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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РАБОЧИЙ ПОСЕЛОК АТИГ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.11.2016 года    № 488
рабочий поселок Атиг 

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, при осуществлении  

строительства и реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования рабочий поселок Атиг»
В соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции от 06.12.2011 года, с изменениями от 07.12.2011 года), в целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в целях соблюдения норм Федерального закона от 01 декабря 2014 года №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»
ПОСТАНОВЛЯЮ
1.  Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования рабочий поселок Атиг» (Приложение № 1).
2. Контроль над исполнением постановления оставляю за собой.

Заместитель главы администрации  

муниципального образования 
рабочий поселок Атиг                                                               С.С. Мезенов
Приложение № 1
постановлением администрации 
муниципального образования 
рабочий поселок Атиг
                                                                                      от 01.11.2016г. № 488
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИЕМУ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в муниципальном образовании рабочем поселке Атиг.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга) предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

- Федеральный закон от 16.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденная Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120;

- Устав муниципального образования рабочий поселок Атиг.
1.3. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются:

Физические и (или) юридические лица, заинтересованные в получении разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители).

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, предоставляется специалистом администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг;
1) непосредственно;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), опубликования в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

1.5. Почтовый адрес специалиста: 623075, Свердловская область, Нижнесергинский район, поселок Атиг, улица Заводская, дом 8.

Фактическое место нахождения специалиста: 623075, Свердловская область, Нижнесергинский район, поселок Атиг, улица Заводская, дом 8.

Адрес электронной почты администрации: AdmAtig623075@mail.ru.

Адрес официального сайта Администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг: http://atig-adm.ru/.       

1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона для справок (консультаций):8(34398)2-32-51.

1.7. Режим работы:

понедельник – пятница: с 08.00 часов до 17.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

по телефону 8 (34398)2-32-51;

по электронной почте: admatig623075@mail.ru;

непосредственно в  администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг; Информацию о муниципальной услуге можно получить в филиалах государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг (далее - МФЦ)».

Место нахождения: поселок Атиг, Заводская, 8.

Устная информация по телефону: 8 (34398)23251.

Адрес электронной почты: admatig623075@mail.ru.

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ размещаются на официальном сайте ГБУСО МФЦ: www.mfc66.ru.

График приема письменных и телефонных обращений заявителей в порядке консультирования: понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов; пятница - с 08.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов; приемный день – понедельник, среда, пятница; суббота, воскресенье - выходные дни.

Единый контактный центр: 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный).
1.8. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом.

1.9. Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам.

1.10. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи, электронной почты.

1.11. Если специалист, принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг.

1.12. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.13. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом:

1) при непосредственном обращении заявителя;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

1.14. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

 

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

2.1.1. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом: прием заявлений и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

 

Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

 

2.2.1. Органом местного самоуправления муниципального образования рабочий поселок Атиг, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предоставленной настоящим Административным регламентом, является Администрация муниципального образования рабочий поселок Атиг (далее – Администрация).

Предоставление муниципальной услуги, предоставленной настоящим Административным регламентом, осуществляется должностным лицом.

 

Подраздел 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, является одно из следующих решений:        

1) Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - разрешение на строительство, Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

2) Уведомление об отказе в выдаче такого разрешения (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

 

Подраздел 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется в течение десяти дней с момента поступления в Администрацию пакета документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

 

Подраздел 5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.5.1. Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, является статья 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ.

 

Подраздел 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, заявители представляют непосредственно в Администрацию:

1) заявление на получение разрешения (специального разрешения) на строительство объекта недвижимости (Приложению N 3 к настоящему Административному регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1.1) в случае осуществления строительства, реконструкции объектов капитального строительства, за исключением объектов индивидуального жилищного строительства, к заявлению о выдаче разрешения на строительство должны быть приложены следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

К заявлению о выдаче разрешения на строительство может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

1.2) в случае осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению о выдаче разрешения на строительство должны быть приложены следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Документы представляются в оригиналах и копиях, либо при не представлении оригиналов - в нотариально заверенных копиях.

В случае представления документов в оригиналах и копиях, специалист заверяет сверенные с подлинниками копии документов.

Представленные заявителями документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке.

 

Подраздел 7. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

2.7.1. Наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

2.7.2. Отсутствие документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

2.7.3. Отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.

 

Подраздел 8. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, пунктов 2.6 и 2.7 настоящего Административного регламента;

2) предоставление заявителем не полного перечня документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента;

3) выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия;

4) несоответствие предоставленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

5) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.8.2. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Административным регламентом.

2.8.3. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) выдаются или направляются заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.8.4. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, какие действия должны быть совершены заявителем для предоставления ему муниципальной услуги (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

 

Подраздел 9. СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЛАТЕ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

2.9.1. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, с заявителя не взимается.

 

Подраздел 10. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

2.10.1. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не должен превышать 30 минут.

Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не должен превышать 30 минут.

 

Подраздел 11. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА

ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, - в течение трех рабочих дней (со дня фактического поступления запроса (заявления) в Администрацию).

 

Подраздел 12. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ

ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ БЛАНКОВ ИЛИ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ  ЧИСЛЕ К ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ
 

2.12.1. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

2.12.2. Рядом с кабинетами специалистов размещаются информационные стенды с указанием приемных дней и времени приема.

2.12.3. Места для ожидания заявителей оборудованы стульями.

2.12.4. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом (с образцами заполнения бланков или запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), столами и стульями.

2.12.5.  Инвалидам обеспечивается создание следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- возможность беспрепятственного входа и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников администрации, ассистивных и вспомогательных технологий, в том числе сменного кресла-коляски;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников администрации;

- на стоянке автотранспортных средств возле объекта  выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств, указанные места не должны занимать иные транспортные средства;

- инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и муниципальным услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения государственной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

- обеспечение допуска на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

Помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.12.6. Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).
                      
Подраздел 13. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются:

1) информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

2) комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление);

3) комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение лица, уполномоченного на предоставление услуги, к заявителю: вежливость, тактичность);

4) бесплатность получения муниципальной услуги;

5) транспортная и пешеходная доступность специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

6) режим работы специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

7) возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом являются:

1) оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

2) точность обработки данных, правильность оформления документов;

3) компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

4) количество обоснованных жалоб.

5)  Создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

- наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, а также аудиоконтура (индукционной системы для слабослышащих).

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом администрации осуществляется в следующих случаях:

- устная консультация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- выдача документа  либо решения об отказе в выдаче.

В каждом случае заявитель взаимодействует со специалистом администрации.
 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

 

Подраздел 1. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ    ДОКУМЕНТОВ

 

3.1.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги специалисту. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, получении результата предоставления муниципальной услуги, получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. 

3.1.2. Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя (при личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность), проверяет наличие необходимых документов и правильность оформления документов, составляет расписку в получении документов и выдает ее заявителю (Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту). 

3.1.3. При установлении факта отсутствия необходимых документов и (или) неправильного их оформления специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.1.4. В случае согласия заявителя устранить препятствия для предоставления муниципальной услуги специалист возвращает представленные документы заявителю.

В случае несогласия заявителя устранить препятствия для предоставления муниципальной услуги, специалист обращает внимание заявителя, что указанное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной услуги.

3.1.5. Поступившее  заявление регистрируется в течение трех рабочих дней (со дня фактического поступления запроса (заявления) специалисту) в «Приемной» Администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг.

3.1.6. Результатом приема запроса заявителем и прилагаемых к нему документов является передача их на рассмотрение заместителю главы муниципального образования рабочий поселок Атиг.

 

Подраздел 2. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

 

3.2.1. Зарегистрированное заявление с пакетом представленных документов поступает на рассмотрение заместителю главы муниципального образования рабочий поселок Атиг, в течение трех рабочих дней направляется на исполнение ответственному исполнителю, который назначается заместителем главы муниципального образования рабочий поселок Атиг.

3.2.2. Заместитель главы администрации в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления с пакетом представленных документов определяет специалист - исполнителя данной муниципальной услуги.

3.2.3. Специалист - исполнитель в течение одного рабочего дня проводит проверку запроса заявителя и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям действующего законодательства и пунктов 2.6, 2.7 настоящего регламента.

3.2.4. Специалист  готовит разрешение на строительство или отказ в выдаче такого разрешения.

3.2.5. Результатом рассмотрения запроса заявителя и прилагаемых к нему документов является передача разрешения на строительство (отказа в выдаче такого разрешения) на подпись главе администрации, в течении десяти рабочих дней, со дня поступления заявления.

 

Подраздел 3. ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА (ОТКАЗА В ВЫДАЧЕ ТАКОГО РАЗРЕШЕНИЯ)

 

3.3.1. Основанием для принятия решения о выдаче разрешения на строительство (отказа в выдаче такого разрешения) является поступление заместителю главы администрации проекта разрешения на строительство (отказа в выдаче такого разрешения).

Заместитель главы администрации осуществляет следующие административные действия:

1) рассматривает подготовленный проект разрешения на строительство;

2) в случае согласия с подготовленным содержанием разрешения на строительство (отказа в выдаче такого разрешения) - подписывает разрешение на строительство и передает его специалисту, подготовившему данное разрешение на строительство (отказа в выдаче такого разрешения) для регистрации и выдачи заявителю в трехдневный срок;

3) в случае не согласия с содержанием разрешения на строительство (отказа в выдаче такого разрешения) - возвращает разрешение на строительство (отказ в выдаче разрешения) специалисту на доработку в трехдневный срок.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство (отказа в выдаче разрешения) заявителю в течение десяти дней со дня приема и регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство и прилагаемых к нему документов.

 

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ НАД ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

 

4.1. Контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется главой администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг, а также заместителем главы администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами (должностными лицами)  положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) Свердловской области.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы Администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы специалистов) либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).

4.4. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.5. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения главы муниципального образования рабочий поселок Атиг. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Специалисты (должностные лица) несут дисциплинарную, административную и иную ответственности за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом.

4.7. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего Административного регламента специалистов (должностных лиц), Администрация в течение 30 дней со дня поступления обращения в Администрацию сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены, и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов.

4.8. В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настоящего Административного регламента граждане, их объединения и организации вправе обращаться к заместителю главы Администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг, главе Администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг по вопросам, касающимся исполнения специалистами (должностными лицами) положений Административного регламента, инициировать проведение проверок исполнения положений Административного регламента, осуществлять иные предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области права.

 

Раздел 5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

 

5.1. Если заявитель считает, что решение должностных лиц Администрации и (или) действия (бездействие) специалистов администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалиста земельно-имущественных отношений при предоставлении муниципальной услуги может быть подана Главе муниципального образования рабочий поселок Атиг.

5.3. Жалоба на решения должностных лиц, принятые по результатам предоставления муниципальной услуги, может быть подана Главе муниципального образования рабочий поселок Атиг.
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.4. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана заявителем (представителем заявителя), обратившимся с жалобой, и содержать:

наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста земельно-имущественных отношений, действия или бездействие которого обжалуются, либо наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации, решения которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись и дату;

существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

5.6. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

5.7. Жалоба не подлежит рассмотрению по существу, если:

в жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе обжалуется судебное решение;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста администрации, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению;

в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.8. Жалоба,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. При обжаловании решений должностных лиц Администрации, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.10. При обжаловании действий (бездействия) должностных лиц Администрации, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

 

РАСПИСКА № ________

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

 

От кого: _________________________________________________________________,

 (Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица - заявителя), проживающего (расположенного) по адресу:
 __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 

Перечень  принимаемых документов: 

1. в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, за исключением объектов индивидуального жилищного строительства, к заявлению о выдаче разрешения на строительство должны быть приложены следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;_________

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);__________

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);_________

- правоустанавливающие документы на земельный участок;_______

- градостроительный план земельного участка;_________

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;___________

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;________

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;________

- схемы, отображающие архитектурные решения;_________

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;____________

- проект организации строительства объекта капитального строительства;_________

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;_________

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;__________

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации);_________

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта._________

К заявлению о выдаче разрешения на строительство может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2. в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению о выдаче разрешения на строительство должны быть приложены следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;________

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);_________

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- правоустанавливающие документы на земельный участок;________

- градостроительный план земельного участка;___________

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства._________

____________________________________________________________________________________________________________________________________.

 

Дата приема документов: «_____»______________ 20_____ г.

 

(должность и Ф.И.О. должностного лица,             (подпись)

принявшего документы)

 

Приложение
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на строительство,

                                                               реконструкцию объектов капитального строительства

 

                                                                               Кому _________________________________

                                                                                                (наименование застройщика

                                                                               ______________________________________

                                                                                       (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                                                                               ______________________________________

                                                                                         полное наименование организации -

                                                                                                             для юридических лиц),

                                                                               ______________________________________

                                                                                                 его почтовый индекс и адрес)

 

РАЗРЕШЕНИЕ

НА СТРОИТЕЛЬСТВО

N ___________________________________

    _____________________________________________________________________________

   (наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на строительства)   _____________________________________________________________________________,

      

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской  Федерации, разрешает  строительство,   реконструкцию, капитальный   ремонт   объекта капитального строительства_________________________________________________________________
                                                                     (ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией,

_____________________________________________________________________________

краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции,    если разрешение 

_____________________________________________________________________________

выдается   на       этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу:

  (полный адрес объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________________

с указанием субъекта Российской Федерации административного района и т.д. или строительный адрес)

_____________________________________________________________________________

 Срок действия настоящего разрешения - до "__" _____________ 20__ г.

 

_____________________________________                     ________                          _______
 (должность уполномоченного сотрудника            (подпись)             (расшифровка подписи)

   органа, осуществляющего выдачу      

    разрешения на строительство)

 

"__" _____________ 20__ г.

 

М.П.

 

Действие настоящего разрешения продлено до "__" _____________ 20__ г.

_____________________________________ _____________  ___________        __________
(должность уполномоченного сотрудника            (подпись)        (расшифровка подписи)

   органа, осуществляющего выдачу

    разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.

М.П

Приложение 
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по приему заявлений и выдаче разрешения 

на строительство, реконструкцию

                                                                                           объектов капитального строительства

 

                                                                                                                               

Кому                                                                                              

____________________________________

Бланк органа местного самоуправления  (наименование застройщика)                   «специалист»            __________________________________

                                                                          (фамилия, имя, отчество -  для граждан)

    ─────────────────────────                                                                                                

                                                                                           полное наименование организации -

                                                                                          для юридических лиц),

                                                                                   ____________________________________

                                                                                              его почтовый индекс и адрес)

 

                        ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

 

_____________________________________________________________________________

                Наименование органа местного самоуправления

_____________________________________________________________________________

     осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь  статьей 51 Градостроительного кодекса Российской  Федерации,

отказывает  в  выдаче  разрешения  на  строительство

_____________________________________________________________________________

  (наименование объекта капитального строительства)______________________________________________________________________________________________________________________________________________

                    (в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу ______________________________________________________

                                               (полный адрес объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________________

                с указанием субъекта Российской Федерации,

          административного района и т.д. или строительный адрес)

_____________________________________________________________________________

в связи с _____________________________________________________________________

                            (основание(я), установленное(ые)

_____________________________________________________________________________

    с частью 13 статью 51  Градостроительного кодекса Российской Федерации

 

_____________________________________ _____________ __________________________

(должность уполномоченного сотрудника   (подпись)    (расшифровка подписи)

   органа, осуществляющего выдачу

     разрешения на строительство)

 
 
Приложение 
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт

объектов капитального строительства

 

Главе муниципального образования
рабочий поселок Атиг

                                                            ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ (СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ)
НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА НЕДВИЖИМОСТИ
Заказчик (застройщик)

_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица,   юридический (почтовый) адрес, телефон, банковские реквизиты)
   
Прошу выдать разрешение на строительство

 
(наименование объекта недвижимости)
На земельном участке по адресу: 

_____________________________________________________________________________

(наименование городского округа, города, поселка, улицы, номера, кадастровый номер земельного участка)
 
 
Сроком на _________ лет, _________ месяцев, на основании

 
(наименование документа, являющегося основанием для выдачи разрешения)
При этом сообщаю:

1.      Право на пользование землей закреплено:

 

(наименование документа на право собственности, владения, пользования, свидетельства о государственной регистрации прав)
от  ________ № ___________.

2. Проектная документация на строительство объекта разработана_________________

(Наименование проектной организации, имеющей свидетельство СРО)
_______________________________________________________________________________________________________
Серия _________ № _______________от «_____»________________ и согласована в установленном порядке.

Архитектурная часть выполнена архитектором (автором архитектурного проекта)

Серия ___________ № _________________ от «_____»________________.

3.      Заключение государственной экологической экспертизы

______________________________________________________________________

(наименование органа, номер и дата)
4. Сводное заключение государственной экспертизы

_________________________________________________________________________

(наименование органа, номер, дата)
_______________________________________________________________________________________________________
5. Распорядительный документ об утверждении проектной документации

______________________________________________________________________

(наименование организации, утвердившей проектную документацию, наименование документа, № и дата)
6. Основные показатели объекта недвижимости (приводятся в соответствии со СНиП 11-01-95)
	Наименование показателя            
	Единица измерения   
	По проекту    

	1
	2
	3

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем –

всего
	 

куб.м.
	 

	в том числе надземной части
	куб.м.
	 

	Общая площадь
	кв.м.
	 

	Площадь встроено-пристроенных помещений
	кв.м.
	 

	Количество зданий
	штук
	 

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	 
	 

	Количество посещений
	 
	 

	Вместимость
	 
	 

	Материалы фундаментов
	 
	 

	Материалы стен
	 
	 

	Материалы перекрытий
	 
	 

	Материалы кровли
	 
	 

	 

______________________

   (иные показатели)
	 
	 

	 

______________________

   (иные показатели)
	 
	 

	 
	 
	 

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	 
	 

	Производительность
	 
	 

	Протяженность
	 
	 

	 

______________________

   (иные показатели)
	 
	 

	Материалы фундаментов
	 
	 

	Материалы стен
	 
	 

	Материалы перекрытий
	 
	 

	Материалы кровли
	 
	 

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых              

помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м
	 

	Количество этажей
	штук
	 

	Количество секций
	секций
	 

	Количество квартир – всего, 

в том числе:
	штук/кв.м
	 

	1-комнатные
	штук/кв.м
	 

	2-комнатные
	штук/кв.м
	 

	3-комнатные
	штук/кв.м
	 

	4-комнатные
	штук/кв.м
	 

	Более, чем 4-комнатные
	штук/кв.м
	 

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд  и террас)
	 

кв.м
	 

	Материалы фундаментов
	 
	 

	Материалы стен
	 
	 

	Материалы перекрытий
	 
	 

	Материалы кровли
	 
	 

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства   

объекта - всего
	тыс. рублей
	 

	в том числе                            

строительно-монтажных работ   
	 

тыс. рублей
	 


7. Лицензия на осуществление функций заказчика серии ___________________________

№ _________________ от ___________________________, выданная______________________

(наименование центра лицензирования)
Обязуюсь обо всех изменениях сведений, указанных в настоящем заявлении, и проектных решений сообщать специалисту Администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг.

____________________                   __________________________           _____________________

       должность руководителя                               М.П.  подпись, дата                                                               фамилия, имя, отчества
Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта недвижимости в 1 экземпляре на _______ листах.

