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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РАБОЧИЙ ПОСЕЛОК АТИГ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  09.01.2020 года  №  9
поселок городского типа Атиг

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории (проектов планировки межевания) на основании обращений физических и юридических лиц на территории муниципального образования рабочий поселок Атиг»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом муниципального образования рабочий поселок Атиг,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
            1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории (проектов планировки и проектов межевания) на основании обращений физических и юридических лиц на территории муниципального образования рабочий поселок Атиг» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном  печатном издании  «Информационный вестник муниципального образования рабочий поселок Атиг» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава
муниципального образования
рабочий поселок Атиг                                                                            С.С. Мезенов


УТВЕРЖДЕН
Постановлением главы муниципального образования рабочий поселок Атиг 
от 09.01.2020 г. № 9

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УТВЕРЖДЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТОВ ПЛАНИРОВАНИЯ И ПРОЕКТОВ  МЕЖЕВАНИЯ) НА ОСНОВАНИИ ОБРАЩЕНИЙ ФИЗИЧЕСКИХ И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
 РАБОЧИЙ ПОСЕЛОК АТИГ»

1. Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент)
устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории (проектов планирования и проектов межевания) на основании обращений физических и юридических лиц на территории Муниципального образования рабочий поселок Атиг» (далее - муниципальная услуга) и стандарт ее предоставления.
Настоящий Регламент не распространяется на подготовку и выдачу градостроительных планов земельных участков в виде отдельного документа.

Круг заявителей
1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам, в аренде у которых находится земельный участок, предоставленный для его комплексного освоения в целях жилищного строительства, либо с которыми заключен договор о развитии застроенной территории, в отношении которой эти лица имеют намерение осуществить подготовку документации по планировке территории (далее - заявители).
От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - представители заявителей).


Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Муниципального образования рабочий поселок Атиг. 
        Место нахождения администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг: 
623075, Свердловская область, Нижнесергинский район, пгт Атиг, ул. Заводская, д.8. 
        График работы: 
понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов; 
пятница - с 08.00 часов до 16.00 часов;  
перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов; 
приемный день – понедельник, среда, пятница;
суббота, воскресенье – выходной день.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:
по телефону 8 (34398)2-32-51;
по электронной почте: admatig623075@mail.ru;
непосредственно в  администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг;
 Информацию о муниципальной услуге можно получить в филиалах государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг (далее - МФЦ)».
Место нахождения: поселок Атиг, Заводская, 8.
Устная информация по телефону: 8 (34398)23251.
Адрес электронной почты: admatig623075@mail.ru.
Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ размещаются на официальном сайте ГБУСО МФЦ: www.mfc66.ru.
[bookmark: _GoBack]График приема письменных и телефонных обращений заявителей в порядке консультирования: понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов; пятница - с 08.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов; приемный день – понедельник, среда, пятница; суббота, воскресенье - выходные дни.
Единый контактный центр: 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный).
[bookmark: bookmark0]1.4.	 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, предоставляется специалистом Администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг:
1) непосредственно (при личном обращении гражданина);
2) при обращении по телефону, личном обращении - в виде устного ответа на конкретный вопрос, содержащий запрашиваемую информацию;
3) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение тридцати дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;
4) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), на официальном сайте администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг, опубликования в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Утверждение документации по планировке территории (проектов планировки и проектов межевания) на основании обращений физических и юридических лиц на территории Муниципального образования рабочий поселок Атиг» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Должностные лица исполнения муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги, и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении услуг.

2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
    а) принятие решения о подготовке документации по планировке территории;
    б)	принятие решения об отказе в подготовке документации по планировке территории;
    в) утверждение документации по планировке территории;
    г) отклонение документации по планировке территории и направление ее на доработку.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги

Письменное заявление подлежит обязательной регистрации в день поступления в администрацию.
Срок предоставления муниципальной услуги в части принятия решения о подготовке документации по планировке территории не может превышать одного месяца со дня поступления в администрацию заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории.
Срок предоставления муниципальной услуги в части утверждения документации по планировке территории не может превышать 4,5 месяца со дня поступления документации по планировке территории в администрацию для утверждения.

2.5   Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования
        Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:
       1) Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 290, 30.12.2004);
        2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета»,№ 202, 08.10.2003);
        3) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 290, 30.12.2004);
        4) Федеральный закон «Об организации предоставления государственных или муниципальных услуг» от 27 июля 2010 № 210-ФЗ: статья 5 пункт 3; статья 8, часть 1(«Российская газета», № 168, 30.07.2010);
        5) иные нормы и правила (технические регламенты, СНиП, СП, ВСН, ОНТП, СанПиН и.т.д.

2.6 Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, порядок их представления

[bookmark: bookmark1]Для предоставления муниципальной услуги заявителем самостоятельно представляются следующие документы:
а) заявление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту (далее - заявление о подготовке документации по планировке территории);
б) документ, удостоверяющий личность заявителя (для физического лица) или его представителя (для юридического лица в случае подачи заявления лицом, не имеющего права действовать от имени юридического лица без доверенности);
в) документ, подтверждающий полномочия представителя физического и юридического лица;
г)	документация по планировке территории в составе, установленном законодательством - для принятия решения об утверждении документации по планировке территории;
д)	договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной документации.
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.





2.7 Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

В принятии решения о подготовке документации по планировке
территории отказывается в случаях если:
  а) принятие такого решения не относится к полномочиям администрации;
б) у заявителя отсутствует право подготовки документации по планировке территории.

2.8. Документация по планировке отклоняется и направляется на доработку в случаях:

а) несоответствия представленной документации по планировке территории требованиям нормативно - правовых актов Российской Федерации;
б) нарушения прав и законных интересов граждан, проживающих на территории, применительно к которой осуществляется подготовка документации по планировке территории, правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, расположенных на указанной территории, лиц, законные интересы которых могут быть нарушены в связи с реализацией такой документации.

2.9  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
        Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно - без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Письменные заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат обязательной регистрации в день их поступления в приемной Главы Муниципального образования рабочий поселок Атиг.

2.11 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга к месту ожидания и приема заявителей
     Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
     2.12 Выбор помещения, в котором планируется предоставление муниципальной услуги, должен осуществляться с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
     2.13 Места для ожидания и приема заявлений оборудуются стульями.
    2.14 Место для заполнения заявлений (запросов) должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
     2.15 В удобном для осмотра заявителями месте располагается
информационный стенд, на котором размещается перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, образец заявления о предоставлении муниципальной услуги (запроса).
     2.16 К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
     2.17 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:
-   непосредственно в помещениях администрации;
- с использованием средств телефонной связи;
        - путем электронного информирования.
          2.18 Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям пожарной безопасности и санитарным нормам.
          2.19 В помещениях размещается информационный стенд, на котором размещается следующая информация:
1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) график приема заявителей, телефон для справок администрации: 8(343-98) 2-32-51; адрес электронной почты admatig623075@mail.ru.
2.20. Помещение, в котором осуществляется прием граждан, предусматривает:
1) возможность оформления заявителем письменного обращения;
2) доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муниципальной услуги;
3) наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
   2.21. Рабочее место Специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам.
2.22. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается оборудование на прилегающих к объекту территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов.
2.23. В помещениях обеспечивается создание инвалидам условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе: 
- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта; 
- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 
- обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21 июля 2015 г., регистрационный № 38115).
2.24. В зоне места ожидания должны быть выделены зоны специализированного обслуживания инвалидов в здании. 
В зоне места ожидания должны быть предусмотрены места для инвалидов из расчета не менее 5%, но не менее одного места от расчетной вместимости учреждения или расчетного числа посетителей.
2.25. В соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности услуг: 
1) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий, а также о доступных маршрутах общественного транспорта для проезда к месту получения услуг; 
2) оказание работниками учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами; 
3) предоставление инвалидам возможности направить заявление в электронном виде; 
4) оборудование на прилегающих к объекту территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 
5) адаптация под нужды инвалидов по зрению официальных сайтов учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
6) другие условия обеспечения доступности, предусмотренные настоящим Административным регламентом».



3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
 а) прием, регистрация заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;
 б) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;
 в) подготовка результата муниципальной услуги;
 г) выдача заявителю результата муниципальной услуги.

Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3. Основанием для начала административного действия является поступление в администрацию Муниципального образования рабочий поселок Атиг на имя главы Муниципального образования рабочий поселок Атиг заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением к нему документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) подается по форме, определенной в приложении 1 настоящего Регламента.
3.4. Прием и регистрация заявления с приложенными документами осуществляется специалистом  администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг, который проверяет наличие подписи заявителя в принимаемом заявлении, или специалистом по обращению граждан и делопроизводству администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг.
3.5. Специалист администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг, ответственный за учет входящей и исходящей корреспонденции, регистрирует заявление в журнале регистрации.
3.6. Специалист администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг передает в установленном порядке главе Муниципального образования рабочий поселок Атиг для визирования заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.7. Срок выполнения регистрации предоставленных документов не должен превышать пяти дней.
3.8. Результатом административной процедуры является передача заявления о предоставлении муниципальной услуги  специалисту администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг, ответственному за предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры по рассмотрению представленного пакета документов - 3 рабочих дня со дня поступления информации (документов), запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.
3.10. Критерии принятия решений:
· решение о предоставлении муниципальной услуги принимается в случае наличия полного комплекта документов, соответствующего требованиям, предъявляемым ст. 42, 43, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
· решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в случаях, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента.
3.11. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Подготовка результата муниципальной услуги

3.12. Основанием для начала процедуры по подготовке результата
муниципальной услуги по принятию решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории на основании предложений физических или юридических лиц является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.13. Должностное лицо администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг, ответственное за подготовку проекта решения о подготовке документации по планировке территории проверяет наличие оснований для отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, и при их отсутствии осуществляет подготовку проекта муниципального правового акта администрации.
При наличии оснований для отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории ответственное лицо администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг осуществляет подготовку проекта письма об отказе в принятии решения по подготовке документации по планировке территории с указанием причины отказа и передает его на подписание главе администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг.
Подписанное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется должностным лицом администрации, ответственным за ведение документооборота.
3.14. Результатом административной процедуры является передача заявителю одного экземпляра муниципального правового акта администрации о подготовке документации по планировке территории.
3.15. После получения документации по планировке территории
ответственное лицо администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг:
· обеспечивает проверку такой документации на соответствие требованиям, установленным в ч. 10 ст. 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
· организует согласование полученной документации с уполномоченными органами администрации  Муниципального образования рабочий поселок Атиг;
-  обеспечивает проведение публичных слушаний по рассмотрению документации по планировке территории.
3.16. Проверка документации по планировке территории на соответствие
требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и согласование указанной документации обеспечивается ответственным лицом администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг в течение тридцати календарных дней со дня поступления такой документации в администрацию.
       При выявлении несоответствия документации по планировке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации ответственное лицо администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг готовит проект заключения об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку и передает его на подписание уполномоченному должностному лицу администрации.
Подписанное заключение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение документооборота, в день его подписания.
Документация по планировке территории с заключением возвращается заявителю в день его обращения за выдачей указанных документов.
3.17. После доработки документации по планировке территории заявитель обращается с заявлением об оказании муниципальной услуги в порядке, определенном в настоящем Регламенте.
3.18. При отсутствии оснований для отклонения документации по планировке территории ответственное лиц администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг осуществляет подготовку и согласование проекта муниципального правового акта о назначении публичных слушаний и обеспечивает проведение публичных слушаний в порядке, установленном муниципальным нормативным правовым актом представительного органа муниципального образования о проведении публичных слушаний.
Срок проведения публичных слушаний не может быть менее одного месяца и более трех месяцев.
По результатам проведения публичных слушаний с учетом протокола публичных слушаний ответственное лицо  администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг готовит заключение о результатах публичных слушаний и передает его на подписание главе  администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг.
3.19. Результатом административной процедуры проведения публичных слушаний является опубликование заключения о результатах публичных слушаний в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов муниципального образования, и размещение этого заключения на официальном сайте администрации.
3.20. При отсутствии замечаний к рассмотренной документации по планировке территории, а также на основании заключения о результатах публичных слушаний ответственное лицо администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг готовит заключение о соответствии документации по планировке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации и проект муниципального правового акта администрации об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку.
3.21. Глава  администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг, рассмотрев полученные документы принимает одно из следующих решений:
а) об утверждении документации по планировке территории;
[bookmark: bookmark3]б) об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку.
3.22.Утвержденная документация по планировке территории в день регистрации передается ответственному лицу администрации, который в течение семи календарных дней со дня ее утверждения обеспечивает опубликование такой документации в порядке установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, и размещение на официальном сайте администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг.
Один экземпляр решения, указанного в подпункте б) пункта 3.21 настоящего Регламента, подписанный главой  администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг, направляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за ведение документооборота, заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем, либо вручается заявителю лично при его обращении за выдачей решения под роспись.
 3.23. Критерии принятия решения:
- муниципальная услуга предоставляется в случае наличия полного комплекта документов, указанного в пункте 2.6 настоящего Регламента, при соответствии подготовленной документации по планировке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в случаях, предусмотренных пунктами 2.7 настоящего Регламента.
3.24. Результатом административной процедуры по подготовке результата муниципальной услуги является принятие решения о подготовке документации по планировке территории и решения об утверждении такой документации либо отклонение такой документации и направление ее на доработку.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги

3.25. Основанием для начала административной процедуры получения заявителем результата муниципальной услуги является принятие решения о подготовке документации по планировке территории и решения об утверждении такой документации либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Ответственное лицо  администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг в срок не более одного рабочего дня со дня принятия решения о подготовке документации по планировке территории и решений об утверждении такой документации, информирует заявителя о готовности результата муниципальной услуги посредством телефона или путем направления уведомления на электронный адрес, указанный заявителем в заявлении.
3.26. Для получения результата муниципальной услуги заявители в течение 3 рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги обращаются в администрацию Муниципального образования рабочий поселок Атиг в рабочее время согласно графику работы. При этом ответственное лицо, осуществляющее выдачу документов, выполняет следующие действия:
а) устанавливает личность гражданина путем проверки документа, удостоверяющего   его  личность. При обращении представителя заявителя устанавливает личность представителя и наличие у него полномочий заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность, и документа, подтверждающего его полномочия;
б) выдает под расписку результат муниципальной услуги.
3.27. При неявке заявителя за получением результата муниципальной услуги по истечении 3 рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в расписке в получении документов, результат муниципальной услуги направляется в адрес заявителя по почте.
3.28. Результатом административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является получение заявителем решений о подготовке документации по планировке территории и об утверждении такой документации.



4. Формы контроля за исполнением административного
регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, и принятием решений, предусмотренных настоящим административным регламентом специалистами осуществляет Глава администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, муниципальных служащих осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц, муниципальных служащих осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, подается в письменном виде на бумажном носителе, в электронной форме главе администрации  Муниципального образования рабочий поселок Атиг;
Жалоба может быть направлена по почте по адресу: 623075, Свердловская область, Нижнесергинский район, пгт. Атиг, ул. Заводская, д.8, а так же  с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Муниципального образования рабочий поселок Атиг. 
5.3. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является удовлетворение жалобы либо отказ в ее удовлетворении.
5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.4. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение 1 к Административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения 
о подготовке документации по планировке территории 
на основании обращений физических и 
юридических лиц»


                                                                              Главе Муниципального образования               рабочий поселок Атиг
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
(наименование организации, юридический адрес, реквизиты (ИНН,
____________________________________________________________
____________________________________________________________
ОГРН) - для юридических лиц, Ф.И.О.,
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
данные документа, удостоверяющего личность, место жительства - для
________________________________________________________________________________________________________
физических лиц, телефон, факс, адрес электронной почты указываются по желанию заявителя)


Заявление
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории, расположенной по адресу:
  (указывается название проекта планировки, а  также местонахождение территории, для которой разрабатывается проект планировки)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Правоустанавливающим документом на земельный участок является:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (необходимо указать наименование, дату, номер правоустанавливающего документа, информацию о государственной регистрации, в случаях, установленных законодательством, - для заявления о принятии решения)

2. Границы (координаты) места нахождения земельного участка закреплены
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__(указать кадастровый номер земельного участка, дату постановки на кадастровый учет согласно кадастровому паспорту земельного участка или кадастровой выписке о земельном участке)

3. На земельном участке расположены объекты культурного наследия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников  истории и  культуры) народов Российской Федерации, реестр культурного наследия местного значения

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается историческое назначение объекта культурного наследия и его фактическое использование; наименование органа власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в единый государственный реестр, наименование нормативного правового акта, дата и номер его принятия; регистрационный номер и дата постановки на учет в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, реестр культурного наследия местного значения - для заявления о принятии решения)

Прошу уведомить о результате рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории посредством:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (данная графа заполняется по желанию гражданина)

Подпись:	
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