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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РАБОЧИЙ ПОСЕЛОК АТИГ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.11.2016 года    № 490
рабочий поселок Атиг
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на проведение земляных работ" на территории муниципального образования 
рабочий поселок Атиг 
Руководствуясь Градостроительный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации деятельности органов местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации», Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях соблюдения норм Федерального закона от 01 декабря 2014 года №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», руководствуясь Уставом муниципального образования рабочий поселок Атиг, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на проведение земляных работ" на территории муниципального образования рабочий поселок Атиг (Приложение 1).
        2   Настоящее постановление опубликовать в официальном печатном издании «Информационный вестник муниципального образования рабочий посёлок Атиг» и разместить на официальном сайте муниципального образования рабочий поселок Атиг.
3.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Заместитель главы администрации
муниципального образования

рабочий поселок Атиг                                                                        С.С. Мезенов
Приложение № 1

к Постановлению Администрации

муниципального образования рабочий

поселок Атиг

                                                                                     от 01.11.2016г. №490  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на проведение земляных работ" на территории муниципального образования рабочий поселок Атиг 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ на территории муниципального образования рабочий поселок Атиг (далее - разрешение на производство земляных работ) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.
Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
2. Муниципальная услуга по выдаче разрешений на проведение земляных работ (далее - муниципальная услуга) предоставляется физическим и юридическим лицам (далее - заявители), а также уполномоченным ими лицам на основании доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
3. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить в администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг (далее - Администрация) по адресу: Свердловская область, Нижнесергинский район, р.п. Атиг, улица Заводская, 8, кабинет № 1, телефон 8(34398) 2-32-51, часы приема: понедельник, среда, пятница с 8.00 до 17.00 часов, перерыв с 12.00 - 13.00.
Информация о муниципальной услуге предоставляется:
- непосредственно специалистами Администрации;
-с использованием средств телефонной связи;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);
- по электронной почте: admatig623075@mail.ru.
- на официальном сайте муниципального образования рабочий поселок Атиг: http://atig-adm.ru/
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

по телефону 8 (34398)2-32-51;

по электронной почте: admatig623075@mail.ru;

непосредственно в администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг; Информацию о муниципальной услуге можно получить в филиалах государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг (далее - МФЦ)».

Место нахождения: поселок Атиг, Заводская, 8.

Устная информация по телефону: 8 (34398)23251.

Адрес электронной почты: admatig623075@mail.ru.

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ размещаются на официальном сайте ГБУСО МФЦ: www.mfc66.ru.

График приема письменных и телефонных обращений заявителей в порядке консультирования: понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов; пятница - с 08.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов; приемный день – понедельник, среда, пятница; суббота, воскресенье - выходные дни.

Единый контактный центр: 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный).

4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона для справок (консультаций) Администрации: (34398) 2-32-51.  

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Муниципальную услугу по выдаче разрешений на проведение земляных работ предоставляет администрация муниципального образования рабочий поселок Атиг.
6. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача заявителю разрешения на производство земляных работ;
2) письменное уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ.
7. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируют следующие нормативные правовые акты:
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации деятельности органов местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг";
Устав муниципального образования рабочий поселок Атиг.

8. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступившее от заявителя в Администрацию заявление о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ с приложенными к нему документами.
9. В случае обращения заявителя за разрешением на производство земляных работ специалист Администрации проверяет наличие у заявителя следующих документов:
1) заявление о разрешении на производство земляных работ;
2) проект инженерных сетей или выкопировка из Генерального плана муниципального образования рабочий поселок Атиг;
3) согласованный перечень организаций (владельцами инженерных сетей в районе проведения работ, управляющими организациями, обслуживающими дом и территорию, прилегающую к дому, ОГИБДД ММО МВД России "Нижнесергинский", Пожарная часть 2/6 го муниципального образования рабочий поселок Атиг, Западные электрические сети «МРСК Урала», Газовые сети р.п. Атиг);
4) разрешение на строительство (в случае нового строительства объектов, в том числе инженерных сетей);
5) план-схема ограждения занимаемой территории (разрабатывает производитель работ) с указанием границ участка работ, видов его ограждений, действующих надземных и подземных коммуникаций, места складирования материалов и конструкций, мероприятий по обеспечению сохранности действующих инженерных сетей;
6) схема организации движения транспорта, механизмов и пешеходов, мест установки строительных и грузоподъемных машин с указанием зон действия, мероприятия по технике безопасности, включая схемы организации безопасного движения транспорта и прохода пешеходов (разрабатывает производитель работ, согласовывает с ОГИБДД ММО МВД России "Нижнесергинский");
10. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных работ, является отсутствие заявления или несогласованный перечень организаций.
11. Заявления о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных работ принимаются специалистами Администрации в течение одного рабочего дня с момента их поступления (телефоны специалистов, график приема заявителей специалистами, время и место приема заявителей указаны в пунктах 3, 4 настоящего Административного регламента).
12. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
13. К услугам, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных работ, исполняемым сторонними организациями, относятся:
1) выдача письменного решения о согласовании проведения земляных работ:
владельцев тепловых сетей - в случае проведения земляных работ в пределах охранных зон тепловых сетей;
эксплуатационных организаций газораспределительных сетей - в случае проведения земляных работ в охранных зонах газораспределительных сетей при проведении работ на глубине более 0,3 метра;
организаций, владеющих объектами электросетевого хозяйства на праве собственности или ином законном основании, - в случае проведения земляных работ в охранных зонах объектов электросетевого хозяйства при проведении работ на глубине более 0,3 метра;
организаций, в ведении которых находится линия связи или линия радиофикации, - в случае проведения земляных работ в охранных зонах линии связи или линии радиофикации при проведении работ на глубине более 0,3 метра;
собственников, балансодержателей сетей водоснабжения и водоотведения;
правообладателей земельных участков;
2) выдача согласованной с заинтересованными организациями (собственниками, балансодержателями сетей, других объектов, правообладателями земельных участков) геодезической съемки сетей и других объектов на участке планируемых земляных работ;
3) изготовление схемы организации дорожного движения, соответствующей требованиям Приказа Министерства внутренних дел Российской Федерации от 08.06.1999 N 410 "О совершенствовании нормативно-правового регулирования деятельности службы дорожной инспекции и организации движения Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации" - в случае проведения земляных работ, влияющих на безопасность дорожного движения, на участках дорог (улиц), в пределах полосы отвода (красных линий) дорог.
Указанные в настоящем пункте услуги могут выполняться за счет заявителя юридическими лицами и (или) индивидуальными предпринимателями по установленным ими расценкам или на договорной основе.
14. Рассмотрение представленных заявителями документов, перечень которых предусмотрен п. 9 настоящего Административного регламента, и принятие решения о выдаче либо отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ осуществляется:
в приемные дни и часы согласно графику приема заявителей специалистами Администрации (пункт 3 настоящего Административного регламента).
15. Муниципальная услуга по выдаче разрешений на производство земляных работ предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
16. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга по выдаче разрешений на производство земляных работ, должны соответствовать следующим требованиям:
наличие офисной мебели и телефона;
оснащение рабочих мест работников достаточным количеством компьютерной и организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями;
возможность доступа к справочным правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
17. Место ожидания заявителей должно соответствовать следующим требованиям, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов:
наличие стендов с размещением на них необходимой информации о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ;
наличие соответствующих вывесок и указателей;
наличие доступных мест общего пользования;
наличие офисной мебели;
доступ к основным нормативным правовым актам, определяющим сферу ведения Администрации и порядок предоставления муниципальной услуги;
 инвалидам обеспечивается создание следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- возможность беспрепятственного входа и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников администрации, ассистивных и вспомогательных технологий, в том числе сменного кресла-коляски;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников администрации;

- на стоянке автотранспортных средств возле объекта выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств, указанные места не должны занимать иные транспортные средства;

- инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и муниципальным услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения государственной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

- обеспечение допуска на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

Помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.
18. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ и при получении результата предоставления муниципальной услуги о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ не превышает 30 минут.
19. Визуальная текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ размещается на информационном стенде в помещении Администрации для ожидания и приема заявителей, а также на сайте Администрации муниципального образования рабочий поселок Атиг.
20. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
количество обращений за получением услуги;
количество получателей услуги;
среднее количество человеко-часов, затраченных на оказание одной услуги;
максимальное количество документов, необходимых для предоставления услуги;
максимальное количество документов, самостоятельно представляемых заявителем для получения услуги;
максимальное время ожидания от момента обращения за услугой до фактического начала оказания услуги;
размещение информации о порядке оказания услуги на информационном стенде в помещении Администрации;
возможность получения консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги по телефону, при устном и (или) письменном обращении;
количество консультаций по вопросам предоставления услуги;
 создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

- наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, а также аудиоконтура (индукционной системы для слабослышащих).

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом администрации осуществляется в следующих случаях:

- устная консультация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- выдача документа либо решения об отказе в выдаче.

В каждом случае заявитель взаимодействует со специалистом администрации.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления;
рассмотрение заявления и согласование разрешения на производство земляных работ;
выдача разрешения на проведение земляных работ или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ.
22. Блок-схема предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ представлена в Приложении 1.
23. При приеме документов индивидуальное устное информирование заявителя специалист отдела осуществляет в течение 15 минут.
24. Если представлены не все документы, указанные в пункте 13 настоящего Административного регламента, специалист Администрации указывает заявителю на необходимость оформления недостающих документов.
25. Если представлены все необходимые документы, специалист Администрации выдает заявителю расписку в получении документов, в которой указывает дату, время и место рассмотрения документов и проведения согласования для выдачи разрешения на проведение земляных работ.
26. После получения от заявителей документов на выдачу разрешений на проведение земляных работ специалист Администрации принимает весь перечень документов. Визы согласования производства земляных работ проставляются специалистами указанных органов в бланках разрешений на производство земляных работ. В случае проведения заказчиками земляных работ, влияющих на безопасность дорожного движения, на участках дорог (улиц), схемы организации дорожного движения передаются на согласование в ОГИБДД ММО МВД России "Нижнесергинский".  

Раздел 4. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТИЛИ ПИСЬМЕННОГО УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

28. При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ Администрация выдает заявителю разрешение на производство земляных работ.
Разрешение на производство земляных работ выдается заявителю в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня обращения заявителя в Администрацию с заявлением и документами, предусмотренными п. 9 настоящего Административного регламента.
29. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ является:
отсутствие какого-либо из документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента.
30. Письменный отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ направляется заявителю специалистом Администрации в течение трех рабочих дней с момента выявления основания (оснований) для отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ. В тексте отказа указывается основание (основания) для отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ.  

Раздел 5. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
31. Специалисты Администрации, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, за нарушение требований настоящего Административного регламента несут ответственность, установленную уголовным, административным, гражданским законодательством.
32. Действия (бездействие) специалистов Администрации, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отказ в выдаче разрешений на производство земляных работ, могут быть обжалованы заявителем в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
33. Контроль за ходом рассмотрения заявления о выдаче разрешения на производство земляных работ может осуществляться заявителем, который вправе потребовать от специалиста Администрации предоставления запрашиваемой информации в устной (по телефонам, указанным в пункте 4 настоящего Административного регламента) или письменной форме (если заявитель направлял в Администрацию письменный запрос).  
Раздел 6. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И СПЕЦИАЛИСТОВ АДМИНИСТРАЦИИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
34. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностных лиц и специалистов Администрации, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, по заявлению о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ, принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги.
35. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностных лиц Администрации является поступление в Администрацию муниципального образования рабочий поселок Атиг в письменной или электронной форме жалобы (претензии) заявителя о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.
36. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

37. По результатам рассмотрения жалобы на решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги, глава Администрации: удовлетворяет жалобу, в том числе опечаток и ошибок Администрации в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
37. По результатам рассмотрения жалобы на решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги, глава Администрации:
удовлетворяет жалобу, в том числе опечаток и ошибок Администрации в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
отказывает в удовлетворении жалобы.
38. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пунктах 28, 29 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме (письмом за подписью главы Администрации) и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

