
СПРАВКА
о результатах обследования состояния делопроизводства 

и обеспечения сохранности документов 
Территориального органа местного самоуправления

села Лебедкино

Дата проведения обследования: 17.06.2015
Наименование органа проводившего обследование: Архивный отдел 

Администрации Артёмовского городского округа.
Основание для назначения обследования: План работы архивного 

отдела на 2015 год.
Правовое основание проведения обследования:
- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 

№ 477 «Об утверждении правил делопроизводства в федеральных органах 
исполнительной власти»;

- Распоряжение Губернатора Свердловской области от 04.02.2014 № 
17-РГ «Об утверждении правил делопроизводства и документооборота в 
Администрации Губернатора Свердловской области, Правительстве 
Свердловской области и исполнительных органах государственной власти 
Свердловской области»;

- Основные правила работы ведомственных архивов, М., 1985.
Цель обследования: предупреждение нарушений требований

законодательства Российской Федерации в сфере делопроизводства и 
обеспечения сохранности документов.

Обследование показало:
1. Ответственный за архив и делопроизводство: Сурнина Алена 

Васильевна (Распоряжение от 30.12.2010).
2. Наличие конкретной Инструкции по делопроизводству: 2007 год.
3. Наличие Положения об архиве: 2015 год.
4. Наличие Номенклатуры дел: согласована протоколом экспертно

проверочной комиссии Управления архивами Свердловской области 
(далее -  ЭПК УАСО) от 16.03.2012 № 5.

5. Порядок формирования дел: соответствует п. 2.2. Основных 
правил работы ведомственных архивов, М., 1985.

6. Наличие Экспертной комиссии: Распоряжение от 25.01.2015 № 1А, 
состав 3 человека.

7. Наличие Положения об Экспертной комиссии: 2015 год.
8. Учет поступления и исполнения запросов граждан: ведутся 

журналы письменных и устных обращений граждан.
9. Наличие методической литературы: имеется.
10. Наличие паспорта ведомственного архива на 01.12.2014: 

имеется.
11. Количество дел, хранящихся в организации:

- постоянного хранения: опись № 1 на 64 ед. хр. за 2010 -  2013 годы;
- похозяйственные книги: опись № 4 на 12 ед. хр. за 2002 -  2012 годы;



- по личному составу: опись № 2 на 31 ед. хр. за 2006 -  2013 годы.
12. Повышение квалификации работников делопроизводственной 

службы и архива: 2010 год.
13. Наличие отдельного помещения для хранения документов: 

имеется.
14. Условия хранения документов:

- отдельное помещение для хранения документов;
- помещение опечатывается;
- на окнах отсутствуют металлические решетки;
- двери -  деревянные, не обработаны огнезащитным составом;
- стеллажи -  металлические;
- личные дела хранятся в металлическом сейфе;
- пожарное оповещение на этаже, работает сторож;
- огнетушитель имеется;
- потолочные светильники открытого типа;
- электропроводка закрытого типа.

В ходе обследования выявлены недостатки:
1. Инструкция по делопроизводству требует обновления.
2. Помещение архивохранилища оборудовано потолочными 

светильниками открытого типа.
3. Помещение архивохранилища оборудовано деревянными дверями, 

не обработанными огнезащитным составом.
Предложения по устранению выявленных недостатков:
1. Инструкцию по делопроизводству привести в соответствие с 

Методическими рекомендациями по разработке инструкций по 
делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, 
утвержденными приказом Росархива от 23.12.2009 № 76. Срок: до 
31.12.2016.

2. Потолочные светильники привести в соответствие с п. 5.1.10 
Основных правил работы ведомственных архивов, М., 1985. Срок: до
31.12.2015.

3. Оборудовать архивохранилище металлическими дверями, либо 
произвести обивку двери металлическим листом в соответствие с п. 5.1.8 
Основных правил работы ведомственных архивов, М., 1985. Срок: до
01.07.2016.

Настоящая справка составлена в 2 экземплярах.

Заведующий архивным отделом Председатель Территориального 
Администрации органа местного самоуправления
Артёмовского городского округа села Лебедкино

20 & г.



АКТ
ПРОВЕДЕНИЯ ПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ

23.06.2015

На основании плана проведения проверок по контролю в сфере 
закупок товаров, работ услуг для обеспечения муниципальных нужд 
Артемовского городского округа от "03" декабря 2014 года,
Администрацией Артемовскогб городского округа в лице Удачиной Н.А., 
заведующего отделом по размещению муниципального заказа Администрации 
Артемовского городского округа, проведена проверка соблюдения 
законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых 
актов при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
муниципальных нужд Территориального органа местного самоуправления 
с. Лебедкино (ТОМС с. Лебедкино).

Проверенный период работы Субъекта контроля с 01.06.2014 года 
по 01.06.2015 года.

Плановая проверка проводилась в присутствии Ситникова С.Н. -  
председателя ТОМС с. Лебедкино.

Плановая проверка проводилась в период с 01.06.2015 по 26.06.2015.

К проверке представлены следующие документы:
1. Распоряжение № 2 от 24.01.2014 «О назначении контрактного 

управляющего Территориального органа местного самоуправления села 
Лебедкино».

2. Распоряжение № 8 от 01.04.2014 «О создании Единой комиссии по 
осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд Территориального 
органа местного самоуправления села Лебедкино».

3. Копии заключенных договоров.
5. Реестр контрактов.
6. Дополнительная информация.

В ходе проведения проверки выявлено следующее:
1. В соответствии с требованиями Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее -  
Закон о контрактной системе), Субъектом проверки :

- план-график закупок на 2015 год опубликован в установленные 
законом сроки;

- контрактный управляющий назначен и прошел обучение;
- единая комиссия по осуществлению закупок сформирована из 5 

(Пяти) человек, из которых 3 (Три) человека прошли обучение;
- положение о единой комиссии по осуществлению закупок разработано 

и утверждено.
2. В течение данного периода осуществление закупок товаров, работ,



услуг производилось по договорам, заключенным с единственным 
поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на основании статьи 93 Закона о 
контрактной системе - у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) 
без проведения процедуры торгов.

Общая сумма договоров, заключенных с единственным поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) на основании пункта 4 части 1 статьи 93 Закона 
о контрактной системе, составила менее 2-х миллионов рублей, определенных 
данным пунктом.

Договоры заключены с ‘соблюдением требований Закона о контрактной 
системе.

3 В течение проверяемого периода Субъектом проверки сведения в 
реестр контрактов внесены своевременно.

4. Доля размещения заказов у субъектов малого предпринимательства за 
2014 год составила 0 %, так как годовой объем закупок для расчета объема 
закупок у субъектов малого предпринимательства за 2014 год у Субъекта 
контроля равен нулю.

При этом, на основании части 1 и пункта 3 части 1.1 статьи 30 Закона о 
контрактной системе, нарушения требования законодательства у Субъектом 
проверки отсутствуют.

ВЫВОДЫ:
1. При проведении плановой проверки нарушений Закона о контрактной 

системе не выявлено.

С актом проведения плановой проверки ознакомлен:

Председатель ТОМС с.Лебедкино , с Ситников С.Н.

Должностное лицо, проводившее проверку:

Заведующий отделом по размещению 
муниципального заказа Администрации 
Артемовского городского округа Удачина Н.А.
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Главная инспекция безопасности дорожного движения  
Отдела МВД России по Артемовен ому р а й о н у

ПРЕДПИСАНИЕ
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В целях устранения нарушений Федерального закона от 10.12.1995г. № 196-ФЗ 
«О безопасности дорожного движения», Федерального закона от 08.11.2007г. № 257-ФЗ «Об 
автомобильных дорогах», ГОСТ Р 50597-93г. У О б У  ^  б 'З З З Я  -гс>юч > /~о с -г  ___
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В ходе проведения обследования эксплуатационного состояния УДС госинсоектором ДН 

ОГИБДД ОМВД России по Артемовскому району ст. лейтенантом полиции Юнусовым Д.И.
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Ин( )ормацию о ходе выполнения предписания прошу представить по адресу: г .

Артемовский, ул. Разведчиков 14, Свердловской области, тел. 8(343)63-2-52-67. 
до « У ё  » о  В________________ 201_^_г.
В случае невыполнения предписания Вы будете привлечены к 
ответственности в соответствии со спи 19.5.4.1 Кодекса об 
административных правонарушениях РФ.

Главный государственный инспектор 
"14 уР^ЗРпасности Дорожного движения

ОМВД России по Артемовскому район

« /&*» 201 "̂г.

Предписание получил:

201^Г

О.Н. Макаров
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Комиссия в составе:
Члены комиссии: Юнусов Д.Н. госинспектор ДН ОГИБДД, УО^-
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ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА 
ПО ЭКОЛОГИЧЕСКОМУ, ТЕХНОЛОГИЧЕСКОМУ И АТОМНОМУ НАДЗОРУ

УРАЛЬСКОЕ УПРАВЛЕНИЕ РОСТЕХНАДЗОРА

620144 г. Екатеринбург, ул. Большакова, 97. Телефон/факс (343) 251-46-79
Е-таН: тГо@г1п-ига!.ги

с. Лебедкино, Артемовский район
(место составления акта)

« 15 » октября 2015г.
(дата составления акта)

_______ 16-30__________
(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля 

юридического лица, индивидуального предпринимателя
№ Св-1605

По адресу: 623780. Свердловская область, Артемовский район, с. Лебедкино. ул. Гагарина, 1
( место проведения проверки)

На основании приказа руководителя Уральского управления Федеральной службы__________

по экологическому, технологическому и атомному надзору (далее-Ростехнадзор)__________

Ткаченко В . М. от 15 сентября 2015г. № Св-1605__________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата),

была проведена плановая выездная проверка в отношении:
(плановая/внеплановая) (выездная/документарная)

Территориального органа местного самоуправления села Лебедкино с подведомственной 

территорией населенных пунктов: поселок Боровской, поселок Каменка, поселок 

Среднеборовской, село Антоново, село Бичур (ТОМС села Лебедкино)__________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

« 13 » октября_______2015г. с 11 час. 30 мин. до 14 час. 00 мин.
« 15 » октября_______2015г. с 13 час. 00 мин. до 16 час. 30 мин.

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица 
или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: не более 3-х рабочих дней______________________________
(рабочих дней/часов)

Акт составлен:_____________Уральским управлением Ростехнадзора____________________________
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа Ростехнадзора от 15 сентября 2015г. № Св-1605 о проведении

проверки ознакомлен(ы), (заполняется при выездной проверке):_______________________________
■\1 а  с* & /51 О 9  3 С1с-е ^ <2 ^

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)



Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: 
____________________ Не требуется___________________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры )

Лица, проводившие проверку:
№ Фамилия, Имя, Отчество Должность

1.
Шевелев Николай Валерьевич Главный государственный инспектор межрегионального 

отдела энергетического надзора

— »
(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; 

в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества 
(последнее -  при наличии), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименовании

органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: исполняющая обязанности председателя ТОМС - 

Сурнина Алена Васильевна _________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя 

юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации 
(в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки: выявлены нарушения обязательных требований или требований, 

установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) 

правовых актов): не выявлено.

Организация оснащена приборами учета, используемых энергетических ресурсов.

Организация имеет утвержденную председателем ТОМС от 19 декабря 2013г. программу в области 

энергосбережения и повышения энергетической эффективности на 2013-2017гг.

Организация провела энергетическое обследование в сентябре 2013г.

Энергетическое обследование проведено организацией Специализированное областное

государственное унитарное предприятие «Областной государственный Центр технической

инвентаризации и регистрации недвижимости» Свердловской области.

Организацией предоставлена копия энергетического паспорта № 019-127-13984 от сентября 2013г.

Выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления 
отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с 
указанием положений (нормативных) правовых актов):

________ Не выявлено________________________________________________

Выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), 
органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

Не выявлено__________________________________________________

Нарушений не выявлено: не выявлено

Запись Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами 
муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

VС>
(подпись прове|яГющег >) (подпис1>уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

его уполномоченного представителя)



Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля 
отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
его уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы:
1. Уведомление от « 15 » сентября 2015г. № Св-1605 о проведении плановой проверки.
2. Приказ от « 15 » сентября 2015г. № *Св-1605 о проведении плановой проверки.
3. Копия энергетического паспорта.
4. Копия программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности.
5. Перечень узлов учета электрической энергии. 

Подписи лиц, проводивших проверку:" ШШНЫЙ"П сударствеыный инспектор
; Федеральной службк 
‘ мехнапоеическямф,

‘разлепив 
по экологическому

Главный
Т] н&дэору

^ Т Ы Й  ЙИСПйКтпп Шевелев Николай Валерьевич
(должность, подпись, ф а ^ и л ^ ^ ^ ^ Ь ^ ^ У ^ З ^ И Ш О ^ ^ ^ г р ^ ^ ^ а й т ™ ^ )  лица

“ « « « в , » -  ' : 'ЬвЕИЧ
лиц), проводившего проверку)

С актом проверки знакомлен(а), копию акта со всеми приложениямишолучил(а):

С* с с / /с ^  „ .» ’ТТсХ^у1 а
(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или у пол нрмо ч с.11 ̂ ргс\1 1 рулета в'йтел я юридического лица,

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного предел ~ у Ц  0

<АЛ> / ^
Щ о 4? '/

2015 г. ^ 1 ’/*

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
(подпись уполномоченного^ должностного лица-,(ййк5; проводившего проверку)


