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Администрация Артемовского городского округа 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.03.2010
         № 322-ПА
Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

Администрации и органов местного самоуправления

 Артемовского городского округа 

(с изменениями, внесенными постановление 
Администрации Артемовского городского округа от 09.08.2013 №1132-ПА)
В целях обеспечения реализации права граждан и юридических лиц на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления Артемовского городского округа, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", статьями 29.1, 31 Устава Артемовского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Установить, что:

1) структурным подразделением администрации Артемовского городского округа, уполномоченным в сфере организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Артемовского городского округа, является организационный отдел администрации Артемовского городского округа;

2) должностным лицом администрации Артемовского городского округа, уполномоченным в сфере организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Артемовского городского округа, является глава Администрации Артемовского городского округа;

3) соответствующие права и обязанности структурного подразделения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, устанавливаются Положением об указанном структурном подразделении;

4) соответствующие права и обязанности должностного лица, указанного в подпункте 2 настоящего пункта, устанавливаются должностной инструкцией.


2. Утвердить Положение об официальном сайте Администрации Артемовского городского округа в сети Интернет (Приложение 1). 

3. Установить, что:

1) официальным сайтом администрации Артемовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет является сайт с доменным именем "http://www.artemovsky66.ru" (электронный адрес: adm@ artemovsky66.ru);

2) официальным сайтом в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещается информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Артемовского городского округа, является сайт с доменным именем «http://www.zakupki.gov.ru;
3) адресом электронной почты, по которому пользователем информацией может быть направлен запрос о предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления Артемовского городского округа и получена запрашиваемая информация, является адрес: adm@ artemovsky66.ru»;

4) установить, что информация о деятельности Администрации  Артемовского городского округа может предоставляться пользователям в виде документированной информации (в том числе в виде электронного документа);

5) установить, что информация о деятельности Администрации  Артемовского городского округа может предоставляться пользователям в устной форме (предоставляется пользователям информации во время приема, а также по телефонам должностных лиц, уполномоченных Администрацией Артемовского городского округа на предоставление соответствующей информации).

4. Утвердить Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Артемовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (Приложение 2).

5. Утвердить Порядок утверждения перечня информации о деятельности органов местного самоуправления Артемовского городского округа, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (Приложение 3).

6. Утвердить Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления Артемовского городского округа, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (Приложение 4).

7. Руководителям органов местного самоуправления, органов и структурных подразделений администрации Артемовского городского округа обеспечить в пределах своих полномочий предоставление информации для размещения на официальном сайте администрации Артемовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в составе и в сроки, установленные Перечнем информации, утвержденным пунктом 6 настоящего постановления.

8. Опубликовать настоящее постановление в газете "Артемовский рабочий",  разместить на официальном сайте администрации Артемовского городского округа в сети Интернет.

9. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2010 года.

10. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами администрации Артемовского городского округа Дерябину Т.Н.

Глава Артемовского городского округа                                               Ю.Н. Манякин 

Приложение 1 

к постановлению администрации

Артемовского городского округа 

от _________________  № ________

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ

АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА В ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации", от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Гражданским кодексом Российской Федерации и Уставом Артемовского городского округа.

1. Положение определяет основные цели, порядок функционирования и обновления информационных ресурсов официального Интернет-сайта Администрации Артемовского городского округа. Под информационными ресурсами настоящим Положением понимаются документы и массивы документов в информационной системе, созданные в результате деятельности органов местного самоуправления Артемовского городского округа, формируемые за счет средств бюджета Артемовского городского округа, а также полученные органами местного самоуправления на других законных основаниях.

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2. Целями официального сайта Администрации Артемовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее по тексту - Сайт) являются:

1) обеспечение открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления городского округа, предоставление электронных услуг для граждан;

2) информационное обеспечение органов местного самоуправления Артемовского городского округа, обеспечение информационной среды для работы муниципальных служащих;

3) оперативное доведение до граждан объективной и достоверной информации о деятельности органов местного самоуправления, о наиболее значимых событиях, происходящих в Артемовском городском округе, иной публичной информации, которой располагают указанные органы;

3) формирование позитивного имиджа Артемовского городского округа, его инвестиционной привлекательности;

4) представление интересов городского округа в российском и мировом информационном пространстве, развитие единого муниципального информационного пространства городского округа.

3. Основными функциями официального сайта Администрации Артемовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее по тексту - Сайт) являются:

1) обеспечения гражданам и организациям доступа к информации, представляющей общественный интерес, затрагивающей законные интересы граждан или необходимой для реализации их прав и обязанностей;

2) предоставления населению официальной информации органов местного самоуправления Артемовского городского округа;

3) осуществления гражданами общественного контроля за деятельностью органов местного самоуправления Артемовского городского округа и принимаемыми ими решениями, связанными с реализацией прав граждан, обязанностей и законных интересов;

4) предоставления справочной информации об Артемовском городском округе;

5) освещения наиболее значимых мероприятий, проводимых на территории Артемовского городского округа;

6) предоставления информации об имеющемся экономическом потенциале, образовании, культуре, ресурсах и других фактах, имеющих важное общественно-политическое, социальное, экономическое, историческое значение для Артемовского городского округа;

7) оперативного информационного взаимодействия Администрации Артемовского городского округа со средствами массовой информации;

8) информационного сопровождения целевых программ;
9) предоставления интерактивных форм взаимодействия с жителями  и организациями  Артемовского городского округа;
10) информационного сопровождения антикоррупционной деятельности Артемовского городского округа;
11) размещения на сайте муниципальных правовых актов главы Артемовского городского округа, Администрации Артемовского городского округа, Думы Артемовского городского округа.
 4. Потенциальной аудиторией Сайта являются все пользователи сети Интернет.

5. Сайт является основой муниципального Интернет - пространства на территории Артемовского городского округа и может включать в себя подсайты (ссылки на самостоятельные сайты) органов Администрации, структурных подразделений Администрации.

6. На Сайте размещается информация, которая в соответствии с федеральным законодательством подлежит распространению, и свободно распространяемая информация. Не подлежит размещению на Сайте информация, доступ к которой ограничен федеральным законодательством, а также о частной жизни лица без его согласия.

7. Официальный адрес Сайта администрации Артемовского городского округа в сети Интернет - http://www.artemovsky66.ru, адрес является единым входом для размещения иных муниципальных подсайтов и сайтов.

II. АДМИНИСТРИРОВАНИЕ САЙТА

8. Администрирование Сайта осуществляется отделом развития информационных технологий Администрации Артемовского городского округа (в части поддержания технической работоспособности, принятия мер по защите информации, организации возможностей для самостоятельного размещения информации ответственными за содержание соответствующих разделов Сайта) и организационным отделом Администрации Артемовского городского округа (в части размещения предоставляемой информации, запроса у органов, структурных подразделений Администрации информации для размещения на Сайте, осуществления оперативного контроля за периодичностью обновления, своевременного предоставления и размещения информации на Сайте, координации работы специалистов органов местного самоуправления, отвечающих за подготовку информации для размещения на Сайте).

III. ИСТОЧНИКИ, КАТЕГОРИИ И СТАТУС ИНФОРМАЦИИ

9. Информация, размещаемая на Сайте, имеет официальный статус.

10. Информация, размещаемая на Сайте, является публичной и бесплатной. Частичное или полное использование материалов Сайта в других средствах массовой информации возможно только при условии обязательной ссылки на официальный сайт администрации Артемовского городского округа.

11. Информационное наполнение Сайта осуществляется из следующих источников:

- глава Артемовского городского округа;

- Дума Артемовского городского округа;

- органы Администрации Артемовского городского округа;

- структурные подразделения Администрации Артемовского городского округа;

- органы местного самоуправления Артемовского городского округа.

12. В зависимости от периодичности обновления информация делится на следующие категории:

- постоянная информация (при постоянном сроке нахождения информации указывается, что снятие информации происходит по мере необходимости);

- временная информация (при временном сроке нахождения информации указывается дата выставления информации на Сайт и дата снятия информации).

IV. СТРУКТУРА САЙТА И ПОРЯДОК ОБНОВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ

НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ

13. Структура сайта представляет собой совокупность отдельных разделов органов местного самоуправления. 

14. Информация для размещения на Сайте готовится органами, структурными подразделениями Администрации Артемовского городского округа,  органами местного самоуправления Артемовского городского округа. Ответственные за предоставление информации определены в приложении к данному Положению "Структура официального сайта администрации Артемовского городского округа" (прилагается).

15. Для размещения на Сайте информации по инициативе внешнего источника, последний должен обратиться в администрацию Артемовского городского округа с письменным запросом о размещении на Сайте своих материалов, с указанием сроков нахождения информации на Сайте. Решение о размещении (отказе в размещении) подобной информации принимает глава Администрации Артемовского городского округа.
Приложение

к Положению

об официальном сайте Администрации

Артемовского городского округа

в сети «Интернет»

	Наименование 
раздела   
	Наименование  
подраздела   
	Содержание   информации     
	Органы Администрации, структурное подразделение,   
ответственное за предоставление информации     
	Ответственный 
за размещение 
информации   

	Новости 
	 Все новости 

 
	Отображает информацию новостей за неделю, тексты официальных выступлений и заявлений главы Администрации Артемовского городского округа и заместителей главы Администрации Артемовского городского округа, управляющего делами Администрации Артемовского городского округа. Информация об официальных визитах и рабочих поездках главы Администрации Артемовского городского округа  
	Органы местного самоуправления, структурные подразделения Администрации Артемовского городского округа 
	Организационный отдел Администрации Артемовского городского округа 

	
	ЖКХ, инфраструктура
	Информация о развитии инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса в Артемовском городском округе

Информация по предприятиям жилищно-коммунального комплекса по предоставлению 

услуг;
	Заместитель главы Администрации Артемовского городского округа по городскому хозяйству и строительству;

Управление городского хозяйства Администрации  Артемовского городского
	Управление городского хозяйства Администрации Артемовского городского округа Артемовского

	
	
	Информация управляющих компаний; 

	округа;

МБУ Артемовского городского округа «Жилкомстрой»
	городского округа

	
	Культура
	Актуальная информация в области культуры Артемовского городского округа 
	Управление культуры Артемовского городского округа
	Управление культуры 

	Объявления
	Муниципальные 
	Муниципальные  новости, поздравления, информация о деятельности Администрации Артемовского городского округа 
	Органы местного самоуправления, структурные подразделения Администрации Артемовского городского округа 
	Организационный отдел Администрации Артемовского городского округа

	
	Образование
	Актуальная информация в области образования Артемовского городского округа 
	Управления образования Артемовского городского округа
	Управления образования Артемовского городского округа

	
	Право и закон
	Правовая, юридическая информация Артемовского городского округа 
	Юридический отдел Администрации Артемовского городского округа 
	Юридический отдел Администрации Артемовского городского округа 

	
	Происшествия
	Информация ОГИБДД, ОМВД о событиях, происшествиях на  территории Артемовского городского округа


	ГИБДД, ОМВД России по Артемовскому району
	Организационный отдел Администрации Артемовского городского округа

	
	Экология, природа
	Актуальная информация  МБУ Артемовского городского округа «Жилкомстрой»
	МБУ Артемовского городского округа «Жилкомстрой»
	МБУ Артемовского городского округа «Жилкомстрой»

	
	Краткая информация о событиях проходивших на территории Артемовского городского округа
	Анонсы, объявления органов местного самоуправления, структурных подразделений Администрации Артемовского городского округа 


	Органы местного самоуправления, структурные подразделения Администрации Артемовского городского округа
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	Защита от ЧС
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	Организационный отдел Администрации Артемовского городского округа
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Инвестиционные документы
	Информация о ключевых показателях градообразующих предприятий Артемовского городского округа 
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	Отдел социально-экономического развития Администрации Артемовского городского округа
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Приложение 2

к постановлению администрации

Артемовского городского округа 

от 15.03.2010 № 322-ПА 

ТРЕБОВАНИЯ

к технологическим, программным и лингвистическим 

средствам обеспечения пользования официальным сайтом

Администрации Артемовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети ИНТЕРНЕТ

1. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Артемовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный сайт) установлены в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

2. В целях защиты сведений, размещенных на официальном сайте, должны обеспечиваться:

1) применение средств антивирусной защиты;

2) ограничение доступа к техническим средствам, на которых размещена и функционирует информационная система.

3. Информационная система должна обеспечивать:

1) бесперебойную работу официального сайта;

2) возможность поиска информации о деятельности администрации Артемовского городского округа, размещение которой на официальном сайте предусмотрено в соответствии с законодательством, и ознакомления с указанной информацией.

4. Ведение официального сайта и размещение на нем информации осуществляются на государственном языке Российской Федерации. В отдельных случаях допускается воспроизведение слов иностранных языков с использованием букв латинского алфавита (при воспроизведении наименований иностранных юридических и физических лиц, географических названий и др.).

Приложение 3 

к постановлению администрации

Артемовского городского округа 

от 15.03.2010 № 322-ПА 

ПОРЯДОК

утверждения перечня информации о деятельности органов местного самоуправления Артемовского городского округа, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

1. Порядок утверждения перечня информации о деятельности органов местного самоуправления Артемовского городского округа, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

2. В целях настоящего порядка к органам местного самоуправления относятся: Администрация Артемовского городского округа, территориальные органы местного самоуправления  Артемовского городского округа (далее по тексту – органы местного самоуправления). 

3. Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - перечень), утверждается постановлением администрации Артемовского городского округа (далее - администрация). Внесение изменений в перечень осуществляется в порядке, установленном для его утверждения.

4. Включению в перечень подлежит информация о деятельности органов местного самоуправления (далее - информация), предусмотренная Федеральным законом "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (в части, относящейся к деятельности органов местного самоуправления).

5. Постановлением администрации Артемовского городского округа об утверждении перечня одновременно определяются периодичность размещения информации на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), сроки обновления информации на официальном сайте администрации в сети Интернет, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, иные требования к размещению указанной информации.

6. Информация, указанная в пункте 3 настоящего Порядка, подлежит размещению на официальном сайте администрации в сети Интернет.

Информация, указанная в пункте 3 настоящего Порядка, может размещаться также на иных сайтах в сети Интернет.

7. Органы местного самоуправления наряду с информацией, указанной в пункте 3 настоящего Порядка и относящейся к их деятельности, могут размещать в сети Интернет иную информацию, в том числе информацию о своей деятельности, с учетом требований Федерального закона "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

Приложение 4 

к постановлению администрации

Артемовского городского округа 

от 15.03.2010 № 322-ПА

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности органов местного самоуправления 

Артемовского городского округа, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

Настоящий Перечень подготовлен в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления". 

В целях настоящего перечня к органам местного самоуправления относятся: Администрация Артемовского городского округа, Управление образования Артемовского городского округа, Комитет по управлению муниципальным имуществом Артемовского городского округа, Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа, территориальные органы местного самоуправления  Артемовского городского округа (далее по тексту – органы местного самоуправления).

	N  
п/п 
	Вид (наименование) информации
	Сроки обновления   
(периодичность размещения) информации

	1
	2
	3

	1.  
	Общая информация об органах местного самоуправления Артемовского городского округа,            
в том числе:                                 
	

	1.1.
	Наименование и структура администрации       
Артемовского городского округа, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона справочной службы администрации Артемовского городского округа             

	ежемесячно, не позднее
последнего числа месяца  (соответствующие      
сведения подлежат     
обновлению только в случае их изменения)

	1.2.
	Сведения о полномочиях администрации Артемовского городского округа, задачах и функциях органов и структурных подразделений администрации Артемовского  городского округа, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов,  определяющих эти полномочия, задачи и функции
	ежемесячно, не позднее
последнего числа месяца (соответствующие      
сведения подлежат     
обновлению только     
в случае их изменения)

	1.3.
	Перечень органов местного самоуправления  Артемовского городского округа, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера служебных  телефонов справочных служб 
	ежемесячно, не позднее
последнего числа  месяца (соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)

	1.4.
	Сведения о руководителях администрации (Главы, заместителях Главы администрации, управляющем делами администрации) Артемовского городского округа, руководителях органов и структурных подразделений администрации Артемовского городского округа, руководителях органов местного самоуправления Артемовского городского округа (фамилии, имена, отчества руководителей, номера служебных телефонов)   
	ежемесячно, не позднее
последнего числа месяца (соответствующие      
сведения подлежат     
обновлению только в случае их изменения)

	1.5.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении   
администрации Артемовского городского округа, органов местного самоуправления  Артемовского городского округа                                       
	в течение 30 календарных дней со дня создания информационных систем, банков данных, реестров, регистров (соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)

	1.6.
	Сведения о средствах массовой информации,    
учрежденных администрацией Артемовского    
городского округа 
	ежемесячно, не позднее
последнего числа месяца (соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)

	2.  
	Информация о нормотворческой деятельности    
администрации Артемовского городского      
округа, в том числе:                         
	

	2.1.
	Муниципальные нормативные правовые акты,     
принятые (изданные) администрацией Артемовского городского округа, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных нормативных правовых актов администрации Артемовского городского округа в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	в течение 15 календарных дней со дня подписания нормативного правового акта, либо со дня вступления в законную силу решения суда, либо со дня государственной регистрации нормативного правового акта        

	2.2.
	Информация о размещении заказов на поставки  
товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Артемовского городского округа в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд (размещается на официальном сайте, определенном в соответствии с законодательством Российской Федерации для размещения соответствующей информации)
	в сроки, установленные
Федеральным законом   
"О размещении заказов 
на поставки товаров,  
выполнение работ,     
оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" 

	2.3.
	Административные регламенты, стандарты       
муниципальных услуг                          
	в течение 15 календарных дней со дня принятия (установления) регламента (стандарта) либо внесения в него изменений             

	2.4.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией
Артемовского городского округа  к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами  Артемовского городского округа             
	ежемесячно, не позднее
последнего числа месяца (соответствующие      
сведения подлежат     
обновлению только в случае их изменения)

	2.5.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов администрации   Артемовского городского округа             
	ежемесячно, не позднее
последнего числа месяца (соответствующие      
сведения подлежат     
обновлению только в случае их изменения)

	3.  
	Информация об участии администрации Артемовского городского округа в целевых и иных программах, международном и межмуниципальном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых администрацией Артемовского городского округа, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации Артемовского  городского округа                            
	в течение 15 календарных дней со дня принятия решения об участии в программе, международном (межмуниципальном) сотрудничестве; в течение 2 рабочих дней со дня завершения официального визита (рабочей поездки)     

	4.  
	Тексты официальных выступлений и заявлений Главы Артемовского городского округа и заместителей Главы администрации Артемовского городского округа (управляющего делами администрации Артемовского городского округа)            
	в течение 2 рабочих дней со дня, в котором состоялось официальное выступление либо сделано официальное   
заявление             

	5.  
	Информация о состоянии защиты населения Артемовского городского округа и территории
Артемовского городского округа от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией Артемовского городского округа до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Свердловской области
	ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом; в течение одного рабочего дня со дня установления вероятности возникновения чрезвычайной ситуации; в течение одного рабочего дня со дня возникновения         
чрезвычайной ситуации 

	6.  
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией Артемовского городского округа, органов местного самоуправления Артемовского городского округа в пределах их полномочий, а также проведенных в администрации Артемовского городского округа, органах местного самоуправления Артемовского городского округа 
	ежемесячно, не позднее
15 числа месяца,      
следующего за месяцем,
в котором проводилась 
проверка              

	7.  
	Статистическая информация о деятельности     
администрации Артемовского городского округа, в том числе:                         
	

	7.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности Артемовского городского округа, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления  Артемовского  городского округа                            
	ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом; ежегодно, не позднее 1 марта года, следующего за отчетным

	7.2.
	Сведения об использовании администрацией     
Артемовского городского округа, органов местного самоуправления Артемовского городского округа выделяемых бюджетных средств   
	ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом 

	7.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет Артемовского городского округа             
	ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)

	8.  
	Информация о кадровом обеспечении администрации Артемовского городского округа, в том числе:                         
	

	8.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу в администрацию Артемовского городского округа             
	ежемесячно, не позднее
последнего числа  месяца                

	8.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органах местного самоуправления Артемовского городского округа             
	в течение 10 рабочих  
дней со дня появления 
вакантной должности   

	8.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Артемовского городского округа             
	в течение 10 рабочих  
дней со дня появления 
вакантной должности   

	8.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение  
вакантных должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления  Артемовского городского округа                                       
	в течение 7 рабочих дней со дня объявления конкурса и подведения результатов конкурса соответственно        

	8.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить  
информацию по вопросу замещения вакантных    
должностей в органах местного самоуправления  Артемовского  городского округа                            
	в течение 10 рабочих  
дней со дня появления 
вакантной должности   

	8.6.
	Перечень муниципальных образовательных учреждений, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих  образовательных учреждениях                  
	ежемесячно, не позднее
последнего числа месяца (соответствующие      
сведения подлежат     
обновлению только в случае их изменения)

	9.  
	Информация о работе администрации Артемовского городского округа с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных  объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:        
	

	9.1.
	Порядок и время приема должностными лицами   
администрации Артемовского городского округа граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных  органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность         
	ежемесячно, не позднее
последнего числа месяца (соответствующие      
сведения подлежат     
обновлению только     
в случае их изменения)

	9.2.
	Фамилия, имя и отчество руководителя органа  
(структурного подразделения) или должностного
лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта,  обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера    
	ежемесячно, не позднее
последнего числа месяца (соответствующие      
сведения подлежат     
обновлению только в случае их изменения)

	9.3.
	Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и мерах, принятых по результатам рассмотрения обращений        
	ежегодно, не позднее 1 марта года, следующего за отчетным


Приложение 5
к постановлению Администрации

Артемовского городского округа 

от _________________ № _______ 

ПОРЯДОК

ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

1. Порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации Артемовского городского округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

2. Организация доступа к информации о деятельности Администрации Артемовского городского округа (далее - Администрация) осуществляется в целях реализации права гражданина (физического лица), организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления (далее - пользователь информацией) на получение информации о деятельности Администрации.

3. Администрация в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и в пределах своих полномочий издает муниципальные правовые акты, предметом правового регулирования которых являются отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности Администрации.

4. Обеспечение доступа к информации о деятельности Администрации осуществляется способами, предусмотренными Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

5. Администрация размещает информацию о своей деятельности в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), в том числе на официальном сайте Администрации в сети Интернет. Создание и функционирование официального сайта Администрации в сети Интернет обеспечиваются Администрацией в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Артемовского городского округа.

6. Администрация в занимаемых ею помещениях и иных отведенных для этих целей местах размещает информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления 
пользователей с текущей информацией о деятельности Администрации. Указанная информация содержит:

1) порядок работы Администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления должностными лицами Администрации;

2) условия и порядок получения информации от Администрации.

Администрация в занимаемых ею помещениях и иных отведенных для этих целей местах вправе размещать иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

7. В целях организации доступа к информации о своей деятельности Администрация определяет соответствующие органы (структурные подразделения) Администрации или должностных лиц Администрации, уполномоченных в сфере обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации. Права и обязанности указанных органов (структурных подразделений) или должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами, регулирующими деятельность соответствующих органов (структурных подразделений) или должностных лиц. 

Органы местного самоуправления Артемовского городского округа и структурные подразделения и органы Администрации Артемовского городского округа официальным письмом направляют в организационный отдел Администрации Артемовского городского округа заявку на предоставление прав на размещение на сайте актуальной информации своему специалисту, с указанием фамилии, имени, отчества, должности и контактных данных (адрес электронной почты, телефон).  

Организационный отдел Администрации Артемовского городского округа рассматривает данные заявки и направляет уведомление в отдел развития информационных технологий Администрации Артемовского городского округа.

 Отдел развития информационных технологий Администрации Артемовского городского округа наделяет специалиста правами в соответствии с уведомлением, представленным организационным отделом Администрации Артемовского городского округа и сообщает об этом специалисту по электронной почте в течение трех рабочих дней с момента получения уведомления.

До момента предоставления технической возможности получения прав контент-менеджера по размещению информации, соответствующая информация размещается специалистом организационного отдела Администрации Артемовского городского округа на основании заявки в форме письма, направленного в организационный отдел Администрации Артемовского городского округа. Специалист организационного отдела Администрации Артемовского городского округа в течение трех рабочих дней с момента получения заявки на исполнение размещает документы и сведения на официальном сайте Администрации Артемовского городского округа.

Информация для размещения на сайте предоставляется в организационный отдел Администрации Артемовского городского округа на бумажном носителе и в цифровом виде (форматы: doc, rtf, txt, xls), изобразительные материалы предоставляются в виде файлов в распространенных графических форматах (jpeg, tiff, gif с разрешением не менее 72 dpi) или в виде фотографий в сопровождении пояснительных текстов, иллюстрированных материалов.

Нормативные правовые и иные акты, в том числе об изменении и признании утратившими силу актов, размещаются на официальном сайте Администрации Артемовского городского округа с указанием их вида, наименования, даты принятия и номера.

Специалист организационного отдела Администрации Артемовского городского округа выполняет процедуру размещения информации, только после получения копий информации на бумажном носителе, завизированных главой Администрации Артемовского городского округа.

Информационные материалы (документы), направленные для размещения на сайте (в том числе в электронно-цифровом виде), хранятся в организационном отделе Администрации Артемовского городского округа в соответствии с требованиями по ведению делопроизводства, установленными в Администрации Артемовского городского округа.

Перед размещением информации на сайте специалист организационного отдела Администрации Артемовского городского округа проверяет соответствие ее электронного вида бумажному носителю или текстам официальных публикаций, при необходимости форматирует и осуществляет иную необходимую подготовку информации к размещению на сайте.

В случае обнаружения несоответствия информации, представляемой в электронном виде ее копии на бумажном носителе, или текстам официальных публикаций, специалист организационного отдела Администрации Артемовского городского округа незамедлительно направляет соответствующее уведомление лицу, подавшему заявку на размещение информации.

8. При обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации должны соблюдаться установленные Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" основные требования, а также права пользователя информацией.

9. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации осуществляется главой Администрации Артемовского городского округа в установленном порядке.

10. Решения и (или) действия должностных лиц Администрации, нарушающие право на доступ к информации о деятельности Администрации, могут быть обжалованы в установленном законом порядке.

Приложение 6
к постановлению Администрации

Артемовского городского округа 

от _________________ № _______ 

ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОНТРОЛЯ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ ДОСТУПА

К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ

АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

1. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Артемовского городского округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Артемовского городского округа (далее - Администрация) осуществляется главой Администрации Артемовского городского округа (далее - глава Администрации).

3. Глава Администрации в установленном порядке рассматривает обращения граждан по вопросам, связанным с нарушением их права на доступ к информации о деятельности Администрации, предусмотренного Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", и принимает меры по указанным обращениям в пределах своей компетенции.

4. Организационный отдел Администрации Артемовского городского округа, уполномоченный в сфере организации доступа к информации о деятельности Администрации, представляет главе Администрации ежегодно, до 20 января, следующего за отчетным периодом, отчет о количестве поступивших обращений граждан по вопросам, связанным с нарушением их права на доступ к информации о деятельности Администрации и о мероприятиях, проведенных в отчетном периоде в целях реализации Федерального закона от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

