КТСПН-03
Комитет по труду и социальной поддержке населения
Государственные услуги
	КТСПН-03.Назначение и выплата пособия на ребенка


1)Услуга предоставляется бесплатно

2)Заявители: физические лица (ежемесячное пособие на ребенка назначается и выплачивается гражданам Российской Федерации, проживающим на территории Ставропольского края, иностранным гражданам и лицам без гражданства, постоянно проживающим на территории Ставропольского края, а также беженцам
3)Орган, предоставляющий услугу:
Комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска
адрес: Ставропольский край, г.Невинномысск ул. Белово, д.5
Режим работы комитета на ул. Белово:
понедельник, вторник, 

четверг, пятница с 08-30 до 17-30

среда с 08-00 до 20-00 (с 17-30 до 20-00 прием осуществляет дежурный специалист)
(перерыв с 13-00 до 14-00)

первая суббота месяца с 08-30 до 13-00
Выходные дни: суббота, воскресенье.

Адреса официального сайта администрации города (далее – официальный сайт) socadmnev@nevadm.ru
trud@nevadm.ru
контактные телефоны: (86554) 7-01-70
Председатель комитета 
Морозова Наталья Ивановна
4)Сроки оказания услуги: 10 рабочих дней со дня принятия заявления со всеми необходимыми документами 
5)Административным регламентом предусмотрено направление заявления в виде электронного документа
6)Документы: 

· заявление о назначении ежемесячного пособия на ребенка (Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
· справка органа соцзащиты по прежнему месту жительства (пребывания) родителя (усыновителя, опекуна, попечителя) о прекращении выплаты пособия (Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
· свидетельство о рождении ребенка или иной документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом – при рождении ребенка на территории иностранного государства(Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· справка органа соцзащиты по месту жительства (пребывания) другого родителя (усыновителя) о неполучении им пособия (Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя(Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· документы, подтверждающие виды доходов семьи (документы должны содержать сведения о доходах за три месяца, предшествующих месяцу обращения за назначением ежемесячного пособия, в случае невозможности подтверждения сведений о доходах семьи соответствующими документами размер доходов семьи (или их отсутствие) указывается заявителем в заявлении (Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
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документ, подтверждающий факт совместного проживания ребенка с родителем (усыновителем, опекуном, попечителем) домовая (поквартирная) книга; договор социального найма, выписка из поквартирной карточки, свидетельство о регистрации по месту пребывания, свидетельство о регистрации по месту жительства (для лица, не достигшего четырнадцатилетнего возраста), справка с места жительства (пребывания) заявителя о совместном его проживании с ребенком, выданная управляющей жилищно-эксплуатационной организацией, на балансе которой находится жилой дом; (Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
· справка из военного комиссариата о призыве отца ребенка на военную службу(Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
· справка из военной профессиональной организации или военной образовательной организации высшего образования об обучении в нем отца ребенка(Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
· решение органа опеки и попечительства об установлении над ребенком опеки (попечительства) (при необходимости) (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· справка об обучении в общеобразовательной организации (документ предоставляется в случае назначения ежемесячного пособия на ребенка (детей) старше шестнадцати лет.) (Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
· справка о неполучении опекуном (попечителем) денежных средств на содержание ребенка (при необходимости) (Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
· документ, подтверждающий родственные отношения между ребенком и родителем (усыновителем) Документ предоставляется в случае изменения фамилии, перемены имени родителя (усыновителя), обратившегося за назначением пособия, или ребенка:

· свидетельство о заключении брака;

· свидетельство о расторжении брака;

· свидетельство о перемене имени (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· справка из воинской части о прохождении отцом ребенка военной службы по призыву(Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
7) Основания для отказа:
· установление над ребенком опеки (попечительства) и опекуны (попечители) получают денежные средства на его содержание

· достижение ребенком возраста шестнадцати лет и отсутствие документа о дальнейшем его обучении в общеобразовательном учреждении

· родители (единственный родитель) ребенка лишены (лишен) родительских прав

· среднедушевой доход семьи превышает величину прожиточного минимума в Ставропольском крае, установленную в соответствии с Федеральным законом «О прожиточном минимуме в Российской Федерации»

· нахождение ребенка на полном государственном обеспечении

· ребенок, на которого назначено пособие, в соответствии с законодательством Российской Федерации объявлен полностью дееспособным

· в ходе проверки документов установлено, что сведения о доходах семьи, подтверждающие право на пособие, являются недостоверными

· отсутствие факта проживания на территории Ставропольского края заявителя и (или) ребенка

· установление факта раздельного проживания заявителя и ребенка

· окончание срока действия (аннулирование) вида на жительство у заявителя

· утрата заявителем или лишение заявителя статуса беженца
8)Результат: назначение пособия, либо отказ
