ЖО-03М

Жилищный отдел
Муниципальные услуги
	ЖО-03М.Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	1)Услуга предоставляется бесплатно

2)Заявители: граждане Российской Федерации, проживающие на территории города, признанными в установленном порядке малоимущими гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, их представителям, наделенным полномочиями в соответствии с законодательством Российской Федерации 


3)Орган, предоставляющий услугу:
Жилищный отдел администрации города Невинномысска
адрес:Ставропольский край, город Невинномысск, улица Баумана, 4.
График работы:
понедельник - пятница с 8.30 до 17.30;

приемные дни: вторник и четверг с 10.00. до 13.00;

перерыв с 13.00 до 14.00;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Контактный телефон: 7-95-62

Начальник жилищного отдела: 

Безгуб Наталья Сергеевна

Адрес официального сайта администрации города: www.nevinsk.ru.
Электронная почта: gilotd@nevinsk.ru.

4)Сроки оказания услуги:не более 30 рабочих дней

5)Административным регламентом предусмотрено направление заявления в виде электронного документа
6)Документы:
· заявление
·  документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи:

· паспорт гражданина Российской Федерации (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
· свидетельство о рождении (для лиц, не достигших 14-летнего возраста) (Обязательные оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
· документ, заменяющий паспорт (документ, удостоверяющий личность гражданина, выданный уполномоченным государственным органом) (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
· документы, подтверждающие гражданское состояние и состав семьи заявителя:

· свидетельство о заключении брака (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
· свидетельства о рождении детей (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
· решение об усыновлении (удочерении) (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
· решение суда об определении состава семьи (при необходимости) (оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
· при необходимости предоставляет заявитель
· документы, подтверждающие право заявителя быть признанным нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма:
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· финансовый лицевой счет по месту(ам) жительства заявителя и членов его семьи за пять лет, предшествующих подаче заявления (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
Получение без участия заявителя:
· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

· представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
· выписка из домовой книги (поквартирной карточки, похозяйственной книги), по месту(ам) жительства заявителя и членов его семьи за пять лет, предшествующих подаче заявления (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
· документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
· выписка из технического паспорта жилого помещения выданная органом технической инвентаризации с поэтажным планом и экспликацией (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
· свидетельства о государственной регистрации прав, заявителя и членов его семьи на жилое помещение и (или) земельный участок, выделенный для строительства жилого дома (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги) 
· документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения (при наличии права на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма):

· постановление администрации города о признании жилого помещения непригодным для проживания (Предоставляется на все время оказания услуги с возможностью возврата по требованию Заявителя)
7)Основания для отказа: 
· представление заявителем документов, которые не подтверждают право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· отсутствие у заявителя регистрации по месту жительства на территории города;

· не истек пятилетний срок со дня совершения намеренных действий, приведших к ухудшению жилищных условий заявителя, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации.
8)Результат: издание постановления администрации города о принятии граждан на учет (отказе в принятии на учет), направление специалистом Жилищного отдела администрации города Невинномысска заявителю уведомления о принятом решении.
