КТСПН-14
Комитет по труду и социальной поддержке населения
Государственные услуги
	КТСПН-14.Назначение и выплата единовременного пособия при рождении ребенка


1)Услуга предоставляется бесплатно

2)Заявители: один из родителей, либо лицо, их заменяющее, либо обучающийся по очной форме обучения в образовательных учреждениях начального профессионального, среднего профессионального и высшего профессионального образования и учреждениях послевузовского профессионального образования
(если один из родителей работает, единовременное пособие при рождении ребенка назначается и выплачивается по месту работы)
3)Орган, предоставляющий услугу:
Комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска
адрес: Ставропольский край, г.Невинномысск ул. Белово, д.5
Режим работы комитета на ул. Белово:
понедельник, вторник, 

четверг, пятница с 08-30 до 17-30

среда с 08-00 до 20-00 (с 17-30 до 20-00 прием осуществляет дежурный специалист)
(перерыв с 13-00 до 14-00)

первая суббота месяца с 08-30 до 13-00
Выходные дни: суббота, воскресенье.

Адреса официального сайта администрации города (далее – официальный сайт) socadmnev@nevadm.ru
trud@nevadm.ru
контактные телефоны: (86554) 7-01-70
Председатель комитета 
Морозова Наталья Ивановна
4)Сроки оказания услуги: 10 календарных дней со дня принятия заявления со всеми необходимыми документами 
5)Административным регламентом предусмотрено направление заявления в виде электронного документа
6)Документы:
· заявление(Обязательный, оригинал предоставляется заявителем без возврата)
· справка о рождении ребенка (детей), выданная органами записи актов гражданского состояния; копия свидетельства о рождении ребенка, выданного консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, - при рождении ребенка на территории иностранного государства, а в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства:

· документ и его копия, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный и удостоверенный штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством РФ порядке переводом на русский язык - при рождении ребенка на территории иностранного государства – участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года(Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· документ и его копия, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный на русский язык и легализованный консульским учреждением РФ за пределами территории Российской Федерации - при рождении ребенка на территории иностранного государства, не являющегося участником указанной Конвенции(Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· документ и его копия, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный на русский язык и скрепленный гербовой печатью - при рождении ребенка на территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года(Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· справка с места работы (службы, органа социальной защиты населения по месту жительства) другого родителя о том, что пособие не назначалось, - в случае если оба родителя работают (служат), а также, если один из родителей ребенка не работает (не служит) или обучается по очной форме обучения в профессиональных образовательных организациях, образовательных организациях высшего образования, образовательных организациях дополнительного профессионального образования и научных организациях, а другой родитель ребенка работает (служит) (Обязательный, оригинал предоставляется заявителем без возврата)
· выписка из трудовой книжки, военного билета или другого документа о последнем месте работы (службы, учебы), заверенные в установленном порядке(Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· выписка из решения об установлении над ребенком опеки (копия вступившего в законную силу решения суда об усыновлении, копия договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью) – для лица, заменяющего родителей (опекуна, усыновителя, приемного родителя) (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· копия документа, удостоверяющего личность, с отметкой о выдаче вида на жительство или копия удостоверения беженца (для иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих на территории Российской Федерации, а также для беженцев) (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· копия разрешения на временное проживание по состоянию на 31 декабря 2006 года – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих на территории Российской Федерации и не подлежащих обязательному социальному страхованию. В случае обращения за назначением единовременного пособия при рождении ребенка в орган социальной защиты населения по месту фактического проживания либо по месту пребывания дополнительно представляется справка из органа социальной защиты населения по месту жительства о том, что пособие не назначалось и не выплачивалось – запрашивается органом социальной защиты(Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· копии документов, подтверждающих статус, а также справка из территориального органа Фонда социального страхования РФ об отсутствии регистрации в территориальных органах Фонда социального страхования РФ в качестве страхователя и о неполучении единовременного пособия при рождении ребенка за счет средств обязательного социального страхования для физических лиц, осуществляющих деятельность в качестве индивидуальных предпринимателей, адвокатов, нотариусов, иных физических лиц, профессиональная деятельность которых в соответствии с федеральными законами подлежит государственной регистрации и (или) лицензированию) (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· свидетельство о расторжении брака, – в случае, если брак между родителями расторгнут(Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· документ, подтверждающий совместное проживание на территории Российской Федерации ребенка с одним из родителей, выданный организацией, уполномоченной на его выдачу, – в случае, если брак между родителями ребенка расторгнут(Обязательный, оригинал предоставляется заявителем без возврата);

· реквизиты личного счета заявителя, открытого в российской кредитной организации(Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
7)Основания для отказа:
· представлен неполный пакет документов
8)Результат: назначение пособия, либо отказ
