АО-01
Архивный отдел
Государственные услуги
	АО-01.Выдача копий архивных документов Архивного фонда Ставропольского края, находящихся на временном хранении в архивном отделе администрации г.Невинномысска, подтверждающих право на владение землей


1)Услуга предоставляется бесплатно

2)Заявители: физические лица
Обращение заявителя в письменной или электронной форме 
3)Орган, предоставляющий услугу:
Архивный отдел администрации города Невинномысска
адрес: Ставропольский край, город Невинномысск, ул.Менделеева, дом 75 
График работы архивного отдела:
Ежедневно с 8-30 до 17-30

(перерыв с 13-00 до 14-00)

Начальник архивного отдела:
Пришедько Наталья Алексеевна
контактные телефоны: 8 (86554) 7-89-84
Адрес официального сайта администрации города Невинномысска: www.nevadm.ru
Электронная почта отдела: arhiv@nevadm.ru
Выходной: суббота, воскресенье

4)Сроки оказания услуги: максимальный срок  25 рабочих дней
5)Административным регламентом предусмотрено направление заявления в виде электронного документа

6)Документы:
В письменном обращении, в том числе поступившем в электронной форме, должны быть указаны:

· наименование архивного отдела, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, которому оно адресовано;

· наименование юридического лица (для граждан - фамилия, имя и отчество);

· почтовый и/или электронный адрес заявителя;

· сведения о земельном участке, на который истребуются правоустанавливающие документы;

· личная подпись (электронная цифровая подпись) руководителя организации, гражданина;

· дата отправления обращения

· копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителя копии документов, подтверждающих полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации
· правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
7)Основания для отказа:
· обращение и/или документы к нему не заверены в установленном порядке

· обращение в электронной форме подготовлено  не в следующем формате:

*.rtf - проприетарный межплатформенный формат хранения размеченных текстовых документов

*.txt - компьютерный файл , содержащий текстовые данные 

*.odf - открытый формат документов для офисных приложений (например, odt, ods)

*.pdf - кроссплатформенный формат электронных документов
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*.djvu - технология сжатия изображений 

*.bmp - формат хранения растровых изображений

*.jpeg - графический формат, применяемый для хранения фотоизображений.

· обращение имеет серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание

· не представлены следующие документы:

·  копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителя

·  копии документов, подтверждающих полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации

· правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
8)Результат: Архивные справки, копии передаются заявителю лично или направляются по почте, через многофункциональный центр
