КТСПН-04
Комитет по труду и социальной поддержке населения
Государственные услуги
	КТСПН-04.Принятие решений о предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам в соответствии со ст. 159 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также их предоставление


1)Услуга предоставляется бесплатно

2)Заявители: гражданин Российской Федерации (пользователи жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде; наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде; члены жилищного или жилищно-строительного кооператива; собственники жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома; члены семей указанных выше категорий граждан за исключением членов семей пользователей жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде, если указанные граждане проходят военную службу по призыву в Вооруженных силах РФ, других войсках, воинских формированиях или органах, созданных в соответствии с законодательством РФ, либо осуждены к лишению свободы, либо признаны безвестно отсутствующими, либо умерли или объявлены умершими, либо находятся на принудительном лечении по решению суда, если данные члены семей продолжают постоянно проживать в ранее занимаемых совместно с этими гражданами жилых помещениях)

3)Орган, предоставляющий услугу:
Комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска
адрес: Ставропольский край, г.Невинномысск ул. Белово, д.5
Режим работы комитета на ул. Белово:
понедельник, вторник, 

четверг, пятница с 08-30 до 17-30

среда с 08-00 до 20-00 (с 17-30 до 20-00 прием осуществляет дежурный специалист)

(перерыв с 13-00 до 14-00)

первая суббота месяца с 08-30 до 13-00
Выходные дни: суббота, воскресенье.

Адреса официального сайта администрации города (далее – официальный сайт) socadmnev@nevadm.ru
trud@nevadm.ru
контактные телефоны: (86554) 7-01-70
Председатель комитета 
Морозова Наталья Ивановна
4)Сроки оказания услуги: 10 дней со дня принятия заявления со всеми документами
5)Административным регламентом предусмотрено направление заявления в виде электронного документа
6)Документы:
· заявление (Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
· документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при решении вопроса о предоставлении государственной услуги, за шесть последних календарных месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о предоставлении субсидии (Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
· документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его постоянного жительства (домовая книга) (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
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· копии документов, подтверждающих право заявителя и (или) членов его семьи на меры социальной поддержки, компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг (при наличии права) (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· документы, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленные за последний месяц перед подачей заявления о предоставлении субсидии , и о наличии (отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг(Обязательный, оригинал предоставляется без возврата)
· копии документов, подтверждающих размер вносимой платы за жилое помещение и коммунальные услуги, совместно проживающими гражданами, не указанными заявителем в качестве членов своей семьи (если такие имеются). (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи (свидетельство о рождении детей до 14 лет, паспорта, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака) (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором гражданин зарегистрирован по месту постоянного жительства( свидетельства о государственной регистрации права на жилье, договора: дарения, мены, о приватизации, купли-продажи, договора найма, договора социального найма) (Обязательные  оригиналы предоставляются заявителем только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги)
· доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации (если обращается представитель) - соответствующие документы, выданные органом опеки и попечительства (в случае подачи заявления опекуном от имени несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет или недееспособного гражданина)
· документы (их нотариально заверенные копии), удостоверяющие гражданство Российской Федерации и (или) государства, с которым Российской Федерацией заключен соответствующий международный договор, заявителя и членов его семьи

7)Основания для отказа: 
· отсутствие документа (документов), подтверждающего(их) личность и полномочия заявителя

· документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица

· документы исполнены цветными чернилами (пастой), кроме синих или черных, либо карандашом

· документы не содержат все установленные реквизиты: наименование и адрес организации (если есть), выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер и серию (если есть) документа, срок действия документа (при наличии)

· документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

· в документах фамилия, имя, отчество гражданина указаны не полностью (фамилия, инициалы)

· копии документов не заверены нотариально (при направлении документов по почте);

· заявителем представлен неполный пакет документов
8)Результат: является направление специалистами Комитета заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии.
