КТСПН-25

Комитет по труду и социальной поддержке населения
Государственные услуги
	КТСПН-25. "Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в поддержке семьям, назначаемой в случае рождения в них после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или последующих детей до достижения ребенком возраста трех лет"


1)Услуга предоставляется бесплатно

2)Заявители:   Мать, родившая троих и более детей, или отец троих и более детей в случае смерти матери этих детей либо объявления ее умершей или безвестно отсутствующей, лишения ее родительских прав или ограничения в родительских правах (далее — заявитель).   ВСЕ члены семьи на момент рождения 3-его ребенка должны быть зарегистрированы на территории Ставропольского края.
От имени заявителя может выступать лицо, уполномоченное им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представитель).
3)Орган, предоставляющий услугу:
Комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска
адрес: Ставропольский край, г.Невинномысск ул. Белово, д.5
Режим работы комитета на ул. Белово:
понедельник, вторник, 

четверг, пятница с 09-00 до 18-00

среда с 08-00 до 20-00 (с 18-00 до 20-00 прием осуществляет дежурный специалист)
(перерыв с 13-00 до 14-00)

первая суббота месяца с 09-00 до 13-00
Выходные дни: суббота, воскресенье.

Адреса официального сайта администрации города (далее – официальный сайт) socadmnev@nevadm.ru
trud@nevadm.ru
контактные телефоны: (86554) 7-01-70, 7-09-42

телефон «горячей линии» 7-03-35
Председатель комитета 
Морозова Наталья Ивановна
4)Сроки оказания услуги: 10 календарных дней со дня принятия заявления со всеми необходимыми документами 
5)Административным регламентом предусмотрено направление заявления в виде электронного документа
6)Документы:
· заявление о назначении ежемесячной выплаты;

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и гражданство заявителя;

· документ, подтверждающий гражданство Российской Федерации другого родителя;

· документ, подтверждающий гражданство Российской Федерации несовершеннолетних детей;

· свидетельство о рождении ребенка (на каждого из детей);

· документы, подтверждающие доходы семьи, учитываемые при исчислении величины среднедушевого дохода семьи, указанные в Порядке учета и исчисления величины среднедушевого дохода, дающего право на получение ежемесячного пособия на ребенка, утвержденном постановлением Правительства Ставропольского края от 25

КТСПН-25

 января 2005 г. N 4-п "О мерах по реализации Закона Ставропольского края "О ежемесячном пособии на ребенка". В случае невозможности подтверждения сведений о доходах семьи соответствующими документами размер доходов семьи (или их отсутствие) указывается заявителем в заявлении;

· один из документов, подтверждающий состав семьи заявителя:

· домовая (поквартирная) книга;

· договор социального найма;

· выписка из поквартирной карточки;

· свидетельство о регистрации по месту пребывания;

· справка о составе семьи, выданная управляющей жилищно-эксплуатационной организацией, в управлении которой находится жилой дом (далее - справка о составе семьи);

· справка органа опеки и попечительства, организации, в которой ребенок находится на полном государственном обеспечении по медицинским показаниям, или соответствующей образовательной организации (в случае нахождения ребенка под опекой (попечительством), на полном государственном обеспечении, а также при его обучении в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной организации, образовательной организации высшего образования по очной форме обучения);

· свидетельство о смерти (в случае смерти ребенка (детей), учитываемого при определении права на ежемесячную денежную выплату);

· один из документов, подтверждающий родство между ребенком и родителем (в случае перемены фамилии, имени, отчества родителя и (или) ребенка):

· свидетельство о заключении брака;

· свидетельство о расторжении брака;

· свидетельство о перемене имени;

· один из документов, подтверждающий право отца на ежемесячную денежную выплату:

· свидетельство о смерти матери детей;

· решение суда о признании матери детей безвестно отсутствующей или умершей;

· решение суда о лишении (ограничении) родительских прав матери детей.

В случае подачи вышеуказанных документов доверенным лицом заявителя им предъявляются паспорт или иной документ удостоверяющий его личность, а также документ, подтверждающий его полномочия.
7)Основания для отказа:
· отсутствие документа (документов), удостоверяющего личность и (или) полномочия заявителя;

· документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица;

· документы исполнены цветными чернилами (пастой), кроме синих или черных, либо карандашом;

· документы не содержат все установленные реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер и серию (если есть) документа, срок действия документа;

· документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· в документах фамилия, имя, отчество гражданина указаны не полностью (фамилия, инициалы);

· копии документов не заверены нотариально (при направлении документов по почте);
· документы не подписаны электронной подписью или выявлено несоблюдение условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, указанных в пункте 2.17 настоящего административного регламента.
8)Результат: назначение и выплата ежемесячной выплаты;

отказ в назначении ежемесячной выплаты.
