9

[bookmark: _Hlk2117010]									Приложение 2
   к постановлению администрации
           города Невинномысска


ПОРЯДОК
содержания и деятельности муниципальных общественных кладбищ на  территории муниципального образования город Невинномысск Ставропольского края

1. Общие положения

[bookmark: _Hlk526443549]1.1. Настоящий Порядок содержания и деятельности муниципальных общественных кладбищ на территории муниципального образования город Невинномысск Ставропольского края (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.06.2011 № 84 «Об утверждении СанПиН 2.1.2882-11 «Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения», Законом Ставропольского края от 08.06.2015 № 62-кз «О некоторых вопросах погребения и похоронного дела в Ставропольском крае», решением Думы города Невинномысска Ставропольского края от  27 февраля 2019 г. № 366-44 «Об утверждении Порядка организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения на территории города Невинномысска», иными нормативными правовыми актами в сфере погребения и похоронного дела, Уставом муниципального образования города Невинномысска и определяет основные требования к обустройству мест погребения и устройству мест захоронения, предоставлению мест для погребения (подзахоронения), содержанию мест захоронения и надмогильных сооружений, посещению муниципальных общественных кладбищ (далее – общественные кладбища), движению транспортных средств по территории общественных кладбищ.
1.2. Уполномоченный орган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела в муниципальном образовании город Невинномысск Ставропольского края (далее – Уполномоченный орган) осуществляет контроль за соблюдением на территории муниципального образования город Невинномысск требований законодательства Российской Федерации, законодательства Ставропольского края, правовых актов города Невинномысска по вопросам погребения и похоронного дела, координирует деятельность юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере погребения и похоронного дела в городе, а также осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
[bookmark: _Hlk526623989]1.3. Требования настоящего Порядка являются обязательными для соблюдения  уполномоченным органом местного самоуправления, в ведении которого находятся общественные кладбища, расположенные на территории города Невинномысска, а также юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность в сфере погребения и похоронного дела на территории города Невинномысска, гражданами. 
1.4. Понятия и термины, применяемые в настоящем Порядке, применяются в том значении, в каком они используются в действующих нормах законодательства, регулирующих деятельность в области погребения и похоронного дела.

2. Общие требования к общественным кладбищам

2.1. Земельные участки, находящиеся под общественными кладбищами, а также здания, строения и сооружения, расположенные на территории общественных кладбищ, должны быть оформлены в государственную или муниципальную собственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.2. Устройство общественных кладбищ должно осуществляться в соответствии с законодательством в области градостроительной деятельности и санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами (далее – СанПиН).

3. Требования к устройству общественных кладбищ

3.1. На вновь созданных общественных кладбищах организуется разделение кладбища на функциональные зоны: входную, административно-хозяйственную, зону захоронений.
3.2. У главного входа на кладбище устанавливается стенд с названием кладбища, годом основания, режимом работы, планом кладбища. На плане кладбище обозначаются основные зоны кладбища, здания и сооружения, участки (кварталы) захоронений.
3.3. Административно-хозяйственную зону рекомендуется располагать рядом с входной зоной.
3.4. Во входной зоне предусмотреть размещение стоянки автотранспорта.
3.5. Зона захоронений является основной функциональной частью общественного кладбища и делится на участки (кварталы).
3.6. Не допускается устройство захоронений с нарушением установленной планировки общественного кладбища, в том числе между местами захоронений, на обочинах дорог, в разрывах между могилами, в проходах, в санитарно-защитной зоне объектов похоронного назначения. 
3.7 Запрещается самовольное занятие земельных участков и их использование для устройства могил как непосредственно при осуществлении захоронения умершего, так и под будущие захоронения.
4. Места захоронения

4.1. Места захоронения подразделяются на следующие виды: одиночные, родственные, семейные (родовые), почетные, воинские, братские (общие). 
4.2. Места для одиночных, родственных, семейных (родовых), почетных, воинских, братских (общих) захоронений, на общественных кладбищах предоставляются уполномоченным органом, в ведении которого находятся данные объекты похоронного назначения.
4.3. Не допускается предоставлять места для одиночных, родственных, семейных (родовых), почетных, воинских, братских (общих) захоронений, на общественных кладбищах, земельные участки которых не оформлены в государственную или муниципальную собственность.
4.4. Места захоронения, предоставленные для погребения в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере погребения и похоронного дела, не могут быть принудительно изъяты, за исключением мест захоронений, имеющих признаки бесхозяйных.
Места захоронений, по которым отсутствуют достоверные сведения либо за которыми отсутствует надлежащий уход, признаются бесхозяйными, но не ранее чем через 20 лет после захоронения. 
4.5. При устройстве могил для захоронения гроба с телом умершего следует устанавливать глубину могилы в зависимости от местных условий (характера грунта и уровня стояния грунтовых вод). При этом длина могилы должна быть не менее 2 метров, ширина - 1 метр, глубина - не менее 1,5 метра. Во всех случаях отметка поверхности дна могилы должна быть на 0,5 метра выше уровня стояния грунтовых вод.
4.6. Ритуальный регистрационный знак следует располагать высотой не менее 0,5 м от поверхности земли. Лицо, ответственное за захоронение, обязано обеспечить сохранность регистрационного знака.
4.7. Надмогильная насыпь не должна превышать 0,3-0,5 метра над поверхностью земли, ширина не должна превышать 1 метра.
4.8. Производить захоронения на закрытых кладбищах запрещается, за исключением захоронения урн с прахом после кремации в родственные могилы, а также в колумбарные ниши (при наличии таковых).

5. Предоставление участка земли для погребения

5.1. Одиночные захоронения - места захоронения, предоставляемые на территории общественных кладбищ для погребения умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, а также умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел. 
[bookmark: _Hlk2119495]5.2. Места для одиночного захоронения предоставляется уполномоченным органом, в день обращения специализированной службы по вопросам похоронного дела с заявлением о предоставлении места для одиночного захоронения, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. К заявлению прилагается копия гербового свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки). В случае если предоставление места для одиночного захоронения оказывается для погребения умерших, личность которых не установлена, дополнительно к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего согласие органов внутренних дел на погребение указанных умерших (с приложением подлинника для сверки).
[bookmark: _Hlk2129499]5.4. В случае появления близких родственников, иных родственников, на основании их письменного обращения и предоставления документов, подтверждающих родственные отношения, уполномоченным органом в сфере погребения и похоронного дела выдается удостоверение о захоронении, по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку, с последующей возможностью погребения родственника в данную могилу с соблюдением СанПиН.
5.5. Родственные захоронения - места захоронения, предоставляемые на территории общественных кладбищ для погребения умершего таким образом, чтобы гарантировать погребение на этом же участке земли умершего супруга или близкого родственника.
[bookmark: _Hlk2129985]5.6. Места для родственных захоронений предоставляются уполномоченным органом в день обращения лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего с заявлением о предоставлении места для родственного захоронения, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. 
5.7.	При предоставлении места для родственного захоронения выдается удостоверение о захоронении, по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
5.8. Почетные захоронения – места погребения на общественных кладбищах, при погребении граждан, имеющих заслуги перед Российской Федерацией, Ставропольским краем, муниципальным образованием городом Невинномысск.
[bookmark: _Hlk2130202]5.9. Почетные захоронения предоставляются уполномоченным органом в день обращения лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего с заявлением о предоставлении места для почетного захоронения (по форме согласно приложению 1 настоящего Порядка). К заявлению прилагается копия гербового свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки), ходатайство заинтересованных лиц или организаций, при обосновании и подтверждении заслуг умершего перед Российской Федерацией, Ставропольским краем, муниципальным образованием городом Невинномысск.
5.10. При предоставлении места почетного захоронения  выдается удостоверение о захоронении (по образцу согласно приложению 2 настоящего Порядка).
5.11. На местах почетных захоронений подзахоронение не допускается.
5.12. Выдача разрешения на подзахоронение на месте родственных, семейных (родовых), захоронений на общественных кладбищах, находящихся в ведении органов местного самоуправления, осуществляется уполномоченным органом. 
5.13.	Для подзахоронения на месте родственных, семейных (родовых), захоронений предоставляются следующие документы:
[bookmark: _Hlk2131870]1)	заявление о выдаче разрешения на подзахоронение (по форме согласно приложению 3 настоящего Порядка);
2)	удостоверение о захоронении;
3)	копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, на которого оформлено захоронение (с представлением подлинника для сверки);
4)	оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность лица, на которое зарегистрировано захоронение, на совершение действий по получению разрешения на подзахоронение, в случае, если заявителем является представитель лица, на которое зарегистрировано захоронение, а также копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность данного представителя (с представлением подлинника для сверки); 
5)	копия свидетельства о смерти с приложением подлинника для сверки;
6)	копия справки о кремации с приложением подлинника для сверки при захоронении урны с прахом после кремации;
7)	 копии документов, подтверждающих семейную, родственную связь умершего с лицом, на которое оформлено семейное (родовое) или родственное захоронение (с представлением подлинников для сверки).
5.14. Подзахоронение в могилу разрешается по истечении кладбищенского периода (времени разложения и минерализации тела умершего) с момента предыдущего захоронения. На территории города Невинномысск кладбищенский период составляет 20 лет. Подзахоронение урны с прахом после кремации осуществляется независимо от срока, прошедшего с момента последнего захоронения.
5.15. Место проведения захоронения (подзахоронения) на предоставленном участке для захоронения, регулирует уполномоченный орган в сфере погребения и похоронного дела. Самовольное захоронение на общественных кладбищах запрещается.
5.16. Эксгумация останков умерших производится специализированной службой в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством.
5.17. Изъятие урн с прахом из мест захоронений на объектах похоронного назначения, находящихся в ведении органов местного самоуправления, с целью последующего перезахоронения на ином месте производится с разрешения уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела по обращению лица, на которого оформлено место захоронения и оформляется соответствующей записью в книге учета захоронений и в удостоверении на захоронение.
5.18. В случае установления личности неопознанного умершего, захороненного на общественном кладбище, находящемся в ведении органа местного самоуправления, эксгумация и перезахоронение его останков осуществляется на основании письменного обращения близких родственников, иных родственников в уполномоченный орган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела. К заявлению прилагаются протокол опознания умершего, копии документов, подтверждающие родственные связи с умершим, подлинники указанных документов для сверки, а также заключение территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять санитарно-эпидемиологический надзор, об отсутствии особо опасных инфекционных заболеваний. На копиях документов, подтверждающих родственные связи с умершим, обязательно делается отметка об их сверке с подлинниками данных документов.

6. Регистрация (перерегистрация) захоронений

6.1. Каждое захоронение, произведенное на территории общественного кладбища, находящегося в ведении органа местного самоуправления, регистрируется уполномоченным органом в книге регистрации захоронений (перезахоронений). Запись о регистрации захоронения вносится в удостоверение о захоронении.
[bookmark: _Hlk2080298]6.2. Книга регистрации захоронений (перезахоронений) ведется по установленной форме, утвержденный приказом министерства жилищно-коммунального хозяйства Ставропольского края от 11.04.2016 №114 «Об утверждении образца книги регистрации захоронений (перезахоронений)». 

7. Надмогильные сооружения (надгробия), ограждение мест захоронения

7.1. Регистрация установки и замены каждого надмогильного сооружения (надгробия) осуществляется уполномоченным органом, о чем делается соответствующая запись в книге регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и в удостоверении о захоронении.
7.2. Все работы на общественном кладбище, связанные с установкой или заменой надмогильных сооружений (надгробий), оград производятся только с письменного разрешения уполномоченного органа, в ведении которого находятся общественные кладбища, на основании письменного обращения лица, на которое зарегистрировано захоронение (по форме согласно приложению 5 настоящего Порядка). 
7.3. Установка надмогильных сооружений (надгробий), оград допускается только в границах предоставленных мест захоронения. Высота надмогильного сооружения (памятника) не может превышать 1,5 метра, высота ограждения – 0,7 метра, надгробные плиты - 0,5 метра, цоколь – 0,2 метра. 
7.4. Устанавливаемые надмогильные сооружения (надгробия), ограды не должны иметь частей, выступающих за границы предоставленного места захоронения или нависающих над ним.
7.5. Установленные гражданами надмогильные сооружения (надгробия), ограды являются их собственностью. На надмогильном сооружении (надгробии) должны быть указаны фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения и дата смерти захороненного лица.
7.6. Физические лица, юридические лица или индивидуальные предприниматели получившие разрешение уполномоченного органа на монтаж или демонтаж надмогильных сооружений, оград, а также производство работ по благоустройству мест захоронения обязаны вывезти остатки строительного мусора и демонтированные надмогильные сооружения с территории общественного кладбища.
7.7. Надмогильные сооружения, установленные за пределами отведенного земельного участка, подлежат демонтажу по истечении 30 дней после предупреждения лица, ответственного за захоронение. Демонтаж надгробных сооружений производится администрацией кладбища с отнесением затрат на виновных лиц. Возврат снятых надмогильных сооружений их собственникам производится в течение одного месяца с момента демонтажа при условии компенсации ими затрат по снятию надмогильных сооружений.
При отсутствии удостоверения о захоронении установка, демонтаж или замена надмогильных сооружений производится на основании письменных заявлений близких родственников с приложением документов, подтверждающих степень их родства.
В случае если место захоронения не обустроено и отсутствуют трафарет, кресты, и надлежащий уход за надмогильным сооружением уполномоченный орган составляет акт о состоянии места захоронения. Ответственному за захоронение лицу высылается предупреждение о необходимости приведения в порядок места захоронения.
7.8. Лицам, на которых зарегистрированы захоронения, нарушившим требования настоящего Порядка, уполномоченным органом, в ведении которого находятся общественные кладбища, направляется уведомление с указанием допущенного нарушения и срока выполнения работ по устранению данного нарушения, который не может превышать два месяца со дня направления уведомления. Одновременно на месте захоронения выставляется трафарет с предупреждением о необходимости приведения установки надмогильного сооружения (надгробия) или ограды в соответствие с требованиями настоящего Порядка. 
7.9. В случае невыполнения в установленный срок требования уполномоченного органа по устранению допущенного нарушения, наступает ответственность за нарушение Правил благоустройства территории муниципального образования города Невинномысска, утвержденных решением Думы г. Невинномысска Ставропольского края от 10.08.2017 № 174-17 (далее – Правила благоустройства).
8. Оформление удостоверений о захоронениях

8.1. Оформление удостоверений о ранее произведенных захоронениях, в случае, если они не были выданы, осуществляется уполномоченным органом в день представления следующих документов:
1)	заявления об оформлении места одиночного, родственного, семейного (родового), почетного, воинского захоронений (по форме согласно приложению 1 настоящего Порядка);
2)	копии паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя с приложением подлинника для сверки;
3)	копии свидетельства о смерти с приложением подлинника для сверки;
4)	копии документов, подтверждающих родственные связи с умершим, с приложением подлинников для сверки;
5)	копии справки о кремации с приложением подлинника для сверки в случае захоронения урны с прахом после кремации.
При наличии на территории родственных и семейных (родовых) захоронений двух и более захоронений оформление удостоверений о захоронениях производится при представлении документов, указанных в подпунктах 3 и 4 пункта 8.1. в отношении всех умерших родственников, погребенных на данном месте захоронения.

9. Правила посещения общественных кладбищ

9.1. Кладбища ежедневно открыты для посещений и погребений с апреля по октябрь с 08.00 до 20.00 и с ноября по март с 08.00 до 18.00.
9.2. На территории кладбища запрещается: производить раскопку грунта, оставлять запасы строительных и других материалов, засорять территорию; разводить костры, добывать песок и глину; производить вырубку (уничтожение), обрезку зеленых насаждений без соответствующего разрешения, оформленного в соответствии с Правилами благоустройства территории муниципального образования городского округа - города Невинномысска, утвержденные решением Думы г. Невинномысска Ставропольского края от 10.08.2017 № 174-17, выгуливать собак, пасти домашних животных, ловить птиц; находиться на территории кладбища после его закрытия; осуществлять сквозной проезд через территорию кладбища с целью, не связанной с его посещением; осуществлять работы по благоустройству могил и установку (замену) надмогильных сооружений в нарушение настоящего Порядка; портить надмогильные сооружения, мемориальные доски, находиться на территории объектов похоронного назначения после их закрытия осуществлять торговлю цветами, ритуальными принадлежностями и материалами по благоустройству могил вне торговых объектов.
9.3. В случае нарушения настоящих правил посещения общественных кладбищ виновные лица привлекаются к административной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Правилами благоустройства.

10. Движение транспортных средств по территории общественных кладбищ

10.1. Въезд и стоянка на территории кладбища для посещения мест захоронения осуществляется на легковом автотранспорте в установленные часы работы кладбища.
10.2. Похоронная процессия (катафальный и иной сопровождающий транспорт) при наличии разрешения уполномоченного органа имеет право беспрепятственного проезда на территорию кладбища. Наличие разрешения подтверждается свидетельством о регистрации захоронения, выданным уполномоченным органом.
10.3. В случае подвоза надмогильных сооружений к местам их установки (замены) допускается проезд автотранспорта на территорию кладбища при выполнении условий, установленных пунктами 7.1 – 7.5 раздела 7 настоящего Порядка.
10.4. Проезд грузового транспорта по территории кладбища массой свыше 3,5 тонны запрещен, за исключением специализированной уборочной техники.

11. Ответственность за нарушение требований

[bookmark: _GoBack]11.1. Контроль за соблюдением требований настоящего Порядка осуществляет уполномоченный орган.
11.2. За нарушение требований, установленных настоящим Порядком, наступает ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.



Первый заместитель главы
администрации города Невинномысска				        В.Э. Соколюк
__________________________________________________________________
Приложение визируют:

Заместитель главы администрации
города, руководитель управления
жилищно-коммунального хозяйства
администрации города Невинномысска				        Р.Ю. Поляков

Начальник правового управления
администрации города Невинномысска				       Е.Н. Дудченко



