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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕВИННОМЫССКА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

11.12.2017                                                                                                    № 238-Р

Невинномысск

Об утверждении технологической схемы предоставления комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования городского округа – города Невинномысска, и предназначенных для сдачи в аренду»
В соответствии с пунктом 3 постановления Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования городского округа – города Невинномысска, и предназначенных для сдачи в аренду».

Глава города Невинномысска

Ставропольского края                                                                   М.А. Миненков

Проект подготовил:

Председатель комитета 

по управлению муниципальным имуществом


  О.А. Бондаренко

Проект визируют:

Первый заместитель главы

администрации города Невинномысска                                         В.Э. Соколюк

Заместитель главы администрации 

города Невинномысска                                                                И.Е. Моргунова

Начальник общего отдела

администрации

города Невинномысска                                                                   А.А. Мясоедов

Начальник правового управления 

администрации города Невинномысска                                     Ю.Н. Роденкова

Начальник организационно-протокольного

отдела администрации

города Невинномысска                                                                  Д.Г. Столярова

Приложение

к распоряжению администрации

города Невинномысска

11.12.2017 № 238-Р

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования городского округа – города Невинномысска, и предназначенных для сдачи в аренду»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№

п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска (далее - Комитет).

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ.

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	2640100010000256457

	3.
	Полное наименование услуги
	предоставление информации об объектах недвижимого имущества

	4.
	Краткое наименование услуги
	предоставление информации об объектах недвижимого имущества

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	постановление от 09 июня 2017 г. № 1536 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования городского округа – города Невинномысска, и предназначенных для сдачи в ареду»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении     «подуслуги»"
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»"
	Способ получения результата «подуслуги»"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;

	Муниципальная услуга предоставляется в срок, не позднее 30 дней со дня регистрации в Комитете.

В случае если предоставление запрашиваемой

информации невозможно в указанный

1
	муниципальная услуга предоставляется в срок, не позднее 30 дней со дня регистрации в Комитете. В случае если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в 

2
	нет

3
	содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

в заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим заявление заявителем;

запрашиваемая информация не относится к информации об объектах муниципального имущества, предназначенного для сдачи в аренду;

запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа.
4
	нет

5
	-

6
	нет

7
	-

8
	-

9
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу

2. Личное обращение в МФЦ

3. Почтовая связь

10
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу

3) почтовая связь
11

	срок, 

информации невозможно в указанный срок, в течении 7 дней со дня регистрации заявления заявитель уведомляется о продлении срока ответа на заявление с указанием его причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 15 дней.
	течении 7

дней со дня регистрации заявления заявитель уведомляется о продлении срока ответа на заявление с указанием его причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 15 дней.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц,

имеющих право на

получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования

к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на

получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления

на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,

имеющих право

на подачу заявления

от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего

право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования

к документу, подтверждающему

право подачи заявления от имени заявителя


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Ставропольского края и предназначенных для сдачи в аренду

	1.
	Физические лица и индивидуальные предприниматели
	1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности


	1. Доверенность
	1. Должна быть оформлена в соответствии с законодательством. 

2. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.

	
	
	2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	
	
	2. Документ, удостоверяющий личность: паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

	
	
	3. Удостоверение личности (военный билет) военнослужащего  Российской Федерации


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	
	
	
	

	
	
	4. Паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	
	
	
	

	
	
	5. Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	
	
	
	

	
	
	6. Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства)


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	
	
	
	

	
	
	7. Вид на жительство (для лиц без гражданства)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	
	
	
	

	
	
	8. Удостоверение беженца 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	
	
	
	

	
	
	9. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	
	
	
	

	
	
	10. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.


	
	
	
	

	2.
	Юридические лица
	-


	-


	имеется


	1. Лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности


	1.1. Доверенность
	1. Должна быть оформлена в соответствии с законодательством. 

2. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.

	
	
	
	
	
	
	1.2. Документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени заявителя без доверенности


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

	
	
	
	
	
	2. Лицо, действующее от имени юридического лица без доверенности
	2.1. Документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании, заверенная юридическим лицом)
	решение о назначении лица или его избрании должно быть заверено юридическим лицом, содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа.



	
	
	
	
	
	
	2.2. Документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени заявителя без доверенности


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.




Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем

для получения «подуслуги»
	Категория   документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения            "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма      (шаблон)             документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Документ, удостоверяющий личность, место жительства 
	1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)
	нет
	документ должен быть:

оформлен на едином (или установленном бланке) на территории Российской Федерации на русском языке;

действителен на срок обращения за предоставлением услуги;

не содержать подчисток, зачеркнутых слови других исправлений;

не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание.
	не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений, имеется подпись заявителя и дата подачи
	приложение
	


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством

межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного          взаимодействия
	Наименование запрашиваемого           документа                (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный       запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный    запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9-

	
	Выписка из Един ого государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	сведения об основн ых характеристиках объекта недвижимости на помещение; сведения об основных характеристиках объекта недвижимости на здание
	 комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска
	 федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии                 (Росреестр)
	SID 003981
	 1 рабочий день направление запроса, 

5 рабочих дней - получение ответа
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№

п/п
	Документ /документы,  являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата    «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом  «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	1.


	Информация о наличии в муниципальной собственности Ставропольского края объектов недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду


	предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

Содержит исходящий номер и дату, информация о 
наличии в государственной собственности Ставропольского края объектов недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду, соответствующих идентификационным признакам, указанным в заявлении, подпись уполномоченного должностного лица,

Ф.И.О. и подпись специалиста оформившего уведомление, контактный телефон.
	положительный


	бумажная


	нет


	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу

3) почтовая связь


	-


	в случае не востребования заявителем результата муниципальной услуги в МФЦ в течение 30 (тридцати) календарных дней, начиная от даты, указанной в расписке в графе «срок исполнения», МФЦ передает ответ заявителю на хранение в Комитет по управлению муниципальным имуществом



	2.
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	1. Содержит исходящий номер, дату, сведения о причине отказа и порядок его обжалования, Ф.И.О. и подпись специалиста оформившего уведомление, контактный телефон.

2. Подписывается должностным лицом органа, предоставляющего услугу.
	отрицательный
	бумажная
	нет
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу

3) почтовая связь
	направление заявителю мотивированного решения об отказе
	В случае не востребования заявителем результата муниципальной услуги в МФЦ в течение 30 (тридцати) календарных дней, начиная от даты, указанной в расписке в графе «срок исполнения», МФЦ передает ответ заявителю на хранение в Комитет


Раздел 7. Технологические процессы

предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при личном обращении в орган, предоставляющий услугу или МФЦ)
	Устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность. 

Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя
	в день обращения
	орган, предоставляющий услугу;  и МФЦ
	нет
	-

	1.2.
	проверка комплектности документов
	проверяет комплектность документов в соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы 


	в день обращения
	орган, предоставляющий услугу;  и МФЦ
	нет


	-

	1.3.


	Снятие копий с документов, предусмотренных пунктами 1 – 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае, если заявителем представлены подлинники документов (при личном обращении в орган, предоставляющий услугу или в МФЦ)

	снимает копии документов


	в день обращения


	МФЦ


	Ксерокс


	-



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.4.
	Заверение копий документов, возвращение подлинников заявителю или его представителю (при личном обращении в орган, предоставляющий услугу, и МФЦ)
	Если представленные вместе с подлинниками копии документов не заверены в установленном порядке (и их заверение не предусмотрено законодательством), специалист, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их подлинником, на копиях выполняет надпись об их соответствии оригиналам (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов в случае представления заявителем подлинника документа, представление которого в подлиннике не требуется, сотрудник, осуществляющий прием документов, на копии такого документа выполняет надпись об их соответствии оригиналу (либо ставит штамп «С подлинником сверено»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. Подлинник документа возвращается заявителю, а копия приобщается к пакету документов, принятых от заявителя. 

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении услуги, информирует заявителя о возможности отказа органом, предоставляющим услугу. В случае если заявитель настаивает на подаче документов без устранения выявленных нарушений, принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель заполнил его сам) либо распечатывает заявление из АИС МФЦ (в случае обращения заявителя в МФЦ)
	в день обращения
	орган, предоставляющий услугу и  МФЦ
	ксерокс
	

	1.5

.
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления       муниципальной услуги


	1. При обращении в МФЦ заявление регистрируется в АИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела.

2. Заявление, составленное в письменной форме, подлежит регистрации в течение 3 дней со дня его поступления.

3. Заявление, поступившее в электронной форме, в том числе через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», с использованием универсальной электронной карты, распечатывается и подлежит регистрации в порядке, установленном для рассмотрения письменных обращений. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется с использованием система электронного документооборота «Дело»


	в день обращения


	орган, предоставляющий услугу;  МФЦ


	доступ к АИС МФЦ, доступ ЕПМУ,

компьютер, принтер, МФУ


	в день обращения



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2. Формирование и направление межведомственных запросов

	2.1.
	Формирование и направление межведомственных запросов
	формирует межведомственные запросы о представлении документов (сведений), указанных в Разделе 5 настоящей технологической схемы
	1 рабочий день со дня регистрации комплекта документов

2 рабочих дня со дня получения комплекта документов от МФЦ
	орган предоставляющий услугу
	доступ к сервисам СМЭВ;

на бумажном носителе
	

	2.2.
	Формирование и направление документов в орган, предоставляющий услугу
	Формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в орган, предоставляющий услугу.

Полный пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передает в орган, предоставляющий услугу с сопроводительным реестром
	1 рабочий день со дня регистрации комплекта документов


	МФЦ
	доступ к АИС МФЦ


	

	2.3.
	Прием пакета документов (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)
	Принимает пакет документов.

Регистрирует представленные документы в Журнале регистрации заявлений 
	в день приема документов из МФЦ
	орган, 

предоставляющий услугу
	
	


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги»

в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ           записи на прием в орган, МФЦ           для подачи           запроса о      предоставлении              «подуслуги»"
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги»" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

2. Региональный портал государственных

и муниципальных услуг (функций)
	региональный портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)
	через экранную форму на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Нет

	1. Личный кабинет заявителя на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций)

2. Личный кабинет заявителя на официальном сайте администрации города Невинномысска
	1. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

2. Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 2

3. Официальный сайт администрации города Невинномысска


Первый заместитель главы администрации

города Невинномысска  













  В.Э. Соколюк
________________________________________________________________________________________________________
Приложение визируют:

Председатель комитета 

по управлению муниципальным имуществом

администрации города Невинномысска 










       О.А. Бондаренко
Заместитель главы

администрации города Невинномысска 










        И.Е. Моргунова

Начальник правового 

управления администрации 

города Невинномысска













        Ю.Н. Роденкова

Приложение 

к технологической схеме предоставления комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации города

Невинномысска муниципальной услуги «Предоставление муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования городского округа –города   Невинномысска, и предназначенных для

сдачи в аренду»

ФОРМА

В комитет по управлению муниципальным

              имуществом администрации города Невинномысска

_______________________________________

 (Фамилия имя отчество или полное наименовании юридического лица, адрес места нахождения)

              Паспорт гражданина РФ серия_____ №___________

              Выдан (кем)__________________________________

 (когда)_______________________________________

                                                    (для физического лица)

 




 Свидетельство о государственной регистрации     

              юридического лица (предпринимателя) серия ___

              № ___________, дата выдачи _____________

(для юридического лица)

             Доверенность от _________________ № _________

     Телефон_____________________________

             Адрес_______________________________________

              ____________________________________________

                                                  (почтовый адрес, на который должен быть направлен ответ)

Заявление

Прошу предоставить муниципальную услугу по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества (зданий, нежилых помещений), предназначенных для сдачи в аренду и расположенных в районах улиц _________________________________ города Невинномысска, ориентировочно площадью _____ кв. м, для рассмотрения  мной вопроса о заключении  соответствующего договора аренды в установленном законодательством порядке для размещения _________________.

Ответ прошу направить __________________________(почтой, электронно)

Заявление подписано________________________________________________

действующего от имени _____________________________________________

по доверенности ____________________________________________________

Заявление принял: _______________________________«___»________201_ г.

(Ф.И.О. подпись сотрудника принявшего заявление)

Согласие на обработку персональных данных

1. Я (далее – Субъект), ________________________________________

                                     фамилия, имя, отчество

паспорт: серия_______ номер ________ кем выдан_______ дата выдачи «____________» г.

адрес регистрации по месту жительства: __________________________________________________________________
с целью предоставления информации об объектах недвижимого имущества (зданий, нежилых помещений), предназначенных для сдачи в аренду и расположенных в районах улиц ____________города Невинномысска, добровольно даю согласие комитету по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска Ставропольского края, зарегистрированному по адресу: 357100, Ставропольский край, город Невинномысск, ул. Гагарина, 74-А  (далее Комитету) на обработку в документальной и/или электронной форме содержащихся в заявлении о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества (зданий, нежилых помещений), предназначенных для сдачи в аренду от «__» ______ 201_г.  нижеследующих персональных данных:

фамилия, имя, отчество;

дата рождения;

место рождения;

место регистрации;

контактный телефон;

данные документа удостоверяющего личность;

идентификационный номер налогоплательщика; 

сведения о законном представителе (заполняются в том случае, если заявление заполняет законный представитель) 

2. Субъект дает согласие на обработку Комитету своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе  № 152 от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством.

3. Настоящее согласие действует с даты подписания  бессрочно.

4. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.

5. Субъект по письменному заявлению имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных в соответствии с п. 4 ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных».

"____"____________ 201_ г. ________________  _________________

                                                                                                                 Подпись                                   ФИО

6. Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

"____"______________ 201_ г. _______________ _________________

                                                   

        Подпись                              ФИО
Председатель комитета 

по управлению муниципальным

имуществом администрации города 

                       О.А. Бондаренко

