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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПЧЕВЖИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	19 июля 2013 года
	
	п. Пчевжа
	
	№
	63


	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача заключения об изменении вида разрешенного использования объектов недвижимости и выписки из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача заключения об изменении вида разрешенного использования объектов недвижимости и выписки из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение», согласно приложению.
2. Разместить административный регламент в Реестре муниципальных услуг и на официальном сайте МО Пчевжинское сельское поселение.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Лесная республика».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Пчевжинского сельского поселения Федорова М.В.
И.о. главы администрации муниципального образования

Пчевжинское сельское поселение 






  М.В. Федоров
Разослано: в дело-2, Федорову М.В., Боско Т.А., прокуратура, газета «Лесная республика»
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Пчевжинское сельское поселение

Киришского муниципального района

от 19 июля 2013 года № 63
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача заключения об изменении вида разрешенного использования объектов недвижимости и выписки из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение»

1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования административного регламента является предоставление муниципальной услуги «Выдача заключения об изменении вида разрешенного использования объектов недвижимости и выписки из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение» (далее – Муниципальная услуга).
1.2. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача заключения об изменении вида разрешенного использования объектов недвижимости и выписки из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определения сроков и последовательности действий должностных лиц. 

1.3. Муниципальная услуга оказывается физическим и юридическим лицам.

1.4. Муниципальную услугу оказывает Администрация муниципального образования Пчевжинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация) по адресу: Ленинградская область, Киришский район, п. Пчевжа, ул. Октябрьская, д. 17, тел. (81368) 75-187; 75-201.

График работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; пятница с 8.00 до 16.15 , перерыв на обед с 13.00 до 14.00; выходные дни – суббота, воскресенье.
Время приема для оказания муниципальной услуги: понедельник: с 9.00 до 13.00; среда: с 14.15 до 16.15.
1.5. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:

- по телефону Администрации (81368) 75-187.

- направить письменный запрос почтой, электронной почтой в Администрацию Пчевжинского сельского поселения.

Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично: индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляется должностным лицом Администрации (в кабинете № 2);

- индивидуальное консультирование в письменной форме: при консультировании по письменным обращениям, ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой, электронной почтой в адрес, указанный в обращении, в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения;

- индивидуальное консультирование по телефону: ответ на телефонные звонки специалистами Администрации должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и предложить ему представиться и изложить суть вопроса;

- публичное информирование населения о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации: газета «Лесная республика», сайт http://пчёвжа.рф.

Специалист Администрации при обращении граждан (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к ним, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги проводится с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных» разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце устного информирования о порядке оказания муниципальной услуги специалист Администрации, осуществляющий информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен делать). 

1.6. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты, регламент размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования Пчевжинское сельское поселение в сети Интернет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача заключения об изменении вида разрешенного использования объектов недвижимости и выписки из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение».

2.2. Муниципальную услугу оказывает Администрация муниципального образования Пчевжинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области по адресу: Ленинградская область, Киришский район, п. Пчевжа, ул. Октябрьская, д. 17, тел. (81368) 75-187; 75-201; электронный адрес (e-mail): adm-pchevzha@yandex.ru.

График работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; пятница с 8.00 до 16.15 , перерыв на обед с 13.00 до 14.00; выходные дни – суббота, воскресенье.
Время приема для оказания муниципальной услуги: понедельник: с 9.00 до 13.00; среда: с 14.15 до 16.15.
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы и организации согласно действующему законодательству РФ.

2.3. Результат исполнения муниципальной услуги.

2.3.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление заключения об изменении разрешенного вида использования объектов недвижимости и выписки из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение (далее – Заключение) по формам, согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;

- отказ в предоставлении Заключения.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- Заключения;

- письма об отказе в выдаче Заключения.

2.4. Заключение или письмо об отказе в выдаче Заключения предоставляется заявителю в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней.

2.5. Оказание услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Правилами землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области, утвержденными решением совета депутатов Пчевжинского сельского поселения от 28.12.2012 № 41/202.
2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель должен направить письменный запрос (заявление) по форме, согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту лично в Администрацию (каб. № 2), направить почтовым отправлением либо по электронной почте.

2.7. В приеме запроса может быть отказано, если:

- в запросе не указаны фамилия (организационно-правовая форма, наименование организации) заявителя и почтовый адрес, по которому должна быть направлена выписка или справка;

- текст запроса не поддается прочтению;

- нет подписи заявителя.

2.8. Приостановить или отказать в выдаче заключения Администрация вправе, если обнаружены основания, указанные в п. 2.7.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

2.10. Ожидание в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата не может превышать 15 минут.

2.11. Сроки и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги:

2.11.1. Предоставление запроса о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении.

Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, его полномочия;

- на запросе проставляет входящий регистрационный номер и дату поступления, второй экземпляр (копию) передает заявителю, а первый – главе администрации или заместителю главы администрации.

Общий максимальный срок приема документов не должен превышать 20 минут.

Регистрация осуществляется в день подачи.

2.11.2. Направление запроса о предоставлении муниципальной услуги по почте (электронной почте).

Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции на запросе проставляет входящий регистрационный номер и дату поступления.

Письменный запрос регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции в день получения и передается главе администрации или заместителю главы администрации.

Общий максимальный срок приема документов не должен превышать один день.

2.12. Помещения Администрации, в которых оказывается муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и нормам противопожарной безопасности, должны иметь хорошее освещение, рабочие места должны быть оборудованы персональными компьютерами и оргтехникой. Для удобства потребителей муниципальной услуги, места ожидания должны быть оборудованы столом и стульями. В помещениях по возможности обеспечивается соблюдение тишины, чистоты и порядка.

2.13. Показатели доступности муниципальной услуги:

- публичное информирование населения о порядке предоставления муниципальной услуги через средства массовой информации: газета «Лесная республика», сайт http://пчёвжа.рф;

- наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте http://пчёвжа.рф;

- время оказания муниципальной услуги – не более 15 (пятнадцати) рабочих дней;

- муниципальная услуга оказывается бесплатно.

Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб.

Количество взаимодействий заявителя с должностным лицом при получении муниципальной услуги: при личном предоставлении запроса и получении выписки или справки – два раза, не более 20 минут за каждое посещение.

2.14. Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется. Выписка или справка выдается получателю муниципальной услуги лично либо отправляется по почте.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление информации заинтересованным лицам о муниципальной услуге, подача заявителем запроса о выдаче заключения могут осуществляться по электронной почте (e-mail): adm-pchevzha@yandex.ru
3.2. Порядок предоставления муниципальной услуги приведен в блок-схеме, согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация письменного запроса; 

- рассмотрение документов;

- формирование Заключения или подготовка письма об отказе в выдаче Заключения;

- подписание Заключения или письма об отказе в выдаче Заключения;

- выдача письма об отказе в выдаче Заключения или письма об отказе в выдаче Заключения получателю муниципальной услуги или отправление по почте.

3.3.1. Прием и регистрация письменного запроса.

Получение запроса является основанием для начала предоставления муниципальной услуги.

Письменный запрос по форме, согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту, представляется заявителем лично в Администрацию (каб. № 2) в часы приема: понедельник: с 9.00 до 13.00; среда: с 14.15 до 16.15, направляется почтовым отправлением либо по электронной почте.

В запросе указываются: организационно-правовая форма, наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество заявителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, наименование объекта, в отношении которого запрашивается информация.

В запросе может содержаться просьба о выдаче информации заявителю лично при его обращении или направлении ее по почте. При отсутствии в заявлении указания на способ получения заявителем информации ответ направляется по почте.
К запросу должны быть представлены копии следующих документов:

- кадастрового паспорта на объект недвижимости;

- правоустанавливающих документов на объект недвижимости;

- при обращении представителя правообладателя объекта недвижимости -  доверенности, подтверждающей полномочия заявителя.
При личном обращении заявителя копии указанных выше документов представляются также в оригинале для сверки копий; при письменном обращении по почте или электронной почте копии указанных выше документов должны быть нотариально заверены.
Общий максимальный срок приема документов при личном предоставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции устанавливает предмет обращения, личность заявителя, его полномочия, на запросе проставляет входящий регистрационный номер и дату поступления, второй экземпляр (копию) передает заявителю, а первый – главе администрации или заместителю главы администрации.

При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги по почте (электронной почте) общий максимальный срок приема документов не должен превышать один день.

Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции на запросе проставляет входящий регистрационный номер и дату поступления.

Письменный запрос регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции в день получения и передается главе администрации или заместителю главы администрации.

3.3.2. Рассмотрение документов.

Основанием для начала действий является зарегистрированный запрос.

Рассмотрение запроса осуществляется главой администрации или заместителем главы администрации. Поручения и принятые решения отражаются в резолюции на запросе. Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать двух рабочих дней.

Дальнейшее рассмотрение документов с резолюцией главы администрации или заместителя главы администрации, осуществляет специалист-землеустроитель.

Ответственный специалист должен убедиться, что в запросе указаны фамилия (организационно-правовая форма, наименование организации) заявителя и почтовый адрес, по которому должна быть направленf выписка или справка, текст запроса поддается прочтению, есть подпись и печать (при наличии) заявителя, нет подчисток, приписок и зачеркнутых слов.

3.3.3. Формирование Заключения или подготовка письма об отказе.

Основанием для начала действий является запрос, рассмотренный на соответствие административному регламенту.

После рассмотрения документов ответственный специалист принимает решение о предоставлении муниципальной услуги: формирование Заключения или подготовке письма об отказе.

Специалист, осуществляющий муниципальную услугу, должен приступить к формированию Заключения или письма об отказе не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем получения запроса.

В случае выявления нарушений в оформлении запроса, указанных в п.2.7., специалист готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа за подписью главы администрации или заместителя главы администрации. 

Если запрос соответствует всем требованиям административного регламента, то специалист готовит Заключение.

В случае, если представленные документы и (или) заявление о намерении изменения вида разрешенного использования объекта недвижимости противоречат Правилам землепользования и застройки, иным нормативным актам, специалист готовит письмо об отказе в выдаче заключения.

Подготовка Заключения или письма об отказе не должна превышать пятнадцати рабочих дней после регистрации запроса.

3.4.4. Подпись Заключения или письма об отказе.

Основанием для начала действий является подготовленное Заключение или письмо об отказе.

Подготовленное Заключение или письмо об отказе подписываются главой администрации или заместителем главы администрации. Максимальное время, затраченное на подписание подготовленного документа, не может превышать одного рабочего дня с момента подготовки.

3.4.5. Выдача Заключения или письма об отказе получателю муниципальной услуги или отправление по почте.

Основанием для начала действий является подписанное Заключение или письмо об отказе.

Подписанное Заключение или письмо об отказе регистрируется в журнале регистрации исходящих документов Администрации специалистом, ответственным за регистрацию исходящей документации и выдается на руки заявителю или отправляется по почте.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не может превышать одного рабочего дня.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации. Периодичность текущего контроля определяет глава администрации. Проверка осуществляется за правильностью исполнения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, своих функциональных обязанностей. 

4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются главой администрации. Периодичность проверок определяет глава администрации.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, проведение регулярного мониторинга соблюдения и исполнения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента.

4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность. В случае выявления нарушений, к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством РФ.

4.4. Граждане и их объединения, организации имеют право осуществлять контроль за соблюдением и исполнением специалистами Администрации положений административного регламента предоставления муниципальной услуги. О своем намерении осуществить контроль, гражданин и объединения граждан, организации обязаны уведомить Администрацию. Объединения граждан должны быть представлены уполномоченным лицом по решению общего собрания либо лицом, имеющим полномочия на представление интересов от организации. Гражданин может представлять свои интересы самостоятельно либо лицом по нотариальной доверенности. Администрация после получения уведомления письменно сообщает о дне и времени проведения контроля. Проверка производится в присутствии главы администрации или заместителя главы администрации. Результаты контроля оформляются в виде акта, который направляется в адрес Администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации определяется действующим законодательством РФ.

5.3. Жалобы могут быть приняты в устной и письменной форме. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема.
5.4. Если в письменном обращении не указаны фамилия (организационно-правовая форма, наименование организации) заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, письменное обращение (жалоба) не рассматривается.

Если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо уполномоченного органа вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении заявитель письменно уведомляется путем отправления решения по почте.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является заявление (сообщение), которое должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя (организационно-правовая форма, наименование и местонахождение юридического лица), которым подается сообщение, его место регистрации (пребывания);

- должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.6. Заявитель вправе запрашивать необходимую информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.

5.7. В досудебном порядке заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации главе администрации.

5.8. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях, а также в случае направления другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам запроса документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, руководитель уполномоченного органа вправе продлить срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения его обращения (жалобы).

5.9. После рассмотрения обращения (жалобы) должно быть предпринято одно из следующих действий:

- обеспечение внеочередного оказания гражданину муниципальной услуги должного качества в случае, если жалоба гражданина признана обоснованной;

- оформление отказа в письменном виде в удовлетворении жалобы с указанием даты, фамилии, имени, отчества должностного лица, содержания жалобы, причин отказа.
Приложение 1 к Административному регламенту

(ФОРМА)



Главе администрации МО Пчевжинское сельское поселение






Киришского муниципального района Ленинградской области






____________________________________________________________










(Ф.И.О.)






от __________________________________________________________










(Ф.И.О.)






____________________________________________________________






зарегистрированного (-ой) по адресу: ____________________________






____________________________________________________________






проживающего (-ей) по адресу: _________________________________






____________________________________________________________






паспорт: ______ № ___________выдан «____» ___________________ г. 






контактный телефон: __________________________________________






e-mail: ______________________________________________________

Заявление

о намерении изменения вида разрешенного использования земельного участка (объекта капитального строительства), выдаче заключения об изменении вида разрешенного использования объектов недвижимости и выписки из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение

В соответствии со статьей 3 Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение заявляю о намерении изменить вид разрешенного использования объекта 

недвижимости: __________________________________________; кадастровый номер: _____________________;
           (земельный участок, объект капитального строительства)

адрес объекта недвижимости (местоположение):______________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________

с разрешенного вида использования ________________________________________________________________

на разрешенный вид использования_________________________________________________________________
и прошу выдать заключение об изменении вида разрешенного использования объектов недвижимости и выписку из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение.

К заявлению прилагаю копии следующих документов:

1. ______________________________________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________________________________
Информацию ____________________________________________________________________________________

(получу самостоятельно, выслать в адрес по месту жительства почтовым отправлением, электронной почтой)

	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(дата)


Приложение 2 к Административному регламенту
(ФОРМА)
<НА БЛАНКЕ АДМИНИСТРАЦИИ>
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(Ф.И.О. заявителя)


ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Согласно Правилам землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области, утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования Пчевжинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области от 28.12.2012 года № 41/202 земельный участок / объект капитального строительства площадью ________________ кв.м с кадастровым номером _________________________, расположенный по адресу: Ленинградская область, Киришский муниципальный район, Пчевжинское сельское поселение _______________________________________________________________________________________________ 

(наименование нас. пункта, улица, дом)

относится к зоне _________________________________________________________.






(наименование зоны)

Вид разрешенного использования земельного участка может быть изменен в соответствии с основными и вспомогательными видами разрешенного использования объектов недвижимости, согласно прилагаемой выписке из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение.

Приложение: Выписка из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области на ____ л.

	
	
	
	
	

	(должность руководителя)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы руководителя)


(ФОРМА)
<НА БЛАНКЕ АДМИНИСТРАЦИИ>
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	                                             Приложение к заключению №
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ВЫПИСКА

из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области
(утверждены решением Совета депутатов муниципального образования Пчевжинское сельское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области от 28.12.2012 года № 41/202)
[ПРИВОДИТСЯ НАИМЕНОВАНИЕ И ОПИСАНИЕ ТЕРРИТОРИЯАЛЬНОЙ ЗОНЫ, В СООТВЕТСТВИИ С ПРАВИЛАМИ ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ]

	
	
	
	
	

	(должность руководителя)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы руководителя)


Приложение 3 к Административному регламенту

	Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Выдача заключения об изменении вида разрешенного использования объектов недвижимости и выписки из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение»

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Письменный запрос от организаций (физических лиц)

	↓
	 
	↓

	Указаны все данные (на основании административного регламента)
	
	Указаны не все данные (на основании административного регламента)

	↓
	
	↓

	Регистрация письменного запроса в журнале регистрации входящей корреспонденции
	
	Подготовка письма об отказе в выдаче Заключение, его подписание и отправка заявителю

	↓
	
	
	↑
	
	

	Проверка представленных документов на соответствие Правилам землепользования и застройки и иным нормативным актам
	→
	Документы не соответствуют Правилам землепользования и застройки и иным нормативным актам

	↓
	
	

	Документы соответствуют Правилам землепользования и застройки и иным нормативным актам

	
	↓
	

	Формирование заключения об изменении разрешенного вида использования объектов недвижимости и выписки из Правил землепользования и застройки муниципального образования Пчевжинское сельское поселение

	
	↓
	↓

	Подписание Заключения у руководителя

	↓

	Регистрация в журнале регистрации с присвоением регистрационного номера

	↓

	Выдача Заключения получателю муниципальной услуги или отправление по почте











