14

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Асбестовского городского округа

от 27.11.2017 № 723-ПА

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»

Раздел 1. Общие положения
1.1 .
 услуги  муниципальной  предоставлению  процедур) при осуществлении полномочий по административных  определяет сроки и последовательность действий  ( регламент   Административный .  услуг  и создания комфортных условий для получателей муниципальных  услуг  и доступности муниципальных  предоставления ) разработан в целях повышения качества  справок  выдача  или  услуга  (далее – муниципальная   «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)» услуги  муниципальной  предоставлению  по  регламент   Административный 
1.2. Настоящий административный регламент предусматривает:

1.2.1. выдачу справок о составе семьи, справок о регистрации по месту жительства и иных справок гражданам, проживающим в жилых помещениях частной собственности, муниципальной собственности, расположенных в многоквартирных домах на территории Асбестовского городского округа;

1.2.2. выдачу выписки из домовой книги, справок о составе семьи, справок о регистрации по месту жительства и иных справок гражданам, проживающим в жилых помещениях 
в индивидуальных жилых домах на территории Асбестовского городского округа.
1.3. осуществляется в соответствии с: справок    Выдача 
· Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
· Указом Президента Российской Федерации от 14 ноября 2002 № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Приказ Федеральной миграционной службы от 30 ноября 2012 г. № 391 «Об утверждении Административного регламента Федеральной миграционной службы по предоставлению государственной услуги по выдаче и замене паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации»;

· Настоящим .регламентом Административным
1.4. Муниципальную осуществляет Муниципальное казенное учреждение «Управление заказчика жилищно коммунального-хозяйства города Асбеста» (далее Учреждение).
 справоквыдаче  по услугу
1.5 Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее Заявители).

1.6. Конечным результатом предоставление муниципальной услуги является предоставление справок.
Раздел 2. Требования к порядку  муниципальной услуги
 предоставления 
2.1 Порядок информирования  о муниципальной услуге .
2.1.1.Муниципальная услуга распространяется на справки о составе семьи,  жительства  и иные справки гражданам.
 месту   по регистрации   о   справки 
2.1.2. Информирование Заявителей о порядке  муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по учету, распределению, приватизации и обмену жилой площади Учреждения в ходе приема граждан, по телефону, информационные стенды или по письменному запросу. предоставления 
2.1.3. Информацию о предоставлении муниципальной услуги так же можно получить и 
в отделе Государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Асбесте (далее МФЦ). Адрес местоположения филиалов МФЦ в городе Асбесте: Свердловская область, город Асбест, 
улица Чапаева, дом 39, тел. 8(34365) 2-10-33, ул. Уральская, дом 63,  

тел. 8(34365)7-48-89.
2.1.4. Основными требованиями к порядку информирования граждан о  являются: достоверность предоставляемой информации, четкость 
в изложении информации, полнота информирования. услуги  муниципальной  предоставлении
2.1.5.  необходимых документов. 
 предоставления  выдаются на основании устного или письменного заявления после  Справки 
а) для получения справки о составе семьи, о регистрации по месту жительства (форма согласно приложению № 1):
- паспорт Заявителя;
- домовая книга с данными о регистрации граждан (для граждан, зарегистрированных 
в жилых помещениях индивидуальных жилых домов)

б) для получения справки в нотариальную контору для оформления наследства (форма согласно приложению № 2):
- паспорт Заявителя зарегистрированного по данному адресу;
- свидетельство о смерти;
- домовая книга с данными о регистрации граждан и правоустанавливающий документ на жилое помещение (для граждан, зарегистрированных в жилых помещениях индивидуальных жилых домов)

в) для получения архивной справки (форма согласно приложению №3):
-паспорт Заявителя;
- домовая книга с данными о регистрации граждан (для граждан, зарегистрированных 
в жилых помещениях индивидуальных жилых домов)

г) для получения справки о регистрации на продажу (мену, дарение) жилого помещения (форма согласно приложению №4):
- паспорта всех собственников и их личное присутствие;
- свидетельства о рождении несовершеннолетних членов семьи;
- правоустанавливающий документ на жилое помещение (договор, свидетельство о праве на наследство, доверенность заверенная нотариусом и т.д.);
- домовая книга с данными о регистрации граждан и правоустанавливающий документ на жилое помещение (для граждан, зарегистрированных в жилых помещениях индивидуальных жилых домов)

д) для получения справки о регистрации для приватизации жилого помещения (форма согласно приложению № 5):
- паспорт заявителя и всех зарегистрированных членов семьи с 14-летнего возраста, свидетельства о рождении несовершеннолетних;
- договор социального найма (ордер)

е) для получения справки о проживании граждан в доме с печным отоплением (для подтверждения права граждан на заготовку древесины для собственных нужд): 

- паспорт заявителя;

- домовая книга с данными о регитсрации граждан;

- правоустанавливающий документ на жилое помещение;

- технический паспорт;
- справка уличного комитета, подтверждающая печное отопление либо справка Энергосбыта, акт обследования жилого дома, справка из газовой службы.
2.1.6. От имени физических лиц Заявителями могут быть:

    - законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) 

    - доверенные лица (ст. 185 Гражданский кодекс РФ).
2.1.7. Выдача справок по запросам предприятий осуществляется на основании офицального запроса за подписью руководителя. Получение данной услуги через МФЦ не возможно. 

2.1.8. Выдача справок осуществляется специалистами отдела по учету, распределению, приватизации и обмену жилой площади Учреждения.        

     *      Адрес предоставления муниципальной услуги: проспект Ленина, дом 19.
     *      График работы специалистов
	День приема

	Время приема


	Понедельник
	с 15.00 до 18.00

	Вторник
	нет приема

	Среда
	с  09.00 до 11.00 и с 15.00 до 18.00

	Четверг
	с 15.00 до 18.00

	Пятница
	нет приема

	Обеденный перерыв в рабочие дни с 12.00 до 13.00

	Выходные дни:    суббота, воскресенье


Телефоны: 8 (34365) 2-76-20
                       8 (34365) 7-69-36                   

                   8 (34365) 2-37-22

Муниципальная услуга может быть оказана в Асбестовских филиалах Многофункционального центра (МФЦ) по адресам: город Асбест, улица Чапаева, дом 39, 
тел.8 (34365) 2-10-33 и улица Уральская, дом 63, тел. 8(34365)7-48-89.

2.1.9. Муниципальная  предоставляется бесплатно. услуга 
2.1.10. С целью информирования Заявителей, в помещении устанавливаются информационные стенды с  следующей информации: предоставлением 
- режим работы специалистов;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной .
 услуги
     - информация о получении услуги Заявителем через МФЦ.
2.2. Условия и сроки  услуги.  муниципальной  предоставления 
2.2.1. Справки подготавливаются специалистом  в ходе приема граждан в порядке очереди. 
2.2.2. Подготовленные справки  передаются способом, указанным лично в ходе приема граждан. 

2.2.3. В случае необходимости получения  выдается в этот же день в течение 15 минут после обращения. При обращении в МФЦ, в течение 5 дней со дня регистрации в МФЦ.справка или его представителем сразу после обращения, услуги Заказчиком муниципальной справки
     2.2.4. Письменные обращения Заявителей с просьбой разъяснить порядок  рассматриваются специалистом с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента поступления обращения. Данное обращение можно подать только в ГОВ.справок  выдачи 
     2.2.5. Справки по запросам юридических лиц оформляются в срок, не превышающий 
10 календарных дней с момента получения запроса. В случае обращения в МФЦ срок исчисляется со дня регистрации обращения в МФЦ.
2.3. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной . услуги муниципальной  предоставлении  либо для отказа в  услуги 
2.3.1. Основанием для приостановления либо отказа  является отсутствие документов, указанных в пункте 2.1.5. настоящего административного регламента. справки   выдачи 
2.4. Требования к .
 услуги муниципальной  предоставления   местам 
    2.4.1. Место предоставления муниципальной услуги должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для Заявителей. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема Заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

1) местами для предоставления муниципальной услуги являются помещения для приема посетителей в здании, в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) на территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудована стоянка для парковки автотранспортных средств;

3) на стоянке автотранспортных средств выделено не менее 10 процентов мест (одно место) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

4) указанное место для парковки не должны занимать иные транспортные средства.

Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно;

5) на прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, территории обеспечена возможность самостоятельного передвижения инвалидов, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудовано пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

В случаях, если здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, невозможно полностью приспособить к потребностям инвалидов, организация, предоставляющая муниципальную услугу, до его реконструкции или капитального ремонта, должна принимать меры, согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, для  обеспечения  доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или 
в дистанционном режиме.

Разработка проектных решений на реконструкцию или капитальный ремонт здания, 
в котором предоставляется муниципальная услуга, и (или) обустройство прилегающих к нему территорий без учета требований, обеспечивающих беспрепятственный доступ и использование их инвалидами, не допускается;

6) центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудован информационной табличкой, содержащей сведения о наименовании организации.

Информационная табличка рядом со входом в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, либо стенд в холле здания должны содержать следующую информацию об организации, представляющей муниципальную услугу:

место нахождения и юридический адрес;

режим работы;

телефонные номера и электронный адрес справочной службы;

адрес официального сайта;

7) организация, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает в здании, 
в котором предоставляется муниципальная услуга:

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, сопровождающего инвалида;

допуск собаки-проводника, сопровождающей инвалида, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере социальной защиты населения;

8) места ожидания и приема Заявителей в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей, включая инвалидов. Места для ожидания должны быть оборудованы кресельными секциями или скамьями (банкетками), столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями.

Места приема Заявителей должны быть оборудованы:

информационными табличками (вывесками) с указанием номера помещения, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством;

местом для раскладки документов Заявителем.

При организации мест приема Заявителей должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения специалистов и Заявителей, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

9) информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте организации, предоставляющей муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационных стендах в здании, в котором предоставляется муниципальная услуга.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенная на официальном сайте организации, предоставляющей муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет должна соответствовать условиям доступности для инвалидов по зрению, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на информационных стендах, должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации Заявителями.

Для инвалидов информация о порядке предоставления муниципальной услуги, иные надписи, знаки и текстовая и графическая информация должны быть дублированы необходимой звуковой и зрительной информацией, а также знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля».
2.4.2. Место ожидания, получения информации и подготовки заявлений (запросов) оборудовано стульями и информационным щитом. Бланк заявления и авторучка может быть предоставлена Заявителю по устному обращению.
2.4.3. осуществляется на рабочем месте специалиста отдела по учету, распределению, приватизации и обмену жилой площади Учреждения.  подготовленных справок, Выдача
2.4.4. Кабинеты приема Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием наименования кабинета и режима работы.
2.4.5. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
1) показателями доступности муниципальной услуги являются понятность требований, предъявляемых к заявителю, к форме и видам представляемых документов, к результату предоставления услуги, а также разнообразие способов, с помощью которых заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги (почтой, личным приёмом, получение услуги Заявителем посредством МФЦ;
2) показателями качества являются предоставление муниципальной услуги в установленные сроки и соответствие подготовленных документов требованиям действующего законодательства;
3) получение услуги посредством МФЦ;
2.4.6. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
Раздел 3.  процедуры
 Административные 
3.1.  процедуры: административные  муниципальной услуги включает в себя следующие  Предоставление
-  при личном приеме или через доверенное лицо; услуги  муниципальной  предоставление 
- прием запросов по почте и их рассмотрение; 
- подготовка и  запрашиваемой Заявителем информации.  предоставление 
3.2.  при личном обращении Заявителя или через доверенное лицо. услуги  муниципальной  Предоставление 
3.2.1. В случае личного обращения Заявителя специалист проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.1.5. настоящего административного регламента.
  При   их   отсутствии     отказывает     в   .
 услуги муниципальной      предоставлении    
  При обращении через  законного представителя в том числе через доверенное лицо специалист проверяет паспорт представителя (доверенного лица) и их полномочия.     
3.2.2. Регистрирует  и предоставляет Заявителю. 
 регистрации   в журнале   справку 
3.2.3. Получатель справки расписывается в журнале регистрации с указанием даты получения справки.
3.3. Прием запросов по почте  и их рассмотрение.
3.3.1. Все письменные обращения граждан о  в журнале входящей корреспонденции.  регистрации  подлежат обязательной  справок   предоставлении информации по выдаче 
3.3.2. Письменные обращения рассматриваются специалистами согласно пункту 2.2.4.

3.4. За качество  в соответствии с законодательством Российской Федерации. услуги  ответственность несет Заявитель муниципальной  услугу  сведений при оформлении заказа на муниципальную  предоставления 
     3.5. За качество  ответственность несет Учреждение и МФЦ (в случае обращения Заявителя в МФЦ). виде справки  информации в  предоставления 
     3.6. «При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):

1) информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация Заявления и документов;

3) выдачу результата предоставления услуги.

Заявление на предоставление муниципальной услуги, копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заверяет специалист МФЦ. 
Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной  услуги 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется  директором Учреждения.

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства РФ.

4.3. Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ 
в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.
4.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной  услуги


5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). При обращении Заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области.

5.2.1. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности 
к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.2. При обращении Заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 (пятнадцати) дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти федеральные, территориальные органы исполнительной власти и органы исполнительной власти субъектов РФ, либо муниципальные образования, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Учреждение  вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 
30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения Заявителя.

5.2.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется Заявителю.  

5.2.5. Если в письменном обращении не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается.

5.3. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие лиц Управления  в судебном порядке.

5.4. Заявители вправе обжаловать решения, притятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие лиц Управления в судебном порядке.
Приложение № 1 к административному регламенту 

Уч. № МКУ «УЗ ЖКХ г.Асбеста» 

г. Асбест Свердловской области

 «___»_________20  г.

                            С П Р А В К А

       Дана о том, что по адресу: Свердловская обл., г.Асбест,

 ул.____        дом №   , кв.№     зарегистрированы:

───┬──────────────────┬────────────────────────────────┬──────────┬────────┬────────

 N │ Отношение        │ Фамилия, имя, отчество         │   Дата   │  Дата  │  Дата

п/п│к нанимателю      │                                │ рождения │регистр.│ снятия

───┴──────────────────┴────────────────────────────────┴──────────┴────────┴────────

 1 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

 2 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

 3 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

 4 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

Справка дана для предъявления

по месту требования

Основание: поквартирная карточка         Специалист уч. №           

                                                         ───────────────────────────

      М.П.                                                    (подпись)      (ФИО)

Приложение № 2 к административному регламенту 

Уч. № МКУ «УЗ ЖКХ г.Асбеста» 

г. Асбест Свердловской области

 «___»_________20  г.

                            С П Р А В К А

       Дана в том, что гр. ____________________________________г.р. действительно 

был(а)зарегистрирован(а)по адресу: Свердловская обл., г.Асбест,

 ул.____        дом №   , кв.№     с               по день смерти

совместно с ним(ней)были зарегистрированы: 

 1 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

 2 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

 3 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

 4 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

Справка дана для предъявления

в нотариальную контору

Основание: поквартирная карточка         Специалист уч. №           

                                                         ───────────────────────────

      М.П.                                                    (подпись)      (ФИО)

Приложение № 3 к административному регламенту 

Уч. № МКУ «УЗ ЖКХ г.Асбеста» 

г. Асбест Свердловской области

 «___»_________20  г.

                            С П Р А В К А

       Дана о том, что гр.______________________________г.р. действительно был(а) зарегистрирован(а) по адресу: Свердловская обл., г.Асбест,

 ул.____        дом №   , кв.№     в период с          г.  по          г.

 1 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

 2 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

 3 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

 4 

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

Справка дана для предъявления

по месту требования

Основание: поквартирная карточка         Специалист уч.№           

                                                         ───────────────────────────

      М.П.                                                    (подпись)      (ФИО)

Приложение № 4 
к административному регламенту 
Форма № 40

                                         СПРАВКА О РЕГИСТРАЦИИ

    Дана в том, что по улице  ________________________дом № _____  кв.№_____


на общей площади
___________кв.м. в городе Асбесте 

собственник(и) ________________________________________________________

______________________________________________________________________

зарегистрированы:

	№ п.п.
	Степень

родства
	Ф.И.О.членов семьи  (полностью)
	Дата

рождения
	Дата

регистрации
	Данные паспорта, свидетельства 
о рождении

	
	
	
	
	
	серия
	номер

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


             СВЕДЕНИЯ О РАНЕЕ ПРОЖИВАВШИХ,  НЕ СНЯВШИХСЯ С РЕГИСТРАЦИОННОГО УЧЕТА

                                        ( с момента выдачи документа на собственность) 

	

	

	

	

	

	

	


Справка выдана на основании учетной карточки  регистрации.

Для целей гос. регистрации прав и сделок.

« ______ » ________________ 20__  г.

  Специалист уч . №                   _______________________    ( ____________                             ____)

  МКУ «УЗ ЖКХ г. Асбеста»                   (подпись)                                                               (Фамилия И.О.)

Приложение № 5 
к административному регламенту

                                         СПРАВКА О РЕГИСТРАЦИИ


Дана в том, что по улице 

дом №     45
кв.№ 
на общей площади
кв.м.

в городе Асбесте зарегистрированы:

	№ п.п.
	Степень

родства
	Ф.И.О.членов семьи  (полностью)
	Дата

рождения
	Дата

регистрации
	Данные паспорта, свидетельства 
о рождении

	
	
	
	
	
	серия
	номер

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                 СВЕДЕНИЯ О РАНЕЕ ПРОЖИВАВШИХ,  ( с момента выдачи ордера)

 (Ф.И.О., дата рождения, дата снятия с рег. учета, основание: а/з о смерти, учеба, в места лишения свободы и т.д.)

	

	

	

	

	

	

	

	


Справка выдана на основании учетной карточки  регистрации.

Для целей гос. регистрации прав и сделок.

« ______ » ________________ 20__  г.

                         Специалист уч. №                   _______________________    ( ____________ )                         
                                                                                              (подпись)                  (Фамилия И.О.)

                          МКУ «УЗ ЖКХ г. Асбеста»

Приложение № 6 
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА


[image: image1]
   

















 





                              Выдача справки





нет





Подготовка справки





да





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 





нет





Рассмотрение заявления и документов 





Отказ в выдаче справки 





да





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение документов и содержащихся в них сведений





нет





Регистрация заявления и документов





да





Отказ в регистрации заявления





Имеются основания для отказа в регистрации





Прием заявления и документов








