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АДМИНИСТРАЦИЯ СОСЬВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 07.11.2013   № 958

 р.п. Сосьва

О публичном обсуждении проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от  16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации Сосьвинского городского округа от 08.06.2012 № 464 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» руководствуясь статьями 30.1, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация Сосьвинского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести публичное обсуждение проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» путем размещения проекта на официальном сайте  Сосьвинского городского округа с 11.11.2013 г. по 10.12.2013 г.
 2. Организационному отделу администрации Сосьвинского городского округа (Ю.Г. Колесниченко):

1) разместить текст проекта административного регламента о предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» на официальном сайте Сосьвинского городского округа (www.sosvaokrug.ru).

 2) предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам направлять замечания и предложения по данному проекту по адресу: 624971, Свердловская область, р.п. Сосьва, ул. Толмачева, дом 45, организационный отдел администрации Сосьвинского городского округа или по адресу электронной почты организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа org_otdel_sgo@mail.ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Сосьвинского городского округа по экономике и промышленности С.В.Спицину.

Исполняющий обязанности 

главы администрации 

Сосьвинского городского округа                                                                              М.А. Иванов

ПРОЕКТ
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Сосьвинского городского округа 

от ___________201__ г. № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на вступление в брак  несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, проживающим на территории Сосьвинского городского округа» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных  условий  для потребителей данной услуги, определяет сроки и последовательность  действий (административные процедуры)  по предоставлению муниципальной  услуги.

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории муниципального образования Сосьвинский городской округ, достигшие возраста шестнадцати лет, но не достигшие брачного возраста - восемнадцати лет (далее - достигшие возраста шестнадцати лет), имеющие уважительные причины и желающие вступить в брак (далее – Заявитель). 

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, проживающим на территории Сосьвинского городского округа предоставляется специалистами организационного отдела администрации Сосьвинский городского округа.    Информация о месте нахождения, графике работы, телефонах:

Почтовый адрес организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа: 624971, Свердловская область, р.п. Сосьва, ул. Толмачева, дом Режим работы организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа: понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.15 часов; пятница: с 08.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов; суббота, воскресенье: выходные дни. Прием заявителей осуществляется по адресу: 624971, Свердловская область, р.п. Сосьва, ул. Толмачева, дом 45, кабинет № 7. Время приема заявителей: понедельник: с 13.00 часов до 17.15 часов; четверг: с 9.00 часов до 13.00 часов. Телефон для справок: (34385) 4-43-41. Адрес электронной почты организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа: org_otdel_sgo@mail.ru.

Адрес официального сайта администрации Сосьвинского городского округа в сети «Интернет»: www.sosvaokrug.ru.

4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, предоставляется специалистом организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа:

1) непосредственно;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), опубликования в средствах массовой информации. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа. 
5.    Консультации предоставляются по вопросам:

1)   правильности оформления заявлений;

2) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) времени приема, порядка и сроков подачи документов;

4) иным вопросам.

         Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа.

  6. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа:

1) при непосредственном обращении заявителя;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

  7.    Информация о сроке завершения рассмотрения и оформления документов, возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги и информация, указанная в пункте 4 настоящего Регламента, размещается:

1) в печатной форме на информационных стендах в вестибюле (фойе) здания (помещения), в котором находится организационный отдел администрации Сосьвинского городского округа;

2) в электронном виде на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа в сети «Интернет». В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на сайте. Специалист организационного отдела должен дать заявителю исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения непосредственно при обращении.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- удобство и достоверность, полнота информации об услуге;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации об услуге.
Информация предоставляется в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, проживающим на территории Сосьвинского городского округа» (далее – муниципальная услуга).

9. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: администрация Сосьвинского городского округа.
10. Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.
11. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, проживающим на территории Сосьвинского городского округа.

Разрешение на вступление в брак оформляется постановлением администрации Сосьвинского городского округа.
12.  Срок предоставления муниципальной услуги:
- услуга предоставляется в срок не позднее 20 дней со дня регистрации заявления заявителя. 
13. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;
- Семейный кодекс Российской Федерации;
-  Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ    «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Устава Сосьвинского городского округа
14. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  заявление родителя  (законного представителя) несовершеннолетнего гражданина, желающего вступить в брак (приложение № 2);

- заявление несовершеннолетнего гражданина, желающего вступить в брак, достигшего возраста шестнадцати лет, но не достигшего совершеннолетия (приложение № 1);

- заявление гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним (приложение № 1);

- паспорт несовершеннолетнего, желающего вступить в брак и гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним и иной документ, удостоверяющий личность;

- справка с места жительства граждан желающих зарегистрировать брак;

- документ, подтверждающий наличие уважительной причины для получения разрешения на вступление в брак.

15. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, должны быть представлены лично Заявителем.

Заявление и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь четкие подписи и печати, четко напечатаны или разборчиво написаны синими или черными чернилами (пастой) от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Сведения о гражданине личного характера, указанные в заявлении, а также данные, представленные в документах, не должны противоречить данным документов, удостоверяющих личность Заявителя.

16. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, формируемые в ходе межведомственного информационного взаимодействия между органами власти отсутствуют.

17. Не допускается требовать от гражданина:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

18.  Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- наличие противоречивых сведений в представленных документах и сведений в документах, удостоверяющих личность Заявителя;

- наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление документов, указанных в пункте 14 к настоящему административному регламенту;

- несоответствие статуса заявителя требованиям, изложенным в пункте 2 настоящего административного регламента.

20. Услуги, получение которых необходимо и (или) обязательно для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги  не должен превышать  15 минут.

23. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление, составленное в письменной форме регистрируется специалистом правового управления в день обращения Заявителя.

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги,  дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
25. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме
26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов;

2) подготовка и согласование проекта постановления администрации Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;

3) выдача Заявителю муниципальной услуги постановления администрации 
Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

27. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение брачующихся, а также законных представителей лица, достигшего возраста шестнадцати лет, с заявлениями о выдаче разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, и документами, указанными в пункте 11 настоящего Регламента.

Прием заявлений о выдаче разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется специалистом организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа, ответственным за  предоставление муниципальной услуги (далее специалист).

28. Специалист, принимающий документы, выполняет следующие действия:

- проверяет документы, идентифицирующие личность Заявителя;

- проверяет правомочность законных представителей лица, достигшего возраста шестнадцати лет;

- проверяет представленные Заявителем документы;

- оказывает Заявителю консультационные услуги по вопросам предоставления документов, указанных в пункте 14 настоящего Регламенту;

- в случае несоответствия документов требованиям, содержащимся в пункте 14 настоящего Регламента, отказывает Заявителю в приеме документов;

- определяет право Заявителя на получение муниципальной услуги;

- при наличии оснований для отказа, указанных в пункте 18 настоящего Регламента, отказывает в предоставлении муниципальной услуги;

- при соответствии представленных документов пункте 17,18 настоящего Регламента, принимает заявление;

- снимает копии с представленных документов (подлинники возвращаются заявителю), заверяет копии документов;

- регистрирует заявления в журнале регистрации заявлений (приложение № 3 к настоящему Регламенту).

Средняя продолжительность действий не должна превышать двадцати минут.

Результатом административной процедуры является прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги.

29. Основанием для начала административной процедуры является прием специалистом заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Подготовка и согласование проекта постановления администрации Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется специалистом.

30. Специалист в рамках административной процедуры выполняет следующие действия:

- готовит проект постановления администрации Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет (средняя продолжительность действия не должна превышать трех рабочих дней);

- передает на согласование проект постановления администрации Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, должностным лицам администрации Сосьвинского городского округа для дальнейшего подписания главой администрации Сосьвинского городского округа (средняя продолжительность действий не должна превышать двадцати  рабочих дней).

Результатом административной процедуры является постановление администрации Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

31. Основанием для начала административной процедуры является получение постановления администрации Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Выдача Заявителю постановления администрации Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется специалистом.

32. Специалист выполняет следующие действия:

- сообщает Заявителю посредством телефонной связи информацию о необходимости получения постановления администрации Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;

- выдает Заявителю постановление администрации Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, сделав отметку об этом в журнале выдачи постановлений.

Средняя продолжительность действий не должна превышать двух рабочих дней.

Результатом административной процедуры является выдача Заявителю муниципальной услуги постановления администрации Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

  33. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом осуществляется должностным лицом – специалистом организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистом положений административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).

34. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется комиссией, создаваемой по распоряжению администрации Сосьвинского городского округа и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 1 раз в год) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя).

35. Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).

В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе администрации Сосьвинского городского округа.

36. Контроль за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностного лица и принимаемого им решения по предоставлению услуги

37. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.
Лица, чьи права нарушены в ходе осуществления муниципальной услуги, имеют право направить жалобу о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях (бездействии) и решениях лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, нарушении положений настоящего , некорректном поведении или нарушении служебной этики лицами, ответственными за осуществление муниципальной услуги. регламента 
38. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в правовое управление администрации Сосьвинского городского округа на имя начальника управления. Жалобы на решения, принятые начальником правового управления подаются главе администрации Сосьвинского городского округа.

39. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты,  Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

40. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

40. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,  специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

41. По результатам рассмотрения жалобы начальник правового управления,  либо глава администрации Сосьвинского городского округа принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу;
2) отказывает в удовлетворении жалобы, по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

3) в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

42. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 39 настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

44. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке производится в судах общей юрисдикции в установленные законом сроки.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»                                  

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О РАЗРЕШЕНИИ ВСТУПИТЬ В БРАК,

ПОДАВАЕМОГО БРАЧУЮЩИМИСЯ

  Главе администрации 

Сосьвинского городского округа                                       ______________________________________________
                                                                                                         (инициалы, фамилия)

                                                                                  от ____________________________________________
              (фамилия, имя, отчество полностью)

                                   ______________________________________________
(год рождения)

 проживающего(ей): ____________________________
                                   ______________________________________________
                                   ______________________________________________
(адрес регистрации)

                                   ______________________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу разрешить вступить в брак с ______________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, полностью)

в связи с фактически сложившимися брачными отношениями и ________________________________
_______________________________________________________________________________________
(указывается причина для вступления в брак)

_______________________________________________________________________________________
К заявлению представляю:

1) документ, удостоверяющий личность (паспорт или иной  документ, удостоверяющий личность);

2)документ,  подтверждающий  наличие  уважительной  причины  для выдачи разрешения  на  регистрацию  брака (справка из женской консультации, другие документы);

3) справку с места жительства;

4) заявление   о разрешении вступить в брак, подаваемое законными представителями   несовершеннолетней (его).

«__» _______________ 20__ г.                                                                             _______________________

                                                                                                                                        (подпись заявителя)

Приложение № 2
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ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О РАЗРЕШЕНИИ ВСТУПИТЬ В БРАК,

ПОДАВАЕМОГО ЗАКОННЫМИ ПРЕДСТАВИТЕЛЯМИ

                                  Главе администрации 

   Сосьвинского города округа

                                                                                               ________________________________________
                                                                                                                   (инициалы, фамилия)

                                                                                 от_____________________________________________
                                                                                   ______________________________________________

                                                                                                    (фамилия, имя, отчество полностью)

                                                                                    _____________________________________________
                                                                                                                          (год рождения)

                                                                                    проживающего(ей): ____________________________
                                                                                    _____________________________________________

                                                                                    _____________________________________________

                                                                                                                     (адрес регистрации)

                                                                                    _____________________________________________

                                                                                                                  (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить вступить в брак ________________________________________

________________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество лица, достигшего возраста шестнадцати лет, полностью)

в связи с фактически сложившимися брачными отношениями с _______________
________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, полностью)

________________________________________________________________________
(указывается причина для вступления в брак)

    По отношению к лицу, достигшему  возраста  шестнадцати  лет,  желающему вступить в брак, являюсь _____________________________________
________________________________________________________________________
«__» _______________ 20____ г.                      ______________________

                                                 (подпись заявителя)

Приложение № 3
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ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ

на выдачу разрешений выдаче разрешения на регистрацию брака несовершеннолетним гражданам,

достигшим возраста шестнадцати лет

	№ п/п
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес проживания
	Контактный телефон
	Реквизиты постановления
	Подпись в получении постановления

	
	 
	
	
	
	


Приложение № 4
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВСТУПЛЕНИЕ

В БРАК НЕШОВЕРШЕННОЛЕТНИМ ЛИЦАМ, ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ ЛЕТ»
    ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │      Предоставление гражданином заявления и документов       │

    └───────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                    \/

    ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │    Прием заявления, проверка документов, удостоверяющих      │

    │         личность заявителя, наличия всех документов          │

    │         и их соответствия установленным требованиям          │

    └───────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                    \/

 да ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐ нет

┌───┤           Все документы соответствуют требованиям            ├─────┐

│   └──────────────────────────────────────────────────────────────┘     │

│                                                                        │

│   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐     │

│   │                  Отказ в приеме заявления.                   │     │

│   │                                                              │     │

│   │В случае предоставления неполного пакета документов специалист│<────┘

│   │  сообщает о необходимости представить недостающие документы  │

│   └──────────────────────────────────────────────────────────────┘

│

│   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

└──>│     Определение наличия или отсутствия у заявителя права     │

    │            на предоставление муниципальной услуги            │

    └───────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                    │

                               ┌────┴────┐

                               │         │

                               └────┬────┘

                                    \/

 да ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐ нет

┌───┤   Заявитель имеет право на получение муниципальной услуги    ├─────┐

│   └──────────────────────────────────────────────────────────────┘     │

│                                                                        │

│   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐     │

│   │         Заявителю возвращаются документы и заявление         │<────┘

│   └──────────────────────────────────────────────────────────────┘

│

│   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   │Подготовка и согласование проекта постановления администрации │

└──>│Сосьвинского городского округа о разрешении на вступление в брак│

    │           лицу, достигшему возраста шестнадцати лет          │

    └───────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                    \/

    ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │     Выдача получателю муниципальной услуги постановления     │

    │администрации Сосьвинского городского округа о разрешении на    │

    │вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет   │

    └──────────────────────────────────────────────────────────────┘
