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АДМИНИСТРАЦИЯ СОСЬВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.11.2013  № 1019
 р.п. Сосьва

О публичном обсуждении проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от  16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации Сосьвинского городского округа от 08.06.2012 № 464 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» руководствуясь статьями 30.1, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести публичное обсуждение проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства» путем размещения проекта на официальном сайте  Сосьвинского городского округа с 20.11.2013 г. по 19.12.2013 г.

 2. Организационному отделу администрации Сосьвинского городского округа (Ю.Г. Колесниченко):

1) разместить текст проекта административного регламента о предоставления муниципальной услуги «Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на официальном сайте Сосьвинского городского округа (www.sosvaokrug.ru).

 2) предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам направлять замечания и предложения по данному проекту по адресу: 624971, Свердловская область, р.п. Сосьва, ул. Толмачева, дом 45, организационный отдел администрации Сосьвинского городского округа или по адресу электронной почты организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа org_otdel_sgo@mail.ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Сосьвинского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту, связи и строительству Иванова М.А.

Исполняющий обязанности 
главы администрации 

Сосьвинского городского округа                                                                   М.А. Иванов

ПРОЕКТ

	УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации Сосьвинского  городского округа

от ___________ 20___ г.  № ______


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОДГОТОВКА ЗАКЛЮЧЕНИЙ О ВОЗМОЖНОСТИ ФОРМИРОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРИОЕТЛЬСТВА, СХЕМ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСКТОВ И ЗАКЛЮЧЕНИЙ О СОГЛАСОВАНИИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРИЕТЛЬСТВА»
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получений.
Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги по подготовке заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – муниципальная услуга).

2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их законные представители, действующие на  основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – Заявители).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) Отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – отдел архитектуры), место нахождения отдела архитектуры: Свердловская область, Серовский район,                    р.п. Сосьва, ул. Толмачева. 45, кабинет № 15, электронный адрес: sosva_arhit@mail.ru.

График работы специалистов отдела архитектуры: понедельник – четверг с 08.00 часов до 17.15 часов, пятница с 08.00 часов до 16.00 часов, перерыв на обед с 12.00 часов до 13.00 часов;

Время приема заявителей: вторник, среда, четверг - с 08.00 часов до                 17.00 часов.
суббота, воскресенье – выходной день;

справочные телефоны отдела архитектуры: (34385) 4-48-81.

2) путем официального опубликования данного Административного регламента;

3) при обращении по телефону, личном обращении – в виде устного ответа на конкретный вопрос, содержащий запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа, в сети Интернет – http://www.sosvaokrug.ru/;
5) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

6) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Сосьвинского городского округа в сети Интернет http://www.sosvaokrug.ru/, либо по электронному адресу: sosva_arhit@mail.ru.
Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителем по их запросу (по письменному запросу – в письменном виде, не позднее 30 дней с момента поступления запроса).

3.2. Информация о графике (режиме) работы отдела архитектуры:

1) сообщается по телефонам для справок;

2) размещается при входе в помещение;

3) публикуется на Интернет-сайте Администрации Сосьвинского городского округа.

3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону), письменной или электронной форме.


При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся.

3.4. Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) комплектности (достаточности) предоставленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам.


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


Если специалист не может дать самостоятельно ответ, или подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;

2) назначить другое время для консультаций;

3) дать ответ в течение 2 (двух) рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем; 
4) перенаправить обращение заявителя к другому специалисту, компетентному в соответствующем вопросе.


По письменному обращению предоставляется письменный ответ. Ответ направляется в соответствии со способом, указанном в обращении.


При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
4. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом: «Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства».
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Сосьвинского городского округа (далее – администрация).

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, осуществляется должностными лицами отдела архитектуры.
6. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заключения отдела архитектуры о возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства со схемой расположения земельного участка, либо выдача мотивированного отказа в выдаче такого заключения.

7. Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации в установленном порядке заявления с пакетом документов составляет не более 30 дней.


8. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, осуществляется на основании следующих нормативных правовых актов:

1) Гражданский кодекс Российской Федерации  от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

2) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

3) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года              № 190-ФЗ;

4) Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
5) Федеральным законом от 29.12.2004  № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;
6) Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

7) Федеральный  закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

8) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;

9) Устав Сосьвинского городского округа от 18.05.2005 № 71;

10) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 19.11.2009 № 267                        «Об утверждении генерального плана Сосьвинского городского округа применительно к рабочему поселку Сосьва и деревне Мишина»;
11) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 121                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа»;
12) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 133                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Угловая»;
13) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 129                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Матушкина»;
14) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 138                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Новая Заря»;
15) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 126                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Куропашкина»;
16) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 125                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Крапивная»;
17) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 136                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Чары»;
18) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 124                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Копылова»;
19) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 139                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Пасынок»;
20) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 130                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Молва»;
21) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 128                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Маслова»;
22) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 142                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к селу Романово»;
23) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 131                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Монастырка»;
24) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 143                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к селу Кошай»;
25) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 141                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Сосьва Новая»;
26) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 135                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Усть-Хмелевка»;
27) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 137                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Зеленый»;
28) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 123                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Киселева»;
29) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 140                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку при железнодорожной станции Новая Заря»;
30) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 127                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Денисова»;
31) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 134                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Усть-Березовка»;
32) Решения Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 132                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Тюменская».

9. В целях настоящего административного регламента под заявителями понимаются физические и юридические лица, заинтересованные в получении заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители).

10. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

Документы, подлежащие представлению заявителем в обязательном порядке:

- заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту;

- копия паспорта заявителя или копия иного документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- ситуационный план с обозначением места размещения объекта.

10.1. Документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия);

- свидетельство о государственной регистрации юридических лиц (копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия).

11. В заявлении в обязательном порядке указывается:

1) официальное наименование заявителя – юридического лица либо полностью фамилия, имя, отчество заявителя – физического лица (в том числе осуществляющего деятельность в качестве индивидуального предпринимателя), адрес местонахождения, а также контактный телефон заявителя или его представителя;

2) испрашиваемое право на земельный участок, срок, на который испрашивается земельный участок;

3) цель использования земельного участка;

4) местоположение земельного участка и его размеры.

11.1. К заявлению прилагаются: 

1)  копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица или юридического лица;
2) копия документа, удостоверяющегося права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявителем обращается представитель заявителя (заявителей);

3) копии учредительных документов юридического лица.
4) По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного участка в аренду.
11.2. Представления иных документов не требуется.
12. Основания для отказа в приёме заявления документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги:  

- отсутствие необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента;

- неразборчивое написание текста документов, представляемых для оказания муниципальной услуги;
- наличие подчисток, приписок, исправленных слов и иных, не оговоренных в документах исправлений, документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

12.1. При установлении факта отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, и (или) неправильного их оформления, специалист отдела архитектуры уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение (заявление), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению);

2) в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;

4) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

5) текст электронного обращения не поддается прочтению;

6) запрашиваемая информация не связана с деятельностью отдела архитектуры по оказанию муниципальной услуги;

7) обращение с заявлением о предоставлении земельного участка ненадлежащего лица;

8) отсутствие надлежащим образом сформированного, обеспеченного инженерной инфраструктурой  земельного участка для испрашиваемых целей;

9) поступление заявления и документов, по форме и содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства РФ;

10) изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота;

11) резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

12) обременение запрашиваемого земельного участка правами третьих лиц.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
14. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

1) срок ожидания заявителем в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 10 минут.

2) срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 20 минут.

16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:

запрос (заявление), в том числе поступивший в отдел, в том числе в электронной форме, передается в печатном виде в организационный отдел, для наложения резолюции Главы Администрации Сосьвинского городского округа и регистрации. После регистрации запрос (заявление) поступает для рассмотрения в отдел. Срок регистрации запроса (заявления) - 3 (три) дня.

17. Требования к помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) услуга предоставляется в помещении администрации Сосьвинского городского округа, соответствующем санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;


2) в помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий необходимую информацию по условиям предоставления услуги, график работы специалистов, образцы документов, заполняемых заявителем;


3) для ожидания приема отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

18. Рабочее место специалиста отдела архитектуры, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).


19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

20. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

21. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и представленных документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) подготовка и выдача заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства со схемой расположения земельных участков или заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, либо письменного отказа в выдаче заключения.

23. Блок-схема осуществления административных процедур при письменном обращении заявителя приведена в приложении № 2 к Регламенту.

24. Рассмотрение заявления и предоставленных документов:
1) Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги  является получение отделом архитектуры заявления о подготовке заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, в т.ч. в форме электронного документа.

2) При личной сдаче обращения заявителем сотрудником отдела архитектуры, ответственным за прием и выдачу документов, осуществляется проверка представленного заявления и документов.

3) В случае обнаружения несоответствия представленного заявления и документов предъявляемым требованиям сотрудник отдела архитектуры, ответственный за прием и выдачу документов,  возвращает запрос заявителю с объяснением о выявленном несоответствии.

25. Сотрудник отдела архитектуры, ответственный за прием и выдачу документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;

- регистрирует в установленном порядке заявление;

- ставит на экземпляр заявления  отметку с номером и датой регистрации;

- передает заявление и представленные документы для рассмотрения  заведующему отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – заведующий отделом архитектуры), а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности.
Прием письменного обращения и его регистрация в отделе архитектуры, а также доведение обращения до специалиста, ответственного за обработку заявления, осуществляется в порядке общего делопроизводства.

26. Рассмотрение представленных обращений и принятие решения.
26.1. Специалист отдела архитектуры:

1) проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом;

2) в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным настоящим Регламентом, не позднее чем в тридцатидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения заявления о подготовке заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства и предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления;

3) в случае непредставления заявителем в установленный срок недостающих документов либо недостающей информации специалист  отдела архитектуры докладывает об этом заведующему отделом архитектуры для принятия решения о продлении срока исполнения муниципальной услуги.

27. Подготовка и выдача заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства со схемой расположения земельных участков или заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства либо отказа в выдаче заключения:
на основании принятого заведующим отдела архитектуры решения, специалист отдела архитектуры готовит заключение о возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства, заключение о согласовании использования земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо мотивированный отказ, которые направляет на подпись главе администрации Сосьвинского городского округа. Схема расположения земельного участка согласовывается и подписывается заведующим отдела архитектуры.

27.1. В случае отказа в формировании земельного участка, специалист в течение трех рабочих дней направляет заявителю уведомление с обоснованием отказа, по адресу, указанному в заявлении, или передает уведомление лично.

27.2. Заключение со схемой расположения выдается лично заявителю.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

28. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (далее - текущий контроль), осуществляется заведующим отдела архитектуры.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами (должностными лицами) отдела архитектуры положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) Свердловской области.

29. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается      заведующим отделом архитектуры.

30. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы отдела архитектуры) либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).

31. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

32. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

33. Специалисты (должностные лица) отдела архитектуры несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.

34. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего Регламента, специалистов (должностных лиц) отдела архитектуры в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены, и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов.

35. В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настоящего Регламента граждане, их объединения и организации вправе обращаться к заведующему отделом архитектуры  по вопросам, касающимся исполнения специалистами (должностными лицами) отдела архитектуры положений административного регламента, инициировать проведение проверок исполнения положений административного регламента, осуществлять иные предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области права.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ
36. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принимаемые и осуществляемые (допускаемое) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, которыми, по мнению заинтересованных лиц, нарушаются их права, свободы и (или) законные интересы.
48. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование:
1) должностных лиц отдела архитектуры – заведующему отделом архитектуры, главе администрации;

2) заведующего отделом архитектуры, иных должностных лиц отдела архитектуры – главе администрации.

39. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление соответствующей жалобы должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы.

40. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить ее в письменной форме либо в форме электронного документа.

41. Подача жалобы допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение (заведующего отделом архитектуры, главы администрации). График личного приема должностных лиц устанавливается Регламентом работы администрации Сосьвинского городского округа. Информация 
о месте личного приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан.

42. Письменная жалоба, принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

43. Письменная жалоба или жалоба в форме электронного документа подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

44. Заинтересованное лицо, подавшее жалобу, имеет право представлять дополнительную информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме),   истребовать и получать информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме),                                    а также осуществлять иные права, предусмотренные Федеральным законом                       «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

45. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
46. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) признание требований, содержащихся в жалобе, обоснованными и принятие (совершение) по результатам рассмотрения жалобы соответствующих решений (действий), направленных на устранение нарушений прав, свобод и (или) законных интересов заинтересованных лиц;

2) признание требований, содержащихся в жалобе, необоснованными и принятие решения об отказе в удовлетворении жалобы;

3) принятие (совершение) иных решений (действий), предусмотренных Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» при рассмотрении обращений.

47. Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в суд. Сроки и порядок такого обжалования установлены законодательством Российской Федерации. 
	Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства»


	
	
	Главе администрации Сосьвинского городского округа 

	
	
	________________

	
	
	

	
	
	от
	

	
	
	(Ф.И.О. наименование организации)

	
	
	

	
	
	адрес
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Контактный телефон
	

	
	
	

	
	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДЧЕ ЗАКЛЮЧЕНИЙ О ВОЗМОЖНОСТИ ФОРМИРОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Прошу  предоставить земельный участок под строительство индивидуального

жилого дома

Ориентировочная площадь: __________________________________________ кв. м.

Местоположение: ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

2) ________________________________________________________________________

3) ________________________________________________________________________

4) ________________________________________________________________________

___________________ __________________________________________________________

                    (подпись)             (фамилия, имя, отчество)

    --------------------------------

    <*> Сведения о заявителе:

 Для физических  лиц  (индивидуальных  предпринимателей)  указываются:

Ф.И.О.,  реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;
для  представителя физического лица указываются: Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая   прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц указываются:

наименование,  организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, Ф.И.О. лица, уполномоченного  представлять  интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.
	Приложение № 2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства»


БЛОК-СХЕМАПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
	Прием и регистрация заявления 
	
	Запрос документов в случае необходимости
	
	Экспертиза документов


	Рассмотрение заявления заведующим отдела архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа



	
	Основания для отказа
	


                                                   нет                                                    есть
	Назначение публичных слушаний


	Направление специалисту отдела архитектуры заявления для подготовки заключения о возможности 

	формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства Организация и проведение публичных слушаний


	


	Подписание  заключения главой администрации Сосьвинского 
городского округа 

	Подгтовка и направление письменного мотивированного отказа









































