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администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18.04.2014  № 412                                                                       

р.п. Сосьва                        


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством»


          В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением администрации Сосьвинского городского округа от 08.06.2012 № 464 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст.ст. 30.1, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством» (прилагается).

2.  Опубликовать настоящее постановление в приложении к газете «Серовский рабочий» - «Муниципальный вестник». 
3. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством» в реестре государственных и муниципальных услуг Свердловской области в течении 10 дней со дня издания настоящего постановления.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Сосьвинского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту, связи и строительству Аветисяна К.Б.

Глава администрации 

Сосьвинского городского округа 
      
                                                  Г.Н. Макаров
	УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации Сосьвинского  городского округа

от  18.04.2014г.  № 412


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ СОСТАВА ЗЕМЕЛЬ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, 

НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ»
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получений.
Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством  (далее – муниципальная услуга).

2. Действие настоящего Регламента не распространяется на земельные участки, предоставленные из земель сельскохозяйственного назначения, предоставленные гражданам для индивидуального жилищного, гаражного строительства, ведения личного подсобного и дачного хозяйства, садоводства, животноводства и огородничества, а также на земельные участки, занятые зданиями, строениями, сооружениями.

3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их законные представители, действующие на  основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – Заявители).

4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

4.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) Отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – отдел архитектуры), место нахождения отдела архитектуры: Свердловская область, Серовский район,                    р.п. Сосьва, ул. Толмачева. 45, кабинет № 15, электронный адрес: sosva_arhit@mail.ru.

График работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги: понедельник – четверг 08.00 часов до 17.15 часов, пятница 08.00 часов до 16.00 часов, перерыв на обед с 12.00 часов 13.00 часов;

Время приема заявителей: вторник, среда, четверг – с 08.00 часов до 17.00 часов.

суббота, воскресенье – выходной день;

справочные телефоны отдела архитектуры: (34385) 4-48-81.

2) путем официального опубликования данного Административного регламента;

3) при обращении по телефону, личном обращении – в виде устного ответа на конкретный вопрос, содержащий запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа, в сети Интернет – http://www.serovregion@yandex.ru/;
5) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

6) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Сосьвинского городского округа в сети Интернет http://www.serovregion@yandex.ru /, либо по электронному адресу: sosva_arhit@mail.ru.
Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителем по их запросу (по письменному запросу – в письменном виде, не позднее 30 дней с момента поступления запроса).

4.2. Информация о графике (режиме) работы отдела архитектуры:

1) сообщается по телефонам для справок;

2) размещается при входе в помещение;

3) публикуется на Интернет-сайте администрации Сосьвинского городского округа.

4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону), письменной или электронной форме.


При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся.

4.4. Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) комплектности (достаточности) предоставленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам.


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


Если специалист не может дать самостоятельно ответ, или подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;

2) назначить другое время для консультаций;

3) дать ответ в течение 2 (двух) рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем; 
4) перенаправить обращение заявителя к другому специалисту, компетентному в соответствующем вопросе.


По письменному обращению предоставляется письменный ответ. Ответ направляется в соответствии со способом, указанном в обращении.


При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения.

Информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Свердловской области – г. Серов, ул. Каляева, 15 тел. 8 (34385) 7-54-54. График приема граждан: понедельник – с 08.00 до 17.00 часов, вторник – среда – с 08.00 по 18.00 часов, четверг – с 08.00 по 20.00 часов, пятница – с 08.00 по 17.00 часов, суббота – с 09.00 по 13.00 часов, воскресенье – выходной день.  
2) Специализированное областное государственное унитарное предприятие «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» филиал «Серовского Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости» - р.п. Сосьва, ул. Карла Маркса, 10 тел. 8 (34385) 4-44-64. График приема граждан: понедельник – четверг – с 08.00 по 17.00 часов, пятница – с 08.00 по 16.00 часов, суббота – воскресенье – выходной день.
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
5. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом: Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством.
6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: отдел архитектуры, градостроительства и землепользования администрация Сосьвинского городского округа в лице специалиста отдела архитектуры (далее – Специалист).

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом,   может   осуществляться   в   много  функциональном   центре
 предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна». 
Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.
9. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с  заявителем договоров аренды,  купли - продажи земельных участков, находящихся в государственной и (или) муниципальной собственности, расположенных на территории Серовского городского округа,  для целей, не связанных со строительством. 
Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, перечисленным в пункте 12 настоящего Административного регламента.
10. Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации в установленном порядке заявления с пакетом документов составляет не более 250 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ и постановку земельного участка на государственный кадастровый учет. Администрацией  Сосьвинского городского округа может быть принято решение:

1) об опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка в приложении к газете «Серовский рабочий» - «Муниципальный вестник» и размещении на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа в сети «Интернет»;

 2) о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды такого земельного участка.

Приостановление предоставления муниципальной услуги: не предоставление документов, перечисленных в пункте 12.

11. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, осуществляется на основании следующих нормативных правовых актов:

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», 2004, 30 декабря);

2) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета», 2001, 30 октября, № 2823);

3) Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Интернет-портал «Российской газеты», 1997, 30 июля);

4) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, № 168);

5) Устав Сосьвинского городского округа, утвержденный Решением Серовской районной Думы от 18.05.2005 № 71 («Серовский рабочий», № 70, 05.07.2005);
6) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 121                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
7) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 133                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Угловая» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
8) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 129                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Матушкина» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
9) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 138                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Новая Заря» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
10) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 126                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Куропашкина» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
11) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 125                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Крапивная» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
12) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 136                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Чары» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
13) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 124                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Копылова» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
14) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 139                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Пасынок» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
15) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 130                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Молва» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
16) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 128                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Маслова» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
17) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 142                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к селу Романово» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
18) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 131                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Монастырка» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
19) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 143                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к селу Кошай» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
20) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 141                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Сосьва Новая» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
21) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 135                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Усть-Хмелевка» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
22) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 137                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Зеленый» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
23) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 123                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Киселева» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
24) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 140                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку при железнодорожной станции Новая Заря» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
25) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 127                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Денисова» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
26) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 134                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Усть-Березовка» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
27) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 132                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Тюменская» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5)).


12. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

- заявление (приложение № 2);

- в случае, когда заявителем является гражданин Российской Федерации: копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность получателя услуги;

- в случае, когда заявителем является иностранный гражданин: 
копия паспорта иностранного гражданина, копия вида на жительство со сведениями о регистрации по месту жительства или пребывания;

- в случае, когда заявителем является лицо без гражданства:  
копия вида на жительство лица без гражданства со сведениями о регистрации по месту жительства или пребывания;

- в случае, когда заявителем является юридическое лицо: 
копии учредительных документов юридического лица, выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

13. в случае, когда получателем услуги является представитель заявителя: доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

Заявление и документы, указанные в пункте 8 настоящего административного регламента, по желанию Заявителя могут быть представлены при личном обращении в отдел архитектуры либо направлены по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://gosuslugi.ru/, электронной почте в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес отдела архитектуры: sosva_arhit@mail.ru.
14. Основания для отказа в приёме заявления документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги:  

- заявителем представлены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента: имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполнены карандашом, а также представлены документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

15. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (является основанием 
для отказа в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

- непредставление документов согласно пункту 12 настоящего Регламента;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельного участка с распространением условий запрета на заявленный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие свободного  участка. 

16. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.
17. Прием заявлений от Заявителей при личном обращении ведется в порядке очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:

запрос (заявление), в том числе поступивший в отдел, в том числе в электронной форме, передается в печатном виде в организационный отдел, для наложения резолюции главы Администрации Сосьвинского городского округа и регистрации. После регистрации запрос (заявление) поступает для рассмотрения в отдел. Срок регистрации запроса (заявления) - 3 (три) дня.

19. Требования к помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- услуга предоставляется в помещении администрации Сосьвинского городского округа, соответствующем санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;


- в помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий необходимую информацию по условиям предоставления услуги, график работы специалистов, образцы документов, заполняемых заявителем;


- для ожидания приема отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

20. Рабочее место специалиста отдела архитектуры, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).


21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

- соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

- обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

- отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления о согласовании места расположения земельного участка и приложенных документов, регистрация заявления; 

- согласование заявления о согласовании места расположения земельного участка и приложенных документов с главой администрации Сосьвинского городского округа;

- проведение заявителем  кадастровых работ в отношении земельного участка, государственный кадастровый учет земельного участка;

- прием заявления заявителя, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка;

- рассмотрение, согласование заявления заявителя, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка  главой администрации Сосьвинского городского округа, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги на основании заявления данного заявителя, и публикация сообщения о приеме заявления о предоставлении в аренду земельного участка, либо принятие решения о проведении аукциона; 

- подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка; 
- подготовка и выдача заявителю, за счет средств которого были осуществлены  кадастровые  работы в отношении земельного участка, договора аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права аренды земельного участка;

- подготовка документов, необходимых для проведения аукциона (в случае принятия решения о проведении аукциона);

-  подготовка проекта решения о проведении аукциона;

-  принятие решения о проведении аукциона;

- заключение с заявителем договора аренды, купли-продажи земельного участка.

Блок-схема осуществления административных процедур при письменном обращении заявителя приведена в приложении № 3 к Регламенту.

23. Прием заявления  о согласовании места расположения земельного участка и приложенных документов, регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем письменного заявления и комплекта документов, о согласовании места расположения земельного участка (приложение № 1).

Прием и регистрация заявления производится специалистом в Журнале учета заявлений. 
При наличии всех необходимых документов специалист в течение 1 рабочего дня регистрирует заявление. 

Результатом административной процедуры является принятие и регистрация заявления.
24. Согласование заявления о согласовании места расположения земельного участка и приложенных документов с главой администрации Сосьвинского городского округа.

Основанием для начала административной процедуры является направление специалистом зарегистрированного заявления на рассмотрение и согласование главе администрации Сосьвинского городского округа. 

Результатом административной процедуры является рассмотрение и согласование главой администрации Сосьвинского городского округа заявления.   

25. Проведение заявителем кадастровых работ в отношении земельного участка, государственный кадастровый учет земельного участка.

Проведение кадастровых работ в отношении земельного участка, подлежащего предоставлению для целей, не связанных со строительством, государственный кадастровый учет земельного участка осуществляется за счет средств заявителя.

26. Специалист в течение трех дней со дня получения согласованного с главой администрации Сосьвинского городского округа заявления готовит и направляет в отдел архитектуры письмо  о  согласовании места расположения испрашиваемого земельного участка, предоставлении заключения о возможности (невозможности) предоставления земельного участка. 
27. При готовности заключения о согласовании места расположения земельного участка и возможности предоставления земельного участка, специалист, в течение 3 дней готовит письмо о возможности предоставления земельного участка, с предложением о проведении за счет получателя услуги работ по формированию земельного участка, и извещает получателя услуги о принятом решении путем вручения подлинного экземпляра письма лично заявителю, или направления в его адрес подлинного экземпляра соответствующего письма заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо направления соответствующего письма в электронном виде на электронный адрес заявителя.

28. Получив письмо о возможности предоставления земельного участка, заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ.

В результате проведенных работ заявитель получает подготовленные по установленной форме материалы межевания земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Срок выполнения действий - 60 дней со дня получения заявителем письма отдела архитектуры о возможности предоставления земельного участка, с предложением о проведении за счет получателя услуги работ по формированию земельного участка.
29. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в течение 2 дней предоставляется заявителем в отдел архитектуры для подготовки специалистом проекта постановления администрации Сосьвинского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

30. Специалист в течение 2  дней со дня предоставления заявителем схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории готовит проект решения об утверждении вышеуказанного документа.

31. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории принимается в течение 30 дней со дня предоставления заявителем схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в отдел архитектуры. 

32. Специалист в течение 7  дней со дня принятия решения извещает о принятом решении заявителя путем вручения подлинного экземпляра решения лично заявителю или направления в его адрес подлинного экземпляра соответствующего решения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо направления соответствующего решения в электронном виде по электронному адресу заявителя.

Решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории служит основанием для подготовки межевого плана земельного участка и проведения государственного кадастрового учета земельного участка.


Заявитель в течение 3 дней со дня получения решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории предоставляет копию принятого решения лицу, выполнившему кадастровые работы в отношении земельного участка, для подготовки  межевого плана земельного участка.

33. Специалист в течение 1 рабочего дня с момента получения выше указанных документов от заявителя обращается в Межрайонный отдел № 19 филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области с заявлением и приложенным к нему межевым планом земельного участка о проведении государственного кадастрового учета и выдаче кадастрового паспорта земельного участка.

Срок постановки земельного участка на кадастровый учет и выдачи кадастрового паспорта земельного участка - 20 рабочих дней со дня  обращения специалиста в Межрайонный отдел № 19 филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области с заявлением о проведении кадастрового учета и выдачи кадастрового паспорта земельного участка. 

Полученный кадастровый паспорт земельного участка специалист в течение 2 дней передает заявителю.

Результатом административной процедуры является постановка земельного участка на кадастровый учет и получение заявителем кадастрового паспорта земельного участка. 

34. В случае получения из отдела архитектуры заключения о невозможности предоставления земельного участка специалист в течение 3 дней готовит письмо за подписью главы администрации Сосьвинского городского округа об отказе в согласовании места расположения земельного участка и возможности предоставления земельного участка с указанием причин отказа и извещает получателя услуги о принятом решении путем вручения подлинного экземпляра письма лично получателю услуги, или направления в его адрес подлинного экземпляра соответствующего письма заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо направления соответствующего письма в электронном виде по электронному адресу заявителя.

35. Отказ в согласовании места расположения земельного участка и возможности предоставления земельного участка может быть оспорен в судебном порядке.

36. Прием заявления заявителя, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем письменного заявления и  кадастрового паспорта земельного участка о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 2).

Прием и регистрация заявления производится специалистом отдела архитектуры в Журнале учета заявлений.

При наличии всех необходимых документов специалист в течение                  1 рабочего дня регистрирует заявление и направляет заявление главе администрации Сосьвинского городского округа на рассмотрение. 

Результатом административной процедуры является принятие и регистрация заявления.

37. Рассмотрение, согласование заявления заявителя, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка, главой администрации Сосьвинского городского округа, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги на основании заявления данного заявителя и публикация сообщения о приеме заявления о предоставлении в аренду земельного участка либо принятие решения о проведении аукциона. 

Основанием для начала административной процедуры является наличие в отделе архитектуры зарегистрированного заявления заявителя, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка.

Глава администрации Сосьвинского городского округа рассматривает заявление с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка в течение 2 рабочих дней.


Рассмотренное заявление с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка глава администрации Сосьвинского городского округа направляет в отдел архитектуры для подготовки и публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка.

Результатом административной процедуры является рассмотрение главой администрации Сосьвинского городского округа заявления заявителя, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка.
38. Публикация сообщения о приеме заявления о предоставлении в аренду земельного участка (в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги на основании заявления заявителя, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка).

Основанием для начала административной процедуры является наличие в отделе архитектуры рассмотренного главой администрации Сосьвинского городского округа заявления заявителя, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка.

Специалист в течение 14 дней со дня предоставления в отдел архитектуры рассмотренного главой администрации Сосьвинского городского округа заявления заявителя, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка, готовит и публикует в приложении к газете «Серовский рабочий» - «Муниципальный вестник».  

Результатом административной процедуры является опубликованное в средствах массовой информации сообщение о приеме заявлений о предоставлении в аренду  земельного участка. 

В случае, если заявление о предоставлении земельного участка в аренду, первоначально поданное заявителем, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, в течение месяца после указанной публикации останется единственным, то принимается решение о предоставлении земельного участка для использования в сельскохозяйственных целях в аренду такому заявителю.

39. Подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является наличие в отделе архитектуры единственного по истечении 1 месяца после указанной публикации заявления о предоставлении земельного участка в аренду, первоначально поданное заявителем, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка. 

Специалист в течение 2 рабочих дней со дня окончания срока приема заявлений о предоставлении в аренду земельного участка, указанного в сообщении, готовит проект решения о предоставлении  муниципальной услуги единственному заявителю, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка.

Результатом административной процедуры является подготовленный проект решения  о предоставлении  муниципальной услуги.

Решение о предоставлении единственному заявителю муниципальной услуги принимается в двухнедельный срок администрацией Сосьвинского городского округа.

40. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка.     

Основанием для начала административной процедуры является проект решения о предоставлении муниципальной услуги с приложенным актом обследования земельного участка подлежащего предоставлению под строительство без предварительного согласования места размещения, протоколом комиссии по проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков либо продаже права на заключение договоров аренды земельных участков в целях строительства,  аукционов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков для их комплексного освоения в целях жилищного строительства, аукционов  на право заключения договоров о развитии застроенной территории из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности,  расположенных на территории Сосьвинского городского округа (далее - комиссия), удостоверяющим факт наличия единственного, первоначально поданного заявителем, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Решение о предоставлении заявителю, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, муниципальной услуги принимается администрацией Сосьвинского городского округа в течение 30 дней со дня окончания срока, указанного в сообщении о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка, и подписания  членами комиссии протокола, удостоверяющего факт наличия единственного, первоначально поданного заявителем, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист в течение 2 рабочих дней со дня регистрации решения извещает о принятом решении заявителя, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, путем вручения лично данному заявителю подлинного экземпляра принятого решения с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка, а также уведомления об обязанности данного заявителя заключения договора  аренды земельного участка в срок не  более 14 дней со дня принятия решения, либо направления соответствующего решения с приложением выше указанных документов в электронном виде по электронному адресу данного заявителя.

41. Подготовка и выдача заявителю, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, договора аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права аренды земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного решения о предоставлении муниципальной услуги.

Подготовка и выдача заявителю, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка,  договора  аренды земельного участка предусматривает:

1) подготовку специалистом проекта договора аренды земельного участка в недельный срок;

2) направление специалистом заявителю проекта договора аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права аренды земельного участка, с предложением о заключении  договора;

3) предоставление заявителем, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка,  документов, подтверждающих внесение арендной платы за земельный участок.

Максимальный срок выполнения всех действий составляет 14 дней со дня регистрации принятого решения о предоставлении заявителю муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является заключение договора аренды земельного участка.

В случае, когда имеются иные, поданные другими заявителями заявления (помимо первоначального) о предоставлении земельного участка в аренду для использования в сельскохозяйственных целях, проводятся торги в форме аукциона.
Аукцион по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка является открытым по составу участников и по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы.

Организатором аукциона является Отраслевой орган администрации Сосьвинского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (далее - организатор аукциона).

Заявитель, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, подлежащего предоставлению для использования в сельскохозяйственных целях, принимает участие в аукционе на общих основаниях.

42. Подготовка документов, необходимых для проведения аукциона (в случае принятия решения о  проведении аукциона).


Основанием для начала административной процедуры является наличие в отделе иных (помимо первоначального), поданных другими заявителями заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для использования в сельскохозяйственных целях.


Результатом административной процедуры является  наличие в отделе  отчета об определении рыночной стоимости и годового размера рыночной арендной платы за земельный участок (далее - отчет).

Срок выполнения действий  - 45 дней.


43. Подготовка проекта решения о проведении аукциона.

Основанием для начала административной процедуры является наличие в отделе отчета.

Специалист в течение 2 рабочих дней со дня получения отчета готовит проект решения о проведении  аукциона.

Результатом административной процедуры является подготовленный проект решения о проведении аукциона.  

44. Принятие решения о проведении аукциона.

Основанием для начала административной процедуры является наличие в отделе подготовленного проекта решения о проведении аукциона. 
Решение о проведении аукциона принимается администрацией Сосьвинского городского округа в течение 20 дней со дня предоставления отчета в отдел.

Результатом административной процедуры является принятое и зарегистрированное решение о проведении аукциона.

Подготовка документов, необходимых для проведения аукциона, проведение аукциона, осуществляется в соответствии со статьей 38 Земельного кодекса Российской Федерации.

Результатом административной процедуры является наличие у организатора аукциона протокола аукциона, а также заключенного с победителем (единственным участником) аукциона договора купли - продажи (аренды) земельного участка.


45. В случае, если претендент, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, не стал участником или победителем аукциона, ему компенсируются понесенные затраты на обеспечение таких работ, победителем аукциона в течение 3-х дней со дня подписания протокола аукциона, путем перечисления суммы затрат на обеспечение таких работ, на расчетный счет претендента, не ставшего участником или победителем аукциона.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

46. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений Специалистом осуществляется должностным лицом - заведующим отделом архитектуры. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений административного регламента.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой распоряжением главы администрации Сосьвинского городского округа.

Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Сосьвинского городского округа, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
47. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

Специалист несет ответственность за:

- полноту консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и журнал регистрации заявлений;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение порядка выдачи документов;

- хранение документов.

Ответственность Специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

48. Муниципальный служащий, допустивший нарушение настоящего административного регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ

49. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги.

50. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) за требования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

51. Жалоба на действия (бездействие) должностного лица и принятые им решения при исполнении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме заведующему отделом архитектуры. Жалоба на решение, принятое заведующим отделом архитектуры, подается главе администрации Сосьвинского городского округа.

52. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Сосьвинского городского округа, портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята на личном приеме заявителя. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должность, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

53. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела архитектуры, заведующего отделом архитектуры, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

54. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

55. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

56. Основания для оставления жалобы без ответа:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

57. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

58. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, глава администрации Сосьвинского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

59. Обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной функции, в судебном порядке производится в установленные законом сроки.

60. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы нет.
61. Заинтересованное лицо имеет право получить информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.
	Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством»


ЗАЯВЛЕНИЕ

О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТА РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ
    Я, __________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированный (ая) по месту жительства по адресу:_______________________

 _______________________________________________________________________________,

 прошу согласовать место расположения находящегося в государственной собственности земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, местоположение __________________________________________________, площадью _____ кв. м. (га), _____________________________________________________
                                                                                  (обоснование размеров испрашиваемого земельного участка, в том числе

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________     (указать цель  использования земельного участка)
для использования в сельскохозяйственных целях на территории Сосьвинского городского округа.  
Контактный номер телефона ______________________.
Приложение: опись документов.

1. _________________________________________________ на ________ л.

2. _________________________________________________ на ________ л.

3.__________________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

                 (Ф.И.О.)                                                                            (подпись заявителя)

«__» __________ 20_ г.                             М.П.

	Приложение № 2                                                                                                     

к административному регламенту «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством» 


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ
    Я, __________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированный (ая) по месту жительства по адресу: _____________________

_______________________________________________________________________________,

 прошу предоставить __________________________________________________________

                                                                              (вид права)

на  срок _______________________________________________________________________

                                                                     (при аренде земельного участка)

земельный участок из земель сельскохозяйственного  назначения, находящийся в государственной собственности с кадастровым  номером   ___________________, местоположение_______________________________________________________________, площадь ____________ кв.м. (га)_________________________________________________
                                                                                   (обоснование размеров испрашиваемого земельного участка)

________________________________________________________________________________ (указать цель  использования земельного участка)
Контактный номер телефона ______________________.
Приложение: опись документов.

1. _________________________________________________ на ________ л.

2. _________________________________________________ на ________ л.

3.____________________________________ _____________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

                    (Ф.И.О.)                                                                               (подпись заявителя)

«__»__________ 20_ г.                             М.П.

	Приложение № 3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством»


БЛОК-СХЕМАПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР



В случае, если заявления о предоставлении в аренду земельного участка не поступили





Рассмотрение, согласование заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка главой администрации Сосьвинского городского округа, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги на основании заявления заявителя и публикации сообщения о приеме заявления о предоставлении в аренду земельного участка, либо о проведении аукциона (30 дней)





Прием заявления заявителя и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка о предоставлении муниципальной услуги (2 дня) 





Проведение заявителем  кадастровых работ в отношении  земельного участка, государственный кадастровый учет земельного  участка


(60 дней)





Отказ в согласовании возможности выделения земельного участка





Не возможно





Возможно





Согласование возможности или невозможности выделения запрашиваемого заявителем земельного участка с отделом  архитектуры администрации Сосьвинского городского округа 





Согласование заявления  о согласовании места расположения  земельного участка и приложенных документов с главой администрации Сосьвинского городского округа





Отказ в приеме заявления





Не соответствует требованиям





В случае поступления заявлений о предоставлении в аренду земельного участка (20 дней)








Соответствует требованиям





Прием заявления  о согласовании  месте расположения  земельного участка и приложенных документов, регистрация заявления (1 день)





Подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю





Подготовка и выдача заявителю договора аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права аренды земельного участка





Принятие решения о проведении аукциона





Подготовка документов, необходимых для проведения аукциона (45 дней)





Подготовка проекта решения о проведении аукциона





Принятие решения о проведении аукциона





Проведение аукциона, заключение договора купли – продажи (аренды) земельного участка


 





Срок исполнения 51 день





Срок исполнения 114 дней





Срок исполнения 136 дней





250 дней








22

