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администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.08.2014 № 845                                                                          

р.п. Сосьва                        


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» 


          В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением администрации Сосьвинского городского округа от 08.06.2012 № 464 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст.ст. 30.1, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства», изложив в новой редакции (прилагается).
2.  Опубликовать настоящее постановление в приложении к газете «Серовский рабочий» - «Муниципальный вестник». 
3. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства в реестре государственных и муниципальных услуг Свердловской области в течение 10 дней со дня издания настоящего постановления.
4. Постановление администрации Сосьвинского городского округа от 18.04.2014  № 416 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию объектов капитального строительства» считать утратившим силу. 

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Сосьвинского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту, связи и строительству Аветисяна К.Б.

Исполняющий обязанности

главы администрации 

Сосьвинского городского округа 
      

  
                              С.В. Спицина
	Утвержден 

Постановлением администрации Сосьвинского городского округа

от 29.08. 2014 г. № 845


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.


Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга).

2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их законные представители, действующие на  основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – Заявители).
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) Отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – отдел архитектуры), место нахождения отдела архитектуры: Свердловская область, Серовский район,                    р.п. Сосьва, ул. Толмачева. 45, кабинет № 15, электронный адрес: sosva_arhit@mail.ru.

График работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги: понедельник – четверг 08.00 часов до 17.15 часов, пятница 08.00 часов до 16.00 часов, перерыв на обед с 12.00 часов 13.00 часов;

Время приема заявителей: вторник, среда, четверг – с 08.00 часов до 17.00 часов.

справочные телефоны отдела архитектуры: (34385) 4-48-81.

2) путем официального опубликования данного Административного регламента;

3) при обращении по телефону, личном обращении – в виде устного ответа на конкретный вопрос, содержащий запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа, в сети Интернет – http://www.serovregion@yandex.ru/;
5) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

6) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Сосьвинского городского округа в сети Интернет http://www.serovregion@yandex.ru/, либо по электронному адресу: sosva_arhit@mail.ru.
Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителем по их запросу (по письменному запросу – в письменном виде, не позднее 30 дней с момента поступления запроса).

3.2. Информация о графике (режиме) работы отдела архитектуры:

1) сообщается по телефонам для справок;

2) размещается при входе в помещение;

3) публикуется на Интернет-сайте администрации Сосьвинского городского округа.
3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону), письменной или электронной форме.


При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся.

3.4. Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) комплектности (достаточности) предоставленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);
5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;
6) иным вопросам.


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации органа. В который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


Если специалист не может дать самостоятельно дать ответ, или подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
1) изложить обращение в письменной форме;

2) назначить другое время для консультаций;

3) дать ответ в течение 2 (двух) рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем; 
4) перенаправить обращение заявителя к другому специалисту, компетентному в соответствующем вопросе.


По письменному обращению предоставляется письменный ответ. Ответ направляется в соответствии со способом, указанном в обращении.


При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения.

Информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Свердловской области – г. Серов, ул. Каляева, 15 тел. 8 (34385) 7-54-54. График приема граждан: понедельник – с 08.00 до 17.00 часов, вторник – среда – с 08.00 по 18.00 часов, четверг – с 08.00 по 20.00 часов, пятница – с 08.00 по 17.00 часов, суббота – с 09.00 по 13.00 часов, воскресенье – выходной день.  

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом: «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства».

          5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Сосьвинского городского округа в лице отдела архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – отдел архитектуры). 
Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».
Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.
6. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является:

1) выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства;

2) Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, перечисленным в пункте 13 настоящего Административного регламента.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги: в течение  десяти (10) календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», 2004, 30 декабря);
2) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета», 2001, 30 октября, № 2823);

3) Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, 08 октября, № 202);
4) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, № 168);

5) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006, 05 мая,                 № 4061);

6) постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Российская газета», 2005, 07 декабря, № 3944);
7) приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об  утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Российская газета», 2006, 16 ноября, № 4223);

8) приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от           2.07.2009 № 251 «Об организации работы по выдаче разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в части 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, расположенных на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительного регламента или для которых градостроительный регламент не устанавливается, за исключением объектов капитального строительства, в отношении которых проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) выдача разрешений  на строительство возложены на иные федеральные органы исполнительной власти» (Информационный бюллетень о нормативной, методической и типовой проектной документации, 2009);

9) Устав Сосьвинского городского округа, утвержденный Решением Серовской районной Думы от 18.05.2005 № 71 («Серовский рабочий», № 70, 05.07.2005).

9. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 


1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 1 к настоящему Регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (для физического лица – паспорт или универсальная электронная карта);


3) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве  индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);


4) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

5) доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов получателя муниципальной услуги другим лицом).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) акт приемки объекта капитального строительства, в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора (приложение № 2);

2) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение № 3);

3) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства (приложение № 4);

4) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

5) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

6) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта  капитального  строительства  приборами  учета 
используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54  Градостроительного кодекса Российской Федерации.

10. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части I статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам  или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона.
11. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организациях:

1) градостроительный план земельного участка (находится в отделе архитектуры администрации Сосьвинского городского округа);

2) проект планировки территории и проект межевания территории для линейного объекта (находится в отделе архитектуры администрации Сосьвинского городского округа);

3) разрешение на строительство (находится в отделе архитектуры администрации Сосьвинского городского округа);

4) копия заключения органа государственного строительного   
надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе        
требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта приборами используемых энергетических ресурсов (предоставляется органом
государственного строительного надзора).

12. Основание для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:

1) предоставление заявления, лицом не уполномоченным, в установленном порядке на подачу документов;

2) отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги (сведений о застройщике, об объекте капитального строительства).

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

3) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

4) невыполнение застройщиком требований о безвозмездной передаче в отдел архитектуры сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. В этом случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается после безвозмездной передачи указанных документов в отдел архитектуры;

5) невыполнение Заявителем требования о безвозмездной передаче в отдел архитектуры копии схемы, отображающий расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно - технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

14. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.


15. Прием заявлений от Заявителей при личном обращении ведется в порядке очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.


16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления обращения.

17. Требования к помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) услуга предоставляется в помещении администрации Сосьвинского городского округа, соответствующем санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;


2) в помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий необходимую информацию по условиям предоставления услуги, график работы специалистов, образцы документов, заполняемых заявителем;


3) для ожидания приема отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
4) рабочее место специалиста отдела архитектуры, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).


18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления представленных документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;
3) осмотр объекта капитального строительства;
4) выдача разрешения на ввод в эксплуатацию  объектов капитального строительства или отказ в выдаче указанного разрешения.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту.
20. Прием и регистрация заявления и документов.

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления заявления о представлении муниципальной услуги с необходимыми документами.
21. Заявление и документы, указанные в пункте 10 настоящего административного регламента, по желанию Заявителя могут быть представлены при личном обращении в отдел архитектуры либо направлены по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://gosuslugi.ru/, электронной почте в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес отдела архитектуры: sosva_arhit@mail.ru.
Заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть поданы Заявителем через многофункциональный центр.
При подаче заявления на личном приеме специалист в присутствии заявителя выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя;

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, соответствие указанных данных в заявлении предоставленным документам;

3) регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений.

В случае отказа в приеме документов Заявителю возвращается весь комплект документов без регистрации заявления с указанием причин возврата. По желанию Заявителя отказ в приеме заявления оформляется в виде информационного письма.

Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность данной процедуры составляет один день.

21. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или об отказе в его выдаче.

Специалист, уполномоченный на прием документов, в течение трех рабочих дней после представления Заявителем заявления и представленных документов рассматривает их на предмет правильности заполнения и полноты сведений, и направляет их на рассмотрение заведующему отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – заведующий отделом архитектуры). 

При необходимости Специалист в течение двух рабочих дней с момента регистрации заявления направляет запросы в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, Управление государственного строительного надзора Свердловской области. 

Заведующий отделом архитектуры в течение одного дня рассматривает представленные документы и передает их Специалисту, уполномоченному на осуществление осмотра объекта капитального строительства.

Специалист, уполномоченный на осуществление осмотра, в течение трех рабочих дней выполняет следующие действия:

1) проверяет представленную документацию на предмет соответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, а также на предмет соответствия параметров и назначения объекта капитального строительства выданному разрешению на строительство и утвержденной проектной документации;

2) осуществляет осмотр объекта капитального строительства для проверки его соответствия требованиям градостроительного плана земельного участка и требованиям, установленным в разрешении на строительство, параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Осмотр объекта осуществляется в присутствии заявителя или уполномоченного лица.

В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта Специалистом, уполномоченным на осуществление осмотра, не проводится. Также не проводится осмотр объекта индивидуального жилищного строительства.

22. Подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию.

На основании проведенного осмотра и проверки соответствия объекта капитального строительства Специалист в течение одного рабочего дня готовит заключение о соответствии объекта проектной документации и проект разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства установленной формы (приложение № 5) либо отказ с указанием причин и передает его на подпись заведующему отделом архитектуры.

Заведующий отделом архитектуры подписывает представленный документ в течение одного рабочего дня.
Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства оформляется в трех экземплярах, из которых два экземпляра разрешения выдаются заявителю, один экземпляр - хранится в отделе архитектуры. Отказ в выдаче разрешения на ввод оформляется в двух экземплярах.

Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или отказ в выдаче такого разрешения производится при предъявлении заявителем документа, удостоверяющего его личность, а в случае выдачи подготовленного документа представителю Заявителя - документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего его представительские полномочия.

В случае отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию документы возвращаются заявителю, о чём он уведомляется посредством телефонного звонка. 

В случае неявки Заявителя в течение пяти рабочих дней, с момента уведомления, отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию отправляется по почте по адресу, указанному в заявлении.

В случае неявки заявителя за разрешением на ввод в эксплуатацию документ остается в отделе архитектуры и хранится до востребования.

В случае обращения Заявителя через многофункциональный центр разрешение на ввод в эксплуатацию либо отказ в выдаче такого разрешения выдается через многофункциональный центр.

В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства Специалист направляет копию такого разрешения с сопроводительным письмом по почте в Управление государственного строительного надзора Свердловской области по объектам капитального строительства, по которым предусмотрено осуществление государственного строительного надзора.

23. Внесение изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.

Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию.

Внесение изменений в разрешение на ввод возможно в случае:

1) обнаружения технической ошибки или опечатки специалиста Комитета при оформлении разрешения;

2) наличия ошибки или необходимости уточнения данных в документах, на основании которых были внесены сведения о построенном, реконструированном объекте в разрешение на ввод в эксплуатацию.

Внесение рукописных исправлений в разрешения на ввод в эксплуатацию не допускается.

При необходимости внесения исправлений и дополнений Специалистом по заявлению застройщика готовится и выдается новое разрешение на ввод в эксплуатацию.


Специалист, уполномоченный на прием документов, в течение трех рабочих дней после представления Заявителем заявления и представленных документов рассматривает их на предмет правильности заполнения и полноты сведений, и направляет их на рассмотрение председателю Комитета.

Заведующий отделом архитектуры в течение одного дня рассматривает представленные документы, принимает решение о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию либо об отказе во внесении изменений в разрешение и передает их Специалисту для подготовки документов.

Специалист в течение одного рабочего дня вносит изменения в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо готовит отказ во внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию и передает его на подпись заведующему отделом архитектуры.

Заведующий отделом архитектуры подписывает представленный документ в течение одного рабочего дня.
В откорректированном разрешении внизу последней страницы делается пометка: «с изменениями, взамен ранее выданного».

Регистрация откорректированного разрешения не требуется - реквизиты (дата выдачи и номер) не меняются.

Результатом выполнения административной процедуры является:

1) выдача откорректированного разрешения на ввод в эксплуатацию (два экземпляра);

2) отказ во внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию (один экземпляр).

При выдаче откорректированного разрешения в случае внесения изменений заявитель возвращает все экземпляры ранее выданного разрешения.

Общий срок выполнения административной процедуры внесения изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию или выдачи отказа во внесении изменений составляет не более десяти рабочих дней со дня регистрации заявления.
24.  Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

Для получения муниципальной услуги в МФЦ Заявитель представляет заявление о предоставлении услуги с приложением необходимых документов. Специалист МФЦ принимает документы и выдает Заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятое заявление регистрируется. При необходимости специалист МФЦ направляет межведомственные запросы, установленные пунктом 9 настоящего Регламента. 

Принятые от Заявителя документы МФЦ передает в отдел архитектуры на следующий рабочий день после приема (в случае отсутствия необходимости направления межведомственного запроса),  либо после получения ответа на межведомственный запрос. Документы передаются по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах. При наличии расхождений специалист отдела архитектуры делает отметку в ведомости приема-передачи.

После  истечения срока определенного законодательством на получение ответа на межведомственный запрос, МФЦ передает документы, полученные от Заявителя в отдел архитектуры вне зависимости от того, поступил ответ на межведомственный запрос или нет. В данном случае МФЦ прикладывает к комплекту документов соответствующую информацию.

Далее отделом архитектуры осуществляются административные процедуры, установленные пунктами 21 – 23 настоящего Регламента.

После подписания заведующим отделом архитектуры решения о выдаче градостроительных планов земельных участков либо отказа в предоставлении услуги, специалист отдела архитектуры на следующий рабочий день передает его по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах, в МФЦ для выдачи Заявителю результатов предоставления муниципальной услуги. Специалист МФЦ в течение трех рабочих дней выдает или направляет Заявителю полученный документ по адресу, указанному в заявлении. 
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
25. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений Специалистом осуществляется должностным лицом - заведующим отделом архитектуры. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений административного регламента.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой распоряжением главы администрации Сосьвинского городского округа.

Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Сосьвинского городского округа, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
26. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

Специалист несет ответственность за:

- полноту консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и журнал регистрации заявлений;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение порядка выдачи документов;

- хранение документов.

Ответственность Специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

27. Муниципальный служащий, допустивший нарушение настоящего административного регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ
28. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги.

29. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) за требования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

30. Жалоба на действия (бездействие) должностного лица и принятые им решения при исполнении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме председателю Комитета. Жалоба на решение, принятое председателем Комитета, подается главе администрации Сосьвинского городского округа.

31. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Сосьвинского городского округа, портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята на личном приеме заявителя. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должность, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

32. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета, председателя Комитета, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

33. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

34. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

35. Основания для оставления жалобы без ответа:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

36. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

37. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, глава администрации Сосьвинского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

38. Обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной функции, в судебном порядке производится в установленные законом сроки.

39. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы нет.
40. Заинтересованное лицо имеет право получить информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.
	Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»


	
	В отдел архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа


З А Я В Л Е Н И Е

для получения разрешения на ввод в эксплуатацию 

объекта капитального строительства

Заказчик (застройщик) ____________________________________________________________                                                                                                                             
(наименование заказчика (застройщика), юридический адрес)

на ввод в эксплуатацию ___________________________________________________________                                                                                                                             
                                                            (наименование объекта недвижимости или комплекса объектов недвижимости)

расположенного _________________________________________________________________                                                                                                                                        
(наименование муниципального образования, города, поселения, улицы, номера,

________________________________________________________________________________               

кадастровый номер земельного участка)
В соответствии с частью 3 ст. 55 Градостроительного кодекса РФ представлены документы:

	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	

	Градостроительный план земельного участка                 
	

	Разрешение на строительство
	

	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)                
	

	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.
	

	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;
	

	Документы, подтверждающие соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).           
	

	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) – исполнительная съемка.
	

	Заключение органа государственного строительного надзора, о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации
	


Сведения об объекте капитального строительства, необходимые для постановки построенного объекта капитального строительства на государственный учет или внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства:

	Основные фактические показатели вводимого объекта:                                         
1) Для объектов производственного назначения и соцкультбыта:                                  
а) мощность                                     
б) производительность                           
в) производственная площадь                     
г) строительный объем                           
д) пропускная способность                       
е) кол-во рабочих мест                          


2) Для линейных объектов:                        
а) протяженность                                
б) ширина земляного полотна                     
в) ширина проезжей части                       
г) конструкция дорожной одежды                  
д) наличие искусственных сооружений             
е) площадь транспортных развязок                
ж) длина мостового перехода                     
з) габариты моста

                               
3) Для индивидуальных жилых домов:               
а) общая площадь                                
б) в том числе жилая площадь                    
в) летние помещения                             
г) веранда                                      
д) цокольный этаж (подвал)   

4)Для многоквартирных жилых домов:          
	

	 Показатели            
	Число 
квартир
	Общая площадь 
(кв. м)     
	Жилая площадь 
(кв. м)    

	Всего квартир:                    
	
	
	

	Однокомнатных                     
	
	
	

	Двухкомнатных                     
	
	
	

	Трехкомнатных                     
	
	
	

	Четырехкомнатных и других         
	
	
	

	Площадь лоджий с понижающим       
коэффициентом                     
	
	
	

	Площадь балконов с понижающим     
коэффициентом                     
	
	
	


Заказчик (застройщик)                                                                 ________                    __________                          
                                                                               (Должность)           
                                 (Подпись)                                (Ф.И.О.)
М.П.
	Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»


                                                              АКТ  № ______                                     

приемки законченного строительством  объекта

	                          «        »                          201__ г.
	
	Коды

	
	Форма по ОКУД
	0336003

	
	Дата составления
	
	
	

	     Организация  ____________________________ 
	по ОКПО
	


	Код вида 

операции
	Код

	
	строитель-

ной орга-

низации
	участка
	объекта
	

	
	
	
	
	


Заказчик в лице __________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  (должность, фамилия, имя, отчество)

с  одной стороны и исполнитель работ (генеральный подрядчик, подрядчик) в лице _________                                                                  с         другой     стороны,      руководствуясь 

                          (должность, фамилия, имя, отчество)
Временным положением о приемке законченных строительством объектов на территории Российской Федерации, составили настоящий акт о нижеследующем.

   1. Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке                         _____________________________                                                        
                                                                                                                                                    (наименование объекта и вид строительства)

 _                                              ______________________________________________________________________________________________________________________                                 
расположенный по адресу: ________________________________________________________________________                                                                                                                   
2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным ___________________________________________________________________________________                                                       

(наименование органа, выдавшего разрешение)
3. В строительстве принимали участие                     ________________________________________________               

                                                                                      (наименование субподрядных организаций, их реквизиты, 

___________________________________________________________________________________                                                                                        

виды работ, выполненных каждой из них)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком_________                                                                                                                                  _                                                                                                                                                  

(наименование организации и ее реквизиты)

выполнившим _____________________________________________________________________                                                                                                                                                 

(наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями___________________________________________________________________

                                                                            наименование организации и ее реквизиты и выполненные части и разделы документации)

___________________________________________________________________________________
      (перечень организаций может указываться в приложении)

5. Исходные данные для проектирования выданы 

________________________________                                                                                                    _                                                                                                                                                                                                         (наименование научно-исследовательских,  изыскательских и других организаций, их реквизиты. Перечень организаций может указываться в приложении)

6. Проектно-сметная документация утверждена  ______________________________________________                   
                    (наименование органа, утвердившего проектно-сметную 
документацию на объект (очередь, пусковой комплекс)

« ____ » ________________ 201___ г.    № ___________________

7. Строительно-монтажные работы  осуществлены в сроки:

Начало работ                                                                                                                                      _

                                                                                                                                      (месяц, год)

Окончание работ ________________________________________________________________

                                                                                                                           (месяц, год)


8. Вариант А. (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный исполнителем работ к приемке                        ______________________________                                                                        
                                                                                                                                                                                (наименование объекта)

имеет следующие основные показатели мощности, производительности, производственной площади, протяженности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, количества рабочих мест и т.п.

	Показатель

(мощность, производительность 

и т.п.)
	Единица

изме-

рения
	По проекту
	Фактически

	
	
	общая, с учетом

ранее принятых
	в т.ч.  пускового

комплекса

или очереди
	общая, с учетом

ранее принятых
	в т.ч.  пускового

комплекса

или очереди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Общая площадь
	кв.м
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Вариант Б. (для жилых домов)

     Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь застройки)
	м2
	
	

	Количество этажей    



	
	
	

	Общий строительный объем
	м3
	
	

	в том числе подземной части
	м3
	
	

	Площадь встроенных,

встроенно-пристроенных и

пристроенных помещений
	м2
	
	

	Всего квартир
	шт.
	
	

	     общая площадь
	м2
	
	

	     жилая площадь
	м2
	
	

	в том числе:
	
	
	

	однокомнатных
	шт.
	
	

	     общая площадь
	м2
	
	

	     жилая площадь
	м2
	
	

	двухкомнатных
	шт.
	
	

	     общая площадь
	м2
	
	

	    жилая площадь
	м2
	
	

	трехкомнатных
	шт.
	
	

	     общая площадь
	м2
	
	

	     жилая площадь
	м2
	
	

	четырех и более комнатных
	шт.
	
	

	     общая площадь
	м2
	
	

	     жилая площадь
	м2
	
	


9.  На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень  указанных актов приведен в приложении). 

10. Внешние наружные коммуникации  горячего и холодного водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользователями -  городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских эксплуатационных организаций приведен в приложении ).

11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделки элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):
	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

Всего                                                               тыс. руб.коп.

в том числе:

      стоимость строительно-монтажных работ __________________________________  руб.коп.

      стоимость оборудования, инструмента и инвентаря __________________________ руб.коп.

13. Стоимость принимаемых  основных фондов      __________________________ руб.коп.

в том числе:

стоимость строительно-монтажных работ _________________________________  руб.коп.

стоимость оборудования, инструмента и инвентаря _________________________ руб.коп.

       14. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен в приложении______________(в соответствии с приложениями ЗСНиП РФ).

15.Дополнительные условия _____________________________________________________

пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемки «под ключ», при частичном вводе в действие или приемки, в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ.

Объект сдал                                                                ______________                                                _

                                                                                должность                                                          подпись                                        расшифровка  подписи
Объект принял                                                           ______________                                                 _

                                                                                должность                                                         подпись                                         расшифровка  подписи

Исполнитель работ
Заказчик

(генеральный подрядчик,

подрядчик)

Примечание: В случаях, когда функции заказчика и исполнителя работ – подрядчика

                        выполняются одним лицом, состав подписей определяется инвестором
	Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»


Справка

о соответствии  построенного, реконструированного,

отремонтированного объекта капитального строительства

требованиям технических регламентов
Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта 

___________________________________________________________________________________

(наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)  
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

требованиям технических регламентов (до принятия технических регламентов ссылка на действующие нормативные документы, СНиПы, ГОСТы и др.), в соответствии с обязательными требованиями которых осуществлялось строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта.

Подписали:

Лицо, осуществляющее строительство ___________________________________________________________________________________

                                                                                (должность, фамилия, инициалы)    

___________________________________________________________________________________

_____________                                                                                                                                                             (подпись)

Лицо, осуществляющее технический надзор за строительством ( по договору с заказчиком)

___________________________________________________________________________________ 

                                                                                (должность, фамилия, инициалы)    

___________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                                                                                                 ______________ 

 (подпись)

	Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»


Справка

о соответствии параметров построенного, реконструированного,

отремонтированного объекта капитального строительства

проектной документации

         Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта 

___________________________________________________________________________________
(Наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)  
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

проектной документации            ______________________________________________________________________

                (когда и кем утверждена, номер заключения вневедомственной экспертизы) 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписали:

Лицо, осуществляющее строительство ___________________________________________________________________________________ (должность, фамилия, инициалы)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 ______________ 

  (подпись)
Лицо, осуществляющее технический надзор (по договору с заказчиком)

___________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)
___________________________________________________________________________________

  (подпись)

Лицо, осуществляющее авторский надзор (если заключался договор)

___________________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы)
___________________________________________________________________________________            

_____________ 
 (подпись)
	Приложение № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»


ФОРМА

РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	
	Кому       

	
	(наименование застройщика)

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан,

	
	

	
	полное наименование организаций – для юридических лиц,

	
	

	
	его почтовый индекс и адрес)


РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

	№
	«        А        » - «   Б   »


1.___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

____________________________________________________________________

или  органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

____________________________________________________________________

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию  построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства __________________ 

(ненужное зачеркнуть)

____________________________________________________________________ 

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной  документацией)

расположенного по адресу _____________________________________________
( полный адрес объекта капитального строительства с указанием

____________________________________________________________________

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

____________________________________________________________________

Наименование показателя                     Единица измерения           По проекту        Фактически     ____________________________________________________________________

I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем – всего                         
куб.м

    в том числе надземной части                      
куб.м 

Общая площадь                                                      
кв.м                                                                          
Площадь встроенно-пристроенных помещений   
кв.м                                                                    

Количество зданий                                                    
штук                                                                                

II. Нежилые  объекты

Объекты непроизводственного назначения

(школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест                                                                                                                                  

Количество посещений                                                                                                             

Вместимость

_____________________________________

(иные показатели)

_____________________________________

(иные показатели)

_______________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование показателя                         Единица измерения          По проекту       Фактически

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Объекты производственного назначения

Мощность

Производительность

Протяженность

____________________________________

(иные показатели)

____________________________________

(иные показатели)

Материалы фундаментов

Материалы стен                                                                                                                                      
Материалы перекрытий

Материалы кровли

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за 

исключением балконов, лоджий, веранд 

и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


_____________________________       ____________    ______________________

(должность уполномоченного сотрудника                (подпись)                      (расшифровка подписи)

органа, осуществляющего выдачу разреше-

ния на ввод объекта в эксплуатацию)

«_____»_____________20_____г.

М.П.

	Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»


БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 

Поступление в отдел архитектуры заявления

о предоставлении муниципальной услуги

с необходимым пакетом документов



                                                      Специалист устанавливает предмет обращения
                                                                и проверяет наличие всех документов 


                                                            Все документы в наличии и
                                 Нет                                соответствуют требованиям                         Да

           
                                           

               Специалист уведомляет заявителя                                    Специалист регистрирует

                        о наличии препятствий для                                   заявление с пакетом документов

                 предоставления муниципальной                                                     (1 день)
                 услуги и предлагает принять меры
                             по их устранению
                                                                                                            Направляется на рассмотрение
                                                                                                                   заведующему отделом 

                                                                                                                           архитектуры 

                                                                                           


               Специалист готовит мотивированный                                                                                         10 дней                                                                                                                                                                                                                                                                                
                       отказ в выдаче разрешения на
                     на ввод объекта в эксплуатацию
                  объекта капитального строительства                                   заведующий отделом

                             с указанием причин (2 дня)                                  архитектуры  рассматривает

                                                                                                                      пакет документов
                                                                                                              и передает их специалисту,  

                                                                                                         ответственному за проверку 
                                                                                                        представленных документов и на 
                                                                                                          осуществление осмотра объекта
                                                                                                           капитального строительства
                                                                                                             (3 дня)
                                                                                                                                                                                                                                                                              
                                                                                        

                                                           Специалист осуществляет осмотр объекта капитального
                                                        строительства для проверки его соответствия и заполняет
                                                       разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме либо
                                                                               готовит отказ с указанием причин (3 дня)
                                                                                                    

           
                                                    Специалист выдает заявителю итоговый документ - разрешение
                                                            на ввод объекта в эксплуатацию либо отказ в выдаче
                                                                 разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (1 день)
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