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Об утверждении Перспективного плана основных мероприятий администрации Кавалеровского муниципального района на 2017 год

В целях определения основных направлений деятельности администрации Кавалеровского муниципального района, повышения эффективности управленческой деятельности, администрация Кавалеровского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить Перспективный план основных мероприятий администрации Кавалеровского муниципального района на 2017 год. 
2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 

Глава Кавалеровского муниципального
района – глава администрации

Кавалеровского муниципального района                                 С.Р.Гавриков

                                                                                                                                                             УТВЕРЖДЕН

                                                                                                                                               Постановлением администрации 

                                                                                                                                               Кавалеровского муниципального
                                                                                                                                               района от  25.01.2017  № 15                                                                   

ПЛАН
 работы администрации Кавалеровского

муниципального района на 2017 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	Организационная работа администрации

	1. 
	Осуществление контроля за выполнением законов, правовых актов Губернатора Приморского края, администрации Приморского края и Законодательного собрания Приморского края
	по мере поступления
	Высоцкая А.Н.

Калина О.А.


	

	2. 
	Подготовка планерных совещаний с руководителями подведомственных  подразделений и организаций  и предприятий,  расположенных на территории Кавалеровского муниципального района
	1 раз в месяц
	Лада О.А.
	

	3. 
	Оформление кадровой документации
	в течение года
	Ткадлец О.А.
	

	4. 
	Разработка графика отпусков работников Администрации на рабочий год.
	1 раз в год
	Ткадлец О.А.
	

	5. 
	Составление статистической отчетности, отчетов по направлению работы отдела
	январь, поквартально
	Ткадлец О.А.
	

	6. 
	Подготовка информации, отчётов по противодействию коррупции
	в течение года
	Ткадлец О.А.
	

	7. 
	Ведение реестра муниципальных служащих
	январь
	Ткадлец О.А.
	

	8. 
	Подготовка документов для проведения конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	по мере необходимости
	Ткадлец О.А.
	

	9. 
	Организация приема, проверки сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих
	январь-май
	Ткадлец О.А.
	

	10. 
	Ведение кадровой работы с руководителями муниципальных учреждений
	в течение года
	Ткадлец О.А.
	

	11. 
	Подготовка к проведению комиссий при главе  администрации.
	согласно плану
	ответственное лицо 
	

	12. 
	Проведение приема граждан
	каждый понедельник
	Лада О.В.

Сударикова Н.Н.
	

	13. 
	Организация мероприятий, посвященных государственным праздникам
	в течение года
	Лада О.В.
	

	14. 
	Организация и проведение Общероссийского дня приема граждан.
	
	Лада О.В.
	

	15. 
	Своевременное принятие мер по заявлениям и жалобам граждан
	постоянно
	Калина О.А.
	

	16. 
	Работа по организации взаимодействия со СМИ.
	
	Лада О.В.

Высоцкая А.Н.

Калина О.А.
	

	17. 
	Подготовка и оформление наградных материалов.
	постоянно
	Высоцкая А.Н.

Калина О.А.

Ткадлец О.А.
	

	18. 
	Ведение Реестра некоммерческих общественных организаций
	постоянно
	Высоцкая А.Н.
	

	19. 
	Взаимодействие и работа с некоммерческими организациями.
	постоянно
	Лада О.В.
	

	20. 
	Работа со списками кандидатов в присяжные заседатели
	в течение года
	Высоцкая А.Н.
	

	21. 
	Реализация муниципальных программ отдела 
	постоянно
	Лада О.В.


	

	22. 
	Подготовка и проведение публичных слушаний
	постоянно
	Высоцкая А.Н.

Лада О.В.
	

	23. 
	Подготовка и организация сдачи документов в архив
	1 квартал 
	Калина О.А.
	

	24. 
	Юридическая экспертиза нормативных-правовых актов администрации
	
	Величко Л.А

Гежа.А.Ю
	

	25. 
	Оказание правовой помощи отделам
	постоянно
	Величко Л.А

Гежа.А.Ю
	

	26. 
	Правовая экспертиза договоров, учредительных документов, нормативных и иных правовых актов Администрации.
	постоянно
	Величко Л.А

Гежа.А.Ю
	

	27. 
	Представительствование в судах общей юрисдикции, в Арбитражном суде и в других государственных органах по гражданским, трудовым, административным и иным спорам.
	постоянно
	
	

	28. 
	Анализ действующей нормативной правовой базы и обеспечение соответствия муниципальных правовых актов, регулирующих отношения в сфере муниципальной службы, требованиям действующего законодательства (своевременное внесение изменений, дополнений и признание утративших силу).
	постоянно
	Величко Л.А

Гежа.А.Ю

Ткадлец О.А.
	

	29. 
	Подготовка исковых материалов в суд в интересах Администрации 
	постоянно
	Величко Л.А

Гежа.А.Ю
	

	30. 
	Составление исковых заявлений в суды
	по мере возникновения необходимости
	Величко Л.А

Гежа.А.Ю
	

	31. 
	Участие в судебных заседаниях
	по мере возникновения необходимости
	Величко Л.А

Гежа.А.Ю
	

	32. 
	Подготовка ответов на обращения
	по мере поступления обращений
	Величко Л.А

Гежа.А.Ю
	

	33. 
	Правовая экспертиза нормативно-правовых актов
	постоянно
	Величко Л.А

Гежа.А.Ю
	

	34. 
	Разработка плана основных мероприятий по выполнению основных положений Послания Президента РФ Федеральному Собранию РФ в 2017 году
	январь-февраль
	Лада О.В.
	

	35
	Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций. 
	
	Лада О.В.
	

	Отдел по управлению имуществом и архитектуры

	1. 
	Реализация Прогнозного плана приватизации муниципального имущества на 2016 год.
	1-4 квартал
	Чепурная Т.В.
	

	2. 
	Ведение Реестра муниципального имущества.
	постоянно
	Матарыкина Р.В.
	

	3. 
	Проведение аукционов и конкурсов на право заключения договоров аренды (субаренды), безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
	1-4 квартал
	Чепурная Т.В.
	

	4. 
	Подготовка документов для реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии с федеральным законом № 159-ФЗ.
	1-4 квартал
	Чепурная Т.В.
	

	5. 
	Оформление документов и регистрация права собственности на объекты недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью. 
	1-4 квартал
	Чепурная Т.В.
	

	6. 
	Проведение мероприятий по выявлению бесхозяйного имущества на территории района и постановке его на бесхозяйный учет. 
	1-4 квартал
	Чепурная Т.В.
	

	7. 
	Принятие в собственность Кавалеровского муниципального района имущества, передаваемого из федеральной и государственной собственности.
	1-4 квартал
	Чепурная Т.В.
	

	8. 
	Формирование и предоставление по результатам жеребьевки земельных участков гражданам в соответствии с законами Приморского края № 250-ФЗ и № 837-КЗ.
	1-4 квартал
	Чепурная Т.В.
	

	9. 
	Реализация Федерального закона от 01.05.2016г. № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа и о внесении в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	1-4 квартал
	Чепурная Т.В.
	

	10. 
	Проведение планового и внепланового муниципального земельного контроля за использованием земель поселений.
	ежемесячно
	Чепурная Т.В.
	

	11. 
	Проведение проверок земельных участков сельскохозяйственного назначения, переданных в аренду, в рамках контроля за соблюдением условий договоров аренды.
	2-4 квартал
	Чепурная Т.В.
	

	12. 
	Внесение изменений в генеральный план и ПЗЗ Устиновского сельского поселения и схему территориального планирования КМР
	3 – 4 квартал
	Чепурная Т.В.
	

	13. 
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию для застройщиков всех форм собственности
	в течение года
	Чепурная Т.В.

Жучкова А.Н.
	

	14. 
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	в течение года
	Чепурная Т.В.

Жучкова А.Н.
	

	Вопросы развития физической культуры и спорта, 

вопросы реализации культурной жизни и молодежной политики в  районе

	1. 
	Реализация муниципальной программы «Развитие культуры и молодежной политики в Кавалеровском муниципальном районе на 2014-2017гг»
	В течение года
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	2. 
	Реализация муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта в Кавалеровском муниципальном районе на 2014-2017гг»
	В течение года
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	3. 
	Создание условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;
	В течение года
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	4. 
	Обеспечение условий для развития на территории поселений физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения
	В течение года
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	5. 
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Устиновского сельского и Кавалеровского городского поселения услугами организаций культуры
	В течение года
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	6. 
	создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в Кавалеровском городском поселении;
	В течение года
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	7. 
	сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения
	В течение года
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	8. 
	организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек Кавалеровского городского поселения
	В течение года
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	9. 
	Взаимодействие  органов системы профилактики по работе с несовершеннолетними –  участие в  заседании комиссии по делам несовершеннолетних
	каждый вторник

в течение года
	Архангельская Т.В.
	

	10. 
	работа по независимой оценке качества оказания услуг в отношении организаций культуры Кавалеровского района
	4 квартал
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	11. 
	Поощрение талантливой молодежи, выплата стипендии главы Кавалеровского муниципального района
	Согласно положению


	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	12. 
	Реализация комплекса ГТО среди населения Кавалеровского района
	В течение года
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	Организация и проведение районных спортивных, культурно-массовых и молодежных мероприятий

	13. 
	Зимняя Спартакиада трудящихся Кавалеровского района
	январь
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	14. 
	Организация участия команд и отдельных спортсменов в районных, краевых и региональных соревнованиях


	В течение года
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	15. 
	«Новый год на льду» - новогодний праздник на катке
	3 января
	Отдел культуры молодежи и спорта


	

	16. 
	Краевой фестиваль детского творчества «Рождественская звезда 2017»
	27,28,29

января


	Отдел культуры, молодежи и спорта администрации
	

	17. 
	Торжественное мероприятие, посвященное празднованию Дня Защитника Отечества
	февраль
	Отдел культуры, молодежи и спорта администрации.
	

	18. 
	Реализация молодежных проектов
	В течение года
	Отдел культуры, молодежи и спорта администрации.
	

	19. 
	Торжественное мероприятие, посвященное празднованию Международного женского дня
	март
	Отдел культуры, молодежи и спорта администрации
	

	20. 
	Районный праздник «Прощай, Масленица!»
	март
	Отдел культуры, молодежи и спорта администрации
	

	21. 
	Районный конкурс декоративно-прикладного творчества «Пасхальная палитра 2017 »
	апрель – май


	Отдел культуры, молодежи и спорта администрации, краеведческий музей
	

	22. 
	«Юморина 2017» - фестиваль юмора среди школьников и студентов района – «Мы такие разные!»
	апрель
	Отдел культуры молодежи и спорта
	

	23. 
	Краевые соревнования по экстремальному туризму «Кавалеровская петля»
	апрель
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района, МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	24. 
	Районный конкурс художественного чтения – «Россия – Родина моя!»
	апрель
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района.
	

	25. 
	Смотр – конкурс  на лучшую строевую подготовку  в рамках социально-патриотической  акции «День призывника» и в честь Дня Победы
	апрель


	Отдел культуры молодежи и спорта, МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	26. 
	Праздник  весны и труда – 1 мая
	май
	Отдел культуры, молодежи и спорта администрации
	

	27. 
	Праздник победы- 9 мая, Факельное шествие
	май
	Отдел культуры, молодежи и спорта администрации
	

	28. 
	Районный фестиваль  авторов и исполнителей на гитаре «Серебряные струны»
	май - июнь
	Отдел культуры, молодежи и спорта администрации
	

	29. 
	Чемпионат и кубок края по мотоциклетному спорту
	май
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района, МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	30. 
	Праздничные мероприятия, посвященные «Дню защиты детей»
	1 июня


	Отдел культуры молодежи и спорта
	

	31. 
	Народное гулянье «Троица»
	Июнь
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	32. 
	День России
	12 июня
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	33. 
	День молодежи – праздничная программа с  дискотекой
	24 июня
	Отдел культуры молодежи и спорта, , МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	34. 
	«Медовый спас» - фольклорный фестиваль в рамках экодвижения молодежи района (на базе Кавалеровского краеведческого музея)
	14 августа
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	35. 
	Празднование районного профессионального праздника, посвященного Дню металлурга
	июль
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	36. 
	День Российского флага
	22 августа
	Отдел культуры, молодежи и спорта администрации, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	37. 
	Физкультурно-спортивный фестиваль «Физкульт-день  Кавалерово»     бухта «Песчаная»
	август
	Отдел культуры молодежи и спорта, МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	38. 
	Межрайонный фестиваль бардовской песни «Сивуч 2017»
	август
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	39. 
	Районная акция, посвященная празднованию Дня тигра
	сентябрь
	Отдел культуры молодежи и спорта,  МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	40. 
	Торжественные мероприятия, посвященные окончанию Второй мировой войны «Дни мира на тихом океане»
	2 сентября
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	41. 
	Организация и проведение мероприятий в рамках международного кинофестиваля «Меридианы тихого» 
	сентябрь


	Отдел культуры молодежи и спорта,  МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	42. 
	Летняя спартакиада трудящихся

Кавалеровского района


	сентябрь


	Отдел культуры молодежи и спорта, МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	43. 
	Традиционный турнир среди учащихся  по баскетболу на Кубок газеты

«Северное Приморье»


	октябрь
	Отдел культуры молодежи и спорта, МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	44. 
	«Призыв 2017» - районный конкурс среди юношей допризывного возраста Кавалеровского района
	октябрь
	Отдел культуры молодежи и спорта, МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»

	

	45. 
	Кубок Главы по волейболу
	ноябрь-декабрь
	Отдел культуры молодежи и спорта, МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл
	

	46. 
	День матери России – праздничные мероприятия
	ноябрь


	Отдел культуры молодежи и спорта,  МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	47. 
	День Народного Единства. Массовые гулянья
	4 ноября
	Отдел культуры молодежи и спорта,  МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	48. 
	Краевой  детский физкультурно -               спортивный фестиваль

«В будущее со спортом»
	ноябрь
	Отдел культуры молодежи и спорта, МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	49. 
	Районные мероприятия в рамках декады инвалидов
	декабрь
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района, МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	50. 
	«Новогодняя Елка главы»
	декабрь
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	51. 
	«Созвездие талантов» - торжественное чествование талантливой молодежи КМР и их наставников по итогам года
	декабрь


	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБ» Кавалеровского муниципального района
	

	52. 
	Новогодний утренник (социальная елка)
	декабрь
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	53. 
	Новый год  - народное гулянье на площади
	декабрь
	Отдел культуры молодежи и спорта, МАУ «ЦКДБО» Кавалеровского муниципального района
	

	54. 
	Разработка плана мероприятий по развитию волонтерского движения на территории Кавалеровского муниципального района в соответствии перечнем Послания Президента РФ Федеральному Собранию РФ в 2017 году.  
	по отдельному плану
	Архангельская Т.В.
	

	55. 
	Подготовка отчета о ходе реализации мероприятий по развитию волонтерского движения на территории Кавалеровского муниципального района 
	декабрь 2017
	Архангельская Т.В.


	

	Вопросы бюджетной политики

	1. 
	Формирование бюджета  Кавалеровского  муниципального  района  на 2018 год  и плановый  период 2019 – 2020 годов
	Октябрь – декабрь 
	Картуль М.А., Поздняк И.П., Рощина И.А.
	

	2. 
	Внесение  изменений  в  бюджет  Кавалеровского  муниципального  района на 2017 год  
	В  течение  года 
	Картуль М.А., Поздняк И.П., Рощина И.А.
	

	3. 
	Составление и  уточнение бюджетного прогноза  Кавалеровского  МР на 2017-2022 гг
	В  течение  года
	Картуль М.А., Поздняк И.П., Рощина И.А.
	

	4. 
	Составление месячной,  квартальной   бюджетной отчетности об  исполнении  бюджета  Кавалеровского муниципального  района за 2017 год
	В  течение  года
	Шалимова В.П., Поздняк И.П., Рощина И.А., Иус Т.Ю.
	

	5. 
	Составление   годовой бюджетной отчетности об  исполнении  бюджета  Кавалеровского муниципального  района за 2016 год 
	Январь-февраль
	Шалимова В.П., Поздняк И.П., Рощина И.А., Иус Т.Ю., Чусова О.И.
	

	6. 
	Сдача  годового отчета  об  исполнении бюджета за 2016 год  в департаменте  финансов Приморского  края
	февраль
	Шалимова В.П., Рощина И.А.
	

	7. 
	Подготовка  материалов  и документов по отчету  об  исполнении бюджета Кавалеровского  муниципального  района за 2016 год  в Думу КМР
	Март-апрель
	Картуль М.А., Шалимова В.П., Рощина И.А., Поздняк И.П., Иус Т.Ю. ,Чусова О.И.
	

	8. 
	Направление  материалов и документов по отчету  об  исполнении бюджета Кавалеровского  муниципального  района за 2016 год в  ревизионную  комиссию КМР для  проведения внешней  проверки
	До 1 апреля
	Шалимова В.П.
	

	9. 
	Подготовка  и проведение  заседаний  межведомственной  комиссии  по  налоговой  и  социальной  политике  при  главе  Кавалеровского муниципального района
	В  течение  года


	Картуль М.А., Поздняк И.П.
	

	10. 
	Подготовка  материалов и документов  для  проведения публичных слушаний по  отчету об исполнении бюджета  за 2016 год, проекту бюджета  Кавалеровского  муниципального  района на 2018 год  и  плановый  период 2019 и 2020 годов  
	Апрель, ноябрь 
	Картуль М.А., Поздняк И.П., Рощина И.А., Шалимова В.П., Иус Т.Ю.
	

	11. 
	Составление и ведение сводной бюджетной  росписи Кавалеровского муниципального района
	В  течение  года
	 Чусова О.И.
	

	12. 
	Составление и ведение  кассового плана
	В  течение  года
	Поздняк И.П., Чусова О.И.
	

	13. 
	Исполнение бюджета по  доходам, расходам и  источникам финансирования бюджета
	В  течение  года
	Шалимова В.П., Поздняк И.П., Рощина И.А., Чусова О.И., Иус Т.Ю.
	

	14. 
	Подготовка информации по проведению  мониторинга  и  оценки  качества управления бюджетным  процессом  Кавалеровского муниципального  района за 2016 год
	март
	Картуль М.А., Поздняк И.П., Рощина И.А., Шалимова В.П.
	

	15. 
	Проведение мониторинга соблюдения требований бюджетного законодательства, оценки качества организации и осуществления бюджетного процесса в поселениях Кавалеровского муниципального района за 2016 год
	Июль - август
	Картуль М.А., Поздняк И.П., Рощина И.А., Шалимова В.П.
	

	16. 
	Проведение  финансового  менеджмента  главных  распорядителей  бюджетных  средств  Кавалеровского  муниципального района за 2016 год
	Июль - август
	Картуль М.А., Поздняк И.П., Рощина И.А., Шалимова В.П.
	

	17. 
	Формирование уточненного реестра  расходных  обязательств  Кавалеровского  муниципального  района за 2016 год 
	Январь
	Чусова О.И., Писарева Е.Н
	

	18. 
	Формирование  планового реестра расходных  обязательств Кавалеровского  муниципального района на 2017 год для департамента финансов
	Май - июнь
	Чусова О.И., Писарева Е.Н
	

	19. 
	Формирование и ведение планового реестра расходных  обязательств Кавалеровского  муниципального района на 2017 год
	Сентябрь
	Чусова О.И., Писарева Е.Н
	

	20. 
	Формирование и ведение реестра  и перечня источников  доходов  и  источников финансирования дефицита бюджета Кавалеровского  муниципального района на 2017 год
	В  течение  года
	Картуль М.А., Поздняк И.П., Рощина И.А.
	

	21. 
	Подготовка  нормативных  правовых  актов  по  вопросам составления, исполнения    бюджета
	В  течение  года
	Картуль М.А., Поздняк И.П., Рощина И.А., Коноплева В.П.
	

	22. 
	Осуществление  контроля за размещением  информации  муниципальными учреждениями  на  сайте www. bus.gov.ru
	В  течение  года
	Писарева Е.Н.
	

	23. 
	Размещение информации о  начисленных платежах  в  системе ГИС  ГМП 
	В  течение  года
	Поздняк И.П.
	

	24. 
	Исполнение полномочий главного  распорядителя бюджетных  средств 
	В  течение  года
	Рощина И.А., Шалимова В.П.
	

	25. 
	Исполнение полномочий администратора неналоговых  поступлений, анализ и  контроль  за динамикой задолженности  по  арендным  платежам 
	В  течение  года
	Поздняк И.П., Писарева Е.Н., Иус Т.Ю.
	

	26. 
	Размещение  информации  в  системе  «Электронный бюджет»
	В  течение  года
	Шалимова В.П.
	

	27. 
	Составление и размещение сведений на сайте  Администрации КМР  «Бюджет  для граждан»
	В  течение  года
	Поздняк И.П., Рощина И.А., Шалимова В.П.
	

	28. 
	Осуществление санкционирования расходов бюджета
	В  течение  года
	Писарева Е.Н.
	

	29. 
	Осуществление  внутреннего  муниципального финансового контроля
	В  течение  года
	Писарева Е.Н.
	

	30. 
	Работа  в  рамках комиссии по снижению неформальной занятости 
	В  течение  года
	Картуль М.А., Поздняк И.П.
	

	31. 
	Принимать  меры  по  увеличению налоговых  и  неналоговых доходов бюджета, взысканию задолженностей, в том  числе  в рамках межведомственной  комиссии  по  налоговой и социальной политике при  главе администрации  Кавалеровского муниципального района
	В  течение  года 
	МКУ «Управление  финансов»
	

	32. 
	Не  принимать новые расходные обязательства при наличии кредиторской задолженности муниципальных  учреждений
	В  течение  года 
	МКУ «Управление  финансов»
	

	33. 
	Не производить увеличение штатной  численности работников  органов  местного  самоуправления, муниципальных  учреждений
	В  течение  года
	МКУ «Управление  финансов»

	

	Вопросы жилищно-коммунального хозяйства

	1. 
	Подготовка и внесение в установленном порядке проектов нормативно-правовых актов, необходимых для реализации полномочий района в сфере ЖКХ.
	В течение года
	отдел ЖО
	

	2. 
	Проведение проверок состояния жилых помещений муниципального жилого фонда сельских поселений, входящих в состав  Кавалеровского муниципального района
	По мере необходимости
	отдел ЖО
	

	3. 
	Передача учётных дел и реестра учёта нуждающихся в улучшении жилищных условий малоимущих граждан Рудненского сельского поселения, Высокогорского сельского поселения в Кавалеровское городское поселение
	1 квартал 2016 г.
	Иозеф С.А.
	

	4. 
	Регистрация и учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий согласно статьи 52 ЖК РФ, проживающих в сельских поселениях, входящих в состав Кавалеровского муниципального района
	Постоянно 
	отдел ЖО
	

	5. 
	Регистрация и учет граждан в соответствии с Федеральным законом от 25 октября 2002 г. N 125-ФЗ "О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей" 
	Постоянно 
	Иозеф С.А.
	

	6. 
	Регистрация и учет инвалидов, ветеранов ВОВ в соответствии с Законом Приморского края от 26 июня 2006 г. N 389-КЗ "Об обеспечении жилыми помещениями ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, на территории Приморского края" 
	Постоянно 
	Иозеф С.А.
	

	7. 
	Работа с участниками краевой целевой программы «Квартира молодой семье» (контроль по выплате кредита, представление интересов департамента земельных и имущественных отношений ПК по вопросу снятия обременения с квартир участников программы)
	Постоянно 
	Иозеф С.А.
	

	8. 
	Работа с детьми-сиротами совместно с отделом опеки и попечительства
	Постоянно 
	Иозеф С.А.
	

	9. 
	Разработка и реализация программы переселение граждан из аварийного жилищного фонда, в соответствии с №185-ФЗ на территории сельского поселения.
	Постоянно 
	Иозеф С.А.,

отдел ЖО
	

	10. 
	Работа в системе Реформа ЖКХ по формированию реестра аварийных домов
	Постоянно 
	Иозеф С.А.
	

	11. 
	Работа в системе ГИС Энергоэффективность, ГИС ЖКХ
	Постоянно
	Л.Д. Свиридова

Л.Л. Гринько
	

	12. 
	Рассмотрение с поставщиками услуг перечня объектов коммунальной инфраструктуры, требующих капитального ремонта и модернизации в 2017 году
	Март, апрель
	Л.Д. Свиридова

А.Б. Васько
	

	13. 
	Контроль за ходом подготовки объектов жилищно-коммунального комплекса поселений к отопительному периоду и составление отчетов
	Июнь-октябрь
	А.Б. Васько

Л.Д. Свиридова

Л.Л. Гринько
	

	14. 
	Участие в заключении договоров (контрактов) на оказание жилищно-коммунальных услуг населению и бюджетным организациям района
	По мере необходимости
	А.Б. Васько
	

	15. 
	Мониторинг и составление отчетов по показателям работы предприятий жилищно-коммунального комплекса района оказывающих услуги жителям района.
	Ежеквартально 
	Отдел ЖО
	

	16. 
	Мониторинг и корректировка долгосрочных программ развития коммунальной инфраструктуры поселений района
	Ежеквартально
	А.Б. Васько
	

	17. 
	Контроль за применением, изменением нормативов потребителей, тарифов и цен на жилищно-коммунальные услуги предприятиями жилищно-коммунального комплекса района, оказывающими услуги населению района. 
	Постоянно 
	Отдел ЖО
	

	18. 
	Рассмотрение обращений, жалоб, и предложений, граждан по работе предприятий жилищно-коммунального комплекса района
	Постоянно 
	А.Б. Васько, Л.Д. Свиридова

Л.Л. Гринько, С.А. Иозеф
	

	19. 
	Работа в комиссии по работе с неплательщиками, имеющими задолженность за жилищно-коммунальные услуги на территории поселений муниципального района
	По мере необходимости
	Л.Л. Гринько


	

	20. 
	Мониторинг о дебиторской и кредиторской задолженности населения, предприятий и организаций за оказанные жилищно-коммунальные услуги
	Ежемесячно
	Л.Д. Свиридова
	

	21. 
	Составление и проверка сметной документации
	По мере необходимости
	Л.Д. Свиридова
	

	22. 
	Подготовка и проведение общественной комиссии по жилищным вопросам
	Ежемесячно
	С.А. Иозеф
	

	23. 
	Работа  межведомственной комиссии по обследованию и признанию жилого помещения, непригодным для проживания и дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
	По мере необходимости
	А.Б. Васько

С.А. Иозеф

Л.Д. Свиридова
	

	24. 
	Ведение реестра и мониторинг МКД, выбравших способ управления 
	Ежемесячно
	Л.Л. Гринько


	

	25. 
	Отчёт 12-ПУ
	Годовой
	Л.Д. Свиридова
	

	26. 
	Отчёт 2-ЖКХ-зима
	Годовой
	Л.Д. Свиридова
	

	27. 
	Отчёт 3-ЖКХ-зима
	Ежемесячно  с декабря по апрель
	Л.Д. Свиридова
	

	28. 
	Отчёт 1-ЖКХ-зима
	2 раза в месяц с июня по ноябрь
	Л.Д. Свиридова
	

	29. 
	Отчёт о ходе подготовки к ОЗП
	Еженедельно с июля по ноябрь
	Л.Д. Свиридова
	

	30. 
	Мониторинг финансового состояния предприятий жилищно-коммунального хозяйства
	Ежеквартально
	Отдел ЖО
	

	31. 
	Осуществление в пределах своей компетенции координационных действий по эффективному и устойчивому функционированию сферы жилищно-коммунального хозяйства на территории района;
	По мере необходимости
	Отдел ЖО
	

	32. 
	Контроль за выполнением правил по предоставлению жилищно-коммунальных услуг
	Ежемесячно
	Отдел ЖО
	

	33. 
	Составление отчёта № 22-ЖКХ
	Ежеквартально
	Свиридова Л.Д.
	

	34. 
	Подготовка отчетности в сфере ЖКХ
	В течение года
	Отдел ЖО

	

	35. 
	Подготовка документации для получения паспорта готовности района к ОЗП
	Октябрь 
	Отдел ЖО
	

	36. 
	Актуализация схем водоснабжения и водоотведения, теплоснабжения сельских поселений района
	По мере необходимости
	Отдел ЖО
	

	Вопросы охраны окружающей среды, использования природных ресурсов и обеспечения общественной безопасности.

	1. 
	Организация работы  комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций 
	согласно плану 
	специалист Го и ЧС  
	

	2. 
	Организация работы  антитеррористической комиссии 
	согласно плану
	Кудрявцев А.Ю. 
	

	3. 
	Организация работы  антинаркотической комиссии 
	согласно плану
	Кудрявцев А.Ю. 
	

	4. 
	Организация работы  МВК по противодействию коррупции 
	согласно плану
	Кудрявцев А.Ю. 
	

	5. 
	Участие в штабной тренировке оперативного штаба КЧС и ОПБ Приморского края с КЧС и ОПБ муниципальных образований края по теме: 

«Организация выполнения мероприятий по защите населения и территорий Приморского края от ЧС, вызванных паводком»

(на фоне тренировки ОШ ДВРЦ МЧС России)
	28 февраля 
	специалист Го и ЧС  
	

	6. 
	 Участие в штабной тренировке оперативного штаба КЧС и ОПБ Приморского края с КЧС и ОПБ муниципальных образований края по теме: 

«Организация выполнения мероприятий по защите населения и территорий Приморского края от ЧС, вызванных природными пожарами»

(на фоне тренировки ОШ ДВРЦ МЧС России)
	30 марта
	специалист Го и ЧС  
	

	7. 
	Участие во Всероссийской тренировке по гражданской обороне на тему: «Организация выполнения мероприятий по гражданской обороне в условиях возникновения крупномасштабных чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»  
	4-6 октября
	специалист Го и ЧС  
	

	8. 
	Участие в тренировках с ОДС ЦУКС, ЕДДС муниципальных образований 
	ежедневно


	специалист Го и ЧС  
	

	9. 
	Организация и контроль выполнения мероприятий программы «Противодействие коррупции в Кавалеровском  муниципальном районе на 2016 - 2018 годы»
	Один раз за полугодие 
	Кудрявцев А.Ю.
	

	10. 
	Организация и контроль выполнения Плана мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма на территории Кавалеровского муниципального района на 2017-2019 годы. 
	Один раз за полугодие
	Кудрявцев А.Ю.
	

	11. 
	Организация и контроль за выполнением Плана мероприятий по реализации стратегии государственной антинаркотической политики Российской Федерации на территории Кавалеровского муниципального района Приморского края на 2013 – 2017 годы.
	Один раз за полугодие
	Кудрявцев А.Ю.
	

	12. 
	Организация и контроль за выполнением муниципальной программы «Комплексные меры профилактики правонарушений, экстремизма и терроризма, незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ в Кавалеровском муниципальном районе на 2016- 2018 годы».
	Один раз за полугодие
	Кудрявцев А.Ю.
	

	13. 
	Проведение семинаров с руководителями предприятий по обеспечению соблюдения требований в области охраны окружающей среды. 
	каждый квартал
	Кудрявцев А.Ю.

	

	Вопросы архивного отдела

	1. 
	Проведение плановой проверки наличия и состояния 655 дел.
	1-4 квартал
	Ефремова Е.Ю.

Ховрич Е.Ф.
	

	2. 
	Ведение Реестра описей архивного фонда
	постоянно
	Ефремова Е.Ю.
	

	3. 
	Оказывать организационно-методическую помощь и консультативные услуги по вопросам комплектования, архивного дела и делопроизводства. Согласовать: 5 номенклатур дел,  2 положения об ЭК.
	постоянно
	Ефремова Е.Ю.
	

	4. 
	 Согласно утверждённого графика организовать упорядочение 360 дел управленческой документации постоянного хранения и 66 дел по личному составу в организациях – источниках комплектования.
	1-4 квартал
	Ефремова Е.Ю.
	

	5. 
	Принять от организаций на хранение 172 дела управленческой документации.  
	1-4 квартал
	Ефремова Е.Ю.
	

	6. 
	Продолжать  работу по наполнению раздела «Электронный каталог» на сайте госархива электронными образцами описей дел.
	1-4 квартал
	Ефремова Е.Ю.

Ховрич Е.Ю.
	

	7. 
	Ведение паспорта архива.
	1-4 квартал
	Ефремова Е.Ю.
	

	8. 
	Согласовывать на заседаниях ЭПК номенклатуры дел, положения о ЭПК предприятий источников - комплектования.
	1-4 квартал
	Ефремова Е.Ю.

Ховрич Е.Ф.

Маркелова Л.П.
	

	9. 
	Подготовить и провести радиовыступление,  посвящённое  100-летию Октябрьской революции.
	3 квартал
	Ефремова Е.Ю.
	

	10. 
	Улучшать физическое состояние дел на бумажной основе.
	1-4 квартал
	Ховрич  E.Ф.

Маркелова Л.П.
	

	11. 
	Предоставление информации в соответствии с административным регламентом отдела
	в течение года
	Ефремова Е.Ю.

Ховрич Е.Ф.
	

	12. 
	Исполнение социально-правовых запросов
	в течение года
	Ефремова Е.Ю.

Ховрич Е.Ю.

Маркелова Л.П.
	

	13. 
	Ведение БД «Архивный отдел»
	в течение года
	Ефремова Е.Ю.

	

	Вопросы  образования

	1. 
	Подведение и анализ итогов работы по основным показателям  МДОУ района. 
	ежемесячно,

3, 6, 9, 12 месяцев
	Шапоренко В.В.
	

	2. 
	Анализ работы общеобразовательных учреждений по четвертям и за 2016-2017 учебный год.
	январь, апрель, июнь, ноябрь
	Волкова Г.М.
	

	3. 
	Организация работы по всеобучу.
	в течение года
	Волкова Г.М.
	

	4. 
	Проведение социально-психологического тестирования школьников, направленного на раннее выявление немедицинского потребления наркотических средств и психотропных веществ.
	февраль-май
	Фок М.А.
	

	5. 
	Проведение тематического мониторинга «Соответствие охвата учащихся мероприятиями учреждений дополнительного образования показателям «дорожной карты».
	январь-май
	Фок М.А.
	

	6. 
	Формирование пакета документов на награждение работников ОУ государственными и отраслевыми наградами.
	февраль
	Волкова Г.М.
	

	7. 
	Организация и проведение добровольного тестирования учащихся на основные группы наркотиков.
	февраль,

декабрь
	Фок М.А.
	

	8. 
	Проведение районных родительских собраний по вопросам ГИА
	январь
	Кинцле Е.В., 

Ильницкая Ю.П., Заика Е.А.
	

	9. 
	Проведение внешней оценки качества образования по русскому языку и математике в 5, 6  классах
	апрель
	руководители ОУ, РМО русского языка и математики
	

	10. 
	Проведение внешней оценки качества образования по истории, обществознанию в 8 классах
	апрель
	руководители ОУ, РМО истории и обществознания
	

	11. 
	Проведение внешней оценки качества образования по истории, обществознанию в 8 классах
	апрель
	руководители ОУ, РМО истории и обществознания
	

	12. 
	Организация работы служб медиации (примирения)
	
	
	

	13. 
	Учебно-исследовательская конференция школьников «Творчество – основа становления личности».
	февраль
	Веретенникова Т.В.
	

	14. 
	Проведение месячника, посвященного Дню защитника Отечества. 
	февраль
	руководители ОУ
	

	15. 
	Президентские спортивные состязания.
	февраль
	МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	16. 
	Президентские спортивные игры.
	январь-февраль
	МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	17. 
	Фестиваль военно-патриотической песни среди воспитанников ДОУ
	февраль
	Шапоренко В.В.
	

	18. 
	Районный конкурс детского рисунка «Мы жить желаем в мире без пожаров»
	февраль
	Фок М.А., МОБУ ДО ЦДТ
	

	19. 
	Смотр-конкурс «Электронное портфолио педагога»
	март
	Кинцле Е.В., методисты МКУ ЦООУ
	

	20. 
	Конкурс методических материалов
	апрель
	Кинцле Е.В., методисты МКУ ЦООУ
	

	21. 
	Конкурс профессионального мастерства «Мой лучший урок»
	апрель-октябрь
	Кинцле Е.В., методисты МКУ ЦООУ
	

	22. 
	Формирование списков выпускников, поступающих в ВУЗы на целевой основе.
	март-май
	Волкова Г.М.
	

	23. 
	Районная спартакиада младших школьников.
	апрель-май
	МБОУДО ДООЦ «Кристалл»
	

	24. 
	Организация и проведение Декады  мужества, посвящённой Дню Победы. 
	май
	Фок М.А., руководители ОУ
	

	25. 
	Организация учебных сборов учащихся 10 классов.
	май
	Волкова Г.М.
	

	26. 
	День последнего звонка.
	май
	Волкова Г.М.
	

	27. 
	Организация и проведение ГИА.
	май-июнь
	Кинцле Е.В., 

Ильницкая Ю.П., Заика Е.А.
	

	28. 
	Акция «Спорт  против вредных привычек».
	июнь
	МБОУДО  ДООЦ «Кристалл»
	

	29. 
	Организация и проведение летней оздоровительной кампании.
	июнь-август
	Фок М.А.
	

	30. 
	Организация и проведение единого дня выпускных вечеров «Парад выпускников».
	июнь
	Кинцле Е.В.
	

	31. 
	Тематический мониторинг «Деятельность лагерей с дневным пребыванием».
	июнь-август
	Фок М.А.,

Волкова Г.М.
	

	32. 
	Районные соревнования «Весёлые старты».
	июнь-август 
	МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	33. 
	Организация и проведение акции «Помоги собраться в школу».
	июнь
	Фок М.А., МБОУ ДО ДООЦ «Кристалл»
	

	34. 
	Приемка ОУ к новому учебному году.
	август
	Волкова Г.М.
	

	35. 
	Подготовка и проведение районного августовского совещания.
	август
	Кинцле Е.В.
	

	36. 
	Планирование работы системы образования на новый учебный год.
	август
	Волкова Г.М.
	

	37. 
	Месячник «Внимание – дети!».
	август-сентябрь
	руководители ОУ
	

	38. 
	День знаний. Посещение работниками администрации, депутатами Думы района торжественных линеек.
	сентябрь
	Кинцле Е.В.
	

	39. 
	Подведение итогов операции «Подросток»
	октябрь
	Фок М.А.
	

	40. 
	Районный слет-соревнование «Школа безопасности».
	сентябрь
	Фок М.А.,


	

	41. 
	Проведение школьного и муниципального этапа Всероссийской предметной олимпиады школьников. 
	октябрь-ноябрь
	руководители ОУ, 

Веретенникова Т.В.
	

	42. 
	Организация и проведение новогодних праздников.
	декабрь
	руководители ОУ
	

	Создание с учётом опыта Образовательного фонда «Талант и успех» сети центров выявления и поддержки одарённых детей, в том числе на базе ведущих образовательных организаций

	43. 
	Учебно-исследовательская конференция школьников «Творчество – основа становления личности».
	февраль
	Веретенникова Т.В.
	

	44. 
	Районный фестиваль английского языка «Английская радуга».
	март
	Веретенникова Т.В.
	

	45. 
	Проведение школьных и муниципального этапов Всероссийской предметной олимпиады школьников. 
	октябрь-ноябрь
	руководители ОУ, 

Веретенникова Т.В.
	

	Вопросы обеспечения информационными технологиями

	1. 
	Работа по контекстному наполнению официального сайта.
	постоянно
	Беляй Д.Н.
	

	2. 
	Обслуживание компьютерной и орг. техники Администрации 
	постоянно
	Веретенников А.И.

Беляй Д.Н.
	

	3. 
	Сопровождение программного обеспечения Администрации
	
	
	

	4. 
	Обслуживание электронного документооборота Администрации
	постоянно
	Веретенников А.И.


	

	5. 
	Приобретение антивирусного ПО открытым аукционом в электронной форме на торговой площадке
	2 квартал
	Веретенников А.И.


	

	6. 
	Установка обновлений, устранение неисправностей в работе программ «1-С Предприятие» версия 8.
	постоянно
	Веретенников А.И.


	

	7. 
	Установка и обслуживание информационных государственных и муниципальных информационных систем используемых отделами Администрации.
	постоянно
	Веретенников А.И.


	

	8. 
	Работа по возможности  внедрения современных информационных технологий в организацию процесса межведомственного взаимодействия.
	постоянно
	Веретенников А.И.
	

	9. 
	Оптимизация локально-вычислительной сети и телефонных линий в администрации.
	постоянно
	Веретенников А.И.

Беляй Д.Н.
	

	10. 
	Усовершенствование систем резервного копирования и архивации данных.
	постоянно
	Веретенников А.И.

Беляй Д.Н.
	

	11. 
	Обеспечение бесперебойной работы информационно-технической базы администрации в целом, поддержке и усовершенствованию ЛВС, отдельных рабочих станций, серверов и периферийных устройств
	постоянно
	Веретенников А.И.

Беляй Д.Н.
	

	12. 
	Осуществление контроля за проведением профилактических работ, устранением неисправностей, возникающих в процессе эксплуатации средств вычислительной техники;
	постоянно
	Веретенников А.И.

Беляй Д.Н.
	

	13. 
	Создание и плановая замена электронных подписей в информационных системах используемых отделами Администрации
	постоянно
	Веретенников А.И.
	

	Вопросы комиссии по делам несовершеннолетних

	1. 
	Рассмотрения вопроса «Об итогах работы органов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в 2016 году»
	I квартал 2017 г.
	Ровковский И.В.
	

	2. 
	Рассмотрение вопроса «О взаимодействии органов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в вопросах профилактики суицида несовершеннолетних»
	I квартал 2017 г.
	Ровковский И.В.
	

	3. 
	Рассмотрение вопроса «Об организации сопровождения выпускников ГОУ для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в части обеспечения их прав и законных интересов»
	II квартал 2017г.
	Ровковский И.В.
	

	4. 
	Рассмотрение вопроса «Об организации работы органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Кавалеровского муниципального района в отношении несовершеннолетних, не подлежащих уголовной ответственности в связи с недостижением возраста наступления уголовной ответственности и совершивших общественно опасные деяния»
	III квартал 2017г.
	Ровковский И.В.
	

	5. 
	Рассмотрение вопроса «О профилактике экстремизма среди несовершеннолетних»
	III квартал 2017г.
	Ровковский И.В.
	

	6. 
	Проведение операции «Подросток – 2017»
	май – сентябрь 2017г.
	Ровковский И.В.
	

	7. 
	Проведение практических семинаров для родителей по вопросам защиты несовершеннолетних в сети интернет.
	в течение 2017г.
	Ровковский И.В.
	

	Вопросы экономики, планирования и потребительского рынка

	1. 
	Разработка прогноза социально-экономического развития муниципального района на 2018 год и плановый период 2019 - 2020 г. 

	июль
	Чемерюк Н.Д.,

Акульшина Н.Н.
	

	2. 
	Подготовка доклада о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления  Кавалеровского муниципального района во исполнение Указа Президента РФ от 28 апреля 2008 года №607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»
	апрель
	Чемерюк Н.Д.,

Акульшина Н.Н.
	

	3. 
	Реализация мероприятий муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кавалеровском муниципальном районе»
	январь-декабрь
	Чемерюк Н.Д.
	

	4. 
	Утверждение и анализ исполнения лимитов потребления тепло- и электроэнергии, водопотребления бюджетными учреждениями
	ежемесячно
	Голованова Э.А.
	

	5. 
	Организация торговли при проведении праздничных мероприятий
	январь-декабрь
	Голованова Э.А.
	

	6. 
	Проведение анкетирования получателей поддержки по муниципальной целевой программе « Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства Кавалеровского муниципального района»
	март-апрель
	Чемерюк Н.Д.

Голованова Э.А.
	

	7. 
	Размещение на официальном сайте в сети Интернет документации о муниципальном заказе в соответствии с планом – графиком размещения муниципального заказа.
Размещение муниципального заказа на 

поставку продукции для муниципальных заказчиков, приняв меры, направленные на расширение возможностей доступа малых и средних предприятий к закупкам, осуществляемым в соответствии с Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
	в соответствии с планом-графиком
	Чемерюк Н.Д.
	

	8. 
	Осуществление формирования плана закупок и плана-графика размещения муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период, внесение изменений в основной план-график размещения муниципального заказа.
	декабрь
	Чемерюк Н.Д.
	

	9. 
	Реализация мероприятий муниципальной программы «Развитие улично-дорожной сети сельских поселений в границах Кавалеровского муниципального района  на 2015-2017 годы»
	январь-декабрь
	Лапоха Н.В.
	

	10. 
	Анализ основных показателей развития экономики муниципального образования. 
	ежеквартально
	Чемерюк Н.Д.

Акульшина Н.Н.
	

	11. 
	Проведение заседания  совета в области развития малого и среднего предпринимательства
	по мере необходимости
	Чемерюк Н.Д.,

Акульшина Н.Н.
	

	12. 
	Реализация мероприятий государственной программы «Развитие АПК» (оказание помощи сельхозпроизводителям по вопросам кредитования, получения субсидий и т. п.)
	ежеквартально
	Лапоха Н.В.
	

	13. 
	Проведение сельскохозяйственных ярмарок.
	январь-декабрь
	Чемерюк Н.Д.,

Лапоха Н.В.
	

	14. 
	Организация полевой кухни в честь проведения Дня победы
	9 мая
	Голованова Э.А.
	

	15. 
	Оказание консультационных услуг в сфере защиты прав потребителей.
	по мере поступления
	Голованова Э.А.
	

	16. 
	Проведение заседаний комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения.
	ежеквартально
	Акульшина Н.Н.
	

	17. 
	Реализация положения о порядке использования бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Кавалеровского муниципального района 
	Январь-декабрь
	Голованова Э.А.
	

	Вопросы отдела по исполнению административного наказания

	1. 
	Рассмотрение  материалов  об  административных правонарушениях, поступающих    из администраций поселений и других правоохранительных  органов
	Еженедельно вторник  в  15 час.
	Председатель  административной  комиссии 
	

	2. 
	 Проведение совместных  мероприятий    с судебными  приставами
	По отдельному согласованному  графику
	Председатель  административной  комиссии
	

	3. 
	 Проведение  мониторинга  состояния  благоустройства в  населённых пунктах района
	Еженедельно – понедельник
	Председатель  административной  комиссии
	

	4. 
	 Проведение  мероприятий  по безопасности  поведение людей на водных объектах
	По согласованию с  с  МЧС
	
	

	5. 
	 Проведение  мероприятий  по проверке  торговли в неустановленных  местах
	По согласованию  с  Отделом  полиции
	
	

	6. 
	 Проведение  мероприятий    по проверке  пожарной  безопасности  в населённых пунктах Кавалеровского района.
	В пожароопасные  периоды   по графику    с администрацией  поселений
	
	

	7. 
	  Подготовка отчетов  о работе и информация   в СМИ
	Ежемесячно
	
	

	8. 
	Выполнение мероприятий  по посланию Президента РФ Федеральному  Собранию 
	Ежемесячно
	
	

	Вопросы государственного управления охраной труда

	1
	Проведение мониторинга по специальной оценке условий труда на предприятиях и организациях Кавалеровского муниципального района.
	ежемесячно
	Фролова С.В.
	

	2
	Проведение государственной экспертизы условий      труда.
	в течении года
	Фролова С.В.
	

	3
	Ведение мониторинга обучения работников по охране труда в организациях.
	ежеквартально
	Фролова С.В.
	

	4
	Участие в координации обучения и проверке знаний требований охраны труда руководителей, специалистов организаций, ИП.
	ежеквартально
	Фролова С.В.
	

	5
	Оказание методической помощи работодателям по проведению обучения работников.
	в течении года
	Фролова С.В.
	

	6
	Проведение заседаний межведомственной комиссии по охране труда Кавалеровского М.Р.
	ежеквартально
	Фролова С.В.
	

	7
	Подготовка и проведение первого этапа краевого смотра-конкурса на лучшую постановку работы по охране труда среди организаций с численностью работников до 50 человек и свыше 50 человек.
	январь
	Фролова С.В.
	

	8
	Подведение итогов конкурса по охране труда
	январь- февраль
	Фролова С.В.
	

	9
	Совещания по итогам проверок совместно с органами государственного контроля (надзора)
	в соответствии с планом проверок
	Фролова С.В.
	

	10
	Совещания со специалистами по охране труда организаций, у которых произошли несчастные случаи с тяжелым либо со смертельным исходом
	сентябрь
	Фролова С.В.
	

	11
	Информирование работодателей о мероприятиях, проводимых Департаментом труда и социального развития Приморского края.
	в течении года
	Фролова С.В.
	

	12
	Проведение мероприятий направленных на участие организаций района во Всероссийской недели охраны труда.
	январь-апрель
	Фролова С.В.
	

	13
	Осуществление мониторинга производственного травматизма.
	ежеквартально
	Фролова С.В.
	

	14
	Ведение мониторинга состояния условий и охраны труда.
	в течении года
	Фролова С.В.
	

	15
	Сбор информации о состоянии условий  и охраны труда.
	ежеквартально
	Фролова С.В.
	

	16
	Проведение мониторинга по созданию комиссий по охране труда у работодателей.
	в течении года
	Фролова С.В.
	

	17
	Проведение мониторинга полномочий уполномоченных лиц по охране труда в организациях.
	в течении года
	Фролова С.В.
	

	18
	Участие в межведомственных комиссиях Департамента труда и социального развития Приморского края.
	в течении года
	Фролова С.В.
	

	19
	Консультации специалистов по охране труда, работодателей, их представителей
	в течении года
	Фролова С.В.
	

	20
	Участие в комиссии по приемке муниципальных образовательных учреждений.
	август
	Фролова С.В.
	

	21
	Работа с обращениями граждан, организаций, работодателей, физических лиц по вопросам охраны труда.
	по мере поступления
	Фролова С.В.
	

	22
	Размещение в средствах массовой информации итогов работы.
	март-декабрь
	Фролова С.В.
	

	23
	Участие в проверках работодателей совместно с органами государственного контроля (надзора).
	в течении года
	Фролова С.В.
	

	24
	Участие в установленном порядке в работе комиссий, в том числе:

с органами государственного контроля (надзора);

по расследованию несчастных случаев:

по ведомственному контролю
	в течении года


	Фролова С.В.
	

	25
	Сбор информации об организации работы по внедрению передового опыта в организациях муниципального района
	ежеквартально
	Фролова С.В.
	

	26
	Проведение мониторинга по профзаболевания
	ежеквартально
	Фролова С.В.
	

	27
	Ежеквартальные, годовой отчеты по охране труда
	-
	Фролова С.В.
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