                                                                                            УТВЕРЖДЕНО:
                                                                                                       Постановлением главы   

                                                                                     администрации Кавалеровского 

                                                                                             муниципального

                                                                                         от «07»  марта 2012 года   № 117 

ПОЛОЖЕНИЕ

Об отделе по управлению имуществом и архитектуры администрации

Кавалеровского муниципального района.

1.Общие положения
1.1.   Отдел по управлению имуществом и архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района   (далее – отдел) является структурным подразделением администрации Кавалеровского муниципального района. Отдел действует в пределах своих полномочий, установленных законодательством Российской Федерации: «Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законами Приморского края Уставом Кавалеровского муниципального района, правовыми актами органов местного самоуправления Кавалеровского муниципального района, а также настоящим Положением.

 
1.2. Отдел имеет печать и штамп со своим наименованием.

1.3. Отдел подчиняется главе и заместителю главы администрации Кавалеровского муниципального района.

1.4. Указания руководителя отдела, принятые в пределах его компетенции, являются обязательными для исполнения. 

1.5. Отдел взаимодействует с органами местного самоуправления муниципального района, городских и сельских поселений, с органами государственной власти, учреждениями и организациями всех форм собственности, расположенными на территории Кавалеровского муниципального района, гражданами.
2. Основные задачи


2.1. Основными задачами Отдела являются:


1) проведение на основе законодательства Российской Федерации государственной политики в области приватизации муниципального имущества Кавалеровского муниципального района;


2) реализация государственной политики в области управления и распоряжения муниципальным имуществом Кавалеровского муниципального района в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Приморского края, нормативными актами  Кавалеровского муниципального района;


3) разработка нормативно-правового обеспечения процессов управления и распоряжения муниципальным имуществом Кавалеровского муниципального района;


4) межотраслевая координация в сфере управления и приватизации районных муниципальных унитарных предприятий;


5) осуществление деятельности по реализации полномочий в сфере архитектуры и градостроительства, направленной на обеспечение устойчивого градостроительного развития Кавалеровского муниципального района, формирование социальной, производственной, инженерной и транспортной инфраструктур, создание безопасной, экологически чистой, благоприятной среды жизнедеятельности, бережное природопользование, сохранение исторического и культурного наследия, природных ландшафтов;

6) осуществление деятельности по реализации полномочий в сфере выдачи разрешений на установку рекламных конструкций и предписаний о демонтаже рекламных конструкций;

7) представление и защита интересов Кавалеровского муниципального района в государственных и судебных органах, а также в коммерческих и некоммерческих организациях в пределах своих полномочий.

3. Функции

3.1. В целях выполнения возложенных на него задач Отдел в установленном законодательством Российской Федерации, Приморского края, правовыми актами Кавалеровского муниципального района порядке осуществляет следующие функции:


3.1.1. в области приватизации муниципального имущества:


1) осуществляет приватизацию муниципального имущества Кавалеровского муниципального района;


2) разрабатывает прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества Кавалеровского муниципального района на соответствующий год, который представляет на утверждение Думе Кавалеровского муниципального района;


3) готовит информацию о результатах приватизации муниципального имущества на соответствующий год;


4) в случаях, предусмотренных правовыми актами администрации Кавалеровского муниципального района о приватизации, принимает решение о приватизации муниципального имущества Кавалеровского муниципального района, в том числе земельных участков;


5) осуществляет от имени муниципального образования Кавалеровский муниципальный район права акционера в открытых обществах, созданных в результате приватизации муниципального имущества и акции которых находятся в муниципальной собственности Кавалеровского муниципального района;


6) является держателем принадлежащих Кавалеровскому муниципальному району акций (вкладов, долей), закрепленных в муниципальной собственности Кавалеровского муниципального района;


7) оформляет передачу в собственность физических и юридических лиц земельных участков, на которые не разграничена государственная собственность.

3.1.2. в области управления и распоряжения муниципальным имуществом Кавалеровского муниципального района:


1) разрабатывает проекты нормативных правовых актов по вопросам управления и распоряжения объектами муниципальной собственности Кавалеровского муниципального района;


2) готовит в порядке, установленном законодательством о разграничении собственности, предложения о передаче в собственность Кавалеровского муниципального района федерального и краевого имущества, включая земельные участки;


3) осуществляет передачу в установленном порядке муниципального имущества Кавалеровского муниципального района в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, в залог юридическим лицам и гражданам и заключает от имени собственника муниципального имущества соответствующие договоры;


4) оформляет закрепление муниципального имущества Кавалеровского муниципального района на праве хозяйственного ведения и оперативного управления за районными муниципальными предприятиями и районными муниципальными учреждениями, а также осуществляет действия по изъятию неиспользуемого или используемого не по назначению муниципального имущества;


5) оформляет в установленном земельным законодательством порядке передачу в собственность или пользование юридических или физических лиц земельных участков, принадлежащих Кавалеровскому муниципальному району, выступает от имени собственника стороной по соответствующим договорам;


6) готовит совместно предложения о создании, реорганизации и ликвидации районных муниципальных предприятий и учреждений, а также о составе закрепленного за ними муниципального имущества;


7) обеспечивает проведение инвентаризации и оценку муниципального имущества Кавалеровского муниципального района;


8) участвует в разработке и выполнении краевых программ по предотвращению несостоятельности (банкротства) районных муниципальных предприятий;


3.1.3. в области учета муниципального имущества Кавалеровского муниципального района:


1) осуществляет учет муниципального имущества Кавалеровского муниципального района, ведет реестр муниципальной собственности Кавалеровского муниципального района;


2) осуществляет контроль за сохранностью и эффективным использованием муниципального имущества Кавалеровского муниципального района, переданного в пользование или владение физическим или юридическим лицам;


3) рассматривает и представляет главе администрации Кавалеровского муниципального района для согласования предложения районных муниципальных предприятий и учреждений, об отчуждении или залоге недвижимого муниципального имущества, закрепленного за этими предприятиями на праве хозяйственного ведения;


4) дает согласие на передачу недвижимого муниципального имущества, закрепленного за районными муниципальными предприятиями, в аренду, безвозмездное пользование либо на распоряжение этим имуществом иным, предусмотренным законодательством, способом, не влекущим прекращения права муниципальной собственности Кавалеровского муниципального района;


5) согласовывает уставы районных муниципальных предприятий и трудовые договоры с руководителями.


3.1.4. По организации подготовки документов территориального планирования: 


1) участвует в подготовке, обеспечивает согласование, утверждение и реализацию схемы территориального планирования Кавалеровского муниципального района, а также внесение изменений в схему путем:


а) подготовки исходных, аналитических, картографических и иных материалов, необходимых для разработки схемы территориального планирования района, внесения в схему необходимых изменений;


б) участия в организации и проведении конкурса на размещение муниципального заказа на разработку схемы территориального планирования района;


в) обеспечения процесса согласования схемы территориального планирования района с:

Российской Федерацией – в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-Приморским краем;

-муниципальными образованиями, имеющими общую границу с районом;

-поселениями в составе района;


г) обеспечения проверки проекта схемы территориального планирования района на соответствие требованиям законодательства, решениям утвержденных документов территориального планирования, правилам землепользования и застройки, утвержденной документации по планировке территории, техническим регламентам;


д) подготовки и направления главе администрации района заключения по результатам согласования и проверки на соответствие требованиям законодательства проекта схемы территориального планирования района с рекомендациями о ее утверждении;


е) обеспечения процесса подготовки, согласования и утверждения плана (программы) реализации схемы территориального планирования района;


ж) осуществление мониторинга реализации схемы территориального планирования района;


2) подготавливает и представляет на утверждение главе администрации района заключения о согласовании проектов документов территориального планирования:

Российской Федерации, действие которых распространяется

- на территорию района; 

-территорию Приморского края;

-территорию муниципальных образований, имеющих общую границу с районом;

-территорию поселений в составе района;


3) подготавливает и представляет на утверждение главе администрации района проекты планов подготовки документов территориального планирования совместно с районом и поселениями в его составе, муниципальными образованиями, имеющими общую границу с районом, а также с Приморским краем.


3.1.5. По организации подготовки документации по планировке территории:


1) участвует в организации и проведении конкурсов на размещение муниципальных заказов на разработку документации по планировке территории для размещения объектов капитального строительства местного значения района в соответствии с утвержденной схемой территориального планирования района; обеспечивает проверку подготовленной документации по планировке территории на соответствие требованиям законодательства, а также процесс согласования и утверждения указанной документации в установленном порядке;


2) на основе утвержденной документации по планировке территории для размещения объектов капитального строительства местного значения района подготавливает и представляет на утверждение в установленном порядке проекты правовых актов об изъятии, резервировании с последующим изъятием земельных участков для муниципальных нужд района;


3) участвует в организации и проведении конкурсов на размещение муниципальных заказов на разработку проектной документации, а также на строительство объектов, финансируемых из бюджета района;


4) участвует в проведении публичных слушаний по проектам планировки, проектам межевания;


5) осуществляет подготовку градостроительных планов земельных участков и выдает градостроительные планы земельных участков, утвержденные в установленном порядке в составе документации по планировке территории, разработанной в соответствии с утвержденной схемой территориального планирования района, в том числе в случаях, когда законодательством допускается изъятие, резервирование с последующим изъятием земельных участков для муниципальных нужд района;


3.1.6. По взаимодействию с федеральными, краевыми, муниципальными и общественными организациями по вопросам градостроительной деятельности:


1) взаимодействует с органами архитектуры и градостроительства Приморского края, городских и сельских поселений района, федеральными и областными надзорными органами по вопросам градостроительной деятельности на территории района;


2) в соответствии с законодательством и в необходимых случаях подготавливает и представляет на утверждение в установленном порядке проекты соглашений о передаче части полномочий Кавалеровского муниципального района в области градостроительной деятельности органам государственной власти Приморского края, или органов государственной власти Приморского края Кавалеровскому муниципальному району, или поселения Кавалеровского муниципального района Кавалеровскому муниципальному району.


3.1.7. По ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района:


1) осуществляет ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Кавалеровского муниципального района;


2) осуществляет сбор, документирование, обработку, систематизацию, учет и хранение сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности;


3) осуществляет предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности по запросам органов государственной власти Российской Федерации, Приморского края, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц в случаях, предусмотренных законодательством;


4) взаимодействует с органами государственной власти Приморского края по созданию единой информационной базы данных.


3.1.8. По организационным и иным вопросам:


1) подготавливает или обеспечивает подготовку, в том числе путем участия в организации и проведении конкурсов на размещение муниципальных заказов, правовых актов района по регулированию градостроительной деятельности, а также предложений по внесению изменений в такие правовые акты;


2) участвует в разработке и реализации градостроительных разделов программ социально-экономического развития территории района;


4) участвует в разработке местных нормативов градостроительного проектирования;


5) в случаях, в порядке и в сроки, которые определены в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, правовыми актами Приморского края в сфере градостроительной деятельности, обеспечивает опубликование документации, документов, утверждаемых органами местного самоуправления района, а также осуществляет размещение такой документации и таких документов в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности района; 


6) участвует в проведении работ по инвентаризации земель и других объектов недвижимости и в согласовании землеустроительной документации на территории района;


7) направляет в органы государственного строительного надзора информацию о выданных разрешениях на строительство;


8) направляет в органы государственного строительного надзора материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения в строительстве;


9) осуществляет взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам архитектуры и градостроительства в пределах своей компетенции;


10) рассматривает заявления и обращения граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности и принимает решения по вопросам входящим в компетенцию отдела;

11) осуществляет проведение  приема  граждан  и  консультаций  по  вопросам Градостроительства, проектной документации и рекламы и имущества Кавалеровского муниципального района.
4. Права

4.1. Отдел имеет право:


1) Вносить в органы исполнительной и представительной власти Кавалеровского муниципального района проекты нормативных правовых актов района в сфере архитектуры и градостроительства и имущества.


2) запрашивать информацию о деятельности всех предприятий, учреждений, организаций, органов местного самоуправления, расположенных на территории района, в объемах, необходимых для ведения реестра муниципального имущества, проведения и оценки хода приватизации; 


 3) запрашивать и получать в установленном порядке сведения для информационной системы обеспечения градостроительной деятельности района.


4) формировать тематический план по разработке документов территориального планирования и документации по планировке территории, выполняемой за счет средств районного бюджета;

5) направить руководителям приватизируемых муниципальных предприятий обязательные для исполнения предписания по вопросам проведения приватизации муниципального имущества Кавалеровского муниципального района;


6) проводить документальные и иные проверки (ревизии, инвентаризации) сохранности и целевого использования муниципального имущества района, переданного юридическим и физическим лицам в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Приморского края, правовыми актами Кавалеровского муниципального района;


7) запрашивать у субъектов, наделенных правом пользования или распоряжения муниципальным имуществом района, любую информацию, касающуюся вопросов использования и распоряжения муниципальным имуществом, переданным им в пользование или владение;


8) требовать от органов местного самоуправления, юридических и физических лиц, общественных организаций устранения нарушений имущественных прав и интересов Кавалеровского муниципального района;


9) принимать участие в судебных процессах по вопросам своей компетенции, выступает от имени администрации Кавалеровского муниципального района в суде и арбитражном суде.

5. Организационная структура и управление

5.1. Отдел по управлению имуществом и архитектуры возглавляет начальник отдела, на основе единоначалия, и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций.  Обязанности начальника отдела на время его отсутствия  возлагаются на его заместителя. Специалисты отдела подчиняются начальнику отдела и заместителю начальника отдела.

5.2. Начальник отдела:

-   вносит в установленном порядке на рассмотрение Думы Кавалеровского муниципального района и главы администрации  Кавалеровского муниципального района  проекты нормативных актов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

-   ведет личный прием граждан;

-  представляет отдел в органах самоуправления муниципального района,  предприятиях,             учреждениях, организациях;

-  издает в пределах компетенции отдела, указания, являющиеся обязательными для исполнения     работниками отдела;

-  осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и нормативными актами органов самоуправления муниципального района.
6. Взаимоотношения с другими отделами и организациями


6.1.В процессе своей деятельности Отдел осуществляет взаимодействие:

с федеральными органами государственной власти, территориальными органами федеральных органов государственной власти, органами государственной власти Приморского края, органами местного самоуправления, предприятиями, организациями и учреждениями независимо от форм собственности, общественными объединениями, другими отделами администрации Кавалеровского муниципального района и иными организациями.
7. Критерии оценки деятельности


7.1. Деятельность Отдела оценивается по конечным результатам, исходя из функциональных обязанностей.


7.2. Деятельность Отдела количественными (цифровыми) показателями характеризуется по следующим направлениям:

•
количество проведенных аукционов по приватизации или сдаче в аренду муниципального имущества;

•
количество земельных участков, на которые оформленных права;
• 
количество земельных участков, по которым проведены кадастровые работы;

• 
количество выданных разрешений на строительство;

•
количество введенных в эксплуатацию объектов капитального строительства после завершения строительства, реконструкции или перепланировки;
•
количество проведенных конкурсов;
•
количество подготовленных выданных градостроительных планов земельных участков. 

7.3. Деятельность Отдела качественными показателями характеризуется по следующим направлениям:

•
своевременное и качественное выполнение утвержденных планов работы;

•
качественное выполнение функциональных обязанностей и требований настоящего Положения; 

•
своевременное выполнение поручений руководства администрации Кавалеровского муниципального района.

8. Ответственность 

8.1. Начальник отдела и специалисты отдела несут ответственность за своевременное и качественное исполнение возложенных на них должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. Отдел обеспечивает сохранность документов и передачу в установленном порядке и согласно номенклатуре в архив.

8.3. Начальник отдела и специалисты отдела обязаны соблюдать тайну служебной, конфиденциальной, и иной информации.

8.4.  Отдел, начальник отдела, специалисты несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за ненадлежащее исполнение законов Российской Федерации, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, законов Приморского края, постановлений и распоряжений Губернатора Приморского края, решений Думы Кавалеровского муниципального района, постановлений и распоряжений администрации Кавалеровского муниципального и должностных инструкций.

ЛИСТ согласования

к Положению об отделе по управлению имуществом и архитектуры администрации

Кавалеровского муниципального района

	№

п/п
	         Наименование отдела

	        Ф. И. О.
	       Подпись

	1


	Глава администрации


	Зайцев С.Ю.

	

	2
	Отдел организационно-  контрольной работы


	Логунова Н.А.


	

	3
	Исполняющий обязанности начальника юридического отдела администрации


	Гежа А.Ю.

	

	4
	Отдел по управлению имуществом и архитектуры администрации


	Колотий Е.А.
	


