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ПОЛОЖЕНИЕ
О ФОРМИРОВАНИИ И СОДЕРЖАНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО АРХИВА 
КАВАЛЕРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

Настоящее Положение создано во исполнение Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6.10.2003г. № 131-ФЗ и «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004г. № 125-ФЗ  в целях регулирования отношений в области архивного дела согласно полномочий по решению вопросов местного значения.
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Муниципальный архив – структурное подразделение администрации муниципального района, которое осуществляет хранение, комплектование, учет и использование архивных документов. 


К муниципальной собственности относятся архивные документы:

1) органов местного самоуправления и муниципальных организаций;


2) хранящиеся в  муниципальных архивах, музеях и библиотеках (за исключением архивных документов, передаваемых в эти архивы, музеи и библиотеки на основании договора хранения без передачи их в собственность.

1.2. Муниципальный архив формируется органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, предприятиями, гражданами путем обязательного предоставления информации о деятельности муниципального района.


Муниципальный архив составляет списки источников комплектования архива архивными документами. Включение в указанные списки негосударственных организаций, а также граждан осуществляется на основании договора.

2. ПОЛНОМОЧИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
В ОБЛАСТИ АРХИВНОГО ДЕЛА

К полномочиям муниципального района  входит:


2.1. Хранение, комплектование, формирование, учет и использование архивных документов и архивных фондов:


а) органов местного самоуправления, муниципальных архивов, музеев, библиотек;


б) муниципальных унитарных предприятий и учреждений, включая казенные предприятия.

2.2. Решение вопросов о передаче архивных документов, находящихся в муниципальной собственности, в собственность Российской Федерации, субъектов Российской Федерации,  иных муниципальных образований.
3. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО АРХИВА

3.1. Управление  архивным делом муниципального района осуществляет – администрация муниципального района в лице архивного отдела, который является структурным подразделением администрации.


3.2. Архивный отдел при выполнении своих обязанностей руководствуется законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края, настоящим Положением, Положением об отделе и своими должностными обязанностями.

4. ФИНАНСОВОЕ И МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ
ОБЕСПЕЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО АРХИВА

4.1. Администрация муниципального района обеспечивает для муниципального архива финансовые и материально-технические условия, необходимые для комплектования, учета, использования архивных документов, предоставляет помещение, отвечающее требованиям хранения архивных документов и условиям труда работников  архива.

5. ХРАНЕНИЕ, УЧЕТ, КОМПЛЕКТОВАНИЕ И
ИСПОЛЬЗОВАНИЕ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ

5.1. Администрация муниципального района обеспечивает сохранность, учет, отбор архивных документов.


5.2. На особо ценные и уникальные документы создаются страховые копии. Отнесение документов к особо ценным и муниципальным осуществляется в соответствии с федеральным законодательством.


5.3.  Допускаются ограничения на доступ к подлинникам особо ценных и уникальных документов, имеющих неудовлетворительное   физическое состояние.


5.4. Порядок и сроки хранения архивных документов определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Приморского края.


5.5. Все работы, связанные с отбором, подготовкой и передачей архивных документов на постоянное хранение, в том числе с их упорядочением и транспортировкой, выполняются за счет местного бюджета.


5.6. Порядок использования архивных документов муниципального архива определяется федеральными органами.


5.7. Муниципальный архив предоставляет государственным органам и органам местного самоуправления:

· информацию, связанную с их деятельностью;

· копии документов, касающихся осуществления ими своих полномочий.







