  

В соответствии со статьями 154, 264.2, 264.3  Бюджетного кодекса Российской Федерации, Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря  2010 года № 191н  «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», на основании Положения «О муниципальном казенном учреждении «Управление финансов Администрации Кавалеровского муниципального района», утвержденного решением Думы Кавалеровского муниципального района № 329-НПА от 02.08.2013г., в целях своевременного и качественного формирования отчета об исполнении консолидированного  бюджета Кавалеровского муниципального района и иной бюджетной отчетности, а также для их дальнейшего предоставления в департамент финансов Приморского края
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый «Порядок составления бюджетной отчетности». 
2. Приказ управления финансов администрации Кавалеровского муниципального района № 28 от 29.12.2011 года «Об утверждении Порядка составления  бюджетной отчетности» считать недействительным.
3.  Исполняющему обязанности главного бухгалтера по бюджету (Чусовой О.И.) довести до главных распорядителей средств бюджета, главных администраторов доходов бюджета, главных администраторов источников финансирования бюджета настоящего приказа и нормативных документов, утверждающих порядок, формы и  сроки составления бюджетной отчетности.

4. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания. 
5. Контроль  за  исполнением  настоящего  приказа  оставляю за собой. 
Начальник 

МКУ «Управления финансов»                                                        М.А. Картуль

Порядок составления бюджетной отчетности 
1. Настоящий порядок устанавливает общие требования к составлению бюджетной отчетности (далее – Отчетность) и распространяется на  главных распорядителей (распорядителей) средств бюджета (далее – ГРБС), получателей бюджетных средств, главных администраторов доходов, администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, администраторов источников финансирования дефицита бюджета.
2. ГРБС на основании отчетности подведомственных ему учреждений, составляют и представляют в МКУ «Управление финансов» (далее – управление финансов) консолидированную годовую, квартальную и месячную отчетность об исполнении бюджета (далее – бюджетная отчетность) в составе форм предусмотренных «Инструкцией о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», утвержденной приказом Минфина РФ от 28.12.2010 г. № 191н и дополнительных форм, разработанных и утвержденных приказами управления финансов.  
3. Бюджетная отчетность составляется на следующие даты: месячная – на 

первое число месяца, следующего за отчетным, квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая – на 1 января года, следующего за отчетным. 
Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года.
Отчетным годом является календарный год – с 1 января по 31 декабря включительно. 
Первым отчетным годом для вновь созданных главных распорядителей, распорядителей, получателей бюджетных средств, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета считается период с даты их регистрации в установленном законодательством  Российской Федерации порядке по 31 декабря года их создания.
Отчетность составляется в рублях, с точностью до второго десятичного знака после запятой. 
Приведенные в отчетности показатели должны соответствовать контрольным соотношениям для каждой формы отчета, предусмотренным соответствующими инструкциями МФ РФ.
Бюджетная отчетность предоставляется на бумажных носителях и (или) в виде электронного документа, с представлением на электронных носителях. 


Бюджетная отчетность на бумажном носителе представляется главным бухгалтером субъекта бюджетной отчетности или лицом, ответственным за ведение бюджетного учета, формирование, составление и представление бюджетной отчетности, в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и сопроводительным письмом. 
          В отчетности на бумажном носителе  не должно быть подчисток и исправлений с применением корректирующих средств. Ошибочные записи исправляются путем зачеркивания тонкой линией неправильных сумм, над которыми надписываются правильные суммы и заверяются подписью главного бухгалтера (уполномоченного лица).


 В отчетности приводятся все предусмотренные в ней показатели. В случае отсутствия данных по отдельным показателям числового значения соответствующая строка отчета заполняется прочерком. Если показатель имеет отрицательное значение, то в отчетности этот показатель отражается в отрицательном значении со знаком «минус».
4. Бюджетная отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером главного  распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора доходов бюджета, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита  бюджета. Формы отчетности, содержащие плановые (прогнозные) и аналитические показатели, дополнительно  подписываются руководителем финансового - экономической службы. Лица, подписавшие отчеты, несут ответственность за их достоверность, полноту и своевременность представления.
5.  В случае передачи учреждением полномочий по ведению бюджетного или бухгалтерского учета иному муниципальному учреждению (далее - централизованная бухгалтерия), отчетность составляется и представляется в порядке, предусмотренном соответствующими инструкциями МФ РФ, настоящим Порядком и соглашением о передаче полномочий по ведению бюджетного или бухгалтерского учета. 
6.  Отчетность составляется: 

- на основе данных главной книги и других регистров бюджетного учета, установленных законодательством Российской Федерации для получателей бюджетных средств, администраторов доходов бюджетов, администраторов источников финансирования дефицита бюджетов, с обязательным проведением сверки оборотов и остатков по регистрам аналитического учета с оборотами и остатками по регистрам синтетического учета;
- на основании показателей  форм Отчетности, обобщенных путем  суммирования одноименных показателей по соответствующим строкам и графам, с исключением в установленном действующими инструкциями порядке, взаимосвязанных показателей по консолидируемым позициям форм отчетности.


Перед составлением годовой Отчетности должна быть проведена инвентаризация  активов и обязательств.
7.  В целях исключения расхождений между показателями отчетных данных по кассовым поступлениям и кассовым выбытиям с аналогичными данными, сформированными органом, осуществляющим кассовое обслуживание исполнения бюджета, учреждения проводят предварительную  сверку отчетных данных с данными, сформированными территориальным органом федерального казначейства (далее – ОФК). Допускаются расхождения показателей Отчетности по кассовому поступлению и кассовому выбытию с данными ОФК только на суммы некассовых операций и на суммы денежных средств в пути.
Сверка  отчетных  данных осуществляется не позднее 9 числа месяца, следующего за отчетным.
8. Получатель бюджетных средств представляет бюджетную отчетность своему вышестоящему распорядителю (главному распорядителю) бюджетных средств в установленные им сроки.
Администратор доходов бюджета представляет бюджетную отчетность своему вышестоящему администратору, выполняющему отдельные полномочия главного администратора доходов бюджета и (или) главному администратору доходов бюджета в установленные им сроки.

Администратор источников финансирования дефицита бюджета представляет бюджетную отчетность своему вышестоящему администратору, выполняющему отдельные полномочия главного администратора источников финансирования дефицита бюджета и (или) главному администратору источников финансирования дефицита бюджета в установленные им сроки.

Главный распорядитель, распорядитель бюджетных средств, главный администратор, администратор, выполняющий отдельные полномочия главного администратора доходов бюджета, главный администратор, администратор, выполняющий отдельные полномочия главного администратора, источников финансирования дефицита бюджета, на основании представленной распорядителями и получателями бюджетных средств, администраторами доходов бюджета, администраторами источников финансирования дефицита бюджета бюджетной отчетности составляет сводную и (или) консолидированную бюджетную отчетность и представляет ее в управление финансов и (или) главному распорядителю бюджетных средств, главному администратору доходов бюджета, главному администратору источников финансирования дефицита бюджета в установленные ими сроки.

Учредитель бюджетных и автономных учреждений, на основании представленной автономными и бюджетными учреждениями финансовой отчетности составляет сводную финансовую отчетность бюджетных и автономных учреждений.  
9. В состав бюджетной отчетности включаются следующие формы отчетов:

для главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета:

Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130);

Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110);

Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184);
Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф. 0503128);
Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121);

Пояснительная записка (ф. 0503160);

Разделительный (ликвидационный) баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503230).
Финансовая отчетность бюджетных и автономных учреждений, в отношении которых главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств осуществляются функции и полномочия учредителя.

Месячная бюджетная отчетность  предоставляется  в составе следующих форм: 
1. Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

2. Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);  

3. Пояснительная записка (ф. 0503160) (текстовая часть). В пояснительной записке необходимо указать причины роста кредиторской задолженности.
   Дополнительные формы:
- Сведения о кредиторской задолженности.

- Сведения об остатках целевых средств на отчетную дату.

- Расшифровка расходов по кодам. 

Квартальная бюджетная отчетность  предоставляется  в составе следующих форм: 
1. Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

2.  Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);  
3.  Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184);
4.  Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф. 0503128);
5. Пояснительная записка (ф. 0503160) (текстовая часть). В пояснительной записке необходимо указать причины роста кредиторской задолженности.

- Сведения о количестве государственных (муниципальных) учреждений (ф.0503161),
- Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164),
- Сведения об использовании информационно - коммуникационных технологий (ф. 0503177).  
Дополнительные формы:
- Сведения о кредиторской задолженности.
- Сведения о дебиторской задолженности.

- Сведения об остатках целевых средств на отчетную дату.

- Расшифровка расходов по кодам. 

         
Квартальная  бухгалтерская отчетность автономных и бюджетных учреждений предоставляется в составе следующих форм: 

- Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной  деятельности (ф. 0503737) (далее – Отчет ф. 0503737); 

- Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф.0503760), включающая Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779) (далее – Сведения ф.0503779).


Отчет ф. 0503737 формируется и представляется раздельно по видам финансового обеспечения (коды 2, 4, 5, 6, 7) в соответствии с требованиями приказа Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений».


Сведения ф.0503779 формируются и представляются раздельно по: 

- деятельности с целевыми средствами (коды видов финансового обеспечения 5, 6);

- деятельности по оказанию работ (услуг) (коды видов финансового обеспечения 2, 4, 7). 
 
Годовая бюджетная отчетность  предоставляется  в составе следующих форм: 

Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130);

Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110);
Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184);

Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф. 0503128);

Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121);
Пояснительная записка (ф. 0503160);

Разделительный (ликвидационный) баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503230)
Дополнительные формы:
- Сведения о кредиторской задолженности.
- Сведения о дебиторской задолженности.

- Сведения об остатках целевых средств на отчетную дату.
10. Управление финансов (далее - пользователь бюджетной отчетности) проводит проверку представленной ему бюджетной отчетности на соответствие требованиям к ее составлению и представлению, установленным Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. N 191н (далее - Инструкция N 191н), и правовыми актами пользователя бюджетной отчетности, устанавливающими дополнительные формы согласно пункту 5 Инструкции N 191н (далее - камеральная проверка).
Камеральная проверка осуществляется путем выверки показателей представленной бюджетной отчетности по установленным Министерством финансов Российской Федерации и управлением финансов контрольным соотношениям.
В случае выявления в ходе проведения камеральной проверки несоответствия бюджетной отчетности требованиям, предъявленным к ее составлению и представлению, установленным требованиям, управление финансов извещает об этом главных распорядителей (распорядителей), получателей средств бюджета, главных администраторов, администраторов доходов местного бюджета, главных администраторов, администраторов источников финансирования дефицита бюджета не позднее рабочего дня, следующего за днем выявления несоответствия. Главный распорядитель (распорядитель), получатель средств бюджета, главный администратор, администратор доходов местного бюджета, главный администратор, администратор источников финансирования дефицита бюджета бюджетной отчетности обязаны в течение установленного в извещении срока предпринять необходимые меры для приведения бюджетной отчетности установленным требованиям.
Бюджетная отчетность, содержащая исправления по результатам камеральной проверки, представляется главными распорядителями (распорядителями), получателями средств бюджета, главными администраторами, администраторами доходов бюджета, главными администраторами, администраторами источников финансирования дефицита местного бюджета отчетности с сопроводительным письмом, содержащим указания о внесенных изменениях.
11. В соответствии со ст.283 Бюджетного кодекса Российской Федерации главные распорядители (распорядители), получатели средств местного бюджета, главные администраторы, администраторы доходов местного бюджета, главные администраторы, администраторы источников финансирования дефицита местного бюджета несут ответственность за несвоевременное предоставление отчетов и других сведений, связанных с исполнением бюджета.
12. Месячная и квартальная бюджетная отчетность об исполнении бюджета Кавалеровского  муниципального  района представляется в управление финансов в следующие сроки:
сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности – не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным;
сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности в разрезе дебиторов (кредиторов) - не позднее 8 числа месяца, следующего за отчетным;
сведения об отдельных показателях исполнения бюджета – не позднее 7 числа месяца, следующего за отчетным;
месячный Отчет об исполнении бюджета (ф.0503127) – не позднее 9 числа месяца, следующего за отчетным;
Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125) – не позднее 9 числа месяца, следующего за отчетным;
Пояснительная записка (ф. 0503160) – не позднее 9 числа месяца, следующего за отчетным;
Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164) - не позднее 9 числа месяца, следующего за отчетным;
Сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий (ф. 0503177) – не позднее 9 числа месяца, следующего за отчетным.
Порядок и сроки представления годовой бюджетной отчетности устанавливаются отдельным приказом управления финансов.
  _____________________________________________________
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