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проект  
АДМИНИСТРАЦИЯ МИНЕРАЛОВОДСКОГО 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	                2020
	г. Минеральные Воды
	№  


О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»,  утвержденный постановлением администрации Минераловодского  городского округа Ставропольского края от 24.10.2019 № 2297 
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также в соответствии с постановлением администрации Минераловодского городского округа от 05 октября 2018 г. № 2373 «Об утверждении порядка разработки административных регламентов осуществления муниципального контроля, порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Минераловодского городского округа» и принимая во внимание решение заседания рабочей группы по снижению административных барьеров и повышению доступности и качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае краевой межведомственной комиссии по вопросам социально-экономического развития Ставропольского края (протокол № 1 от 11 марта 2020 г.), администрация Минераловодского городского округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма», утвержденный постановлением администрации Минераловодского  городского округа Ставропольского края от 24.10.2019 №2297 «Об утверждении административного регламента предоставления отделом по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»:

1.1. Пункт 2.6.3. изложить в следующей редакции: «2.6.3. При обращении в отдел или многофункциональный центр за муниципальной услугой заявитель предоставляет:
2.6.3.1. Документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи, связанных родством или свойством:

а) паспорт либо иной документ, его заменяющий (временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выданное подразделением управления по вопросам миграции МВД России);

б) свидетельство о рождении (для лиц, не достигших 14 летнего возраста);
в) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.

2.6.3.2. Документы, подтверждающие гражданское состояние, родство или свойство:
а) свидетельство о рождении;
б) свидетельство о перемене имени;

в) свидетельство о заключении (расторжении) брака;

г) свидетельство об установлении отцовства;

д) информация о  составе семьи;
е) судебное решение об определении  состава семьи.

2.6.3.3. Документы, подтверждающие факт совместного проживания гражданина с членами его семьи в течение пяти лет, предшествующих подаче заявления гражданина:

а) паспорт или иной документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства на территории Минераловодского городского округа гражданина и членов его семьи;

б) свидетельство (данные) о регистрации по месту жительства (пребывания) на территории Минераловодского городского округа гражданина и членов его семьи, свидетельство о регистрации по месту жительства (пребывания) на территории Минераловодского городского округа ребенка (детей), не достигшего 14-летнего возраста, документ, выдаваемый территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление функций по контролю и надзору в сфере миграции, подтверждающий сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина и членов его семьи;

в) судебное решение об определении места жительства ребенка.
2.6.3.4. Документы, подтверждающие право гражданина быть признанным нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма:
а) справка специализированной государственной или муниципальной организации технической инвентаризации о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи в собственности жилых помещений (в отношении жилых помещений, право собственности на которые возникло до вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним");
б) документы, подтверждающие право пользования жилыми помещениями, занимаемыми заявителем и членами его семьи в течение 5 лет, предшествующих обращению заявителя (договор найма, свидетельство о праве собственности, договор купли-продажи, дарения, мены, свидетельство о праве на наследство, судебное решение; в случае постоянного проживания заявителя в домовладении, находящемся в общей долевой собственности, необходимо предоставить договор о порядке пользования жилым домом с выпиской из технического паспорта объекта недвижимости и поэтажным планом и экспликацией и иные правоустанавливающие документы);
в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости, а также членов его семьи в течение пяти лет, предшествующих подаче заявления гражданина о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, выданная гражданину (законному представителю) не ранее чем за 30 календарных дней до дня подачи заявления и документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма (заявитель вправе предоставить самостоятельно);
г) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости, выданная гражданину (законному представителю) не ранее чем за 30 календарных дней до дня подачи заявления и документов в орган, осуществляющий муниципальную услугу о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма (заявитель вправе предоставить самостоятельно);
д) судебное решение о признании заявителя нуждающимся в жилом помещении;

е) согласие на обработку персональных данных заявителя и всех членов семьи.
2.6.3.5. Документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения (при наличии права на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма):

а) заключение учреждения здравоохранения;

б) решение администрации Минераловодского городского округа о признании жилого помещения непригодным для проживания (заявитель вправе предоставить самостоятельно).

2.6.3.6. Документы граждан, подтверждающие категорию:

а) постановление администрации Минераловодского городского округа о признании гражданина малоимущим в целях принятия его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма (заявитель вправе предоставить самостоятельно);
б) удостоверение (свидетельство) о праве на льготу;

в) справка медико-социальной экспертизы учреждения здравоохранения об установлении инвалидности;

г) справка кредитной организации–Банка о платежеспособности, либо информация о наличии собственных  и(или) заемных средств, в размере установленном законодательством для приобретения (строительства) жилого помещения от предоставляемой социальной выплаты;

д) справка с места работы и копия трудовой книжки, заверенная предприятием или учреждением;

В случае подачи вышеуказанных документов  законным представителем (доверенным лицом) он представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия. 
Документы могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законом порядке. Документы, предоставленные в подлинниках, после изготовления и заверения, их копий должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов, возвращаются заявителю и приобщаются к заявлению».
1.2. Пункт 2.6.4. изложить в следующей редакции: «2.6.4. При обращении в отдел или МФЦ за муниципальной услугой заявитель может предоставить одновременно с документами указанными в пункте 2.6.3. по собственной инициативе: 

а)документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета заявителя и членов его семьи;
б) документы, указанные в подпунктах в), г) пункта 2.6.3.4, в подпункте б) пункта 2.6.3.5. и  в подпункте а) пункта 2.6.3.6.
Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет копирование и возвращает заявителю оригиналы документов, копии заверяет и приобщает их к заявлению; оригиналы документов, предусмотренных Административным регламентом приобщаются к заявлению.

  1.3. В пункте 2.6.6. фразу по тексту  «по адресу, указанному в пункте 1.3.2. настоящего Административного регламента» исключить.

1.4. Пункт 2.7.1. изложить в следующей редакции: «2.7.1. Должностное лицо отдела либо МФЦ, ответственное за истребование документов в порядке межведомственного (ведомственного) информационного взаимодействия, истребует в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления, в том числе в электронной форме, следующие документы, которые находятся в распоряжении иных органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

а)документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета заявителя и членов его семьи заявителя и членов его семьи (ПФР);

б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости, а также членов его семьи в течение пяти лет, предшествующих подаче заявления (Росреестр);

в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости (Росреестр);

г) постановление администрации МГО о признании жилого помещения непригодным для проживания;

д) постановление администрации МГО о признании гражданина малоимущим в целях принятия его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма».

  1.5. Пункт 2.8.1. изложить в следующей редакции: «2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют».
1.6. В пункте 2.9.1. подпункт а) исключить.

1.7. В пункте 3.3. по тексту фразу «не чаще» заменить на фразу «не реже».

1.8. В пункте 3.4. абзац второй изложить в следующей редакции: «Максимальный срок выполнения данных действий 6 рабочих дня (направление запроса – 3 рабочих дня, направление ответа на запрос - 3 рабочих дня, приобщение ответа к делу – в день получения ответа на запрос)» и абзац четвертый изложить в следующей редакции: «В течении 1 рабочего дня исполнитель рассматривает поступившее обращение с документами».
  1.9. Пункт 3.5. после абзаца восемнадцатого дополнить абзацем следующего содержания: «Срок рассмотрения заявления и документов составляет 20 рабочих дней со дня поступления в орган предоставляющий услугу. При отсутствии замечаний к заявлению и документам, заявителю направляется уведомление в письменной форме по почтовому адресу или в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, об их принятии к рассмотрению; в случае непредставления заявителем документов, обязанность по представлению которых возложена на него в соответствии с действующим законодательством, либо такие документы представлены не в полном объеме и (или) неправильно оформленные, заявителю направляется уведомление о перечне недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных.

Если в течение 15 рабочих дней со дня получения указанного уведомления заявитель не представил в орган местного самоуправления края указанные в уведомлении документы, орган местного самоуправления отказывает заявителю в принятии заявления и документов к рассмотрению».

1.10. В пункте 3.6. абзац двадцать первый изложить в следующей редакции: «Срок выполнения данных действий - по истечении 30 календарных дней с момента получения результата из органа, предоставляющего муниципальную услугу».
2. Утвердить прилагаемое Приложение 25 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма» в новой редакции.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном сайте администрации Минераловодского городского округа.
Временно исполняющий полномочия главы

Минераловодского городского округа,

первый заместитель главы администрации

Минераловодского городского округа                                           Д. В.Городний

_________________________________________________________________                                    
Проект постановления вносит:

Руководитель отдела по учету граждан, 

нуждающихся в предоставлении 

жилых помещений администрации 

Минераловодского городского округа   


                 Е. В. Шевелило 
Согласовано:

Исполняющий обязанности первого 

заместителя главы администрации

Минераловодского городского округа,

заместитель главы  администрации

Минераловодского городского округа                                          О. А. Мельников

Руководитель управления 

экономического развития администрации
Минераловодского городского округа                                               Г. В. Фисенко

Руководитель  

правового управления администрации 

Минераловодского городского округа
            

          Д. Е. Горбачев 
Исполняющий обязанности руководителя 
общего отдела и делопроизводства 
администрации Минераловодского 
городского округа                                                                              А. В. Баженова                            
