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СТАВРОПОЛЬСКИЙ КРАЙ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

МИНЕРАЛОВОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

РЕШЕНИЕ

	27  мая 2016 года
	  г. Минеральные Воды
	№242


Об   утверждении  Положения  о  Почетной грамоте
 главы Минераловодского городского округа 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Минераловодского городского округа, Совет депутатов Минераловодского городского округа  Ставропольского края

Р Е Ш И Л:

1.Утвердить прилагаемое Положение о  Почетной грамоте главы Минераловодского городского округа.
2.  Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комитет Совета депутатов Минераловодского городского округа Ставропольского края по социальной политике (С.П. Кривощеков).

3. Настоящее решение подлежит  размещению в информационно телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Минераловодского городского округа Ставропольского края.
4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Минеральные Воды».
Глава Минераловодского

городского округа        

Ставропольского края                                                                    С.Ю. Перцев

       У Т В Е Р Ж Д ЕНО

решением  Совета депутатов

Минераловодского городского 
округа Ставропольского края

                                                               от 27 мая 2016 года №242
ПОЛОЖЕНИЕ
О Почетной грамоте главы Минераловодского городского округа
1. Почетной грамотой главы Минераловодского городского округа (далее - Почетная грамота) награждаются жители Минераловодского городского округа, другие граждане Российской Федерации (далее - граждане), организации или их коллективы за значительные заслуги перед Минераловодским городским округом в развитии экономики, здравоохранения, образования, культуры, искусства, спорта, эффективную деятельность в органах местного самоуправления, осуществление мер по обеспечению законности и правопорядка, активную политическую, общественную, благотворительную, просветительскую деятельность, многолетний плодотворный труд, высокие профессиональные достижения, а также за другие заслуги перед Минераловодским городским округом.

2. Награждение Почетной грамотой граждан, организаций или их коллективов может быть приурочено к юбилейным датам, профессиональным  и   государственным праздникам. Юбилейными датами для граждан следует считать пятидесятилетие со дня рождения и другие последующие десятилетия.

Юбилейными датами для организаций следует считать двадцатипятилетние, пятидесятилетие и другие последующие десятилетия со дня их образования.

3. Награждение Почетной грамотой осуществляется на основании ходатайства о награждении Почетной грамотой (приложение № 1) и представления к награждению Почетной грамотой (приложение № 2), которые вносятся на рассмотрение главе Минераловодского городского округа.

4. Ходатайство о награждении Почетной грамотой гражданина должно содержать следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (полностью);

- дата рождения (число, месяц, год);

- должность (согласно штатному расписанию);

- полное наименование организации (в соответствии с уставом или положением о ней), ее адрес местонахождения;

- звание (для военнослужащих);

- образование, ученая степень, ученое звание (указывать не обязательно);

- трудовой стаж в организации, инициировавшей награждение Почетной грамотой (не менее трех лет);

- адрес регистрации, проживания (указывать не обязательно);

- характеристика с указанием личного вклада представляемого к награждению Почетной грамотой в развитие одной из сфер деятельности, указанных в пункте 1 настоящего Положения, а также ссылка на протокол собрания коллектива организации, на котором кандидатура гражданина рекомендована к награждению Почетной грамотой.

5. Ходатайство о награждении Почетной грамотой организации или ее коллектива должно содержать следующие сведения:

- полное наименование организации (в соответствии с уставом или положением о ней), адрес ее местонахождения;

- фамилия, имя, отчество, должность руководителя организации (согласно штатному расписанию);

- информация о вкладе организации или ее коллектива в развитие одной из сфер деятельности, указанных в пункте 1 настоящего Положения, и показатели ее работы;

- краткая историческая справка об организации (представляется в связи с юбилейными датами организации).

6.Ходатайство о награждении Почетной грамотой гражданина, организации или ее коллектива, заверяется подписью руководителя и печатью организации.

7.Ходатайство о награждении Почетной грамотой гражданина инициируется коллективом соответствующей организации независимо от организационно-правовых форм и форм собственности.

8.Представление к награждению Почетной грамотой работника органа местного самоуправления Минераловодского городского округа вносится главе Минераловодского городского округа управляющим делами администрации Минераловодского городского округа.

9. Ходатайство о награждении Почетной грамотой организации или ее коллектива инициируется руководителем организации и направляется главе Минераловодского городского округа.

10. В случае положительного рассмотрения главой Минераловодского городского округа представления к награждению Почетной грамотой гражданина, организации или ее коллектива организационно-протокольный отдел администрации Минераловодского городского округа осуществляет подготовку соответствующего проекта постановления Главы Минераловодского городского округа.
11. Ходатайство о награждении Почетной грамотой и представление к награждению Почетной грамотой вносятся на рассмотрение главе Минераловодского городского округа в срок не позднее, чем за 15 дней до даты предполагаемого награждения Почетной грамотой.

12. Ходатайство о награждении Почетной грамотой и представление главе Минераловодского городского округа к награждению Почетной грамотой, оформленные с нарушением установленного настоящим Положением порядка и внесенные без соблюдения срока, указанного в пункте 11 настоящего Положения, к рассмотрению не принимаются.

13. Награждение Почетной грамотой осуществляется постановлением Главы Минераловодского городского округа о награждении Почетной грамотой.

14.Вручение Почетной грамоты производится главой Минераловодского городского округа, либо по его поручению и от его имени заместителями главы администрации, либо другими уполномоченными лицами в торжественной обстановке.

15.Учет и регистрацию награжденных Почетной грамотой, осуществляет организационно-протокольный отдел администрации Минераловодского городского округа.

16.Сведения о награждении Почетной грамотой граждан в установленном порядке вносятся в их личное дело и трудовую книжку.

17.Повторное награждение Почетной грамотой за новые заслуги перед Минераловодским городским округом, возможно, не ранее чем через два года после предыдущего награждения.

18. Дубликат Почетной грамоты взамен утерянной не выдается.

19. Оформление Почетных грамот осуществляет организационно-протокольный отдел администрации Минераловодского городского округа.


Приложение№1

                                                         к Положению о Почетной грамоте главы                                                      Минераловодского городского округа 

            ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Угловой штамп предприятия               Главе 
 (регистрация документа)                      Минераловодского городского округа 
                                                                 Ф.И.О.

ХОДАТАЙСТВО
о награждении Ф.И.О. (например - Иванова Ивана Ивановича) 
Почетной грамотой главы Минераловодского городского округа

Должность: (согласно штатному расписанию, например – водитель оперативно-выездной бригады филиала государственного унитарного предприятия Ставропольского края "Ставрополькоммунэлектро "Электросеть", г. Минеральные Воды);
дата рождения: день, месяц, год;
звание (для военнослужащих);
образование, ученая степень (указывать не обязательно);
адрес регистрации, проживания (указывать не обязательно)
Далее излагается характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению, общий стаж, стаж работы в данной организации (не менее трех лет).

Кандидатура Ф.И.О. рекомендована собранием трудового коллектива или его советом (дата обсуждения, номер протокола).

Руководитель организации                    подпись                        Ф.И.О.

М.П.

Исполнитель:

Ф.И.О.,  

номер 
контактного 
телефона


Приложение№2

                                                               к Положению о Почетной грамоте

                                                               Минераловодского городского округа


	Угловой штамп предприятия

(регистрация документа)
	ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
Главе 

Минераловодского городского округа
Ф.И.О.


Уважаемый И.О.!

         Администрация (полное наименование организации в соответствии с уставом или положением о ней, например - филиала государственного унитарного предприятия Ставропольского края "Ставрополькоммунэлектро «Электросеть»), представляет к награждению Почетной грамотой главы Минераловодского городского округа (должность согласно штатному расписанию, например - водителя оперативно-выездной бригады филиала государственного унитарного предприятия Ставропольского края «Ставрополькоммунэлектро «Электросеть») Ф.И.О. (например - Иванова Ивана Ивановича) за многолетний добросовестный труд образцовое выполнение служебных обязанностей и в связи с празднованием Дня работников торговли, бытового обслуживания населения и жилищно-коммунального хозяйства или (в связи с 50 - летием со дня рождения).

Руководитель                              подпись                                          Ф.И.О.

М.П.

Исполнитель:

Ф.И.О.,  

номер 
контактного 
телефона
