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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СВЕТЛОЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
         2019 г.                                          пгт. Светлая                                             № проект
Об утверждении административного регламента администрации городского поселения Светлое по исполнению муниципальной функции  

«Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения Светлое»
            В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Приморского края от 07.04.2015 № 104-па «Об утверждении порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Приморского края, Уставом городского поселения Светлое,  решением муниципального комитета городского поселения Светлое от 04.10.2019 № 137 «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории городского поселения Светлое»

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского поселения Светлое по исполнению муниципальной функции  «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения Светлое».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете « Светлинский Вестник» и разместить на официальном сайте администрации городского поселения Светлое в сети Интернет.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Светлинский Вестник».

 Глава администрации

 городского поселения Светлое                                                    Ф.С. Юрков
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации городского поселения  Светлое от  № 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации городского поселения Светлое по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения Светлое»  

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной функции 

Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения Светлое  (далее - муниципальная функция). 

1.2. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию

Исполнение муниципальной функции осуществляет администрация городского поселения Светлое (далее – администрация) в лице ст. специалиста администрации городского поселения Светлое самостоятельно или во взаимодействии с Федеральным агентством кадастра недвижимости, Федеральной службой по надзору в сфере природопользования и другими специально уполномоченными органами, общественными объединениями и физическими лицами в соответствии с действующим законодательством.

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации; 

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации;

· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166 «Об утверждении правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2017 № 177 «Об утверждении общих требований к разработке и утверждению проверочных листов (списков контрольных вопросов)»;
· Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

· Постановлением Администрации Приморского края от 07.04.2015 № 104-па «Об утверждении порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Приморского края»;

· Уставом городского поселения Светлое;

· Решением муниципального комитета от 04.10.2019 № 137 «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории городского поселения Светлое»;

1.4. Предмет муниципального контроля

Административный регламент исполнения муниципальной функции (далее – регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, защиты прав органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципального земельного контроля. 

Органы местного самоуправления городского поселения Светлое осуществляют муниципальный земельный контроль в отношении расположенных в границах городского поселения Светлое объектов земельных отношений.

Под муниципальным земельным контролем на территории городского поселения Светлое понимается деятельность органов местного самоуправления городского поселения Светлое по контролю за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (далее – субъекты контроля, если иное не оговорено особо) в отношении объектов земельных отношений, находящихся на территории городского поселения Светлое, требований законодательства Российской Федерации законодательства Приморского края, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края предусмотрена административная и иная ответственность.

1.5. Права и обязанности должностного лица при осуществлении муниципального контроля 

1.5.1. Ст. специалист администрации городского поселения Светлое, должностное лицо администрации городского поселения Светлое, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля, проводящие проверки в рамках исполнения муниципальной функции в соответствии с настоящим регламентом (далее – Уполномоченное лицо отдела), имеет служебное удостоверение, выданное главой городского поселения Светлое.

Уполномоченные лица отдела имеют право:

· посещать и проводить в установленном порядке проверки соблюдения  требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования земель, находящихся в собственности, пользовании и аренде субъектов контроля;

· требовать от собственников, землевладельцев, землепользователей и арендаторов земельных участков предъявления документов, необходимых для осуществления муниципального земельного контроля;

· давать обязательные для исполнения предписания (требования) в установленной форме по вопросам соблюдения требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами;

· устанавливать сроки устранения земельных правонарушений, выявленных в ходе проверок;

· запрашивать у государственных и муниципальных органов сведения о земельных участках и их правообладателях;

· привлекать в установленном порядке специалистов для проведения обследований земельных угодий, экспертиз, проверок выполнения мероприятий по использованию земель;

· запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, сведения и материалы об использовании и состоянии земель, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля.

При проведении проверки использования объектов земельных отношений гражданином уполномоченное лицо отдела имеет право:

· на беспрепятственный доступ на территорию земельного участка (в необходимых случаях производить фотосъемку, видеозапись, копирование документов) при предъявлении ими служебных удостоверений;

· истребовать необходимые для проведения проверки документы с учетом требований законодательства Российской Федерации;

· получать необходимые объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по вопросам проводимой проверки.

1.5.2. Уполномоченные лица городского поселения Светлое обязаны:

· своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

· соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъектов контроля, в отношении которых осуществляется проверка;

· проводить проверку на основании распоряжения администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением;

· проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации о проведении проверки и в случае, предусмотренном Федеральным законом, копии документа о согласовании проведения проверки;

· не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· предоставлять субъекту контроля, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

· знакомить субъектов контроля с результатами проверки;

· учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов субъектов контроля;

· доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· соблюдать сроки проведения проверки;

· не требовать от субъектов контроля документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

· перед началом проведения выездной проверки по просьбе субъекта контроля ознакомить их с положениями настоящего регламента;

· осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, кроме проверок граждан;

· осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя;

· знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с документами и (или) информацией, полученной в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю:

1.6.1. Субъекты контроля при проведении проверки имеют право:

· непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· получать от Отдела информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;

· знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями Уполномоченных лиц городского поселения Светлое;

· обжаловать действия (бездействие) Уполномоченных лиц отдела, повлекшие за собой нарушение прав субъектов контроля при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке;

1.6.2.  Субъекты контроля при проведении проверки обязаны:

· предоставить Уполномоченному лицу отдела возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;

1.6.3. Право органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей на возмещение вреда причиненного при исполнении муниципальной функции

Вред, причиненный органам государственной власти, органам местного самоуправления, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) Уполномоченных лиц отдела, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет соответствующих бюджетов в соответствии с гражданским законодательством.

При определении размера вреда, причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям неправомерными действиями (бездействием) Уполномоченных лиц отдела, также учитываются расходы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относимые на себестоимость продукции (работ, услуг) или на финансовые результаты их деятельности, и затраты, которые юридические лица, индивидуальные предприниматели, права и (или) законные интересы которых нарушены, осуществили или должны осуществить для получения юридической или профессиональной помощи.

Вред, причиненный органам государственной власти, органам местного самоуправления юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям правомерными действиями Уполномоченных лиц отдела, возмещению не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

1.7. Результат исполнения муниципальной функции

1.7.1. Результатом исполнения муниципальной функции является:

а) выявление земельных участков, используемых без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов;

б) контроль за выполнением требований земельного законодательства об использовании по целевому назначению и выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

в) контроль за исполнением предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства, а также предписаний об устранении выявленных в ходе проверок нарушений земельного законодательства, выданных органами, осуществляющими государственный контроль;

г) контроль за своевременным возвратом земельных участков, представленных на праве аренды, на праве безвозмездного срочного пользования, по окончанию срока действия договоров;

д) контроль за выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

2. ТРЕБОВАНИЯ  К  ПОРЯДКУ  ИСПОЛНЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

2.1. Администрация городского поселения Светлое располагается по адресу: 

692150, Приморский край, пгт. Светлая, ул. Школьная, 4 -1, контактные телефоны/факс: 8 (42374)  35-5-47;  сайт Администрации городского поселения Светлое http://mo.primorsky.ru/terneisky  

Режим работы: 

	Понедельник
	8.00– 17.00 (перерыв с 12.00-13.00)

	Вторник - пятница
	8.00– 16.00 (перерыв с 12.00-13.00)

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


2.2. Информирование заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального информирования (информирование конкретного лица) и публичного информирования (информирование неопределенного круга лиц) в устной и письменной форме.

2.3. Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной функции обеспечивается Уполномоченными лицами отдела лично, по телефону. 

При информировании по телефону предоставляется информация:

· о нормативных правовых актах, на основании которых Отдел исполняет муниципальную функцию;

· о необходимости представления документов и сведений, требуемых при исполнении муниципальной функции.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут. Длительность устного информирования при личном обращении не должно превышать 10 минут.

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципальной функции при обращении в Отдел осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

2.4. Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения функции осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения на официальном сайте администрации городского поселения Светлое в сети «Интернет» следующей информации:

· сведения о нормативных правовых актах, регулирующих исполнение муниципальной функции;

· ежегодный план проведения проверок в рамках муниципального земельного контроля, утвержденный постановлением администрации городского поселения Светлое;

· ежегодный план работ, утвержденный распоряжением главы городского поселения Светлое.

2.5. Срок исполнения муниципальной функции.

· срок исполнения муниципальной функции в отношении граждан не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации обращения;

· срок исполнения муниципальной функции в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать 20 рабочих дней;

· в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год;

· в исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений Уполномоченных лиц отдела, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Муниципальная функция включает в себя следующие административные процедуры:

· планирование проверок;

· принятие решения о проведении проверки;

· подготовка к проведению проверки;

· проведение проверки (выездной и  (или) документарной);

· подготовка акта проверки соблюдения земельного законодательства;

· направление акта проверки соблюдения земельного законодательства с приложением материалов муниципального земельного контроля в орган, к сфере деятельности которого отнесено осуществление государственного земельного контроля, для рассмотрения и принятия решения;

· проведение плановой проверки;

· проведение внеплановой проверки;

· согласование внеплановой выездной проверки с органом прокуратуры (при проверках органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства);

· организация и проведение проверок в отношении граждан;

· исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение 1).

·  организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований;

3.2.Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований.

В целях профилактики нарушений обязательных требований орган муниципального контроля выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований.

Основанием для начала организации и проведения мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований является наличие у органа муниципального контроля сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с организациями, индивидуальными предпринимателями и гражданами либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов власти, из средств массовой информации о фактах нарушений требований в области охраны и использования недр, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что такие нарушения причинили вред жизни, здоровью людей, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, повлекли возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, либо создали непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель и гражданин ранее не привлекались к ответственности за нарушение требований в области охраны и использования недр местного значения.

Должностное лицо отдела объявляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или гражданину предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагает принять меры по обеспечению соблюдения требований в области использования и охраны недр местного значения, с уведомлением об этом в установленном в таком предостережении срок, органа муниципального контроля.

Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований должно содержать указания на соответствующие требования законодательства в области охраны недр местного значения, нормативные правовые акты Российской Федерации, муниципальные правовые акты, их предусматривающие, а также информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина могут привести или приводят к нарушению этих требований.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований.

Способ фиксации результата административной процедуры.

Предостережение направляется заинтересованному лицу в бумажном виде заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, принявшего решение о направлении предостережения, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального предпринимателя в составе информации, размещение которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг.

3.3.  Планирование проверок

· план проведения проверок деятельности органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (далее – план проверок), подготовленный в установленном порядке:

· поступление обращений и заявлений физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах;

· возникновение угрозы либо причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

· проверки исполнения предписания об устранении ранее выявленных нарушений земельного законодательства;

· проверки соблюдения земельного законодательства в случае получения документов или информации, указывающих на наличие признаков нарушения земельного законодательства в действиях собственников, владельцев, пользователей, арендаторов земельных участков;

· проверки использования объектов земельных отношений гражданами осуществляются на основании плана работ (далее - Плана работ) и (или) обращений физических и юридических лиц по вопросам нарушений земельного законодательства либо в случае обнаружения Уполномоченными лицами отдела достаточных данных, указывающих на нарушения земельного законодательства, и иным основаниям, установленным федеральными законами. 

3.4. Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению проверки
Проверка проводится на основании распоряжения главы городского поселения Светлое (его заместителя) (далее – распоряжение о проведении проверки). Проверка может проводиться только должностным(и) лицом(ами), которые указаны в распоряжении о проведении проверки.  

Основанием для  подготовки  распоряжения о проведении проверки является   утвержденный план проведения проверок либо поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования земель, а также  выявленные признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования земель. 

 В распоряжении о проведении проверки в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей указываются:

· наименование органа муниципального контроля;

· фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

· наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

· цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

· правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные муниципальными правовыми актами;

· сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

· перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия;

· перечень документов, представление которых органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

· даты начала и окончания проведения проверки.

Уполномоченное лицо Отдела, проводящее проверку, вручает под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, заверенную печатью копию распоряжения о проведении проверки, одновременно с предъявлением служебного удостоверения. По требованию подлежащих проверке лиц Уполномоченное лицо отдела обязано представить информацию по проводимой проверке, а также об экспертах, экспертных организациях, если таковые участвуют в проверке.   

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя Уполномоченное лицо администрации городского поселения Светлое, обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим регламентом.

3.5. Проведение проверки выездной и (или) документальной

3.5.1.  Проведение выездной проверки 

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения органа государственной власти, органа местного самоуправления,  юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

· удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении главы администрации городского поселения Светлое документах субъектов контроля;

·  оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
Проверки осуществляются при участии собственника, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка. Отсутствие руководителя или замещающего его лица не может служить основанием для переноса проведения проверки при наличии других должностных лиц или работников организации.

Обследование земельных участков осуществляется путём выезда Уполномоченного лица отдела в срок, установленный   распоряжением о проведении проверки. 

Уполномоченное лицо администрации городского поселения Светлое: 

· вручает под роспись заверенную печатью копию распоряжения о проведении проверки субъекту контроля одновременно с предъявлением служебного удостоверения; 
· по просьбе субъекта контроля его знакомят с настоящим регламентом. 

Уполномоченным лицом администрации городского поселения Светлое в журнале учета проверок осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности Уполномоченных лиц администрации городского поселения Светлое, проводящих проверку, его подпись.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

Результатами исполнения административной процедуры является завершение проверки и внесения записи в журнал учета проверок. 

Ответственным за выполнение указанных действий при осуществлении проверки является Уполномоченное лицо администрации городского поселения Светлое, осуществляющий муниципальный земельный контроль.
3.5.2. Проведение документальной проверки 
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах органа государственной власти, органа местного самоуправления,  юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

Организация документальной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом, в соответствии с настоящим регламентом и проводится по месту нахождения администрации городского поселения Светлое. В процессе проведения документарной проверки Уполномоченными лицами администрации городского поселения Светлое в первую очередь рассматриваются документы органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации городского поселения Светлое, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном Федеральным законом, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении органа государственной власти, органа местного самоуправления,  юридического лица, индивидуального предпринимателя государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении главы администрации городского поселения Светлое, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами, администрация городского поселения Светлое направляет в адрес органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. 

К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы городского поселения Светлое о проведении проверки либо его заместителя о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса орган государственной власти, орган местного самоуправления, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в адрес администрации городского полселения Светлое указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в администрацию городского поселения Светлое, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в администрации городского поселения Светлое документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется субъекту контроля с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

 Уполномоченное лицо администрации городского поселения Светлая, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений администрация городского поселения Светлое установит признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, Уполномоченное лицо администрации городского поселения Светлое вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки не вправе требовать у органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

3.6. Подготовка акта проверки соблюдения земельного законодательства

По результатам проверки Уполномоченное лицо администрации, оформляет акт проверки в двух экземплярах по установленной форме, проверочный лист (список контрольных вопросов), по форме утвержденной в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

В акте проверки указываются:

· дата, время и место составления акта проверки;

· наименование администрации;

· дата и номер распоряжения о проведении проверки;

· фамилии, имена, отчества Уполномоченного лица или Уполномоченных лиц адщминистрации, проводивших  проверку;

· наименование проверяемого органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя;

· фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавшие при проведении проверки;

· дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

· сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

· сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица,  индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или  об отказе от совершения подписи, а также  сведения о внесении в журнал учета проверок записи о  проведенной  проверке либо о  невозможности внесения такой записи в связи с  отсутствием у органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

· подписи Уполномоченного лица или Уполномоченных лиц администрации, проводивших проверку.

Уполномоченное лицо администрации оформляет акт проверки непосредственно после ее завершения. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. Второй экземпляр акта проверки хранится  в  администрации. 

3.7. Направление акта проверки соблюдения земельного законодательства

В случае отсутствия субъекта контроля, а также в случае отказа им дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки,  уполномоченное лицо администрации направляет  акт  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации городского поселения Светлое.

В случае если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, Уполномоченное лицо администрации направляет копию акта проверки  в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 

В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, к акту прилагаются: фото-таблица с нумерацией каждого фотоснимка, обмер площади земельного участка и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Уполномоченным лицом отдела в журнале учета проверок осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании администрации, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности уполномоченного лица отдела, проводящего проверку, его подпись.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

Результатом исполнения административной процедуры является  оформленный акт  проверки.

Ответственным за выполнение указанных действий является Уполномоченное лицо администрации, производившее проверку.

В случае невозможности проведения проверки, например по причине отсутствия на месте субъекта контроля, составляется акт о невозможности проведения проверки. 

3.8. Проведение плановой проверки

Администрация городского поселения Светлое разрабатывает ежегодные планы проведения проверок и планы работ и обеспечивает их выполнение. Формы ежегодного плана проверок и плана работ приведены в приложениях № 3 и № 4 соответственно.

Предметом плановой проверки является соблюдение органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования земель, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации субъекта контроля;

- окончания проведения последней плановой проверки органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством РФ в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставление услуг, требующих предоставление указанного уведомления.

В ежегодных планах проверок указываются следующие сведения:

- наименование органов государственной власти, органов местного самоуправления,

юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование администрации, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки Отделом совместно с органами государственного контроля (надзора) указываются наименование всех участвующих в такой проверке органов.

Проект плана в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация направляет в органы прокуратуры.

В период со дня получения предложений органов прокуратуры и в срок до 20 октября, года предшествующего году проведения проверок, Уполномоченное лицо отдела рассматривает предложения органов прокуратуры, готовит проект ежегодного плана и передает проект плана на утверждение главе Тернейского муниципального района. Утвержденный ежегодный план проверок направляется в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения проверок, в органы прокуратуры и органы государственного контроля (в случаях совместной проверки).

Ежегодный план проверок в течение 10 рабочих дней со дня его утверждения размещается на официальном сайте Администрации в информационно телекоммуникационной сети «Интернет».

О проведении плановой проверки орган государственной власти, орган местного самоуправления, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты начала ее проведения посредством направления уведомления о проведении проверки с приложением копии распоряжения главы городского поселения Светлое (его заместителя) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в отдел, или иным доступным способом.

Изменение в ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей вносятся в случаях:

а) исключение проверки из плана проверок;

б) изменение указанных в ежегодном плане сведений о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе.

Исключение проверки из ежегодного плана осуществляется:

- в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности юридического лица вследствие его ликвидации, невозможностью проведения проверки индивидуального предпринимателя вследствие прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

- в связи с изменением категории объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, а также уровня государственного экологического надзора;

- в связи с прекращением или аннулированием действия лицензии - для проверок запланированных в отношении лицензиатов;

- в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

Изменение указанных в ежегодном плане сведений о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе:

- в связи с изменением адреса места нахождения или адреса фактического осуществления деятельности юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- в связи с реорганизацией юридического лица;

- в связи с изменением наименования юридического лица, а также изменением фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя.

Изменение в ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется решением органа муниципального контроля.

В случаях внесения изменений в ежегодный план проверок, информация об этом направляется в органы прокуратуры в течение 3 –х рабочих дней со дня их внесения на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, а также размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней со дня внесения изменений.

Проверки использования объектов земельных отношений гражданами проводятся по Плану работ не чаще одного раза в год.

О проведении плановой проверки орган государственной власти, орган местного самоуправления, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления уведомления о проведении проверки по форме согласно приложению № 5 с приложением копии распоряжения главы администрации городского поселения Светлое о начале проведения плановой проверки  по форме согласно приложению № 6 заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.9. Проведение внеплановой проверки  
Предметом внеплановой проверки является соблюдение органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

· истечение срока исполнения органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

- поступление в Администрацию заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

- мотивированное представление Уполномоченного лица администрации по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в отдел обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в  абзацах 5, 6 настоящего пункта, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с положениями настоящего пункта являться основанием для проведения внеплановой проверки, Уполномоченное лицо при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-телекоммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в абзацах 4, 5 настоящего пункта, орган государственной власти, орган местного самоуправления, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Отделом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае если в результате деятельности органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, являющихся основанием для проведения внеплановой проверки, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, являющихся основанием для проведения внеплановой проверки, муниципальным жилищным инспектором может быть проведена предварительная проверка поступившей информации в соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ.

3.10. Согласование внеплановой выездной проверки с органом прокуратуры

Внеплановая выездная проверка органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах 4, 5 настоящего пункта администрацией после согласования с органом прокуратуры (приложение 2).

В день подписания главой администрации городского поселения Светлое (его заместителем) распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения администрация представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, Уполномоченное лицо администрации вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

3.11. Организация и проведение проверок в отношении граждан 
3.11.1. План работ утверждается распоряжением начальника (его заместителем) администрации не позднее 31 декабря года, предшествующего проваркам. 

В Планах работ указываются следующие сведения:

· Фамилии, имена, отчества гражданина, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

· местоположение объекта проверки;

· цель и основание проведения  проверки;

· дата и сроки проведения  проверки;

· наименование администрации, проводящего проверку;

· Уполномоченное лицо администрации, ответственное за проведение проверки. 

Изменения в утвержденный План работ не вносятся. 

3.11.2. Если в отношении гражданина, включенного в План работ, по каким-либо причинам проверка не была осуществлена в текущем году, то она переносится на следующий год и включается в План работ следующего календарного года.

3.11.3. Проверка использования объектов земельных отношений гражданами проводится по месту нахождения администрации и (или) по месту нахождения используемого земельного участка.

В процессе проверки в первую очередь рассматриваются документы, имеющиеся в распоряжении администрации, в том числе акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленного в отношении гражданина муниципального земельного контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения либо если эти сведения не позволяют оценить исполнение гражданином требований земельного законодательства, уполномоченное лицо администрации направляет в адрес гражданина мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проверки документы и пояснения. В течение пяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса гражданин обязан представить в администрацию указанные в запросе документы и пояснения.

При проверке уполномоченное лицо администрации не вправе требовать у гражданина сведения и документы, не относящиеся к предмету проверки.

Проверка использования объектов земельных отношений гражданином в соответствии с требованиями земельного законодательства по месту нахождения земельного участка проводится в случаях, если не представляется возможным удостовериться в полноте и достоверности сведений о правах на земельный участок на основании имеющихся у администрации документов либо оценить использование гражданином земельного участка на предмет соответствия требованиям земельного законодательства без проведения соответствующих мероприятий по муниципальному земельному контролю.

Гражданин обязан обеспечить доступ Уполномоченных лиц администрации на земельный участок.

3.11.4. Срок проведения проверки использования объектов земельных отношений гражданином не может составлять более чем 20 календарных дней с даты поступления в администрацию обращений физических и юридических лиц, обнаружения достаточных данных, указывающих на нарушения земельного законодательства, а также даты проведения проверки, установленной Планом работ.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз, на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального земельного контроля, проводящих проверку, срок проверки может быть продлен руководителем органа муниципального земельного контроля, но не более чем на 20 календарных дней.

3.11.5. Результаты проверки использования объектов земельных отношений гражданином оформляются актом проверки не позднее рабочего дня, следующего за днем проведения проверки и проверочным листом (списком контрольных вопросов). Проверочный лист заполняется по форме, утвержденной в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

В акте проверки указываются:

· дата, время и место составления акта проверки;

· наименование органа муниципального земельного контроля;

· предмет проверки (проверяемые вопросы), в том числе период времени, за который проверяется деятельность гражданина;

· фамилия, имя, (при наличии) отчество, должность Уполномоченного лица администрации, проводившего проверку;

· фамилия, имя и (при наличии) отчество гражданина, его представителя (при наличии сведений);

· дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

· сведения о результатах проверки, в том числе о наличии признаков выявленных нарушений требований земельного законодательства;

· сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении гражданина, его представителя с актом проверки (в случае участия гражданина, его представителя в проведении проверки);

· подпись Уполномоченного лица администрации.

К акту проверки должны быть приложены копии документов (видео-, фотоматериалов), подтверждающих выводы о наличии нарушений требований земельного законодательства.

Акт проверки подписывается Уполномоченным лицом администрации, проводившим проверку.

3.11.6. Начальник (его заместитель) администрации в течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию указанного акта:

· гражданину - в случае наличия сведений в администрации о фамилии, имени, (при наличии) отчестве, адресе места жительства гражданина. При отсутствии указанных сведений о гражданине копия акта проверки направляется в соответствии с абзацами третьим, четвертым настоящего пункта;

· в орган государственного земельного надзора - в случае выявления в действиях субъекта контроля нарушений требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность;

· в орган, уполномоченный на составление протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Приморского края от 5 марта 2007 года     № 44-КЗ «Об административных правонарушениях в Приморском крае», - в случае выявления в действиях субъекта контроля нарушений требований земельного законодательства, за которое законодательством Приморского края предусмотрена административная ответственность.

3.11.7. Гражданин в течение 10 рабочих дней со дня получения копии акта проверки вправе предоставить в Отдел письменные возражения по фактам, изложенным в акте проверки.

3.11.8. Акт проверки, а также иные документы и информация или их копии, полученные (разработанные) в ходе проведения муниципального земельного контроля, хранятся в Отделе три года со дня окончания проверки.

3.11. Плановые (рейдовые) осмотры.

3.11.1. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков проводятся должностными лицами администрации городского поселения Светлое в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий. Порядок оформления и содержание таких заданий и порядок оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими нормативно-правовое регулирование в соответствующих сферах государственного контроля (надзора), а также настоящим Положением.

3.11.2. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования проводятся на основании планового (рейдового) задания, утвержденного распоряжением главы городского поселения Светлое. Конкретные сроки проведения, основные цели и задачи плановых (рейдовых) осмотров, обследований доводятся в виде плановых (рейдовых) заданий по утвержденной форме.

Плановые (рейдовые) задания подготавливаются администрацией, которая будет осуществлять плановый (рейдовый) осмотр, обследование. Плановые (рейдовые) задания регистрируются в журнале по утвержденной форме. Журнал ведется должностным лицом администрации городского поселения Светлое.

3.11.3. При планировании проведения плановых (рейдовых) осмотров, обследований следует учитывать поступающую в администрацию городского поселения Светлое информацию, содержащую сведения о нарушении режима использования Объекта:

- от граждан и организаций;

- средств массовой информации, в том числе посредством информационно- телекоммуникационной сети Интернет (в том числе содержащуюся в средствах массовой информации);

- федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации;

- органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации;

- органов местного самоуправления;

- правоохранительных органов;

- органов прокуратуры.

3.11.4. В плановом (рейдовом) задании содержатся:

- правовые основания проведения плановых (рейдовых) осмотров (обследований), в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение осмотров (обследований);

- предмет и цель осмотра (обследования);

- даты начала и окончания проведения осмотров (обследований).

3.11.5. О проведении осмотра (обследования) соответствующие землепользователи уведомляются органом муниципального земельного контроля любым доступным способом (почтовым, телефонным, факсовым, электронной почтой) не менее чем за 24 часа до начала проведения. Отсутствие землепользователя, его уполномоченного представителя при осуществлении осмотра земельного участка не может служить основанием для его переноса при условии технической возможности проведения осмотра, о чем делается соответствующая отметка в акте.

3.11.6. Результаты плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков оформляются в виде актов осмотра (обследования) земельных участков.

3.11.7. Должностным лицом (лицами), ответственными за оформление результатов осмотра (обследования), является Уполномоченное лицо, проводившее осмотр (обследование).

3.11.8. Акт осмотра (обследования) составляется Уполномоченным лицом, проводившим осмотр (обследование), и имеет сквозную нумерацию страниц. 

3.11.9. В акте осмотра (обследования) указываются:

- дата проведения осмотра (обследования);

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение осмотра (обследования);

- результаты осмотра (обследования) с необходимыми замерами, фотоснимками, иными материалами;

- факты, указывающие на наличие (отсутствие) нарушения законодательства;

- подписи лиц, проводивших осмотр (обследование), подписи лиц присутствовавших при осмотре (обследовании).

3.11.10. Акт оформляется непосредственно после завершения осмотра (обследования) и вручается (направляется) землепользователю.

В случае если для составления акта необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по осмотру (обследованию).

3.11.11. В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований Уполномоченное лицо администрации принимает в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводит в письменной форме до сведения руководителя Уполномоченного органа муниципального контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля.

4.  ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением Уполномоченными лицами администрации положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Уполномоченными лицами администрации положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, осуществляется руководителем администрации соответствующего поселения, передавшего осуществление полномочий по земельному контролю на территории поселения.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения Уполномоченным лицом администрации положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) Уполномоченных лиц администрации.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается главой городского поселения Светлое. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) Уполномоченного лица или Уполномоченных лиц администрации.

Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются на основании распоряжения администрации.

4.3. Ответственность Уполномоченных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального земельного контроля, виновные Уполномоченные лица администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность Уполномоченного лица администрации определяется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.5. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за осуществлением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов граждан, их объединений и организаций решением, действием (бездействием) Уполномоченного лица или Уполномоченных лиц администрации;

2) нарушения положений настоящего регламента или иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции;

3) некорректного поведения Уполномоченного лица или Уполномоченных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при исполнении муниципальной функции;

· информацию, указанную в п.п. 1) настоящего пункта, можно сообщить в письменном виде на почтовый адрес администрации: 692166, Приморский край, пгт. Светлая, ул. Школьная,4-1 или на официальном сайте (http:// admpgtsvetlaya.ru ) администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

· информация, полученная администрацией в соответствии с п.п. 2) настоящего пункта, рассматривается в установленном для рассмотрения жалоб порядке в соответствии с главой 5 настоящего регламента.

5. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ)  ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица либо муниципального служащего, принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего регламента, в  администрацию.

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, либо муниципального служащего администрации, нарушении положений регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в ходе исполнения муниципальной функции по муниципальному земельному контролю.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) на решения и действия (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, (должностного лица, муниципального служащего), принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции (далее - жалоба).

5.4. При обращении в письменной форме заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество и должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.5. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

· наименование должности, фамилия, имя и отчество Уполномоченного лица администрации, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

· суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.6. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.

5.7. Администрация, ее должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

5.8. Срок рассмотрения письменного обращения, поступившего в установленном порядке, не должен превышать 30 дней со дня его регистрации.

5.9. В исключительных случаях срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением заявителя, направившего письменное обращение, о продлении срока рассмотрения обращения.

5.10. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении, о чем заявитель информируется в письменной форме (дается ответ по существу поставленных вопросов в обращении).

5.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на обращение не дается.

5.11.1. Если в письменном обращении не указаны: фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.11.2. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11.3. Администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу Уполномоченного лица администрации а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.11.4. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.11.5. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11.6. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе, глава городского поселения Светлое принимает меры по привлечению к ответственности виновных должностных лиц.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренные статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, глава Тернейского муниципального района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры Тернейского района.   

Приложение № 1

к административному регламенту  администрации

городского поселения Светлое по 

исполнению муниципальной функции 

«Осуществление муниципального земельного

контроля на территории городского поселения Светлое
БЛОК-СХЕМА
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ


Приложение № 2

к административному регламенту  администрации

городского поселения Светлое по 

исполнению муниципальной функции 

«Осуществление муниципального земельного

контроля на территории городского поселения Светлое
В    прокуратуру Тернейского района

от   ________________________

____________________________

_____________________________

 (наименование органа муниципального контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом  муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  

2. Основание проведения проверки:

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля”)

3. Дата начала проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	года.


4. Время начала проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)
Приложения:  

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.

Дата и время составления документа:  

Приложения:  

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.

Дата и время составления документа:  

                                                                                                             Приложение № 3

к административному регламенту 

«Осуществление муниципального земельного 

контроля на территории городского поселения Светлое»

      ___________________________________________________________________________

                    (наименование органа муниципального контроля)

                                                         УТВЕРЖДЕН

                                               ____________________________

                                               (фамилия, инициалы и подпись

                                                       руководителя)

                                               от "__" ____________ 20__ г.

                                   ПЛАН

               проведения плановых проверок юридических лиц

               и индивидуальных предпринимателей на 20__ г.

	Наименование юридического лица (филиала, представительства, обособленного структурного подразделения), ф.и.о. индивидуального предпринимателя, деятельность которого подлежит проверке <1>
	Адреса
	Оосновной государственный регистрационный номер
	Идентификационный номер налогоплательщика
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	ДДата начала проведения проверки <4>
	Срок проведения плановой проверки
	Фформа проведения проверки (документарная, выездная, документарная и выездная)
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно
	Информация о постановлении о назначении административного наказания или решении о приостановлении и (или) об аннулировании лицензии, дате их вступления в законную силу и дате окончания проведения проверки, по результатам которой они приняты <5>
	Информация о присвоении деятельности юридического лица и индивидуального предпринимателя определенной категории риска, определенного класса (категории) опасности, об отнесении объекта государственного контроля (надзора) к определенной категории риска, определенному классу (категории) опасности <6>

	
	мместо (места) нахождения юридического лица
	мместо (места) фактического осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя
	мместа нахождения объектов <2>
	
	
	
	ддата государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя
	дДата окончания последней проверки
	ддата начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности в соответствии с представленным уведомлением о начале деятельности
	иные основания в соответствии с федеральным законом <3>
	
	ррабочих дней
	ррабочих часов (для малого и среднего предпринимательства и микропредприятий)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


--------------------------------

<1> Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов и гидротехнических сооружений, дополнительно указывается наименование этих объектов.

<2> Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов и гидротехнических сооружений, дополнительно указывается место нахождения этих объектов.

<3> Указывается ссылка на положения федерального закона, устанавливающего основания проведения плановой проверки.

<4> Указывается календарный месяц начала проведения проверки.

<5> Заполняется, если проверка в отношении субъектов малого предпринимательства проводится в 2016 - 2018 годах. Указывается информация о постановлении о назначении административного наказания или решении о приостановлении и (или) об аннулировании лицензии (дата их вынесения (принятия), номер, орган, вынесший постановление или принявший решение, часть и статья федерального закона, являющаяся основанием привлечения к ответственности), дата их вступления в законную силу, дата окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено постановление либо принято решение.

<6> Заполняется, если проверка проводится по виду государственного контроля (надзора), осуществляемого с применением риск-ориентированного подхода.

 Приложение № 4 

к административному регламенту 

«Осуществление муниципального земельного 

контроля на территории городского поселения Светлое

»

                                                                                                                                                                   Утверждаю:

                                                                                                                                                                    Глава администрации

                                                                                                                                                                     городского поселен Светлое                                                         

                                                                                                                                                                    __________________ФИО

                                                                                                                                                                   «__»  _____________ 20__г

                                                                                                           План работ

проведения проверок соблюдения земельного законодательства гражданами на  _______ год

Администрация городского поселения Светлое
	№

п/п
	Наименование юридического лица,ФИО гражданина
	Местоположение объекта
	Цель и основание проведения  проверки
	Дата и сроки проведения 

проверки 
	Наименование органа муниципального контроля
	Ответственное лицо за проведение проверки

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                               Приложение № 5

к административному регламенту 

«Осуществление муниципального земельного 

контроля на территории городского поселения Светлое»

___________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о времени и месте проведения проверки соблюдения

земельного законодательства юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем, физическим лицом) 

«___» _______г.                                                                                     пгт. Светлая
____________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица)

Руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса РФ, Положением о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории городского поселения Светлое, утвержденного решением муниципального комитета городского поселения Светлое от 04.10.2019 года № 137, административным регламентом администрации городского поселения Светлое по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения Светлое», утвержденного постановлением администрации городского поселения Светлое от № , постановлением Администрации Приморского края от 07.04.2015 № 104-па «Об утверждении порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Приморского края», администрация городского поселения Светлое проводит проверку соблюдения Вами земельного законодательства на земельном участке с адресными ориентирами: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Проверку поручено провести: ____________________________________

                                                  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

          Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель, физическое лицо) обязано предоставить должностным лицам органа муниципального контроля возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ проводящих проверку должностных лиц на территорию.

Просим Вас присутствовать при проведении проверки соблюдения земельного законодательства и подписания соответствующих документов о результатах проверки. При себе иметь: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Перечень  документов,   представление   которых   юридическим   лицом, (индивидуальным предпринимателем, физическим лицом) необходимо  для  достижения целей и задач проведения проверки)
В случае выявления нарушения законодательства будет вручено уведомление о прибытии в территориальный отдел Управления Росреестра, для дачи объяснений по факту выявленного нарушения и составления протокола об административном правонарушении.

Проверка соблюдения земельного законодательства состоится:                           

«___»___________ 
(дата проверки)

  по адресу: __________________________________________________________________________ 

(место нахождения земельного участка)

 Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель, физическое лицо) необоснованно препятствующее проведению проверок, уклоняющееся от проведения проверок и (или) не исполняющее в установленный срок предписаний органов государственного контроля (надзора) об устранении выявленных нарушений обязательных требований, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 За информацией по вопросам, связанным с проведением проверки, обращаться в Администрацию городского поселения Светлое, расположенную по адресу: 692166, Приморский край, пгт. Светлая, ул. Школьная, 4-1, телефон 35-5-47, _______________________________________________________________________.

(ФИО должностного лица, уполномоченного на проведение проверки)

Приложение: Копия распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем, физическим лицом) № ____  от « ____» ____________ г.

_______________________________________                   ___________________

____________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы руководителя,

 заместителя руководителя органа муниципального  контроля)                            (подпись)

Уведомление получил(а) __________________________________________________________________________

(Должность, ФИО представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица,  подпись)
«__» ___________ 20__ г.

 Приложение № 6

к административному регламенту 

«Осуществление муниципального земельного 

контроля на территории городского поселения Светлое

»

___________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

органа   муниципального контроля о проведении

________________________________________________ проверки

                            (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица (индивидуального предпринимателя, физического лица)

от "__" ______________ г. N _____

1. Провести проверку в отношении __________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество  (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, физического лица)

2. Место нахождения: ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального   предпринимателя, физического лица и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению  проверки  в  качестве  экспертов,  представителей

экспертных организаций следующих лиц: _____________________________________

___________________________________________________________________________       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

    настоящая проверка проводится с целью: ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении

выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц,

индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного

контроля (надзора), органы муниципального контроля;

    - реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного

контроля  (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента

Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в

рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию

материалов и обращений;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит

согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер

должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо

нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо

нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    -  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и

другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются: _________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным требованиям;

    выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора),

органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и

техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: ______________________________________________

    К проведению проверки приступить

    с "__" ____________ 20__ г.

    Проверку окончить не позднее

    "__" ____________ 20__ г.

8. Правовые основания проведения проверки: ________________________________

___________________________________________________________________________

 (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии    с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)   правовых актов, устанавливающих требования, которые являются   предметом проверки)

9. В  процессе   проверки   провести  следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _____________

___________________________________________________________________________

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного

контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11.  Перечень  документов,   представление   которых   юридическим   лицом,

индивидуальным  предпринимателем, физическим лицом  необходимо  для  достижения целей и задач проведения проверки: ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________    (должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального    контроля, издавшего распоряжение  о проведении проверки)

                                            _______________________________

                                             (подпись, заверенная печатью)

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность   должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон)

Приложение № 7
к административному регламенту администрации

городского поселения Светлое по 

исполнению муниципальной функции 

«Осуществление муниципального земельного

контроля на территории городского поселения Светлое

»
Проверочный лист

по муниципальному земельному контролю в 

отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, использующих земельные участки сельскохозяйственного назначения и в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, использующих земельные участки, отнесенные к землям промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя в отношении которого ведется плановой выездная проверка, ФИО уполномоченного представителя юридического лица,)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Информация о месте проведения плановой (внеплановой) проверки (местонахождение земельных участков, находящиеся в собственности и (или) пользовании и их кадастровые номера в отношении которых проводится плановая проверка администрацией городского поселения Светлое)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(№, дата распоряжения главы городского поселения Светлое о проведение плановой выездной проверки юридического лица и (или) индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(должность, ФИО должностного лица проводящего плановую проверку и заполняющего проверочный лист)

	№ п/п
	Перечень вопросов
	Ссылка на нормативный документ
	Ответ
(обвести кружком или V)       Да/Нет

	1
	Все ли земельные участки, используются Вами в соответствии с их целевым назначением?
	Пункт 3 статья 1 Федерального закона от 24 июля 2002 года N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" Пункт 8 часть 1 статья 1, пункт 2 статьи 7, статья 42 Земельного Кодекса РФ
	Да
	Нет

	2
	Размещаются ли на земельных участках опасные производственные объекты, и представляющие потенциальную опасность для окружающей среды, в том числе земле как природному объекту?
	Пункт 3 часть 1 статья 1, статья 42 Земельного Кодекса РФ
	Да
	Нет

	3
	Допускались ли случаи возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде от использования производственных объектов Вашей деятельности?
	Пункт 3 часть 1 статья 1, статья 42 Земельного Кодекса РФ
	Да
	Нет

	4
	Допускаются ли случаи возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде от воздействия находящихся на земельных участках производственных объектов в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера?
	Пункт 3 часть 1 статья 1, статья 42 Земельного Кодекса РФ
	Да
	Нет

	5
	Осуществляете ли Вы мероприятия, направленные на приведение земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению? 

	Пункт 3 часть 1 статья 1, статья 42 Земельного Кодекса РФ
	Да
	Нет

	6
	Осуществляете ли Вы мероприятия, предотвращающие загрязнение, истощение, деградацию, порчу, уничтожение земель и почв и иное негативное воздействие на земли и почвы?
	Пункт 3 часть 1 статья 1, статья 42 Земельного Кодекса РФ
	Да
	Нет

	7
	Осуществляете ли Вы мероприятия по охране земель, лесов, водных объектов и других природных ресурсов, в том числе меры пожарной безопасности?
	Пункт 3 часть 1 статья 1, статья 42 Земельного Кодекса РФ
	Да
	Нет


Подпись должностного лица 

проводящего плановую проверку

и заполняющего проверочный лист           __________________  /___________________/

                                                                                                                  (ФИО)

Подпись уполномоченного
представителя   юридического лица

или индивидуального предпринимателя   __________________  /___________________/

                                                                                                                  (ФИО)

Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований





Поступление в Администрацию обращений и заявлений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления из средств СМИ о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, объектам культурного наследия





Проведение проверки





Вручение лицу, в отношении которого проводится проверка, предписания об устранении нарушения земельного законодательства





Вручение акта лицу, использующему земельный участок





Направление акта в орган государственного контроля для принятия мер административного характера





Составление акта о наличии правонарушения





Составление акта об отсутствии правонарушения





Направление распоряжения о проведении проверки лицу, в отношении которого проводится проверка





Подготовка распоряжения о проведении внеплановой проверки





Подача заявления о внеплановой проверке в орган прокуратуры





Подготовка распоряжения о проведении проверки





Подготовка к проведению проверки





Утверждение плана работы по земельному контролю





Планирование работы по земельному контролю
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