
№ 2/2021                                                                22 января 2021 года          

Муниципального образования «Катангский район»
ОФИЦИАЛЬНАЯ информация

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
                   от 19.01.2021 г.                      	 с. Ербогачен	 № 11-п              

Об организации общественных работ на 
территории МО «Катангский район» в 2021 году.

	 В целях обеспечения гарантий социальной защиты и материальной поддержки  
безработных граждан, руководствуясь ст.ст. 7.2, 12, 24, 28 Закона Российской Федерации от 
19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 14.07.1997 № 875 «Об утверждении Положения 
об организации общественных работ», ст. 48 Устава муниципального образования 
«Катангский район», администрация муниципального образования «Катангский район» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	 1.	 Организовать в 2021 году проведение общественных работ в организациях 
различных форм собственности в Катангском районе.
	 2.	 Утвердить перечень видов общественных работ с учетом того, что к 
общественным работам не относится деятельность, связанная с необходимостью 
срочной ликвидации последствий аварий, стихийных бедствий, катастроф и других 
чрезвычайных  ситуаций и требующая специальной подготовки работников, а также их 
квалифицированных и ответственных действий в кратчайшие сроки. (Приложение №1).
	 3.	 Руководителям организаций различных форм собственности рекомендовать 
заключать с органами службы занятости населения договоры о совместной деятельности 
по организации и проведению общественных работ на условиях и в соответствии с 
требованиями,  установленными действующим законодательством, в соответствии с 
Приложением 1.
	 4.	 Первому заместителю мэра муниципального образования «Катангский район» 
Е.В. Васильевой совместно с органами службы занятости населения (по согласованию) 
обеспечить организацию оплачиваемых общественных работ на предприятиях и в 
организациях, находящихся в муниципальной собственности.
	 5.	 Финансирование общественных работ производить за счет средств 
работодателей (в размере не ниже минимального размера оплаты труда), а также за счет 
средств органов службы занятости населения в размере, установленном законодательством 
Российской Федерации.
	 6. Опубликовать настоящее постановление в «Муниципальном вестнике МО 
«Катангский район».
	 7. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя 
главы администрации муниципального образования «Катангский район» Васильеву Е.В.

И.о. главы администрации
МО «Катангский район»                                                                            С.В. Александров
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Приложение к постановлению администрации 
МО «Катангский район» от 19.01.2021 № 11-п

Перечень видов оплачиваемых общественных работ
на территории Катангского района в 2021 году.

Сельское хозяйство
	 1. 	 Возделывание и уборка овощей и плодов.
	 2. 	 Возделывание и уборка технических культур.
	 З. 	 Выборка рассады.
	 4.	 Заготовка и хранение сельхозпродукции.
	 5.	 Заготовка кормов, сена.
	 6.	 Обработка и уборка кормовых культур.
	 7.	 Очистка от снега крыш сельскохозяйственных объектов.
	 8.	 Переборка картофеля.
	 9.	 Подсобные работы в сельском хозяйстве.
	 10.	 Посадка рассады.
	 11.	 Работы временного характера, связанные с содержанием и выпасом скота, 
содержанием птицы.
	 12.	 Ремонт животноводческих, складских и других помещений.
	 13.	 Ремонт и изготовление тары.
	 14.	 Сезонная помощь при проведении сельскохозяйственных работ.
	 15.	 Слесарные работы.
	 16.	 Сортировка овощей и фруктов.
	 17.	 Уборка, урожая различных культур. 
	 19.	 Укладка овощей и фруктов на хранение.
	 20.	 Уничтожение сорняков.
	 21.	 Участие в проведении весенне-полевых работ.

Лесное хозяйство
	 22.	 Восстановление лесов после пожаров (обрубка, обрезка).
	 23.	 Вырубка кустарников, деревьев, покос травы, уборка территорий от мусора, 
работы по вывозу мусора.
	 24.	 Заготовка леса.
	 25.	 Заготовка лесных семян.
	 26.	 Очистка лесных делянок от порубочных остатков.
	 27.	 Подготовка почвы под питомники и лесопосадки, уход за насаждениями.
	 28.	 Подсобные работы в лесных хозяйствах.
	 29.	 Посадка и прополка елочек.
	 30.	 Посадка саженцев.
	 31.	 Санитарная очистка леса.
	 32.	 Сбор и заготовка лекарственных растений, грибов, ягод.
	 33.	 Сохранение и развитие лесопаркового хозяйства.
	 34.	 Штабелевка леса.

Промышленность
	 35.	 Работа в швейных цехах (закройщик, швея, гладильщик готовых изделий и 
другое).
	 36.	 Вырубка деревьев и кустарников под линиями электропередач.
	 37.	 Косметический ремонт зданий и цехов.
	 38.	 Мытье окон производственных помещений. 
	 39.	 Очистка крыш и территорий предприятий от снега.
	 40.	 Переработка леса, деревообработка.
	 41.	 Переработка сельскохозяйственной продукции.
	 42.	 Погрузочно-разгрузочные работы.
	 43.	 Подсобные работы.
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	 44.	 Пошив спецодежды.
	 45.	 Производство непродовольственных товаров: изготовление сувениров, изделий 
народных промыслов; мебели, оборудования из дерева.
	 46.	 Производство пиломатериалов, изготовление срубов и другое. 47. Производство 
пищевой продукции: переработка плодоовощной продукции, соление и переработка 
овощей, фруктов, мясной и молочной продукции.
	 48.	 Производство строительных материалов.
	 49.	 Слесарные работы.
	 50.	 Уборка производственных помещений.
	 51.	 Уборка и благоустройство территорий.

Строительство
	 52.	 Благоустройство сдаваемых объектов.
	 53.	 Земляные работы.
	 54.	 Малярные и штукатурные работы.
	 55.	 Ошкуривание бревен.
	 56.	 Подсобные работы в строительстве.
	 57.	 Подсобные, вспомогательные и другие работы при прокладке водопроводных 
и других коммуникаций. 
	 58.	 Участие в строительстве и ремонте объектов социально-культурного 
назначения, детских и спортивных площадок.

Дорожное строительство
	 59.	 Благоустройство, устройство тротуаров и проездных путей.
	 60.	 Выращивание и уход за посадками, обрезка веток для обеспечения видимости.
	 61.	 Замена поврежденных дорожных знаков.
	 62.	 Очистка дорожных покрытий от грязи и снега в местах, недоступных для 
дорожной техники.
	 63.	 Подсобные работы при строительстве и ремонте дорог, мостов.
	 64.	 Подсыпка гравия и песка.
	 65.	 Скашивание травы и вырубка кустарника на обочинах, откосах, уборка 
порубочных остатков.

Торговля, общественное питание, материально-техническое снабжение и сбыт, заготовка
	 66.	 Бытовое обслуживание.
	 67.	 Доставка товаров на дом по заказам населения.
	 68.	 Мытье посуды.
	 69.	 Неквалифицированная помощь продавцам и поварам.
	 70.	 Обеспечение населения услугами торговли, общественного питания и бытового 
обслуживания.
	 71.	 Подноска грузов.
	 72.	 Подсобные работы в магазинах, кафе, столовых.
	 73.	 Подсобные работы при выпечке хлеба.
	 74.	 Работа продавцом в сельских магазинах на период отпусков.
	 75.	 Торговое обслуживание населения в местах отдыха.
	 76.	 Уборка помещений кафе, столовых и другое.
	 77.	 Упаковка, фасовка товаров.

Образование, культура, искусство и наука
	 78.	 Обслуживание аттракционов.
	 79.	 Обслуживание библиотечной сферы.
	 80.	 Обслуживание зрелищных мероприятий культурного назначения (спортивных 
соревнований и другое).
	 81.	 Организация досуга детей и молодежи в учреждениях культуры, лагерях труда 
и отдыха, оздоровительных лагерях, детских садах.
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	 82.	 Проведение экскурсий.
	 83.	 Работа воспитателем, вожатым на детских площадках, в детских 
оздоровительных лагерях (сезонная).
	 84.	 Ремонт книг.
	 85.	 Оформление стендов, планшетов, альбомов для ветеранов и участников войн.
	 86.	 Работа в учреждениях культуры (установка мебели, оборудования, расклейка 
афиш и другое).
	 87.	 Участие в подготовке и проведении новогодних и рождественских праздников.

Здравоохранение, физкультура и предоставление социальных услуг
	 88.	 Оказание социальной помощи участникам войн, ветеранам, престарелым 
и инвалидам (вскапывание огородов, заготовка дров, косметический ремонт квартир и 
другое).
	 89.	 Обслуживание спортивных сооружений, мест отдыха.
	 90.	 Работа в качестве младшего медицинского персонала на период отпусков и в 
период массовых инфекционных заболеваний (санитарки, уборщицы).
	 91.	 Снабжение населения и муниципальных учреждений топливом.
	 92.	 Стирка белья.
	 93.	 Уборка помещений.

Государственное управление
	 94.	 Оформление документов в органах статистики, паспортных столах.
	 95.	 Помощь в организации и содержании архивов, Составление списков 
землепользователей.
	 96.	 Уборка служебных помещений.
	 97.	 Уточнение сведений домовых книг.
	 98.	 Участие в проведении федеральных и региональных общественных кампаний 
(статистических, социологических исследований, переписей, опросов общественного 
мнения, избирательных комиссий и другое).
	 99.	 Участие в проверке состояния адресного хозяйства.

Прочие
	 100.	 Архивные вспомогательные работы.
	 101.	 Временные работы по делопроизводству в организациях.
	 102.	 Доставка корреспонденции, работа курьером.
	 103.	 Занесение информации в базу данных компьютера.
	 104.	 Машинописные работы.
	 105.	 Работа няней на дому.
	 106.	 Работы в гардеробе (прием и выдача верхней одежды).
	 107.	 Распространение рекламы, печатных изданий.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 21.01.2021 г.                с. Ербогачен                    № 13-п

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления
земельных участков гражданам для индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах
населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским
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(фермерским) хозяйством его деятельности»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденных постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16.01.2020 г. № 16-
п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский район», 
администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельных участков гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в 
границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 
(прилагается).

2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 22 января 2020 года № 20-п» Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельных участков гражданам для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (прилагается).

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

И. о. главы администрации
муниципального образования
«Катангский район»                                                                                  С. В. Александров
 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования
«Катангский район»

от 21.01.2021 г. № 13-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО 
ХОЗЯЙСТВА В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА, САДОВОДСТВА, 

ГРАЖДАНАМ И КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВАМ ДЛЯ 
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВОМ ЕГО 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
ГЛАВА 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯАДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности», в том числе порядок взаимодействия администрации 
муниципального образования «Катангский район» (далее – администрация) с физическими 
или юридическими лицами и их уполномоченными представителями, органами 
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государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 
административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по принятию решений о предварительном согласовании 
предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
муниципального образования «Катангский район» (далее – муниципальное образование) 
или государственная собственность на которые не разграничена (далее – земельные 
участки), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности.

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения 
качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в 
отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

ГЛАВА 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане и 

крестьянские (фермерские) хозяйства (далее – заявители).
4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться 

его уполномоченный представитель (далее – представитель).

ГЛАВА 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 
предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет») по адресу http://катанга.рф (далее – официальный сайт администрации), 
через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу 
http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал), по электронной почте администрации admkatanga@
yandex.ru (далее – электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
7. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению 
заявителю и его представителю исчерпывающей информации по вопросам их обращений, 
в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

8. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, 
предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организациях, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о месте их 
нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
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6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
9. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по 

электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
10. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
11. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется 
путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным лицом 
администрации по телефону.

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно 
и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их представителей по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о 
наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его 
представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный 
звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо администрации или же заявителю или его 
представителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

13. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, 
предоставленная должностным лицом администрации, он может обратиться к главе 
администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава администрации), 
в соответствии с графиком приема заявителей.

Прием заявителей главой администрации проводится по предварительной записи, 
которая осуществляется по телефону 83956021150.

14. Обращения заявителей или их представителей о предоставлении информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 

документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию 
в письменной форме.

15. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, контактные 
телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной почты администрации, 
о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке получения 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
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муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
16. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, 

включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, 
адресе официального сайта администрации и электронной почты администрации, 
осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
ГЛАВА 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

17. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается предварительное согласование предоставления земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

ГЛАВА 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

18. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация.

19. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 

территориальный орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы.
20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 

от заявителей или их представителей осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6.

ГЛАВА 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

21. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
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1) решение администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка;
2) решение администрации о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка;
3) решение администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона 
на право заключения договора аренды земельного участка.

ГЛАВА 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК 
ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК 
ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
22. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более шестидесяти 

семи календарных дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.

В случае, если на испрашиваемый земельный участок государственная собственность 
не разграничена и схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», срок принятия решения о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка может быть продлен не более чем 
до сорока пяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в администрацию.

23. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок, который 
определяется пунктом 37 настоящего административного регламента.

24. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги – 3 календарных дня со дня подписания соответствующего решения 
администрацией.

ГЛАВА 8. НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

25. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации и на Портале.

ГЛАВА 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ 
ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ 
ЗАЯВИТЕЛЕМ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХПОЛУЧЕНИЯ 

ЗАЯВИТЕЛЕМ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ 
ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

26. Для получения муниципальной услуги заявитель или его представитель обращается 
в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка по форме согласно приложению к настоящему административному 
регламенту (далее – заявление).

27. К заявлению заявитель или его уполномоченный представитель прилагает 
следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
2) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если 

фермерское хозяйство создано несколькими гражданами (если земельный участок 
испрашивается для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
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деятельности);

3) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах 
которой предстоит образовать такой земельный участок;

4) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного 
участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, 
если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
обращается представитель заявителя.

28. Для получения документов, указанных в подпунктах 1 - 3пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель в случае отсутствия у них 
указанных документов обращаются в соответствующие органы государственной власти, 
органы местного самоуправления, организации в соответствии с законодательством.

Для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель обращается к нотариусу или должностному 
лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия.

29. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и 
документы, указанные в пункте 27 настоящего административного регламента, одним из 
следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии 
с законодательством на совершение нотариальных действий, или органом (должностным 
лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
30. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 

от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах 26, 27 настоящего 
административного регламента.

31. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц 
иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность 
копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он 
должен быть подписан электронной подписью в соответствии с пунктом 71 настоящего 
административного регламента);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.

ГЛАВА 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ 
В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ 

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ 
ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ ИХ 
ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ ИЛИ ИХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ
32. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
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и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(для заявителей, являющихся индивидуальными предпринимателями);

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей, 
являющихся юридическими лицами);

3) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном 
участке);

4) заключение службы по охране объектов культурного наследия Иркутской области 
о нахождении (ненахождении) земельного участка в границах территории, зон охраны 
объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской 
Федерации.

33. Для получения документов, указанных в подпункте 1 и 2 пункта 32 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в Федеральную налоговую службу или ее территориальные органы с запросом в виде 
бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно 
в орган, либо через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ); в электронной форме с использованием интернет-
технологий, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 32 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, 
ее территориальный орган или территориальный отдел территориального органа 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии с запросом в 
виде бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно 
в орган, либо через МФЦ; в электронной форме путем заполнения формы запроса, 
размещенной на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии в сети «Интернет» или Едином портале государственных 
услуг и муниципальных услуг (функций) или посредством отправки XML-документа с 
использованием веб-сервисов.

Для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 32 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 
службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области с запросом в виде 
бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в 
орган, либо через МФЦ.

34. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию 
документы, указанные в пункте 32 настоящего административного регламента, способами, 
установленными в пункте 29 настоящего административного регламента.

ГЛАВА 11. ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ

35. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать 
от заявителей или их представителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении администрации, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 
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6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

ГЛАВА 12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА 
В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
36. Основания отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством не установлены.

ГЛАВА 13. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ 
ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ
37. В случае, если на дату поступления в администрацию заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого 
предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении администрации находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, 
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, 
администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения заявления, 
поданного заявителем или его представителем, и направляет принятое решение заявителю 
или его представителю.

Срок рассмотрения заявления, поданного заявителем или его представителем, 
приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или 
представленной ранее иным заявителем схемы расположения земельного участка или до 
принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

38. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявление не соответствует установленным требованиям;
2) заявление подано в неуполномоченный орган;
3) представлен неполный перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.

ГЛАВА 14. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИВ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

39. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года №5/6, услуги, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

ГЛАВА 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
40. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины 

или иной платы.
41. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 

муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
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допущенных по вине администрации, должностных лиц администрации плата с заявителя 
не взимается.

ГЛАВА 16. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

42. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

ГЛАВА 17. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ 
ПОДАЧЕЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ТАКОЙ УСЛУГИ
43. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 

должно превышать 15 минут.
44. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

ГЛАВА 18. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИЗАЯВЛЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

45. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем, осуществляет 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в 
том числе в электронной форме, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги путем присвоения указанным документам входящего номера с 
указанием даты получения.

46. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя в администрацию не должен превышать 15 
минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной 
форме - один рабочий день со дня получения администрацией указанных документов.

47. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию 
(до 16 часов). При поступлении документов после 16 часов их регистрация происходит 
следующим рабочим днем.

ГЛАВА 19. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

48. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

49. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей 
инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает 
согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою 
деятельность на территории муниципального образования «Катангский район», меры для 
обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

50. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.
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51. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.
52. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 

(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

53. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

54. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

55. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.

56. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

57. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей 
или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя 
исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 
зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.

ГЛАВА 20. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВАМУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С 

ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ 

ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-

КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ВОЗМОЖНОСТЬ ЛИБО 
НЕВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ (В ТОМ 

ЧИСЛЕ В ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ), ПОСРЕДСТВОМ КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА
58. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 

транспортной доступности;
2) возможность представления заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
3) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
4) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
5) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 

лицами, их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги.
59. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком 
приема граждан в администрации.

60. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

1) для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
61. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 60 настоящего 
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административного регламента видов взаимодействия.

62. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 
двух раз.

63. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 
посредством использования электронной почты администрации, Портала.

64. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ, в том числе посредством 
комплексного запроса, не предусмотрено.

65. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о 
ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном 
пунктами 6 - 14 настоящего административного регламента.

ГЛАВА 21. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ 
ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 

ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

66. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 
предоставляется.

67. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в 
соответствии с планом перехода на предоставление в электронном виде муниципальных 
услуг, утвержденным постановлением администрации от 16 января 2020 года № 18-п, 
предусматривающим пять этапов:

I этап (01 декабря 2020 года) – возможность получения информации о муниципальной 
услуге посредством Портала;

II этап (01 марта 2021 года) – возможность копирования и заполнения в электронном 
виде форм заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, размещенных на Портале;

III этап (01 сентября 2021 года) – возможность в целях получения муниципальной 
услуги представления документов в электронном виде с использованием Портала;

IV этап (01декабря 2021 года) – возможность осуществления мониторинга хода 
предоставления муниципальной услуги с использованием Портала;

V этап (01 марта 2022 года – возможность получения результата предоставления 
муниципальной услуги в электронном виде с использованием Портала.

68. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 
персональных данных.

69. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется 
в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.

70. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и 
обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного 
документа посредством электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, 
docx, txt, xls, xlsx, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 
заявлению в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

71. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную 
электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной 
форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 
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следующим требованиям:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее 
– квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим 
центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса 
и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых 
к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, 
с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено 
отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших 
подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным 
законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием 
квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему 
документы;

4) усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом 
ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего 
запрос и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).

72. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная 
физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

ГЛАВА 22. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР

73. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги;

4) согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка;

5) опубликование извещения о предоставлении земельного участка или принятие 
решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

6) принятие решения о предварительном согласовании (об отказе в предварительном 
согласовании) предоставления земельного участка;

7) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной 
услуги или уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению.

74. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются 
следующие административные процедуры (действия):

1) прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 
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в предоставлении муниципальной услуги.

ГЛАВА 23. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, 
ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ

75. Основанием для начала осуществления административной процедуры 
является поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления 
с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 29 настоящего 
административного регламента.

76. Прием заявителей или их представителей осуществляется в администрации 
без предварительной записи при личном обращении заявителя или его представителя в 
администрацию.

77. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу 
электронной почты администрации) заявление регистрируется должностным лицом 
администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

78. При личном обращении заявителя или его представителя в администрацию или 
поступлении заявления в администрацию через организацию почтовой связи должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет 
расписку в получении администрацией заявления и документов в двух экземплярах.

Первый экземпляр расписки выдается заявителю или его представителю в день 
получения администрацией документов при непосредственном обращении заявителя или 
его представителя в администрацию, а в случае поступления заявления и документов в 
администрацию через организации почтовой связи – направляется не позднее рабочего 
дня, следующего за днем получения заявления и документов, почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении через организации почтовой связи на почтовый адрес, указанный 
в заявлении. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию 
заявлению и документам.

79. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, направляет заявителю уведомление о поступлении в администрацию заявления 
с указанием перечня документов, приложенных к заявлению, через личный кабинет на 
Портале (в случае поступления в администрацию документов через Портал) или на адрес 
электронной почты, указанный в заявлении (в случае поступления заявления и документов 
на адрес электронный почты администрации).

80. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не 
должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой 
связи или в электронной форме - один рабочий день со дня получения в администрации 
указанных документов.

81. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом 
администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, должностному 
лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, до 12 
часов рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

82. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и 
документов является прием и регистрация заявления и документов.

83. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию 
входящей корреспонденции, заявления и документов в журнале регистрации обращений 
за предоставлением муниципальной услуги.

ГЛАВА 24. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ 
ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
84. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 

заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 32 



18                                                                                   ‘‘МВ’’ № 2/2021                                                         
настоящего административного регламента.

85. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления, 
формирует и направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную налоговую службу – в целях получения:
а) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель;
б) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если 

заявителем является юридическое лицо;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии 

– в целях получения выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом 
земельном участке).

3) в службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области – в целях 
получения заключения о нахождении (ненахождении) земельного участка в границах 
территории, зон охраны объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации.

86. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 32 
настоящего административного регламента, формируется в соответствии с требованиями 
статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ‑ ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

87. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, 
при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия 
доступа к этой системе – на бумажном носителе.

88. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный 
запрос должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в информационной 
системе электронного управления документами администрации.

89. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 32 
настоящего административного регламента.

90. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

ГЛАВА 25. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРИНЯТИИ ЗАЯВЛЕНИЯ К 
РАССМОТРЕНИЮ ИЛИ РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
91. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявления и документов, указанных в пункте 27 настоящего административного 
регламента.

92. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления 
осуществляет проверку заявления и представленных документов на наличие оснований, 
установленных в пункте 38 настоящего административного регламента, и принимает 
решение о принятии заявления к рассмотрению или решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

93. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, должностным лицом администрации, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, в рамках проверки, указанной в пункте 92 
настоящего административного регламента, проводится проверка действительности 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой 
подписано заявление, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 71 настоящего 
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административного регламента.

94. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего 
центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых 
для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
также может осуществляться с использованием средств информационной системы 
аккредитованного удостоверяющего центра.

95. По результатам проверки, указанной в пункте 92 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, устанавливает отсутствие или наличие оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 38 настоящего 
административного регламента.

96. В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 38 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 
подготавливает уведомление об отказе в принятии заявления к рассмотрению с указанием 
причин возврата заявления.

В случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 38 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, принимает решение о принятии заявления к рассмотрению, о чем делает запись 
на заявлении и в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги.

97. Результатом административной процедуры является решение о принятии 
заявления к рассмотрению или решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

98. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги о принятии 
заявления к рассмотрению или письменное уведомление об отказе в принятии заявления 
к рассмотрению.

ГЛАВА 26. СОГЛАСОВАНИЕ С МИНИСТЕРСТВОМ ЛЕСНОГО КОМПЛЕКСА 
ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ, НЕОБХОДИМОЕ ДЛЯ ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ О 

ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО 
УЧАСТКА ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
99. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявления, к которому приложена схема расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории, предусматривающая образование земельного участка из 
земель, государственная собственность на которые не разграничена, при условии принятия 
решения о принятии к заявления к рассмотрению в соответствии с пунктом 96 настоящего 
административного регламента.

100. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, рассматривает схему расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории, указанную в пункте 99 настоящего административного 
регламента, на предмет наличия обстоятельств, предусмотренных пунктом 10 статьи 35 
Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137 - ФЗ «О введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации», не позднее одного рабочего дня после поступления к 
нему указанных заявления и схемы, но не позднее десяти календарных дней со дня их 
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поступления в администрацию.

101. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, установив отсутствие обстоятельств, предусмотренных пунктом 
10 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137 - ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации», в течение десяти календарных дней 
со дня поступления в администрацию заявления, предусмотренного пунктом 99 настоящего 
административного регламента, формирует и направляет в министерство лесного комплекса 
Иркутской области запрос о согласовании схемы  расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории (далее – запрос о согласовании схемы).

102. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на запрос о 
согласовании схемы должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на запрос о согласовании схемы в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

В случае непоступления в администрацию уведомления об отказе в согласовании 
схемы в срок, предусмотренный пунктом 4 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 
2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, делает об указанном обстоятельстве отметку в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги.

103. Результатом административной процедуры является согласование схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории или отказ в 
согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

104. Способом фиксации результата административной процедуры является 
фиксация факта поступления или поступления ответа на запрос о согласовании схемы в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

ГЛАВА 27. ОПУБЛИКОВАНИЕ ИЗВЕЩЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В 

ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО 
УЧАСТКА

105. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, документов, указанных в пунктах 26, 27, 32 и 102 настоящего административного 
регламента.

106. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления 
совершает одно из следующих действий:

1) обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка 
для указанных целей (далее – извещение) в порядке, установленном для официального 
опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, 
городского округа, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на 
официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации 
о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, а также на 
официальном сайте администрации в сети «Интернет»;

2) принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 107 настоящего 
административного регламента.

107. Основания для отказа в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не может 
быть утверждена по следующим основаниям:

а) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 
требованиям к ее подготовке;

б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование 
которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного 
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участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы 
расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

в) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 
предусмотренных статьей 119 Земельного кодекса Российской Федерации требований к 
образуемым земельным участкам;

г) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории;

д) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 
межевания территории;

е) уведомление министерства лесного комплекса Иркутской области об отказе в 
согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен 
заявителю по следующим основаниям:

а) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 
законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения 
торгов;

б) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель 
данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации;

в) указанный в заявлении земельный участок образован в результате раздела 
земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением 
члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) 
либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный 
участок является земельным участком общего назначения);

г) указанный в заявлении предоставлен некоммерческой организации для 
комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, 
за исключением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой 
организации, если земельный участок является земельным участком общего пользования 
этой организации;

д) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 
лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением 
обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 
установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не 
выполнены обязанности, предусмотренные частью 11статьи 5532 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

е) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской Федерации, 
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либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих 
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

ж) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 
заявлении;

з) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 
предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование 
или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование 
на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за 
исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

и) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 
за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 
земельного участка;

к) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 
или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;

л) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор 
о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по 
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось 
лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по 
строительству указанных объектов;

м) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 3911 
Земельного кодекса Российской Федерации;

н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило 
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации и администрацией не принято решение об отказе в проведении этого аукциона 
по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

о) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено 
в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного кодекса Российской 
Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

п) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 
заявлении;
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р) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

с) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 
участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает 
предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

т) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

у) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих здания, сооружения;

ф) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
х) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;

ц) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд, и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного 
участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям:

а) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 
законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения 
торгов;

б) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 
предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 
Земельного кодекса Российской Федерации;

в) указанный в заявлении земельный участок образован в результате раздела 
земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением 
члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) 
либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный 
участок является земельным участком общего назначения);

г) указанный в заявлении земельный участок предоставлен некоммерческой 
организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного 
строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой организации 
либо этой организации, если земельный участок является земельным участком общего 
пользования этой организации;
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д) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 
лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

е) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской Федерации, 
либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих 
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

ж) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 
заявлении;

з) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 
предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование 
или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование 
на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за 
исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

и) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 
за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 
земельного участка;

к) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 
или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;

л) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор 
о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по 
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось 
лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по 
строительству указанных объектов;

м) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, 
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извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 3911 
Земельного кодекса Российской Федерации;

н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило 
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации и администрацией не принято решение об отказе в проведении этого аукциона 
по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

о) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено 
в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного кодекса Российской 
Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

п) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев 
размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории;

р) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 
заявлении;

с) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

т) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 
участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, 
садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным 
законом;

у) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 
участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает 
предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

ф) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

х) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих здания, сооружения;

ц) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
ч) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид 

разрешенного использования;
ш) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории 

земель;
щ) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и 
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с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;

э) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд, и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного 
участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

108. По результатам проведенной экспертизы и оценки документов, указанных в 
пункте 106 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает один из 
следующих документов:

1) извещение о предоставлении земельного участка;
2) письмо администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка;
3) письмо администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка.
109. После подготовки документа, указанного в пункте 108 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подготовки 
документов обеспечивает согласование уполномоченными лицами администрации и 
подписание документа главой администрации.

110. В случае подготовки документа, предусмотренного подпунктом 1 пункта 
108 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, после согласования 
уполномоченными лицами администрации и подписания документа главой администрации 
опубликовывает извещение в порядке, предусмотренном подпунктом 1 пункта 106 
настоящего административного регламента.

111. В извещении указываются:
1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей 

этого предоставления;
2) информация о праве заинтересованных граждан или крестьянских (фермерских) 

хозяйств в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения 
извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого 
земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного 
участка;

3) адрес и способ подачи заявлений;
4) дата окончания приема указанных в подпункте 2 настоящего пункта заявлений;
5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;
6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными 

государственного кадастра недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый 
земельный участок предстоит образовать;

7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории 
или со схемой расположения земельного участка, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка, который предстоит образовать;

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, 
если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом 
межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а также 
адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором 
размещен утвержденный проект;

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения 
земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, 
если данная схема представлена на бумажном носителе.

112. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для 
отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
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113. Результатом административной процедуры является опубликование извещения 

или письмо администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.

114. Способом фиксации результата административной процедуры является 
опубликование извещения или подписание главой администрации письма администрации 
об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

ГЛАВА 28. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ 
(ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ) ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
115. Основанием для начала административной процедуры является опубликование 

извещения.
116. В случае не поступления в течение тридцати дней со дня опубликования 

извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении 
участвовать в аукционе должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня истечения тридцати дней 
со дня опубликования извещения принимает решение о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка при условии, что испрашиваемый земельный участок 
предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

117. Если согласно заключению службы по охране объектов культурного 
наследия Иркутской области, предусмотренному подпунктом 4 пункта 32 настоящего 
административного регламента, испрашиваемый земельный участок полностью или 
частично находится в границах территории, зон охраны объекта культурного наследия 
(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации, включенного в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации, или (и) выявленного объекта культурного наследия, 
включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия, должностное лицо 
администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня со дня подготовки решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка направляет указанное решение  в службу по охране 
объектов культурного наследия Иркутской области в целях согласования решения о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Если испрашиваемый земельный участок не находится в границах территории, зон 
охраны объектов культурного наследия, указанных в абзаце первом настоящего пункта, 
то должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, в срок, предусмотренный пунктом 116 настоящего административного регламента, 
после подготовки решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка обеспечивает его подписание главой администрации в установленном порядке.

118. После получения согласования решения о предварительном согласовании 
предоставления испрашиваемого земельного участка службой по охране объектов 
культурного наследия Иркутской области, должностное лицо администрации, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка и в течение одного рабочего дня с даты 
получения указанного согласования обеспечивает подписание решения о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка главой администрации в установленном 
порядке.

119. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения 
заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать 
в аукционе должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает 
решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка 
лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.

В этом случае администрация обеспечивает образование испрашиваемого земельного 
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участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже 
земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 
для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.

120. В случае получения отказа в согласовании решения о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка службой по охране объектов культурного 
наследия Иркутской области, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня получения 
администрацией указанного отказа в согласовании принимает решение об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка и осуществляет 
подготовку проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка. 

121. После подготовки документов, указанных в пунктах 119 и 120 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подготовки 
документа обеспечивает его согласование уполномоченными лицами администрации и 
подписание главой администрации в установленном порядке.

122. Критерием принятия решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка является:

1) поступление или не поступление в течение тридцати дней со дня опубликования 
извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении 
участвовать в аукционе;

2) согласование или отказ в согласовании решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка службой по охране объектов культурного наследия 
Иркутской области.

123. Результатом административной процедуры является решение администрации 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка и о проведении 
аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка.

124. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации решения администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или решения администрации об отказе 
в предварительном согласовании предоставления земельного участка и о проведении 
аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка.

ГЛАВА 29. ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЮ 
РЕЗУЛЬТАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

125. Основанием для начала административной процедуры является подписание 
главой администрации уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению, письма 
администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, решения администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или решения администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка и о проведении аукциона по продаже земельного 
участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

126. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со 
дня подписания письма администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, решения администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или решения администрации об отказе 
в предварительном согласовании предоставления земельного участка и о проведении 
аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка направляет заявителю указанные акты почтовым отправлением 
по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя – вручает его 
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лично.

Уведомление об отказе в принятии заявления к рассмотрению направляется заявителю 
должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю 
результата муниципальной услуги, почтовым отправлением по почтовому адресу, 
указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя вручает его 
лично в течение 3 календарных дней со дня его подписания главой администрации.

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление об отказе в принятии 
заявления к рассмотрению направляется в электронной форме заявителю должностным 
лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет 
на Портале в течение 3 календарных дней со дня его подписания главой администрации.

127. При личном получении уведомления об отказе в принятии заявления к 
рассмотрению, письма администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, решения администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или решения администрации об отказе 
в предварительном согласовании предоставления земельного участка и о проведении 
аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка заявитель или его представитель расписывается в их получении 
в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

128. Результатом административной процедуры является направление (выдача) 
заявителю уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению, письма 
администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, решения администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или решения администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка и о проведении аукциона по продаже земельного 
участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

129. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение 
должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю 
результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги отметки о направлении уведомления об отказе в принятии заявления 
к рассмотрению, письма администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, решения администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или решения администрации об отказе 
в предварительном согласовании предоставления земельного участка и о проведении 
аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка заявителю или его представителю, или о получении указанного 
документа лично заявителем или его представителем.

ГЛАВА 30. ИСПРАВЛЕНИЕ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В 
ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ДОКУМЕНТАХ
130. Основанием для начала административной процедуры по исправлению 

допущенных опечаток и ошибок в выданном уведомлении об отказе в принятии заявления 
к рассмотрению, письме администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, решении администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или решении администрации об отказе 
в предварительном согласовании предоставления земельного участка и о проведении 
аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка(далее – техническая ошибка) является получение администрацией 
заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.

131. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его 
представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 29 настоящего 
административного регламента. 

132. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, 
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установленном главой 18 настоящего административного регламента, и направляется 
должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

133. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее заявление об 
исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и 
следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
134. Критерием принятия решения, указанного в пункте 133 настоящего 

административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном 
заявителю документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.

135. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 133 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект правового акта 
администрации об исправлении технической ошибки.

136. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 133 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

137. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух календарных дней со дня регистрации заявления 
об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание главой 
администрации правового акта администрации об исправлении технической ошибки или 
уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

138. Глава администрации в течение одного рабочего дня после подписания 
документа, указанного в пункте 137 настоящего административного регламента, передает 
его должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги.

139. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня 
подписания главой администрации документа, указанного в пункте 137 настоящего 
административного регламента, направляет указанный документ заявителю почтовым 
отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической 
ошибки либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.

140. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе - правовой акт администрации об исправлении 
технической ошибки;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

141. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение 
должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю 
результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги отметки о направлении правового акта администрации об 
исправлении технической ошибки или уведомление об отсутствии технической ошибки 
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю 
или его представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его 
представителем.
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РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ
ГЛАВА 31. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА 

СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ 
ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ НАСТОЯЩЕГО АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ 
ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ, А ТАКЖЕ ЗА 

ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ
142. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 
решений должностными лицами администрации осуществляется должностными лицами 
администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения 
отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их 
представителей.

143. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
144. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

ГЛАВА 32. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ 
И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 
ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ
145. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 

администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых 
проверок.

146. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации.
Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в 

связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения 
жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении 
муниципальной услуги.

147. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за 
полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации, состав и 
порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации.

148. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 
календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия 
решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в 
целях организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении 
проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы.

Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае 
устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

ГЛАВА 33. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ 
ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ 

(ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
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УСЛУГИ

149. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 
закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации.

150. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи 
с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

ГЛАВА 34. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И 
ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В 
ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

151. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о 
фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей 
решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил 
служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

152. Информацию, указанную в пункте 151 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по телефону 
администрации, указанному на официальном сайте администрации, письменно, подав 
обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить 
электронное обращение на адрес электронной почты администрации.

153. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию 
(до 16 часов). При поступлении обращения после 16часов его регистрация происходит 
следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЕЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
ГЛАВА 35. ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ ОБ ИХ ПРАВЕ НА 
ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) В ХОДЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

154. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, а также должностных лиц, муниципальных 
служащих администрации (далее – жалоба).

155. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, нормативными правовыми муниципального образования для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
нормативными правовыми муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги по основаниям, 
не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми 
муниципального образования;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

156. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 
112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

ГЛАВА 36. ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНЫ 
МЕСТНОГОСАМОУПРАВЛЕНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ 

НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ 
НАПРАВЛЕНАЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) 

ПОРЯДКЕ
157. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц и 

муниципальных служащих администрации подаются главе администрации.
158. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации 

подаются главе администрации.

ГЛАВА 37. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ ИЛИ ИХ 
ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В 

ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)

159. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 
представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
администрацией;

2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;	
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с 

использованием средств телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой 

связи в администрацию.
160. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или 

с использованием телефонной связи, по электронной почте администрации информация 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, установленном в 
пунктах 11 - 13 настоящего административного регламента.

ГЛАВА 38. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ 
ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ 
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(БЕЗДЕЙСТВИЯ) И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) В 

ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
161. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

162. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на 
Портале.

Приложение
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления

земельных участков гражданам для индивидуального
жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,

гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам
для осуществления крестьянским

(фермерским) хозяйством его деятельности»
В __________________________________________

(указывается наименование администрации 
муниципального образования)

От _________________________________________
(указываются сведения о заявителе)1

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Катангский 
район» (земельного участка, государственная собственность на который не разграничена), 
с кадастровым номером _______________________ (в случае, если границы земельного 
участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года 
№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»), площадью ______ кв. м., 
расположенного по адресу ________________________________ 

для ____________________________________________________________________
(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка) 

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 
образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным 
роектом_____________________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, 
из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено 
образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких 
земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости _________
____________________________________________________________________ 
1	  Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при 
наличии отчество (полностью); 2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда 
выдан; 3) место жительства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при 
наличии).
Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что и 
для заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального 
предпринимателя.
Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического лица; 
2) ОГРН, ИНН и дата государственной регистрации юридического лица, за исключением случаев, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо; 3) место нахождения и почтовый адрес юридического 
лица; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.
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Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 393 или пунктом 2 статьи 396 Земельного кодекса 
Российской Федерации оснований _______________________________________________
____________________________________________________________________________ 

Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав _______________
______________________________________________________________ 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд _________________
____________________________________________________________ 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется 
для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом __
___________________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются:

К заявлению прилагаются:
1)__________________________________________________________________________;
2)__________________________________________________________________________;
3)__________________________________________________________________________.

«_______»________________20_____г.		         ____________________________________________
								        (подпись заявителя или представителя заявителя)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 21.01.2021 г.                с. Ербогачен                    № 14-п

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления
земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности муниципального образования
«Катангский район», и земельных участков,
государственная собственность на которые не разграничена»

	 В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденных постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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	 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности муниципального образования «Катангский район», 
и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» 
(прилагается).
	 2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 22 января 2020 года № 19 - п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности муниципального образования «Катангский район», и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена».
	 3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

И.о. главы администрации
муниципального образования
«Катангский район»                                                                                         С. В. Александров

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования
«Катангский район»

от _21.01.2021 г. № 14-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ 

СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, 
НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КАТАНГСКИЙ РАЙОН», И ЗЕМЕЛЬНЫХ 
УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ 

РАЗГРАНИЧЕНА»
РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ГЛАВА 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯАДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
	 1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального 
образования «Катангский район», и земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена», в том числе порядок взаимодействия администрации 
муниципального образования «Катангский район» (далее – администрация) с физическими 
или юридическими лицами и их уполномоченными представителями, органами 
государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 
административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по принятию решений о предварительном согласовании 
предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
муниципального образования «Катангский район», и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена (далее вместе – земельные участки).
	 2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения 
качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в 
отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

ГЛАВА 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
	 3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и 
юридические лица (далее – заявители).
	 4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться 
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его уполномоченный представитель (далее – представитель).
	 5. В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении нескольких 
государственных услуг и (или) муниципальных услуг при однократном обращении в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – комплексный запрос), за исключением государственных услуг и муниципальных 
услуг, предоставление которых посредством комплексного запроса не осуществляется, при 
условии, что одной из муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, является 
муниципальная услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим административным 
регламентом, многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ) для обеспечения получения заявителем 
муниципальной услуги действует в интересах заявителя без доверенности и направляет 
в администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги, подписанный 
уполномоченным работником МФЦ и скрепленный печатью МФЦ, а также сведения, 
документы и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса, без составления и 
подписания такого запроса заявителем.

ГЛАВА 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	 6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию.
	 7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 
предоставления муниципальной услуги предоставляется:
	 1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
	 2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 
администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет») по адресу http://катанга.рф (далее – официальный сайт администрации), 
через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу 
http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал), по электронной почте администрации admkatanga@
yandex.ru (далее – электронная почта администрации);
	 3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
	 8. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению 
заявителю и его представителю исчерпывающей информации по вопросам их обращений, 
в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.
	 9. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги:
	 1) об органе местного самоуправления муниципального образования «Катангский 
район» (далее – муниципальное образование), предоставляющем муниципальную 
услугу, органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, включая информацию о месте их нахождения, графике работы, 
контактных телефонах, а также о МФЦ, осуществляющих предоставление муниципальной 
услуги;
	 2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;
	 3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	 4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;
	 5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
	 6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
	 7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
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	 8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 
(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
	 10. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
	 1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
	 2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по 
электронной почте администрации;
	 3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
	 11. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги 
являются:
	 1) актуальность;
	 2) своевременность;
	 3) четкость и доступность в изложении информации;
	 4) полнота информации;
	 5) соответствие информации требованиям законодательства.
	 12. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется 
путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным лицом 
администрации по телефону.
	 13. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно 
и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их представителей по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о 
наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его 
представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный 
звонок.
	 При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо администрации или же заявителю или его 
представителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги.
	 14. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, 
предоставленная должностным лицом администрации, он может обратиться к главе 
администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава администрации), 
в соответствии с графиком приема заявителей.
	 Прием заявителей главой администрации проводится по предварительной записи, 
которая осуществляется по телефону 83956021150.
	 15. Обращения заявителей о предоставлении информации по вопросам 
предоставления муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения. Обращения заявителей или их представителей о 
ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются не позднее рабочего дня, 
следующего за днем регистрации обращения.
	 Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
	 Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении.
	 Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию 
в письменной форме.
	 16. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, а также 
МФЦ, контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной 
почты администрации, о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о 
порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о 
ходе предоставления муниципальной услуги размещается:
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	 1) на официальном сайте администрации;
	 2) на Портале.
	 17. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
администрацией, размещается следующая информация:
	 1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, 
включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе 
официального сайта администрации и электронной почты администрации, а также о МФЦ, 
осуществляющих предоставление муниципальной услуги;
	 2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	 3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	 4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;
	 5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
	 6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
	 7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	 8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 
(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
	 9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
	 10) текст настоящего административного регламента.
	 18. Информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ осуществляются в порядке, установленном настоящей 
главой, МФЦ, с которыми администрация заключила в соответствии с законодательством 
соглашения о взаимодействии.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
ГЛАВА 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	 19. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается предварительное согласование предоставления земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Катангский 
район», и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

ГЛАВА 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

	 20. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация.
	 21. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
	 1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 
территориальный орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
	 2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы;
	 3) Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий или его 
территориальный орган по Иркутской области;
	 4) Министерство строительства, дорожного хозяйства Иркутской области;
	 5) Администрация Президента Российской Федерации;
	 6) Аппарат Правительства Российской Федерации;
	 7) Аппарат Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области;
	 8) Министерство лесного комплекса Иркутской области;
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	 9) Служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области.
	 10) Министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области;
	 11) Служба записи актов гражданского состояния Иркутской области.
	 22. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 
от заявителей или их представителей осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6.

ГЛАВА 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

	 23. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	 1) решение администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка;
	 2) решение администрации об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка.

ГЛАВА 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК 
ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК 
ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	 24. Срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать календарных 
дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в администрацию.
	 В случае, если на испрашиваемый земельный участок государственная собственность 
не разграничена и схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной услуги 
составляет сорок пять календарных дней со дня поступления заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка в администрацию. 
	 25. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок, который 
определяется пунктом 42 настоящего административного регламента.
	 26. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги – три календарных дня со дня подписания соответствующего 
решения администрации.

ГЛАВА 8. НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

27. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 
размещается на официальном сайте администрации и на Портале.

ГЛАВА 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ 
ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ 
ЗАЯВИТЕЛЕМ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХПОЛУЧЕНИЯ 

ЗАЯВИТЕЛЕМ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ 
ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ
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	 28. Для получения муниципальной услуги заявитель или его представитель 
обращается в администрацию или в МФЦ с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка (далее – заявление) по форме согласно приложению 1 
к настоящему административному регламенту.
	 29. К заявлению заявитель или его уполномоченный представитель прилагает 
следующие документы:
	 1) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
	 2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка 
без проведения торгов, в соответствии с приложением 2 к настоящему административному 
регламенту;
	 3) схему расположения земельного участка – в случае, если испрашиваемый 
земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в 
границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
	 4) проектную документацию лесных участков – в случае, если подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного 
участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;
	 5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – в случае, 
если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
обращается представитель заявителя;
	 6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства – в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
	 7) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществом реестр членов такого товарищества – в случае, если подается заявление о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.
	 30. Предоставление документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего 
административного регламента, не требуется в случае, если указанные документы имеются 
в распоряжении администрации.
	 31. Для получения документов, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 29 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель в случае отсутствия у них 
указанных документов обращаются в соответствующие органы государственной власти, 
органы местного самоуправления, организации в соответствии с законодательством.
	 Для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 29 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, осуществляющий полномочия 
по предоставлению в пользование соответствующего лесного участка.
	 Для получения документа, указанного в подпунктах 5, 6 пункта 29 настоящего 
административного регламента, заявитель обращается к нотариусу или должностному 
лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия.
	 Для получения документа, указанного в подпункте 7 пункта 29 настоящего 
административного регламента, заявитель обращается в соответствующее садоводческое 
или огородническое некоммерческое товарищество.
	 32. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и 
документы, указанные в пункте 29 настоящего административного регламента, одним из 
следующих способов:
	 1) путем личного обращения в администрацию;
	 2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 
копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии 
с законодательством на совершение нотариальных действий, или органом (должностным 
лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;
	 3) через личный кабинет на Портале;
	 4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации;
	 5) через МФЦ.
	 33. В случае обращения в МФЦ одновременно с комплексным запросом заявитель 
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или его представитель подает сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением указанных в комплексном запросе государственных и (или) 
муниципальных услуг, за исключением документов, на которые распространяется 
требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также 
сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя или его представителя 
отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления заявителю или 
его представителю иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) 
муниципальных услуг. Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, и получаемые в организациях, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, заявитель или 
его представитель подает в МФЦ одновременно с комплексным запросом самостоятельно.
	 34. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 
от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах 28, 29 настоящего 
административного регламента.
	 35. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
	 1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 
государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц 
иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность 
копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он 
должен быть подписан электронной подписью в соответствии с пунктом 76 настоящего 
административного регламента);
	 2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
	 3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 
оговоренных в них исправлений;
	 4) документы не должны быть исполнены карандашом;
	 5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание.

ГЛАВА 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
В СООТВЕТСТВИИС НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ 
В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ 

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ 

ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ 
ИЛИ ИХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ
	 36. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, и которые заявитель вправе представить, относятся документы, предусмотренные 
приложением 2 к настоящему административному регламенту для соответствующей 
категории заявителей.
	 37. Для получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц 
заявитель или его представитель вправе обратиться в Федеральную налоговую службу или 
ее территориальные органы с запросом в виде бумажного документа путем направления 
по почте, представления непосредственно в орган, либо через МФЦ; в электронной форме 
с использованием интернет-технологий, включая Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций).
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	 Для получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости 
об испрашиваемом земельном участке, выписки из Единого государственного реестра 
недвижимости об объекте недвижимости, расположенном на испрашиваемом земельном 
участке заявитель или его представитель вправе обратиться в Федеральную службу 
государственной регистрации, кадастра и картографии, ее территориальный орган или 
территориальный отдел территориального органа Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии с запросом в виде бумажного документа путем 
направления по почте, представления непосредственно в орган, либо через МФЦ; в 
электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном 
сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в сети 
«Интернет» или Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) 
или посредством отправки XML-документа с использованием веб-сервисов.
Для получения иных документов, предусмотренных с пунктом 36 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 
соответствующие органы государственной власти, органы местного самоуправления, 
организации в соответствии с законодательством.
	 38. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию 
документы, указанные в пункте 36 настоящего административного регламента, способами, 
установленными в пункте 32 настоящего административного регламента.
	 39. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать 
от заявителей:
	 1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
	 2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации, 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

ГЛАВА 11. ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ

	 40. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать 
от заявителей или их представителей:
	 1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
	 2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении администрации, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов; 
	 3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, 
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за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

ГЛАВА 12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА 
В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	 41. Основания отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством не установлены.

ГЛАВА 13. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ 
ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ
	 42. В случае, если на дату поступления в администрацию заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого 
предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении администрации находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, 
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, 
администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения заявления, 
поданного заявителем или его представителем, и направляет принятое решение заявителю 
или его представителю.
	 Срок рассмотрения заявления, поданного заявителем или его представителем, 
приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или 
представленной ранее иным заявителем схемы расположения земельного участка или до 
принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
	 43. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
	 1) заявление не соответствует установленным требованиям;
	 2) заявление подано в неуполномоченный орган;
	 3) представлен неполный перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

ГЛАВА 14. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИВ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	 44. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6, услуги, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

ГЛАВА 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
	 45. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины 
или иной платы.
	 46. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 
муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 11 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также должностных лиц администрации, 
работников МФЦ, плата с заявителя не взимается.

ГЛАВА 16. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА 
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ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

	 47. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

ГЛАВА 17. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ 
ПОДАЧЕЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ТАКОЙ УСЛУГИ
	 48. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 
должно превышать 15 минут.
	 49. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

ГЛАВА 18. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИЗАЯВЛЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	 50. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем, осуществляет 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в 
том числе в электронной форме, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги путем присвоения указанным документам входящего номера с 
указанием даты получения.
	 51. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя в администрацию не должен превышать 15 
минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной 
форме - один рабочий день со дня получения администрацией указанных документов.
	 52. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию 
(до 16 часов). При поступлении документов после 16 часов их регистрация происходит 
следующим рабочим днем.

ГЛАВА 19. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

	 53. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.
	 54. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников):
	 1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
	 2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения;
	 3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
	 В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей 
инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает 
согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою 
деятельность на территории муниципального образования «Катангский район», меры для 
обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.
	 55. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.
	 56. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.
	 57. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
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муниципальной услуги.
	 58. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
	 59. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.
	 60. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.
	 61. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.
	 62. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей 
или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя 
исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 
зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.

ГЛАВА 20. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВАМУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С 

ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ 

ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-

КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ВОЗМОЖНОСТЬ ЛИБО 
НЕВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ (В ТОМ 

ЧИСЛЕ В ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ), ПОСРЕДСТВОМ КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА
	 63. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:
	 1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 
транспортной доступности;
	 2) возможность представления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, через МФЦ;
	 3) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
	 4) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 
администрации, а также должностных лиц администрации;
	 5) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами, их продолжительность;
	 6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги.
	 64. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком 
приема граждан в администрации.
	 65. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:
	 1) для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
	 2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
	 66. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 
должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 65 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия.
	 67. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 
двух раз.
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	 68. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 
посредством использования электронной почты администрации, Портала, МФЦ.
	 69. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о 
ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном 
пунктами 7–15 настоящего административного регламента.
	 Заявителю или его представителю, подавшему заявление через Портал, обеспечивается 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на 
Портале.

ГЛАВА 21. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ 
ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ 

И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	 70. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 
предоставляется.
	 71. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу 
«одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя или его представителя.
	 При предоставлении муниципальной услуги и специалистами МФЦ осуществляются 
следующие административные действия в рамках оказания муниципальной услуги:
	 1) информирование заявителей и их представителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги. в том числе посредством комплексного запроса, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультированием заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
	 2) прием заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, 
в том числе комплексного запроса;
	 3) обработка заявления и представленных документов, в том числе комплексного 
запроса;
	 4) направление заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем, в администрацию;
	 5) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе государственных 
услуг и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;
	 6) выдача результата предоставления муниципальной услуги (в том числе документов, 
полученных по результатам предоставления всех государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе) или уведомления об отказе в рассмотрении 
заявления.
	 72. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в 
соответствии с планом перехода на предоставление в электронном виде муниципальных 
услуг, утвержденным постановлением администрации от 16 января 2020 года № 18-п, 
предусматривающим пять этапов:
	 I этап (01 декабря 2020 года) – возможность получения информации о муниципальной 
услуге посредством Портала;
	 II этап (01 марта 2021 года) – возможность копирования и заполнения в электронном 
виде форм заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, размещенных на Портале;
	 III этап (01 сентября 2021 года) – возможность в целях получения муниципальной 
услуги представления документов в электронном виде с использованием Портала;
	 IV этап (01декабря 2021 года) – возможность осуществления мониторинга хода 
предоставления муниципальной услуги с использованием Портала;
	 V этап (01 марта 2022 года – возможность получения результата предоставления 
муниципальной услуги в электронном виде с использованием Портала.
	 73. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
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которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 
персональных данных.
	 74. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется 
в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.
	 75. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и 
обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
	 Подача заявителем заявления в форме электронного документа посредством 
электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в 
том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
	 76. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную 
электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной 
форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.
Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим 
требованиям:
	 1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее 
– квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим 
центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
	 2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса 
и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых 
к нему документов не определен;
	 3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, 
с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено 
отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших 
подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным 
законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием 
квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему 
документы;
	 4) усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом 
ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего 
запрос и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
	 77. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная 
физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ
ГЛАВА 22. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР
	 78. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
	 1) прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем;
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	 2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	 3) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги;
	 4) согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка;
	 5) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка или решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка;
	 6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги или 
уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению.
	 79. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются 
следующие административные процедуры (действия):
	 1) прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем;
	 2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги.
	 80. При предоставлении муниципальной услуги МФЦ выполняет следующие 
действия :
	 1) информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
	 2) прием заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, 
в том числе комплексного запроса;
	 3) обработка заявления и представленных документов, в том числе комплексного 
запроса;
	 4) направление заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем, в администрацию;
	 5) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе государственных 
услуг и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;
	 6) выдача результата предоставления муниципальной услуги (в том числе документов, 
полученных по результатам предоставления всех государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе) или уведомления об отказе в рассмотрении 
заявления.

ГЛАВА 23. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, 
ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ

	 81. Основанием для начала осуществления административной процедуры 
является поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления 
с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 32 настоящего 
административного регламента, или комплексного запроса.
	 82. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется 
в администрации без предварительной записи при личном обращении заявителя или его 
представителя в администрацию.
	 83. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу 
электронной почты администрации, от МФЦ) заявление регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.
	 84. При личном обращении заявителя или его представителя в администрацию 
или поступлении заявления в администрацию через организацию почтовой связи 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
оформляет расписку в получении администрацией заявления и документов в двух 
экземплярах. Первый экземпляр расписки выдается заявителю или его представителю в 
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день получения администрацией документов при непосредственном обращении заявителя 
или его представителя в администрацию, а в случае поступления заявления и документов 
в администрацию через организацию почтовой связи - направляется не позднее рабочего 
дня, следующего за днем получения заявления и документов, почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении через организации почтовой связи на почтовый адрес заявителя, 
указанный в заявлении. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в 
администрацию заявлению и документам.
	 85. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, направляет заявителю уведомление о поступлении в администрацию заявления 
с указанием перечня документов, приложенных к заявлению, через личный кабинет на 
Портале (в случае поступления в администрацию документов через Портал) или на адрес 
электронной почты заявителя, указанный в заявлении (в случае поступления заявления и 
документов на адрес электронный почты администрации).
	 86. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя в администрацию не должен превышать 15 
минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной 
форме - один рабочий день со дня получения в администрации указанных документов.
	 87. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом 
администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, должностному 
лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, до 12 
часов рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.
	 88. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и 
документов является прием и регистрация заявления и документов.
	 89. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию 
входящей корреспонденции, заявления и документов в журнале регистрации обращений 
за предоставлением муниципальной услуги.

ГЛАВА 24. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ 
ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	 90. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 
заявителем документов, указанных в пункте 36 настоящего административного регламента.
	 91. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления, 
представленных заявителем или его представителем, а в случае подачи заявления через 
МФЦ – сотрудник МФЦ в течение трех рабочих дней со дня обращения заявителя или его 
представителя с заявлением в МФЦ, формирует и направляет межведомственные запросы:
	 1) в Федеральную налоговую службу – в целях получения:
	 а) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
– в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель;
	 б) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц – в случае, если 
заявителем является юридическое лицо;
	 2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии – в 
целях получения:
	 а) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об испрашиваемом 
земельном участке;
	 б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, расположенном на испрашиваемом земельном участке;
	 3) в Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий - в целях 
получения документа, подтверждающего факт уничтожения жилого помещения (в случае, 
предусмотренном подпунктом «в» пункта 5 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области 
от 28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в 
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собственность граждан»);
	 4) в министерство строительства, дорожного хозяйства Иркутской области - в 
целях получения договора передачи жилого помещения в собственность из специального 
жилищного фонда Иркутской области или договора социального найма жилого помещения, 
заключенных в соответствии с Законом Иркутской области от 14 июля 2011 года № 76-ОЗ 
«Об отдельных мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению» 
(в случаях, предусмотренных подпунктами«а», «в», «д» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона 
Иркутской области от 28 декабря 2015 года № 146 ОЗ «О бесплатном предоставлении 
земельных участков в собственность граждан»);
	 5) в Администрацию Президента Российской Федерации - в целях получения указа 
или распоряжения Президента Российской Федерации, если соответствующий правовой 
акт не был официально опубликован (в случае, предусмотренном подпунктом 1 пункта 2 
статьи 396 Земельного кодекса Российской Федерации);
	 6) в Аппарат Правительства Российской Федерации - в целях получения правового 
акта Правительства Российской Федерации, если соответствующий правовой акт не был 
официально опубликован (в случае, предусмотренном подпунктом 30 пункта 2 статьи 396 
Земельного кодекса Российской Федерации);
	 7) в Аппарат Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области - 
в целях получения распоряжения Губернатора Иркутской области, если соответствующее 
распоряжение не было официально опубликовано (в случае, предусмотренном подпунктом 
3 пункта 2 статьи 396 Земельного кодекса Российской Федерации);
	 8) в службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области - в целях 
получения заключения о нахождении земельного участка в границах территории, зон 
охраны объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской 
Федерации.
	 9) в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области 
– в целях получения:
	 а) акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
	 б) справки органа, уполномоченного на ведение учета граждан, имеющих право на 
получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов 
Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, о том, что гражданин состоит на 
учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья 
в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей и 
не получил соответствующую социальную выплату;
	 10) в службу записи актов гражданского состояния Иркутской области – в целях 
получения свидетельства о заключении брака.
	 92. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 36 
настоящего административного регламента, формируется в соответствии с требованиями 
статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».
	 93. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, 
при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия 
доступа к этой системе – на бумажном носителе.
	 94. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный 
запрос должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в информационной 
системе электронного управления документами администрации.
	 95. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 35 
настоящего административного регламента.
	 96. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
информационной системе электронного управления документами администрации.
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ГЛАВА 25. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРИНЯТИИ ЗАЯВЛЕНИЯ К 

РАССМОТРЕНИЮ ИЛИ РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	 97. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявления и документов, указанных в пункте 29 настоящего административного 
регламента.
	 98. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 7 календарных дней со дня поступления заявления 
осуществляет проверку заявления и представленных документов на наличие оснований, 
установленных в пункте 43 настоящего административного регламента, и принимает 
решение о принятии заявления к рассмотрению или решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.
	 99. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, должностным лицом администрации, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, в рамках проверки, указанной в пункте 98 
настоящего административного регламента, проводится проверка действительности 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой 
подписано заявление, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 76 настоящего 
административного регламента.
	 100. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего 
центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых 
для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.
Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
также может осуществляться с использованием средств информационной системы 
аккредитованного удостоверяющего центра.
	 101. По результатам проверки, указанной в пункте 98 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, устанавливает отсутствие или наличие оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 43 настоящего 
административного регламента.
	 102. В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 43 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 
подготавливает уведомление об отказе в принятии заявления к рассмотрению с указанием 
причин возврата заявления.
	 В случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 43 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, принимает решение о принятии заявления к рассмотрению, о чем делает запись 
на заявлении и в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги.
	 103. Результатом административной процедуры является решение о принятии 
заявления к рассмотрению или решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
	 104. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги о принятии 
заявления к рассмотрению или письменное уведомление об отказе в принятии заявления к 
рассмотрению.
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ГЛАВА 26. СОГЛАСОВАНИЕ С УПОЛНОМОЧЕННЫМИ ОРГАНАМИ, 

НЕОБХОДИМОЕ ДЛЯ ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ 
СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ 

В ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО 
УЧАСТКА

	 105. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявления, предусмотренного пунктом 28 настоящего административного 
регламента и к которому приложена схема расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории, предусматривающая образование земельного участка из 
земель, государственная собственность на которые не разграничена, при условии принятия 
в отношении указанного заявления решения о принятии к заявления к рассмотрению в 
соответствии с пунктом 102 настоящего административного регламента.
	 106. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, рассматривает приложенную к заявлению, предусмотренному 
пунктом 28 настоящего административного регламента, схему расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории на предмет наличия обстоятельств, 
предусмотренных пунктом 10 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 
137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», не позднее 
одного рабочего дня после поступления к нему указанных заявления и схемы, но не позднее 
десяти календарных дней со дня их поступления в администрацию.
	 107. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, установив отсутствие обстоятельств, предусмотренных пунктом 
10 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», в течение десяти календарных дней со дня 
поступления в администрацию заявления, предусмотренного пунктом 28 настоящего 
административного регламента и к которому приложена схема расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории, предусматривающая образование земельного 
участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена, формирует 
и направляет в министерство лесного комплекса Иркутской области запрос о согласовании 
схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – запрос 
о согласовании схемы).
	 108. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на запрос о 
согласовании схемы должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на запрос о согласовании схемы в 
информационной системе электронного управления документами администрации.
	 В случае непоступления в администрацию уведомления об отказе в согласовании 
схемы в срок, предусмотренный пунктом 4 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 
2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, делает об указанном обстоятельстве отметку в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги.
	 109. Результатом административной процедуры является согласование схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории или отказ в 
согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
	 110. Способом фиксации результата административной процедуры является 
фиксация факта поступления или поступления ответа на запрос о согласовании схемы в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

ГЛАВА 27. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В 

ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО 
УЧАСТКА

	 111. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 



54                                                                                   ‘‘МВ’’ № 2/2021                                                         
услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в пунктах 28, 29 и 36 настоящего административного регламента.
	 112. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в срок не более чем тридцать календарных дней со дня поступления 
заявления рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие 
оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка 
и по результатам этих рассмотрения и проверки принимает решение о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или при наличии оснований, указанных 
в 113 настоящего административного регламента, решение об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка.
	 113. Основания для отказа в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка:
	 1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть 
утверждена по следующим основаниям:
	 а) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 
требованиям к ее подготовке;
	 б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование 
которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного 
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы 
расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
	 в) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 
предусмотренных статьей 119 Земельного кодекса Российской Федерации требований к 
образуемым земельным участкам;
	 г) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории;
	 д) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 
межевания территории;
	 е) уведомление министерства лесного комплекса Иркутской области об отказе в 
согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
	 2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен 
заявителю по следующим основаниям:
	 а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного 
участка без проведения торгов;
	 б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 
10 пункта 2 статьи 3910Земельногокодекса Российской Федерации;
	 в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения 
с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является 
садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в 
границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
	 г) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен некоммерческой организации для комплексного освоения территории в 
целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения 
с заявлением члена этой организации либо этой организации, если земельный участок 
является земельным участком общего пользования этой организации;



‘‘МВ’’ № 2/2021                                                                                  55
	 д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а 
также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные 
частью 11 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
	 е) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
3936 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства;
	 ж) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
	 з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если 
заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного 
участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 
решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления 
земельного участка для целей резервирования;
	 и) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
	 к) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор 
о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного 
участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении 
территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
	 л) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии 
с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного 
участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории 
или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство 
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данного лица по строительству указанных объектов;
	 м) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии 
с пунктом 19 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации;
	 н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса 
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 
право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 Земельного кодекса 
Российской Федерации;
	 о) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного 
кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 
садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
	 п) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 
заявлении о предоставлении земельного участка;
	 р) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;
	 с) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 
участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает 
предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;
	 т) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения 
и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих объектов;
	 у) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 
Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
	 ф) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
	 х) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное 
не указанное в этом решении лицо;
	 ц) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд, и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции;
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	 3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям:
	 а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного 
участка без проведения торгов;
	 б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 
10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации;
	 в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения 
с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является 
садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в 
границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
	 г) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен некоммерческой организации для комплексного освоения территории в 
целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения 
с заявлением члена этой организации либо этой организации, если земельный участок 
является земельным участком общего пользования этой организации;
	 д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а 
также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные 
частью 11 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
	 е) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
3936 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства;
	 ж) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
	 з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если 
заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного 
участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 
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решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления 
земельного участка для целей резервирования;
	 и) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
	 к) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор 
о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного 
участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении 
территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
	 л) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии 
с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного 
участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории 
или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство 
данного лица по строительству указанных объектов;
	 м) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии 
с пунктом 19 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации;
	 н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса 
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 
право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 Земельного кодекса 
Российской Федерации;
	 о) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного 
кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 
садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
	 п) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии 
с утвержденным проектом планировки территории;
	 р) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 
заявлении о предоставлении земельного участка;
	 с) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
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Федерации;
	 т) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 
участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает 
предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;
	 у) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения 
и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих объектов;
	 ф) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 
Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
	 х) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
	 ц) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
не установлен вид разрешенного использования;
	 ч) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
не отнесен к определенной категории земель;
	 ш) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное 
не указанное в этом решении лицо;
	 щ) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд, и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции;
	 4) с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в собственность бесплатно обратились граждане, не обладающие в соответствии с 
Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, Законом Иркутской 
области от 28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных 
участков в собственность граждан» правом на предоставление земельного участка в 
собственность бесплатно;
	 5) принято решение о предварительном согласовании предоставления заявителю 
(одному из заявителей) земельного участка в собственность бесплатно;
	 6) заявителю (одному из заявителей) предоставлен земельный участок в безвозмездное 
пользование в соответствии с подпунктами 6, 7 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса 
Российской Федерации;
	 7) с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в собственность бесплатно обратились граждане, не состоящие на земельном 
учете, за исключением случаев обращения с указанным заявлением фермеров, инвалидов, 
пострадавших граждан, граждан, удостоенных званий Героя Советского Союза, Героя 
Российской Федерации или являющихся полными кавалерами ордена Славы;
	 8) граждане, состоящие на земельном учете, обратились с заявлением о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность 
бесплатно не в порядке очередности их постановки на земельный учет.
	 114. По результатам проведенной проверки документов, указанных в пункте 
111 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает один из 
следующих документов:
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	 1) решение администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в форме правового акта администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка (далее – правовой акт администрации о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка);
	 2) решение администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в форме письма администрации об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка (далее – письмо администрации об 
отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка).
	 115. После подготовки документа, указанного в пункте 110 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подготовки 
документов обеспечивает согласование уполномоченными лицами администрации и 
подписание документа главой администрации.
	 116. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для 
отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	 117. Результатом административной процедуры является правовой акт администрации 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка или письмо 
администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка.
	 118. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации правового акта администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или письма администрации об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

ГЛАВА 28. ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ РЕЗУЛЬТАТА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИНЯТИИ 

ЗАЯВЛЕНИЯ К РАССМОТРЕНИЮ
	 119. Основанием для начала административной процедуры является подписание 
главой администрации правового акта администрации о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или письма администрации об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка.
	 120. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня 
подписания правового акта администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или письма администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка направляет заявителю указанные акты почтовым 
отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении, либо по обращению 
заявителя – вручает его лично.
	 Уведомление об отказе в принятии заявления к рассмотрению направляется заявителю 
должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю 
результата муниципальной услуги, почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя, 
указанному в заявлении, либо по обращению заявителя вручает его лично в течение трех 
календарных дней со дня его подписания главой администрации.
	 В случае подачи заявления в электронной форме уведомление об отказе в принятии 
заявления к рассмотрению направляется в электронной форме заявителю должностным 
лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет 
на Портале в течение трех календарных дней со дня его подписания главой администрации.
	 121. При личном получении правового акта администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, письма администрации об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или уведомления об 
отказе в принятии заявления к рассмотрению заявитель расписывается в их получении в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.
	 122. Результатом административной процедуры является направление (выдача) 
заявителю правового акта администрации о предварительном согласовании предоставления 
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земельного участка, письма администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или уведомления об отказе в принятии заявления к 
рассмотрению.
	 123. В случае, если заявление представлялось через МФЦ, правовой акт 
администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
письмо администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или уведомление об отказе в принятии заявления к рассмотрению 
направляются должностным лицом администрации, ответственным за направление 
(выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, в сроки, указанные в пункте 116 
настоящего административного регламента, в МФЦ для предоставления заявителю.
	 124. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений 
за предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении правового акта 
администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
письма администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению 
заявителю или МФЦ, или о получении указанного документа лично заявителем или его 
представителем.

ГЛАВА 29. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ 
В МФЦ

	 125. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг посредством 
комплексного запроса и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его 
представитель вправе обратиться в МФЦ.
	 126. Информация, указанная в пункте 125 настоящего административного регламента, 
предоставляется МФЦ:
	 1) при личном обращении заявителя или его представителя в МФЦ или при 
поступлении обращений в МФЦ с использованием средств телефонной связи, через 
официальный сайт МФЦ в сети «Интернет» http://mfc38.ru/;
	 2) с использованием инфоматов или иных программно-аппаратных комплексов, 
обеспечивающих доступ к информации о государственных и (или) муниципальных 
услугах, предоставляемых в МФЦ.
	 127. МФЦ предоставляет информацию:
	 1) по общим вопросам предоставления муниципальных услуг в МФЦ;
	 2) по вопросам, указанным в пункте 9 настоящего административного регламента;
	 3) о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	 4) о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг 
посредством комплексного запроса, в том числе:
	 а) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных услуг, 
организация предоставления которых необходима заявителю;
	 б) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных услуг, а 
также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственных и муниципальных услуг и предоставляются организациями, указанными 
в части 2 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», получение которых требуется 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в рамках комплексного 
запроса;
	 в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения 
государственных и (или) муниципальных услуг на основании комплексного запроса;
	 г) перечень результатов государственных и (или) муниципальных услуг, входящих в 
комплексный запрос.
	 128. Прием заявителей или их представителей в МФЦ осуществляется как по 
предварительной записи, так и в порядке «живой» очереди при получении талона из 
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терминала «Электронная очередь» в зале ожидания МФЦ.
	 Предварительная запись на прием в МФЦ осуществляется по телефону или через 
официальный сайт МФЦ в сети «Интернет».
	 129.В случае подачи заявления посредством МФЦ (за исключением случая, 
предусмотренного пунктом 132 настоящего административного регламента), работник 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной 
услуги, выполняет следующие действия:
	 1) определяет предмет обращения;
	 2) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия представителя 
заявителя;
	 3) проводит проверку правильности заполнения формы заявления;
	 4) проводит проверку полноты пакета документов и соответствия документов 
требованиям, указанным в пункте 34 настоящего административного регламента;
	 5) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное 
дело в автоматизированной системе МФЦ, все документы которого связываются единым 
уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой, и 
заверяет электронное дело своей электронной подписью;
	 6) направляет пакет документов в администрацию:
	 а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения 
заявителя в МФЦ;
	 б) на бумажных носителях– в течение 2 рабочих дней, следующих за днем обращения 
заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов (если рабочий день МФЦ, следующий за днем обращения заявителя в МФЦ, 
является нерабочим днем администрации, то днем окончания срока передачи документов 
считается второй рабочий день администрации, следующий за днем обращения заявителя 
в МФЦ).
	 130. В случае если при приеме документов от заявителя или его представителя 
работник МФЦ выявляет несоответствия документа (документов) требованиям, указанным 
в пункте 35 настоящего административного регламента, работник МФЦ отражает на копии 
(копиях) документа (документов) выявленные несоответствия, которые заверяет подписью 
и печатью МФЦ или штампом, содержащим сведения о наименовании МФЦ.
	 131. По окончании приема документов работник МФЦ оформляет расписку в 
получении МФЦ документов, которая оформляется в трех экземплярах. Первый экземпляр 
выдается заявителю или его представителю, второй - остается в МФЦ, третий - вместе с 
комплектом документов передается в администрацию.
Каждый экземпляр расписки подписывается работником МФЦ и заявителем или его 
представителем.
	 132. При организации предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг в рамках комплексного запроса работник МФЦ в ходе взаимодействия с заявителем 
или его представителем выполняет следующие действия:
	 1) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия представителя 
заявителя;
	 2) определяет событие, обусловившее обращение заявителя, перечень государственных 
и (или) муниципальных услуг, необходимых заявителю, которые могут быть объединены 
одним (несколькими) событием (событиями), взаимосвязаны или нет между собой;
	 3) формирует перечень необходимых заявителю государственных и (или) 
муниципальных услуг, предоставляемых на основании комплексного запроса;
	 4) определяет последовательность предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг, наличие «параллельных» и «последовательных» услуг, наличие 
(отсутствие) их взаимосвязи и информирует об этом заявителя или его представителя;
	 5) в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление 
необходимых заявителю государственных и (или) муниципальных услуг (в том числе 
административных регламентов предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг), определяет предельные сроки предоставления отдельных государственных и (или) 
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муниципальных услуг и общий срок выполнения комплексного запроса со дня его приема;
	 6) формирует перечень документов, необходимых для обращения за государственными 
и (или) муниципальными услугами в рамках комплексного запроса, и информирует об этом 
заявителя или его представителя с указанием на документы;
	 7) уведомляет заявителя о возможной необходимости личного участия в отдельных 
процедурах при предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг (в случае 
если указанное предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
предоставление конкретных государственных и (или) муниципальных услуг);
	 8) информирует заявителя или его представителя о том, что результаты предоставления 
государственных и (или) муниципальных услуг в рамках комплексного запроса возможно 
получить исключительно в МФЦ;
	 9) информирует заявителя о возможности получить результаты предоставления 
отдельных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, до окончания общего срока его выполнения (по мере поступления результатов 
от органов, предоставляющих государственные и (или) муниципальные услуги) или все 
результаты предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, одновременно;
	 10) уведомляет заявителя о том, что он имеет право обратиться в МФЦ с заявлением о 
прекращении предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги 
(отзывом) в рамках комплексного запроса в случае, если нормативными правовыми актами, 
регулирующими предоставление указанной государственной и (или) муниципальной 
услуги, предусмотрена возможность направления соответствующего заявления (отзыва);
	 11) формирует и распечатывает для заявителя или его представителя комплексный 
запрос, примерная форма которого утверждена приказом Минэкономразвития России от 
21 марта 2018 года № 137 «Об утверждении примерной формы запроса о предоставлении 
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и порядка хранения 
соответствующих запросов»;
	 12) принимает у заявителя или его представителя комплексный запрос и документы и 
передает его работнику МФЦ, ответственному за формирование запросов о предоставлении 
государственных и (или) муниципальных услуг на основе сведений, указанных в 
комплексном запросе и прилагаемых к нему документах.
	 133. Работник МФЦ, ответственный за формирование запросов о предоставлении 
государственных и (или) муниципальных услуг на основе сведений, указанных в 
комплексном запросе и прилагаемых к нему документах:
	 1) от имени заявителя заполняет запрос о предоставлении каждой государственной 
и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе;
	 2) переводит в электронную форму и снимает копии с документов, представленных 
заявителем, подписывает их и заверяет печатью (электронной подписью) с указанием на 
указанных копиях наименования МФЦ, должности работника МФЦ и даты их изготовления;
	 3) направляет запросы о предоставлении государственных и (или) муниципальных 
услуг в государственные органы и (или) органы местного самоуправления, предоставляющие 
соответствующие услуги, в сроки и способами, указанными в подпункте 6 пункта 129 
настоящего административного регламента.
	 134. В случае подачи заявителем заявления об исправлении технической ошибки, 
указанного в пункте 136 настоящего административного регламента, посредством МФЦ, 
работник МФЦ осуществляет прием указанного заявления и осуществляет следующие 
действия:
	 1) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия представителя 
заявителя;
	 2) осуществляет сканирование заявления об исправлении технической ошибки и 
присваивает электронному документу уникальный идентификационный код и заверяет его 
своей электронной подписью; 
	 3) направляет заявление об исправлении технической ошибки в администрацию:
	 а) в электронном виде – в день обращения заявителя в МФЦ;
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	 б) на бумажном носителе – в течение 2 рабочих дней, следующих за днем обращения 
заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи с составлением описи передаваемого 
документа (если рабочий день МФЦ, следующий за днем обращения заявителя в МФЦ, 
является нерабочим днем администрации, то днем окончания срока передачи документов 
считается второй рабочий день администрации, следующий за днем обращения заявителя 
в МФЦ).
	 135. При получении МФЦ правового акта администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, письма администрации об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, уведомления об отказе 
в принятии заявления к рассмотрению или правового акта администрации об исправлении 
технической ошибки от администрации работник МФЦ, ответственный за выдачу результата 
муниципальной услуги, сообщает заявителю о принятом решении по телефону с записью 
даты и времени телефонного звонка или посредством смс - информирования или другим 
возможным способом, а также обеспечивает выдачу указанных документов заявителю 
или его представителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
соответствующих документов в МФЦ.
	 После выдачи правового акта администрации о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, письма администрации об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, уведомления об отказе в принятии 
заявления к рассмотрению или правового акта администрации об исправлении технической 
ошибки заявителю или его представителю работник МФЦ производит соответствующую 
отметку в автоматизированной информационной системе МФЦ.

ГЛАВА 30. ИСПРАВЛЕНИЕ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В 
ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ДОКУМЕНТАХ
	 136. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном 
правовом акте администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или письме администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка (далее – техническая ошибка) является получение 
администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его 
представителя.
	 137. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его 
представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 32 настоящего 
административного регламента. 
	 138. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, 
установленном главой 18 настоящего административного регламента, и направляется 
должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	 139. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее заявление об 
исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и 
следующих решений:
	 1) об исправлении технической ошибки;
	 2) об отсутствии технической ошибки.
	 140. Критерием принятия решения, указанного в пункте 139 настоящего 
административного регламента, является наличие или отсутствие опечатки и (или) 
ошибки в выданном заявителю документе, являющемся результатом предоставления 
муниципальной услуги.
	 141. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 139 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект правового акта 
администрации об исправлении технической ошибки.
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	 142. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 139 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
	 143. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 2 календарных дней со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание главой 
администрации правового акта администрации об исправлении технической ошибки или 
уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.
	 144. Глава администрации в течение 1 рабочего дня после подписания документа, 
указанного в пункте 143 настоящего административного регламента, передает его 
должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю 
результата муниципальной услуги.
	 145. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в пункте 143 
настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю 
или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя или его 
представителя, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по 
обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.
	 В случае, если заявление об исправлении технической ошибки подавалось заявителем 
или его представителем через МФЦ, то должностное лицо администрации, ответственное 
за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в пункте 
138 настоящего административного регламента, направляет указанный документ в МФЦ.
	 146. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
	 1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе - правовой акт администрации об исправлении 
технической ошибки;
	 2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
	 147. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении 
технической ошибки является занесение должностным лицом администрации, 
ответственным за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, 
в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки 
о направлении правового акта администрации об исправлении технической ошибки или 
уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе заявителю или в МФЦ или о получении указанного 
документа лично заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

ГЛАВА 31. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА 
СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ 

ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ НАСТОЯЩЕГО АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ 

ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ, А ТАКЖЕ ЗА 
ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

	 148. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 
решений должностными лицами администрации осуществляется должностными лицами 
администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения 
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отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей.
	 149. Основными задачами текущего контроля являются:
	 1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 
услуги;
	 2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
	 3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 
предоставлению муниципальной услуги;
	 4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
	 150. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

ГЛАВА 32. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ 
И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 
ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ
	 151. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых 
проверок.
	 152. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации.
Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в связи 
с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения 
жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении 
муниципальной услуги.
	 153. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за 
полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации, состав и 
порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации.
	 154. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 
календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия 
решения о назначении проверки.
	 В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в 
целях организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении 
проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления жалобы. Срок проведения 
проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах 
сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

ГЛАВА 33. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ 
ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ 

(ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

	 155. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 
закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации.
	 156. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи 
с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

ГЛАВА 34. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И 
ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В 
ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

	 157. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о 
фактах:
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	 1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей 
решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;
	 2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;
	 3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил 
служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.
	 158. Информацию, указанную в пункте 152 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по телефону 
администрации, указанному на официальном сайте администрации, письменно, подав 
обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить 
электронное обращение на адрес электронной почты администрации.
	 159. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.
Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 
16 часов). При поступлении обращения после 16 часов его регистрация происходит 
следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МФЦ, РАБОТНИКА МФЦ
ГЛАВА 35. ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ ОБ ИХ ПРАВЕ НА 
ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) В ХОДЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	 160. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников МФЦ (далее – жалоба).
	 161. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:
	 1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, комплексного запроса;
	 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	 3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
нормативными правовыми актами муниципального образования для предоставления 
муниципальной услуги;
	 4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
	 6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
нормативными правовыми актами муниципального образования;
	 7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
	 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;
	 9) приостановление предоставления муниципальной услуги по основаниям, 
не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами 
муниципального образования;
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	 10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».
	 162. В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9 и 10 пункта 156 настоящего 
административного регламента, жалоба может быть подана только на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, должностных лиц администрации.
	 163. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 
112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

ГЛАВА 36. ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНЫ 
МЕСТНОГОСАМОУПРАВЛЕНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕНА 

РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ 
НАПРАВЛЕНАЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) 

ПОРЯДКЕ
	 164. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц и 
муниципальных служащих администрации подаются главе администрации.
	 165. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации 
подаются главе администрации.
	 166. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ.
	 167. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) МФЦ подаются в 
министерство экономического развития Иркутской области или министру экономического 
развития Иркутской области.

ГЛАВА 37. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ 
ПОДАЧИИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 

ЕДИНОГО ПОРТАЛА ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 
(ФУНКЦИЙ)

	 168. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 
представитель могут получить:
	 1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
администрацией, или в помещениях МФЦ;
	 2) на официальном сайте администрации, сайте МФЦ;
	 3) на Портале;
	 4) лично у муниципального служащего администрации, у работников МФЦ;
	 5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию, МФЦ с 
использованием средств телефонной связи;
	 6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой 
связи в администрацию;
	 7) по электронной почте администрации.
	 169. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или 
с использованием телефонной связи, по электронной почте администрации информация 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, установленном в 
пунктах 12–14 настоящего административного регламента.

ГЛАВА 38. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ 
ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) В 
ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	 170. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
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предоставления муниципальной услуги:
	 1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;
	 171. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на 
Портале.
 

Приложение 1
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование 

предоставления земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности 

муниципального образования
«Катангский район», и земельных участков, 

государственная собственность
на которые не разграничена»

В __________________________________________
(указывается наименование 

администрации муниципального образования)
	 От _________________________________________

(указываются сведения о заявителе) 1

ЗАЯВЛЕНИЕ
	 Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Катангский 
район» (земельного участка, государственная собственность на который не разграничена), 
с кадастровым номером _______________________ (в случае, если границы земельного 
участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года 
№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»), площадью______ кв. м., 
расположенного по адресу ___________________________________________________
	 для ____________________________________________________________________

(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)
	 Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 
образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным 
проектом____________________________________________________________________ 
	 Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, 
из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено 
образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких 
земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости _________
___________________________________________________________________
	 Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 393, статьей 395, пунктом 2 статьи 396 или пунктом 2 
статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации оснований ____________________ 
____________________________________________________________________________
	 Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав _______________
______________________________________________________________ 
	 Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд _________________
____________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для 
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размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом _____
________________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются:
1)__________________________________________________________________________;
2)__________________________________________________________________________;
3)__________________________________________________________________________.

«_______»________________20_____г.		         ____________________________________________
								        (подпись заявителя или представителя заявителя)

_____________________________________
	  1Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при наличии отчество 
(полностью); 2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 3) место жительства; 4) 
почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при наличии).
	 Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что и для заявителя 
– физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.
	 Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического лица; 2) ОГРН, 
ИНН и дата государственной регистрации юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо; 3) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 4) телефон для связи; 5) адрес 
электронной почты.
 

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование

предоставления земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности

муниципального образования «Катангский район»,
 и земельных участков, государственная собственность

на которые не разграничена»

ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ
НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ
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зе

ме
ль

ны
й 

уч
ас

то
к,

 е
сл

и 
пр

ав
о 

на
 т

ак
ой

 зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к 
не

 
за

ре
ги

ст
ри

ро
ва

но
 в

 Е
ГР

Н
 (п

ри
 

на
ли

чи
и 

со
от

ве
тс

тв
ую

щ
их

 п
ра

в 
на

 зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

ти
 (о

 зд
ан

ии
 и

 (и
ли

) 
со

ор
уж

ен
ии

, р
ас

по
ло

ж
ен

но
м 

(р
ас

по
ло

ж
ен

ны
х)

 н
а 

ис
пр

аш
ив

ае
мо

м 
зе

ме
ль

но
м 

уч
ас

тк
е)

С
оо

бщ
ен

ие
 за

яв
ит

ел
я 

(з
ая

ви
те

ле
й)

, с
од

ер
ж

ащ
ее

 
пе

ре
че

нь
 в

се
х 

зд
ан

ий
, 

со
ор

уж
ен

ий
, р

ас
по

ло
ж

ен
ны

х 
на

 и
сп

ра
ш

ив
ае

мо
м 

зе
ме

ль
но

м 
уч

ас
тк

е 
с 

ук
аз

ан
ие

м 
ка

да
ст

ро
вы

х 
(у

сл
ов

ны
х,

 
ин

ве
нт

ар
ны

х)
 н

ом
ер

ов
 и

 
ад

ре
сн

ы
х 

ор
ие

нт
ир

ов
 зд

ан
ий

, 
со

ор
уж

ен
ий

, п
ри

на
дл

еж
ащ

их
 

на
 с

оо
тв

ет
ст

ву
ю

щ
ем

 п
ра

ве
 

за
яв

ит
ел

ю

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

ти
 (о

б 
ис

пр
аш

ив
ае

мо
м 

зе
ме

ль
но

м 
уч

ас
тк

е)

68
.

П
од

пу
нк

т 
5 

пу
нк

та
 2

 с
та

ть
и 

39
10

 З
ем

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 

бе
зв

оз
ме

зд
но

е 
по

ль
зо

ва
ни

е
Л

иц
о,

 с
 к

от
ор

ы
м 

в 
со

от
ве

тс
тв

ии
 с

 Ф
ед

ер
ал

ьн
ы

м 
за

ко
но

м 
от

 5
 а

пр
ел

я 
20

13
 г.

 
№

 4
4-

Ф
З 

«О
 к

он
тр

ак
тн

ой
 

си
ст

ем
е 

в 
сф

ер
е 

за
ку

по
к 

то
ва

ро
в,

 р
аб

от
, у

сл
уг

 д
ля

 
об

ес
пе

че
ни

я 
го

су
да

рс
тв

ен
ны

х 
и 

му
ни

ци
па

ль
ны

х 
ну

ж
д»

  
за

кл
ю

че
н 

гр
аж

да
нс

ко
-п

ра
во

во
й 

до
го

во
р 

на
 с

тр
ои

те
ль

ст
во

 
ил

и 
ре

ко
нс

тр
ук

ци
ю

 
об

ъе
кт

ов
 н

ед
ви

ж
им

ос
ти

, 
ос

ущ
ес

тв
ля

ем
ы

е 
по

лн
ос

ть
ю

 
за

 с
че

т 
ср

ед
ст

в 
фе

де
ра

ль
но

го
 

бю
дж

ет
а,

 с
ре

дс
тв

 о
бл

ас
тн

ог
о 

ил
и 

ср
ед

ст
в 

ме
ст

но
го

 б
ю

дж
ет

а

Зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к,
 

пр
ед

на
зн

ач
ен

ны
й 

дл
я 

ст
ро

ит
ел

ьс
тв

а 
ил

и 
ре

ко
нс

тр
ук

ци
и 

об
ъе

кт
ов

 
не

дв
иж

им
ос

ти
, о

су
щ

ес
тв

ля
ем

ы
е 

по
лн

ос
ть

ю
 за

 с
че

т 
ср

ед
ст

в 
фе

де
ра

ль
но

го
 б

ю
дж

ет
а,

 с
ре

дс
тв

 
об

ла
ст

но
го

 б
ю

дж
ет

а 
ил

и 
ср

ед
ст

в 
ме

ст
но

го
 б

ю
дж

ет
а

Гр
аж

да
нс

ко
-п

ра
во

вы
е 

до
го

во
ры

 н
а 

ст
ро

ит
ел

ьс
тв

о 
ил

и 
ре

ко
нс

тр
ук

ци
ю

 о
бъ

ек
то

в 
не

дв
иж

им
ос

ти
, о

су
щ

ес
тв

ля
ем

ы
е 

по
лн

ос
ть

ю
 за

 с
че

т 
ср

ед
ст

в 
фе

де
ра

ль
но

го
 б

ю
дж

ет
а,

 с
ре

дс
тв

 
об

ла
ст

но
го

 б
ю

дж
ет

а 
ил

и 
ср

ед
ст

в 
ме

ст
но

го
 б

ю
дж

ет
а

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

ти
 (о

б 
ис

пр
аш

ив
ае

мо
м 

зе
ме

ль
но

м 
уч

ас
тк

е)
В

ы
пи

ск
а 

из
 Е

ГР
Ю

Л
 о

 ю
ри

ди
че

ск
ом

 
ли

це
, я

вл
яю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

69
.

П
од

пу
нк

т 
10

 
пу

нк
та

 2
 с

та
ть

и 
39

3 , 
по

дп
ун

кт
 1

5 
пу

нк
та

 2
 с

та
ть

и 
39

6 , 
по

дп
ун

кт
 6

 
пу

нк
та

 2
 с

та
ть

и 
39

10
 З

ем
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 

со
бс

тв
ен

но
ст

ь 
за

 п
ла

ту
, в

 
ар

ен
ду

, в
 

бе
зв

оз
ме

зд
но

е 
по

ль
зо

ва
ни

е

Гр
аж

да
ни

н,
 и

сп
ра

ш
ив

аю
щ

ий
 

зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к 
дл

я 
ин

ди
ви

ду
ал

ьн
ог

о 
ж

ил
ищ

но
го

 
ст

ро
ит

ел
ьс

тв
а,

 в
ед

ен
ия

 л
ич

но
го

 
по

дс
об

но
го

 х
оз

яй
ст

ва
 и

ли
 

ос
ущ

ес
тв

ле
ни

я 
кр

ес
ть

ян
ск

им
 

(ф
ер

ме
рс

ки
м)

 х
оз

яй
ст

во
м 

ег
о 

де
ят

ел
ьн

ос
ти

, к
ре

ст
ья

нс
ко

е 
(ф

ер
ме

рс
ко

е)
 х

оз
яй

ст
во

, 
ис

пр
аш

ив
аю

щ
ее

 зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к 
дл

я 
ос

ущ
ес

тв
ле

ни
я 

кр
ес

ть
ян

ск
им

 (ф
ер

ме
рс

ки
м)

 
хо

зя
йс

тв
ом

 е
го

 д
ея

те
ль

но
ст

и

Зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к,
 

пр
ед

на
зн

ач
ен

ны
й 

дл
я 

ин
ди

ви
ду

ал
ьн

ог
о 

ж
ил

ищ
но

го
 

ст
ро

ит
ел

ьс
тв

а,
 в

ед
ен

ия
 л

ич
но

го
 

по
дс

об
но

го
 х

оз
яй

ст
ва

 и
ли

 
ос

ущ
ес

тв
ле

ни
я 

кр
ес

ть
ян

ск
им

 
(ф

ер
ме

рс
ки

м)
 х

оз
яй

ст
во

м 
ег

о 
де

ят
ел

ьн
ос

ти

С
ог

ла
ш

ен
ие

 о
 с

оз
да

ни
и 

кр
ес

ть
ян

ск
ог

о 
(ф

ер
ме

рс
ко

го
) 

хо
зя

йс
тв

а 
в 

сл
уч

ае
, е

сл
и 

фе
рм

ер
ск

ое
 х

оз
яй

ст
во

 с
оз

да
но

 
не

ск
ол

ьк
им

и 
гр

аж
да

на
ми

 
(в

 с
лу

ча
е 

ос
ущ

ес
тв

ле
ни

я 
кр

ес
ть

ян
ск

им
 (ф

ер
ме

рс
ки

м)
 

хо
зя

йс
тв

ом
 е

го
 д

ея
те

ль
но

ст
и)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

ти
 (о

б 
ис

пр
аш

ив
ае

мо
м 

зе
ме

ль
но

м 
уч

ас
тк

е)
В

ы
пи

ск
а 

из
 Е

ГР
Ю

Л
 о

 ю
ри

ди
че

ск
ом

 
ли

це
, я

вл
яю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

И
П

 о
б 

ин
ди

ви
ду

ал
ьн

ом
 

пр
ед

пр
ин

им
ат

ел
е,

 я
вл

яю
щ

ем
ся

 
за

яв
ит

ел
ем

70
.

П
од

пу
нк

т 
7 

пу
нк

та
 2

 с
та

ть
и 

39
10

 З
ем

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 

бе
зв

оз
ме

зд
но

е 
по

ль
зо

ва
ни

е
Гр

аж
да

ни
н,

 р
аб

от
аю

щ
ий

 п
о 

ос
но

вн
ом

у 
ме

ст
у 

ра
бо

ты
 в

 
му

ни
ци

па
ль

ны
х 

об
ра

зо
ва

ни
ях

 
и 

по
 с

пе
ци

ал
ьн

ос
ти

, к
от

ор
ы

е 
ус

та
но

вл
ен

ы
 за

ко
но

м 
И

рк
ут

ск
ой

 о
бл

ас
ти

Зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к,
 

пр
ед

на
зн

ач
ен

ны
й 

дл
я 

ин
ди

ви
ду

ал
ьн

ог
о 

ж
ил

ищ
но

го
 

ст
ро

ит
ел

ьс
тв

а 
ил

и 
ве

де
ни

я 
ли

чн
ог

о 
по

дс
об

но
го

 х
оз

яй
ст

ва

П
ри

ка
з о

 п
ри

ем
е 

на
 р

аб
от

у,
 

вы
пи

ск
а 

из
 т

ру
до

во
й 

кн
иж

ки
 

ил
и 

тр
уд

ов
ой

 д
ог

ов
ор

 (к
он

тр
ак

т)
В

ы
пи

ск
а 

из
 Е

ГР
Н

 о
б 

об
ъе

кт
е 

не
дв

иж
им

ос
ти

 (о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
мо

м 
зе

ме
ль

но
м 

уч
ас

тк
е)

71
.

П
од

пу
нк

т 
8 

пу
нк

та
 2

 с
та

ть
и 

39
10

 З
ем

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 

бе
зв

оз
ме

зд
но

е 
по

ль
зо

ва
ни

е
Гр

аж
да

ни
ну

, к
от

ор
ом

у 
пр

ед
ос

та
вл

ен
о 

сл
уж

еб
но

е 
ж

ил
ое

 п
ом

ещ
ен

ие
 в

 в
ид

е 
ж

ил
ог

о 
до

ма

Зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к,
 н

а 
ко

то
ро

м 
на

хо
ди

тс
я 

сл
уж

еб
но

е 
ж

ил
ое

 
по

ме
щ

ен
ие

 в
 в

ид
е 

ж
ил

ог
о 

до
ма

Д
ог

ов
ор

 н
ай

ма
 с

лу
ж

еб
но

го
 

ж
ил

ог
о 

по
ме

щ
ен

ия
В

ы
пи

ск
а 

из
 Е

ГР
Н

 о
б 

об
ъе

кт
е 

не
дв

иж
им

ос
ти

 (о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
мо

м 
зе

ме
ль

но
м 

уч
ас

тк
е)
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.
П

од
пу

нк
т 

9 
пу

нк
та

 2
 с

та
ть

и 
39

10
 З

ем
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 

бе
зв

оз
ме

зд
но

е 
по

ль
зо

ва
ни

е
Гр

аж
да

ни
н,

 и
сп

ра
ш

ив
аю

щ
ий

 
зе

ме
ль

ны
й 

уч
ас

то
к 

дл
я 

се
ль

ск
ох

оз
яй

ст
ве

нн
ой

 
де

ят
ел

ьн
ос

ти
 (в

 т
ом

 ч
ис

ле
 

пч
ел

ов
од

ст
ва

) д
ля

 с
об

ст
ве

нн
ы

х 
ну

ж
д

Л
ес

но
й 

уч
ас

то
к

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

ти
 (о

б 
ис

пр
аш

ив
ае

мо
м 

зе
ме

ль
но

м 
уч

ас
тк

е)

73
.

П
од

пу
нк

т 
10

 
пу

нк
та

 2
 с

та
ть

и 
39

10
 З

ем
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 

бе
зв

оз
ме

зд
но

е 
по

ль
зо

ва
ни

е
Гр

аж
да

ни
н 

ил
и 

ю
ри

ди
че

ск
ое

 
ли

цо
, и

сп
ра

ш
ив

аю
щ

ее
 

зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к 
дл

я 
се

ль
ск

ох
оз

яй
ст

ве
нн

ог
о,

 
ох

от
хо

зя
йс

тв
ен

но
го

, л
ес

ох
оз

яй
-

ст
ве

нн
ог

о 
и 

ин
ог

о 
ис

по
ль

зо
ва

-
ни

я,
 н

е 
пр

ед
ус

ма
тр

ив
аю

щ
ег

о 
ст

ро
ит

ел
ьс

тв
а 

зд
ан

ий
, с

оо
ру

-
ж

ен
ий

Зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к,
 

вк
лю

че
нн

ы
й 

в 
ут

ве
рж

де
нн

ы
й 

в 
ус

та
но

вл
ен

но
м 

П
ра

ви
те

ль
ст

во
м 

Ро
сс

ий
ск

ой
 Ф

ед
ер

ац
ии

 п
ор

яд
ке

 
пе

ре
че

нь
 зе

ме
ль

ны
х 

уч
ас

тк
ов

, 
пр

ед
ос

та
вл

ен
ны

х 
дл

я 
ну

ж
д 

об
ор

он
ы

 и
 б

ез
оп

ас
но

ст
и 

и 
вр

ем
ен

но
 н

е 
ис

по
ль

зу
ем

ы
х 

дл
я 

ук
аз

ан
ны

х 
ну

ж
д

У
тв

ер
ж

де
нн

ы
й 

в 
ус

та
но

вл
ен

но
м 

П
ра

ви
те

ль
ст

во
м 

Ро
сс

ий
ск

ой
 Ф

ед
ер

ац
ии

 
по

ря
дк

е 
пе

ре
че

нь
 зе

ме
ль

ны
х 

уч
ас

тк
ов

, 
пр

ед
ос

та
вл

ен
ны

х 
дл

я 
ну

ж
д 

об
ор

он
ы

 
и 

бе
зо

па
сн

ос
ти

 и
 в

ре
ме

нн
о 

не
 

ис
по

ль
зу

ем
ы

х 
дл

я 
ук

аз
ан

ны
х 

ну
ж

д
В

ы
пи

ск
а 

из
 Е

ГР
Н

 о
б 

об
ъе

кт
е 

не
дв

иж
им

ос
ти

 (о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
мо

м 
зе

ме
ль

но
м 

уч
ас

тк
е)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 

ли
це

, я
вл

яю
щ

ем
ся

 за
яв

ит
ел

ем
В

ы
пи

ск
а 

из
 Е

ГР
И

П
 о

б 
ин

ди
ви

ду
ал

ьн
ом

 
пр

ед
пр

ин
им

ат
ел

е,
 я

вл
яю

щ
ем

ся
 

за
яв

ит
ел

ем
74

.
П

од
пу

нк
т 

11
 

пу
нк

та
 2

 с
та

ть
и 

39
10

 З
ем

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 

бе
зв

оз
ме

зд
но

е 
по

ль
зо

ва
ни

е
Н

ек
ом

ме
рч

ес
ка

я 
ор

га
ни

за
ци

я,
 

со
зд

ан
на

я 
гр

аж
да

на
ми

 д
ля

 
ве

де
ни

я 
ог

ор
од

ни
че

ст
ва

 и
ли

 
са

до
во

дс
тв

а

Зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к,
 

пр
ед

на
зн

ач
ен

ны
й 

дл
я 

ве
де

ни
я 

са
до

во
дс

тв
а 

ил
и 

ог
ор

од
ни

че
ст

ва
В

ы
пи

ск
а 

из
 Е

ГР
Н

 о
б 

об
ъе

кт
е 

не
дв

иж
им

ос
ти

 (о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
мо

м 
зе

ме
ль

но
м 

уч
ас

тк
е)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 

ли
це

, я
вл

яю
щ

ем
ся

 за
яв

ит
ел

ем
75

.
П

од
пу

нк
т 

12
 

пу
нк

та
 2

 с
та

ть
и 

39
10

 З
ем

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 

бе
зв

оз
ме

зд
но

е 
по

ль
зо

ва
ни

е
Н

ек
ом

ме
рч

ес
ка

я 
ор

га
ни

за
ци

я,
 

со
зд

ан
на

я 
гр

аж
да

на
ми

 в
 ц

ел
ях

 
ж

ил
ищ

но
го

 с
тр

ои
те

ль
ст

ва
Зе

ме
ль

ны
й 

уч
ас

то
к,

 
пр

ед
на

зн
ач

ен
ны

й 
дл

я 
ж

ил
ищ

но
го

 с
тр

ои
те

ль
ст

ва
Ре

ш
ен

ие
 о
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация

муниципального образования «Катангский район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 21.01.2021 г.                с. Ербогачен                    № 15-п

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности муниципального образования
«Катангский район», или государственная собственность
на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденных постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16.01.2020 г. № 16-п, 
руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский район», 
администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
муниципального образования «Катангский район», или государственная собственность на 
которые не разграничена в аренду без проведения торгов» (прилагается).

2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 22 января 2020 года № 22-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности»». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

И. о. главы администрации
муниципального образования
«Катангский район»                                                                                   С. В. Александров

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования
«Катангский район»

от 21.01.2021 г. № 15-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КАТАНГСКИЙ РАЙОН», ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА 
КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
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ГЛАВА 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
муниципального образования «Катангский район», или государственная собственность 
на которые не разграничена в аренду без проведения торгов», устанавливает порядок и 
стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок взаимодействия 
администрации муниципального образования «Катангский район» (далее – администрация) с 
физическими или юридическими лицами и их уполномоченными представителями, органами 
государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 
административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по принятию решений о предоставлении земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Катангский 
район» (далее – муниципальная собственность, муниципальное образование) или 
государственная собственность на которые не разграничена в аренду без проведения 
торгов.

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения 
качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в 
отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

ГЛАВА 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические 

лица, физические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на 
которые не разграничена, в аренду без проведения торгов (далее – заявители).

4. Правом на получение земельных участков в аренду обладают следующие заявители:
1) юридическое лицо, определяемое в соответствии с указом или распоряжением 

Президента Российской Федерации;
2) юридическое лицо в случае предоставления ему земельного участка в соответствии 

с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов 
социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов;

3) юридическое лицо в случае предоставления земельного участка в соответствии 
с распоряжением Губернатора Иркутской области для размещения объектов социально-
культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных 
проектов;

4) юридическое лицо, принявшее на себя обязательство по завершению строительства 
объектов незавершенного строительства и исполнению обязательств застройщика перед 
гражданами, денежные средства которых привлечены для строительства многоквартирных 
домов и права которых нарушены, которые включены в реестр пострадавших граждан в 
соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии 
в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о 
внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», для 
строительства (создания) многоквартирных домов и (или) жилых домов блокированной 
застройки, состоящих из трех и более блоков, в соответствии с распоряжением Губернатора 
Иркутской области;

5) юридическое лицо в случае предоставления земельного участка для выполнения 
международных обязательств Российской Федерации;

6) юридическое лицо в случае предоставления земельного участка для размещения 
объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, 
водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного 
значения;

7) арендатор земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности;

8) арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения 
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территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок;

9) член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен 
земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного 
строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего 
пользования;

10) некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен 
земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного 
строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего 
пользования;

11) член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества 
в отношении садового или огородного земельного участка, предоставленного такому 
товариществу, за исключением земельных участков общего назначения;

12) гражданин, являющийся правообладателем садового или огородного земельного 
участка в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 
собственных нужд в отношении ограниченного в обороте земельного участка, являющегося 
земельным участком общего назначения;

13) юридическое лицо в отношении земельного участка, образованного в 
результате раздела ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного этому 
юридическому лицу для комплексного освоения территории в целях индивидуального 
жилищного строительства и являющегося земельным участком общего назначения;

14) собственник здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которому эти 
объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, 
предусмотренных статьей 3920 Земельного кодекса Российской Федерации, на праве 
оперативного управления;

15) собственник объекта незавершенного строительства в случае предоставления 
земельного участка, на котором расположен объект незавершенного строительства;

16) юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного 
(бессрочного) пользования;

17) крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация, 
использующая земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и 
выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности;

18) лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;
19) юридическое лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях 

строительства стандартного жилья;
20) юридическое лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении 

территории в целях строительства стандартного жилья;
21) лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории по 

инициативе органа местного самоуправления по результатам аукциона на право заключения 
данного договора в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

22) лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, для строительства 
объектов коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур;

23) гражданин, имеющий право на первоочередное или внеочередное приобретение 
земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами Иркутской 
области;

24) гражданин, подавший заявление о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства;

25) гражданин или крестьянское (фермерское) хозяйство, подавшее заявление о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении 
земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности;

26) гражданин или юридическое лицо, у которого изъят для государственных или 
муниципальных нужд предоставленный на праве аренды земельный участок;
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27) религиозная организация, испрашивающая земельный участок для осуществления 

сельскохозяйственного производства;
28) казачье общество, внесенное в государственный реестр казачьих обществ 

в Российской Федерации, испрашивающее земельный участок для осуществления 
сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни 
и хозяйствования казачьих обществ;

29) лицо, которое имеет право на приобретение в собственность земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, 
в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных 
или муниципальных нужд либо ограничен в обороте;

30) гражданин, испрашивающий земельный участок для сенокошения, выпаса 
сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельный участок, 
расположенный за границами населенного пункта, для ведения личного подсобного 
хозяйства;

31) недропользователь для проведения работ, связанных с пользованием недрами;
32) резидент особой экономической зоны в отношении земельного участка, 

расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней 
территории;

33) управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию 
объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней 
территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости;

34) лицо, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации 
федеральным органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в 
сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны;

35) лицо, с которым заключено концессионное соглашение, соглашение о 
государственно-частном партнерстве, соглашение о муниципально-частном партнерстве;

36) лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома коммерческого использования;

37) лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома социального использования;

38) некоммерческая организация, созданная Иркутской областью или муниципальным 
образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных 
домов социального использования;

39) лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт;
40) лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;
41) лицо, испрашивающее земельный участок для размещения водохранилища и 

(или) гидротехнического сооружения;
42) государственная компания «Российские автомобильные дороги» для осуществления 

деятельности в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;
43) открытое акционерное общество «Российские железные дороги» для размещения 

объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;
44) резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов 

зоны территориального развития;
45) лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов 

на основании решения о предоставлении их в пользование, договора пользования 
рыболовным участком или договора пользования водными биологическими ресурсами, для 
осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами;

46) лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) на 
основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся в государственной 
или муниципальной собственности;

47) юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, 
радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных 
веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты 
Правительством Российской Федерации;
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48) лицо, являющееся арендатором земельного участка, предназначенного для 

ведения сельскохозяйственного производства, в отношении которого у уполномоченного 
органа отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного 
надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при 
использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового 
договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения 
срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;

49) арендатор земельного участка, имеющий право на заключение нового договора 
аренды земельного участка (за исключением арендаторов земельных участков, указанных 
в подпункте 44 настоящего пункта), если этот арендатор имеет право на заключение нового 
договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 396 
Земельного кодекса Российской Федерации.

5. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться 
его уполномоченный представитель (далее – представитель).

ГЛАВА 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель обращается 
в администрацию.

7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет») по адресу http://катанга.рф (далее – официальный сайт администрации), 
через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу 
http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал), по электронной почте администрации admkatanga@
yandex.ru (далее – электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
8. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по 

электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
9. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению 
заявителю или его представителю исчерпывающей информации по вопросам их обращений, 
в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

10. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, 
предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организациях, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о месте их 
нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
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7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
11. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
12. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется 
путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным лицом 
администрации по телефону.

13. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно 
и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их представителей по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о 
наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его 
представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный 
звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо администрации или же заявителю или его 
представителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

14. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, 
предоставленная должностным лицом администрации, он может обратиться к главе 
администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава администрации), 
в соответствии с графиком приема заявителей или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится по 
предварительной записи, которая осуществляется по телефону 83956021150.

15. Обращения заявителей или их представителей о предоставлении информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 

документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
администрацию в письменной форме.

16. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, контактные 
телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной почты администрации, 
порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке получения 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
17. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, 

включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе 
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официального сайта администрации и электронной почты администрации;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
ГЛАВА 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

18. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, в аренду 
без проведения торгов.

ГЛАВА 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

19. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация.

20. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 

территориальный орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы;
3) Министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области;
4) Министерство строительства, дорожного хозяйства Иркутской области;
5) Служба записи актов гражданского состояния Иркутской области;
6) Органы местного самоуправления иных муниципальных образований;
7) Территориальный орган Министерства Российской Федерации по делам 

гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных 
бедствий;

8) Информационный центр Министерства внутренних дел Российской Федерации;
9) Служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области;
10) Территориальный отдел водных ресурсов по Иркутской области Енисейского 

бассейнового водного управления Федерального агентства водных ресурсов Министерства 
природных ресурсов и экологии Российской Федерации;

11) Администрация Президента Российской Федерации;
12) Аппарат Правительства Российской Федерации;
13) Аппарат Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области.
21. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 

от заявителей или их представителей осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6.
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ГЛАВА 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ
22. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) проект договора аренды земельного участка;
2) решение об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.

ГЛАВА 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК 
ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК 

ВЫДАЧИ (НАПРАВЛЕНИЯ) ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней с момента 
регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги в администрации.

24. Приостановление предоставления муниципальной услуги федеральным 
законодательством и законодательством Иркутской области не предусмотрено.

25. Проект договора аренды земельного участка либо решение об отказе в 
предоставлении земельного участка в аренду выдается (направляется) заявителю или его 
представителю в течение трех календарных дней со дня принятия такого решения.

ГЛАВА 8. НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

26. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации и на Портале.

ГЛАВА 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ 
ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ 
ЗАЯВИТЕЛЕМ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ 

ЗАЯВИТЕЛЕМ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ 
ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

27. Для предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов 
заявитель или его представитель представляет (направляет) в администрацию запрос о 
предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о предоставлении земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов 
(далее – заявление) по форме согласно приложению 1 к настоящему административному 
регламенту.

28. К заявлению заявитель или его уполномоченный представитель прилагает 
следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 

участка в аренду без проведения торгов в соответствии с приложением 2 к настоящему 
административному регламенту;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с 
заявлением обращается представитель заявителя;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

Представление указанных в подпунктах 2–4 настоящего пункта документов 
не требуется в случае, если указанные документы направлялись в администрацию с 
заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по 
итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании 
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предоставления земельного участка.

29. Для получения документа, указанного в подпункте 1, 2 пункта 28 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель в случае отсутствия у них 
указанных документов обращаются в соответствующие органы государственной власти, 
органы местного самоуправления, организации в соответствии с законодательством.

Заявитель или его представитель для получения документа, указанного в 
подпунктах 3, 4 пункта 28 настоящего административного регламента, обращается к 
нотариусу (должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия) за 
совершением нотариального действия.

30. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и 
документы, указанные в пункте 28 настоящего административного регламента, одним из 
следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии 
с законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным 
лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
31. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 

от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах 27, 28 настоящего 
административного регламента.

32. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц 
иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность 
копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он 
должен быть подписан электронной подписью в соответствии с пунктом 72 настоящего 
административного регламента);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.

ГЛАВА 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 
НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ 

АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ 
НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ 

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ 
ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ ИХ 
ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ ИЛИ ИХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ
33. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся документы, 
предусмотренные приложением 2 к настоящему административному регламенту для 
соответствующей категории заявителей.

34. Для получения документов, указанных в пункте 33 настоящего административного 
регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в органы, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктами 20 и 95 настоящего 
административного регламента, с запросом в виде бумажного документа путем направления 
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по почте, представления непосредственно в орган; в электронной форме с использованием 
интернет-технологий, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций).

35. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию 
документы, указанные в пункте 33 настоящего административного регламента, способами, 
установленными в пункте 30 настоящего административного регламента.

ГЛАВА 11. ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ

36. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать 
от заявителей или их представителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении администрации, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем или его представителем после первоначального отказа 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации при 
первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

ГЛАВА 12. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, 
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

37. Основанием для отказа в приеме документов является несоответствие 
представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указанным 
в пункте 32 настоящего административного регламента.

38. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное 
лицо администрации совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя 
в порядке, предусмотренном пунктом 84 настоящего административного регламента.

39. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей 
или их представителем за предоставлением муниципальной услуги и может быть 
обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном действующим 
законодательством.



‘‘МВ’’ № 2/2021                                                                                  97
ГЛАВА 13. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
40. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не 
предусмотрены.

41. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявление не соответствует положениям, предусмотренным пунктом 27 настоящего 

административного регламента;
2) заявление подано в иной уполномоченный орган;
3) к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 

28 настоящего административного регламента.

ГЛАВА 14. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

42. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6, услуги, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

ГЛАВА 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
43. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины 

или иной платы.
44. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 

муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администрации плата с 
заявителя или его представителя не взимается.

ГЛАВА 16. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

45. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

ГЛАВА 17. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ 
ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ 

УСЛУГИ
46. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 

должно превышать 15 минут.
47. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

ГЛАВА 18. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

48. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем, осуществляет 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в 
том числе в электронной форме, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги путем присвоения указанным документам входящего номера с 
указанием даты получения.
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49. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 

при непосредственном обращении заявителя в администрацию не должен превышать 15 
минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной 
форме - один рабочий день со дня получения администрацией указанных документов.

50. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию 
(до 16 часов). При поступлении документов после 16 часов их регистрация происходит 
следующим рабочим днем.

ГЛАВА 19. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

51. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

52. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей 
инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает 
согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою 
деятельность на территории муниципального образования «Катангский район», меры для 
обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

53. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

54. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

55. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

56. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

57. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

58. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.

59. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

60. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей 
или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя 
исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 
зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.

ГЛАВА 20. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С 

ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
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УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ 

ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-

КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ВОЗМОЖНОСТЬ ЛИБО 
НЕВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ (В ТОМ 

ЧИСЛЕ В ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ), ПОСРЕДСТВОМ КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА
61. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 

транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 

лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги.
62. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком 
приема граждан в администрации.

63. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

1) для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
64. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 63 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия.

65. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 
двух раз.

66. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения 
муниципальной услуги посредством использования электронной почты администрации, 
Портал.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
в том числе с комплексным запросом, не предусмотрена.

67. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о 
ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном 
пунктами 8–14 настоящего административного регламента.

ГЛАВА 21. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ 
ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 

ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

68. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 
предоставляется.

69. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в 
соответствии с планом перехода на предоставление в электронном виде муниципальных 
услуг, утвержденным постановлением администрации от 16 января 2020 года № 18-п, 
предусматривающим пять этапов:

I этап (01 декабря 2020 года) – возможность получения информации о муниципальной 
услуге посредством Портала;

II этап (01 марта 2021 года) – возможность копирования и заполнения в электронном 
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виде форм заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, размещенных на Портале;

III этап (01 сентября 2021 года) – возможность в целях получения муниципальной 
услуги представления документов в электронном виде с использованием Портала;

IV этап (01декабря 2021 года) – возможность осуществления мониторинга хода 
предоставления муниципальной услуги с использованием Портала;

V этап (01 марта 2022 года – возможность получения результата предоставления 
муниципальной услуги в электронном виде с использованием Портала.

70. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 
персональных данных.

71. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется 
в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.

Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и 
обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного 
документа посредством электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, 
docx, txt, xls, xlsx, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 
заявлению в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

72. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную 
электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной 
форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 
следующим требованиям:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее 
– квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим 
центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса 
и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых 
к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, 
с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено 
отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших 
подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным 
законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием 
квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему 
документы;

4) усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом 
ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего 
запрос и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).

73. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная 
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физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

ГЛАВА 22. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР

74. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем;

2) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении земельного 
участка в аренду или решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду;

5) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной 
услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

75. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются 
следующие административные процедуры (действия):

1) прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем или 
его представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги.

ГЛАВА 23. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, 
ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ

76. Основанием для начала осуществления административной процедуры 
является поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления 
с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 30 настоящего 
административного регламента.

77. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей или их представителей в администрации без предварительной записи при 
личном обращении заявителя или его представителя в администрацию.

78. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу 
электронной почты администрации) заявление регистрируется должностным лицом 
администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

79. Срок регистрации представленного в администрацию заявления при 
непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не 
должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой 
связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения в администрации 
указанных документов.

80. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и 
комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом 37 настоящего административного регламента, в 
срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления и документов.

81. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, должностным лицом администрации, ответственным за прием 
и регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 80 настоящего 
административного регламента, проводится проверка соответствия усиленной 
квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан запрос, 
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на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 72 настоящего административного 
регламента.

82. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего 
центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых 
для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
также может осуществляться с использованием средств информационной системы 
аккредитованного удостоверяющего центра.

83. В случае выявления в представленных документах обстоятельств, предусмотренных 
пунктом 37 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного 
пунктом 80 настоящего административного регламента, принимает решение об отказе в 
приеме документов.

84. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
выдает (направляет) заявителю в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и 
документов письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин 
отказа.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет 
заявителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа на 
адрес, указанный в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов, 
заявителю или его представителю с использованием сети «Интернет» в течение трех 
рабочих дней со дня получения заявления и документов, поданных в форме электронных 
документов, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, направляет уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин 
отказа на адрес электронной почты, указанный в заявлении.

85. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах 
оснований, предусмотренных пунктом 37 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее срока, предусмотренного пунктом 80 настоящего административного регламента, 
принимает решение о передаче представленных документов должностному лицу 
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

86. В случае принятия указанного в пункте 85 настоящего административного 
регламента решения должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, оформляет расписку в получении указанных документов в двух 
экземплярах. В случае подачи заявления посредством личного обращения заявителя или 
направления его посредством почтовой связи первый экземпляр расписки выдается лично 
или направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении через организации 
почтовой связи на почтовый адрес, указанный в заявлении, заявителю или его представителю 
в течение трех рабочих дней со дня получения администрацией документов. Второй 
экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию документам.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, направляет заявителю или его представителю уведомление о поступлении в 
администрацию заявления с указанием перечня документов, приложенных к заявлению, 
через личный кабинет на Портале (в случае поступления в администрацию документов 
через Портал) или на адрес электронной почты, указанный в запросе (в случае поступления 
заявления и документов на адрес электронный почты администрации) в течение трех 
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рабочих дней со дня получения администрацией документов.

87. Результатом административной процедуры является прием представленных 
заявителем или его представителем документов и их передача должностному лицу 
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо 
направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме документов.

88. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию 
корреспонденции, факта передачи представленных документов должностному лицу 
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги либо уведомления об 
отказе в приеме документов.

ГЛАВА 24. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРИНЯТИИ ЗАЯВЛЕНИЯ К 
РАССМОТРЕНИЮ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ
89. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявления и представленных заявителем или его представителем документов.

90. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение четырех календарных дней со дня регистрации 
заявления осуществляет проверку заявления и представленных заявителем или его 
представителем документов на наличие оснований, установленных в пункте 41 
настоящего административного регламента, и принимает решение о принятии заявления к 
рассмотрению или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

91. В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 41 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, после 
чего в течение срока, указанного в пункте 90 настоящего административного регламента, 
подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с указанием причин отказа и обеспечивает его подписание главой администрации.

В случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 41 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, в течение срока, указанного в пункте 90 настоящего административного регламента, 
принимает решение о принятии заявления к рассмотрению, о чем делает запись на заявлении 
и в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

92. Результатом административной процедуры является решение о принятии 
заявления к рассмотрению или решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

93. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги о принятии 
заявления к рассмотрению или письменное уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

ГЛАВА 25. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ 
ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
94. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 

заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 33 
настоящего административного регламента, при условии его отсутствия в распоряжении 
администрации.

95. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение четырех календарных дней со дня принятия решения 
о принятии заявления к рассмотрению, предусмотренного абзацем вторым пункта 91 
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настоящего административного регламента, формирует и направляет межведомственные 
запросы:

1) в Федеральную налоговую службу – в целях получения:
а) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

либо выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) в 
случае, если заявителем является соответственно индивидуальный предприниматель или 
юридическое лицо;

б) выписки из ЕГРЮЛ в отношении садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества;

в) в целях получения выписки из единого государственного реестра юридических лиц 
либо выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в 
отношении работодателя заявителя;

2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии – в 
целях получения:

а) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном 
участке);

б) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, 
расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);

в) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, 
расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника 
помещения);

г) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершенного 
строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке);

д) выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него 
объекты недвижимости в отношении заявителя;

е) выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости в отношении членов семьи; выписки из ЕГРН об объекте 
недвижимости в отношении жилого дома, расположенного на испрашиваемом земельном 
участке;

3) в органы местного самоуправления иных муниципальных образований – в целях 
получения:

а) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев, если право 
на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН; 

б) выписки из документа территориального планирования или выписки из 
документации по планировке территории, подтверждающей отнесение объекта к объектам 
регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, 
предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, 
связи, нефтепроводов, не относящихся к объектам регионального или местного значения);

в) договора аренды земельного участка;
г) документа, выданного арендодателем, подтверждающего уплату в полном объеме 

в добровольном порядке арендной платы по договору аренды земельного участка, а также 
неустойки, предусмотренной законодательством и договором аренды земельного участка 
(в случае нарушения сроков уплаты арендной платы по договору аренды земельного 
участка);

д) документа, подтверждающего, что гражданин состоит на учете в качестве 
нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

е) договора социального найма уничтоженного жилого помещения в случае, 
если уничтоженное жилое помещение передано заявителю (заявителям) по договору 
социального найма;

4) в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области– 
в целях получения:

а) акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
б) справки органа, уполномоченного на ведение учета граждан, имеющих право на 

получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов 
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Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, о том, что гражданин состоит на 
учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья 
в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей и 
не получил соответствующую социальную выплату;

5) в службу записи актов гражданского состояния Иркутской области – в целях 
получения:

а) свидетельства о смерти одного из родителей;
б) свидетельства о расторжении брака;
в) справки о рождении, выданная органом записи актов гражданского состояния, 

содержащая информацию о том, что сведения об отце ребенка внесены в запись акта о 
рождении на основании заявления матери ребенка;

г) свидетельства о рождении (при наличии в документе сведений о национальности);
д) свидетельства о заключении брака;
6) в министерство строительства, дорожного хозяйства Иркутской области – в целях 

получения:
а) договора передачи жилого помещения в собственность из специального 

жилищного фонда Иркутской области или договора социального найма жилого помещения, 
заключенного в соответствии с Законом Иркутской области от 14 июля 2011 года № 76-ОЗ 
«Об отдельных мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению» 
(для граждан, которым было предоставлено жилое помещение из государственного 
жилищного фонда Иркутской области, сформированного в целях реализации указанного 
Закона Иркутской области, для членов семьи собственников жилых помещений, которым 
было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской 
области, сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, 
учтенных при определении площади предоставленного жилого помещения);

б) договора о предоставлении жилого помещения из специального жилищного 
фонда Иркутской области в собственность, заключенного в соответствии с Законом 
Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых помещений 
жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям 
граждан» (для граждан, которым было предоставлено жилое помещение в собственность 
из государственного жилищного фонда Иркутской области, сформированного в целях 
реализации указанного Закона Иркутской области, для членов семьи собственников 
жилых помещений, которым было предоставлено жилое помещение из государственного 
жилищного фонда Иркутской области, сформированного в целях реализации указанного 
Закона Иркутской области, учтенных при определении площади предоставленного жилого 
помещения);

в) договора о компенсации утраты права собственности на здание, строение, 
сооружение или объект незавершенного строительства, за исключением жилых помещений, 
находящихся в зоне затопления Богучанской ГЭС, заключенного в соответствии с Законом 
Иркутской области от 14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части 
территории Иркутской области к затоплению» (для граждан, которым была предоставлена 
денежная компенсация утрачиваемого права собственности на объекты недвижимого 
имущества (за исключением жилых помещений) в соответствии с указанным Законом 
Иркутской области);

г) соглашения о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права 
собственности на учитываемое строение, заключенного в соответствии с Законом Иркутской 
области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых помещений жилищного 
фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан» (для 
граждан, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права 
собственности на учитываемое строение в соответствии с указанным Законом Иркутской 
области);

д) соглашения о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права 
собственности на учитываемый земельный участок, заключенного в соответствии с 
Закона Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых 
помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным 
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категориям граждан» (для граждан, которым была предоставлена денежная компенсация 
утрачиваемого права собственности на учитываемый земельный участок в соответствии с 
указанным Законом Иркутской области);

7) в информационный центр Министерства внутренних дел Российской Федерации 
– в целях получения:

справки о реабилитации, выданной в соответствии с Законом Российской Федерации 
от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» (для 
лиц, признанных реабилитированными в соответствии с Законом Российской Федерации 
от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»);

8) в территориальный орган Министерства Российской Федерации по делам 
гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных 
бедствий – в целях получения документа, выданного территориальным органом 
Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 
ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, подтверждающий факт 
уничтожения жилого помещения)

9) в службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области – в целях 
получения заключения о нахождении (не нахождении) земельного участка в границах 
территории, зон охраны объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации;

10) в территориальный отдел водных ресурсов Енисейского бассейнового водного 
управления Федерального агентства водных ресурсов Министерства природных ресурсов 
и экологии Российской Федерации в целях получения:

а) заключения о нахождении земельного участка в границах водоохранной зоны, в 
пределах береговой полосы;

б) решения о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо 
договора о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными 
биологическими ресурсами;

в) договора пользования рыбоводным участком;
11) в Администрацию Президента Российской Федерации – в целях получения указа 

или распоряжения Президента Российской Федерации, если соответствующий правовой 
акт не был официально опубликован;

12) в Аппарат Правительства Российской Федерации – в целях получения:
а) правового акта Правительства Российской Федерации, если соответствующий 

правовой акт не был официально опубликован;
б) решения Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, 

радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных 
веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов и о месте их размещения;

13) в Аппарат Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области – 
в целях получения распоряжения Губернатора Иркутской области, если соответствующее 
распоряжение не было официально опубликовано.

96. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 33 
настоящего административного регламента, формируется в соответствии с требованиями 
статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

97. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, 
при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия 
доступа к этой системе – на бумажном носителе.

98. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный 
запрос должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в информационной 
системе электронного управления документами администрации.

99. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 33 
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настоящего административного регламента.

100. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

ГЛАВА 26. РАССМОТРЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ И ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ ИЛИ РЕШЕНИЯ ОБ 

ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ
101. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в пунктах 27, 28, 33 настоящего административного регламента.

102. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 5 календарных дней со дня поступления ответов на 
межведомственные запросы, предусмотренных пунктом 98 настоящего административного 
регламента, рассматривает поступившее заявление и документы, предусмотренные 
пунктами 28, 33 настоящего административного регламента, проверяет наличие или 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка в аренду без 
проведения торгов, предусмотренных пунктом 103 настоящего административного 
регламента.

103. Основания для отказа в предоставлении земельного участка в аренду:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 

соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного 
участка в аренду без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка в аренду земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 
10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка в аренду 
земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением 
случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой 
земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных 
участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или 
огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным 
участком общего назначения);

4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка в аренду бесплатно 
земельный участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного освоения 
территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев 
обращения с заявлением члена этой организации либо этой организации, если земельный 
участок является земельным участком общего пользования этой организации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а 
также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
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постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные 
частью 11 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
3936 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если 
заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного 
участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 
решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления 
земельного участка для целей резервирования;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор 
о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного 
участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении 
территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии 
с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного 
участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории 
или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство 
данного лица по строительству указанных объектов;

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии 
с пунктом 19 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса 
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 
право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 Земельного кодекса 
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Российской Федерации;

14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного 
кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 
садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

15) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии 
с утвержденным проектом планировки территории;

16) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 
заявлении о предоставлении земельного участка;

17) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 
участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает 
предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения 
и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих объектов;

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 
Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

21) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

не установлен вид разрешенного использования;
23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

не отнесен к определенной категории земель;
24) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное 
не указанное в этом решении лицо;

25) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции;

26) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной 
регистрации недвижимости»;
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27) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте 
межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с 
которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

28) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень 
государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные 
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, 
которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в 
отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 
14 указанного Федерального закона.

104. Если по результатам проверки, указанной в пункте 102 настоящего 
административного регламента, будет установлено отсутствие оснований для отказа в 
предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов, предусмотренных 
пунктом 103 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный 
пунктом 102 настоящего административного регламента, осуществляет подготовку 
проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, его согласование 
уполномоченными лицами администрации в установленном порядке.

105. Если согласно заключению службы по охране объектов культурного 
наследия Иркутской области, предусмотренному подпунктом 9 пункта 95 настоящего 
административного регламента, испрашиваемый земельный участок полностью или 
частично находится в границах территории, зон охраны объекта культурного наследия 
(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации, включенного в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации, или (и) выявленного объекта культурного наследия, 
включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия, должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, 
предусмотренный пунктом 102 настоящего административного регламента направляет 
проект договора аренды земельного участка в службу по охране объектов культурного 
наследия Иркутской области в целях согласования решения о предоставлении земельного 
участка. 

Если испрашиваемый земельный участок не находится в границах территории, зон 
охраны объектов культурного наследия, указанных в абзаце первом настоящего пункта, 
то должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, в срок, предусмотренный пунктом 102 настоящего административного регламента, 
после выполнения действий, предусмотренных в пункте 104 настоящего административного 
регламента, обеспечивает подписание проекта договора аренды земельного участка главой 
администрации в установленном порядке.

106. После получения согласования проекта договора аренды земельного участка 
службой по охране объектов культурного наследия Иркутской области, должностное лицо 
администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает 
решение о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов и в течение 
двух рабочих дней с даты получения указанного согласования обеспечивает подписание 
проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах главой администрации в 
установленном порядке.

107. В случае, если по результатам проверки, указанной в пункте 102 настоящего 
административного регламента, будет установлено наличие оснований отказа в 
предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов, предусмотренных 
пунктом 103 настоящего административного регламента, а также в случае получения 
отказа в согласовании проекта договора аренды земельного участка службой по охране 
объектов культурного наследия Иркутской области, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в сроки, указанные в пунктах 102 
и 106 настоящего административного регламента, соответственно, принимает решение об 
отказе в предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов и осуществляет 
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подготовку проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без 
проведения торгов. 

108. После подготовки документа, указанного в пункте 107 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня подготовки 
документа обеспечивает его согласование уполномоченными лицами администрации и 
подписание главой администрации в установленном порядке.

109. Общий срок осуществления административной процедуры с учетом процедуры 
согласования проекта договора аренды земельного участка службой по охране объектов 
культурного наследия Иркутской области не должен превышать десяти календарных дней.

110. Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка или об 
отказе в предоставлении земельного участка является:

1) наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 103 настоящего 
административного регламента;

2) согласование или отказ в согласовании службой по охране объектов культурного 
наследия Иркутской области.

111. Результатом административной процедуры является решение о предоставлении 
земельного участка в аренду без проведения торгов или решение об отказе в предоставлении 
земельного участка в аренду без проведения торгов.

112. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации проекта договора аренды земельного участка или 
решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов.

ГЛАВА 27. ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЮ 
РЕЗУЛЬТАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
113. Основанием для начала административной процедуры является подписание 

главой администрации проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, 
решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

114. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в течение трех 
календарных дней со дня подписания проекта договора аренды земельного участка в 
трех экземплярах или решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду 
направляет заявителю или его представителю один из указанных документов почтовым 
отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя 
или его представителя – вручает его лично.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется 
заявителю или его представителю должностным лицом администрации, ответственным 
за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, почтовым 
отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению 
заявителя или его представителя вручает его лично в течение 3 календарных дней со дня 
его подписания главой администрации.

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги направляется в электронной форме заявителю 
или его представителю должностным лицом администрации, ответственным за выдачу 
(направление) заявителю результата муниципальной услуги, по адресу электронной 
почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Портале в течение 3 
календарных дней со дня его подписания главой администрации.

115. При личном получении проекта договора аренды земельного участка, решения 
об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги заявитель или его представитель расписывается 
в их получении в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги.

116. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
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заявителю или его представителю проекта договора аренды земельного участка в трех 
экземплярах, решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

117. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение 
должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю 
результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги отметки о направлении проекта договора аренды земельного 
участка в трех экземплярах, решения об отказе в предоставлении земельного участка в 
аренду или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю 
или его представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его 
представителем.

ГЛАВА 28. ИСПРАВЛЕНИЕ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В 
ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ДОКУМЕНТАХ
118. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги проекте договора аренды земельного 
участка, решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду (далее – 
техническая ошибка) является получение администрацией заявления об исправлении 
технической ошибки от заявителя или его представителя.

119. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его 
представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 30 настоящего 
административного регламента. 

120. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, 
установленном главой 18 настоящего административного регламента, и направляется 
должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

121. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее заявление об 
исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно из 
следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
122. Критерием принятия решения, указанного в пункте 121 настоящего 

административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном 
заявителю или его представителю документе, являющемся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

123. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 121 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, подготавливает в зависимости от результата 
предоставленной муниципальной услуги проект договора аренды земельного участка 
или решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду с исправленной 
технической ошибкой.

124. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 121 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

125. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание главой 
администрации проекта договора аренды земельного участка или решения об отказе в 
предоставлении земельного участка в аренду с исправленной технической ошибкой или 
уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
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муниципальной услуги документе.

126. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного 
в пункте 125 настоящего административного регламента, передает его должностному 
лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги.

127. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня 
подписания главой администрации документа, указанного в пункте 125 настоящего 
административного регламента, направляет указанный документ заявителю или его 
представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об 
исправлении технической ошибки либо по обращению заявителя или его представителя – 
вручает его лично.

128. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – проект договора аренды земельного участка или 
решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду с исправленной 
технической ошибкой;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

129. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении 
проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, решения об отказе в 
предоставлении земельного участка в аренду или уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги заявителю или его представителю или о получении указанного 
документа лично заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

ГЛАВА 29. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА 
СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ 

ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ НАСТОЯЩЕГО АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ 

ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ 
ЗА ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

130. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 
решений должностными лицами администрации осуществляется должностными лицами 
администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения 
отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их 
представителей.

131. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
132. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

ГЛАВА 30. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ 
И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
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МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 

ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

133. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых 
проверок.

134. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. 
Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в связи 
с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения 
жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении 
муниципальной услуги.

135. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за 
полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации, состав и 
порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации.

136. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 
календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия 
решения о назначении проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в 
целях организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении 
проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы. Срок 
проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в 
пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

137. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в 
котором описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

ГЛАВА 31. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ 
ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ 

(ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

138. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 
закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации.

139. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи 
с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

ГЛАВА 32. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И 
ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В 
ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

140. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о 
фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей 
решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил 
служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

141. Информацию, указанную в пункте 140 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по телефону 
администрации, указанному на официальном сайте администрации, письменно, подав 
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обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить 
электронное обращение на адрес электронной почты администрации.

142. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством.

143. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 
16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим 
рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ИХ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
ГЛАВА 33. ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ ОБ ИХ ПРАВЕ НА 
ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) В ХОДЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

144. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, а также ее муниципальных служащих (далее – 
жалоба).

145. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми 
актами;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
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муниципальных услуг».

146. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 
112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

ГЛАВА 34. ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНЫ МЕСТНОГО 
САМОУПРАВЛЕНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА 

РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА 
ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ 

(ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ
147. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются 

главе администрации.
148. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных 

служащих администрации подаются главе администрации.

ГЛАВА 35. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ ИЛИ ИХ 
ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ 

ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)

149. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 
представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
администрацией;

2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с 

использованием средств телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой 

связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.
150. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично, через 

организации почтовой связи, с использованием телефонной связи или по электронной почте 
администрации информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в 
порядке, установленном в пунктах 13–15 настоящего административного регламента.

ГЛАВА 36. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ 
ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) В 
ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

151. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

152. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на 
Портале.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности муниципального образования «Катангский район» или

государственная собственность на которые не разграничена,
в аренду без проведения торгов»»



‘‘МВ’’ № 2/2021                                                                                  117
В __________________________________________

(указывается наименование 
администрации муниципального образования)

	 От _________________________________________
(указываются сведения о заявителе) 1

ЗАЯВЛЕНИЕ
	 Прошу предоставить земельный участок, находящийся в муниципальной 
собственности муниципального образования «Катангский район» или государственная 
собственность на который не разграничена в аренду без проведения торгов, с кадастровым 
номером ________________________, площадью____________ кв. м., расположенного по 
адресу ______________________________________________________________________,
для _________________________________________________________________________.

(цель использования запрашиваемого земельного участка)
	 Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 396 Земельного кодекса Российской Федерации 
оснований ___________________________________________________________________.
	 Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: _________________
____________________________________________________________________________.
	 Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется 
для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) 
роектом_____________________________________________________________________.
	 Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы 
уточнялись на основании данного решения, _______________________________________
____________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются:
1)__________________________________________________________________________;
2)__________________________________________________________________________;
3)__________________________________________________________________________.

«_______»________________20_____г.		         ____________________________________________
							              (подпись заявителя или представителя заявителя)

_____________________________________
	  1Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при наличии отчество 
(полностью); 2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 3) место жительства; 4) 
почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при наличии).
	 Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что и для заявителя 
– физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.
	 Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического лица; 2) ОГРН, 
ИНН и дата государственной регистрации юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо; 3) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 4) телефон для связи; 5) адрес 
электронной почты.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности муниципального образования «Катангский район» или

государственная собственность на которые не разграничена,
в аренду без проведения торгов»»
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования 

«Катангский район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 22.01.2021  с. Ербогачен                                          
№ 17-п

О внесении изменений в постановление
администрации муниципального 
образования «Катангский район» № 212-
п от 11 сентября 2018 года

Руководствуясь постановлением 
Правительства Иркутской области       
№ 15-пп от 30 января 2012 года «О 
Порядке предоставления и расходования 
субсидий, предоставляемых из 
областного бюджета местным 
бюджетам в целях софинансирования 
расходных обязательств по созданию 
условий для обеспечения поселений 
Иркутской области, входящих в состав 
муниципального района Иркутской 
области, услугами торговли», статьей 
48 Устава муниципального образования 
«Катангский район», администрация 
муниципального образования «Катангский 
район»

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Внести изменения в постановление 

администрации муниципального 
образования «Катангский район» № 
212-п от 11 сентября 2018 года «О 
порядке предоставления субсидий на 
частичное финансовое обеспечение 
транспортных расходов юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, 
осуществляющих розничную торговлю и 
доставку продовольственных товаров», 
изложив приложение № 1 в новой редакции 
(прилагается).

2. Опубликовать настоящее 
Постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Катангский 
район» и муниципальном вестнике 
муниципального образования «Катангский 
район».

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                     			 
                                               С. Ю. Чонский
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Приложение № 1

к Постановлению администрации
муниципального образования

«Катангский район»
от  22.01.2021 г. № 17-п

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИЙ НА ЧАСТИЧНОЕ ФИНАНСОВОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ТРАНСПОРТНЫХ РАСХОДОВ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И 
ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ 

РОЗНИЧНУЮ ТОРГОВЛЮ И ДОСТАВКУ ПРОДОВОЛЬСТВЕННЫХ ТОВАРОВ В 
ПОСЕЛЕНИЯ КАТАНГСКОГО РАЙОНА С ОГРАНИЧЕННЫМИ СРОКАМИ ЗАВОЗА 

ГРУЗОВ (ПРОДУКЦИИ)

1.  Настоящее Положение устанавливает цели, условия и порядок предоставления 
из бюджета муниципального образования «Катангский район» субсидии на частичное 
финансовое обеспечение транспортных расходов юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, осуществляющих розничную торговлю и доставку продовольственных 
товаров в поселения муниципального образования «Катангский район» с ограниченными 
сроками завоза грузов (продукции) (далее – субсидия), категории получателей субсидии, а 
также порядок возврата субсидии (остатков субсидии).

2.  Субсидия предоставляется в целях частичного финансового обеспечения 
транспортных расходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
осуществляющих розничную торговлю и доставку продовольственных товаров в поселения 
муниципального образования «Катангский район» с ограниченными сроками завоза грузов 
(продукции) (далее – финансовое обеспечение транспортных расходов).

3.  Предоставление субсидии осуществляется администрацией муниципального 
образования «Катангский район» (далее – Администрация) в пределах средств, 
предусмотренных на эти цели в бюджете муниципального образования «Катангский 
район» на соответствующий финансовый год, на обеспечение следующих транспортных 
расходов:

1) оплата труда работника, осуществляющего доставку продовольственных товаров 
от места погрузки до места доставки в населенный пункт;

2) затраты на топливо и смазочные материалы для доставки продовольственных 
товаров от места погрузки до места доставки в населенный пункт;

3) затраты на оплату услуг по доставке продовольственных товаров авиационным 
транспортом.

4.  Право на получение субсидии имеют юридические лица (за исключением 
государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальные предприниматели, 
осуществляющие розничную торговлю и доставку продовольственных товаров на 
территории муниципального образования «Катангский район» (далее – Получатели).

5.  Предоставление субсидии осуществляется на основании соглашения о 
предоставлении субсидии, заключаемого Администрацией с Получателем в соответствии 
с типовой формой, утвержденной приказом финансового управления администрации 
муниципального образования «Катангский район» от 20 апреля 2018 года №  23 «Об 
установлении типовых форм соглашений (договоров) о предоставлении из бюджета 
муниципального образования «Катангский район» субсидии юридическому лицу (за 
исключением государственного (муниципального) учреждения), индивидуальному 
предпринимателю, физическому лицу – производителю товаров, работ, услуг» (далее – 
соглашение), при соблюдении Получателем следующих условий:

1)	осуществление розничной торговли продовольственными товарами согласно 
перечню, установленному Правительством Иркутской области (далее - продовольственные 
товары), в населенных пунктах муниципального образования «Катангский район», 
расположенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях с 
ограниченными сроками завоза грузов (продукции), определенных в соответствии с 
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постановлением Правительства Российской Федерации от 23 мая 2000 года № 402 «Об 
утверждении перечня районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей с 
ограниченными сроками завоза грузов (продукции)»:

№ группы Наименование населенного пункта
Первая с. Хамакар, с. Наканно, дер. Тетея, с. Оськино, с. Ерёма, дер. Верхне-Кали-

нина, с. Ика, с. Токма, с. Бур
Вторая с. Ербогачён, с. Преображенка, с. Непа, с. Подволошино

2)	обеспечение продовольственными товарами не менее одного населенного пункта 
Первой группы в полном объеме от расчетного объема поставок продовольственных 
товаров на годи не менее 70% наименований ассортимента товаров согласно Перечню 
продовольственных товаров, утвержденных нормативно правовым актом Правительства 
Иркутской области. Для получения субсидии на доставку в населенный пункт Второй 
группы должно соблюдаться соотношение объема доставляемых товаров в населенный 
пункт Второй группы к объему доставляемых товаров в населенный пункт Первой 
группы, определяемое опубликованным извещением о приеме документов в соответствии 
с пунктом 7 настоящего Положения;

3)	отсутствие фактов нецелевого и неэффективного использования субсидий 
Получателем, ранее предоставленных из бюджета муниципального образования 
«Катангский район»;

4)	отсутствие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых 
взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о налогах и сборах, на первое число месяца, предшествующего 
месяцу, в котором планируется заключение соглашения;

5)	отсутствие просроченной задолженности по возврату в бюджет муниципального 
образования «Катангский район» субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в 
том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иной просроченной задолженности 
перед бюджетом муниципального образования «Катангский район» на первое число 
месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения;

6)	отсутствие сведений о нахождении Получателя – юридического лица в процессе 
реорганизации, ликвидации, банкротства, а также о прекращении деятельности в качестве 
индивидуального предпринимателя Получателя – индивидуального предпринимателя 
на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение 
соглашения;

7)	отсутствие факта получения средств из бюджета муниципального образования 
«Катангский район» на основании иных муниципальных правовых актов на цели, указанные 
в пункте 2 настоящего Положения, на первое число месяца, предшествующего месяцу, в 
котором планируется заключение соглашения;

8)	Получатель не является иностранным и российским юридическим лицом, 
указанным в пункте 15 статьи 241 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на первое 
число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения 
(для юридических лиц);

9)	Получатель согласен на осуществление Администрацией и контрольно-счетной 
палатой муниципального образования «Катангский район» проверок соблюдения условий, 
целей и порядка предоставления субсидии;

10)	Получатель обязуется включить в договоры (соглашения), заключенные в 
целях исполнения обязательств посоглашению, согласие лиц, являющихся поставщиками 
(подрядчиками, исполнителями) по договорам (соглашениям), заключенным в 
целях исполнения обязательств по соглашению (за исключением государственных 
(муниципальных) унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с 
участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а 
также коммерческих организаций с участием таких товариществ и обществ в их уставных 
(складочных) капиталах) (далее – поставщики), на осуществление Администрацией и 
органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения ими условий, 
целей и порядка предоставления субсидий;
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11)	Получатель обязуется формировать цену на продовольственные товары 

исходя из цены поставщика, торговой надбавки, размер которой не превышает размер, 
установленный постановлением Губернатора Иркутской области от 11 июня 1999 года 
№ 401-п «О торговых надбавках на товары, реализуемые в районах Крайнего Севера и 
приравненных к ним местностях с ограниченными сроками завоза грузов (продукции)», 
без учета транспортных расходов, обеспечиваемых за счет субсидии;

6.  Администрация публикует извещение о приеме документов, необходимых для 
получения субсидии на официальном сайте Администрации (katanga.munrus.ru) и в 
Муниципальном вестнике МО «Катангский рай	он».

7.  Для получения субсидии Получатель обязан представить в Администрацию 
следующие документы:

1)	заявку о предоставлении субсидии, содержащую информацию о соответствии 
Получателя условиям, установленным подпунктами 5, 7, 9-12 пункта 5 настоящего 
Положения, по форме в соответствии с приложением 1 к настоящему Положению (далее 
– заявка);

2)	гарантийное письмо с обязательством предоставления дополнительного 
соглашения к договору банковского счета или распоряжение обслуживающему банку 
о предоставлении Администрации права на бесспорное списание денежных средств с 
отметкой банка о принятии данного распоряжения к исполнению в течение календарного 
месяца после подписания соглашения о предоставлении субсидии;

3)	расчет субсидии на возмещение транспортных расходов по форме в соответствии 
с приложением 2 к настоящему Положению;

4)	калькуляцию себестоимости доставки одного тонно-километра груза (продукции) 
по форме в соответствии с приложением 3 к настоящему Положению;

5)	план доставки продовольственных товаров, содержащий расчет суммы 
транспортных расходов, подлежащих обеспечению за счет субсидии, по форме в 
соответствии с приложением 4 к настоящему Положению;

6)	план-график поставок продовольственных товаров по форме в соответствии с 
приложением 5 к настоящему Положению;

7)	документы, подтверждающие распределение долей в уставном (складочном) 
капитале (для акционерных обществ). Указанные документы представляются с 
соблюдением требований Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных».

Документы, предусмотренные подпунктом 3 пункта 7 настоящего Положения, 
предоставляются в закрытом виде. Вскрытие документов, представленных в закрытом 
виде, производится на заседании Комиссии по рассмотрению документов для 
предоставления субсидий на частичное возмещение транспортных расходов юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих розничную торговлю и 
доставку продовольственных товаров, в населенные пункты муниципального образования 
«Катангский район» и определения размера возмещения (далее – Комиссия), в порядке, 
установленном нормативно-правовым актом Администрации.

8. Получатель вправе представить в Администрацию следующие документы по 
состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется 
заключение соглашения:

1)	 справку налогового органа об отсутствии задолженности по уплате налогов, 
сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах 
и сборах, страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное 
медицинское страхование, обязательное социальное страхование на случай временной 
нетрудоспособности и в связи с материнством;

2)	 справку Фонда социального страхования Российской Федерации об отсутствии 
задолженности по уплате страховых взносов на обязательное социальное страхование от 
несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

3)	справку налогового органа об отсутствии в отношении Получателя процедуры 
реорганизации, ликвидации или банкротства;

4)	выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого 
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государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащие сведения о 
наличии необходимых видов экономической деятельности для осуществления торговли и 
доставки продовольственных товаров;

В случае непредставления Получателем документов, предусмотренных пунктом 8 
настоящего Положения, Администрация запрашивает необходимые документы (сведения, 
содержащиеся в них) в порядке межведомственного информационного взаимодействия в 
соответствии с законодательством.

9.  Документы предоставляются в Администрацию в сроки, указанные в 
извещении о приеме документов необходимых для получения субсидии   на частичное 
финансовое обеспечение транспортных расходов юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, осуществляющих розничную торговлю и доставку продовольственных 
товаров в населенные пункты муниципального образования «Катангский район» (далее – 
Извещение о приеме документов).

Ответственность за достоверность представляемых сведений несет Получатель. 
Документы на получение субсидии получателям субсидии не возвращаются.

10.   Комиссия, состав которой утвержден постановлением Администрации МО 
«Катангский район»,  в течение 10 рабочих дней со дня окончания срока, указанного 
в Извещении о приеме документов, рассматривает представленные документы от 
потенциальных получателей субсидии на предмет их соответствия критериям и 
условиям получения субсидии, и по результатам их рассмотрения принимает решение о 
предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии.

11. При рассмотрении документов преимущественное право на получение субсидии 
имеют юридические лица, индивидуальные предприниматели, имеющие наименьшую 
себестоимость доставки одного тонно-километра грузов (продукции) в населенный 
пункт, определенного по калькуляции затрат по доставке продовольственных товаров 
подлежащих возмещению.

При этом себестоимость доставки автомобильным и водным транспортом, указанная 
в заявке, должна быть одинаковой для населенных пунктов 1 и 2 группы.

Автомобильный, водный и авиационный транспорт компенсируется не выше 
предложенной в извещении себестоимости доставки одного тонно-километра грузов 
(продукции).

В случае поступления документов от нескольких юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей с одинаковой себестоимостью доставки одного тонно-километра 
груза (продукции) и перечнем населенных пунктов, решения о предоставлении субсидии 
принимается в пользу заявителя подавшего документы раньше (согласно регистрационному 
штампу, в котором указан регистрационный номер, дата и время поступления документов).

При возникновении спорных моментов решение принимается большинством голосов 
членов комиссии от установленного числа.

В связи с особенностями природно-климатических условий территории 
муниципального образования «Катангский район», а также в целях оптимизации 
расходов бюджета МО «Катангский район», субсидия на доставку продовольственных 
товаров водным видом транспорта рассматривается в случае отсутствия возможности 
доставки автомобильным видом транспорта, авиационным видом транспорта – в случае 
невозможности осуществления доставки водным и автомобильным видами транспорта.

Перечень продуктов, допускаемых к перевозке авиационным транспортом, и перечень 
продуктов, допускаемых к перевозке водным транспортом, установлен Приложение 6 к 
настоящему порядку.

12. В случае если в текущем финансовом году после распределения субсидии, план по 
обеспечению населенных пунктов Первой группы выполнен на 70% и более, Администрация 
имеет право разместить извещение о принятии документов на предоставление оставшейся 
части субсидии на возмещение транспортных расходов без учета условий подпункта 2 
пункта 5 настоящего Положения. 

При этом приоритетное право на получение субсидии имеют юридические лица, 
индивидуальные предприниматели, заключившие Соглашение с Администрацией в 
текущем году об обеспечении продовольственными товарами не менее одного населенного 
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пункта Первой группы.

Получатель также сохраняет свои обязательства по завозу продовольственных 
товаров в соответствии с ранее заключенными Соглашениями в полном объеме.

13. Основанием для отказа в предоставлении субсидии являются:
1)  непредставление (предоставление не в полном объеме) документов, 

предусмотренных пунктом 7 настоящего Положения; 
2) недостоверность представленной Получателем информации;
3) несоответствие Получателя категории и условиям, установленным пунктами 4, 5 

настоящего Положения, а также несоблюдение критериев, предусмотренных пунктами 11, 
12 настоящего Положения.

14. В течение двух рабочих дней после заседания Комиссии, на котором принято 
решение по окончанию рассмотрения заявок, юридические лица и индивидуальные 
предприниматели уведомляются о принятом решении одним из следующих способов:

- заказным письмом;
- направлением соответствующего уведомления на адрес электронной почты (в случае 

его предоставления и по согласованию с заявителем);
- лично под подпись.
15. Получатели субсидии в течение 2 рабочих дней, с даты получения уведомления 

о предоставлении субсидии, представляет в Администрации план-график поставок 
продовольственных товаров и план доставки продовольственных товаров по формам в 
соответствии с приложениями 3,4 к настоящему Положению (документы предоставляются 
в электронном виде в формате Exсel, с приложением оригиналов, подписанных 
руководителем).

Администрация в течение 3 рабочих дней с момента получения плана-графика 
поставок продовольственных товаров и плана доставки продовольственных товаров 
направляет Получателю субсидии проект соглашения в трех экземплярах для ознакомления 
и подписания, в соответствии с типовой формой соглашения, утвержденной приказом 
финансового управления администрации муниципального образования «Катангский район» 
от 20 апреля 2018 года № 23 «Об установлении типовых форм соглашений (договоров) о 
предоставлении из бюджета муниципального образования «Катангский район» субсидии 
юридическому лицу (за исключением государственного (муниципального) учреждения), 
индивидуальному предпринимателю, физическому лицу – производителю товаров, работ, 
услуг».

Получатели субсидии в течение 1 рабочего дня подписывают Соглашение и 
возвращает Соглашение в Администрацию.

16. Перечисление субсидии осуществляется через федеральное казначейство 
Иркутской области, посредством оплаты единого платежного документа одновременно 
с двух источников: местного и областного бюджетов на расчетный счет Получателя, 
открытый в банке или иной кредитной организации, частями в размере, определенном 
исходя из суммы, не превышающей планируемое использование субсидии в соответствии 
с планом-графиком поставок продовольственных товаров в течение одного из периодов 
года (январь - апрель, май - август, сентябрь - декабрь), в течение 5 рабочих дней после 
поступления денежных средств с областного бюджета на лицевой счет Администрации.

17.  Получатель ежеквартально со дня заключения соглашения о предоставлении 
субсидии не позднее 5 рабочих дней после окончания квартала представляет в 
Администрацию:

1)  отчет о выполнении плана доставки продовольственных товаров и фактически 
произведенных транспортных расходах по состоянию на 1 число месяца, следующего за 
отчетным периодом, по форме в соответствии с приложением 7 к настоящему Положению;

2) копии документов, подтверждающих осуществление доставки продовольственных 
товаров и произведенные расходы (счета-фактуры, платежные поручения, товарно-
транспортные накладные, путевые листы, договоры (соглашения), заключенные в 
целях исполнения обязательств по соглашению, содержащие согласие поставщиков на 
осуществление Администрацией и контрольно-счетной палатой МО «Катангский район»  
проверок соблюдения ими условий, целей и порядка предоставления субсидий), заверенные 
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подписью руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя и 
печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати).

18. Получатель предоставляет до 01 и 15 числа каждого месяца информацию о ходе 
завоза продукции по форме согласно приложению № 10.

19. Получатель ежемесячно со дня заключения соглашения о предоставлении субсидии 
не позднее 5 рабочих дней после окончания месяца представляет в Администрацию 
справку о формировании цен на продовольственные товары по форме в соответствии с 
приложением 8а к настоящему Положению.

20.  Администрация рассматривает отчеты о целевом использовании субсидии 
на заседании комиссии по окончанию соответствующего периода. В случае выявления 
несоблюдения получателем субсидии условий действующего соглашения (в том числе 
нарушения плана-графика и плана доставки) Администрация в течение 5 рабочих дней 
с момента выявления несоблюдения получателем субсидии условий действующего 
соглашения вносит на рассмотрение Комиссии вопрос о расторжении и (или) внесении 
изменений в действующее соглашение с данным юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем в одностороннем порядке.

21. В целях мониторинга исполнения Соглашения (в случае поступления 
информации в устном, письменном и иными возможными способами о возможном 
нарушении действующих соглашений), предоставления информации по запросам 
органов государственной власти Иркутской области и иных контролирующих органов 
государственной власти, Администрация в течение пяти рабочих дней направляет 
письменный запрос Получателю. Получатель обязан представить в течение пяти рабочих 
дней информацию по исполнению соглашения в соответствии с полученным письменным 
запросом.

Заявления о внесении изменений в действующие соглашения, поступившие от 
получателей субсидии, с которыми Администрация заключила соглашение в текущем году, 
рассматриваются Комиссией вне конкурса, в течение 5 рабочих дней со дня получения 
заявления.

22.  В целях контроля за исполнением Получателем плана-графика поставок 
продовольственных товаров Администрация ежеквартально, в срок до 5 числа месяца 
следующего за отчетным периодом, запрашивает в администрации поселений, входящих в 
состав муниципального образования «Катангский район», направляя в электронном виде 
с адресов admkat@yandex.ru или economika-admkat@yandex.ru,справки о поступлении 
продовольственных товаров в населенные пункты поселения по форме в соответствии с 
приложением 9 к настоящему Положению.

Администрации поселений в течение 5 дней со дня получения направляют оригиналы 
справок в адрес администрации муниципального образования «Катангский район», 
подписанные главами поселений.

23. В целях контроля за исполнением Получателем обязательства по формированию 
цен на продовольственные товары Администрация ежемесячно, в срок до 5 числа месяца 
следующего за отчетным периодом, запрашивает в администрации поселений, входящих 
в состав муниципального образования «Катангский район», направляя в электронном 
виде с адресов admkat@yandex.ru или economika-admkat@yandex.ru,справку о результатах 
контроля за формированием цен на продовольственные товары по каждому торговому 
объекту Получателя, на который предоставлена субсидия, по форме в соответствии с 
приложением 8б к настоящему Положению.

Администрации поселений в течение 5 дней со дня получения направляют оригиналы 
справок в адрес администрации муниципального образования «Катангский район», 
подписанные главами поселений.

При выявлении нарушения Получателем обязательства по формированию цены 
на продовольственные товары, доставка которых осуществляется в соответствии с 
заключенными Соглашениями, сумма неучтенной в цене товара субсидии подлежит 
возврату в бюджет муниципального образования «Катангский район»

24. В случае нарушения Получателем субсидии обязательств, условий, установленных 
Положением и заключенным соглашением, Получатель субсидии уплачивает 
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Администрации штраф в размере 1% от размера полученной субсидии в соответствующем 
финансовом году.

25. В случае нарушения Получателем условий, установленных при предоставлении 
субсидии, Администрация направляет в адрес Получателя требование о возврате 
полученной субсидии в течение 30 рабочих дней со дня установления указанного факта.

Возврат субсидий в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении, 
осуществляется в следующем порядке:

а) Администрация направляет в адрес Получателя субсидии уведомление о возврате 
предоставленных субсидий, Получатель субсидии в течение 10  рабочих дней со дня 
получения уведомления должен произвести возврат субсидий по указанным в уведомлении 
реквизитам.

б)  при неисполнении получателем субсидии обязанностей по возврату субсидий 
Администрация осуществляет бесспорное списание указанных средств в соответствии с 
соглашением к договору банковского счета.

в)  в случае невыплаты средств в течение месяца, после выставления инкассового 
поручения к счету получателя, Администрация взыскивает средства субсидии с получателя 
в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации.

26.  В случае неисполнения в полном объеме плана доставки продовольственных 
товаров возврат остатков субсидии осуществляется Получателем не позднее 20 декабря 
текущего финансового года.

27.  В случае нарушения Получателем срока возврата субсидии установленного 
пунктами 24,  25 настоящего Положения, Получатель уплачивает Администрации пеню 
в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пени ставки рефинансирования 
Центрального Банка Российской Федерации от стоимости неисполненного в срок 
обязательства за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после дня истечения 
срока, установленного пунктом 26настоящего Положения до момента полного исполнения 
обязательства.

В случае нарушения Администрацией срока предоставления субсидии, 
предусмотренного пунктом 16 настоящего Положения, Администрация уплачивает 
Получателю пеню в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пени 
ставки рефинансирования Центрального Банка Российской Федерации от стоимости 
неисполненного в срок обязательства за каждый день просрочки, начиная со дня, 
следующего после дня истечения срока, установленного пунктом 16 настоящего Положения 
до момента полного исполнения обязательства.

Сторона, допустившая нарушение обязательств по заключенному соглашению, 
обязана произвести уплату пени, штрафа, предусмотренных настоящим пунктом настоящего 
Положения, в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения письменного 
требования об этом другой Стороны. Уплата пени или штрафа не освобождает Стороны 
от исполнения своих обязательств по настоящему соглашению.

28.  Сектор внутреннего финансового контроля Администрации и контрольно-
счетная палата муниципального образования «Катангский район»  проводят проверки 
Получателей на предмет соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий 
их получателями в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                                    С. Ю. Чонский
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Приложение 1

к Положению о порядке предоставления субсидий 
на частичное финансовое обеспечение транспортных 

расходов юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, осуществляющих розничную 

торговлю и доставку продовольственных 
товаров в поселения муниципального образования 

«Катангский район»с ограниченными 
сроками завоза грузов (продукции)

Заявка о предоставлении субсидии на частичное финансовое обеспечение транспортных 
расходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих 

розничную торговлю и доставку продовольственных товаров в поселения 
муниципального образования «Катангский район»с ограниченными сроками завоза 

грузов (продукции)

Прошу рассмотреть заявку_______________________________________________
(полное наименование юридического лица,индивидуального предпринимателя)

О предоставлении субсидии на частичное финансовое обеспечение транспортных 
расходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих 
розничную торговлю и доставку продовольственных товаров в поселения муниципального 
образования «Катангский район»с ограниченными сроками завоза грузов (продукции)
(далее – субсидия). К заявке прилагаю следующие документы1:

1)	гарантийное письмо с обязательством предоставления дополнительного 
соглашения к договору банковского счета или распоряжение обслуживающему банку 
о предоставлении Администрации права на бесспорное списание денежных средств с 
отметкой банка о принятии данного распоряжения к исполнению в течение календарного 
месяца после подписания соглашения о предоставлении субсидии на ___ л. в ___ экз.;

2)	расчет субсидии на возмещение транспортных расходов;
3)	калькуляцию себестоимости доставки одного тонно-километра груза (продукции) 

на ___ л. в ___ экз.;
4)	план доставки продовольственных товаров, содержащий расчет суммы 

транспортных расходов, подлежащих обеспечению (возмещению) за счет субсидий на ___ 
л. в ___ экз.;

5)	план-график поставок продовольственных товаров на ___ л. в ___ экз.;
документы, подтверждающие распределение долей в уставном 

(складочном) капитале (для акционерных обществ) (указанные документы 
представляются с соблюдением требований Федерального закона от  
27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных») на ___ л. в ___ экз.
Одновременно информирую о том, что 
____________________________________________________________________

 (полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)
соответствует условиям, установленным подпунктами 5, 7, 9-11 пункта 5 Положения 

о порядке предоставления субсидий на частичное финансовое обеспечение транспортных 
расходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих 
розничную торговлю и доставку продовольственных товаров в поселения муниципального 
образования «Катангский район» с ограниченными сроками завоза грузов (продукции), 
утвержденного постановлением администрации муниципального образования «Катангский 
1	  По усмотрению получателя субсидии могут быть представлены следующие документы, выданные на первое число 
месяца, в котором получатель представляет в администрацию муниципального образования «Катангский район»
1)	 справка налогового органа об отсутствии задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение 
законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, 
обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством;
2)	 справка Фонда социального страхования Российской Федерации об отсутствии задолженности по уплате страховых 
взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;
3)	 справка налогового органа об отсутствии в отношении получателя процедуры реорганизации, ликвидации или бан-
кротства;
4)	 выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей);
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район»от __________ №_____ (далее – Положение), а именно:

отсутствует просроченная задолженность по возврату в бюджет муниципального 
образования «Катангский район» субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в 
том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная задолженность 
перед бюджетом муниципального образования «Катангский район» на первое число 
месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения;

отсутствует факт получения средств из бюджета муниципального образования 
«Катангский район» на основании иных муниципальных правовых актов на цели, 
указанные в пункте 2 Положения на первое число месяца, предшествующего месяцу, в 
котором планируется заключение соглашения;

согласен на осуществление администрацией муниципального образования 
«Катангский район» и органами муниципального финансового контроля проверок 
соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидии;

обязуется включить в договоры (соглашения), заключенные в целях исполнения 
обязательств по соглашению о предоставлении субсидии, согласие лиц, являющихся 
поставщиками (подрядчиками, исполнителями) по договорам (соглашениям), 
заключенным в целях исполнения обязательств по соглашению о предоставлении 
субсидии (за исключением государственных (муниципальных) унитарных предприятий, 
хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований 
в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием 
таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), на осуществление 
администрацией муниципального образования «Катангский район» и контрольно-счетной 
палатой МО «Катангский район» проверок соблюдения ими условий, целей и порядка 
предоставления субсидий;

обязуется формировать цену на продовольственные товары исходя из цены 
поставщика, торговой надбавки, размер которой не превышает размер, установленный 
постановлением Губернатора Иркутской области от 11 июня 1999 года № 401-п «О 
торговых надбавках на товары, реализуемые в районах Крайнего Севера и приравненных 
к ним местностях с ограниченными сроками завоза грузов (продукции)», без учета 
транспортных расходов, обеспечиваемых за счет субсидии;

Достоверность представляемых документов и сведений подтверждаю. 
Последствия предоставления недостоверных сведений и документов ясны и понятны.

Руководитель (индивидуальный предприниматель)
_______________________   ___________________   _______________________

                   (должность)                                   (подпись)                             (расшифровка подписи)

м.п.(при наличии)

Дата 
Исполнитель: Ф.И.О., телефон, e-mail.
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Приложение 2

к Положению о порядке предоставления субсидий 
на частичное финансовое обеспечение транспортных 

расходов юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, осуществляющих розничную 

торговлю и доставку продовольственных 
товаров в поселения муниципального образования 

«Катангский район»с ограниченными 
сроками завоза грузов (продукции)

Расчет субсидии на возмещение транспортных расходов
__________________________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)
на ___________ 20__ года

Наименование товара
Объем 

перевозок 
(тонны)

Себесто-
имость 

доставки 
одного 

тонно-ки-
лометра* 

(руб.)

Рассто-
яние от 
места 

погруз-
ки до 
места 

достав-
ки то-
варов 
(км.)

Транс-
портные 

рас-
ходы, 
подле-
жащие 
возме-
щению 
за счет 
субси-
дии** 
(руб.)

Цена 
това-
ра по 
доку-

ментам 
постав-
щика 
(руб./
кг.)

Расчет-
ная цена 
реали-
зации с 
учетом 
макси-

мальной 
тор-

говой 
надбав-
ки*** 

(руб./кг.)

Цена реа-
лизации в 
торговом 
объекте 
с учетом 

обяза-
тельства 

получателя 
субсидии 
по форми-
рованию 
цены на 

товар (руб/
кг)

1 2 3 4 5 6 7 8
****Маршрут и вид 
транспорта
(Иркутск-Ербогачен авто)
Хлеб и хлебобулочные 
изделия недлительного 
хранения
Хлебцы хрустящие, сухари, 
гренки и аналогичные 
обжаренные продукты
Печенье и пряники и 
аналогичные изделия
Вафли
Мука пшеничная
Мука пшенично-ржаная
Рис полуобрушенный или 
полностью обрушенный, 
шелушеный или 
дробленый
Крупа овсяная
Крупа гречневая
Пшено
Крупа ячневая
Крупа перловая
Крупа кукурузная
Крупа из пшеницы
Крупа из прочих зерновых 
культур
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Овощи бобовые сушеные 
(культуры зернобобовые)
Изделия макаронные и 
аналогичные мучные 
изделия
Картофель
Капуста белокочанная 
Морковь столовая
Чеснок
Лук репчатый
Томаты (помидоры)
Огурцы
Свекла столовая
Овощи и грибы 
переработанные и 
консервированные
Продукты детского 
питания и диетические
Яблоки
Груши
Апельсины
Мандарины
Консервы фруктовые
Сахар
Кондитерские сахаристые 
изделия
Говядина замороженная
Свинина замороженная
Баранина замороженная
Мясо кур замороженное 
(подмороженное)
Изделия колбасные и 
аналогичная пищевая 
продукция из мяса, 
субпродуктов или крови 
животных*****
Консервы мясные 
(мясосодержащие)
Рыба мороженая*****
Консервы рыбные
Молоко, кроме сырого
Молоко сухое
Сметана
Масло сливочное
Молоко и сливки, 
сгущенные или с 
добавками сахар или 
других подслащивающих 
веществ, не сухие
Маргарин
Яйца куриные в скорлупе 
свежие
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Яйца без скорлупы и 
желтки яичные, свежие или 
консервированные
Масло подсолнечное 
и его фракции 
нерафинированные
Масло подсолнечное и его 
фракции рафинированные, 
но не подвергнутые 
химической модификации
Приправы и пряности
Соль
Чай зеленый 
(неферментированный), 
чай черный 
(ферментированный) 
и чай частично 
ферментированный, в 
упаковках массой не более 
3 кг.
******Итого по маршруту 
Иркутск-Ербогачен (авто):
****** Итого по 
населенному пункту
****** Итого 

Руководитель ____________________________     __________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер _______________________     ___________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
М.П.

__________________
* - данные строки 8 калькуляции себестоимости доставки одного тонно-километра груза (продукции)
** - рассчитывается по формуле: (графа 2 х графа 3 х графа4)/1000.
*** - согласно постановлению губернатора Иркутской области от 11 июня1999 года № 401-п «О торговых надбавках на товары, 
реализуемые в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях».
**** - обязательно указание маршрута доставки с видом транспорта. 
***** - категории «Изделия колбасные и аналогичная пищевая продукция из мяса, субпродуктов или крови животных» и 
«Рыба мороженая» расписывается подробно по наименованиям продуктов питания, входящих в данные категории.
******- промежуточный итог считается по каждому направлению и виду транспорта; итог по населенному пункту включает 
в себя общую сумму промежуточных итогов по населенному пункту по всем видам транспорта; итого – общая сумма 
расчета.

Приложение 3
к Положению о порядке предоставления субсидий 

на частичное финансовое обеспечение транспортных 
расходов юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, осуществляющих розничную 
торговлю и доставку продовольственных 

товаров в поселения муниципального образования 
«Катангский район»с ограниченными 

сроками завоза грузов (продукции)
Расчет 

себестоимости доставки одного тонно-километра груза (продукции) 
__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)
______________________________________________________________

(маршрут доставки и вид транспорта)
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№п/п Статьи расходов Затраты

1 Часовая тарифная ставка оплаты труда работника, осуществляющего доставку про-
довольственных товаров в населенные пункты, руб.

2 Время доставки продовольственных товаров от места погрузки до места доставки 
в населенный пункт, час.

3 Налоги, начисляемые на фонд оплаты труда, руб.

4
Затраты на топливо для доставки продовольственных товаров от места погрузки до 
места доставки в населенный пункт в соответствии с нормативами расхода топлива 
по видам транспорта и средней стоимостью марки топлива, руб.

5
Затраты на смазочные материалы для обеспечения бесперебойной работы транс-
портного средства, осуществляющего доставку продовольственных товаров от ме-
ста погрузки до места доставки в населенный пункт, руб.

6 Расстояние от места погрузки продовольственных товаров до места доставки в на-
селенный пункт, км*

7 Грузоподъемность транспортного средства, осуществляющего доставку продо-
вольственных товаров, тонн

8 Себестоимость доставки одного тонно-километра груза (продукции), руб. ((стр. 1 x 
стр+ 2 + стр. 3 + стр. 4 + стр. 5) / (стр. 6 x стр. 7))

Руководитель ____________________________     __________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер _______________________     ___________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
М.П. (при наличии)

       Приложение 4
к Положению о порядке предоставления субсидий 

на частичное финансовое обеспечение транспортных 
расходов юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, осуществляющих розничную 
торговлю и доставку продовольственных 

товаров в поселения муниципального образования 
«Катангский район»с ограниченными 

сроками завоза грузов (продукции)

План доставки продовольственных товаров  
на ____________20____ года

(период)
____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Наимено
вание 

населенного 
пункта

Наименование 
продоволь
ственного 

товара

Расстояние 
от места 
погрузки 
до места 

доставки в 
населенный 
пункт (км.)

Объем поставок 
продоволь

ственных товаров 
(тонн)

Себестоимость 
доставки одного 
тонно-километра 

(руб.)

Транспортные 
расходы (руб.)
(гр. 3 × гр. 4 × 

гр. 5)

1 2 3 4 5 6

Итого

Руководитель ____________________________     __________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер _______________________     ___________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
М.П. (при наличии)
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Приложение 5

к Положению о порядке предоставления субсидий 
на частичное финансовое обеспечение транспортных 

расходов юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, осуществляющих розничную 

торговлю и доставку продовольственных 
товаров в поселения муниципального образования 

«Катангский район»с ограниченными 
сроками завоза грузов (продукции)

План-график поставок продовольственных товаров  
на ____________20____ года

(период)
___________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

_______________________________________________
(наименование населенного пункта)

Маршрут доставки _________________        Расстояние доставки ____(км)                  Вид транспорта _____________________

Наименование про-
довольственного 

товара

Объем поставок продовольственных товаров по месяцам, тонн
Ито-

гоян-
варь 

фев-
раль март апрель май июнь июль ав-

густ
сен-

тябрь
ок-

тябрь
но-

ябрь 
де-

кабрь

Итого

Руководитель ____________________________     __________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер _______________________     ___________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
М.П. (при наличии)

Приложение 6
к Положению о порядке предоставления субсидий 

на частичное финансовое обеспечение транспортных 
расходов юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, осуществляющих розничную 
торговлю и доставку продовольственных 

товаров в поселения муниципального образования 
«Катангский район»с ограниченными 

сроками завоза грузов (продукции)

Перечень продуктов, допускаемых к перевозке авиационным транспортом:

1. Томаты (помидоры)
2. Огурцы
3. Продукты детского питания и диетические.
4. Яблоки.
5. Груши.
6. Апельсины.
7. Мандарины.
8. Лук. 
9. Чеснок.
10. Свинина замороженная.
11. Мясо кур замороженное (подмороженное).
12. Изделия колбасные и аналогичная пищевая продукция из мяса, субпродуктов или 

крови животных.
13. Рыба мороженая.
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14. Сметана.
15. Масло сливочное.
16. Маргарин.
17. Яйца куриные в скорлупе свежие.

Перечень продуктов, допускаемых к перевозке водным транспортом.

1. Картофель.
2. Капуста белокочанная.
3.Морковь столовая.
4. Чеснок.
5. Лук репчатый.
6. Томаты (помидоры).
7. Огурцы.
8. Свекла столовая.
9. Продукты детского питания и диетические.
10. Яблоки.
11. Груши.
12. Апельсины.
13. Мандарины.
14. Кондитерские сахаристые изделия.
15 Печенье и пряники и аналогичные изделия.
16. Говядина замороженная.
17. Свинина замороженная.
18. Баранина замороженная.
19. Мясо кур замороженное (подмороженное).
20. Изделия колбасные и аналогичная пищевая продукция из мяса, субпродуктов или 

крови животных.
21. Рыба мороженая.
22. Молоко, кроме сырого.
23. Сметана.
24. Масло сливочное.
25. Маргарин.
26. Яйца куриные в скорлупе свежие.

Приложение 7
к Положению о порядке предоставления субсидий 

на частичное финансовое обеспечение транспортных 
расходов юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, осуществляющих розничную 
торговлю и доставку продовольственных 

товаров в поселения муниципального образования 
«Катангский район»с ограниченными 

сроками завоза грузов (продукции)

Отчет о выполнении плана доставки продовольственных товаров и фактически 
произведенных транспортных расходах

по состоянию на _________________ 20___ года
____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)



146                                                                                   ‘‘МВ’’ № 2/2021                                                         

Н
аи

ме
но

ва
ни

е 
на

се
ле

нн
ог

о 
пу

нк
та

Д
ат

а 
и 

но
ме

р 
пу

те
во

го
 

ли
ст

а

Д
ат

а 
и 

но
ме

р 
то

ва
рн

о-
тр

ан
сп

ор
тн

ой
 н

ак
ла

дн
ой

Н
аи

ме
но

ва
ни

е 
пр

од
ов

ол
ьс

тв
ен

но
го

 
то

ва
ра

*

Ра
сс

то
ян

ие
 о

т 
ме

ст
а 

по
гр

уз
ки

 д
о 

ме
ст

а 
до

ст
ав

ки
 в

 н
ас

ел
ен

ны
й 

пу
нк

т 
(к

м.
)

О
бъ

ем
 п

ос
та

во
к 

пр
од

ов
ол

ьс
тв

ен
ны

х 
то

ва
ро

в 
(т

он
н)

С
еб

ес
то

им
ос

ть
 

до
ст

ав
ки

 о
дн

ог
о 

то
нн

о-
ки

ло
ме

тр
а 

(р
уб

.)

Тр
ан

сп
ор

тн
ы

е 
ра

сх
од

ы
 (р

уб
.)

план факт план факт план факт

1 2 3 4 5 6  7 8 9 10 11

Итого

<*> - указываются продовольственные товары, на доставку которых предоставляется субсидия, в разрезе 
каждого наименования (товары, относящиеся к одной группе, закупленные по одной цене и одинаковой 
расфасовке, можно показать одной строкой).

Руководитель ____________________________     __________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер _______________________     ___________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
М.П. (при наличии)

Приложение 8а
к Положению о порядке предоставления субсидий 

на частичное финансовое обеспечение транспортных 
расходов юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, осуществляющих розничную 
торговлю и доставку продовольственных 

товаров в поселения муниципального образования 
«Катангский район»с ограниченными 

сроками завоза грузов (продукции)

Справка о формировании цен на продовольственные товары
за _________________ 20___ года

____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)
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Руководитель ____________________________     __________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер _______________________     ___________________________________
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                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
М.П. (при наличии)

Графы 1 – 7 заполняются на основании данных юридического лица, индивидуального предпринимателя. 
Графа 8 заполняется местной администрацией.
* - указываются  продовольственные товары, на доставку которых  предоставляются субсидии из местного 
бюджета, в разрезе каждого наименования (товары, относящиеся к одной группе, закупленные по одной 
цене и одинаковой расфасовке, можно показать одной строкой).
** - применяется торговая надбавка, размер которой не превышает размер предельной торговой 
надбавки, установленной постановлением Губернатора Иркутской области от 11 июня 1999 года № 401-
П «О торговых надбавках на товары, реализуемые в районах Крайнего Севера и приравненных к ним 
местностях с ограниченными сроками завоза грузов (продукции)».

Приложение 8б
к Положению о порядке предоставления субсидий 

на частичное финансовое обеспечение транспортных 
расходов юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, осуществляющих розничную 
торговлю и доставку продовольственных 

товаров в поселения муниципального образования 
«Катангский район»с ограниченными 

сроками завоза грузов (продукции)

Справка о формировании цен на продовольственные товары
за _________________ 20___ года

____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

№  
п/п

Наименование 
получателя 
субсидии

Место 
нахождения 
торгового 
объекта

Наименование 
товара*
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Глава муниципального образования             _____________         _________________
                                                                                 (подпись)                        (расшифровка)

Графы 1 – 7 заполняются на основании данных юридического лица, индивидуального предпринимателя. 
Графа 8 заполняется местной администрацией.
* - указываются  продовольственные товары, на доставку которых  предоставляются субсидии из местного 
бюджета, в разрезе каждого наименования (товары, относящиеся к одной группе, закупленные по одной 
цене и одинаковой расфасовке, можно показать одной строкой).
** - применяется торговая надбавка, размер которой не превышает размер предельной торговой 
надбавки, установленной постановлением Губернатора Иркутской области от 11 июня 1999 года № 401-
П «О торговых надбавках на товары, реализуемые в районах Крайнего Севера и приравненных к ним 
местностях с ограниченными сроками завоза грузов (продукции)».
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Приложение 9

к Положению о порядке предоставления субсидий 
на частичное финансовое обеспечение транспортных 

расходов юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, осуществляющих розничную 

торговлю и доставку продовольственных 
товаров в поселения муниципального образования 

«Катангский район»с ограниченными 
сроками завоза грузов (продукции)

Справка
о поступлении продовольственных товаров в

__________________________________________________________
(наименование населенного пунктапоселения Иркутской области)

по состоянию на _______________ 20__ года

____________________________________________________________________________
(наименование получателя субсидии)

№ п/п Наименование продовольственного товара Объем поставок продовольственных товаров 
(тонн)

Глава муниципального образования             _____________         _________________
                                                                                 (подпись)                        (ФИО)

м.п.

<*> - подписывается главой поселения Иркутской области, входящего в состав муниципального 
образования «Катангский район»

Приложение 10
к Положению о порядке предоставления субсидий 

на частичное финансовое обеспечение транспортных 
расходов юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, осуществляющих розничную 
торговлю и доставку продовольственных 

товаров в поселения муниципального образования 
«Катангский район»с ограниченными 

сроками завоза грузов (продукции)

Информация о ходе завоза продукции на территорию муниципального образования 
«Катангский район» в _____ году

По состоянию на ________________ года

Вид продукции
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Хлеб, изделия 
хлебобулочные 
и мучные 
кондитерские
Мука, крупы
Мясо и мясные 
продукты (в том 
числе мясо птицы, 
консервы мясные)
Молоко и 
молочные 
продукты
Сахар
Растительные и 
животные масла и 
жиры
Овощи
Фрукты 
Яйца куриные
Соль молотая
Макароны, лапша 
и аналогичные 
мучные изделия
Чай, специи

Руководитель ____________________________     __________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер _______________________     ___________________________________
                                          (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
М.П. (при наличии)

ИЗВЕЩЕНИЕ № 1
о приеме документов, необходимых для получения субсидии  на частичное 

финансовое обеспечение транспортных расходов юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, осуществляющих розничную торговлю и 
доставку продовольственных товаров в населенные пункты муниципального 

образования «Катангский район»    

Администрация муниципального образования «Катангский район» объявляет о приеме 
документов, необходимых для получения субсидии на частичное финансовое обеспечение 
транспортных расходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
осуществляющих розничную торговлю и доставку продовольственных товаров в 
населенные пункты муниципального образования «Катангский район» в 2021 году.

1. Срок, место и порядок подачи документов: 
Прием документов будет осуществляться с 26 января 2021 года по 29 января 2021 

года. 
Документы предоставляются по адресу: с. Ербогачен, ул.Комсомольская, д.6; в 

рабочие дни с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 часов по местному времени, тел. 8.39560 
21530. 

2. Субсидии предоставляются в соответствии с Положением о порядке 
предоставления субсидий на частичное финансовое обеспечение транспортных расходов 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих розничную 
торговлю и доставку продовольственных товаров в населенные пункты муниципального 
образования «Катангский район», утвержденным постановлением администрации от 11 
сентября 2018 года № 212-п.
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3. Частичное финансовое обеспечение транспортных расходов за счет средств 

субсидии производится при доставке продовольственных товаров автомобильным, 
водным и авиационным транспортом  в населенные пункты муниципального образования 
«Катангский район» с расчетом 1 тонны населенных пунктов 1 группы рассчитывается 
не более 4,4 тонны товаров в населенные пункты 2 группы согласно Приложению № 
1.

Приложение № 1

Вид транспорта Наименование 
населён

ного пункта

Объём поставок 
продоволь
ственных 

товаров в год, 
тонн

Расстояние от 
места погрузки 

продоволь
ственных товаров 
до места доставки 

в населённый 
пункт

Себестоимость 
доставки 1 тонно-
километра грузов 
(продукции), руб.

Автотранспорт с. Ербогачён 380 1716 12,00
с. Непа 50 1392 12,00

с. Преображенка 72 1571 12,00
с. Подволошино 80 1100 12,00

д. Тетея 13 1828 12,00
с. Хамакар 20 1856 12,00
с. Наканно 27 2006 12,00
с. Оськино 13 1658 12,00

с. Бур 35 1281 12,00
с. Ика 22 1417 12,00

с. Токма 13 1252 12,00
д. Верхне-Калинина 13 1536 12,00

с. Ерёма 11 1622 12,00
Авиатранспорт с. Хамакар 1,5 79 150

с. Наканно 2 181 150
с. Бур 1,5 231 150
с. Ика 1,5 298 150

с. Токма 1,5 141 150
с. Ерёма 1,4 99 150

Водный транспорт с. Хамакар 10 150 40
с. Ерёма 5 395 40

с. Оськино 2 476 40
д. Верхне - Калинина 5 304 40
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