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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


«   13   »          03         2013





  №  251 
Нижняя Салда

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа Нижняя Салда в аренду без проведения торгов»
В целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества городского округа Нижняя Салда в аренду без проведения торгов, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава городского округа Нижняя Салда, администрация городского округа Нижняя Салда

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа Нижняя Салда в аренду без проведения торгов» (Приложение N 1).

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Городской вестник - Нижняя Салда» и разместить на официальном сайте городского округа Нижняя Салда в сети Интернет (http://www.nsaldago.ru).

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда (Г.Н.Волкову).
Глава администрации

городского округа 




                       С.Н.Гузиков 
Приложение № 1
к Постановлению администрации
городского округа Нижняя Салда
от 13.03. 2013 г. N  251
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа Нижняя Салда в аренду без проведения торгов»
Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент (далее - Регламент) по оказанию муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа Нижняя Салда в аренду без проведения торгов» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях:

- повышения качества предоставления муниципальной услуги;

- определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации городского округа Нижняя Салда по предоставлению муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей

2.1. Получателями муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) любое юридическое или физическое лицо, имеющее право арендовать муниципальное имущество (нежилые помещения) на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

2) государственные органы, органы местного самоуправления, а также государственные внебюджетные фонды, Центральный банк Российской Федерации;

3) государственные и муниципальные учреждения;

4) некоммерческие организации, созданные в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политические партии, общественные движения, общественные фонды, общественные учреждения, органы общественной самодеятельности, профессиональные союзы, их объединения (ассоциации), первичные профсоюзные организации), объединения работодателей, товарищества собственников жилья, социально ориентированные некоммерческие организации при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

5) адвокатские, нотариальные, торгово-промышленные палаты;

6) образовательные учреждения независимо от их организационно-правовых форм, государственные и муниципальные образовательные учреждения, медицинские учреждения частной системы здравоохранения;

7) юридические лица с целью размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

8) лица, обладающие правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9) индивидуальные предприниматели и юридические лица, получившие государственные и (или) муниципальные преференции;

10) физические и юридические лица, права на недвижимое имущество которых прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям;
11) правопреемник приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

12) физическое или юридическое лицо, подавшее единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицо, признанное единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукцион;
13) физическое или юридическое лицо, желающее стать субарендатором в отношении муниципального имущества первичное право аренды на которое предоставлено по результатам проведения торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные права предоставлены на основании государственного или муниципального контракта.

2.2. В соответствии со ст.17.1. Федерального закона от 26.07.2006г. № 135-ФЗ (ред. от 28.07.2012) «О защите конкуренции» договоры аренды муниципального имущества без проведения торгов заключаются:

14) на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

15) муниципальное имущество, являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество.
Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Органом местного самоуправления городского округа Нижняя Салда, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является администрация городского округа Нижняя Салда. Муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, от имени администрации городского округа Нижняя Салда предоставляет Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда (далее – Отдел).

3.2. Адреса, справочные телефоны и график работы Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда, осуществляющий муниципальную услугу:

624742, г. Нижняя Салда, ул. Фрунзе, № 2, каб. 3.

Контактные телефоны: тел/факс: 8 (34345) 3-19-60/3-14-41.

Адрес официального сайта городского округа Нижняя Салда: www.nsaldagо.ru.

Адрес электронной почты: e-mail: admin_nsalda@mail.ru.

График работы: понедельник-пятница с 08.00-17.00

перерыв: с 12-00 час. до 13-00 час.

время по оказанию муниципальной услуги:

вторник, пятница с 9.00 до 16.00

выходной день: суббота, воскресенье

3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, предоставляется специалистами Отдела:

1) непосредственно;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (http://www.gosuslugi.ru).

3.4. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела.

3.5. Консультации предоставляются по вопросам:

1) правильности оформления заявлений;

2) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

4) иным вопросам.

3.6. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.

3.7. Если специалист, принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Отдела.

3.8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела:

1) при непосредственном обращении заявителя;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.
Раздел II. Стандарт предоставления услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

1.1. Наименование услуги, предусмотренной настоящим Регламентом: «Предоставление муниципального имущества городского округа Нижняя Салда в аренду без проведения торгов». К объектам муниципального имущества относятся движимое и недвижимое имущество (здания, строения, сооружения, нежилые помещения), находящиеся в муниципальной собственности городского округа Нижняя Салда.

Подраздел 2. Наименование органа (структурного подразделения), предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Органом, уполномоченным на предоставление от имени администрации городского округа Нижняя Салда муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Отдел  по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда (далее – Отдел).

2.2. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется специалистом Отдела ответственным за оказание муниципальной услуги.

2.3. Организацией, участвующей в процессе предоставления муниципальной услуги является:

Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области N 3 (624760 г. Верхняя Салда, ул. Парковая, № 14а).

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является:

1) заключение договора аренды;

2) направление обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в течение 30 дней с момента поступления в Отдел обращения (запроса) заявителя.

Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

5.1. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.);
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», № 162, 27.07.2006);

Уставом городского округа Нижняя Салда.
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

6.1. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением либо в форме электронного документа заявление о предоставлении в аренду объекта муниципального имущества без проведения торгов по форме, являющейся Приложением к настоящему Регламенту (Приложение № 1).

6.2. В случае если предоставление услуги не связано с предоставлением муниципальной преференции, к заявлению должны быть приложены следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность (для физических лиц);

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявление должно содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявление должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3) учредительные документы заявителя (для юридических лиц);

4) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

В случае если предоставление в аренду муниципального имущества без торгов является муниципальной преференцией и требуется согласие антимонопольного органа, заявителем дополнительно предоставляются документы, предусмотренные частью 1 статьи 20 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ №О защите конкуренции».

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить

7.1. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, требуется представление следующих документов, которые находятся в распоряжении государственных органов:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей.

7.2. Документы, указанные в пункте 7.1. настоящего Регламента, запрашиваются Отделом самостоятельно в государственных органах в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) по межведомственному запросу.
7.3. Непредставление (несвоевременное представление) органом либо организацией по межведомственному запросу находящихся в их распоряжении документов, указанных в пункте 7.1 настоящего административного регламента, в Отдел не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

Подраздел 8. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

8.1. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим Регламентом;

2) представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами городского округа Нижняя Салда находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Подраздел 9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Подраздел 10. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

10.1. Приостановление предоставления или отказ в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в следующих случаях:

1) текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение (заявление), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению);

2) в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

4) запрашиваемый заявителем вид информирования не предусмотрен настоящим Регламентом;

5) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

6) текст электронного обращения не поддается прочтению;

7) запрашиваемая информация не связана с деятельностью Отдела по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

8) из содержания заявления невозможно установить, какая именно информация запрашивается;

9) отсутствия на момент обращения муниципального имущества, которое может быть сдано в аренду;

10) принятия собственником имущества решения о проведении торгов в отношении данного муниципального имущества;

11) принятия собственником имущества решения о предоставлении данного муниципального имущества государственным, муниципальным органам и учреждениям, общественным и религиозным организациям (объединениям);

12) в случае если указанное в заявлении муниципальное имущество обременено правами третьих лиц;

13) непредоставления или предоставления не в полном объеме документов, указанных в пункте 6.2 настоящего Регламента;

14) направления в антимонопольный орган заявления о даче согласия на предоставление преференции в порядке, определенном статьей 20 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции». На время рассмотрения заявления срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается.

10.2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (о приостановлении предоставления муниципальной услуги) оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении (приостановления предоставления) муниципальной услуги.
Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

11.1. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не требуется.

Подраздел 12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

12.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

13.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.
Подраздел 14. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги

14.1. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, и при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 30 минут.

Подраздел 15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

15.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется и направляется в течение трех рабочих дней в Отдел.

Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

16.1. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

16.2. На территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием заявителей, имеются места, предназначенные для парковки автомобилей.

16.3. В приемной здания, в котором осуществляется прием заявителей, на стене размещается указатель расположения Отдела.

16.4. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом, столами и стульями.

16.5. Рабочее место специалиста Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).

Подраздел 17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
17.2. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 18. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

18.1. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области".
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Состав и последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация поступивших заявлений;

2) рассмотрение представленных заявлений и документов;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 1 к настоящему Регламенту).

Блок-схема осуществления административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация поступивших обращений (заявлений)

2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации запроса заявителя и прилагаемых к нему документов является представление (поступление) заявления в Отдел.

При личной сдаче заявления заявителем специалистом Отдела, ответственным за делопроизводство, осуществляется проверка представленного заявления и документов.

Прием письменного обращения и его регистрация в Отделе, а также доведение обращения до специалиста, ответственного за обработку заявления, осуществляется в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 рабочих дня.

Подраздел 3. Рассмотрение представленных заявлений и документов

3.1. Специалист Отдела, ответственный за оказание муниципальной услуги, осуществляет следующие административные действия:

1) проводит проверку заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

2) оценивает на основании запроса и прилагаемых к нему документов наличие (отсутствие) права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

3) осуществляет подготовку проекта договора аренды муниципального имущества либо подготовку проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом рассмотрения запроса заявителя и прилагаемых к нему документов является передача проекта договора аренды муниципального имущества либо проекта мотивированного отказа на подпись должностному лицу, уполномоченному на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 4. Принятие решения

4.1. Должностное лицо, уполномоченное на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляет следующие процедуры:

1) рассматривает проект договора аренды муниципального имущества или проект мотивированного отказа;

2) в случае наличия права у заявителя на заключение договора аренды муниципального имущества без торгов - подписывает проект договора аренды муниципального имущества и передает договор аренды муниципального имущества специалисту Отдела, ответственному за оказание муниципальной услуги, для регистрации договора и направления заявителю;

3) в случае отсутствия права у заявителя на заключение договора аренды муниципального имущества без проведения торгов - подписывает проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает специалисту Отдела, ответственному за оказание муниципальной услуги, для направления заявителю.

В случае предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в электронной форме (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области) информация о принятом решении (уведомление о заключении договора аренды муниципального имущества либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги) может быть направлена заявителю в электронной форме (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области).
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

1.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (далее - текущий контроль), осуществляется председателем Отдела.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами (должностными лицами) Отдела положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) Свердловской области.

1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела.

1.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы Комитета) либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).

1.4. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

1.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

1.6. Специалисты (должностные лица) Отдела несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.
1.7. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего Регламента специалистов (должностных лиц) Отдела, в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов.

1.8. В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настоящего Регламента граждане, их объединения и организации вправе обращаться к начальнику Отдела по вопросам, касающимся исполнения специалистами (должностными лицами) Отдела положений административного регламента, инициировать проведение проверок исполнения положений административного регламента, осуществлять иные предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области права.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений принимаемых Администрацией городского округа Нижняя Салда и ее отраслевыми (функциональными) органами в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

нарушение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;

требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

отказ в приеме документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;
отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
1.2. Жалоба подается в письменном виде в Администрацию городского округа Нижняя Салда на  имя главы администрации городского округа Нижняя Салда. Жалоба по желанию заявителя может быть направлена почтой.

1.3. Жалоба должна содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, для юридических лиц - сведения о месте нахождения заявителя;

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

1.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

1.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы.

1.6. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, глава администрации городского округа Нижняя Салда принимает одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

отказать в удовлетворении жалобы.

1.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
1.8. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

при получении письменной жалобы, текст которой не поддается прочтению;

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства.

1.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление муниципального имущества 

городского округа Нижняя Салда 

в аренду без проведения торгов»
	
	Главе администрации городского округа Нижняя Салда

_____________________________________

От __________________________________

(указываются реквизиты заявителя - фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

	ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции" нежилое помещение (здание, сооружение)

_________________________________________________________________________

(указываются этаж, номер помещения и номера комнат в соответствии с технической документацией)

площадью ______ кв.м в здании, расположенном по адресу: ____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
(указывается адрес здания в соответствии с технической документацией)

для использования под __________________________________________________

(указывается цель использования арендуемых помещений)

на срок _____________________________



	Заявитель:


	________________

(подпись)
	__________________________________________

(Ф.И.О.)

	(М.П.)

__________________________

(дата)
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Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа Нижняя Салда

в аренду без торгов»

          ┌─────────────────────────────────────────────────┐

          │           Прием и регистрация заявлений         │

          │       на предоставление муниципальной услуги    │

          └───────────────────────┬─────────────────────────┘

                                  ▼

          ┌─────────────────────────────────────────────────┐

          │   Проверка полноты и правильности оформления    │

          │     документов, их соответствия требованиям     │

          │   действующего законодательства и отсутствия    │

          │      оснований для отказа в предоставлении      │

          │             муниципальной услуги                │

          └───────────────────────┬─────────────────────────┘

                                  ▼

          ┌─────────────────────────────────────────────────┐

          │Признание документов соответствующими требованиям│

        ┌─┤     настоящего административного регламента     ├─┐

     да │ └─────────────────────────────────────────────────┘ │нет

        ▼                                                     ▼

┌─────────────────────────────────┐┌───────────────────────────────┐

│Принятие решения о предоставлении││Направление заявителю сообщения│

│       муниципальной услуги      ││  об отказе в предоставлении   │

└──────────────┬──────────────────┘│     муниципальной услуги      │

               ▼                   └───────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────┐

│   Заключение договора аренды    │

│     муниципального имущества    │
└─────────────────────────────────┘

Приложение № 1
к Постановлению администрации
городского округа Нижняя Салда
от «___» ____ 2013 г. N ___
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа Нижняя Салда в аренду без проведения торгов»
Раздел I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги

1.1.1. Муниципальная услуга «Предоставление муниципального имущества городского округа Нижняя Салда в аренду без проведения торгов» (далее - предоставление муниципальной услуги).

1.1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

заключение договора аренды муниципального имущества без проведения торгов с заявителем в порядке, установленном федеральным законодательством.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

1.2.2. Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
1.2.3. Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

1.2.4. Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

1.2.5. Постановлением Главы администрации городского округа Нижняя Салда от 18.11.2009 № 986 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»;

1.2.6. Уставом городского округа Нижняя Салда;

1.2.7. Настоящим административным регламентом.
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1.3. Описание заявителей
Заявителем может быть:

1) любое юридическое или физическое лицо, имеющее право арендовать муниципальное имущество (нежилые помещения) на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

2) государственные органы, органы местного самоуправления, а также государственные внебюджетные фонды, Центральный банк Российской Федерации;

3) государственные и муниципальные учреждения;

4) некоммерческие организации, созданные в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политические партии, общественные движения, общественные фонды, общественные учреждения, органы общественной самодеятельности, профессиональные союзы, их объединения (ассоциации), первичные профсоюзные организации), объединения работодателей, товарищества собственников жилья, социально ориентированные некоммерческие организации при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

5) адвокатские, нотариальные, торгово-промышленные палаты;

6) образовательные учреждения независимо от их организационно-правовых форм, государственные и муниципальные образовательные учреждения, медицинские учреждения частной системы здравоохранения;

7) юридические лица с целью размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

8) лица, обладающие правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9) индивидуальные предприниматели и юридические лица, получившие государственные и (или) муниципальные преференции;
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10) физические и юридические лица, права на недвижимое имущество которых прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям.

11) правопреемник приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

12) физическое или юридическое лицо, подавшее единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицо, признанное единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукцион;

13) физическое или юридическое лицо, желающее стать субарендатором в отношении муниципального имущества первичное право аренды на которое предоставлено по результатам проведения торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные права предоставлены на основании государственного или муниципального контракта.

1.4. Порядок информирования о муниципальной услуге
1.4.1. Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется в форме инициативного предложения Администрации городского округа Нижняя Салда в виде:

- публикации информации в газете «Городской вестник – Нижняя Салда», издаваемой на территории городского округа Нижняя Салда, или на информационном стенде в помещении Администрации городского округа Нижняя Салда по адресу: Свердловская область, город Нижняя Салда, улица Фрунзе, дом № 2;

- консультирования заявителей;

- размещения на официальном сайте городского округа Нижняя Салда http://www.nsaldago.ru.
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1.4.2. Консультации о предоставлении услуги можно получить в рабочие дни с 9-00 до 16-00 часов по адресу: Свердловская область, город Нижняя Салда, улица Фрунзе, дом № 2, кабинет № 3 (Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда.
Телефоны специалистов Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда, предоставляющих муниципальную услугу: (34345) 3-19-60.

1.5. Досудебный (внесудебный) и судебный порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

1.5.1. Если заявитель полагает, что решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке.

1.5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалиста Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда при предоставлении муниципальной услуги может быть подана начальнику Отдела.

Жалоба на действия (бездействие) и принятые решения должностных лиц Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа при предоставлении муниципальной услуги может быть подана Главе Администрации городского округа.

1.5.3. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана заявителем - физическим лицом либо руководителем (представителем) заявителя (в случае подачи жалобы юридическим лицом), и содержать:

1) наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста Управления, решения, действие или бездействие которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица либо руководителя (представителя) заявителя, наименование и место нахождения организации (в случае подачи жалобы юридическим лицом), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон, подпись и дату;

3) суть обжалуемых решений, действий (бездействия).
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1.5.4. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующим законодательством тайну.

1.5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению по существу, если:

1) в жалобе не указаны наименование организации и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в жалобе обжалуется судебное решение;

3) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста Управления, а также членов его семьи;

4) в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы и обстоятельства;

5) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну.

1.5.6. Жалоба рассматривается в течение 30 дней с момента ее регистрации.

1.5.7. При обжаловании решений, действий (бездействия), принимаемых и (или) осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке и (или) решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений, а также решением вопроса о наказании виновных лиц, либо принимается решение об отказе в удовлетворении жалобы.

1.6. Информация для заявителей об их праве на судебное обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
1.6.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда в досудебном и судебном порядке.

1.6.2. После рассмотрения всех обстоятельств жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.
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Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги в суд общей юрисдикции или в арбитражный суд в порядке гражданского судопроизводства и судопроизводства в арбитражных судах.
Заявление может быть подано в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление муниципального имущества городского округа Нижняя Салда в аренду без проведения торгов» (далее - предоставление муниципальной услуги).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) заключение с заявителем договора аренды муниципального имущества городского округа Нижняя Салда;

б) мотивированный отказ в случае невозможности предоставления муниципального имущества.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Продолжительность приема на консультации в среднем составляет 20 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для получения муниципального имущества в аренду), продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.

2.4.2. Время работы специалиста с заявителем составляет не менее 20 минут в зависимости от сложности предоставляемых документов.

2.4.3. При необходимости специалист может помочь заявителю заполнить бланки заявления.

2.4.4. При подаче документов в полном объеме и оформленных надлежащим образом срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с момента поступления заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

2.5.1. Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
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2.5.2. Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
2.5.3. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.5.4. Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» ст. 17.1 Особенности порядка заключения договоров в отношении государственного и муниципального имущества;

2.5.5. Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

2.5.6. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
2.5.7. Федеральный закон от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

2.5.7. Уставом городского округа Нижняя Салда;

2.5.8. Настоящим административным регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
заявление о предоставлении объекта муниципального имущества в аренду с указанием характеристик объекта (месторасположение, площадь) и обязательств по целевому использованию (далее - заявление) (приложение N 1 к настоящему административному регламенту);

К заявлению должны быть приложены следующие документы:

1) документ (его копия), удостоверяющий личность - для физических лиц;

2) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия учредительных документов - для юридических лиц;

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявление должно содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявление должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
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4) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
5) документы, подтверждающие в соответствии с действующим антимонопольным законодательством право заявителя на заключение договора аренды объекта муниципального имущества без проведения торгов.

2.7. Порядок обращения в Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда для получения муниципальной услуги:

Документы предоставляются в оригиналах и копиях либо при непредоставлении оригиналов - в нотариально заверенных копиях.

Документы представляются в Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) по своему выбору.

В случае представления документов в оригиналах и копиях, специалист Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда заверяет сверенные с оригиналами копии документов.

2.8. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, требуется представление следующих документов, которые находятся в распоряжении государственных органов:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц,

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей.

2.9. Документы, указанные в пункте 2.8. настоящего административного регламента, запрашиваются отделом по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда самостоятельно в государственных органах в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) по межведомственному запросу.
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2.10. Непредставление (несвоевременное представление) в Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда документов, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, органом либо организацией по межведомственному запросу находящихся в их распоряжении, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
2.11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях, если:

- с заявлением за предоставлением услуги обратилось ненадлежащее лицо;

- в письменном обращении не указано:
фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

- в собственности муниципального образования отсутствуют объекты муниципального имущества, которые могут быть предоставлены в аренду;

- если лицо ранее владело и (или) пользовалось арендованным имуществом с нарушением существенных условий договора аренды (в случае заключения договора на новый срок);

- решение суда;

- заявление заявителя.
2.13. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут.

2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.

2.17.1. Места ожидания должны быть оборудованы местами для сиденья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
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2.17.2. Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям для заявителей (искусственное освещение, доступ в места общественного пользования (туалет) и оптимальным условиям работы специалистов.

2.17.3. Места для консультирования и ожидания, подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и средствами оказания первой медицинской помощи, системой охраны, местами общего пользования.

2.17.4. Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.

2.18. Показателями доступности и качества муниципальных услуг являются:

- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

- комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление);
- комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к заявителю: вежливость, тактичность));

- возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и в судебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

- точность обработки данных, правильность оформления документов;
- компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

- количество обоснованных жалоб.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
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- прием специалистом Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципального имущества без проведения торгов;

- формирование дела по заявлению при предоставлении имущества без проведения торгов;

- рассмотрение сформированного дела по заявлению и принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

3.1.1. Прием документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципального имущества без проведения торгов

3.1.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявления и документов от заявителя является обращение указанного заявителя в Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда с заявлением и документами, перечисленными в пункте 2.6 раздела II настоящего Административного регламента
3.1.1.2. Специалист Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда проверяет представленный пакет документов, устанавливает соответствие документов установленным требованиям и принимает решение об отсутствии оснований для отказа в приеме документов по предоставлению муниципальной услуги или дает мотивированный ответ о невозможности предоставления заявителю муниципальной услуги. В случае невозможности предоставления муниципальной услуги, по просьбе заявителя специалист формулирует требования к предъявленным документам в письменном виде;

регистрирует заявление заявителя в день поступления с указанием даты приема заявления, фамилии, имени, отчества заявителя, его почтового адреса, ИНН, места проживания, содержания обращения;
готовит расписку о приеме документов в 2-х экземплярах, в которых расписывается и сам заявитель, выдает 1 экземпляр заявителю.

3.1.1.3. Результатом административной процедуры является прием заявления от заявителя.

3.1.2. Формирование дела по заявлению при предоставлении имущества без проведения торгов

3.1.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов и формированию дела по заявлению является зарегистрированное заявление с приложением необходимых документов.
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3.1.2.2. Специалист Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда анализирует полученные документы (заносит их в электронную базу данных), составляет опись документов и формирует дело по заявлению, передает сформированное дело на визирование Начальником Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда.

3.1.2.3. Результатами исполнения административной процедуры является сформированное по заявлению дело.

3.1.2.4. Ответственным за выполнение указанных действий является Начальник Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда.

3.1.2.5. Максимальный срок исполнения процедуры - 2 дня.

3.1.3. Рассмотрение сформированного дела по заявлению и принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

3.1.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является сформированное по заявке дело.
3.1.3.2. Глава администрации городского округа Нижняя Салда в день получения сформированного дела рассматривает, визирует заявку.

3.1.3.3. Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды с заявителем или вынесение обоснованного отказа в заключении договора аренды.

3.1.3.4. Максимальный срок исполнения процедуры по заключению договора аренды - 5 дней.
3.1.3.5. Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента

4.1.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется Главой администрации городского округа Нижняя Салда путем назначения лиц для проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Свердловской области.
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4.1.2. Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

4.2.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.
Раздел V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда в досудебном и судебном порядке.
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5.2. Органом местного самоуправления, рассматривающим и принимающим решения по жалобам граждан, получателей муниципальной услуги, является Администрация городского округа Нижняя Салда, находящаяся по адресу: Свердловская область, город Нижняя Салда, улица Фрунзе, дом 2.         
5.3. Жалобы граждан подлежат обязательному рассмотрению.

5.4. Жалобы могут быть поданы устно, письменно в форме письма или посредством факсимильной связи. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема либо направлена по почте, в том числе по факсимильной связи.

Почтовый адрес: 624742, Свердловская область, город Нижняя Салда, улица Фрунзе, дом 2.            
5.5. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема Начальника Отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда.
5.6. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Уполномоченный орган. Жалоба рассматривается в срок не позднее 1 месяца со дня ее получения.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. Решение по жалобе подписывается должностным лицом Уполномоченного органа.

5.8. Жалоба может быть подана гражданином также в судебные органы на действия или бездействие специалистов Уполномоченного органа.

5.9. Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия гражданина, ее направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе обжалуется судебное решение (жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; текст жалобы не поддается прочтению;
- в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Заявителю сообщается о невозможности рассмотрения его жалобы в срок до 30 дней.
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5.11. При обнаружении виновности должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей в связи с принятым по жалобе решением принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности.

Жалоба может быть подана в суд в месячный срок, исчисляемый со дня получения заявителем отказа вышестоящего органа либо должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы вышестоящему органу или должностному лицу, если заявителем не был получен на нее ответ.

Пропущенный по уважительной причине срок для подачи жалобы может быть восстановлен судом.
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Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление муниципального имущества 

городского округа Нижняя Салда 

в аренду без проведения торгов»
	
	Главе администрации городского округа Нижняя Салда
_____________________________________
От __________________________________
(указываются реквизиты заявителя - фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

	ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции" нежилое помещение (здание, сооружение)
_________________________________________________________________________

(указываются этаж, номер помещения и номера комнат в соответствии с технической документацией)
площадью ______ кв.м в здании, расположенном по адресу: ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается адрес здания в соответствии с технической документацией)

для использования под ___________________________________________________

(указывается цель использования арендуемых помещений)

на срок _____________________________


	Заявитель:


	________________

(подпись)
	__________________________________________

(Ф.И.О.)

	(М.П.)

__________________________

(дата)
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Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление муниципального имущества 

городского округа Нижняя Салда 

в аренду без проведения торгов»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества городского округа Нижняя Салда

в аренду без торгов»

          ┌─────────────────────────────────────────────────┐

          │           Прием и регистрация заявлений         │

          │       на предоставление муниципальной услуги    │

          └───────────────────────┬─────────────────────────┘

                                  ▼

          ┌─────────────────────────────────────────────────┐

          │   Проверка полноты и правильности оформления    │

          │     документов, их соответствия требованиям     │

          │   действующего законодательства и отсутствия    │

          │      оснований для отказа в предоставлении      │

          │             муниципальной услуги                │

          └───────────────────────┬─────────────────────────┘

                                  ▼

          ┌─────────────────────────────────────────────────┐

          │Признание документов соответствующими требованиям│

        ┌─┤     настоящего административного регламента     ├─┐

     да │ └─────────────────────────────────────────────────┘ │нет

        ▼                                                     ▼

┌─────────────────────────────────┐┌───────────────────────────────┐

│Принятие решения о предоставлении││Направление заявителю сообщения│

│       муниципальной услуги      ││  об отказе в предоставлении   │

└──────────────┬──────────────────┘│     муниципальной услуги      │

               ▼                   └───────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────┐

│   Заключение договора аренды    │

│     муниципального имущества    │

└─────────────────────────────────┘
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