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ГЛАВА КАМЫШЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от           2015 года  № __ 

г. Камышлов 

Об утверждении Порядка учета и использования средств
от платы за пользование жилыми помещениями (плата за наем), поступившей от граждан, проживающих в муниципальном жилищном фонде Камышловского городского округа
В целях реализации положений Жилищного кодекса Российской Федерации по учету и использованию средств от платы за наем жилых помещений, поступающей от граждан, проживающих в муниципальном жилищном фонде Камышловского городского округа, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Камышловского городского округа, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок учета и использования средств от  платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей от граждан, проживающих в муниципальном жилищном фонде Камышловского городского округа» (прилагается).

          2. Настоящее постановление вступает в законную силу с 1 января 2016 года.


3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Камышловские  известия»  и  разместить на официальном сайте Камышловского городского округа.
             4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Камышловского городского округа (по городскому хозяйству)  Тимошенко О. Л.  

Глава Камышловского городского округа                                    М. Н. Чухарев

         УТВЕРЖДЕНО
                                                    постановлением главы
                                                    Камышловского городского округа
                                                    от ___________ г.   № _____
Порядок

учета и использования средств от  платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей от граждан, проживающих в муниципальном  жилищном фонде Камышловского городского округа
1. Общие положения.
1.1.  Настоящий Порядок учета и использования средств от  платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей от граждан, проживающих в муниципальном жилищном фонде Камышловского городского округа (далее - Порядок) разработан с целью упорядочения учета и использования средств от  платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей от граждан, проживающих в муниципальном жилищном фонде Камышловского городского округа. А также регулирует жилищные правоотношения в сфере социального найма жилых помещений в муниципальном жилищном фонде по взаимодействию структурных подразделений администрации Камышловского городского округа, наймодателя и расчетного центра.

1.2.  Плата за жилое помещение и коммунальные услуги для нанимателя жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или договору найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, включает в себя плату за пользование жилым помещением (плата за наем).

1.3. Наниматели жилых помещений по договору социального найма и договору найма жилого помещения муниципального жилищного фонда вносят плату за пользование жилым помещением (плату за наем) наймодателю этого жилого помещения.

1.4. Средства, поступающие от платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей от граждан, проживающих в муниципальном жилищном фонде Камышловского городского округа, являются неналоговыми доходами бюджета Камышловского городского округа и зачисляются по нормативу 100 процентов в доход бюджета Камышловского городского округа.
1.5. Размер платы за пользование жилым помещением (платы на наем), в зависимости от качества и степени благоустройства жилого помещения, устанавливается постановлением администрации Камышловского городского округа.
2. Учет и использование средств от  платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем).
2.1.  Размер платы за пользование жилым помещением (платы за наем) для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда устанавливается и регулируется постановлением главы Камышловского городского округа.

2.2. Начисление платы за жилые помещения (платы за наем) муниципального жилищного фонда Камышловского городского округа производится централизованно расчетным центром на основании договора с администрацией Камышловского городского округа в лице комитета по управлению имуществом и земельным ресурсам администрации Камышловского городского округа на оказание услуг на возмездной основе.
2.3. Плата за жилое помещение вносится ежемесячно до десятого числа месяца, следующего за истекшим месяцем на основании платежных документов (в том числе платежных документов в электронной форме, размещенных в системе), представленных не позднее первого числа месяца, следующего за истекшим месяцем.
2.4.  Лица, несвоевременно и (или) не полностью внесшие плату за жилое помещение обязаны уплатить кредитору пени в размере одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на момент оплаты, от не выплаченных в срок сумм, за каждый день просрочки, начиная со следующего дня после наступления установленного срока оплаты по день фактической выплаты включительно. 
2.5. Расчетный центр:

- ведет базу данных, в которой содержатся сведения о состоянии лицевых счетов нанимателей жилых помещений, в том числе внесение сведений, необходимых для исчисления и отражения на лицевых счетах нанимателей платы за наем жилых помещений;

- оформляют платежные документы (квитанцию с отдельным штрих кодом по оплате за найм с реквизитами главного администратора доходов бюджета) и доводят их до нанимателей;

- составляют реестр исчисленной платы за наем жилых помещений с разбивкой по лицевым счетам; 
- ежемесячно, не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным, предоставляют главному администратору – администрации Камышловского городского округа в отдел учета и отчетности и информацию о начисленных и полученных средствах от платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей от граждан, проживающих в муниципальном жилищном фонде Камышловского городского округа с указанием площади муницпального жилищного фонда (Приложение №4) с сопроводительным письмом. Предоставляемая информация должна быть согласована с отделом жилищно-коммунального и городского хозяйства администрации Камышловского городского округа и комитетом по управлению имуществом и земельным ресурсам администрации Камышловского городского округа.

7. Юридические лица (Управляющие компании Камышловского городского округа), исполняющие функции по управлению муниципальным жилищным фондом, предоставляют необходимую информацию расчетному центру  (перечень нанимателей с указанием номера, даты договора найма и его срока), необходимую для исчисления платы за наем в соответствии с договором на управление жилищным фондом. 
2.8. Бюджетные полномочия главного администратора доходов местного бюджета, в соответствии с п.1 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998 года №145-ФЗ осуществляет администрация Камышловского городского округа через отдел учета и отчетности администрации Камышловского городского округа.

2.9. Плата за наем муниципального жилищного фонда зачисляется в доход местного бюджета по реквизитам указанным в договоре с главным администратором с указанием кода бюджетной классификации  «Плата за пользование жилыми помещениями (плата за наем) муниципального жилищного фонда городских округов». 
2.10. Главный специалист по учету и распределению жилья администрации Камышловского городского округа:
- готовит документы для заключения договора социального найма с нанимателем жилого помещения; 

- ведет реестр договоров социального (маневренного, служебного, коммерческого) найма муниципальных жилых помещений по прилагаемой форме (Приложение № 2);
- ведет реестр переданных жилых помещений Камышловского городского округа в пользование физическим лицам (приложение № 3). 
2.11. Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства администрации Камышловского городского округа:
- готовит необходимые документы для установления размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем), платы за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для собственников жилых помещений, которые не приняли решение о выборе  способа управления многоквартирным домом с подтверждающими расчетами, определенными приказом Министерства строительства Российской Федерации от 02 декабря 1996 года № 17-152 «Об утверждении «Методических указаний по расчету ставок платы за наем и отчислений на капитальный ремонт жилых помещений, включаемых в ставку платы за содержание и ремонт жилья (техническое обслуживание), муниципального и государственного жилищного Фонда»;
- ежеквартально осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью оплаты найма; 
- представляет в финансовое управление администрации Камышловского городского округа сведения о площади муниципального жилищного фонда, необходимые для составления среднесрочного финансового плана и (или) проекта бюджета (информация должна быть согласована с отделом учета и отчетности администрации Камышловского городского округа и комитета по управлению имуществом и земельным ресурсам администрации Камышловского городского округа;
- ведет учет помещений муниципального жилищного фонда, требующих капитального ремонта и готовит поадресный список и сумм, необходимых на эти цели для внесения в смету расходов администрации Камышловского городского округа на текущий финансовый год.
2.12. Комитет по управлению имуществом и земельным ресурсам администрации Камышловского городского округа:
- ведет реестр жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности;

- ежегодно не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, актуализирует реестр муниципальных жилых помещений Камышловского городского округа в пользование физическим лицам на бумажном и электронном носителях в целях формирования сведений в реестре муниципальной собственности;

- согласовывает расчетному центру информацию о начисленных и полученных средствах от платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей от граждан, проживающих в муниципальном жилищном фонде Камышловского городского округа с указанием площади муниципального жилищного фонда (Приложение №4), предосталяемого в отдел учета и отчетности администрации Камышловского городского округа,

- согласовывает отделу жилищно-коммунального и городского хозяйства администрации Камышловского городского округа сведения о площади муниципального жилищного фонда, необходимые для составления среднесрочного финансового плана и (или) проекта бюджета и предоставляемые в финансовое управление администрации Камышловского городского округа.
2.13. Отдел учета и отчетности администрации Камышловского городского округа:

- осуществляет администрирование доходов бюджета Камышловского городского округа по оплате жилого помещения (плата за найм);
- предоставляет расчетному центру каждые 10 дней реестр платежей  приложением копий платежных поручений по оплате жилого помещения (плата за найм) согласно приложения №5;

- готовит документы для принятия решения о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы;

- ежеквартально производит с расчетным центром сверку расчетов по начислению и оплате жилого помещения (плата за найм) нанимателями жилого помещения с оформлением акта сверки;
- осуществляет отражение хозяйственных операций в бюджетном учете на основании представленных первичных документов на основании предоставленных расчетным центром,
- согласовывает отделу жилищно-коммунального и городского хозяйства администрации Камышловского городского округа сведения о площади муниципального жилищного фонда, необходимые для составления среднесрочного финансового плана и (или) проекта бюджета и предоставляемые в финансовое управление администрации Камышловского городского округа.

2.14. Юридический отдел администрации Камышловского городского округа:

-  согласовывает нормативно – правовые документы в соответствии с действующим законодательством подготовленные вышеуказанными отделами;

-  осуществляет взыскания задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов с нанимателей жилых помещений по мере поступления необходимых документов;
- разрабатывает необходимые муниципальные контракты (договоры) для заключения с расчетным центром.
2.15. Средства, поступившие от платы за наем, используются на оплату работ по капитальному ремонту в соответствии с утвержденным на очередной финансовый год титульным списком капитального ремонта жилого фонда, а также на оплату расходов расчетного центра по начислению платы за наем жилых помещений в соответствии с договором. 
Приложение N 1

                                                                                                                                                                   к Порядку учета и использования средств

от платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей 
от граждан, проживающих в муниципальном 
жилищном  фонде  Камышловского городского округа
ОТЧЕТ
_____________________________________________________

(наименование платежного агента)

О СОСТОЯНИИ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ НАНИМАТЕЛЕЙ

НА ________________ 20__ (МЕСЯЦ, ГОД)

	N   
п/п
	Характеристика жилых помещений
	Сбор и перечисление платы за наем        
за отчетный месяц (рублей)

	
	Адрес      
многоквартирного
дома, № лицевого счета и ФИО нанимателя
	Общая      
площадь     
муниципальных  
жилых помещений 
в многоквартирном
доме (м2)
	Тариф     
платы     
за пользование
жилым     
помещением  
(рублей)
	Исчисленная
плата   
за наем  
к оплате  
(рублей)
	Оплачено гражданами 
на отчетную дату   
(рублей)
	Недоимка (-);
переплата (+)
(рублей)

	
	
	
	
	
	Поступило 
от граждан
	Уточнения,
зачеты и 
прочее
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО:
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе: 
	
	
	
	
	
	

	
	в отдельных квартирах 
	
	
	
	
	
	

	
	в коммунальных квартирах
	
	
	
	
	
	


Руководитель расчетного центра        ______________ ________________________

                                                                    (подпись)                  (расшифровка подписи)

«____» ___________________ 201__ г.

Приложение N 2
 к Порядку учета и использования средств

от платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей 
от граждан, проживающих в муниципальном 
жилищном  фонде Камышловского городского округа

РЕЕСТР
О ЗАКЛЮЧЕННЫХ ДОГОВОРАХ СОЦИАЛЬНОГО

(МАНЕВРЕННОГО, СЛУЖЕБНОГО,КОММЕРЧЕСКОГО) НАЙМА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

КАМЫШЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЗА ________________________ (МЕСЯЦ, ГОД)

	Адрес муниципального 
жилого помещения   
в многоквартирном доме
	Фамилия, 
имя,   
отчество 
нанимателя
	Номер и 
дата  
договора
	Характеристика муниципального 
жилого помещения

	
	
	
	Площадь, 
м2
	Степень благоустройства и иные характеристики,
влияющие на размер 
платы за наем

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Главный специалист по учету и 

распределению жилья администрации

Камышловского городского округа                    __________________                   _____________________________
                                                    (подпись)                                  (расшифровка подписи)

«___» _______________ 201__ г.
                                                                                                              Приложение N 3
к Порядку учета и использования средств

от платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей 
от граждан, проживающих в муниципальном 
жилищном  фонде Камышловского городского округа
РЕЕСТР

ПЕРЕДАННЫХ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ КАМЫШЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
В ПОЛЬЗОВАНИЕ ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦАМ

ЗА ________________________ (МЕСЯЦ, ГОД)

	Адрес муниципального 
жилого помещения    
в многоквартирном доме
	Фамилия, имя,   
отчество нанимателя
	Основание   
(наименование,
дата, номер)
	Вид    
пользования

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Главный специалист по учету и 

распределению жилья администрации 

Камышловского городского округа            __________________                                    _____________________________

                                               (подпись)                                                         (расшифровка подписи)

«___» ___________ 201__ г.
Приложение № 4
к Порядку учета и использования средств

от платы за пользование жилыми

помещениями (плата за наем), поступившей

от граждан проживающих в муниципальном

жилищном фонде Камышловского

городского округа

ИНФОРМАЦИЯ
_____________________________________________________________________________________

(наименование оранизации, осуществляющей начисление платы за найм жилых помещений)

о начисленных и полученных средствах от  платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей от граждан, проживающих в муниципальном жилищном фонде Камышловского городского округа
	Период
	Тариф платы за наем, руб.
	Площадь жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, кв.м
	Сумма начисленной платы за наем, руб.
	Оплачено нанимателями, руб.
	Перечислено в бюджет, руб.
	Долг, руб. (строка 4 минус строка 5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Январь
	
	
	
	
	
	

	Февраль
	
	
	
	
	
	

	Март
	
	
	
	
	
	

	Итого за   1 квартал
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Апрель
	
	
	
	
	
	

	Май
	
	
	
	
	
	

	Июнь
	
	
	
	
	
	

	Итого за   2 квартал
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Июль
	
	
	
	
	
	

	Август
	
	
	
	
	
	

	Сентябрь
	
	
	
	
	
	

	Итого за   3 квартал
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Октябрь
	
	
	
	
	
	

	Ноябрь
	
	
	
	
	
	

	Декабрь
	
	
	
	
	
	

	Итого за   4 квартал
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого с начала года
	
	
	
	
	
	


Руководитель:   ________________  ____________________

                                   подпись                                    расшифровка подписи

Главный бухгалтер: ____________   ___________________
                                                           подпись                         расшифровка подписи

М.П.

«___» _____________201__г.

Согласовано:

Комитет по управлению имуществом и земельным ресурсам администрации Камышловского городского округа:

_______________________    ____________   ______________________

                          (должность)                                               (подпись)                                     (расшифровка подписи)

Дата ______________________    

М.П.
Согласовано:

Отдел жилищно – коммунального и городского хозяйства администрации Камышловского городского округа:

_______________________    ____________   ______________________

                          (должность)                                               (подпись)                                     (расшифровка подписи)

Дата ______________________    

М.П.
Приложение N5
к Порядку учета и использования средств

от платы за пользование жилыми

помещениями (плата за наем), поступившей

от граждан проживающих в муниципальном

жилищном фонде Камышловского

городского округа

РЕЕСТР
о полученных главным администратором доходов бюджета средствах от  платы за пользованием жилыми помещениями (плата за наем), поступившей от граждан, проживающих в муниципальном жилищном фонде Камышловского городского округа за период с __________ по ____________.
	N п/п
	Ф.И.О. нанимателя
	Адрес
	Дата и номер платежного поручения
	Сумма (руб.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	


Начальник отдела учета и отчетности

администрации Камышловского

городского округа                  _____________  _____________________
                                                                                     подпись                     расшифровка подписи
