Уважаемые граждане!

 
Отдел полиции № 33 (дислокация г. Верхотурье) МО МВД России «Новолялинский» информирует, что в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" в МО МВД России «Новолялинский» и в соответствии с требованием приказа МВД России от 07 ноября 2011 года № 1121 «Об утверждении административного регламента МВД России по предоставлению государственной по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования» 

в ОП № 33 (дислокация г.Верхотурье) МО МВД России 
«Новолялинский» по адресу:

 Свердловская обл., г. Верхотурье, ул. Ленина, д.11, кабинет №  21 проводится прием заявлений на получение
справки о наличии (отсутствии) судимости
Режим предоставления услуги:

С понедельника по пятницу: 

с 09.00 до 18.00

обед с 12.30 до 14.00

Рабочий телефон (34389)-22096
ПОРЯДОК
предоставления государственной услуги по выдаче 
справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования 
в территориальных органах внутренних дел  МВД России 
по Свердловской области

I. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;

Уголовный кодекс Российской Федерации;

Трудовой кодекс Российской Федерации;

Уголовно – процессуальный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210 – ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 8 августа 2001 года № 129 –ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152 –ФЗ « О персональных данных».

II. Право и порядок обращения по предоставлению государственной услуги по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.
1.Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, либо их уполномоченные представители.

2.Заявителями также могут быть государственные или муниципальные органы, имеющие право на обработку персональных данных о судимости в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, такими полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с другими органами исполнительной власти при предоставлении государственных услуг.

 3.Для предоставления государственной услуги заявителем в территориальный орган по месту жительства (регистрации) предоставляются следующие документы: 
3.1. Заявление о выдаче справки  о наличии (отсутствии) судимости (приложение №1). Заявление заявителем заполняется в родительном падеже.
3.2.Копия всех заполненных страниц документа, удостоверяющего личность:

паспорта гражданина Российской Федерации – для граждан Российской Федерации;

паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, - для иностранных граждан;

документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, вида на жительство либо иных документов, предусмотренных федеральным законом в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства, - для лиц без гражданства.

3.3.Копия доверенности на право получения справки о наличии (отсутствии) судимости, выданной в установленном законодательством Российской Федерации порядке, - при подаче заявления доверенным лицом.                                

3.4.Копия документа, подтверждающего родство или факт усыновления  (удочерения),- при подаче законным представителем (родителем, усыновителем) заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости в отношении несовершеннолетнего лица, достигшего возраста, с которого наступает уголовная ответственность. 

3.5.Копия документа, подтверждающего факт установления опеки, - при подаче опекуном заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости в отношении лица, находящегося под его опекой.

3.6.Копия документа, подтверждающего факт установления попечительства – при подаче попечителем заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости в отношении лица, находящегося под его попечительством.

При представлении копий документов предъявляются также оригиналы указанных документов.

4.При обращении государственных и муниципальных органов о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости представляются следующие документы:

4.1.Список лиц, подлежащих проверке на наличие (отсутствие) судимости и (или) факта уголовного преследования либо прекращения уголовного преследования: 
4.2.Заверенное государственным и муниципальным органом письменное согласие гражданина на обработку его персональных данных.

4.3.Выписка из приказа о назначении или копия заявления о приеме на работу, либо копия заявления о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя лица, которое намерено осуществлять деятельность, к осуществлению которой в соответствии с законодательством Российской Федерации не допускаются лица, имеющие или имевшую судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию.

Список лиц направляется с сопроводительным письмом за подписью руководителя кадрового подразделения.

5.Основанием для отказа в приеме заявителей (кроме государственных и муниципальных органов) документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
5.1.Отсутствие заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости или неполное заполнение заявления.

5.2.Текст заявления не поддается прочтению.

5.3.Отсутствие оригиналов документов, указанных в пункте 3 и 4 методических рекомендаций.

III. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме  

6.Заявления, поданные в территориальный орган внутренних дел, регистрируются в соответствии с правилами делопроизводства в течение рабочего дня. 
7.Учетный номер заявления выдается заявителю на руки в виде расписки о приеме заявления (приложение 1) либо направляется по электронной почте ( в случае подачи заявления в форме электронного документа).

При непредставлении полного комплекта документов заявление списывается в дело.

8.Зарегистрированные заявления с приложением всего комплекта документов направляются в ИЦ ГУ МВД России по Свердловской области в течение трех рабочих дней.

9.Срок предоставления государственной услуги составляет 30 дней с момента регистрации заявления в ИЦ ГУ МВД России по Свердловской области.

IV. Выдача справки о наличии (отсутствии) судимости и ответов на запросы государственных или муниципальных органов.

10.После проведения проверок и анализа полученных в отношении заявителя в оперативно – справочных учетах ИЦ ГУ сведений - должностным лицом ИЦ ГУ, уполномоченным на оформление справки о наличии (отсутствии) судимости, на бланке строгой отчетности оформляется справка о наличии (отсутствии) судимости, которая с сопроводительным письмом направляется в территориальный орган внутренних дел. 

11.Должностное лицо территориального отдела, уполномоченное  приказом начальника территориального отдела предоставлять государственную услугу, по получению справки об отсутствии (наличии) судимости уведомляет заявителя о поступлении справки из ИЦ ГУ МВД России по Свердловской области.

12.Справка об отсутствии (наличии) судимости выдается заявителю или его уполномоченному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего его личность. Заявитель или его уполномоченный представитель расписывается в получении справки о наличии (отсутствии) судимости в соответствующей графе корешка справки. Корешки бланков справок направляются в ИЦ в течение десяти дней с даты выдачи справок.

13.Не востребованные заявителем справки о наличии (отсутствии) судимости по истечении 2-х месяцев со дня регистрации заявления направляются с сопроводительным письмом, в ИЦ ГУ для списания в дело.

14.При получении запроса государственных или муниципальных органов сотрудники территориальных органов внутренних дел, которым предоставлен доступ к оперативно – справочным учетам ИЦ ГУ, осуществляют проверки лиц на наличие (отсутствие) судимости самостоятельно (в режиме ДА/НЕТ), а также направляют запросы в ИЦ по месту рождения или регистрации лица. 

15.Ответы на запросы государственных или муниципальных органов оформляются должностным лицом в виде письма за подписью начальника территориального органа внутренних дел с формулировкой:

« по сведениям Информационного центра ГУ МВД России по Свердловской области (в случае запроса в другие ИЦ, указываются данные ИЦ) в отношении лиц, указанных в запросе, информацией о наличии судимости, факта уголовного преследования либо прекращения уголовного преследования не располагаем ».
В случае наличия сведений в отношении лиц, указанных в запросе государственных или муниципальных  органов, запрос с приложением всех представленных документов  направляется в Информационный центр. После проведения проверки Информационный центр готовит  и направляет ответ в государственный или муниципальный орган. 

16.В случае наличия информации в ИЦ ГУ МВД России по Свердловской области в отношении запрашиваемого лица ответы оформляются с формулировкой:

V. Требованиям к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга 
17.Помещения оборудуются:
Информационным стендом  с образцами заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, адресом и контактными телефонами Информационного центра ГУ МВД России по Свердловской области, порядком предоставления государственной услуги (приложение №2), извлечения из законодательных актов и иных нормативных актов;

Столами и стульями, канцелярскими принадлежностями.
VI. Ответственность лиц, осуществляющих государственную услугу


18.Обязанности по предоставлению государственной услуги вносятся в должностные инструкции лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги.
                                                                                                                   Приложение №1

Образец заявления о выдаче справки  о наличии (отсутствии)        

                                     судимости

В       ИЦ ГУ МВД России по 

          Свердловской области

От  




Адрес места жительства

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования  на гражданина (гражданку)

 

(фамилия, имя, отчество, в том числе ранее имевшиеся)

(число, месяц, год и место рождения)

(серия, № паспорта, когда и кем выдан)

(место жительства или пребывания)

(указать регионы Российской Федерации в которых проживал(а) ранее)

Приложение: ксерокопии первой страницы паспорта и страницы с 

указанием прописки


«    »  ___ 2012 г.                                                                

                                                                                                                                                         (подпись)


Расписка о приеме заявления

1. ФИО заявителя:               
2. Регистрационный номер заявления:                             
3. ФИО сотрудника, принявшего заявление:                                 

4.Контактный телефон:                      

«     »        2012 г.                                                                

                                                                                                                                                         (подпись)

Справка выдается при наличии паспорта

                                                                                        Приложение №3

Порядок 

предоставления государственной услуги в территориальном органе внутренних дел МВД России по Свердловской области.

1.
Заявитель лично или через уполномоченное лицо (нотариально оформленная доверенность) обращается за предоставлением государственной услуги по выдаче справки об отсутствии (наличии) судимости в территориальный орган внутренних дел по месту жительства (регистрации).
2.
Бланк заявления заполняется заявителем разборчиво, печатными буквами, в соответствии с правилами русского языка, указывая анкетные данные в родительном падеже, в соответствии с образцом, размещенном на стенде.

3.
Заполненное заявление, а также оригиналы и копии документов согласно перечню необходимых документов для получения справки об отсутствии (наличии) судимости подает уполномоченному должностному лицу территориального органа внутренних дел МВД России по Свердловской области в часы  приема утвержденного начальником территориального органа внутренних графика по предоставлению государственной услуги. 

4.
После приема и регистрации заявления уполномоченным должностным лицом территориального органа заявителю выдается расписка о получении заявления с указанием фамилии и контактного телефона сотрудника, принявшего заявление.

5.
После оформления справки о наличии (отсутствии) судимости в Информационном центре ГУ МВД России по Свердловской области сотрудник территориального органа внутренних дел направляет заявителю уведомление о готовности справки.

6.
Заявитель лично или через уполномоченное лицо (нотариально оформленная доверенность) получает справку на личном приеме в территориальном органе внутренних дел и расписывается в корешке справки о наличии (отсутствии) судимости. При получении справки заявитель обязан предъявить документ, удостоверяющий его личность. 

7. 
При обращении государственных и муниципальных органов о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости представляются следующие документы:

-заверенное государственным и муниципальным органом письменное согласие гражданина на обработку персональных данных.

В соответствии со ст.9 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152 ФЗ «О персональных данных» письменное согласие субъекта персональных данных на обработку своих персональных данных должно включать в себя:

1.фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате и выдаче указанного документа, органе, выдавший этот документ;

2. цель обработки персональных данных;

3. срок, в течение которого действует согласие;

4.перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных.

-выписка из приказа о назначении или копия заявления о приеме на работу, либо копия заявления о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя лица, которое намерено осуществлять деятельность, к осуществлению которой в соответствии с законодательством Российской Федерации не допускаются лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию.

В соответствии с Федеральным  законом РФ от 23.12.2010 года №387 - ФЗ  к трудовой деятельности в сфере образования, воспитания, развития несовершеннолетних, организации их отдыха и оздоровления, медицинского обеспечения, социальной защиты и социального обслуживания, в сфере детско – юношеского спорта, культуры и искусства с участием несовершеннолетних не допускаются лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности ( за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности.

Не допускается государственная регистрация физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, который намерен осуществлять определенные виды  предпринимательской деятельности, если физическое лицо имеет или имело судимость, подвергается или подвергалось уголовному преследованию  (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности.

В соответствии со ст.13 Федерального закона от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» при личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Граждане вправе подать заявление о выдаче справки о наличии (отсутствии) у него судимости в орган внутренних дел по месту жительства (пребывания) или в Информационный центр ГУ МВД России по Свердловской области, а также узнать необходимую информацию по адресу:
620014, г. Екатеринбург, проспект Ленина, 15 А, кабинет № 10, телефон: (343)-358-74-03, (343)-358-75-84. 
624380, Свердловская  область, г. Верхотурье, ул. Ленина, д.11, Отдел полиции № 33 МО МВД России «Новолялинский», кабинет № 21, 2 этаж, телефон: (34389)-22096, электронная почта отдела полиции в сети Интернет: 
verhop33@mail.ru
Обращение заявителей по выдаче справок о наличии (отсутствия) судимости может быть подано в филиалы Многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг ГБУ Свердловской области или в электронном виде на сайтах: 

www.gosuslugi.ru, www.mvd.ru, www.66.mvd.ru
Оценить качество предоставления государственных услуг возможно на сайте МВД России www.mvd.ru 
в разделе «Электронное правительство»

Контактный телефон сотрудника, который оказывает консультацию по вопросам предоставления государственной услуги: 
- отдел полиции № 33 (дислокация г. Верхотурье): (34389) - 2-20-96

- ИЦ ГУ МВД России по Свердловской области: 
(343) - 358-74-03
Телефоны доверия по которым можно обжаловать действия сотрудников полиции по оказанию 
госуслуги:

ГУ МВД России по Свердловской области: 
(343)-358-70-71

МО МВД России «Новолялинский»: 34388-2-22-88
Прокуратура Верхотурского района: 34389-2-27-26
Контактные телефоны 
вышестоящих руководителей:

Начальник МО МВД России «Новолялинский» -

 (34388)-22102

Начальник ОП № 33 (дислокация г.Верхотурье) МО МВД России «Новолялинский» -

(34389)-22087

Возможна предварительная запись на получение данной государственной услуги в Дежурной части отдела полиции № 33 по адресу: г. Верхотурье ул. Ленина, д.11 или по телефону:  (34389) 2-20-97.

Перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги:

- письменное заявление заявителя 
(по установленному образцу)

- копия паспорта гражданина РФ (страница 1 и 2)
Срок предоставления государственной услуги:
Срок оказания государственной услуги по выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости составляет 30 дней с момента регистрации заявления в информационном центре ГУ МВД России по Свердловской области .
При подачи заявления в многофункциональном центре по оказанию государственных услуг, срок оказания государственной услуги 
составляет 20 дней
В случае подачи заявления с использованием информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг (через Интернет), срок оказания государственной услуги составляет 15 дней
О преимуществах получения государственных услуг в электронном виде

В целях упрощения порядка оказания государственных услуг в соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» действует система межведомственного взаимодействия.

Для сокращения сроков предоставляемых государственных услуг, ликвидации бюрократических проволочек и снижения коррупционных рисков МВД России предоставляет госуслуги в доступном виде - посредством Единого портала государственных услуг (www.gosuslugi.ru).

Граждане, имеющие доступ к сети Интернет, могут воспользоваться всеми преимуществами быстрого и бесконтактного документооборота и получить необходимые услуги без потери времени и качества. Зарегистрировавшись один раз на сайте www.gosuslugi.ru, Вы получите доступ ко всем услугам портала, в том числе и тем, которые оказываются отделом полиции № 33 (дислокация г. Верхотурье) МО МВД России «Новолялинский»: выдача справок о наличии судимости, услуги по линии лицензионно-разрешительной работы и по линии ГИБДД. 
Преимущества пользования Порталом государственных услуг (www.gosuslugi.ru):

-сокращаются сроки предоставления услуг;

-нет необходимости стоять в очередях;

-уменьшаются финансовые издержки граждан и юридических лиц;

-ликвидируются бюрократические проволочки вследствие внедрения электронного документооборота;

-снижаются административные барьеры и повышается доступность получения государственных и муниципальных услуг.

Для вашей регистрации необходим следующий перечень документов:

1. Наличие паспорта гражданина

2. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС)

3. Адрес электронной почты в сети интернет.
Приемная граждан Информационного центра ГУ МВД России по Свердловской области по оказанию государственных услуг (выдача справок о наличии (отсутствии) судимости расположена по адресу: г. Екатеринбург ул. Ленина, 15 – центральный вход. 

Часы приема с понедельника по четверг с 09.00 до 18.00, в пятницу с 09.00 до 16.45 без перерыва. 

Также приемная работает каждую третью субботу месяца с 10.00 до 13.00.

Подать заявление для получения справки можно в многофункциональном центре по адресам: г. Верхотурье, ул. К.Маркса, 2 и п. Привокзальный, ул. Советская, 6а. 

Режим работы МФЦ: Вторник – Суббота с 08.00 до 17.00. 

Выходной: воскресенье, понедельник.

� Далее – территориальные органы.





