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 АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХОТУРСКИЙ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.12.2013г. № 1110
г. Верхотурье 
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальных услуг
«Выдача разрешения на право организации розничных рынков;

продление срока действия разрешения на право организации розничных рынков; переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории городского округа Верхотурский»
В целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования государственного управления», повышения качества предоставления муниципальных услуг, в соответствии со статьей 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции от 02 ноября 2013 года), Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (в редакции от 06 декабря 2011 года), Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции от 23 июля 2013 года), Областным законом от 22 мая 2007 года № 52-ОЗ «Об органах местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, осуществляющих выдачу разрешений на право организации розничных рынков», постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (в редакции от 16.05.2011г.), постановлением Администрации городского округа Верхотурский от 13.11.2012г. № 1327 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 26 Устава городского округа Верхотурский,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальных услуг «Выдача разрешения на право организации розничных рынков; продление срока действия разрешения на право организации розничных рынков; переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории городского округа Верхотурский» (прилагается).

2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Верхотурская неделя» и разместить на официальном сайте городского округа Верхотурский.

3.Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы Администрации 


городского округа Верхотурский 




Н.Ю. Бердникова

Утвержден

постановлением Администрации

городского округа Верхотурский

от 13.12.2013г. № 1110
«Об утверждении административного регламента

предоставления  муниципальных услуг

«Выдача разрешения на право организации
розничных рынков; продление срока действия

разрешения на право организации

 розничных рынков; переоформление разрешений

 на право организации розничных рынков на

территории городского округа Верхотурский»
Административный регламент

предоставления муниципальных услуг

«Выдача разрешения на право организации розничных рынков;

продление срока действия разрешения на право организации розничных рынков; переоформление разрешений на право организации розничных рынков
на территории городского округа Верхотурский»

1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования регламента
Настоящий административный регламент оказания муниципальных услуг «Выдача разрешения на право организации розничных рынков; продление срока действия разрешения на право организации розничных рынков; переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории городского округа Верхотурский» (далее – Регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также порядок взаимодействия с заявителем.
Регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и постановлением Администрации городского округа Верхотурский от 13.12.2012г. № 1327 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
1.2.Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - Заявители) являются:

юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка, или их представители при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации, нотариально удостоверенная доверенность), имеющим местонахождение в Российской Федерации.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1.Информацию о предоставлении муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

1) в комитете экономики и планирования Администрации городского округа Верхотурский при личном и письменном обращении;

2) по электронной почте;

3) на информационных стендах, размещенных в Администрации городского округа Верхотурский;

4) по телефонам комитета экономики и планирования;

5) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте городского округа Верхотурский www.adm-verhotury.ru.

6) в региональной государственной информационной системе «Портал Государственных услуг Свердловской области»: http://pgu.midural.ru (далее - региональный портал);

7) в федеральной государственной информационной системе «Государственные услуги. Портал государственных и муниципальных услуг» (далее - федеральный портал): http://gosuslugi.ru.
1.3.2.Место нахождения Администрации городского округа Верхотурский: 624380, Россия, Свердловская область, город Верхотурье, ул. Советская, 4.

Место приема документов для исполнения муниципальной услуги: комитет экономики и планирования Администрации городского округа Верхотурский.

График работы:

понедельник-четверг - 8:30-12:00 час. и 13:00-17:30 час.;

пятница - 8:30-12:00 час. и 13:00-16:30 час.;

выходные дни - суббота и воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочные телефоны: 8(34389)2-13-32, 2-26-85.

Справочные адреса электронной почты комитета экономики и планирования Администрации: econ-verhotury@mail.ru, ivoecon-verhotury@mail.ru.

1.3.3.Заявитель может обратиться за получением информации о порядке предоставления муниципальной услуги в комитете экономики и планирования лично, либо направить обращение в письменном виде или в форме электронного документа.

Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме.

Специалист комитета экономики и планирования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при ответе на телефонные обращения, сообщает график приема заявителей, точный почтовый адрес Администрации, требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалист комитета экономики и планирования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих оказание муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

2) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о сроках рассмотрения документов;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о месте размещения на официальном интернет-сайте городского округа Верхотурский информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.3.4.Основными требованиями к информированию Заявителя являются:
достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

II.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.Наименование муниципальной услуги
Муниципальные услуги, предоставление которых регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Выдача разрешения на право организации розничных рынков; продление срока действия разрешения на право организации розничных рынков; переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории городского округа Верхотурский».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Администрация городского округа Верхотурский.

Исполнение функции по предоставлению муниципальной услуги осуществляет  комитет экономики и планирования Администрации городского округа Верхотурский.
Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу "одного окна".
2.3.Описание результата представления муниципальной услуги
выдача Заявителю разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа Верхотурский (далее - Разрешение);

переоформление разрешений на право организации розничных рынков на территории городского округа Верхотурский;

продление срока действия разрешения на право организации розничных рынков на территории городского округа Верхотурский;
мотивированный отказ.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с действующим законодательством:

1) срок принятия решения о выдаче разрешения не может превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) срок принятия решения о продлении или переоформлении разрешения  не может превышать 15 календарных дней со дня поступления заявления о продлении (переоформлении) разрешения.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
Конституция Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009);
Гражданский кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301);

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);
Федеральный закон от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 34);

Федеральный закон от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010г.);
постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007г. №148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» ("Российская газета", N 52, 15.03.2007);

постановление Правительства Свердловской области от 08.05.2007г. № 391-ПП «Об утверждении формы разрешения на право организации розничного рынка, формы уведомления о выдаче разрешения (отказе) на право организации розничного рынка» ("Областная газета", N 155-156, 15.05.2007);

Устав городского округа Верхотурский, принятый решением Верхотурского Уездного Совета от 23.07.2005г. № 33 («Новая жизнь», № 33, от 19.08.2005г.);
постановление Администрации городского округа Верхотурский от 13.11.2012г. № 1327 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
2.6.Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо подать заявление по утвержденной форме (приложение № 1 к настоящему Регламенту).

2.6.2.Заявление на получение, продление, переоформление разрешения должно содержать следующую информацию:

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование);

организационно-правовая форма Заявителя, место его нахождения;

государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок;

тип рынка, который предполагается организовать (приложение № 1).
2.6.3.Заявление на продление срока действия разрешения, помимо информации, указанной в заявлении на получение разрешения, должно содержать:

информацию о ранее выданном разрешении (регистрационный номер разрешения; дата выдачи и срок действия разрешения);

срок продления действия разрешения.
2.6.4.Заявление на переоформление разрешения, помимо информации, указанной в заявлении на получение разрешения, должно содержать:

информацию о ранее выданном разрешении (регистрационный номер разрешения; дата выдачи и срок действия разрешения);

причины переоформления разрешения (реорганизация юридического лица в форме преобразования; изменение его наименования; изменение типа рынка).
2.6.5.К заявлению прилагаются следующие документы:
копии учредительных документов (оригиналов учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.6.6.Документы, указанные в первом абзаце подпункта 2.6.5. предоставляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные во втором и третьем абзацах подпункта 2.6.5. запрашиваются Отделом в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно. 

2.6.7.Заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в форме электронного документа.

В случае если заявление подается в форме электронного документа, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области", прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».
2.7.Указание на запрет  требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов является:

1) представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;

2) представление заявителем неполного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;

3) представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);

4) несоответствие формы представленного заявления форме, утвержденной Приложением 1 настоящего Регламента.

2.9.Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

 
2.9.1.Законодательством Российской Федерации не предусмотрена возможность приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.9.2.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:
Основанием для отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка является:

отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок;

несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих Заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, на основании плана организации розничных рынков на территории Свердловской области;

подача заявления о выдаче разрешения с нарушением требований, установленных пунктом 2.5 настоящего Регламента, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения.
Основанием для отказа в продлении срока действия разрешения является истечение максимального срока действия разрешения на право организации розничного рынка.
Основанием для отказа в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка является отсутствие установленных законодательством обстоятельств для переоформления разрешения (реорганизация юридического лица в форме преобразования; изменение его наименования; изменение типа рынка).
Принятое Администрацией решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа.
2.10.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.10.1.Отсутствуют услуги, которые являются необходимыми и обязательными для получения муниципальной услуги.

2.10.2.Предоставление Заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, не предусмотрено настоящим административным регламентов.

2.11.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации и субъекта Российской Федерации (Свердловской области) не предусмотрено.
2.12.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации и субъекта Российской Федерации (Свердловской области) не предусмотрено.
2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.13.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги составляет 15 минут.

2.13.2.Время при получении ответа на обращение Заявителем лично не должно превышать 15 минут.

2.14.Срок и порядок регистрации обращения Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.14.1.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более одного дня.

2.14.2.Прием и регистрация заявлений осуществляется должностным лицом комитета экономики и планирования, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги. Заявление в день его подачи регистрируется в журнале регистрации заявлений.
2.14.3.Журнал регистрации заявлений должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. При заполнении журнала регистрации заявлений не допускаются подчистки. Изменения, вносимые в журнал регистрации заявлений, заверяются лицом, на которое возложена ответственность за ведение журнала регистрации заявлений.
Прием и регистрация заявлений в электронной форме обеспечиваются по адресам электронной почты econ-verhotury@mail.ru, ivoecon-verhotury@mail.ru.
2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.15.1.Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации, Комитета.

2.15.2.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.15.3.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов.

2.15.4.Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.

2.15.5.Место для информирования и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, стульями и столом.

2.15.6.На информационном стенде размещается следующая информация:
1) полный текст настоящего административного регламента;
2) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования.

2.15.7.Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.15.8.Место для приема заявителей снабжено стулом, имеется место для письма и раскладки документов.

2.15.9.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.15.10.Каждое рабочее место должностного лица оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.16.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.16.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:
оперативность предоставления муниципальной услуги;

правильность оформления документов;

компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги, в том числе запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет на официальном сайте городского округа Верхотурский;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, размещенных в помещениях Администрации;

возможность получения консультации специалистов комитета по вопросам предоставления муниципальной услуги;

количество консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления муниципальной услуги;

количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
2.16.2.Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1.Состав административных процедур
Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих последовательных административных процедур:
1) прием заявления и документов для получения муниципальной услуги и их регистрация;

2) принятие решения о оказании муниципальной услуги;

3) уведомление Заявителя о принятом решении и выдача разрешения.

3.2.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему Регламенту.


3.3.Последовательность, сроки и порядок выполнения административных процедур

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры (муниципальной услуги) является заявление заинтересованного лица с предоставленным полным перечнем документов.

3.3.2.В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов Специалист проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) посредством почтового отправления или по электронной почте Заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению, подписанное главой Администрации городского округа Верхотурский.

3.3.3.В случае, если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными подпунктом 2.6. настоящего Регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, предоставляемые Заявителем самостоятельно, Заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов с указанием срока.

3.3.4.В случае отсутствия документов, указанных во втором и третьем абзацах подпункта 2.6.5. Специалист в течение 2 рабочих дней отправляет запрос в государственные органы, в распоряжении которых находятся указанные документы. Сведения предоставляются государственными органами в течение 5 рабочих дней.

3.3.5.При поступлении документов или сведений, содержащихся в них, Специалист передает заявление и документы председателю комитета экономики и планирования.

3.3.6.Председатель комитета экономики и планирования проводит проверку представленных в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента документов на предмет:

1) полноты и достоверности сведений о Заявителе;

2)    наличия оснований для отказа в предоставлении услуги, установленных в п. 2.9 настоящего Регламента.

3.3.7.По результатам проведенной проверки председатель комитета экономики и планирования передает заявление и документы Специалисту, который, с соблюдением установленных пунктом 2.4. настоящего Регламента сроков, готовит проект постановления Администрации городского округа Верхотурский, предусматривающего:

1) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги:

выдачу разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа Верхотурский;

продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа Верхотурский;

переоформление разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа Верхотурский;

2) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в п. 2.9. настоящего Регламента, Специалист готовит проект постановления Администрации городского округа Верхотурский об отказе в предоставлении разрешения.

3.3.8.Проект постановления Администрации городского округа Верхотурский, после согласования с отраслевыми органами и структурными подразделениями Администрации городского округа Верхотурский, Специалист передает на подпись главе Администрации городского округа Верхотурский.

3.3.9.Специалист в срок, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, уведомляет в письменном виде Заявителя о принятом решении путем направления Уведомления по форме, утвержденной постановлением Правительства Свердловской области от 08.05.2007 № 391-ПП «Об утверждении формы разрешения на право организации розничного рынка, формы уведомления о выдаче разрешения (отказе) на право организации розничного рынка».

В уведомлении об отказе в выдаче, продлении, переоформлении разрешения указываются причины отказа.

3.3.10.Разрешение оформляется Специалистом в соответствии с формой, утвержденной постановлением Правительства Свердловской области от 8 мая 2007 г. №391-ПП «Об утверждении формы разрешения на право организации розничного рынка, формы уведомления о выдаче разрешения (отказе) на право организации розничного рынка» и передается на подпись главе Администрации городского округа Верхотурский. Оформленное разрешение выдается Заявителю лично или направляется по почте не позднее трех дней со дня принятия указанного решения.

3.3.11.При продлении срока действия разрешения Специалист вносит запись о продлении срока действия в ранее выданное разрешение на право организации розничного рынка на территории городского округа Верхотурский.

3.3.12.При переоформлении разрешения Специалист оформляет новое разрешение на право организации розничного рынка на территории городского округа Верхотурский.

При этом записи в графах «Срок действия разрешения», «Дата выдачи», «Регистрационный номер разрешения», «Разрешения на право организации розничного рынка» не изменяются. В графе «Основание» указываются реквизиты постановлений Администрации городского округа Верхотурский о выдаче разрешения и о переоформлении разрешения.

3.3.13.Специалист: 

1) в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству Администрации городского округа Верхотурский, формирует дело о предоставлении юридическому лицу права на организацию розничного рынка на территории городского округа Верхотурский. Дело подлежит хранению в комитете экономики и планирования;

2) размещает информацию о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении срока его действия и аннулировании на официальном сайте Администрации городского округа Верхотурский в сети Интернет и в печатном органе средств массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов и иной официальной информации в срок, не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;

3) направляет в Министерство агропромышленного комплекса и продовольствия Свердловской области в 15-дневный срок со дня принятия решения информацию о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении и аннулировании.

 

Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется председателем комитета экономики и планирования Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами комитета положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие ими решений.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок комитета экономики и планирования Администрации, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы (претензии) на решения, действия (бездействие) должностных лиц комитета прогнозирования и развития экономики администрации.

Плановые проверки проводятся 1 раз в год в соответствии с ежегодным планом работы отдела по экономике.

Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.
Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий). В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги.

Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения Администрации городского округа Верхотурский. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии и представляется главе Администрации городского округа Верхотурский.
4.2.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

      
4.2.1.В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       
4.2.2.Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Муниципальный служащий, допустивший нарушение настоящего Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007г. №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

4.3.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, из объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций в форме письменных запросов в адрес Администрации городского округа Верхотурский. 
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
нарушение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;

требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

отказ в приеме документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы; 

отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования – принятые решения и действия (бездействия) должностных лиц.
Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего Регламента (далее - жалоба), в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме на имя главы Администрации. Жалоба может быть направлена по почте по адресу: 624380, Свердловская область, город Верхотурье, улица Советская, 4, с использованием сети «Интернет» на официальный сайт городского округа Верхотурский, на единый портал государственных и муниципальных услуг.

5.3.Жалоба должна содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю, для юридических лиц - сведения о месте нахождения заявителя;

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, глава Администрации принимает одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу, в том числе в форме принятого решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

отказать в удовлетворении жалобы.

5.5.Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не даётся:

1) в случае если в жалобе (претензии) не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается;
2) в случае если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные, оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи ответ на жалобу (претензию) не дается и Заявителю, направившему жалобу, направляется письменное уведомление за подписью руководителя о недопустимости злоупотребления правом;
3) в случае если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на жалобу (претензию) не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению;
4) жалоба (претензия), в которой заявитель обжалует судебное решение, возвращается Заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;
5) если заявитель в своей жалобе (претензии) поднимает вопрос, на который ему многократно (не менее двух раз) направлялись письменные ответы по существу, при этом, в очередной жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, многократно направлявшее письменный ответ, или руководитель вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы (претензии) и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу.

5.6.Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

Жалоба (претензия) рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7.Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции согласно статье 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14.11.2002 г. № 138-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст.4532).

Заявление в суд может быть подано в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и законных интересов.
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«Выдача разрешения на право

 организации розничных рынков;

продление срока действия
 разрешения на право организации

розничных рынков; переоформление разрешений

на право организации розничных рынков

на территории городского округа Верхотурский»
ЗАЯВЛЕНИЕ 

для получения разрешения на право организации

розничного рынка на территории городского округа Верхотурский
________________________________________________________________________________
(организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименование (в том числе и фирменное наименование) юридического лица)

________________________________________________________________________________
Местонахождение________________________________________________________________
(адрес юридического лица в соответствии с учредительными документами) 

Контактный телефон________________________ИНН_________________________________

Создание юридического лица______________________________________________________

________________________________________________________________________________
(дата регистрации, регистрационный номер, наименование регистрационного органа)

Свидетельство, подтверждающее факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц ___________________________________________
________________________________________________________________________________
(ОГРН, дата внесения записи, наименование регистрационного номера)

________________________________________________________________________________
Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

________________________________________________________________________________
(дата постановки на учет, наименование налогового органа)

В лице__________________________________________________________________________
(Ф.И.О. лица, представляющего интересы юридического лица)

Просит выдать разрешение на право организации розничного рынка ________________________________________________________________________________
(наименование, тип рынка)

На срок от «______»___________________20____года до «______»____________20____года

Место расположения розничного рынка  ____________________________________________
________________________________________________________________________________
(адрес розничного рынка, кадастровый номер земельного участка)

Место расположения объекта (объектов) недвижимости _______________________________
________________________________________________________________________________
(инвентарный № объекта (объектов), литер(ы))

Количество торговых мест: всего ___________________________________________________
в том числе в объекте (объектах) ____________________; на территории ____________________
Перечень прилагаемых документов  

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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«Выдача разрешения на право

 организации розничных рынков;
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на территории городского округа Верхотурский»
Блок-схема последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




Условные обозначения
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 Начало или завершение административной процедуры 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 Операция, действие, мероприятие 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 Ситуация выбора, принятие решения 
Начало предоставления услуги: заявитель обращается с документами 





Прием, проверка документов, необходимых для получения разрешения





Препятствия для регистрации заявления





Вручение (направление) уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов





Регистрация заявления, документов





Вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению





Проверка сведений о заявителе, установление отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения





Основания для отказа в выдаче разрешения 





Подготовка проекта постановления об отказе в выдаче разрешения





Подготовка проекта постановления о выдаче разрешения





Принятие постановления об отказе в выдаче разрешения





Оформление и выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения





Принятие постановления о выдаче разрешения





Оформление и выдача уведомления о выдаче разрешения





Оформление и выдача разрешения





Завершение предоставления муниципальной услуги








