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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХОТУРСКИЙ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.05.2015г. № 486
г. Верхотурье

Об утверждении Положения о порядке предоставления поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции от 03.02.2015г.), Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Приказом Министерства экономики Свердловской области от 01.08.2014 года № 96 «О проведении отбора муниципальных образований Свердловской области для предоставления субсидий из областного бюджета Свердловской области в местные бюджеты муниципальных образований в Свердловской области на софинансирование муниципальных программ, направленных на развитие субъектов малого и среднего предпринимательства, в 2015 году», Законом Свердловской области от 04.02.2008 года № 10-ОЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Свердловской области» (в редакции от 20.03.2015г.), в целях реализации подпрограмма 1 «Поддержка малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский до 2020 года» муниципальной программы «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства и сельскохозяйственных товаропроизводителей в городском округе Верхотурский до 2020 года», утвержденной Постановлением Администрации городского округа Верхотурский от 01.11.2013 № 959, руководствуясь статьей 26 Устава городского округа Верхотурский,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемые:

1)Положение о порядке предоставления консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский;
2)Положение о порядке информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский;
3)Положение о порядке организации образовательной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский.

2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Верхотурская неделя» и разместить на официальном сайте городского округа Верхотурский.

3.Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

городского округа Верхотурский





Ю.В. Першин

Приложение № 1
к постановлению Администрации
городского округа Верхотурский
от «13» мая 2015г. № 486
Положениепредпринимательства
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предоставление консультационной поддержки малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский
1. Общие положения

1.1.Настоящее Положение о порядке предоставления консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции от 03.02.2015г.), Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (в редакции от 28.12.2013г.), Законом Свердловской области от 04.02.2008 года № 10-ОЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Свердловской области» (в редакции от 20.03.2015г.), подпрограммой «Поддержка малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский до 2020 года» муниципальной программы «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства и сельскохозяйственных товаропроизводителей в городском округе Верхотурский до 2020 года», утвержденной постановлением Администрации городского округа Верхотурский от 01.11.2013 № 959 (далее – Программа).
1.2.Настоящее Положение определяет условия и порядок предоставления консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - СМСП) в городском округе Верхотурский.

Предоставление консультационной поддержки СМСП в городском округе Верхотурский осуществляется некоммерческой организацией «Верхотурский фонд поддержки малого предпринимательства (далее - Фонд) и производится за счет средств местного бюджета и бюджета Свердловской области в пределах, выделенных на указанные цели лимитов бюджетных средств.
1.3.Основными принципами предоставления консультационной поддержки СМСП являются:

1)открытость информации, затрагивающей интересы заявителей;

2)достоверность и полнота предоставляемой в процессе консультации информации;

3)лаконичность и четкость в изложении;

4)своевременность и оперативность при оказании консультации;

5)доступность и равные условия при получении консультации;

6)безвозмездность предоставления консультации для заявителя.

1.4.Консультации предоставляются в устной и/или письменной форме.

1.5.В рамках настоящего Положения предоставляется консультационная поддержка в следующих сферах:

1)о формах поддержка СМСП в городском округе Верхотурский и Свердловской области;

2)вопросы налогообложения и финансового посредничества;

3)правовая поддержка (в том числе, трудовые споры);

4)бухгалтерский учет;

5)управление коммерческой деятельностью.

1.6.Консультационная поддержка может быть оказана СМСП, зарегистрированным в установленном законом порядке и осуществляющим свою деятельность на территории городского округа Верхотурский.

2. Условия и порядок предоставления консультационной 
поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
2.1.Консультации предоставляются СМСП в Фонде по адресу: г. Верхотурье, ул. Советская, 4, с понедельника по пятницу с 08.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00 часов.

2.2.Для получения консультации СМСП в Фонде предварительно заполняет:

1)заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Положению. Заявление заполняется один раз и является разрешающим документом для получения бесплатной консультации в течение года.

2)анкету субъекта малого или среднего предпринимательства на предоставление образовательных услуг по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
2.3.После оформления заявления, специалист Фонда, дает ответ по существу вопроса.

При необходимости СМСП, предоставляются выписки из нормативно-правовых актов, регулирующих отношения по заданному вопросу.

2.4.В случае если вопрос требует уточнения информации или времени для подготовки ответа (в том числе письменного), заявителю назначается определенное время и день для повторного обращения.

2.5.В случае многократных повторных обращений заявителя, содержащих вопрос, на который заявителю неоднократно предоставлялись ответы по существу вопроса, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые вопросы, руководитель Фонда вправе принять решение о прекращении консультирования заявителя по данному вопросу. Заявитель уведомляется об этом в письменной форме в течение 10 дней с момента регистрации последнего обращения.

2.6.После оказания консультации специалист Фонда заполняет «Журнал учета консультационных услуг, оказанных субъектам малого и среднего предпринимательства» (Приложение № 3 к настоящему Положению). Лицо, обратившееся за консультацией, подписью подтверждает факт получения консультации (за исключением консультаций, предоставляемых путем направления ответа в письменной форме).

2.7.Консультационная поддержка может быть оказана СМСП, зарегистрированным в Инспекции Федеральной налоговой службы Свердловской области и осуществляющим свою деятельность на территории городского округа Верхотурский.

2.8.Консультационная поддержка не оказывается СМСП:

1)являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

2)осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

3)являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

2.9.Основания для отказа в предоставлении консультационной поддержки:

1)несоответствие заявителя требованиям, установленным п. 1.8 настоящего Положения.

2)отсутствие бюджетных средств, выделенных для предоставления консультационной поддержки.

3)заявитель относится к категории лиц, указанных в п. 2.8 настоящего Положения.

3. Отчетность о деятельности по предоставлению консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
3.1.Для учета деятельности по предоставлению консультационной поддержки СМСП Фонд ведет:

1)журнал учета консультационных услуг (Приложение №3) оказанных СМСП;
2)единую базу оказанных консультационных услуг в электронном виде;
3.2.Заявления о предоставлении консультационной поддержки подшиваются и хранятся Фондом в течение 1 года с момента предоставления консультации. Журналы учета консультационных услуг, оказанных СМСП хранятся Фондом в течение 3 лет.

3.3. Фонд ежеквартально в срок до 2 числа месяца, следующего за окончанием отчетного месяца, направляет отчет о ходе и итогах деятельности по предоставлению информационной поддержки СМСП в комитет экономики и планирования Администрации городского округа Верхотурский.

Приложение № 1

к Положению о порядке предоставление
 консультационной поддержки малого и
 среднего предпринимательства в

городском округе Верхотурский

Директору

Верхотурского фонда поддержки
 малого предпринимательства

_________________________
 _____________________________

                                                                                                                                                                  (Ф.И.О., должность)

_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ КОНСУЛЬТАЦИОННОЙ ПОДДЕРЖКИ

_______________________________________________________________________________
(Полное и сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
Сообщаю персональные сведения и сведения, относящиеся к субъекту малого или среднего предпринимательства:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(Почтовый адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа <1> юридического лица или место жительства

индивидуального предпринимателя (почтовый индекс, район, населенный пункт, улица, № дома, корпуса, квартиры/офиса)

_______________________________________________________________________________
(Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _______________________________

Контактный телефон ____________________________________________________________

E-mail: _________________________________________________________________________

Сфера(ы) деятельности (подчеркнуть нужное): производство, научные исследования и разработки, сельское хозяйство, строительство, торговля, услуги, ремесленничество, иное _______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________.Подтверждаю, что _______________________________________________________________
                                                                           (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

соответствует требованиям статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Данное заявление о предоставлении поддержки означает мое согласие на предоставление отзывов о результатах поддержки по запросу уполномоченного органа, согласие на хранение, обработку и предоставление своих персональных данных, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных». Персональные данные могут быть переданы в орган государственной власти Свердловской области, уполномоченный осуществлять деятельность, направленную на реализацию мероприятий, предусмотренных федеральными программами развития субъектов малого и среднего предпринимательства, региональными программами развития субъектов малого и среднего предпринимательства и муниципальными программами развития субъектов малого и среднего предпринимательства, а также в иные органы государственной власти РФ, субъекта РФ либо в органы местного самоуправления по соответствующему запросу в целях осуществления деятельности таких органов.

Я уведомлен(а), что информация о субъекте малого и среднего предпринимательства, указанная в заявлении, будет занесена в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки в соответствии со ст. № 8 Федерального закона от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и Постановлением Правительства РФ от  06.05.2008г. № 358 «Об утверждении Положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными реестрами».

Я ознакомлен(а) с Правилами предоставления консультации, согласен (согласна) с данными правилами, обязуюсь обеспечить их соблюдение.

Заявитель _____________________ _____________________ «__» ________ 20__ г.

                             (подпись руководителя, (расшифровка подписи) (дата) ИП, физ. лица)

М.П.

--------------------------------

<1> Генеральный директор или иное лицо, или орган, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности
Приложение № 2

к Положению о порядке предоставление
 консультационной поддержки малого и
 среднего предпринимательства в

городском округе Верхотурский
Анкета субъекта малого или среднего предпринимательства

	№ п/п


	Полное наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя
	

	1
	Является в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ субъектом малого (среднего) предпринимательства и относится к категории (отметить любым знаком)
	⁪ микропредприятие/малое предприятие;

(подчеркнуть нужное)

⁪ среднее предприятие;

⁪ индивидуальный предприниматель

	2
	Средняя численность сотрудников предприятия за предшествующий календарный год/квартал
	


	3
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год
	

	4
	Применяемая система налогообложения (отметить любым знаком)


	□ - общеустановленная;

□ - упрощённая (УСН);

□ - в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности (ЕНВД);

□ для сельскохозяйственных товаропроизводителей

	5
	Отрасль и вид осуществляемой деятельности (нужное подчеркнуть) 
	промышленность, строительство, транспорт, сельское хозяйство, научно-техническая сфера, бытовое обслуживание населения, иное (указать) услуги 

	6
	Осуществление инновационной деятельности
	□ нет

□ да 

(указать сферу)

_________________________________)



	7
	Почтовый адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя
	

	8
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	9
	Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
	

	10
	Номер, дата и орган государственной регистрации
	

	11
	Телефон, факс, E-mail
	


Руководитель организации/                            ______________      _______________
М.П.             (должность)                                                                                                            (подпись)                                      (расшифровка подписи)
Приложение № 2

к Положению о порядке предоставление
 консультационной поддержки малого и
 среднего предпринимательства в

городском округе Верхотурский

ЖУРНАЛ

УЧЕТА КОНСУЛЬТАЦИОННЫХ УСЛУГ, ОКАЗАННЫХ СУБЪЕКТАМ

МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА 

__________________________________________________

Муниципальное образование

__________________________________________________

Организация, оказывающая консультационные услуги
	№

п/п
	Дата оказания консультационной поддержки
	Сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства / гражданине, решившем организовать собственное дело, - получателе консультационной поддержки
	Тематика консультации
	Подпись получателя консультационной услуги

	
	
	наименование юридического лица или фамилия, имя и отчество (если имеется) индивидуального предпринимателя / гражданина, решившего организовать собственное дело
	почтовый адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя / гражданина, решившего организовать собственное дело, - получателя поддержки
	основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП) (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
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Приложение № 2
к постановлению Администрации
городского округа Верхотурский
от «13» мая 2015г. № 486
Положениепредпринимательства
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предоставление информационной поддержки малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский
1. Общие положения
1.1.Настоящее Положение о порядке предоставления информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции от 03.02.2015г.), Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Законом Свердловской области от 04.02.2008 года № 10-ОЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Свердловской области» (в редакции от 20.03.2015г.), подпрограммой «Поддержка малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский до 2020 года» муниципальной программы «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства и сельскохозяйственных товаропроизводителей в городском округе Верхотурский до 2020 года», утвержденной постановлением Администрации городского округа Верхотурский от 01.11.2013 № 959 (далее – Программа).

1.2.Настоящее Положение определяет условия и порядок предоставления информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - СМСП) в городском округе Верхотурский.

Предоставление информационной поддержки СМСП в городском округе Верхотурский осуществляется некоммерческой организацией «Верхотурский фонд поддержки малого предпринимательства (далее - Фонд) и производится за счет средств местного бюджета и бюджета Свердловской области в пределах, выделенных на указанные цели лимитов бюджетных средств.

1.3.Основными принципами предоставления информационной поддержки СМСП являются:

1)открытость информации, затрагивающей интересы заявителей;

2)достоверность и полнота предоставляемой информации;

3)лаконичность и четкость в изложении;

4)своевременность и оперативность при оказании информации;

5)доступность и равные условия при получении информации;

6)безвозмездность предоставления информации для заявителя.

1.4.Информационная поддержка, предоставляемая в соответствии с настоящим Положением, включает в себя: 

1)обеспечение деятельности Фонда по функционированию сайта для информирования субъектов малого и среднего предпринимательства о механизмах и инструментах государственной, муниципальной поддержки и иного характера информацией, необходимой для развития СМСП.

2)о мероприятиях, проводимых в городском округе Верхотурский и в Свердловской области для СМСП;

3)об изменениях в законодательстве, касающемся ведения предпринимательской деятельности.

1.5.Информирование заинтересованных лиц о возможности предоставления информационной поддержки производится путем размещения информации на официальном сайте городского округа Верхотурский и сайте Фонда, а также в газете «Новая жизнь».

1.6.Информационная поддержка может быть оказана СМСП, зарегистрированным в установленном законом порядке и осуществляющим свою деятельность на территории городского округа Верхотурский, а также гражданам, зарегистрированным по месту жительства на территории городского округа Верхотурский, изъявившим желание организовать собственное дело.
2. Условия и порядок предоставления информационной 
поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
2.1.Информационная поддержка предоставляется заявителям путем:

1)размещения в средствах массовой информации информационных материалов о механизмах государственной и муниципальной поддержки СМСП;

2)размещения на официальном сайте городского округа Верхотурский, сайте Верхотурского фонда поддержки малого предпринимательства информации по часто задаваемым вопросам и изменениям действующего законодательства;

3)разработки и распространения информационно-методических материалов для СМСП по вопросам ведения предпринимательской деятельности; деятельности информационного ресурса в сети Интернет по развитию малого и среднего предпринимательства;
4)информирование по телефону/факсу; 

5)предоставления информации на семинарах, тренингах, общих собраниях.

2.2.После предоставления информационной поддержки специалист Фонда заполняет «Журнал учета информационных услуг, оказанных субъектам малого и среднего предпринимательства и гражданам, решившим организовать собственное дело» (Приложение № 1 к настоящему Положению).

3. Отчетность о деятельности по предоставлению информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
3.1.Для эффективности деятельности по предоставлению информационной поддержки СМСП Фонд ведет:
1)журнал учета информационных услуг (Приложение №1) оказанных СМСП;

2)единую базу оказанных информационных услуг в электронном виде;

3.2.Фонд ежеквартально в срок до 2 числа месяца, следующего за окончанием отчетного месяца, направляет отчет о ходе и итогах деятельности по предоставлению информационной поддержки СМСП в комитет экономики и планирования Администрации городского округа Верхотурский.

3.3.Журнал по проведению информационных услуг, оказанных СМСП хранится Фондом в течение 3 года с момента предоставления информации. 
Приложение № 2

к Положению о порядке предоставление
 информационной поддержки малого и
 среднего предпринимательства в

городском округе Верхотурский

ЖУРНАЛ

УЧЕТА КОНСУЛЬТАЦИОННЫХ УСЛУГ, ОКАЗАННЫХ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО 
ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ГРАЖДАНАМ, РЕШИВШИМ ОРГАНИЗОВАТЬ СОБСТВЕННОЕ ДЕЛО
_______________________________________________

Муниципальное образование

_______________________________________________

Организация, оказывающая информационные услуги
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--------------------------------

<2> Указывается организационно-правовая форма и название субъекта малого/среднего предпринимательства, если заявитель-получатель информационной услуги является представителем субъекта малого/среднего предпринимательства.

Приложение № 3
к постановлению Администрации
городского округа Верхотурский
от «13» мая 2015г. № 486
Положениепредпринимательства
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке организации и проведении образовательных услуг субъектам малого и среднего предпринимательства 
в городском округе Верхотурский
1. Общие положения
1.1.Настоящее Положение о порядке организации и проведении образовательных услуг субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции от 03.02.2015г.), Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Законом Свердловской области от 04.02.2008 года № 10-ОЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Свердловской области» (в редакции от 20.03.2015г.), подпрограммой «Поддержка малого и среднего предпринимательства в городском округе Верхотурский до 2020 года» муниципальной программы «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства и сельскохозяйственных товаропроизводителей в городском округе Верхотурский до 2020 года», утвержденной Постановлением Администрации городского округа Верхотурский от 01.11.2013 № 959 (далее – Программа).
1.2.Настоящее Положение определяет условия и порядок организации и проведении образовательных услуг субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - СМСП) и гражданам, решившим организовать собственное дело в городском округе Верхотурский.

Организация и проведение образовательных услуг поддержки СМСП в городском округе Верхотурский осуществляется некоммерческой организацией «Верхотурский фонд поддержки малого предпринимательства» (далее - Фонд) и производится за счет средств местного бюджета и бюджета Свердловской области в пределах, выделенных на указанные цели лимитов бюджетных средств.

1.3.Основными принципами порядка организации и проведения образовательных услуг СМСП являются:

1)достоверность и полнота предоставляемой информации;

2)лаконичность и четкость в изложении;

3)своевременность и оперативность при оказании информации;

4)доступность и равные условия при получении информации;

5)безвозмездность предоставления информации для заявителя.

1.4.Организация и проведение образовательных услуг, осуществляется в виде: 
1)помощи в проведении мероприятий по организации и проведению образовательных услуг; 

2)сотрудничества с организациями инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства с целью эффективного решения вопросов развития малого и среднего предпринимательства и оказания, необходимых для ведения бизнеса, услуг; 

3)помощи в получении методической и справочной литературы по вопросам малого предпринимательства. 

1.5.Образовательные услуги могут быть оказаны СМСП, зарегистрированным в установленном законом порядке и осуществляющим свою деятельность на территории городского округа Верхотурский, а также гражданам, зарегистрированным по месту жительства на территории городского округа Верхотурский, изъявившим желание организовать собственное дело.
1.6. Работниками Фонда проводятся обучения, семинары с СМСП и физическими лицами, оставшимися временно безработными, состоящими на учете в центре занятости населения. Обучение предоставляется индивидуальнно и группами. 


1.7. По окончании обучения выдается подтверждающий документ.

2. Требования к субъектам малого и среднего предпринимательства 

и гражданам – получателям образовательных услуг

2.1.Образовательные услуги предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства, которые одновременно соответствуют следующим требованиям:

1)зарегистрированы и осуществляют деятельность на территории городского округа Верхотурский;
2)не находятся в процессе ликвидации, реорганизации, банкротства;
3)деятельность которых не приостановлена;
4)у которых отсутствует задолженность перед бюджетами любых уровней и государственными внебюджетными фондами;
5)которые соответствуют критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 209-ФЗ).

2.2.Образовательные услуги не предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства в случаях, указанных в пункте 5 статьи 14 Федерального закона № 209-ФЗ, а также в случае, если субъекты малого и среднего предпринимательства относятся к категориям, указанным в пунктах 3 и 4 статьи 14 Федерального закона № 209-ФЗ.

2.3.Образовательные услуги предоставляются гражданам, которые соответствуют следующим требованиям: зарегистрированы по месту жительства и изъявивших организовать собственное дело.
3. Требования к документам, предоставляемым субъектами
малого и среднего предпринимательства
3.1.Организация и проведение образовательных услуг осуществляется субъектам малого и среднего предпринимательства на основании заявок.

Прием заявок осуществляет Фонд по адресу: г. Верхотурье, ул. Советская, 4, с понедельника по пятницу с 08.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00 часов, в срок, указанный в информационном сообщении о проведении мероприятия по предоставлению образовательных услуг, размещаемом на официальном сайте городского округа Верхотурский, сайте Верхотурского фонда поддержки малого предпринимательства и в газете «Верхотурская неделя».

3.2.Субъекты малого или среднего предпринимательства представляют в составе заявки следующие документы:

1)заявление на предоставление образовательных услуг по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;
2)копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, заверенные подписью руководителя и печатью юридического лица или индивидуальным предпринимателем;
3)анкету субъекта малого или среднего предпринимательства на предоставление образовательных услуг по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
3.3.Граждане, изъявившие организовать собственное дело – копию свидетельства индивидуального номера налогоплательщика.

3.4.Заявки регистрируются в Журнале регистрации заявок. Запись регистрации заявки включает в себя номер по порядку, дату, время, подпись и расшифровку подписи лица, представившего заявку.

3.5.Представленные в составе заявки документы не возвращаются. 
3.6.Фонд принимает решение об отказе в предоставлении образовательных услуг при наличии следующих оснований:

1)непредставление документов, указанных в п. 3.2 настоящего Порядка;
2)недостоверность сведений, представленных субъектами малого и среднего предпринимательства;
3)несоответствие заявителя требованиям, указанным в п. 2.1, 2.3 настоящего Порядка.

3.7.Информирование о принятом решении осуществляется по телефону/факсу, электронной почте. 

3.8.Фонд в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении образовательных услуг информирует субъектов малого и среднего предпринимательства о принятом решении.

4. Отчетность о деятельности по предоставлению информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
3.1. Для учета деятельности по организации и проведению образовательных услуг СМСП Фонд ведет:

1)журнал учета по организации и проведению образовательных услуг (Приложение № 3) оказанных СМСП;
2)единую базу оказанных образовательных услуг в электронном виде;
3.2.Фонд ежеквартально в срок до 2 числа месяца, следующего за окончанием отчетного месяца, направляет отчет о ходе и итогах деятельности по организации и проведению образовательных услуг СМСП в комитет экономики и планирования Администрации городского округа Верхотурский.

3.3.Заявления об организации и проведению образовательных услуг подшиваются и хранятся Фондом в течение 1 года с момента предоставления консультации. Журналы учета консультационных услуг, оказанных СМСП хранятся Фондом в течение 3 лет.
Приложение № 1

к Положению о порядке организации
 и проведении образовательных услуг
субъектам малого и среднего
 предпринимательства в городском
 округе Верхотурский

Директору

Верхотурского фонда поддержки
 малого предпринимательства

__________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПОДДЕРЖКИ В ВИДЕ ОБУЧЕНИЯ

Прошу предоставить образовательные услуги по действующим программам обучения  и повышения квалификации Свердловской области 

	


для физического лица – ФИО полностью.  Для СМП – наименование юридического лица, ИП или главы КФХ

	Дата рождения в формате дд-мм-гг для физического лица
	


СООБЩАЮ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ И СВЕДЕНИЯ, ОТНОСЯЩИЕСЯ К СМП:

	

	Личный почтовый адрес или место нахождения постоянно действующего исполнительного органа юридического лица – СМП или место жительства индивидуального предпринимателя, главы КФХ (почтовый индекс, район, населенный пункт, улица, № дома, корпуса, квартиры/офиса)

	
	
	
	

	Дата государственной регистрации*
	
	Контактный телефон
	Е-mail


	
	
	

	Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП) *
	
	ИНН *

	
	
	

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета НДС, млн. руб *
(до 60, свыше 60 до 400, свыше 400 до 1000, свыше 1000)
	
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год *



	


Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юрлиц, иностранных граждан,  общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), одного или нескольких юрлиц, не являющихся СМП, превышает 25 % *

	Сфера деятельности *
	услуги

	
	(жилищно-коммунальное хозяйство, промышленность, сельское хозяйство, строительство, торговля, 

научно-техническая сфера, транспорт и связь, услуги, прочее)


На обучение направляются*:

	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Статус***

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ваше заявление о предоставлении поддержки означает Ваше согласие на предоставление отзывов о результатах поддержки по запросу уполномоченного органа, согласие на хранение, обработку и предоставление персональных данных, в соответствии с требованиями ФЗ от 27.07.06 №152-ФЗ «О персональных данных». Персональные данные могут быть переданы в орган государственной власти Свердловской области, уполномоченный осуществлять деятельность, направленную на реализацию мероприятий, предусмотренных федеральными программами развития СМП, региональными программами развития СМП и муниципальными программами развития СМП, а также в иные органы государственной власти РФ, субъекта РФ либо в органы местного самоуправления по соответствующему запросу в целях осуществления деятельности таких органов.

Я уведомлен(а), что информация о СМП, указанная в заявлении, будет занесена в Реестр СМП - получателей поддержки в соответствии со ст. № 8 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 06.05.2008 № 358.
	Заявитель **
	
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(дата)


Примечание: 

СМП – субъект малого и среднего предпринимательства;


* заполняется только СМП;

** индивидуальный предприниматель, глава КФХ, учредитель, директор, руководитель юрлица – СМП;

*** Статус: «ИП», «Директор или учредитель», «Работник».

Приложение № 2

к Положению о порядке организации
 и проведении образовательных услуг
субъектам малого и среднего
 предпринимательства в городском
 округе Верхотурский

Анкета субъекта малого или среднего предпринимательства

	№ п/п

	Полное наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя
	

	1
	Является в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ субъектом малого (среднего) предпринимательства и относится к категории (отметить любым знаком)
	⁪ микропредприятие/малое предприятие;

(подчеркнуть нужное)

⁪ среднее предприятие;

⁪ индивидуальный предприниматель

	2
	Средняя численность сотрудников предприятия за предшествующий календарный год/квартал
	

	3
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год
	

	4
	Применяемая система налогообложения (отметить любым знаком)


	□ - общеустановленная;

□ - упрощённая (УСН);
□ - в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности (ЕНВД);

□ для сельскохозяйственных товаропроизводителей

	5
	Отрасль и вид осуществляемой деятельности (нужное подчеркнуть) 
	промышленность, строительство, транспорт, сельское хозяйство, научно-техническая сфера, бытовое обслуживание населения, иное (указать) услуги 

	6
	Осуществление инновационной деятельности
	□ нет

□ да 

(указать сферу)
_________________________________)



	7
	Почтовый адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя
	

	8
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	9
	Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
	

	10
	Номер, дата и орган государственной регистрации
	

	11
	Телефон, факс, E-mail
	


Руководитель организации/                            ______________      _______________
М.П.             (должность)                                                                                                            (подпись)                                      (расшифровка подписи)
Приложение № 3

к Положению о порядке организации
 и проведении образовательных услуг
субъектам малого и среднего
 предпринимательства в городском
 округе Верхотурский

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ, ОКАЗАННЫХ СУБЪЕКТАМ

МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА 

__________________________________________________

Муниципальное образование

__________________________________________________

Организация, оказывающая консультационные услуги
	№

п/п
	Дата начала/
окончания образователь-ной услуги
	Сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства / гражданине, решившем организовать собственное дело, - получателе образовательной услуги
	Тема проведения образователь-ной услуги 
	Подпись получателя образовательной услуги

	
	
	наименование юридического лица или фамилия, имя и отчество (если имеется) индивидуального предпринимателя / гражданина, решившего организовать собственное дело
	почтовый адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя / гражданина, решившего организовать собственное дело, - получателя образовательной услуги
	основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП) (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


