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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХОТУРСКИЙ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 06.12.2013г. № _1082__
г. Верхотурье  

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков на территории городского округа Верхотурский для ведения личного подсобного хозяйства
(приусадебный участок)»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2013 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления,  Федеральным законом от 27 июля 2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации городского округа Верхотурский от 13 ноября 2012 года № 1327 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь статьей 26 Устава городского округа Верхотурский,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории городского округа Верхотурский для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок)» (прилагается). 


2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Верхотурская неделя» и разместить на официальном сайте городского округа Верхотурский.

3.Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. главы Администрации

городского округа Верхотурский



             В.Ф. Фахрисламов
УТВЕРЖДЕН:
постановлением Администрации

городского округа Верхотурский

от 06.12.2013 г. № 1082    

«Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

на территории городского округа Верхотурский

для ведения личного подсобного хозяйства

(приусадебный участок)»
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории городского округа Верхотурский для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок)»
Раздел 1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории городского округа Верхотурский для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок)» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.


Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки из земель населенных пунктов, расположенных в границах городского округа Верхотурский, и находящихся в собственности городского округа Верхотурский, а также на земельные участки, право государственной собственности, на которые не разграничено, полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Свердловской области возложены на органы местного самоуправления (далее - земельные участки).
Термины и понятия, используемые в настоящем регламенте:

Земельный участок, предоставляемый для ведения личного подсобного хозяйства - земельный участок, предоставляемый гражданам для осуществления непредпринимательской деятельности по производству и переработке сельскохозяйственной продукции. 

Приусадебный земельный участок - земельный участок, относящийся к категории земель населенных пунктов, который используется для производства сельскохозяйственной продукции, а также для возведения жилого дома, производственных, бытовых и иных зданий, строений, сооружений с соблюдением градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил и нормативов.

Земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, для ведения личного подсобного хозяйства предоставляются гражданам, которые зарегистрированы по месту постоянного проживания в сельских поселениях.

Гражданам, которые зарегистрированы по месту постоянного проживания в городских поселениях, земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, для ведения личного подсобного хозяйства предоставляются при наличии свободных земельных участков.


1.2.Круг заявителей

1.2.1.Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, могут быть (далее по тексту регламента - заявители):
1) граждане Российской Федерации (далее - граждане);

2) иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

В соответствии с п.1 ст.3 Федерального закона от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» земельные участки для ведения личного подсобного хозяйства предоставляются только дееспособным гражданам.
1.2.2.От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться уполномоченное заявителем лицо, которое предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и представляет (прилагает к заявлению) выданную ему заявителем доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации, подтверждающую его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
1.3.Требование к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1.Органом местного самоуправления городского округа Верхотурский, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Администрация городского округа Верхотурский (далее - Администрация).
Почтовый адрес и фактическое местонахождение: 624380, Свердловская область, город Верхотурье, улица Советская, 4.

Адрес электронной почты Администрации городского округа Верхотурский: adm-verchotury@mail.ru.

Официальный сайт городского округа Верхотурский: www.adm-verhotury.ru.
Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется должностными лицами Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации городского округа Верхотурский (далее – комитет по имуществу).

Почтовый адрес и фактическое местонахождение: 624380, Свердловская область, город Верхотурье, улица Советская, 4; тел.: (834389) 2-26-80. График работы с гражданами и юридическими лицами (приемные дни): вторник, среда с 09.00 час. до 16.00 час., перерыв с 12.00 час. до 13.00 час. Адрес электронной почты: adm_kumi@mail.ru. 

1.3.2.Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами комитета по имуществу при личном контакте с заявителями, с использованием сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам: 

структурные подразделения Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

сроки осуществления административных процедур (действий), их завершении в рамках предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


результат рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1.3.3.В здании Администрации округа Верхотурский, на стенде Комитета размещается следующая информация:

1) текст административного регламента предоставления муниципальной услуги;
2) исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1.3.4.Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить на официальном сайте городского округа Верхотурский  www.adm-verhotury.ru.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.Наименование предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории городского округа Верхотурский для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)».
2.2.Наименование органа, представляющего муниципальную услугу

2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется структурным подразделением Администрации  городского округа Верхотурский – Комитетом по управлению муниципальным имуществом городского округа Верхотурский.

 2.2.2.В целях получения необходимой информации при предоставлении земельных участков на территории городского округа Верхотурский для ведения личного подсобного хозяйства, предоставление муниципальной услуги может осуществляться Администрацией во взаимодействии:

с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (далее - Росреестр).


2.2.3.При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.2.4.Предоставление  муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу "одного окна".

2.3.Описание результата представления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) постановление Администрации о предоставлении земельного участка, договор аренды земельного участка;

2) мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней. В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ и постановку земельного участка на государственный кадастровый учет.  
В двухнедельный срок со дня получения обращения заявителя о предоставлении в аренду земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок) Администрация городского округа Верхотурский принимает решение о предоставлении в аренду такого земельного участка либо в месячный решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке), либо решение об отказе в предоставлении земельного участка.

В двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка Администрация городского округа Верхотурский принимает решение о предоставлении этого земельного участка заявителю на праве аренды.

Договор аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду.

В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ и постановку земельного участка на государственный кадастровый учет. 
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 30.10.2001г.);

Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 30.10.2001г.);

Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» («Российская газета», 10.07.2003г.);

Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006г.);

Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010г.);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, Федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011г. № 475 «Об утверждении Перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» («Российская газета», 05.10.2011г.);

Законом Свердловской области от 07.07.2004г. № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» («Областная газета», 07.07.2004г.);
Уставом городского округа Верхотурский («Новая жизнь», № 33, от 19.08.2005г.).
2.6.Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо подать заявление по утвержденной форме (приложение № 1 к настоящему Регламенту).
В заявлении в обязательном порядке указываются:

1) фамилия, имя, отчество и адрес заявителя - физического лица, контактный телефон заявителя или его представителя;

2) цель, для которой предполагается использовать земельный участок;

3) местоположение и размер земельного участка;

4) испрашиваемое право на земельный участок;

5) срок предоставления.

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо схема, отражающая предполагаемое местоположение испрашиваемого земельного участка.

Кадастровый паспорт запрашивается комитетом по имуществу в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, если заявитель не представил указанный документ самостоятельно.

Заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в форме электронного документа.

В случае если заявление подается в форме электронного документа, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области", прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

2.7.Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые находятся в распоряжении муниципальных  и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно:
выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

кадастровый паспорт земельного участка (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

Все документы представляются в копиях с предоставлением подлинников. Копии сверяются с подлинниками специалистом, принимающим документы.

2.8.Указание на запрет  требовать от заявителя 

Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами.

2.9.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов является:

1) неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. административного регламента;
2) тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
3) не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.10.Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

 
2.10.1.Законодательством Российской Федерации не предусмотрена возможность приостановления предоставления муниципальной услуги.


2.10.2.Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае, если в заявлении не заполнены пункты, обязательные для заполнения, а именно: цель использования земельных участков, испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки, срок аренды земельных участков, предполагаемое местоположение земельных участков. После заполнения недостающих пунктов заявления предоставление услуги возобновляется.

2.10.3.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
полномочия по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью либо иным документом;

не представление или предоставление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Раздела;

предоставление недостоверной информации, препятствующей оказанию муниципальной услуги;

заявление о предоставлении земельного участка подано не по месту нахождения предполагаемого земельного участка;

испрашиваемый земельный участок находится в федеральной собственности, собственности Свердловской области, частной собственности;

земельный участок зарезервирован или изъят для государственных или муниципальных нужд и заявителем испрашивается право собственности на земельный участок;

земельный участок изъят из оборота;

запрашиваемые цель и разрешенное использование земельного участка противоречат градостроительным регламентам правил землепользования и застройки городского округа Верхотурский, санитарно-гигиеническим, противопожарным нормам и правилам;

в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

Принятое Администрацией решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.11.1.Отсутствуют услуги, которые являются необходимыми и обязательными для получения муниципальной услуги.

2.11.2.Предоставление Заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, не предусмотрено настоящим административным регламентов.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации и субъекта Российской Федерации (Свердловской области) не предусмотрено.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации и субъекта Российской Федерации (Свердловской области) не предусмотрено.
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги составляет 15 минут.

2.14.2.Время при получении ответа на обращение Заявителем лично не должно превышать 15 минут.

2.15.Срок и порядок регистрации обращения Заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.15.1.Прием заявления о предоставлении земельного участка осуществляется специалистами комитета по имуществу. Заявление в день его подачи регистрируется в журнале регистрации заявлений о предоставлении земельных участков (далее - журнал регистрации заявлений).
2.15.2.Журнал регистрации заявлений должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. При заполнении журнала регистрации заявлений не допускаются подчистки. Изменения, вносимые в журнал регистрации заявлений, заверяются лицом, на которое возложена ответственность за ведение журнала регистрации заявлений.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.16.1.Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации, Комитета.

2.16.2.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.16.3.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов.

2.16.4.Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.

2.16.5.Место для информирования и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, стульями и столом.

2.16.6.На информационном стенде размещается следующая информация:
1) полный текст настоящего административного регламента;
2) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования.

2.16.7.Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.16.8.Место для приема заявителей снабжено стулом, имеется место для письма и раскладки документов.

2.16.9.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.16.10.Каждое рабочее место должностного лица оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.17.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.17.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:
оперативность предоставления муниципальной услуги;

правильность оформления документов;

компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги, в том числе запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет на официальном сайте городского округа Верхотурский;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, размещенных в помещениях Администрации;

возможность получения консультации специалистов комитета по имуществу по вопросам предоставления муниципальной услуги;

количество консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления муниципальной услуги;

количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
2.17.2.Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1.Состав административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих последовательных административных процедур:
1) прием и регистрация заявления и представленных документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) публикация сообщения в газете «Верхотурская неделя» и размещение на сайте городского округа Верхотурский о предстоящем предоставлении земельного участка в аренду;
4) принятие решения о предоставлении земельного участка;

5) заключение договора аренды земельного участка;

6) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.Блок-схема предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.


3.3.Последовательность, сроки и порядок выполнения административных процедур
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры (муниципальной услуги) является заявление заинтересованного лица с предоставленным полным перечнем документов.
3.3.2.Предоставление муниципальной услуги в случае, если земельный участок состоит на кадастровом учете и предоставляется для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок), состоит из следующих последовательных административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) заключение договора аренды земельного участка.

3.3.3.Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление в комитет по имуществу заявления и прилагаемых к нему документов.

Специалист комитета по имуществу, ответственный за прием и регистрацию заявлений, осуществляет следующие административные действия:

1) принимает заявление и прилагаемые к нему документы;

2) рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы на соответствие требованиям действующего законодательства;

3) в случае отсутствия одного или нескольких документов, направляет заявителю письменное уведомление о необходимости их предоставления.

4) оценивает на основании запроса заявителя и прилагаемых к нему документов наличие (отсутствие) права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги:

5) делает запросы:

в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области о предоставлении сведений о запрашиваемом земельном участке;

в отдел архитектуры и градостроительства о соответствии цели и разрешенного использования испрашиваемого  земельного участка градостроительным регламентам, Правилам землепользования и застройки городского округа Верхотурский, санитарно-гигиеническим, противопожарным нормам и правилам;

6) после получения выписки о земельном участке и в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней готовит текст информационного сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок) и передает его в организационный отдел Администрации для публикации в газете «Верхотурская неделя» и размещения на сайте городского округа Верхотурский в сети «Интернет»;
7) после публикации информационного сообщения специалист в течение двух недель готовит проект постановления Администрации о предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок). 

В случае если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка, специалист в течение 3 рабочих дней после публикации сообщения готовит письменный ответ о возможности предоставления муниципальной услуги и необходимости проведения кадастровых работ в отношении земельного участка. Предоставление услуги возобновляется после предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.
8) договор аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия решения, указанного в подпункте 7 настоящего Раздела.

9) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист готовит письмо об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка с обоснованием причин такого отказа;

10) результатом предоставления муниципальной услуги является договор аренды земельного участка.
Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
        
Текущий контроль осуществляется специалистом в процессе подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду или собственность.
4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Полнота и качество предоставления муниципальной услуги  специалистом определяются по результатам проверки, назначаемой  председателем комитета по имуществу. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, проводимой комиссией, состав которой назначается распоряжением администрации. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий). В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе Администрации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.
4.3.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
      
4.3.1.В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       
4.3.2.Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

        
4.4.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций в форме письменных запросов в адрес Администрации городского округа Верхотурский. 

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
нарушение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;

требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

отказ в приеме документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы; 

отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования – принятые решения и действия (бездействия) должностных лиц.
Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего Регламента (далее - жалоба), в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме на имя главы Администрации. Жалоба может быть направлена по почте по адресу: 624380, Свердловская область, город Верхотурье, улица Советская, 4, с использованием сети «Интернет» на официальный сайт городского округа Верхотурский, на единый портал государственных и муниципальных услуг.

5.3.Жалоба должна содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю, для юридических лиц - сведения о месте нахождения заявителя;

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, глава Администрации принимает одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу, в том числе в форме принятого решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

отказать в удовлетворении жалобы.

5.5.Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не даётся:

1) в случае если в жалобе (претензии) не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается;
2) в случае если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные, оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи ответ на жалобу (претензию) не дается и Заявителю, направившему жалобу, направляется письменное уведомление за подписью руководителя о недопустимости злоупотребления правом;
3) в случае если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на жалобу (претензию) не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению;
4) жалоба (претензия), в которой заявитель обжалует судебное решение, возвращается Заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;
5) если заявитель в своей жалобе (претензии) поднимает вопрос, на который ему многократно (не менее двух раз) направлялись письменные ответы по существу, при этом, в очередной жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, многократно направлявшее письменный ответ, или руководитель вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы (претензии) и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу.
5.6.Сроки рассмотрения жалобы (претензии)
Жалоба (претензия) рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7.Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции согласно статье 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14.11.2002 г. № 138-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст.4532).

Заявление в суд может быть подано в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и законных интересов.
Приложение № 1 

к Административному регламенту
Форма бланка заявления

на предоставление муниципальной услуги 

Главе Администрации 

городского округа Верхотурский

______________________________

                                  (Ф.И.О.)


 

                                                                                               от  ___________________________

                                                                                                                                (Ф.И.О. заявителя)

Заявление о предоставлении земельного участка
для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)
Прошу Вас предоставить в аренду на_______________________________________________                                                        (указывается срок аренды)
земельный участок общей площадью______________________________________________ кв.м, 
расположенный: Свердловская область,________________________________________________
                                                                                                                (указывается местонахождение земельного участка)
для  ______________________________________________________________________________
                                                                 (указать цель использования земельного участка)

О себе заявляю следующее:

Заявитель:_______________________________________________________________________

(Ф.   И.   О.)
Место жительства (по данным регистрационного учета)________________________________
________________________________________________________________________________

(индекс, район (город  или иной  населенный пункт), проспект (улица, переулок, тупик и т.д.), номер дома, номер корпуса, номер квартиры (комнаты)

Контактный телефон:_____________________________________________________________   
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку своих персональных данных
Приложение: (перечисляются прилагаемые к заявлению копии документов):
1. ________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________________

Дата ___________________        Подпись _________________________________
* При подаче заявления представляются оригиналы документов и их копии для заверения их специалистом
Приложение № 2
к Административному регламенту


Заключение договора аренды





Предоставление  заявителем кадастрового паспорта





Оформление и вручение заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги





Заключение договора аренды





Проведение  в отношении земельного участка кадастровых работ





Решение о предоставлении земельного участка





Подготовка и публикация сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка





Не имеется оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления





Прием и регистрация заявления








