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План работы

Структурного подразделения Управления образования Гаринского городского округа 
«Информационно-методический центр»

на 2017 год

р.п. Гари
2017 год
  Цель: Создание единой муниципальной информационно-методической образовательной среды для обеспечения    непрерывного  профессионального роста педагогов, содействия развитию муниципальной системы образования, повышению качества образования в муниципальных образовательных организациях.
  Основные задачи:
- обеспечение методической поддержки педагогов в условиях введения и реализации федерального государственного образовательного стандарта дошкольного, начального и общего образования; федерального закона Российской Федерации № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- развитие муниципальной  системы оценки качества дошкольного, общего и дополнительного образования путем организации непрерывного методического сопровождения профессиональной деятельности педагогов через работу методических объединений общеобразовательных учреждений, систему взаимосвязанных методических мероприятий, обеспечивающих оказание квалифицированной помощи;

- совершенствование методов диагностики профессиональных потребностей педагогов;
- оптимизация инновационной деятельности образовательных организаций; 

- методическое сопровождение процессов информатизации и дистанционного обучения в  муниципальной системе образования;

- развитие системы поддержки талантливой молодежи, детей и подростков, в том числе  с ограниченными возможностями здоровья; 

- совершенствование системы профессионального конкурсного движения в Гаринском городском округе.

1.Основные направления и содержание деятельности «Информационно-методического центра» на 2017 год.
	№ пп
	Направление деятельности
	Содержание деятельности

	1.
	Информационное
	- создание базы данных о количественном и качественном составе педагогических работников;
- обработка результатов мониторинга профессиональных и информационных потребностей педагогов;

- анализ состояния и результатов методической работы в ОУ, определение путей её совершенствования;

- обработка информации о результатах учебно-воспитательной работы ОУ;
Изучение, обобщение и распространение профессионального педагогического опыта;

- обработка и анализ результатов конкурсов, олимпиад;

- ознакомление педагогических и руководящих работников с опытом инновационной деятельности ОУ и педагогов района, области, РФ;

- информирование о новых направлениях в развитии дошкольного, общего и дополнительного образования, о содержании образовательных программ, новых учебниках, учебно-методических комплектах, нормативных и локальных актах;

- прогнозирование тенденций изменения ситуации в образовании для корректировки подходов к развитию системы воспитательно-образовательного процесса ОУ.

	2.
	Консультационное
	- организация консультаций для педагогических и руководящих работников по всем вопросам методической, воспитательной, психологической, инновационной и экспериментальной деятельности;
- проведение консультаций в области программного обеспечения;
- популяризация и разъяснение результатов новейших педагогических и психологических исследований.

	3.
	Организационно-методическое 
	- прогнозирование, планирование и организация курсов повышения квалификации и профессиональной переподготовки педагогических и руководящих работников;
- методическое сопровождение и оказание практической помощи молодым специалистам, педагогическим и руководящим работникам в период  подготовки к аттестации, в межаттестационный периоды;

- организация методического сопровождения подготовки педагогических работников к проведению ЕГЭ;

- обеспечение комплектования фондов учебников, учебно-методической литературы;
- участие в экспертизе образовательных программ, учебных программ, учебно-методических пособий, учебных планов;

- подготовка, проведение и психологическое сопровождение профессиональных конкурсов педагогического мастерства, массовых мероприятий («Учитель года», предметные олимпиады, конференции обучающихся и др.);

- организация обмена опытом.

	4.
	Учебно-методическое
	- подготовка и проведение семинаров, практикумов, творческих мастерских, круглых столов и других мероприятий, направленных на вооружение педагогов района актуальными педагогическими знаниями, современными образовательными технологиями, развитие их профессионально значимых качеств;
- разработка инструктивно-методических рекомендаций программного и проблемного характера, комментариев, обзоры по проблемам и т.п.

- участие в научно-практических конференциях различного уровня.

	5.
	координационное
	- обеспечение взаимодействия Управления образования, образовательных организаций, ИРРО и общественности по вопросам качества образования, в том числе государственной итоговой аттестации;
- осуществление оперативного руководства лицами, ответственными за информационный обмен в ОУ.


2. Олимпиады, конкурсы, конференции
	№ пп
	Название мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	1 этап Всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам (школьный этап)
	октябрь-ноябрь
	Руководители ОУ

	2.
	2 этап Всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам (муниципальный этап)
	ноябрь-декабрь
	Черкашина Е.Р.

	3.
	3 этап Всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам (региональный этап)
	январь
	Черкашина Е.Р.

	4.
	Военно-спортивная игра «Зарница»
	январь-февраль
	Черкашина Е.Р.

	5.
	Районный фестиваль детского и юношеского творчества
	февраль
	Черкашина Е.Р.

	6.
	Муниципальный конкурс учебно-исследовательских и проектных работ обучающихся
	январь-февраль
	Черкашина Е.Р.

	7.
	Соревнования «Безопасное колесо»
	июнь
	Рыдалова Т.М.

	8.
	Муниципальный конкурс «Использование информационных технологий в образовательном процессе»
	октябрь
	Черкашина Е.Р.

	9.
	Всероссийский заочный интеллектуальный конкурс «Эрудит России»
	март
	Черкашина Е.Р.

	10.
	Участие в 13-ой областной детской краеведческой научно-практической конференции «Походяшинские чтения»
	апрель
	Черкашина Е.Р.

	11.
	Муниципальный этап Всероссийского конкурса «Учитель года в 2016-2017 учебном году»
	Март -май
	Черкашина Е.Р.

	12
	Муниципальный фотоконкурс «Мой край, моя история, моя семья…»
	Март-апрель
	Черкашина Е.Р.

	13
	Участие во Всероссийских дистанционных конкурсах для детей и педагогов
	в течение года
	Черкашина Е.Р.


3. График предоставления отчетов ИМЦ
	№ пп
	Название документов
	
	Сроки

	1.
	Отчет по реализации  национального проекта «Образование»
	Министерство СО
	Ежемесячно
ежеквартально

	2.
	Отчет по награждению работников образования Гаринского городского округа
	Министерство СО
	До 15 декабря  2017 года

	3.
	Отчет по организации и качеству питания 
	Северный УО

Роспотребнадзор
	Ежемесячно
ежеквартально

	4.
	Проверка организации и качества питания школьных столовых
	
	ежемесячно

	5.
	Предоставление отчетов о ходе выполнения муниципальных программ, закрепленных за Управлением образования Гаринского городского округа (ИМЦ)
	Финуправление Гаринского ГО
	ежеквартально

	6.
	Проведение мониторинга профилактических и противоэпидемических мероприятий по профилактике гриппа, ОРВИ в эпидемический сезон.
	Министерство СО
Роспотребнадзор
	До 20 числа
Каждый четверг

	7.
	Заявки на повышение квалификации педагогических работников в 2017/2018 учебном году
	ИРО
	По мере необходимости

	8.
	Анализ проведения школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников
	
	Январь 2017 г.

	9.
	Анализ курсовой подготовки и профессиональной переподготовки педагогических и руководящих работников МОО.
	
	ежеквартально

	10.
	Отчет по ЕГЭ
	Министерство СО
	июль

	11.
	Отчет о выполнении мероприятий по реализации программы «Родники»
	Северный округ
	Май-сентябрь

	12.
	Ежемесячный мониторинг детей от 3 до 7 лет, проживающих на территории Гаринского городского округа
	Министерство СО
	ежемесячно

	13.
	Статистическая отчетность по учету детей дошкольного возраста
	
	январь

	14.
	Мониторинг численности детей в возрасте от 3 до 7 лет 
	Министерство  СО
	ежемесячно

	15.
	Мониторинг родительской платы в ДОУ
	Министерство СО
	ежемесячно

	16.
	Подготовка аналитической информации для социально-экономического анализа
	Администрация ГГО
	ежеквартально

	17.
	Анализ  уровня  обученности  выпускников 4-х классов МОО по результатам входной диагностики
	
	Октябрь 2017

	18.
	Анализ детского травматизма за 2017 год
	Министерство СО
	декабрь

	19.
	Учет несчастных случаев среди учащихся и воспитанников
	Министерство СО
	В течение года

	20.
	Анализ производственного травматизма за 2017 год
	Министерство СО
	декабрь

	21.
	Учет несчастных случаев работающих в учреждениях образования
	Министерство СО
	В течение года

	22.
	Предоставление информации по выполнению комплексного плана мероприятий по предупреждению травматизма и гибели при пожарах.
	Министерство СО
	30 июня, 25 декабря

	23.
	Годовой отчет по травматизму в образовательном процессе за 2017 год
	Министерство СО
	январь

	24.
	Отчеты по организации оздоровления и отдыха детей в 2017 году
	Региональный центр 

Роспотребнадзор
	Ежемесячно, ежеквартально

	25.
	Отчеты о ходе  готовности ОУ к новому учебному году 
	Министерство СО , администрация Северного округа, администрация ГГО
	Еженедельно  с июня по август

	26.
	Подготовка информации об итогах отопительного сезона 2016-2017 учебного года
	Администрация ГГО
	июнь

	27.
	Отчет 1 - ЖКХ
	Администрация ГГО
	Июнь-октябрь ежемесячно

	28.
	Отчет 3 - ЖКХ
	Администрация ГГО
	Ноябрь – май ежемесячно

	29.
	Предоставление информации о ходе готовности ОУ к отопительному сезону в ОЗП
	Администрация ГГО
	Июнь - август

	30.
	Предоставление информации о подключении к теплу ОУ
	Роспотребнадзор
	сентябрь

	31.
	Отчет по гражданской обороне
	Министерство СО
	Октябрь-ноябрь


4. Семинары, совещания
	№ пп
	Мероприятия
	Дата, место проведения
	Ответственный

	1.
	Августовское педагогическое совещание работников образования
	август
	ИМЦ

	2.
	Ежемесячные совещания с руководителями и работниками образовательных организаций
	ежемесячно
	Батенева С.Г.

	3.
	Участие в совещаниях, проводимых Министерством общего и профессионального образования Свердловской области
	По плану Министерства СО
	Методисты ИМЦ

	4.
	семинар «Семейное образование в контексте ФГОС: опыт, проблемы, перспективы»

	февраль
	Батенева С.Г.

	5.
	семинар "Педагог и инновации: идеи, опыт, практика"
	апрель
	Батенева С.Г.

	6.
	Методический день «Повышение эффективности образовательной работы по приобщению детей к книге во взаимодействии всех участников образовательного процесса»
	май
	Батенева С.Г.

	7.
	семинар «Традиционные и нетрадиционные формы внеклассной деятельности»

	октябрь
	Батенева С.Г.

	8.
	семинар «Успехи и достижения образовательных учреждений в 2017 году»
	декабрь
	Батенева С.Г.

	9.
	Участие в заседаниях различных межведомственных комиссиях Гаринского городского округа
	По плану администрации ГГО
	ИМЦ

	10 
	Совещание с ответственными за аттестацию ПР в образовательных учреждениях «особенности аттестации на высшую, первую квалификационную категорию – анализ за 2016 год, недочеты, замечания со стороны РГ АК МОСО при ГБПОУ СО «Северный педагогический колледж»
	февраль
	Ланец Е.Н.


5. Общие мероприятия
	№ пп
	Мероприятия
	Ответственные

	1.
	Организация обмена учебниками между общеобразовательными учреждениями района
	Черкашина Е.Р.

	2.
	Списание методической и учебной литературы в методическом кабинете
	Батенева С.Г.

	3.
	Оформление подписки на 1 полугодие 2017 года и 2 полугодие 2018 года для Управления образования
	Батенева С.Г.

	4.
	Изучение и проведение контроля состояния и эффективности использования имеющейся учебной литературы, проверка документации в общеобразовательных учреждениях
	Черкашина Е.Р.

	5.
	Обеспечение условий и контроль за осуществлением подвоза учащихся
	Рыдалова Т.М.

	6.
	Обеспечение условий и контроль за осуществлением питания учащихся
	Батенева С.Г.

	7.
	Анализ соответствия обеспеченности учебно-нагладными пособиями, учебным оборудованием и спортивным инвентарем в общеобразовательных учреждениях
	Батенева С.Г.

	8.
	Методическая помощь в организации и проведении районного фестиваля детского творчества среди образовательных учреждений района
	Методисты ИМЦ

	9.
	Методическая помощь в организации спортивных мероприятий: Кросс наций, Лыжня России
	Методисты ИМЦ

	10.
	Проведение работы по целевому приему, оформление заявок и договоров на целевой прием в педагогические учреждения средне-специального и высшего образования.
	Батенева С.Г.

	11.
	Методическая помощь молодым специалистам.
	Методисты ИМЦ

	12.
	Подготовка документов на получение единовременного пособия на обзаведение хозяйством молодым специалистам
	Батенева С.Г.

	13.
	Сбор информации по патриотическому воспитанию. Помощь в проведении месячника Защитника Отечества, митингов, праздников памятных дат.
	Черкашина Е.Р.

	14.
	Сбор и анализ информации о проведении практических мероприятий по борьбе с наркоманией, табакокурением и алкоголизмом.
	Черкашина Е.Р.

	15.
	Организация и проведение тестирования учащихся на употребление психотропных веществ
	Рыдалова Т.М.

	16.
	Постановка детей на учет в дошкольные учреждения (электронная очередь)
	Рыдалова Т.М.

	17.
	Учет детей дошкольного возраста – ведение банка данных
	Рыдалова Т.М.

	18.
	Мониторинг численности детей в возрасте от 3 до 7 лет
	Рыдалова Т.М.

	19.
	Разработка проектов постановлений главы Гаринского городского округа 
	Методисты ИМЦ

	20.
	Организация работы комиссии по комплектованию ДОУ, выдача путевок родителям.
	Рыдалова Т.М.

	21.
	Осуществление контроля за соблюдением прав учащихся при зачислении в 1, 10 классы, при отчислении из школы.
	Рыдалова Т.М.

	22.
	Предоставление информации и участие в заседаниях ТКДН и ЗП Гаринского района
	Рыдалова Т.М.

	23.
	Организация работы по выявлению несовершеннолетних и семей, находящихся в социально-опасном положении с последующей постановкой на персонифицированный учет в ТКДН и ЗП Гаринского района
	Рыдалова Т.М.

	24.
	Организация работы по персонифицированному учету детей школьного возраста, не посещающих или систематически пропускающих по не уважительной причине занятия в общеобразовательных учреждениях.
	Рыдалова Т.М.

	25.
	Участие в областных комплексных оперативно-профилактических операциях Свердловской области: «Молодежь без пива», «Подросток и игла», «Беглец», «Безнадзорные дети», «Подросток», «Беспризорник», «Подросток и лето», «Подросток и семья», «Школьник», «Единый день профилактики»
	Рыдалова Т.М.

	26.
	Подготовка информации по вопросам, готовившихся на заседания муниципальных комиссий: антитеррористическая комиссия, комиссия по профилактике экстремизма, комиссия по безопасности дорожного движения, санитарно-противоэпидемическая комиссия, комиссия по профилактике туберкулеза, антинаркотическая комиссия, комиссия по профилактике правонарушений
	Методисты ИМЦ

	27.
	Организация аттестации педагогических работников в 2017 аттестационном году согласно заявлений ПР
	Ланец Е.Н.

	28.
	Организация иммунизации против гриппа
	Еманова О.А.

	29.
	Организация проведения диспансеризации несовершеннолетних и медосмотров
	Рыдалова Т.М.

	30.
	Проведение мероприятий по организации курсов повышения квалификации и профессионального мастерства
	Черкашина Е.Р.

	31.
	Оказание поддержки общеобразовательным учреждениям округа в освоении и введении в действие ФГОС ООО
	Батенева С.Г.

	32.
	Участие в экспертизе образовательных программ, учебных планов, учебных программ
	Батенева С.Г.

	33.
	Осуществление информационного, организационного и технологического сопровождения процедур по оценке качества образования, в том числе государственной (итоговой) аттестации.
	Черкашина А.Ю.

	34.
	Обеспечение оперативной обработки и передачи информации, поступающей от организаторов мониторинговых и диагностических процедур федерального и регионального уровней в Управление образования,  ОУ, ППЭ
	Черкашина Е.Р.

	35.
	Осуществление оперативного руководства лицами, ответственными за информационный обмен.
	Андронов Д.В.

	36.
	Выполнение мероприятий по реализации областной программы «Родники»
	Черкашина Е.Р.

	37.
	Организационная работа по выполнению Указов Президента РФ
	Рыдалова Т.М.

	38.
	Инструктаж с работниками УО по охране труда: постоянно работающими, вновь принятыми на работу
	Юрисконсульт Еманова О.А.

	39.
	Проведение консультаций с родителями, работниками и руководителями ОУ по организационно-правовым и юридическим вопросам
	Юрисконсульт Еманова О.А.

	40.
	Помощь в разработке документов правового характера: проверка и разработка Положений, коллективных договоров, локальных актов ОУ, постановлений, распоряжений
	Юрисконсульт Еманова О.А.

	41.
	Организационно-методическое обеспечение проведения спортивного многоборья  в рамках Президентских состязаний (тесты)
	Февраль 2017

	42.
	.Индивидуальные и групповые консультации для педагогических работников по вопросам:

- организации и проведения  ЕГЭ и ОГЭ;

- подготовки к проведению методических мероприятий;

- участия педагогов в конкурсах профессионального мастерства;

- участия школьников в конкурсах, олимпиадах, акциях и т.д.;

- иным вопросам профессиональной педагогической деятельности по запросам работников МОО
	в течение года

	43.
	Формирование предложений по установленной структуре состава специалистов из ПР ОУ Гаринского ГО для осуществления всестороннего анализа профессиональной деятельности ПР, аттестующихся в целях установления КК на 2018 аттестационный год.
	Ланец Е.Н.

	44.
	Мониторинг о наличии квалификационных категорий у педагогических и руководящих работников ОУ округа
	Ланец Е.Н.

	45. 
	Посещение ОУ с целью изучения документации и оказания методической помощи по вопросам аттестации педагогических кадров на соответствие занимаемой должности
	Ланец Е.Н.

	46.
	Работа по заключению Соглашений
	ИМЦ

	47.
	Организация деятельности общеобразовательных учреждений по проведению лагерей с дневным пребыванием
	Ланец Е.Н.

	48.
	Организационная работа по приемке образовательных учреждений по проведению лагерей с дневным пребыванием при ОУ района, по приемке образовательных учреждений к новому учебному году
	Ланец Е.Н.

	49.
	Взаимодействие с государственными органами надзора и контроля при подготовке ОУ к 2017-2018 учебному году и безопасности ОУ: организация обеспечения пожарной безопасности ОУ, антитеррористическая защищенность
	Ланец Е.Н.

	50.
	Организация приемки котельных ОУ к отопительному сезону 2017-2018 учебному году с оформлением документов
	Ланец Е.Н.

	51.
	Работа по подготовке актов готовности образовательных учреждений к 2017-2018 учебному году
	Ланец Е.Н.

	52.
	Работа по переоформлению лицензий и свидетельств о государственной аккредитации ОУ: МКОУ Пуксинская СОШ, МКОУ Андрюшинская СОШ, МКОУ ДОД ДДТ
	Ланец Е.Н.

	53.
	Работа по лицензированию отделения МКОУ ДОД ДДТ ДЮСШа
	Ланец Е.Н.

	54.
	Работа по внесению изменений в муниципальные программы: 

- «Развитие системы образования в Гаринском городском округе до 2020 года»;

- «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Гаринского ГО 2014-2020 годы», организация выполнения.
- «Содействие созданию в Гаринском городском округе (исходя из прогнозируемой потребности) новых мест в общеобразовательных учреждениях на 2017-2025 годы».
	Ланец Е.Н.

	55.
	Работа по тарификации ОУ: анализ распределения учебной нагрузки, соответствие количества часов по тарификации согласно учебному плану
	Ланец Е.Н.

	56.
	Работа с Уставами ОУ
	Ланец Е.Н.

	57.
	Организация мер по предупреждению экстремистских настроений среди учащихся
	Ланец Е.Н.


Заведующая структурным подразделением 

Управления образования Гаринского городского округа «ИМЦ»                                                            С.Г. Батенева
