[image: image1.jpg]‘I
“
‘

Hu»l/

m”']'s





ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	 
	15.01.2020 г.
	
	№
	10
	
	
	
	

	п.г.т. Гари
	
	
	
	
	
	

	

	 Об утверждении  Положения о порядке комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений Гаринского городского округа, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

	

	         В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Законом Свердловской области от 15.07.2013 года  № 78-ОЗ «Об образовании в Свердловской области», руководствуясь Уставом Гаринского городского округа     
         ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Положение о порядке комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений Гаринского городского округа, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.
2. Признать утратившим силу постановление главы Гаринского городского округа от 16.08.2012 г. № 345 «Об утверждении  «Положения о порядке комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений Гаринского городского округа, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования». 

3. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать).

4. Контроль за исполнением настоящего  постановления возложить на  заместителя главы администрации Гаринского городского округа В.В. Коробейникова.


	Глава 
Гаринского городского округа 
	
	           С.Е. Величко


                                            УТВЕРЖДЕНО
                                                                 постановлением администрации
                                                           Гаринского городского округа

                                                                            от 15.01.2020 г.  № 10       
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ
ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНЫЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ  ПРОГРАММЫ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года  № 273-ФЗ «Об образовании», Уставом Гаринского городского округа.

1.2. Настоящее Положение определяет порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций Гаринского городского округа (далее - ДОО), реализующих образовательную программу дошкольного образования, а также постановку на соответствующий учет.
1.3. Настоящее Положение разработано в целях удовлетворения потребности граждан, проживающих и зарегистрированных по месту жительства (пребывания) на территории Гаринского городского округа в соответствии с федеральным законодательством РФ, в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, охраны и укрепления физического и психического здоровья детей, оказания помощи семье в воспитании детей.

1.4. Настоящее Положение размещается для ознакомления на официальных сайтах Гаринского городского округа, МКУ «Информационно-методический центр» Гаринского городского округа (далее МКУ «ИМЦ»),  дошкольной образовательной организации.

1.5. В настоящем Положении применяются следующие понятия:

Заявитель - родитель (законный представитель) ребенка, нуждающийся в устройстве в ДОО  Гаринского городского округа, либо лицо, уполномоченное в соответствии с действующим законодательством родителями (законными представителями) ребенка, нуждающегося в устройстве в ДОО Гаринского городского округа, на совершение определенных доверенностью действий.

Учебный год - период с 1 сентября текущего календарного года по 31 августа следующего календарного года.

Электронный учет детей - упорядоченная система сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, передачи (распространения, предоставления, доступа), обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения информации в автоматизированной информационной системе "Е-услуги. Образование" на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее - Портал), предоставляемой заявителями о своих детях, в целях реализации их права на получение общедоступного бесплатного дошкольного образования.
II. ПОРЯДОК ПОСТАНОВКИ НА УЧЕТ

В ДОШКОЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ
2.1. Заявления принимаются в МКУ «ИМЦ» и регистрируются в Автоматизированной информационной системе "Е-Услуги. Образование". Время приема заявления с 8-48 до 18-00 с понедельника по четверг, с 8-48 до 17-00 в пятницу. Также заявления принимаются в МФЦ.
2.2. Заявление о предоставлении места для ребенка в дошкольном учреждении, родители (законные представители) подают на имя директора МКУ «ИМЦ» в МКУ «ИМЦ», либо в МФЦ (Приложение № 1).  

2.3.  Предварительная регистрация детей на Портале производится заявителем самостоятельно либо путем обращения заявителя в МКУ «ИМЦ» с момента получения свидетельства о рождении и до достижения ребенком семилетнего возраста.

При постановке ребенка на электронный учет  с заявлением родители (законные представители) предоставляют:

- копию документа, удостоверяющую личность одного из родителей (законных представителей);

- копию свидетельства о рождении ребенка;

- копию документа о регистрации по месту жительства (пребывания).
При наличии права на внеочередное, первоочередное место в ДОО к заявлению прилагается документ (копия), подтверждающий данное право:

- дети-инвалиды, родители-инвалиды - справка МСЭК;

- многодетные семьи – удостоверение многодетной семьи;

- военнослужащие - удостоверение, справка с места работы (службы), подтверждающая право на первоочередное предоставление места в ДОО;

- сотрудники полиции, прокуроры, следователи прокуратуры, судьи, сотрудники органов уголовно-исполнительной системы – справка с места работы;

- граждане, подвергшиеся радиации - удостоверение.
На усмотрение родителей (законных представителей) могут быть представлены иные документы.

Если заявитель осуществляет предварительную регистрацию ребенка на Портале через МКУ «ИМЦ», то методист МКУ «ИМЦ»:

- осуществляет проверку заявления и прилагаемых к нему заявителем документов;

- осуществляет регистрацию ребенка на Портале;

- выдает уведомление заявителю о регистрации заявления на Портале.

Если заявитель самостоятельно осуществляет предварительную регистрацию ребенка на Портале, то он в течение 10 календарных дней обязан предоставить МКУ «ИМЦ» заявление и прилагаемые к нему документы.

В случае неподтверждения регистрации ребенка на Портале в течение 10 календарных дней ребенок автоматически снимается с электронного учета.

2.4. При постановке на электронный учет ребенка через МКУ «ИМЦ» Гаринского городского округа заявителю выдается копия зарегистрированного заявления из АИС «Е-услуги. Образование», в которой указаны дата и время подачи заявления (Приложение 2). 

2.5. Заявление регистрируется в «Книге учета будущих воспитанников» (Приложение 3).

2.6. При наличии очередности на предоставление мест в ДОО, рассмотрение заявлений и решение о предоставлении мест детям в учреждения принимается Комиссией, созданной при Администрации Гаринского городского округа по комплектованию ДОО, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.

2.7. Прием детей осуществляется в соответствии с Уставом образовательной организации.

2.8. Возраст ребенка при комплектовании ДОО и перевода его в соответствующие возрастные группы определяется на 1 сентября каждого года.

2.9. Внеочередным правом приема в ДОО пользуются:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

- дети судей;

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации сотрудников и военнослужащих, из числа указанных в пункте 1 Постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ»;

- дети прокуроров;

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территории Южной Осетии и Абхазии.
2.10. Первоочередным правом приема в ДОО пользуются:

- дети сотрудника полиции;

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанные во втором - шестом абзацах настоящего пункта;

- дети военнослужащих;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети из многодетных семей;

- дети сотрудников и их семей, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации.
2.11. В общем порядке осуществляется прием детей всех остальных категорий граждан.

2.12. Родители обязаны ежегодно сообщать в МКУ «ИМЦ» до 1 мая текущего учебного года обо всех произошедших изменениях в своих данных и (или) данных ребенка, которые могут повлечь приобретение (утрату) права на льготное устройство ребенка в ДОО. Все льготы подтверждаются документально.

Если родители (законные представители), имеющие льготу при устройстве ребенка на будущий учебный год в ДОО  до 1 мая текущего учебного года не сообщили об этом в МКУ «ИМЦ» и не представили документы, подтверждающие ее, то устройство на будущий учебный год осуществляется в порядке общей очередности без учета льгот.

МКУ «ИМЦ» направляет в организации и государственные органы запросы в целях проверки сведений, представленных заявителями, имеющими право на льготное устройство ребенка в ДОО. Если по результатам запроса выясняется, что на 1 мая текущего учебного года право на льготное предоставление ребенку места в ДОО утрачено, то при распределении мест оно не учитывается. В случае выявления в действиях заявителя признаков преступления МКУ «ИМЦ» сообщает о них в органы, к компетенции которых относится рассмотрение сообщений о преступлениях.

   2.13. Изменения, повлекшие приобретение права на льготное устройство ребенка, изменения планируемой даты устройства в ДОО  передвигают ребенка в учете  соответствующей очередности по дате последнего обращения. Изменения, повлекшие утрату льготного приёма, переводят ребенка в общую очередь, согласно, первоначального обращения.
2.14. Распределение мест в ДОО осуществляется в порядке очередности с учетом наличия вакантных мест в ДОО, возраста ребенка, права на льготное устройство. Количественный состав комплектования детьми дошкольного учреждения из общей очереди и льготной очереди определяется комиссией.

III. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ И ВЫДАЧИ ПУТЕВОК
   3.1. Процедура комплектования ДОО осуществляется через автоматизированную информационную систему "Е-услуги. Образование" на Портале.

 3.2. Комплектование ДОО на новый учебный год производится ежегодно в период с 1 июня  по 31 августа текущего года. В течение учебного года производится доукомплектование ДОО в соответствии с нормативами, Уставом ДОО и  Положением о порядке комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций Гаринского городского округа, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования».

3.3. Комплектование ДОО осуществляется Комиссией по комплектованию муниципальных дошкольных  образовательных учреждений (далее - Комиссия). Состав Комиссии определяется  постановлением администрации Гаринского городского округа.
3.4. Комплектование ДОО детьми осуществляется в порядке, определенном настоящим Положением, с имеющимися в ДОО условиями для обеспечения воспитания, обучения, развития, на основании информации от руководителей ДОО о количестве вакантных мест на будущий учебный год, предоставляемой в МКУ «ИМЦ» в последнюю неделю апреля текущего года по установленной форме (Приложение № 4).

3.5.  Путевка (Приложение № 5) выдается непосредственно родителям (законным представителям) ребенка, с последующей регистрацией в Журнале регистрации путевок (Приложение № 6).

Методист МКУ «ИМЦ» оформляет выписку из решения комиссии по комплектованию дошкольных учреждений и направляет её в дошкольное учреждение.

Информация о предоставлении (непредставлении) места ребенку доступна заявителям в "Личном кабинете" на Портале.

Методист МКУ «ИМЦ» на основании решения комиссии по комплектованию  сообщает заявителям по указанным при регистрации данным (домашний адрес, телефон) о предоставлении места их ребенку. Если заявителя невозможно найти по указанному при регистрации адресу и телефонам, составляется акт.

3.6. Заявители обязаны принять в месячный срок решение о посещении (отказе от посещения) ребенком ДОО и о принятом решении сообщить в МКУ «ИМЦ».

В случае отказа заявителей от посещения ребенком ДОУ в текущем или будущем учебном году данные о ребенке сохраняются и учитываются при доукомплектовании ДОО, а также комплектовании на следующие учебные годы в порядке, определенном настоящим Положением. Отказ заявителем оформляется на имя директора МКУ «ИМЦ» и в письменном виде  представляется в МКУ «ИМЦ».
В случае, если заявитель не сообщил в установленные настоящим пунктом сроки о своем решении, если заявителя невозможно найти по указанному при регистрации адресу и телефонам, данные, содержащиеся на Портале о его ребенке, блокируются и в дальнейшем, до разблокирования, не учитываются при комплектовании ДОО. Разблокирование данных осуществляется на основании письменного обращения заявителя.

3.7. Руководители ДОО не позднее 25 числа каждого месяца в период комплектования обязаны предоставлять методисту МКУ «ИМЦ» информацию об итогах зачисления закомплектованных в ДОО детей. 
3.8. В случае неявки родителей (законных представителей) в обозначенные сроки за путевкой, а также в случае неявки в обозначенные в путевке сроки в ДОУ, указанные путевки аннулируются.
3.9. Руководитель ДОО не вправе принимать детей в ДОО без Путевки, выданной МКУ «ИМЦ».
3.10. Родители (законные представители) обязаны представить в ДОО путевку в течение 5 рабочих дней и зачислить ребёнка в детский сад в течение 1 месяца со дня выдачи направления. В случае если родители не смогли обеспечить поступление ребенка или не предъявили путевку в установленный срок в ДОО без уважительной причины (болезнь, командировка, ремонт ДОО в летний период) и не представили оправдательных документов, путевка аннулируется, считается недействительной, а место предоставляется следующему ребёнку согласно очерёдности. При этом очередь ребенка не восстанавливается. Для получения места в ДОО родители (законные представители) ребенка регистрируют его вновь. 
При аннулировании путевки производится соответствующая запись в Журнале регистрации путевок (Приложение №  6).

3.11. Срок поступления ребенка в ДОО – 30 календарных дней с момента предоставления путевки в ДОО.
Зачисление детей в ДОО осуществляется на основании документов, определенных Уставом ДОО, и оформляется приказом руководителя, издаваемым до поступления ребенка в ДОО. Отношения между заявителями и ДОО регулируются договором, заключаемым между ними в соответствии с действующим законодательством.

3.12. Заявители могут ознакомиться с результатами комплектования ДОО детьми не позднее 25 августа на официальном сайте МКУ «ИМЦ».

3.13. Ежемесячно на 1-е число руководители ДОО подают по установленной форме сведения в МКУ «ИМЦ» о принятых и выбывших за отчетный месяц детях, о количестве вакантных мест (Приложение № 7).

3.14. По окончании комплектования на новый учебный год (после 15 октября текущего года) граждане, обратившиеся в МКУ «ИМЦ», могут уточнить текущий номер заявления для устройства ребенка в ДОО на Портале.
       3.15. В случаях перемены места жительства родителей (законных представителей) в пределах Гаринского района, информация о дате регистрации их заявления по устройству ребенка в ДОО  переносится в "Книге учета будущих воспитанников, сформированной на основании заявлений родителей (законных представителей)" ДОО  по новому месту жительства на основании уведомления по дате повторного обращения.
         Дети, прибывшие из других территорий за пределами Гаринского района, регистрируются на учет  в дошкольное учреждение на общих основаниях по дате обращения. 

3.16. В случае отказа родителей (законных представителей) от посещения ребенком ДОО в текущем или будущем учебном году и обращения с данным вопросом в МКУ «ИМЦ» до 1 сентября, очередь за ребенком по их желанию сохраняется на последующие учебные годы.

3.17. Доукомплектование ДОО может осуществляться в течение учебного года при условии наличия вакантных мест в ДОО.
Распределение освободившихся мест в течение учебного года производится в порядке очередности с учетом льгот, подтвержденных документами, предоставленными в установленные Положением сроки.

По результатам распределения освободившихся мест родителям (законным представителям) выдаются путевки для устройства ребенка в ДОУ. 

Путевка действительна для предоставления в ДОО в течение 5 рабочих дней с момента ее выдачи.
3.18. В выдаче путевки может быть отказано в случае:

- отсутствия свободных мест в образовательном учреждении;

- наличия медицинских противопоказаний у ребенка.
IV. АННУЛИРОВАНИЕ ПУТЕВОК

4.1. Аннулирование путевок производится по следующим основаниям:

4.1.1. Неявка в ДОО  в течение 5 рабочих дней с момента выдачи путевки независимо от причин, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.10.

4.1.2. Неявка в ДОО  до 1 сентября текущего учебного года после распределения путевок на будущий учебный год независимо от причин (невостребованные путевки).

4.1.3. Перенос времени устройства ребенка в ДОУ  на будущий учебный год по желанию родителей (законных представителей) ребенка (по письменному заявлению родителей).

4.1.4. Отсутствие необходимых документов, предусмотренных Уставом ДОО, при устройстве в него.

4.1.5. В случае отчисления ребенка по основаниям, предусмотренным Уставом ДОО  и договором между родителями (законными представителями).

4.2. В случаях, предусмотренных пунктами 4.1.1 – 4.1.5, путевка сдается в МКУ «Информационно-методический центр».

4.3. В случае отчисления ребенка из ДОО, путевка в МКУ «ИМЦ» не возвращается и хранится в ДОО  3 года.

4.4. При аннулировании путевки делается соответствующая запись в Книге учета будущих воспитанников, сформированной на основании заявлений родителей (законных представителей).

V. ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО

5.1. Регистрация детей, поставленных на очередь для поступления в ДОУ, производится методистом МКУ «ИМЦ» в Книге учета будущих воспитанников, сформированной на основании заявлений родителей (законных представителей) по установленной форме.  Срок хранения - 5 лет.

5.2. Листы "Книги учета будущих воспитанников, сформированной на основании заявлений родителей (законных представителей)", пронумерованы, прошнурованы, закреплены подписью и печатью директора МКУ «ИМЦ», данные Книги заводятся на каждый календарный год. Регистрация детей производится с первого порядкового номера.

5.3. Сведения о поставленных на учет вносятся в единый электронный реестр. Обработка, в том числе сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение указанной информации осуществляется в соответствии с Федеральными законами РФ от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" и от 27.07.2006  г. №152-ФЗ «О персональных данных».

Заявитель в письменном виде дает свое согласие на обработку персональных данных своих и ребенка при постановке последнего на электронный учет.   

5.4. В "Книгу учета будущих воспитанников, сформированной на основании заявлений родителей (законных представителей)", вносятся следующие сведения: регистрационный номер; фамилия, имя, отчество ребенка; дата рождения ребенка; домашний адрес, контактный телефон; сведения о родителях (законных представителях) (фамилия, имя, отчество, сведения о наличии льгот; желаемое ДОО, в которое желают родители (законные представители) устроить ребенка; подпись родителей (законных представителей) за достоверность внесенных данных и об ознакомлении с Положением о комплектовании; подпись родителей (законных представителей) о согласии на обработку персональных данных своих и ребенка; сведения о выданной путевке в ДОО (номер, дата)  (Приложение  № 3).
5.5. Персональные данные родителей (законных представителей) распространению не подлежат.
Распространение персональных данных детей осуществляется путем размещения списков детей, которым выделены и не выделены путевки в ДОО  в МКУ «ИМЦ» в период комплектования, доукомплектования, а также по запросам правоохранительных органов и непосредственно обращений родителей (законных представителей) в отношении своих детей, иных государственных и муниципальных органов, должностных лиц, к которым родители (законные представители) обратились в целях защиты законных прав и интересов своего ребенка.

5.6. Доступ к персональным данным детей и их родителей (законных представителей), имеет методист МКУ «ИМЦ», чьи функциональные обязанности связаны с комплектованием ДОО и подготовкой сведений для статистической отчетности по ДОО. 

Срок, в течение которого осуществляется обработка персональных данных ребенка и его родителей (законных представителей), исчисляется с момента постановки ребенка на учет до выделения путевки в ДОО. После этого все данные о ребенке и его родителях (законных представителях) исключаются из электронной базы данных.

5.7. Возвращенные и аннулированные путевки хранятся в МКУ «ИМЦ» 3 года.

5.8. Настоящее Положение, изменения и дополнения к нему, списки детей, которые попадают в ДОО на будущий учебный год, размещаются  на официальных сайтах МКУ «ИМЦ» и ДОО.

Приложение № 1
к Положению о порядке комплектования детьми

муниципальных дошкольных образовательных

учреждений Гаринского городского округа, 

реализующих основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования

                                                                             Директору 

                                                                             МКУ «Информационно-методический центр»
                                                                             Гаринского городского округа                                                                                  

                                                                              _________________________________

                                                                                (Ф.И.О. одного из родителей)

                                                                              _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

         Прошу поставить  на очередь в  муниципальное  дошкольное образовательное учреждения  (название ДОО) мою дочь/сына _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

 __________________________________________ года рождения.

Домашний адрес: п. ____________, ул. ________________________, дом N _____, кв. N __,

Контактный  телефон: _________________________________________________________  

Электронная почта (электронный адрес) при наличии:______________________________
Ф.И.О. матери, место работы, должность __________________________________________

   ____________________________________________________________________________

 Ф.И.О. отца, место работы, должность ___________________________________________

_____________________________________________________________________________

         Планируемая дата поступления ребенка в детский сад___________________________

                                                                                                              (число, месяц, год)

         Преимущественное право на зачисление в МДОО: имею   /  не имею (нужное подчеркнуть).

         Преимущественное право на зачисление в МДОО на основании __________________

_____________________________________________________________________________

         В случае изменения указанной выше информации обязуюсь до 01 мая года предшествующего комплектованию МДОО, проинформировать методиста МКУ «ИМЦ», занимающегося комплектованием МДОО. 

         К заявлению  прилагаю следующие документы (подчеркнуть):       

  1. копию свидетельства о рождении ребенка;
  2. копии всех страниц паспорта родителя (законного представителя);

  3. копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства;

 4. копии документа, подтверждающего право первоочередного или внеочередного устройства ребенка в МДО (указать название документа);

         С порядком подачи в электронном виде ознакомлен.

         Даю свое согласие на хранение, обработку моих персональных данных на весь период нахождения моего ребенка в муниципальной базе данных будущих воспитанников Гаринского городского округа.

    Дата "____" __________________ 20     г.           ______________ Подпись
Приложение № 2

к Положению о порядке комплектования детьми

муниципальных дошкольных образовательных

учреждений Гаринского городского округа, 

реализующих основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования

Обращение #65215/ЗЗ/1806011000
Заявление о предоставлении мест детям в организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее-д/с)

Прошу предоставить моему ребенку место в детском саду и сообщаю следующие сведения:
1. Сведения о ребенке

1.1. Фамилия: 
1.2. Имя: 
1.3. Отчество (при наличии): 
1.4. Дата рождения: 
1.5. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность:
1.5.1.  Серия:         1.5.2  Номер: 

2. Сведения о заявителе
2.1. Фамилия: 

2.2. Имя: 

2.3. Отчество (при наличии): 
3. Способ информирования заявителя

3.1. Почтовый адрес: -

3.2. Телефонный звонок (номер телефона): 

3.3. Электронная почта (E-mail): -

3.4. Служба текстовых сообщений (sms) (номер телефона): -

4. Право на вне-/первоочередное предоставление места для ребенка в д/с

-

5. Предпочтения Заявителя

5.1. Предпочитаемые детские сады (указать не более 5):  
_____________________________________________________; 
5.2. Предлагать только д/с, указанные в заявлении – 

5.3. Предпочитаемый режим пребывания в д/с: 
5.3.1. Полный день - 
5.3.2 Круглосуточное пребывание – 

5.3.3 Кратковременное пребывание –  
5.4. Предпочитаемая дата предоставления места для ребенка в д/с: 
6. Вид д/с для детей с ограниченными возможностями здоровья

-

7. Дата и время регистрации заявления: 
8. Вид заявления: 
8.1. Первичное – Да
8.2. Перевод – Нет
В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить Управление образования, либо дошкольное образовательное учреждение, либо общеобразовательное учреждение, либо МФЦ и при невыполнении настоящего условия не предъявлять претензий.
Сотрудник Управления образования (либо дошкольного образовательного учреждения, либо общеобразовательного учреждения, либо МФЦ), принявший заявление
Нужное подчеркнуть

______________________________________________ / _________________________

                        ФИО                                                                                                                                                 Подпись

Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю
Заявитель______________________________________ / ___________________________
Приложение № 3

к Положению о порядке комплектования детьми

муниципальных дошкольных образовательных

учреждений Гаринского городского округа, 

реализующих основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования

Книга учёта детей будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений 

Гаринского городского округа

	№ п/п
	Регистра​ционный номер
	Фамилия, имя, отчество  ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес, контактный телефон
	Сведения о родителях ребенка

(мама, папа) 
	Наличие права на льготное устройство в МДОУ
	Желаемое

МДОУ
	Достоверность внесенных данных подтверждаю, с положением о комплектовании ознакомлен
	Согласен на обработку персональных данных своих и своего ребенка
	Сведения о выдаче путевки

(номер, дата)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6
к Положению о порядке комплектования детьми

муниципальных дошкольных образовательных

учреждений Гаринского городского округа, 

реализующих основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования

Журнал   регистрации   путёвок

	№ п/п
	Регистрационный номер путевки
	Дата выдачи путевки
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Подпись 

родите

лей (законных предста

вителей)
	В какое учреждение района направлен ребенок
	Дата зачисления ребенка в учреждение

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5

к Положению о порядке комплектования детьми
муниципальных дошкольных образовательных
учреждений Гаринского городского округа, 
реализующих основную общеобразовательную
 программу дошкольного образования
	МКУ «Информационно-методический центр» 

Гаринского городского округа
ПУТЕВКА

	Регистрационный №                       
	от «    »               20      г.

	         Комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений Гаринского городского округа, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования направляет в название МДОУ 



	Адрес детского сада:    
	

	Фамилия, Имя, Отчество ребенка         
	

	Год, число, месяц рождения ребенка  

            
	

	Домашний адрес
	

	         Путевка действительна в течение  5 рабочих  дней  с момента её получения. 


	         Примечание: 



	Директор 

МКУ «Информационно-методический центр» Гаринского городского округа:

«   »                 20     г.                             
	

	        М.П.
	Контактный телефон:   


Приложение № 7
к Положению о порядке комплектования детьми

муниципальных дошкольных образовательных

учреждений Гаринского городского округа, 

реализующих основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования

ОТЧЕТ 

О ДВИЖЕНИИ КОНТИНГЕНТА ПО __________________________________

                                                                                                                                   (наименование учреждения)

                                                                   ЗА _________________________  20__ ГОДА
                                                                                        ( отчетный месяц)

	Сведения о детях, зачисленных в учреждение
	Выбыло за отчетный месяц (количество детей)
	Количество свободных мест на 1 число месяца, следующего за отчетным  периодом (по возрастам)

	№ пп
	Реги-

страци

онный 

номер

путев-

ки
	Дата выдачи путевки
	Дата зачисле

ния
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	
	от 1,5 до 2 лет
	от 2 до 3 лет
	от 3 до 4 лет
	от 4 до 5 лет
	от 5 до 6 лет
	от 6 до 7 лет

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Сведения о выбывших детях

	N 
п/п
	Фамилия,
имя   
ребенка
	Дата  
рождения
ребенка
	Дата    
отчисления 
ребенка из 
учреждения,
N приказа
	Куда 
выбыл

	
	
	
	
	


Заведующая:                                         /                                      /

(подпись)

Приложение № 4
к Положению о порядке комплектования детьми

муниципальных дошкольных образовательных

учреждений Гаринского городского округа, 

реализующих основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования

ИНФОРМАЦИЯ

О ВАКАНТНЫХ МЕСТАХ В ВОЗРАСТНЫХ ГРУППАХ

ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ  ____________

НА 01.09.20__ Г.
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К таблице прилагаются: информация о количестве детей в каждой возрастной группе, списки детей по возрастным группам по возрасту.

