
Административная работа 

сентябрь октябрь ноябрь декабрь январь февраль март апрель май 
*Проведение 

текущих 

инструктажей по ТБ 

и ОТ на рабочем 

месте.   

*Проведение 

групповых   

родительских 

собраний.    

*Производственное 

собрание: «О 

правилах  

внутреннего 

трудового 

распорядка» 

*Проведение 

мониторинга  с 

целью выявления 

степени 

удовлетворенности 

качества 

образовательных 

услуг родителями.   

*Утверждение 

штатного расписания 

и расстановки 

педагогических 

кадров на 2016-2017 

год 

Подготовка и 

проведение 

празднования Дня 

воспитателя 

*Анализ кадрового 

обеспечения ДОУ   

*Выборы 

родительского 

комитета ДОУ   

*Подготовка заявок 

на курсы 

повышения  

квалификации 

*Рейд по 

обеспечению ОТ и 

ОБЖ.   

*Социологическое 

исследование  по 

определению 

социального статуса 

семьи    

 *Прием заявлений 

на аттестацию.   

*Инструктаж «Об 

охране жизни и 

здоровья в зимний 

период.   

*Разработка плана 

профилактических 

мероприятий по ОРЗ 

и гриппу.    

 *Обсуждение 

действий  

персонала в ЧС, при 

угрозе 

террористических 

актов   

*Круглый 

стол 

«Организация 

и проведение 

новогоднего 

праздника, 

оформление 

интерьера 

помещения  

ДОУ». 

* Проведение 

инструктажа 

«Техника 

безопасности 

при 

проведении 

новогодних 

ёлок». 

*Анализ 

планируемых 

промежуточных 

результатов 

освоения ООП за 

1 полугодие 

2016г. 

 

*Стат. отчет 

форма 85-К и 

отчеты по 

приложениям    

*Рейд по ОТ 

и ТБ детей и 

сотрудников 

*Подготовка к 

празднованию  

дня 8 Марта   

(оформление 

материалов для 

награждения) 

*Подготовка 

аналитического 

отчета за учебный 

год. 

*Родительское 

собрание для 

родителей 

будущих 

первоклассников с 

участием учителей 

начальных классов 

*Проведение 

мониторинга с 

целью выявления 

степени 

удовлетворенности 

родителями 

качества 

образовательных 

услуг. 

* Анализ прогноза 

контингента ДОУ 

на следующий 

учебный год 

(проект плана 

комплектования)   

Проведение 

субботника 

*Инструктаж с 

педагогами 

«Охрана жизни и 

здоровья детей в 

летний период 

времени» 

*Прогнозирование 

основных 

направлений 

деятельности 

педагогическо- го  

коллектива в 

период подготовки 

к новому учебному 

году 

*Производственное 

собрание по итогам 

работы  ДОУ.  

 

 

 


