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Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 07.12.2016 ¹1788

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé

ñîáñòâåííîñòè èëè ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, â
ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 07.12.2016 ¹1788

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,

íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè èëè ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü
íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»

Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî â ¹235 «Âàðòû» îò 14 äåêàáðÿ 2016 ã.

Ïðèëîæåíèå 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,

íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè èëè
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, â

ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»

Директору департамента 
муниципальной собственности 

и земельных ресурсов 
администрации города 

__________________________________ 
(указать наименование заявителя) 

ИНН _____________________________ 
ОГРН ____________________________ 
дата государственной регистрации ___ 
__________________________________ 
место нахождения юридического лица 
__________________________________ 

 
 

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå.

Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü íà ïðàâå ïîñòîÿííîãî (áåññðî÷íîãî) ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûé ó÷àñòîê
ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì ____________________________________________________

ñ öåëüþ èñïîëüçîâàíèÿ__________________________________________________,
ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà: _______________________________________

Îñíîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 39.9 Çåìåëüíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè: ______________________________________________

____________________________________________________________________
(óêàçàòü îñíîâàíèå)

Ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè äîêóìåíòà òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ è (èëè)
ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè (â ñëó÷àå, åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ äëÿ
ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ýòèì äîêóìåíòîì è (èëè) ýòèì ïðîåêòîì):
_________________________________________________________________________

Ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
(â ñëó÷àå, åñëè èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê îáðàçîâûâàëñÿ èëè åãî ãðàíèöû óòî÷íÿ-
ëèñü íà îñíîâàíèè äàííîãî ðåøåíèÿ): ____________________________________________

________________________________________________________________________________
Ïðèëîæåíèå ê çàÿâëåíèþ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ íå çàïîëíÿåòñÿ, òàê êàê

âûäàåòñÿ ðàñïèñêà):
1. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â

ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå è ïðåäóñìîòðåííûå ïåðå÷íåì, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì
Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.01.2015 ¹1 «Îá
óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ», çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, êîòîðûå äîëæíû
áûòü ïðåäñòàâëåíû â äåïàðòàìåíò â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

- êàäàñòðîâûé ïàñïîðò èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà îá
èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ
çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö î þðèäè÷åñêîì ëèöå,
ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì.

2. Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ.

Äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøó
âûäàòü (íàïðàâèòü):

â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå;
íà ðóêè â óïðàâëåíèè çåìåëüíûìè ðåñóðñàìè äåïàðòàìåíòà ìóíèöèïàëüíîé ñîá-

ñòâåííîñòè è çåìåëüíûõ ðåñóðñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

______________________________________________ Äîëæíîñòü, ïîäïèñü, ïå÷àòü

Ïðèëîæåíèå 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,

íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè èëè
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, â

ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»
Ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ

__________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ)

1. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû:

№ 
п/п 

 

Наименование документа Кол-во листов Примечание 

1. Заявление о предоставлении муниципальной 
услуги 

  

2. Документы, подтверждающие право заявителя 
на приобретение земельного участка в постоян-

  

ное (бессрочное) пользование и предусмотрен-
ные перечнем, утвержденным приказом Мини-
стерства экономического развития Российской 
Федерации от 12.01.2015 №1, которые заявитель 
вправе представить самостоятельно: 
- кадастровый паспорт испрашиваемого земель-
ного участка либо кадастровая выписка об ис-
прашиваемом земельном участке; 
- выписка из Единого государственного реестра 
прав о правах на приобретаемый земельный 
участок или уведомление об отсутствии в Еди-
ном государственном реестре прав запрашивае-
мых сведений о зарегистрированных правах на 
указанный земельный участок; 
- выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц о юридическом лице, являю-
щемся заявителем 

3. Документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя заявителя 
_________________________________________ 
(указать наименование и реквизиты документа) 

  

4. Документы, которые будут получены в порядке 
межведомственного информационного взаимо-
действия: 
- кадастровый паспорт испрашиваемого земель-
ного участка либо кадастровая выписка об ис-
прашиваемом земельном участке; 
- выписка из Единого государственного реестра 
прав о правах на приобретаемый земельный 
участок или уведомление об отсутствии в Еди-
ном государственном реестре прав запрашивае-
мых сведений о зарегистрированных правах на 
указанный земельный участок; 
- выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц о юридическом лице, являю-
щемся заявителем 

  

 
2. Äîêóìåíòû ñäàë è îäèí ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè ïîëó÷èë:
__________ ____________ ______________________________________________
      (äàòà)  (ïîäïèñü)     (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ/

 ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)

Äîêóìåíòû ïðèíÿë íà ______ ëèñòàõ

_____________________ _______________ ________________________________
    (äîëæíîñòü)                          (ïîäïèñü)            (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ñïåöèàëèñòà)

Ïðèëîæåíèå 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,

íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè èëè
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, â

ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»

Áëîê-ñõåìà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,

íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè èëè ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü
íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Заявление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 

Личное  
обращение 

Почтовое  
отправление 

Единый и региональный порталы 

В МФЦ 

В департамент муниципальной  
собственности и земельных ресурсов  

администрации города 

Проверка отсутствия  
оснований для отказа  

в предоставлении  
муниципальной услуги 

 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении  
муниципальной услуги и документов, которые заявитель  

вправе представить по собственной инициативе, - формирование  
и направление межведомственных запросов, получение ответов на 

При наличии оснований для  
отказа в предоставлении  
муниципальной услуги -  

подготовка  проекта уведомле-
ния об отказе в предоставлении  

муниципальной услуги 

Подготовка проекта приказа департамента  
о предоставлении земельного участка в постоянное  

(бессрочное) пользование 
 

Органы и организации,  
участвующие в предоставлении  

муниципальной услуги 
 

Подписание и регистрация документов, являющихся  
результатом предоставления муниципальной услуги 

Выдача (направление) заявителю документов,  
являющихся результатом предоставления  

муниципальной услуги 

Прием и регистрация 
заявления  

о предоставлении  
муниципальной  

услуги 

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 08.12.2016 ¹1789

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è

(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü ïîñòàíîâëåíèåì àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà îò 26.05.2011 ¹569 «Î

Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 10.



236 (6820), 15 äåêàáðÿ 2016 ã.
ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ10

×èòàé òå äîêóì åíòû  íà îôèöèàëüíîì  ñ àéòå  ÎÌÑ  ãîðîäà Í èæíåâàð òîâñêà  ïî  àäðåñó :  www . n- va r tovsk . r u

«Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðå-
ïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ» ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòà-
íîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà:

- îò 25.08.2015 ¹1572 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëå-
íèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ»;

- îò 27.04.2016 ¹591 «Î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà îò 25.08.2015 ¹1572 «Îá

óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðè-
åì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëà-
ñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíè-
ðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ».

3. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû ãîðî-
äà Ñ.À. Àôàíàñüåâà.

Â.Â. ÒÈÕÎÍÎÂ, ãëàâà ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 08.12.2016 ¹1789

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î

ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì
çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëàñîâà-
íèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ» (äàëåå - Àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé äåïàðòà-
ìåíòà æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (äàëåå - Äåïàðòà-
ìåíò), ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåä-
ïðèÿòèÿ «Áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçà-
öèè, ó÷åòà íåäâèæèìîñòè è ïðèâàòèçàöèè
æèëüÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà» (äàëåå - ÌÓÏ
«ÁÒÈ»), ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæ-
äåíèÿ «Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - ÌÔÖ)
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î
ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðå-
ïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ» (äàëåå -
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), à òàêæå ïîðÿäîê èõ
âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè, îðãàíàìè
âëàñòè è îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðóã çàÿâèòåëåé
2. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ñîáñòâåííèêè æè-
ëûõ ïîìåùåíèé (ôèçè÷åñêèå èëè þðèäè÷åñ-
êèå ëèöà), îáðàòèâøèåñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - çàÿâèòåëè).

Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü
ëèöà, óïîëíîìî÷åííûå íà ïðåäñòàâëåíèå
èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ
î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ,
ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, ãðàôèêàõ ðàáîòû,
àäðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
Äåïàðòàìåíòîì ÷åðåç ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Èíôîðìàöèÿ î Äåïàðòàìåíòå:
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-Ìàí-

ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Îìñêàÿ, 4à (3 è 4
ýòàæè); ïðèåìíàÿ: 3 ýòàæ;

- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: (3466) 41-69-79;
ôàêñ: (3466) 41-69-79;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñ. è ñ 14.00

äî 18.00 ÷àñ.;
âòîðíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñ. è

ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñ.;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-

vartovsk.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: dgkh@n-

vartovsk.ru.
Èíôîðìàöèÿ î ÌÓÏ «ÁÒÈ»:
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-Ìàí-

ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Îìñêàÿ, 4à (2 è 5
ýòàæè);

- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: (3466) 62-36-91;
ôàêñ: (3466) 41-59-99;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 08.00 äî 12.00

÷àñ. è ñ 13.00 äî 17.00 ÷àñ.;
ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 12.00 ÷àñ.;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.bti-

nvartovsk.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: bti@bti-

nvartovsk.ru.
4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðà-

âî÷íîì òåëåôîíå, ãðàôèêå ðàáîòû, àäðåñàõ
îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628616, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìèðà, 25/12;

- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: (3466) 40-80-60;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 20.00

÷àñ.;
ñóááîòà ñ 08.00 äî 18.00 ÷àñ.;
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé äåíü;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: http:

www.mfc.admhmao.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfc@mfcnv.ru.
5. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, ãðàôèêàõ ðàáîòû,
àäðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îáðà-
ùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

5.1. Íèæíåâàðòîâñêèé îòäåë Óïðàâëåíèÿ
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãè-
ñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Õàíòû-
Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó - Þãðå
(äàëåå - Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà):

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628617, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ñïîðòèâíàÿ, 15à;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (3466) 46-21-10;
46-12-96; 45-04-28;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñ. è ñ 14.00

äî 18.00 ÷àñ.;
âòîðíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñ. è

ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñ.;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà:

www.rosreestr.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:

86_upr@rosreestr.ru.
5.2. Ôèëèàë ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåí-

íîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ
êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãî-
ñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè» ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîì-
íîìó îêðóãó - Þãðå (äàëåå - ôèëèàë ÔÃÁÓ
«ÔÊÏ Ðîñðååñòðà»):

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ïèîíåðñêàÿ, 7à (2
ýòàæ, êàáèíåòû 203, 204, 206);

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (3466) 24-91-70;
24-90-21; 24-91-77;

- ãðàôèê ðàáîòû:
âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 12.00 äî 20.00 ÷àñ.;
ñðåäà, ïÿòíèöà, ñóááîòà ñ 08.00 äî 16.00

÷àñ.;
âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíûå

äíè;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà:

www.kadastr.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:

86_upr@rosreestr.ru.
5.3. Ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé îõðàíû

îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628011, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Õàíòû-Ìàíñèéñê, óëèöà Ëåíèíà, 40;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: (3467) 30-12-15;
30-12-19;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00

÷àñ. è ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñ.;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà:

www.nasledie.admhmao.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:

Nasledie@admhmao.ru.
6. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÓÏ
«ÁÒÈ».

7. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 3-5
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàþò-
ñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò»:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
(www.n-vartovsk.ru) (äàëåå - îôèöèàëüíûé ñàéò);

- â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
(www.gosuslugi.ru) (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë);

- â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-Ìàíñèéñêî-
ãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû»
(www.86.gosuslugi.ru) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë).

8. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ
ôîðìàõ:

- â óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâè-
òåëÿ è (èëè) ïî òåëåôîíó);

- â ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå,
ôàêñó);

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (ìóëüòèìå-
äèéíûõ) ìàòåðèàëîâ â èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîð-
òàëàõ;

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (òåêñòîâûõ)
ìàòåðèàëîâ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â
ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

9. Â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè
ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)
ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñó-
ùåñòâëÿåò óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå (ñîîòâåò-
ñòâåííî ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) îáðàòèâøå-
ãîñÿ çà èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ. Óñòíîå èí-
ôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15
ìèíóò.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ ñ
èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòî-
ðûé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâå (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è äîëæíî-
ñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé
çâîíîê.

Ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëÿìè (ïî òåëåôîíó
èëè ëè÷íî) ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ» äîëæåí
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê ãðàæ-
äàíàì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.
Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ïðîâî-
äèòüñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëî-
âîãî ñòèëÿ ðå÷è.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà
ïîñòàâëåííûé âîïðîñ òåëåôîííûé çâîíîê
äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà
äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøå-
ìóñÿ ëèöó äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé
íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõî-
äèìóþ èíôîðìàöèþ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ
ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùå-
ñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò
ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ íàïðàâèòü â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ïèñüìåííîå îáðàùåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè åìó ïèñüìåííîãî îòâåòà ëèáî
íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ
äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

10. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå çàÿâèòåëÿì
íåîáõîäèìî îáðàòèòüñÿ â ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè â ïèñüìåííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé, îòâåò íà
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëÿåòñÿ íà óêàçàí-
íûé èì àäðåñ (ïî ïèñüìåííîìó çàïðîñó çàÿâè-
òåëÿ íà ïî÷òîâûé àäðåñ èëè àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, óêàçàííûé â çàïðîñå).

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñü-
ìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ,
ïîñòóïèâøåãî ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»
è ýëåêòðîííîé ïî÷òû, - 15 êàëåíäàðíûõ äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëü-
íîãî ïîðòàëà çàÿâèòåëÿì íåîáõîäèìî èñïîëü-
çîâàòü àäðåñà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììó-
íèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», óêàçàííûå â
ïóíêòå 7 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ,
à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøå-
íèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó àäìèíèñòðàöè-
åé ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è ÌÔÖ (äàëåå -
ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè) è ðåãëàìåíòîì
ðàáîòû ÌÔÖ.

11. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò» ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîð-
ìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ
íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäî-
ñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ìåñòà íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûå òåëå-
ôîíû, ãðàôèêè ðàáîòû, àäðåñà ýëåêòðîííîé
ïî÷òû Äåïàðòàìåíòà, ÌÓÏ «ÁÒÈ», ÌÔÖ;

- ñâåäåíèÿ î ñïîñîáàõ ïîëó÷åíèÿ èíôîð-
ìàöèè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ
ðàáîòû îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè
èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèåì (èçâëå÷åíèÿ - íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ; ïîëíàÿ âåðñèÿ - â èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò»; ïîëíûé òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ìîæíî ïîëó÷èòü äëÿ îçíàêîìëå-
íèÿ ó ñïåöèàëèñòà ÌÓÏ «ÁÒÈ»);

- áëàíêè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è îáðàçöû èõ çàïîë-
íåíèÿ.

Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ïîìåùåíèÿõ ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè
Ïðàâèëàìè îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
22.12.2012 ¹1376, íà îñíîâàíèè ñîãëàøå-
íèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

12. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå è õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ áåñïëàòíî.

13. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â
ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 5
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ â ñèëó òàêèõ
èçìåíåíèé, îáåñïå÷èâàåò ðàçìåùåíèå èí-
ôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíè-
êàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» è íà èíôîðìà-
öèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
14. Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåí-

òîâ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, åãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

15. Ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿ-
åòñÿ Äåïàðòàìåíò.

Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ÌÓÏ
«ÁÒÈ».

Ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ, Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë,
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè è ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Äåïðàòàìåíò îñóùåñòâëÿåò ìåæâå-
äîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåé-
ñòâèå ñ Óïðàâëåíèåì Ðîñðååñòðà, ôèëèàëîì
ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà», Ñëóæáîé ãîñó-
äàðñòâåííîé îõðàíû îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî
íàñëåäèÿ Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî
îêðóãà - Þãðû.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3
÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì
÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïî-
ëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàí-
íûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå
îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ
óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå-
÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìû-
ìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé ðåøåíèåì
Äóìû ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà îò 24.06.2011
¹59.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

16. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à (íàïðàâ-
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ëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ:
- î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî
ôîðìå, óñòàíîâëåííîé ïîñòàíîâëåíèåì Ïðà-
âèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
28.04.2005 ¹266 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû
çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðå-
ïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ôîðìû
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðèíÿòèå ðå-
øåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ»;

- îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

17. Ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè èëè îá
îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ïðèíèìàåòñÿ ãîðîäñêîé ìåæâåäîìñòâåííîé
êîìèññèåé ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðå-
ïëàíèðîâêå æèëûõ è íåæèëûõ ïîìåùåíèé
â æèëûõ ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà (äàëåå - Ìåæâåäîìñòâåí-
íàÿ êîìèññèÿ) íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 45
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ â
ÌÓÏ «ÁÒÈ» äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî
ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿ-
âèòåëÿ.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äî-
êóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ î ñîãëàñîâàíèè èëè îá îòêàçå â ñîãëà-
ñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíè-
ðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â
ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) çàÿâèòåëþ
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, - íå
ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
íåïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

18. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 12.01.2005
¹1);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 06.10.2003 ¹40,
ñò. 3822);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹210-ÔÇ)
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» îò 02.08.2010 ¹31, ñò. 4179);

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 28.04.2005 ¹266 «Îá
óòâåðæäåíèè ôîðìû çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñò-
ðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ è ôîðìû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæ-
äàþùåãî ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ» (äàëåå - Ïîñòàíîâëåíèå
¹266) («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 06.05.2005
¹95);

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012 ¹1376
«Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè äå-
ÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò
31.12.2012 ¹53 (÷. 2), ñò. 7932);

- ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009 ¹1993-ð
«Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî ïåðå÷íÿ ïåðâî-
î÷åðåäíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì
âèäå» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 23.12.2009
¹247);

- Çàêîíîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòî-
íîìíîãî îêðóãà - Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-
îç «Îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíè-
ÿõ» («Íîâîñòè Þãðû» îò 13.07.2010 ¹107);

- Óñòàâîì ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà («Âàð-
òà» îò 28.07.2005 ¹134);

- ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà îò 24.06.2011
¹59 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ óñëóã, êî-
òîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, è Ïîðÿäêà îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëà-
òû çà èõ îêàçàíèå» («Âàðòà» îò 05.07.2011
¹121);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà îò 26.05.2011 ¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîò-
êè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëà-
ìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» («Âàðòà» îò 04.06.2011 ¹102);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà îò 21.12.2012 ¹1590 «Î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäå-
ëåíèé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà è ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçà-
öèé, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ» («Âàðòà» îò 27.12.2012 ¹251);

Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òîâ, êîòîðûå îí âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíè-
åì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè åìó ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

21. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 40 Æèëèù-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè åñëè
ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà ïîìå-
ùåíèé íåâîçìîæíû áåç ïðèñîåäèíåíèÿ ê íèì
÷àñòè îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå, íà òàêèå ðåêîíñòðóêöèþ, ïåðåóñòðîé-
ñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó ïîìåùåíèé äîë-
æíî áûòü ïîëó÷åíî ñîãëàñèå âñåõ ñîáñòâåííè-
êîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 41 Æèëèùíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èçìåíåíèå
ðàçìåðà îáùåãî èìóùåñòâà â êîììóíàëüíîé
êâàðòèðå âîçìîæíî òîëüêî ñ ñîãëàñèÿ âñåõ
ñîáñòâåííèêîâ êîìíàò â äàííîé êâàðòèðå ïó-
òåì åå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè.

22. Ôîðìó çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü:

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ó ñïåöèàëèñòà ÌÓÏ «ÁÒÈ» ëèáî â
ÌÔÖ;

- ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîì-
ìóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîð-
òàëàõ.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 2
ïóíêòà 19 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü, îáðàòèâøèñü â
Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà, èíôîðìàöèÿ î êîí-
òàêòàõ è ãðàôèêå ðàáîòû êîòîðîãî óêàçàíà â
ïîäïóíêòå 5.1 ïóíêòà 5 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïîäïóíêòå 4 ïóí-
êòà 19 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿ-
âèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü, îáðàòèâøèñü â ôè-
ëèàë ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà», èíôîðìàöèÿ
î êîíòàêòàõ è ãðàôèêå ðàáîòû êîòîðîãî óêà-
çàíà â ïîäïóíêòå 5.2 ïóíêòà 5 Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå åñëè òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ íå èçãîòàâëèâàëñÿ, åãî èç-
ãîòîâëåíèå îáåñïå÷èâàåòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìî-
ñòîÿòåëüíî ïóòåì îáðàùåíèÿ â îðãàíèçàöèþ,
îñóùåñòâëÿþùóþ èíâåíòàðèçàöèþ è ó÷åò
îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè.

Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïîäïóíêòå 6 ïóí-
êòà 19 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿ-
âèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü, îáðàòèâøèñü â Ñëóæáó
ãîñóäàðñòâåííîé îõðàíû îáúåêòîâ êóëüòóð-
íîãî íàñëåäèÿ Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòî-
íîìíîãî îêðóãà - Þãðû, èíôîðìàöèÿ î
êîíòàêòàõ è ãðàôèêå ðàáîòû êîòîðîé óêàçàíà
â ïîäïóíêòå 5.3 ïóíêòà 5 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

23. Ñïîñîáû ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòå-
ëåì:

- ïîñðåäñòâîì îáðàùåíèÿ â ÌÔÖ;
- ïî ïî÷òå;
- ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíî-

ãî ïîðòàëà.
Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ è ïîäà÷å

çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ïðàâîóñòà-
íàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà æèëîå ïîìåùå-
íèå ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ïîäëèííèêàõ èëè çàñ-
âèäåòåëüñòâîâàííûõ â íîòàðèàëüíîì ïîðÿä-
êå êîïèÿõ.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
âûäà÷å äîêóìåíòîâ óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ íà îñíîâàíèè ïàñïîðòà ãðàæäàíè-
íà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èíûõ äîêóìåí-
òîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå ïðîâåðÿåò ñîîòâåò-
ñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà
èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ
îðèãèíàëàì.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå
äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé èäåíòèôèêàöèè
çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
ñ ïîñëåäóþùèì ïðåäñòàâëåíèåì îðèãèíàëîâ
äîêóìåíòîâ.

24. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóí-
êòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
¹210-ÔÇ çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòå-
ëåé:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâ-
ëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â
ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îð-
ãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâå-
äîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçà-
öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 1 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà ¹210-ÔÇ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàí-

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 03.02.2014 ¹157 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëî-
æåíèÿ î ôîðìèðîâàíèè, ðàññìîòðåíèè è óñ-
òàíîâëåíèè òàðèôîâ íà óñëóãè è ðàáîòû,
ïðåäîñòàâëÿåìûå è âûïîëíÿåìûå ìóíèöè-
ïàëüíûìè àâòîíîìíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè è ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðåäïðèÿòèÿìè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà» («Âàðòà» îò 05.02.2014 ¹20);

- ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 02.07.2013 ¹1163-ð «Îá óòâåðæäåíèè
ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëå-
íèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó
«îäíîãî îêíà» ÷åðåç ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå
ó÷ðåæäåíèå «Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- ïðèêàçîì äåïàðòàìåíòà ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè è çåìåëüíûõ ðåñóðñîâ àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà îò 18.05.2016 ¹927/36-ï «Îá
óòâåðæäåíèè óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî óíè-
òàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ «Áþðî òåõíè÷åñêîé èí-
âåíòàðèçàöèè, ó÷åòà íåäâèæèìîñòè è ïðèâà-
òèçàöèè æèëüÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»;

- Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

19. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé
26 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè:

1) çàÿâëåíèå î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî ôîð-
ìå, óòâåðæäåííîé Ïîñòàíîâëåíèåì ¹266;

2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå
æèëîå ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè çàñâèäå-
òåëüñòâîâàííûå â íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå êî-
ïèè);

3) ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåóñòðàèâàå-
ìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ;

4) òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðåóñòðàèâàåìî-
ãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ;

5) ñîãëàñèå â ïèñüìåííîé ôîðìå âñåõ
÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ (â òîì ÷èñëå âðå-
ìåííî îòñóòñòâóþùèõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìà-
òåëÿ), çàíèìàþùèõ ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè)
ïåðåïëàíèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå íà îñíî-
âàíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà (â ñëó÷àå,
åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûé
íàéìîäàòåëåì íà ïðåäñòàâëåíèå ïðåäóñìîò-
ðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì äîêóìåíòîâ íà-
íèìàòåëü ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè) ïåðåïëà-
íèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà);

6) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíè-
êîâ àðõèòåêòóðû, èñòîðèè è êóëüòóðû î äîïó-
ñòèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, åñëè
òàêîå æèëîå ïîìåùåíèå èëè äîì, â êîòîðîì
îíî íàõîäèòñÿ, ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì àðõè-
òåêòóðû, èñòîðèè èëè êóëüòóðû;

7) ñîãëàñèå âñåõ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùå-
íèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, åñëè ïåðåóñò-
ðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà ïîìåùåíèé
íåâîçìîæíû áåç ïðèñîåäèíåíèÿ ê íèì ÷àñòè
îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå.

20. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ
1, 3, 5, 7 ïóíêòà 19 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñà-
ìîñòîÿòåëüíî.

Çàÿâèòåëü âïðàâå íå ïðåäñòàâëÿòü äîêó-
ìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïîäïóíêòàìè 4 è 6
ïóíêòà 19 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, à
òàêæå â ñëó÷àå, åñëè ïðàâî íà ïåðåóñòðàèâà-
åìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå æèëîå ïîìå-
ùåíèå çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñóäàð-
ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìó-
ùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, äîêóìåíòû, ïðåäóñ-
ìîòðåííûå ïîäïóíêòîì 2 ïóíêòà 19 Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äëÿ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Äåïàðòàìåíò
çàïðàøèâàåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû (èõ êî-
ïèè èëè ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ ñâåäåíèÿ), åñëè
îíè íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå:

- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå
æèëîå ïîìåùåíèå, åñëè ïðàâî íà íåãî çàðåãè-
ñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñ-
òðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê
ñ íèì;

- òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðåóñòðàèâàåìî-
ãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ;

- çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíè-
êîâ àðõèòåêòóðû, èñòîðèè è êóëüòóðû î äîïó-
ñòèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, åñëè
òàêîå æèëîå ïîìåùåíèå èëè äîì, â êîòîðîì
îíî íàõîäèòñÿ, ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì àðõè-
òåêòóðû, èñòîðèè èëè êóëüòóðû.

Â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàïðîñ èí-
ôîðìàöèè, äîñòóï ê êîòîðîé îãðàíè÷åí ôåäå-
ðàëüíûìè çàêîíàìè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ñîãëà-
ñèÿ çàÿâèòåëÿ ëèáî èíîãî îáëàäàòåëÿ òàêîé
èíôîðìàöèè.

ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

25. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâóþùèì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì íå ïðåäóñìîòðåíû.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ è (èëè) îò-
êàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

26. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äåéñòâó-
þùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì íå ïðåäóñìîòðåíû.

27. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, îáÿçàí-
íîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà
íà çàÿâèòåëÿ;

2) ïîñòóïëåíèå â Äåïàðòàìåíò îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, ñâèäåòåëüñòâóþ-
ùåãî îá îòñóòñòâèè äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîð-
ìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïåðåóñòðîéñòâà ïî-
ìåùåíèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 20 Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, åñëè ñîîòâåòñòâóþ-
ùèå äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå; îòêàç â ïåðåóñò-
ðîéñòâå ïîìåùåíèÿ ïî óêàçàííîìó îñíîâàíèþ
äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè ÌÓÏ «ÁÒÈ» ïîñëå
ïîëó÷åíèÿ óêàçàííîãî îòâåòà óâåäîìèë çàÿâè-
òåëÿ î ïîëó÷åíèè òàêîãî îòâåòà, ïðåäëîæèë
çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâèòü äîêóìåíòû è (èëè)
èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïåðåóñòðîé-
ñòâà ïîìåùåíèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 20
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è íå ïîëó÷èë
îò çàÿâèòåëÿ òàêèå äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ;

3) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ â íåíàäëå-
æàùèé îðãàí;

4) íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòà ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû,
âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

28. Ñòîèìîñòü óñëóãè, îêàçûâàåìîé ÌÓÏ
«ÁÒÈ», óòâåðæäàåòñÿ ïðèêàçîì äèðåêòîðà
ÌÓÏ «ÁÒÈ» â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíè-
åì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
îò 03.02.2014 ¹157 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëî-
æåíèÿ î ôîðìèðîâàíèè, ðàññìîòðåíèè è
óñòàíîâëåíèè òàðèôîâ íà óñëóãè è ðàáîòû,
ïðåäîñòàâëÿåìûå è âûïîëíÿåìûå ìóíèöè-
ïàëüíûìè àâòîíîìíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðåäïðèÿòèÿìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà».

Ïåðå÷åíü óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçà-
òåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

29. Óñëóãîé, íåîáõîäèìîé è îáÿçàòåëü-
íîé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ÿâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïå-
ðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Äàííàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíèçà-
öèÿìè, èìåþùèìè ñâèäåòåëüñòâî î äîïóñêå
ê äàííîìó âèäó ðàáîò, âûäàííîå â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíè-
çàöèåé.

Â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ äàííîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ îôîðìëåííûé â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, íåîáõîäèìûõ
è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

30. Ïîðÿäîê è ðàçìåð ïëàòû çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå óñëóãè, óêàçàííîé â ïóíêòå 29 Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îïðåäåëÿåòñÿ ñî-
ãëàøåíèåì çàÿâèòåëÿ è îðãàíèçàöèè, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåé ýòó óñëóãó, â ñîîòâåòñòâèè ñ
òàðèôàìè ïîñëåäíåé.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

31. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò
íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ïîñòóïèâøåãî ïîñðåäñòâîì ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû è ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî
è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ

Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 12.
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Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 9-11.
32. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøåå â àäðåñ
ÌÓÏ «ÁÒÈ», â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëîâ, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðà-
öèè â ýëåêòðîííîé ïðîãðàììå «Ïðèåì» ÌÓÏ
«ÁÒÈ» â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ â ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ
çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ÌÔÖ òàêîå çàÿâëåíèå ïîäëå-
æèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè ñïåöèàëèñ-
òîì ÌÔÖ â àâòîìàòèçèðîâàííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìå ÌÔÖ (äàëåå - ÀÈÑ ÌÔÖ)
â òå÷åíèå 15 ìèíóò.

Çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ ðàñïèñêà â ïîëó÷å-
íèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ ïðåä-
ñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è äàòû èõ ïîëó÷å-
íèÿ ÌÔÖ, à òàêæå ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ
ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ, êîòîðûå áóäóò ïî-
ëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÌÔÖ.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê
ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàç-
ìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåê-
ñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

33. Âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæåí áûòü
ðàñïîëîæåí ñ ó÷åòîì ïåøåõîäíîé äîñòóï-
íîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé îò îñòàíîâîê îáùå-
ñòâåííîãî òðàíñïîðòà, îáîðóäîâàí èíôîð-
ìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè), ñî-
äåðæàùèìè èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, åãî ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðà-
áîòû, à òàêæå î ñïðàâî÷íûõ òåëåôîííûõ
íîìåðàõ.

Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû ïàíäóñàìè, ðàñøèðåííû-
ìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü
áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ. Ëåñ-
òíèöû, íàõîäÿùèåñÿ ïî ïóòè äâèæåíèÿ â
ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû
êîíòðàñòíîé ìàðêèðîâêîé êðàéíèõ ñòóïå-
íåé, ïîðó÷íÿìè ñ äâóõ ñòîðîí.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì
òðåáîâàíèÿì, ïðàâèëàì ïîæàðíîé áåçîïàñ-
íîñòè, íîðìàì îõðàíû òðóäà. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñîîòâåò-
ñòâóþùèìè èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè,
âûâåñêàìè, óêàçàòåëÿìè.

Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíè-
ÿì ê ìåñòàì îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ
ãðóïï íàñåëåíèÿ, ê âíóòðåííåìó îáîðóäîâà-
íèþ è óñòðîéñòâàì â ïîìåùåíèè, ê ñàíèòàð-
íî-áûòîâûì ïîìåùåíèÿì äëÿ èíâàëèäîâ, ê
ïóòÿì äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèè è çàëàõ îáñëó-
æèâàíèÿ, ê ëåñòíèöàì è ïàíäóñàì â ïîìåùå-
íèè, ê ëèôòàì, ïîäúåìíûì ïëàòôîðìàì äëÿ
èíâàëèäîâ, ê àóäèîâèçóàëüíûì è èíôîðìà-
öèîííûì ñèñòåìàì, äîñòóïíûì äëÿ èíâàëè-
äîâ.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâî-
âàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé,
áûòü îáîðóäîâàíû èíôîðìàöèîííûìè ñòåí-
äàìè, ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, îáåñïå÷åíû áëàí-
êàìè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïèñüìåííûìè ïðèíàäëåæ-
íîñòÿìè.

Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ðàçìåùàþòñÿ
íà âèäíîì, äîñòóïíîì äëÿ çàÿâèòåëåé ìåñòå
è ïðèçâàíû îáåñïå÷èòü çàÿâèòåëåé èñ÷åð-
ïûâàþùåé èíôîðìàöèåé. Èíôîðìàöèîí-
íûå ñòåíäû äîëæíû áûòü îôîðìëåíû â
åäèíîì ñòèëå, íàäïèñè äîëæíû áûòü ñäåëà-
íû ÷åðíûì øðèôòîì íà áåëîì ôîíå. Îôîð-
ìëåíèå âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü îïòèìàëü-
íîìó çðèòåëüíîìó âîñïðèÿòèþ ýòîé èíôîð-
ìàöèè çàÿâèòåëÿìè.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, â èíôîð-
ìàöèîííîì òåðìèíàëå è èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» ðàç-
ìåùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòå
11 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà, ó÷à-
ñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì êîì-
ïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà:

- ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áà-
çàì äàííûõ, ïîçâîëÿþùèì ñâîåâðåìåííî è
â ïîëíîì îáúåìå ïîëó÷àòü ñïðàâî÷íóþ èí-
ôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ê ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîé-
ñòâàì, ïîçâîëÿþùèì îðãàíèçîâàòü ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îïåðàòèâ-
íî è â ïîëíîì îáúåìå.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåä-
ñòàâëåíî çàÿâëåíèå, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ôîð-
ìèðóåò çàÿâëåíèå ñ èñïîëüçîâàíèåì ÀÈÑ
ÌÔÖ è ïðåäñòàâëÿåò çàÿâèòåëþ íà ïîä-
ïèñü);

- 1 ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå
ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîð-
òàëîâ, à òàêæå ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îò-
ïðàâëåíèÿ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - 1 ðàáî÷èé äåíü ñî
äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèåìå
è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðî-
âàííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ôàêò ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ôèêñèðóåòñÿ â ÀÈÑ ÌÔÖ,
ýëåêòðîííîé ïðîãðàììå «Ïðèåì» ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå è ïðèëà-
ãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ ñïåöè-
àëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåòñòâåííîìó çà ôîð-
ìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåí-
íûõ çàïðîñîâ.

Èç ÌÔÖ â ÌÓÏ «ÁÒÈ» çàðåãèñòðèðî-
âàííîå çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó
äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ â ïîðÿäêå è ñðîêè,
óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåé-
ñòâèè.

Ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ, ôîðìèðîâàíèå è
íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó-
÷åíèå íà íèõ îòâåòîâ

40. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ» çàðåãè-
ñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò
ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííû-
ìè çà ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâå-
äîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèå íà íèõ
îòâåòîâ, ÿâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòû ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
Äåïàðòàìåíòà.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû:

- ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ñîîòâåòñòâèå ïåðå÷íþ, óêàçàííîìó â ïóí-
êòå 19 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 27 Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâå-
äîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, à òàêæå ïîëó÷åíèå
îòâåòîâ íà íèõ;

- ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ, à òàêæå îòâåòîâ íà ìåæâå-
äîìñòâåííûå çàïðîñû (â ñëó÷àå íàïðàâëå-
íèÿ) ñïåöèàëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåòñòâåí-
íîìó çà ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ Ìåæ-
âåäîìñòâåííîé êîìèññèè.

Ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ» â òå÷åíèå 1
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåò èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ
ôîðìèðîâàíèÿ è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî çàïðîñà, â Äåïàðòàìåíò.

Ñïåöèàëèñò Äåïàðòàìåíòà â òå÷åíèå 1
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ èíôîðìà-
öèè îò ñïåöèàëèñòà ÌÓÏ «ÁÒÈ»:

- îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû;
- ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûå ìåæâåäîì-

ñòâåííûå çàïðîñû;
- ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàï-

ðîñû;
- íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.
Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ

è íàïðàâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íàïðàâëÿþùåãî

ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè,

â àäðåñ êîòîðûõ íàïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííûé çàïðîñ;

- íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé íåîáõîäèìî
ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìà-
öèè;

- óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà, êîòîðûìè óñòàíîâëåíî ïðåä-
ñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è óêàçàíèå íà ðåêâèçèòû
äàííîãî íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà;

- ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, èçëî-

34. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ôîðìå
óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ,
â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàé-
òà, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

- äîñòóïíîñòü ôîðìû çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìå-
ùåííîé íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòà-
ëàõ, â òîì ÷èñëå âîçìîæíîñòü åå êîïèðîâàíèÿ
è çàïîëíåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ.

35. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- ñîáëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ïðå-
äîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñðî-
êîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá çàÿâè-
òåëåé íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîë-
æíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå
(îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâà-
þùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è îñîáåííîñòè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå

36. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó
«îäíîãî îêíà» â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ïîðÿäêå
è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçà-
èìîäåéñòâèè.

37. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäè-
íîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì îá ýëåêòðîííîé
öèôðîâîé ïîäïèñè.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáî-
âàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå îñî-
áåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð

38. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ, ôîðìèðîâàíèå è
íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó-
÷åíèå íà íèõ îòâåòîâ;

- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêó-
ìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ê Àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

39. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî
äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû: äîëæíîñòíûìè ëèöàìè,
îòâåòñòâåííûìè çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòû ÌÔÖ, ÌÓÏ
«ÁÒÈ».

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ,
âõîäÿùåãî â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû: ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ òàêæå âûäà÷à
ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ, ñîñòàâ-
ëåííîé â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ
âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ, äðóãîé - ïðèîáùàåòñÿ
ê ïðèíÿòûì äîêóìåíòàì.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè - 15 ìèíóò ñ
ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ñïåöèàëèñòîì

æåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì çàÿâëåíèè î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- êîíòàêòíóþ èíôîðìàöèþ äëÿ íàïðàâ-
ëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

- äàòó íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòî-
âèâøåãî è íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ, à òàêæå íîìåð ñëóæåáíîãî òåëå-
ôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äàí-
íîãî ëèöà äëÿ ñâÿçè;

- èíôîðìàöèþ î ôàêòå ïîëó÷åíèÿ ñîãëà-
ñèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ (ïðè íà-
ïðàâëåíèè ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â
ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ).

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì ìåæâåäîìñòâåí-
íûõ çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâåòîâ íà íèõ è
ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ îòâåòîâ â
ÌÓÏ «ÁÒÈ» îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò Äåïàð-
òàìåíòà, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå
èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñðîê ïîëó÷åíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûé çàïðîñ ñîñòàâëÿåò 5 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàï-
ðîñà â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòà-
âèë äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 4,
6 ïóíêòà 19 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ íå íàïðàâëÿåòñÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâ-
ëåíèè ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ ÿâëÿåòñÿ
íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, êî-
òîðûå îí âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå, óêàçàííûõ â ïóíêòå 19 Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, à òàêæå îòñóòñòâèå
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 27
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷åííûå
îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, ñî-
äåðæàùèå äîêóìåíòû èëè ñâåäåíèÿ èç íèõ,
óêàçûâàþùèå íà îòñóòñòâèå (íàëè÷èå) îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 27
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ïîëó÷åí-
íûé îòâåò íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ
ðåãèñòðèðóåòñÿ â ýëåêòðîííîé ïðîãðàììå
«Ïðèåì» ÌÓÏ «ÁÒÈ» è ïðèîáùàåòñÿ ê äåëó.

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè ïîëó÷åííûå îòâåòû íà
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, à òàêæå çàðåãè-
ñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûå ê íåìó
äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ ñïåöèàëèñòó ÌÓÏ
«ÁÒÈ», îòâåòñòâåííîìó çà ïîäãîòîâêó ïðîåê-
òà ðåøåíèÿ Ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè.

Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

41. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, à òàêæå
îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû (â
ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ) â ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, îòâåò-
ñòâåííîì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû: äîëæíîñòíûì ëèöîì,
îòâåòñòâåííûì çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ,
ïîäãîòîâêó è îôîðìëåíèå ïðîåêòà ðåøåíèÿ
Ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè, ÿâëÿåòñÿ ñïå-
öèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåòñòâåííûé çà ïîä-
ãîòîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ Ìåæâåäîìñòâåí-
íîé êîìèññèè.

Îòâåòñòâåííîñòü çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âîçëàãàåòñÿ íà Ìåæâåäîìñòâåííóþ
êîìèññèþ.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû:

- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ;

- îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ïîäïèñàíèå è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, ïðå-
äóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 19 Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 27
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Îêîí÷àíèå ñëåäóåò.


