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3.5. Ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ñîãëà-
ñîâàíèþ ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, îáðàçî-
âàíèå êîòîðîãî ïðåäóñìîòðåíî ñõåìîé ðàñïî-
ëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì
ïëàíå òåððèòîðèè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó ÌÀÓ ÍÊÖ çàÿâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè è äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-
ëåì, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïðîâåäåíèå ïðîöåäóðû ñîãëàñîâàíèÿ ãðàíèö
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, îáðàçîâàíèå êîòîðîãî
ïðåäóñìîòðåíî ñõåìîé ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòî-
ðèè, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò ÌÀÓ ÍÊÖ, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Â õîäå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñïåöèàëèñò ÌÀÓ ÍÊÖ, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âû-
ïîëíÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåé-
ñòâèÿ:

- íàïðàâëÿåò ïðîåêòíûå ãðàíèöû íà
ñîãëàñîâàíèå èíñïåêòèðóþùèõ ñëóæá ñ öå-
ëüþ îïðåäåëåíèÿ âîçìîæíîñòè îáðàçîâà-
íèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ
óòâåðæäåííûìè äîêóìåíòàìè òåððèòîðè-
àëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ, ïðàâèë çåìëåïîëü-
çîâàíèÿ è çàñòðîéêè, ïðîåêòà ïëàíèðîâêè
òåððèòîðèè, çåìëåóñòðîèòåëüíîé äîêóìåí-
òàöèè, ïîëîæåíèé îá îñîáî îõðàíÿåìîé
ïðèðîäíîé òåððèòîðèè, íàëè÷èé çîí ñ îñî-
áûìè óñëîâèÿìè èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòî-
ðèè, êðàñíûõ ëèíèé.

Êðèòåðèé äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ: íåîá-
õîäèìîñòü ïîëó÷åíèÿ ñîãëàñîâàíèé, äîïîë-
íèòåëüíûõ çàêëþ÷åíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè çåìåëüíûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì ê îáðàçîâàíèþ çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷åííûå ðåçóëüòàòû ñî-
ãëàñîâàíèÿ èíñïåêòèðóþùèõ ñëóæá.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: âêëþ÷åíèå ðåçóëüòà-
òîâ ñîãëàñîâàíèÿ ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîñòàâ çåìëåóñòðîèòåëü-
íîé äîêóìåíòàöèè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- 14 êàëåíäàðíûõ äíåé ïðè ïîñòóïëå-
íèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îá óòâåðæäåíèè ñõåìû
ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà êàäà-
ñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè ñ öåëüþ îáðàçî-
âàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïóòåì ðàçäåëà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ëèáî çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îá óò-
âåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòî-
ðèè ñ öåëüþ îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà ïóòåì îáúåäèíåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ ñ öåëüþ îáðàçîâàíèÿ, ëèáî çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà êàäàñòðîâîì ïëàíå
òåððèòîðèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïóòåì ïå-
ðåðàñïðåäåëåíèÿ çåìåëü è (èëè) çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, è çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé
ñîáñòâåííîñòè;

- 40 êàëåíäàðíûõ äíåé ïðè ïîñòóïëåíèè
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå
òåððèòîðèè ñ öåëüþ îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà èç çåìåëü, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàð-
ñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì ÌÀÓ
ÍÊÖ äîêóìåíòîâ èíñïåêòèðóþùèõ ñëóæá ñ
èíôîðìàöèåé î âîçìîæíîñòè îáðàçîâàíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â èñïðàøèâàåìûõ ãðàíè-
öàõ, óêàçàííûõ â ñõåìå ðàñïîëîæåíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.6. Ïîäãîòîâêà, ñîãëàñîâàíèå, îôîðìëå-
íèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóï-
ëåíèå ñïåöèàëèñòó ÌÀÓ ÍÊÖ, îòâåòñòâåííî-
ìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå ïîëó÷åííûõ â
ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïîäãîòîâêó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò ÌÀÓ
ÍÊÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â õîäå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñïåöèàëèñò ÌÀÓ ÍÊÖ, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âû-
ïîëíÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåé-
ñòâèÿ:

- ïðîâîäèò àíàëèç ïîñòóïèâøèõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ (îòñóòñòâèÿ)
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ãîòîâèò îäèí èç äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþ-
ùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè (ïðèêàç äåïàðòàìåíòà îá
óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè ëèáî óâå-
äîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ôîðìå ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ 5 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó);

- ïåðåäàåò ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íà ñîãëàñîâàíèå:

çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óêàçàííûì
â ëèñòå ñîãëàñîâàíèÿ ïðîåêòà ïðèêàçà äåïàð-
òàìåíòà îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæå-
íèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè;

þðèäè÷åñêîìó óïðàâëåíèþ àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà;

- ïåðåäàåò ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íà ïîäïèñü äèðåêòîðó
äåïàðòàìåíòà ëèáî ëèöó åãî çàìåùàþùåìó.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïîäãîòîâ-
êå, ñîãëàñîâàíèè, îôîðìëåíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: îò-
ñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ðåãèñòðàöèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñè-
ñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà è äå-
ëîïðîèçâîäñòâà â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 12 êà-
ëåíäàðíûõ äíåé.

3.6. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó-
÷åíèå ñïåöèàëèñòîì ÌÀÓ ÍÊÖ ïîäïèñàííî-
ãî è çàðåãèñòðèðîâàííîãî ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, îòâåò-
ñòâåííîì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû: ñïåöèàëèñò ÌÀÓ ÍÊÖ, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâè-
òåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ñïîñîáû ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- îòìåòêà (ïîäïèñü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷å-
ñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), çàÿâèòåëÿ î
ïîëó÷åíèè èì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðàÿ ñòàâèòñÿ çà-
ÿâèòåëåì íà êîïèè ïîëó÷åííîãî äîêóìåíòà;

- êâèòàíöèÿ, óâåäîìëåíèå î âðó÷åíèè
ïðè íàïðàâëåíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî÷òîâûì îòïðàâëå-
íèåì.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 3 êàëåí-
äàðíûõ äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñè-
ñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà è äå-
ëîïðîèçâîäñòâà â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

3.7. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè 6 ê
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñ-
òðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äåïàðòàìåíòîì îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì äåïàðòàìåíòà.

4.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðîâîäÿòñÿ äèðåêòîðîì äåïàðòàìåíòà ëèáî
ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì.

Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óñòàíàâëèâàåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì äèðåêòîðà äåïàðòà-
ìåíòà ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ïðîâîäÿòñÿ äèðåêòîðîì äåïàðòàìåíòà
ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, íà îñíîâà-
íèè æàëîá çàÿâèòåëåé íà ðåøåíèÿ èëè
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö
äåïàðòàìåíòà, ïðèíÿòûå èëè îñóùåñòâëåí-
íûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðî-
âåðêè ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ
îáðàòèâøåìóñÿ çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ èí-
ôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, ïðîâåäåí-
íîé ïî åãî îáðàùåíèþ, è î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ
â îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå
àêòà. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåäîñòàòêîâ â àêòå
óêàçûâàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíå-
íèþ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðó-
øåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ëèöà ïðè-
âëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè.

4.3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÔÖ, çàìåñòè-
òåëåì äèðåêòîðà ÌÔÖ â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì ëîêàëüíûìè àêòàìè ÌÔÖ.

4.4. Äîëæíîñòíûå ëèöà äåïàðòàìåíòà,
óïðàâëåíèÿ, ñïåöèàëèñòû ÌÀÓ ÍÊÖ íåñóò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå è îñóùåñòâëÿåìûå èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå çà íåîáîñíîâàííûå ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèà-
ëèñòîâ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èí-
ñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9.6 Çàêîíà îò
11.06.2010 ¹102-îç äîëæíîñòíûå ëèöà àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà, à òàêæå äåïàðòàìåíòà,
óïðàâëåíèÿ, ÌÔÖ, ÌÀÓ ÍÊÖ íåñóò àäìè-
íèñòðàòèâíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, âûðà-
çèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ñðîêà ðåãèñòðàöèè
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â íåïðàâîìåðíûõ
îòêàçàõ â ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â íàðóøåíèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íà-
ðóøåíèè óñòàíîâëåííîãî ñðîêà îñóùåñòâ-
ëåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé, â ïðåâûøåíèè
ìàêñèìàëüíîãî ñðîêà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, à ðàâíî ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â íàðóøåíèè òðåáîâàíèé ê ïîìåùå-
íèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì
äëÿ çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïå-
ðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ
îáúåäèíåíèé, îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìà-
öèè, ðàçìåùàåìîé íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, à
òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì àäðåñà ýëåêòðîííîé
ïî÷òû äåïàðòàìåíòà, óïðàâëåíèÿ, ÌÀÓ ÍÊÖ

è ÌÔÖ â ôîðìå ïèñüìåííûõ è óñòíûõ
îáðàùåíèé â àäðåñ äåïàðòàìåíòà, óïðàâëåíèÿ
è ÌÔÖ.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ è îñóùåñòâ-
ëÿåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äåïàðòàìåíòîì, à òàêæå äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè, ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæà-
ùèìè.

5.2. 5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñó-
äåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ è îñó-
ùåñòâëÿåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè äåïàðòàìåíòîì, à òàêæå
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåá-
íîãî) îáæàëîâàíèÿ ìîãóò ÿâëÿòüñÿ äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äåïàðòàìåíòà, óïðàâëåíèÿ, äîë-
æíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à
òàêæå ïðèíèìàåìûå èìè ðåøåíèÿ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëü, ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû
êîòîðîãî íàðóøåíû, èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå
ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâ-
ëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòå-
ëÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñ-
ìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿ-
òûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà;

- çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå
ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà;

- îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà
ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî â èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðó-
øåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé.

5.3. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî
ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èí-
ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò» ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàé-
òà, Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, à
òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ ðàñ-
ñìàòðèâàåòñÿ äèðåêòîðîì äåïàðòàìåíòà ñî-
ãëàñíî ñîãëàøåíèþ î âçàèìîäåéñòâèè.

5.4. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äåïàðòàìåíòà, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäà-
åòñÿ â äåïàðòàìåíò è ðàññìàòðèâàåòñÿ äèðåê-
òîðîì äåïàðòàìåíòà.

Æàëîáà íà ðåøåíèå äèðåêòîðà äåïàðòà-
ìåíòà ïîäàåòñÿ ïåðâîìó çàìåñòèòåëþ ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà èëè ãëàâå àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà ÷åðåç óïðàâëåíèå ïî ðàáîòå ñ
îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è (èëè) äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) óïðàâëåíèÿ, åãî äîëæíîñòíûõ
ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ìîæåò áûòü
ïîäàíà þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè è èíäèâèäó-
àëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, ÿâëÿþùèìè-
ñÿ ñóáúåêòàìè ãðàäîñòðîèòåëüíûõ îòíîøå-
íèé, â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì
ðàçäåëîì, ëèáî â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
àíòèìîíîïîëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, â àíòèìîíîïîëüíûé
îðãàí.

Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî â ¹107 «Âàðòû» îò 16 èþíÿ 2016 ã.
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Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 9.
5.5. Îñíîâàíèåì äëÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëî-

áû ÿâëÿåòñÿ åå ïîñòóïëåíèå â äåïàðòàìåíò
èëè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà.

5.6. Ïðèåì æàëîá â ïèñüìåííîé ôîðìå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (â ìåñòå, ãäå çàÿâèòåëü
ïîäàâàë çàïðîñ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ êîòîðîé îáæàëóåòñÿ, ëèáî â ìåñòå, ãäå
çàÿâèòåëåì ïîëó÷åí ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè).

Ïðèåì æàëîá îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ãðàôèêàìè ðàáîòû äåïàðòàìåíòà
è ÌÔÖ, óêàçàííûìè â ïîäïóíêòàõ 1.3.1,
1.3.4 ïóíêòà 1.3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

5.7. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì â îðãàí, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå
âõîäèò åå ðàññìîòðåíèå, òî â òå÷åíèå 3
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû îíà
íàïðàâëÿåòñÿ â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàñ-
ñìîòðåíèå îðãàí, î ÷åì çàÿâèòåëü èíôîðìè-
ðóåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå. Ïðè ýòîì ñðîê
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû â îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Çàÿâèòåëü â æàëîáå óêàçûâàåò ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòî-
ðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð
(íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðå-
ñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è
äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâè-
òåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèÿìè è äåéñòâèÿìè
(áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè.

Åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâè-
òåëÿ çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêó-
ìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñó-
ùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, -
îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåí-
íîñòü.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â äåïàðòàìåíò,
ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè â äåíü åå ïîñòóïëå-
íèÿ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì æàëîáû ÷å-
ðåç ÌÔÖ ïîñëåäíèé îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà-
÷ó â äåïàðòàìåíò â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå
óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

5.8. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â äåïàðòàìåíò,
ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà äåïàðòàìåíòà, äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà äåïàðòàìåíòà, ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøå-
íèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Äåïàðòàìåíò îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå,
âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì
çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó.

5.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû äîëæíîñòíîå ëèöî äåïàðòàìåíòà, óïîëíî-
ìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, ïðèíè-
ìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â
ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâ-
ëåíèÿ äîïóùåííûõ äåïàðòàìåíòîì îïå÷àòîê
è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåí-
òàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî
îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-

ìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, à òàêæå â
èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.10. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèöî,

óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû,
ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðà-
íåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå
ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå
óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâøåãî
æàëîáó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî
(ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

- íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ìó-
íèöèïàëüíîì ñëóæàùåì, ðåøåíèå èëè äåé-
ñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî
æàëîáå;

- ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
- â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíî-

âàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íà-
ðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿ-
òîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì.

5.11. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû è
ñëó÷àåâ, â êîòîðûõ îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ.

Äåïàðòàìåíò îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðå-
íèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó
ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå
î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êî-
òîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî
ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî
òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû
ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó,
èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà æàëîáó íå
äàåòñÿ. Åñëè â óêàçàííîé æàëîáå ñîäåðæàòñÿ
ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàå-
ìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äå-
ÿíèè, à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþ-
ùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, æà-
ëîáà ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàð-
ñòâåííûé îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïå-
òåíöèåé.

Ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé
ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîï-
ðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó
æàëîáó, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ
ïðàâîì.

Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ è îíà
íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí èëè äîëæíîñòíîìó
ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî âõîäèò åå
ðàññìîòðåíèå, î ÷åì â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ,
íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.13. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíû.

5.14. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ
èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäå-
ëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æà-
ëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Âñå ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äå-
ïàðòàìåíòà, äîëæíîñòíîãî ëèöà äåïàðòàìåí-
òà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî çàÿâèòåëü
âïðàâå îñïîðèòü â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.15. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëàõ.

Ïðèëîæåíèå 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Óòâåðæäåíèå ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè»
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Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________

Äîêóìåíòû ïðîøó:
% âûäàòü íàðî÷íî â ìóíèöèïàëüíîì àâòîíîìíîì ó÷ðåæäåíèè «Íèæíåâàðòîâñêèé êàäà-

ñòðîâûé öåíòð»;
% íàïðàâèòü ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè.

«___» ____________ 20__ ã.

Çàÿâèòåëü (ïðåäñòàâèòåëü) __________________________________ _______________
 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîäïèñü)

 (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) ïîëíîñòüþ)

«___» ____________ 20__ ã. _______________________________________________
 (ïîäïèñü ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)

Ïðèëîæåíèå 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Óòâåðæäåíèå ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè»

çàÿâëåíèå
îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì

ïëàíå òåððèòîðèè ñ öåëüþ îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ïóòåì îáúåäèíåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

Ïðîøó óòâåðäèòü ñõåìó ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ó÷àñòêîâ) íà êàäàñòðîâîì ïëàíå
òåððèòîðèè ñ öåëüþ îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà:

ïëîùàäüþ _______________ ì2

ñ öåëüþ èñïîëüçîâàíèÿ __________________________________________________,

Директору департамента муниципальной  
собственности и земельных ресурсов  

администрации города 
___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 

(наименование заявителя, 
фамилия, имя, отчество гражданина) 

___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 
(адрес, реквизиты документа удостоверяющего личность, 

регистрационный номер записи ЕГРЮЛ,  
ИНН налогоплательщика) 

почтовый адрес: _____________________ 
___________________________________ 
телефон: ___________________________ 
адрес электронной почты: ____________ 

 

?

?
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ðàñïîëîæåííîãî: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________.
Ñâåäåíèÿ îá èñõîäíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ:
1) êàäàñòðîâûé íîìåð ____________________
ïëîùàäü _________________ ì2

ìåñòîðàñïîëîæåíèå _____________________________________________________
âèä ïðàâà _____________________________________________________________
öåëü èñïîëüçîâàíèÿ ____________________________________________________;

2) êàäàñòðîâûé íîìåð ____________________
ïëîùàäü _________________ ì2

ìåñòîðàñïîëîæåíèå _____________________________________________________
âèä ïðàâà _____________________________________________________________
öåëü èñïîëüçîâàíèÿ ____________________________________________________.

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ___________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________.

Äîêóìåíòû ïðîøó:
% âûäàòü íàðî÷íî â ìóíèöèïàëüíîì àâòîíîìíîì ó÷ðåæäåíèè «Íèæíåâàðòîâñêèé

êàäàñòðîâûé öåíòð»;
% íàïðàâèòü ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè.

«___» ____________ 20__ ã.

Çàÿâèòåëü (ïðåäñòàâèòåëü) _________________________________ _______________
 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîäïèñü)

 (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) ïîëíîñòüþ)

«___» ____________ 20__ ã. _______________________________________________
 (ïîäïèñü ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)

Ïðèëîæåíèå 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Óòâåðæäåíèå ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè»

Директору департамента муниципальной  
собственности и земельных ресурсов  

администрации города 
___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 

(наименование заявителя, 
фамилия, имя, отчество гражданина) 

___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 
(адрес, реквизиты документа удостоверяющего личность, 

регистрационный номер записи ЕГРЮЛ,  
ИНН налогоплательщика) 

почтовый адрес: _____________________ 
___________________________________ 
телефон: ___________________________ 
адрес электронной почты: ____________ 

 

çàÿâëåíèå
îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè ñ öåëüþ îáðàçîâàíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïóòåì ïåðåðàñïðåäåëåíèÿ çåìåëü

è (èëè) çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, è çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,

íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè.

Ïðîøó óòâåðäèòü ñõåìó ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ó÷àñòêîâ) íà êàäàñòðîâîì
ïëàíå òåððèòîðèè

ïëîùàäüþ _______________ ì2

ñ öåëüþ èñïîëüçîâàíèÿ __________________________________________________,
ðàñïîëîæåííîãî: ________________________________________________________
______________________________________________________________________.

Ñâåäåíèÿ îá èñõîäíîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå:
êàäàñòðîâûé íîìåð _____________________________________________________
ïëîùàäü __________________ ì2

ìåñòîðàñïîëîæåíèå _____________________________________________________
âèä ïðàâà ______________________________________________________________
öåëü èñïîëüçîâàíèÿ _____________________________________________________.
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. _____________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________
________
Äîêóìåíòû ïðîøó:
% âûäàòü íàðî÷íî â ìóíèöèïàëüíîì àâòîíîìíîì ó÷ðåæäåíèè «Íèæíåâàðòîâñêèé

êàäàñòðîâûé öåíòð»;
% íàïðàâèòü ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè.

«___» ____________ 20__ ã.

Çàÿâèòåëü (ïðåäñòàâèòåëü) __________________________________ _______________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîäïèñü)

(ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) ïîëíîñòüþ)

«___» ____________ 20__ ã. ________________________________________________
 (ïîäïèñü ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)

Ïðèëîæåíèå 4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Óòâåðæäåíèå
ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè»

Директору департамента муниципальной  
собственности и земельных ресурсов  

администрации города 
___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 

(наименование заявителя, 
фамилия, имя, отчество гражданина) 

___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 
(адрес, реквизиты документа удостоверяющего личность, 

регистрационный номер записи ЕГРЮЛ,  
ИНН налогоплательщика) 

почтовый адрес: _____________________ 
___________________________________ 
телефон: ___________________________ 
адрес электронной почты: ____________ 

 

çàÿâëåíèå
îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå
òåððèòîðèè ñ öåëüþ îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü, íàõîäÿùèõñÿ â

ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè.

Ïðîøó óòâåðäèòü ñõåìó ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ó÷àñòêîâ) íà êàäàñòðîâîì ïëàíå
òåððèòîðèè

ïëîùàäüþ ____________ ì2

ñ öåëüþ èñïîëüçîâàíèÿ __________________________________________________,
ðàñïîëîæåííîãî: ________________________________________________________
____________________________________________________________________.
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ___________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________.
Äîêóìåíòû ïðîøó:
% âûäàòü íàðî÷íî â ìóíèöèïàëüíîì àâòîíîìíîì ó÷ðåæäåíèè «Íèæíåâàðòîâñêèé

êàäàñòðîâûé öåíòð»;
% íàïðàâèòü ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè.

«___» ____________ 20__ ã.

Çàÿâèòåëü (ïðåäñòàâèòåëü) __________________________________ _______________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîäïèñü)

 (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) ïîëíîñòüþ)

«___» ____________ 20__ ã. _______________________________________________
 (ïîäïèñü ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)

Ïðèëîæåíèå 5 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Óòâåðæäåíèå
ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè»

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Óâàæàåìûé(àÿ) ______________!
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì _____ ïóíêòà ____ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Óòâåðæäåíèå ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè», óòâåðæäåííîãî ïîñòàíîâ-
ëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò _________ ¹__________, Âàì îòêàçàíî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñâÿçè ñ ________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________.

 
Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
По почте, через Единый или региональный портал  Лично через МФЦ 

 

 

 
При отсутствии документов, 

предусмотренных подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 
административного регламента 

 При наличии документов, 
необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 

 
 

 

 
 

Подготовка, 
оформление 
приказа 

департамента 
об утверждении 

схемы расположения 
земельного участка 
на кадастровом плане 

территории 
с целью образования 
земельных участков 

путем раздела 
земельного участка 

 Подготовка, 
оформление 
приказа 

департамента 
об утверждении 

схемы расположения 
земельного участка 
на кадастровом плане 

территории 
с целью образования 
земельного участка 
путем объединения 
земельных участков 

 Подготовка, оформление 
приказа департамента 
об утверждении схемы 

расположения земельного 
участка на кадастровом 

плане территории с целью 
образования земельного 
участка путем перерас-

пределения земель и (или) 
земельных участков, 

находящихся в государст-
венной или муниципаль-

ной собственности, 
и земельных участков, 
находящихся в частной 

собственности 

 Подготовка, 
оформление 
приказа 

департамента 
об утверждении 

схемы 
расположения 

земельного участка 
на кадастровом плане 
территории с целью 

образования 
земельного участка 

из земель, 
находящихся 

в государственной 
собственности 

 Подготовка, 
оформление 
уведомления 
об отказе 

в предоставлении 
муниципальной 

услуги 
при наличии 
оснований, 

предусмотренных 
пунктом 2.14 

административного 
регламента 

 

 

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
экспертиза представленных заявителем документов 

Направление межведомственных запросов 

Подготовка приказа департамента об утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Документы выдаются заявителю лично в муниципальном автономном учреждении 
"Нижневартовский кадастровый центр" либо направляются заявителю по почте 

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Óòâåðæäåíèå ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè»

Ïðèëîæåíèå 6 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Óòâåðæäåíèå
ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè»

?

?

?

?

?

?
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Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 10.06.2016 ¹858

Î ïðèçíàíèè óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 30.07.2013
¹1555 «Îá óòâåðæäåíèè òàðèôîâ íà óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìûå ìóíèöèïàëüíûì

óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòèåì ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà «Ñïåöèàëèçèðîâàííîå
àâòîòðàíñïîðòíîå óïðàâëåíèå» â ãîðîäñêîì ïàðêå êóëüòóðû è îòäûõà èìåíè

40-ëåòèÿ Ïîáåäû, è î ïðèçíàíèè óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà îò 19.07.2011 ¹791»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè ïðèêàçà
äåïàðòàìåíòà ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è
çåìåëüíûõ ðåñóðñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
14.04.2016 ¹662/36-Ï «Îá èçúÿòèè èç õîçÿé-
ñòâåííîãî âåäåíèÿ ÌÓÏ ã. Íèæíåâàðòîâñêà
«ÑÀÒÓ» íåäâèæèìîãî è äâèæèìîãî èìóùåñòâà,
ðàñïîëîæåííîãî â ïàðêå êóëüòóðû è îòäûõà»:

1. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâ-
ëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 30.07.2013
¹1555 «Îá óòâåðæäåíèè òàðèôîâ íà óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìûå ìóíèöèïàëüíûì óíèòàð-

íûì ïðåäïðèÿòèåì ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
«Ñïåöèàëèçèðîâàííîå àâòîòðàíñïîðòíîå óï-
ðàâëåíèå» â ãîðîäñêîì ïàðêå êóëüòóðû è
îòäûõà èìåíè 40-ëåòèÿ Ïîáåäû, è î ïðèçíà-
íèè óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà îò 19.07.2011 ¹791».

2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

À.À. ÁÀÄÈÍÀ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 14.06.2016 ¹879

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â íåêîòîðûå ïîñòàíîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäà
è àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
30.12.2015 ¹448-ÔÇ “Î âíåñåíèè èçìåíåíèé
â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè ïî âîïðîñàì îáåñïå÷åíèÿ
ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, ïîäãîòîâêè íàñåëå-
íèÿ â îáëàñòè ãðàæäàíñêîé îáîðîíû è çàùèòû
îò ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé”, â öåëÿõ ïðèâå-
äåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ â ñî-
îòâåòñòâèå ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â íåêîòîðûå ïîñòà-

íîâëåíèÿ Ãëàâû ãîðîäà è àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.

2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

À.À. ÁÀÄÈÍÀ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 14.06.2016 ¹879

Èçìåíåíèÿ,
êîòîðûå âíîñÿòñÿ â íåêîòîðûå ïîñòàíîâëåíèÿ

Ãëàâû ãîðîäà è àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà

1. Â ïîñòàíîâëåíèè Ãëàâû ãîðîäà îò
20.05.2008 ¹660 «Îá îáåñïå÷åíèè ïåðâè÷-
íûõ ìåð ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè â ãîðîäå
Íèæíåâàðòîâñêå» (ñ èçìåíåíèÿìè îò
29.09.2009 ¹1326, 06.09.2011 ¹1020,
11.07.2013 ¹1382):

- â ïóíêòå 3 ñëîâà «Ä.Í. Òðèôîíîâà»
çàìåíèòü ñëîâàìè «Ñ.À. Àôàíàñüåâà»;

- â ïóíêòå 3.7 ïðèëîæåíèÿ ñëîâà «â áîðüáå
ñ ïîæàðàìè» çàìåíèòü ñëîâàìè «â ïðîôèëàê-
òèêå ïîæàðîâ è áîðüáå ñ íèìè».

2. Â ïîñòàíîâëåíèè Ãëàâû ãîðîäà îò
20.05.2008 ¹661 «Î Ïîðÿäêå óñòàíîâëåíèÿ
îñîáîãî ïðîòèâîïîæàðíîãî ðåæèìà íà òåððè-
òîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà» (ñ èçìåíåíè-
ÿìè îò 06.09.2011 ¹1020, 13.11.2012 ¹1384)
ïóíêò 3 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòà-
íîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà, äèðåêòîðà äåïàðòà-
ìåíòà æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà
Ñ.À. Àôàíàñüåâà.».

3. Â ïîñòàíîâëåíèè Ãëàâû ãîðîäà îò
20.05.2008 ¹662 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðèìåð-
íîãî ïåðå÷íÿ ïåðâè÷íûõ ñðåäñòâ òóøåíèÿ

ïîæàðîâ è ïðîòèâîïîæàðíîãî èíâåíòàðÿ â
ïîìåùåíèÿõ è ñòðîåíèÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â
ñîáñòâåííîñòè (ïîëüçîâàíèè) ãðàæäàí» (ñ
èçìåíåíèÿìè îò 06.09.2011 ¹1020, 04.04.2012
¹378, 11.07.2013 ¹1382) ïóíêò 5 èçëîæèòü
â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà, äèðåêòîðà äåïàðòà-
ìåíòà æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà
Ñ.À. Àôàíàñüåâà.».

4. Â ïðèëîæåíèè 1 ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 05.12.2014 ¹2513
«Î Íèæíåâàðòîâñêîì ãîðîäñêîì çâåíå òåð-
ðèòîðèàëüíîé ïîäñèñòåìû Õàíòû-Ìàíñèé-
ñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû åäèíîé
ãîñóäàðñòâåííîé ñèñòåìû ïðåäóïðåæäåíèÿ
è ëèêâèäàöèè ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé» (ñ
èçìåíåíèÿìè îò 23.06.2015 ¹1175,
29.02.2016 ¹246) ñëîâà «ðóêîâîäèòåëü ðà-
áîò ïî ëèêâèäàöèè ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóà-
öèé» â ñîîòâåòñòâóþùèõ ÷èñëå è ïàäåæå
çàìåíèòü ñëîâàìè «ðóêîâîäèòåëü ëèêâèäà-
öèè ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé» â ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ÷èñëå è ïàäåæå.

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 14.06.2016 ¹880

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
31.05.2012 ¹615 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì íà ìóíèöèïàëüíîå õðàíåíèå äîêóìåíòîâ îò
ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ èñòî÷íèêàìè êîìïëåêòîâàíèÿ
àðõèâíîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà» (ñ èçìåíåíèÿìè îò
11.09.2013 ¹1884, 23.07.2014 ¹1416, 28.07.2015 ¹1412, 11.03.2016 ¹299)

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ äîñòóïíîñòè è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðèâåäåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà â ñîîòâåòñòâèå
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê
ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
31.05.2012 ¹615 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì íà ìóíèöè-
ïàëüíîå õðàíåíèå äîêóìåíòîâ îò ôèçè÷åñêèõ
è þðèäè÷åñêèõ ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ èñòî÷-
íèêàìè êîìïëåêòîâàíèÿ àðõèâíîãî îòäåëà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà» (ñ
èçìåíåíèÿìè îò 11.09.2013 ¹1884, 23.07.2014
¹1416, 28.07.2015 ¹1412, 11.03.2016 ¹299):

- àáçàö øåñòîé ïîäïóíêòà 1.3.1 ïóíêòà 1.3
ðàçäåëà I èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (3466) 41-09-48;
(3466) 24-40-35.»;

- ïîäïóíêò 2.13.8 ïóíêòà 2.13 ðàçäåëà II
äîïîëíèòü àáçàöåì ñëåäóþùåãî ñîäåðæà-
íèÿ:

«Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíè-
ÿì ê ìåñòàì îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ
ãðóïï íàñåëåíèÿ, ê âíóòðåííåìó îáîðóäîâà-
íèþ è óñòðîéñòâàì â ïîìåùåíèè, ê ñàíèòàð-
íî-áûòîâûì ïîìåùåíèÿì äëÿ èíâàëèäîâ, ê
ïóòÿì äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèè è çàëàõ îá-
ñëóæèâàíèÿ, ê ëåñòíèöàì è ïàíäóñàì â
ïîìåùåíèè, ê ëèôòàì, ïîäúåìíûì ïëàò-
ôîðìàì äëÿ èíâàëèäîâ, ê àóäèîâèçóàëüíûì
è èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, äîñòóïíûì
äëÿ èíâàëèäîâ.»;

- ïðèëîæåíèå 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðèåì íà ìóíèöèïàëüíîå õðàíåíèå
äîêóìåíòîâ îò ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ
ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ èñòî÷íèêàìè êîìïëåê-

òîâàíèÿ àðõèâíîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà» èçëîæèòü â íîâîé
ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùå-
ìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-

íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

À.À. ÁÀÄÈÍÀ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 14.06.2016 ¹880

 Приложение 1 к Административ-
ному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Прием на 
муниципальное хранение докумен-
тов от физических и юридических 
лиц, не являющихся источниками 
комплектования архивного отдела 
администрации города Нижневар-
товска» 

 

Ïðèìåðíûé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ
ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó, ïîäëåæàùèõ ïåðåäà÷å íà ìóíèöèïàëüíîå õðàíåíèå

№ 
п/п 

Наименование 
документа 

Срок хранения, 
статья 

по перечню 

Примечание 

1. Приказы по личному составу (прием, 
перемещение, совмещение, перевод, 
увольнение; аттестация, повышение 
квалификации, присвоение званий 
(чинов); изменение фамилии; поощре-
ния, награждения; оплата труда, пре-
мирование, различные выплаты; все 
виды отпусков работников с тяжелы-
ми, вредными и опасными условиями 
труда, отпуска по уходу за ребенком, 
отпуска без сохранения содержания 
(заработной платы); дежурства по 
профилю основной деятельности; 
длительные внутрироссийские и зару-
бежные командировки, командировки 
для работников с тяжелыми, вредны-
ми и опасными условиями труда) 

75 лет ЭПК 
ст. 19 п. «б» ТП 

ЭПК – с проведением экспертизы ценности 
после окончания срока хранения. 
ТП - Перечень типовых управленческих ар-
хивных документов, образующихся в процес-
се деятельности государственных органов, 
органов местного самоуправления и органи-
заций, с указанием сроков хранения (утвер-
жден приказом Министерства культуры Рос-
сийской Федерации от 25.08.2010 №558). 
Созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 
(статья 22.1 Федерального закона от 
22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в 
Российской Федерации»). 
О предоставлении очередных и учебных от-
пусков, дежурствах, взысканиях, краткосроч-
ных внутрироссийских командировках - 5 лет 

2. Записки, заменяющие приказы по 
личному составу 

75 лет ЭПК 
ст. 19 ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК. 
О предоставлении очередных и учебных от-
пусков, дежурствах, взысканиях, краткосроч-
ных внутрироссийских командировках - 5 лет 

3. Личные дела (заявления, автобиогра-
фии, копии приказов и выписки из 
них, копии личных документов, ха-
рактеристики, листки по учету кадров, 
анкеты, аттестационные листы и др.) 
работников 

75 лет ЭПК 
ст. 656 п. «б» ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

4. Трудовые договоры (контракты), тру-
довые соглашения, не вошедшие в 
состав личных дел 

75 лет ЭПК 
ст. 657 ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

5. Личные карточки работников, в том 
числе временных работников 

75 лет ЭПК 
ст. 658 ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

6. Подлинные личные документы (тру-
довые книжки, дипломы, аттестаты, 
удостоверения, свидетельства) 

До востребования 
ст. 664 ТП 

невостребованные - 75 лет (созданные, начи-
ная с 2003 года, - 50 лет ЭПК) 

7. Документы (выписки из протоколов, 
списки трудов, отчеты) для конкурс-
ных комиссий по замещению вакант-
ных должностей, избранию на долж-
ность лиц (работников), не имеющих 
личных дел 

75 лет ЭПК 
ст. 671 ТП 

созданные, начиная с 2003 года - 50 лет ЭПК 

8. Документы (представления, ходатай-
ства, анкеты, акты) об установлении 
персональных ставок, окладов, надба-
вок 

5 лет 
ст. 676 ТП 

при отсутствии приказов - 75 лет ЭПК (соз-
данные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК) 

 9. Списки работников 75 лет 
ст. 685 п. «г» ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

Книги, журналы, карточки учета:   
приема, перемещения (перевода), 
увольнения работников 

75 лет 
ст. 695 п. «а» ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

личных дел, личных карточек, трудо-
вых договоров (контрактов), трудовых 
соглашений 

75 лет 
ст. 695 п. «б» ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

10. 

выдачи трудовых книжек и вклады-
шей к ним 

75 лет 
ст. 695 п. «в» ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

11. Лицевые счета работников 75 лет ЭПК 
ст. 413 ТП 

Созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

12. Документы (сводные расчетные (рас-
четно-платежные), ведомости (табуля-
граммы) и документы к ним, расчет-
ные листы на выдачу заработной пла-
ты, пособий, гонораров, материальной 
помощи и других выплат) о получе-
нии заработной платы и других вы-
плат 

5 лет 
ст. 412 ТП 

при отсутствии лицевых счетов - 75 лет (соз-
данные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК) 

13. Сведения о доходах физических лиц 5 лет 
ст. 396 ТП 

при отсутствии лицевых счетов - 75 лет (соз-
данные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК) 

14. Списки работающих на производстве 
с тяжелыми, вредными, опасными 
условиями труда 

75 лет 
ст. 613 ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

15. Документы (акты, заключения, справ-
ки и др.), подтверждающие тяжелые, 
вредные, опасные условия труда 

75 лет ЭПК 
ст. 617 ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

16. Акты расследования профессиональ-
ных отравлений и заболеваний 

75 лет ЭПК 
ст. 622 ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

17. Табели и наряды работников тяжелых, 
вредных, опасных профессий 

75 лет 
ст. 615 ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

18. Документы (акты, заключения, отче-
ты, протоколы, справки) о производ-
ственных авариях и несчастных слу-
чаях по месту происшествия 

75 лет ЭПК 
ст. 632 п. «а» ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК. 
Связанные с крупным материальным ущер-
бом и человеческими жертвами, - постоянно 

19. Книги, журналы регистрации несчаст-
ных случаев, учета аварий 

Постоянно 
ст. 630 ТП 

созданные, начиная с 2003 года, - 50 лет ЭПК 

 


