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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè “Ïðåäîñòàâëåíèå ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûì òîâàðîïðîèçâîäèòåëÿì ñóáñèäèé

èç áþäæåòà ãîðîäà”

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 21.10.2016 ¹1533

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
“Ïðåäîñòàâëåíèå ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûì òîâàðîïðîèçâîäèòåëÿì

ñóáñèäèé èç áþäæåòà ãîðîäà”

Ìåñòà îæèäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñòîëàìè,
ñòóëüÿìè èëè ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè), èí-
ôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, îáåñïå÷èâàþòñÿ
ïèñ÷åé áóìàãîé è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàä-
ëåæíîñòÿìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿìè.

Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, èíôîðìàöè-
îííûå òåðìèíàëû ðàçìåùàþòñÿ íà âèäíîì,
äîñòóïíîì ìåñòå â ëþáîì èç ôîðìàòîâ (íà-
ñòåííûå ñòåíäû, íàïîëüíûå èëè íàñòîëüíûå
ñòîéêè), ïðèçâàíû îáåñïå÷èòü çàÿâèòåëåé
èñ÷åðïûâàþùåé èíôîðìàöèåé. Èíôîðìà-
öèîííûå ñòåíäû äîëæíû áûòü îôîðìëåíû â
åäèíîì ñòèëå, íàäïèñè äîëæíû áûòü ñäåëàíû
÷åðíûì øðèôòîì íà áåëîì ôîíå.

Îôîðìëåíèå âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãå äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü îï-
òèìàëüíîìó çðèòåëüíîìó è ñëóõîâîìó âîñ-
ïðèÿòèþ ýòîé èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ è â èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èí-
òåðíåò” äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà èíôîðìà-
öèÿ, óêàçàííàÿ â ïîäïóíêòå 1.3.10 ïóíêòà 1.3
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.19. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.19.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ;

- äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ôîðìå
óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ,
â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàé-
òà, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

- äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè
ôîðìû çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííîé íà Åäèíîì è
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, â òîì ÷èñëå âîçìîæ-
íîñòü åå êîïèðîâàíèÿ è çàïîëíåíèÿ â ýëåê-
òðîííîì âèäå.

2.19.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- ñîáëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
Óïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá çàÿâè-
òåëåé íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîë-
æíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå
(îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.20. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå
ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è îñîáåí-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåé-
ñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñ-
ïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòàíîâëå-
íèåì ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþ-
ùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñ-
ïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííîé
ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óò-
âåðæäàåìîé ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíè-
òåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëü-
íîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîð-
ìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëü-
çóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïðåäî-
ñòàâëåíèåì òàêîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.08.2012
¹852 “Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë èñïîëüçîâà-
íèÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñè ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷å-

íèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ïðàâèëà ðàçðàáîò-
êè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëà-
ìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñ-
ëóã”.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.1 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ “Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ
è î çàùèòå èíôîðìàöèè” îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, à òàêæå îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿ-
þùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêî-
íàìè îòäåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, â
ïðåäåëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé îáÿçàíû ïðåäî-
ñòàâëÿòü ïî âûáîðó ãðàæäàí (ôèçè÷åñêèõ
ëèö) è îðãàíèçàöèé èíôîðìàöèþ â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ óñè-
ëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ, è (èëè) äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè èíîé
ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé èíôîðìàöèè
óñòàíîâëåí ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè èëè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãóëèðóþùèìè
ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòàíîâëåííîé ñôåðå äå-
ÿòåëüíîñòè.

Èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ îñóùå-
ñòâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îòäåëü-
íûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà ãðàæäàíàìè (ôèçè÷åñêèìè ëè-
öàìè) è îðãàíèçàöèÿìè â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, â îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå â
ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò-
äåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñüþ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ðåãóëèðóþùèìè
ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòàíîâëåííîé ñôåðå äå-
ÿòåëüíîñòè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó “îäíîãî
îêíà” â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ïîðÿäêå è ñðîêè,
óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåé-
ñòâèè ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà Íèæíå-
âàðòîâñêà è ÌÔÖ (äàëåå - ñîãëàøåíèå î
âçàèìîäåéñòâèè).

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðå-
áîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå îñî-
áåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðîâåðêà äîñòîâåðíîñòè è ïðàâèëüíîñòè
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ;

- ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâå-
äîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû âëàñòè, ó÷à-
ñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òîâ Êîìèññèåé è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì
Êîìèññèåé ðåøåíèè è ïîäãîòîâêà ðàñïîðÿ-
æåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïðåäîñòàâëå-
íèè ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîìó òîâàðîïðîèçâî-
äèòåëþ ñóáñèäèè èç áþäæåòà ãîðîäà (äàëåå -
ðàñïîðÿæåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè);

- çàêëþ÷åíèå ñîãëàøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîìó òîâàðîïðîèçâî-
äèòåëþ ñóáñèäèè èç áþäæåòà ãîðîäà (äàëåå -
Ñîãëàøåíèå);

- ïåðå÷èñëåíèå çàÿâèòåëþ ñóáñèäèè, ÿâ-
ëÿþùåéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè 3 ê

àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.
3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíå-

íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:
- îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ;

- ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Óïðàâëåíèå ïî
ïî÷òå, ÷åðåç Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîð-
òàë.

3.2.2. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ,
îòâåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- çà ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèåì ïðè-
ëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, âûäà÷ó ðàñ-
ïèñêè î ïðèíÿòûõ äîêóìåíòàõ ïðè îáðàùå-
íèè çàÿâèòåëÿ ëè÷íî â ÌÔÖ - ñïåöèàëèñò
ÌÔÖ;

- çà ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèåì ïðè-
ëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ
â Óïðàâëåíèå ïî ïî÷òå, ÷åðåç Åäèíûé èëè
ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë, - ñïåöèàëèñò Óïðàâëå-
íèÿ, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.2.3. Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû: ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

3.2.4. Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïîäà÷à çàÿâè-
òåëåì çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.2.5. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.2.6. Ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñ-
ëå ïîñòóïèâøåå â Óïðàâëåíèå èç ÌÔÖ)
ïåðåäàåòñÿ íà÷àëüíèêó Óïðàâëåíèÿ äëÿ íà-
çíà÷åíèÿ îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2.7. Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïî÷òå
- ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÑÝÄÄ ñ ïðèñâîå-
íèåì âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû
ïîñòóïëåíèÿ;

- â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëè÷íî â ÌÔÖ
- ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÀÈÑ ÌÔÖ.

3.2.8. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 1
ðàáî÷èé äåíü.

3.3. Ïðîâåðêà äîñòîâåðíîñòè è ïðàâèëü-
íîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó Óïðàâëåíèÿ, îò-
âåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

3.3.2. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ,
îòâåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: çà ïðîâåðêó
ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâè-
òåëå, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.8 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà äîêóìåíòàõ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîä-
ãîòîâêó äîêóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ íà
çàñåäàíèè Êîìèññèè ëèáî ïîäãîòîâêó èçâå-
ùåíèÿ î âûÿâëåííûõ â äîêóìåíòàõ íåäîñòàò-
êàõ, ñîäåðæàùåãî òðåáîâàíèå îá èõ óñòðàíå-
íèè â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîëó÷å-
íèÿ èçâåùåíèÿ, - ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.3.3. Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû: ïðîâåðêà äîñòîâåðíîñòè è
ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 2.8 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïîäãîòîâêà äî-
êóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèè
Êîìèññèè ëèáî ïîäãîòîâêà èçâåùåíèÿ î
âûÿâëåííûõ â äîêóìåíòàõ íåäîñòàòêàõ, ñî-
äåðæàùåãî òðåáîâàíèå îá èõ óñòðàíåíèè â
òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ
èçâåùåíèÿ (ïðîäîëæèòåëüíîñòü è (èëè) ìàê-
ñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîãî äåéñòâèÿ - 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Óïðàâëåíèå).

3.3.4. Êðèòåðèè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî

ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïðàâèëüíîñòè îôîð-
ìëåíèÿ äîêóìåíòîâ:

- îòñóòñòâèå çàìå÷àíèé ê çàÿâëåíèþ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
äîêóìåíòàì;

- âûÿâëåíèå íåñîîòâåòñòâèÿ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, à òàêæå äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ íåäîñòî-
âåðíûå ñâåäåíèÿ;

- âîçâðàò çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ â ïîë-
íîì îáúåìå áåç ïðîöåäóðû ïðîâåðêè â ñëó÷àå
ïîëíîãî îñâîåíèÿ âñåõ ëèìèòîâ áþäæåòíûõ
àññèãíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ â áþäæåòå
ãîðîäà íà òåêóùèé ôèíàíñîâûé ãîä.

3.3.5. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðå-
íèÿ íà çàñåäàíèè Êîìèññèè;

- ïîäãîòîâêà èçâåùåíèÿ, êîòîðîå ïîäïè-
ñûâàåòñÿ íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ ëèáî ëè-
öîì, èñïîëíÿþùèì åãî îáÿçàííîñòè, î âûÿâ-
ëåííûõ â äîêóìåíòàõ íåäîñòàòêàõ, ñîäåðæà-
ùåãî òðåáîâàíèå îá èõ óñòðàíåíèè â òå÷åíèå
5 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ èçâåùåíèÿ.
Èçâåùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ è âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ (çàêîííîìó ïðåä-
ñòàâèòåëþ) ëè÷íî â Óïðàâëåíèè èëè íàïðàâ-
ëÿåòñÿ çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î
âðó÷åíèè.

3.3.6. Â ñëó÷àå ïîëíîãî îñâîåíèÿ âñåõ
ëèìèòîâ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ â áþäæåòå ãîðîäà íà òåêóùèé
ôèíàíñîâûé ãîä, ïîäàííûå çàÿâëåíèå î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêó-
ìåíòû âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ â ïîëíîì
îáúåìå áåç ïðîöåäóðû ïðîâåðêè ñ ñîïðîâîäè-
òåëüíûì ïèñüìîì, ïîäïèñàííûì íà÷àëüíè-
êîì Óïðàâëåíèÿ ëèáî ëèöîì, èñïîëíÿþùèì
åãî îáÿçàííîñòè, ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí âîçâðà-
òà â ñðîê íå áîëåå 5 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ñîïðîâîäèòåëüíîå ïèñüìî è äîêóìåíòû
âðó÷àþòñÿ çàÿâèòåëþ (çàêîííîìó ïðåäñòàâè-
òåëþ) ëè÷íî â Óïðàâëåíèè èëè íàïðàâëÿþòñÿ
çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷å-
íèè.

3.3.7. Â ñëó÷àå óâåëè÷åíèÿ áþäæåòíûõ
àññèãíîâàíèé íà îêàçàíèå ïîääåðæêè â òåêó-
ùåì ôèíàíñîâîì ãîäó Óïðàâëåíèå â òå÷åíèå
15 êàëåíäàðíûõ äíåé ïîñëå âñòóïëåíèÿ â
ñèëó ðåøåíèÿ Äóìû ãîðîäà î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â áþäæåò ãîðîäà íà ñîîòâåòñòâóþùèé
ôèíàíñîâûé ãîä âðó÷àåò çàÿâèòåëÿì (çàêîí-
íûì ïðåäñòàâèòåëÿì), êîòîðûì ðàíåå áûëè
âîçâðàùåíû äîêóìåíòû â ñâÿçè ñ îòñóòñòâè-
åì ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ, ëè÷íî
â Óïðàâëåíèè èëè íàïðàâëÿåò çàêàçíûì ïèñü-
ìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè óâåäîìëåíèå
î âîçìîæíîñòè ïîâòîðíîé ïîäà÷è äîêóìåí-
òîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèé.

Ïîâòîðíî ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû
ðàññìàòðèâàþòñÿ â îáùåì ïîðÿäêå.

3.3.8. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ãîòîâûå äîêóìåíòû äëÿ âûíåñåíèÿ íà
çàñåäàíèå Êîìèññèè;

- çàðåãèñòðèðîâàííûå èçâåùåíèÿ â ÑÝÄÄ.
3.4. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæ-

âåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû âëàñòè,
ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ âëàñ-
òè, êîòîðûå îí âïðàâå ïðåäñòàâèòü ñàìîñòî-
ÿòåëüíî.

3.4.2. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ,
îòâåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû: ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.4.3. Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû:

- ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû âëàñòè, ó÷àñòâó-
þùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, - â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñïåöèàëèñòó Óïðàâëåíèÿ;

- ïîëó÷åíèå îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåí-
íûå çàïðîñû - íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðî-
ñà â îðãàí âëàñòè, ó÷àñòâóþùèé â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðî-
ñà îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïî-
ñîáîâ:

- â ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ñèñòåìó ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
(äàëåå - ÑÌÝÂ);

- íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî çàïðîñà â
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â ñëó-
÷àå íåâîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ
èëè èíôîðìàöèè ÷åðåç ÑÌÝÂ).
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Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïðåä-
ñòàâëåíèå) îðãàíàìè ïî ìåæâåäîìñòâåííîìó
çàïðîñó èíôîðìàöèè íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ
îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4.4. Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
íàïðàâëåíèè ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà:
íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî çàïðîñà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîä-
ïóíêòîì 2.8.5 ïóíêòà 2.8 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

3.4.5. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ïîëó÷åííûå îòâåòû íà
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

3.4.6. Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåí-
íûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî, ðåãèñòðèðóåò îò-
âåò íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, ïîëó÷åí-
íûé íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ÑÝÄÄ â äåíü
åãî ïîñòóïëåíèÿ;

- â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâå-
äîìñòâåííûé çàïðîñ ïî ïî÷òå ñïåöèàëèñò
Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî, ðåãèñòðèðóåò îòâåò íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûé çàïðîñ â ÑÝÄÄ â äåíü åãî ïîñòóï-
ëåíèÿ.

3.5. Ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ Êîìèññèåé è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îêîí÷àíèå ñðîêà, ïðåäóñìîòðåííîãî äëÿ ïðî-
âåðêè ñïåöèàëèñòîì Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåí-
íûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, ñ ó÷åòîì
5-äíåâíîãî ñðîêà äëÿ óñòðàíåíèÿ çàÿâèòåëÿ-
ìè íåäîñòàòêîâ â äîêóìåíòàõ ïðè èõ íàëè-
÷èè.

3.5.2. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ,
îòâåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëîæåí-
íûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå ïàêå-
òà äîêóìåíòîâ íà Êîìèññèþ - ñåêðåòàðü
Êîìèññèè;

- çà îïðåäåëåíèå äàòû ïðîâåäåíèÿ çàñå-
äàíèÿ Êîìèññèè - ïðåäñåäàòåëü Êîìèññèè;

- çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -
÷ëåíû Êîìèññèè;

- çà ïîäãîòîâêó è ïîäïèñàíèå ïðîòîêîëà
çàñåäàíèÿ Êîìèññèè - ñåêðåòàðü Êîìèññèè è
ïðåäñåäàòåëü Êîìèññèè.

3.5.3. Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû: ðàññìîòðåíèå Êîìèññè-
åé çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåí-
òîâ (ïðîäîëæèòåëüíîñòü è (èëè) ìàêñèìàëü-
íûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî
äåéñòâèÿ - íå áîëåå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Óïðàâëåíèå).

3.5.4. Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.12 àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.5.5. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ïîäïèñàííûé ïðîòî-
êîë çàñåäàíèÿ Êîìèññèè.

3.5.6. Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ïîä-
ïèñàííûé ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ Êîìèññèè.

3.6. Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì
Êîìèññèåé ðåøåíèè è ïîäãîòîâêà ðàñïîðÿ-
æåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè.

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïðèíÿòîå ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6.2. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ,
îòâåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- çà óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëåé î ïðèíÿòîì
Êîìèññèåé ðåøåíèè - ñåêðåòàðü Êîìèññèè;

- çà ïîäãîòîâêó ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ñóáñèäèè - ñåêðåòàðü Êîìèññèè.

3.6.3. Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû:

- óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ) î ïðèíÿòîì Êîìèññèåé ðåøåíèè
â ïèñüìåííîì âèäå ëè÷íî â Óïðàâëåíèè èëè
çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷å-
íèè (ïðîäîëæèòåëüíîñòü è (èëè) ìàêñèìàëü-
íûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî
äåéñòâèÿ - 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ íà çàñåäàíèè Êîìèññèè);

- ñðîêè è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ îò÷åò-
íîñòè î âûïîëíåíèè óñëîâèé Ñîãëàøåíèÿ;

- îòâåòñòâåííîñòü ïîëó÷àòåëÿ ñóáñèäèè
çà íåöåëåâîå èñïîëüçîâàíèå áþäæåòíûõ
ñðåäñòâ;

- ïîðÿäîê è ñðîê ïåðå÷èñëåíèÿ ñóáñèäèè;
- óñëîâèÿ è ïîðÿäîê âîçâðàòà ñóáñèäèè

â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íåöåëåâîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;

- ïîëîæåíèå îá îáÿçàòåëüíîé ïðîâåðêå
ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ñóáñèäèþ, è îðãàíàìè
ìóíèöèïàëüíîãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ ñî-
áëþäåíèÿ ïîëó÷àòåëÿìè ñóáñèäèé óñëîâèé,
öåëåé è ïîðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

- ñîãëàñèå ïîëó÷àòåëÿ ñóáñèäèè íà îñó-
ùåñòâëåíèå ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì áþä-
æåòíûõ ñðåäñòâ, ïðåäîñòàâèâøèì ñóáñèäèþ,
è îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî ôèíàíñîâîãî
êîíòðîëÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ ïîëó÷àòåëÿ-
ìè ñóáñèäèé óñëîâèé, öåëåé è ïîðÿäêà èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ;

- ïîðÿäîê âîçâðàòà â òåêóùåì ôèíàíñî-
âîì ãîäó ïîëó÷àòåëåì ñóáñèäèè îñòàòêà ñóá-
ñèäèè â ñëó÷àå íåèñïîëüçîâàíèÿ â îò÷åòíîì
ôèíàíñîâîì ãîäó.

3.7.6. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ïîäïèñàííîå ñòîðîíà-
ìè Ñîãëàøåíèå.

3.7.7. Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ðåãèñòðàöèÿ ïîäïèñàííîãî ñòîðîíàìè
Ñîãëàøåíèÿ â ÑÝÄÄ â äåíü åãî ïðåäñòàâëå-
íèÿ çàÿâèòåëåì;

- íàïðàâëåíèå îäíîãî ýêçåìïëÿðà Ñîãëà-
øåíèÿ çàÿâèòåëþ;

- íàïðàâëåíèå â ÑÝÄÄ êîïèè Ñîãëàøå-
íèÿ â Óïðàâëåíèå, óïðàâëåíèå áóõãàëòåðñêî-
ãî ó÷åòà è îò÷åòíîñòè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
â òå÷åíèå 1 äíÿ ïîñëå ðåãèñòðàöèè Ñîãëàøå-
íèÿ.

3.7.8. Çàÿâèòåëü, ïðåäñòàâèâøèé â óï-
ðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ çàêóïîê àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà ïîäïèñàííîå Ñîãëàøåíèå â
òå÷åíèå 7 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ,
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷àòåëåì ñóáñèäèè.

Çàÿâèòåëü, íå ïðåäñòàâèâøèé â óïðàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíûõ çàêóïîê àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà ïîäïèñàííîå Ñîãëàøåíèå â óêà-
çàííûé ñðîê, ñ÷èòàåòñÿ îòêàçàâøèìñÿ îò
ïîëó÷åíèÿ ñóáñèäèè.

3.8. Ïåðå÷èñëåíèå çàÿâèòåëþ ñóáñèäèè,
ÿâëÿþùåéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.8.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå óïðàâëåíèåì áóõãàëòåðñêîãî ó÷å-
òà è îò÷åòíîñòè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ïîä-
ïèñàííîãî ñòîðîíàìè è çàðåãèñòðèðîâàííî-
ãî Ñîãëàøåíèÿ.

3.8.2. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ,
îòâåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â
ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- çà îôîðìëåíèå ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé
íà ïåðå÷èñëåíèå ñóáñèäèè â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå - ñïåöèàëèñò óïðàâëåíèÿ áóõãàëòåð-
ñêîãî ó÷åòà è îò÷åòíîñòè àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà;

- çà ïîäïèñàíèå ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé
íà ïåðå÷èñëåíèå ñóáñèäèè - íà÷àëüíèê óï-
ðàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è îò÷åòíîñòè
- ãëàâíûé áóõãàëòåð àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà,
äîëæíîñòíîå ëèöî, êîòîðîìó ïðåäîñòàâëåíî
ïðàâî ïîäïèñè ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé îò
ëèöà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà;

- çà ïåðå÷èñëåíèå ñóáñèäèè - ñïåöèàëèñò
äåïàðòàìåíòà ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäà.

3.8.3. Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû:

- îôîðìëåíèå ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå (ïðîäîëæèòåëüíîñòü
è (èëè) ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - 2 ðàáî÷èõ äíÿ
ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ Ñîãëàøåíèÿ);

- ïîäïèñàíèå ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé (ïðî-
äîëæèòåëüíîñòü è (èëè) ìàêñèìàëüíûé ñðîê
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ -
1 ðàáî÷èé äåíü);

- ïåðå÷èñëåíèå ñóáñèäèè (ïðîäîëæè-
òåëüíîñòü è (èëè) ìàêñèìàëüíûé ñðîê âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - 2
ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ïëàòåæíûõ
ïîðó÷åíèé).

3.8.4. Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
ïåðå÷èñëåíèè çàÿâèòåëþ ñóáñèäèè, ÿâëÿþ-
ùåéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: îôîðìëåííûå íàäëåæàùèì
îáðàçîì äîêóìåíòû íà ïåðå÷èñëåíèå ñóáñè-
äèè çàÿâèòåëþ.

3.8.5. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ïåðå÷èñëåíèå ñóáñè-
äèè íà ðàñ÷åòíûå èëè ëèöåâûå ñ÷åòà ïîëó-
÷àòåëåé ñóáñèäèé.

3.8.6. Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: íà-
ëè÷èå ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé íà ïåðå÷èñëå-

- ïîäãîòîâêà è ñîãëàñîâàíèå ïðîåêòà
ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì Ðåãëàìåíòîì ðà-
áîòû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñ-
êà (ïðîäîëæèòåëüíîñòü è (èëè) ìàêñèìàëü-
íûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî
äåéñòâèÿ - 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ íà çàñåäàíèè Êîìèññèè).

3.6.4. Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
âûäà÷å (íàïðàâëåíèè) çàÿâèòåëþ óâåäîìëå-
íèÿ î ïðèíÿòîì Êîìèññèåé ðåøåíèè, ïîäãî-
òîâêå è ñîãëàñîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ñóáñèäèè: ïðèíÿòîå íà çàñåäàíèè
Êîìèññèè ðåøåíèå.

3.6.5. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ïîäïèñàííîå íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ
ëèáî ëèöîì, èñïîëíÿþùèì åãî îáÿçàííîñòè,
óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòîì Êîìèññèåé ðåøå-
íèè;

- ïîäïèñàííîå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà ëèáî ëèöîì, èñïîëíÿþùèì åãî îáÿ-
çàííîñòè, ðàñïîðÿæåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ñóáñèäèè.

3.6.6. Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- çàðåãèñòðèðîâàííîå ñïåöèàëèñòîì Óï-
ðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîä-
ñòâî, óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòîì Êîìèññèåé
ðåøåíèè;

- çàðåãèñòðèðîâàííîå ðàñïîðÿæåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè.

3.7. Çàêëþ÷åíèå Ñîãëàøåíèÿ.
3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíå-

íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì óïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ çàêóïîê àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò Óïðàâëåíèÿ êîïèé äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ,
êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ñóá-
ñèäèè è êîïèè ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèñ-
ñèè â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû èçäàíèÿ
ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè.

3.7.2. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ,
îòâåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- çà ïîäãîòîâêó è ñîãëàñîâàíèå ïðîåêòà
Ñîãëàøåíèÿ - ñïåöèàëèñò óïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ çàêóïîê àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà;

- çà ïîäïèñàíèå Ñîãëàøåíèÿ - äîëæíî-
ñòíîå ëèöî, êîòîðîìó ïðåäîñòàâëåíî ïðàâî
ïîäïèñè ñîãëàøåíèé îò ëèöà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà;

- çà íàïðàâëåíèå (âðó÷åíèå) ïîäïèñàí-
íîãî Ñîãëàøåíèÿ çàÿâèòåëþ - ñïåöèàëèñò
óïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ çàêóïîê àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà.

3.7.3. Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû:

- ïîäãîòîâêà ïðîåêòà Ñîãëàøåíèÿ, åãî
ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå äîëæíîñòíûì
ëèöîì, êîòîðîìó ïðåäîñòàâëåíî ïðàâî ïîä-
ïèñè ñîãëàøåíèé îò ëèöà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà, è íàïðàâëåíèå (âðó÷åíèå) ïîäïèñàí-
íîãî Ñîãëàøåíèÿ çàÿâèòåëþ (ïðîäîëæèòåëü-
íîñòü è (èëè) ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - 7 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ Óïðàâëåíèåì
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïîäïóíêòîì
3.7.1 ïóíêòà 3.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, â óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ çàêó-
ïîê àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà);

- ðåãèñòðàöèÿ ïîäïèñàííîãî ñòîðîíàìè
Ñîãëàøåíèÿ (ïðîäîëæèòåëüíîñòü è (èëè)
ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - â äåíü åãî ïðåäñòàâëå-
íèÿ çàÿâèòåëåì â óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íûõ çàêóïîê àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà).

3.7.4. Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
çàêëþ÷åíèè Ñîãëàøåíèÿ: ïîñòóïëåíèå â
óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ çàêóïîê àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà êîïèé äîêóìåíòîâ çàÿâè-
òåëÿ, êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ñóáñèäèè è êîïèè ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êî-
ìèññèè.

3.7.5. Ñîãëàøåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü:
- öåëü ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè (íà-

ïðàâëåíèå ïîääåðæêè), ïåðå÷åíü ïðèîáðå-
òåííîãî èìóùåñòâà è (èëè) óñëóã, ðàçìåð
ñóáñèäèè;

- ïðàâà è îáÿçàííîñòè ñòîðîí;
- îáÿçàòåëüñòâî ïîëó÷àòåëÿ ñóáñèäèè î

öåëåâîì èñïîëüçîâàíèè â ñîáñòâåííîì ïðî-
èçâîäñòâå â òå÷åíèå òðåõ ëåò ñî äíÿ ïðèîá-
ðåòåíèÿ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîé òåõíèêè, îáî-
ðóäîâàíèÿ, îñíàùåíèÿ è ïðèñïîñîáëåíèé
äëÿ ðàçâèòèÿ ñåëüñêîãî õîçÿéñòâà è ðûáíîé
îòðàñëè, ðåïðîäóêòèâíûõ ñåëüñêîõîçÿéñòâåí-
íûõ æèâîòíûõ, íà âîçìåùåíèå çàòðàò ïî
ïðèîáðåòåíèþ êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñóá-
ñèäèÿ, èëè î ñîõðàíåíèè ÷èñëåííîñòè ìàòî÷-
íîãî ïîãîëîâüÿ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ æè-
âîòíûõ â òå÷åíèå îäíîãî ãîäà ñî äíÿ ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè (ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ñóáñèäèè íà ñîäåðæàíèå ìàòî÷-
íîãî ïîãîëîâüÿ);

- ïîêàçàòåëè ðåçóëüòàòèâíîñòè èñïîëü-
çîâàíèÿ ñóáñèäèè;

íèå ñóáñèäèè, ïîäòâåðæäàþùèõ ïåðå÷èñëå-
íèå ñóáñèäèè çàÿâèòåëþ.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíè-
åì è èñïîëíåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Óïðàâëåíèåì
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì Óïðàâëå-
íèÿ.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùå-
ñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðî-
âåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê è
ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷å-
ñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí,
èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé.

4.2.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà÷àëüíèêîì Óïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ëèöîì, èñïîëíÿþùèì åãî
îáÿçàííîñòè.

Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óñòàíàâëè-
âàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì íà÷àëü-
íèêà Óïðàâëåíèÿ ëèáî ëèöà, èñïîëíÿþ-
ùåãî åãî îáÿçàííîñòè.

4.2.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíî-
òû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà÷àëüíèêîì
Óïðàâëåíèÿ ëèáî ëèöîì, èñïîëíÿþùèì
åãî îáÿçàííîñòè, íà îñíîâàíèè æàëîá
çàÿâèòåëåé íà ðåøåíèÿ èëè äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö Óïðàâ-
ëåíèÿ, ïðèíÿòûå èëè îñóùåñòâëåííûå
èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé
ïðîâåðêè ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ
çàÿâèòåëÿ îáðàòèâøåìóñÿ çàÿâèòåëþ íà-
ïðàâëÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ
ïðîâåðêè, ïðîâåäåííîé ïî îáðàùåíèþ, è
î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè âèíîâ-
íûõ ëèö.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â
âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâ-
ëåííûå íàðóøåíèÿ è óêàçûâàþòñÿ ïðåä-
ëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå
ëèöà ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ñïåöèàëèñòàìè
ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÔÖ,
çàìåñòèòåëåì äèðåêòîðà ÌÔÖ â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ëîêàëüíûìè àêòàìè ÌÔÖ.

4.4. Äîëæíîñòíûå ëèöà Óïðàâëåíèÿ
íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñó-
ùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
çà íåîáîñíîâàííûå ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïå-
öèàëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿ-
åòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäà-
òåëüñòâà.

4.5. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9.6
Çàêîíà Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíî-
ãî îêðóãà - Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-îç
“Îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíè-
ÿõ” äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà, à òàêæå Óïðàâëåíèÿ, ÌÔÖ íåñóò
àäìèíèñòðàòèâíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
íàðóøåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ñðîêà
ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â íåïðàâîìåðíûõ îòêàçàõ â ïðèåìå ó çàÿ-
âèòåëÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêó-
ìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèè óñòàíîâëåííîãî
ñðîêà îñóùåñòâëåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé,
â ïðåâûøåíèè ìàêñèìàëüíîãî ñðîêà îæè-
äàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î


