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Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 28.11.2016 ¹1719

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 13.03.2006
¹38-ÔÇ «Î ðåêëàìå», îò 27.07.2010 ¹210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðó-
êîâîäñòâóÿñü ñòàòüåé 6 Óñòàâà ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó è ýêñïëó-
àòàöèþ ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé» ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòà-
íîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà:

- îò 25.07.2014 ¹1449 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðå-
øåíèé íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàì-
íûõ êîíñòðóêöèé, àííóëèðîâàíèå òàêèõ ðàç-
ðåøåíèé»;

- îò 17.03.2015 ¹561 «Î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà îò 25.07.2014 ¹1449 «Îá
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòà-
öèþ ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, àííóëèðîâà-
íèå òàêèõ ðàçðåøåíèé»;

- îò 01.06.2015 ¹1038 «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 25.07.2014 ¹1449
«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó è ýêñ-
ïëóàòàöèþ ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, àííóëè-
ðîâàíèå òàêèõ ðàçðåøåíèé» (ñ èçìåíåíèÿìè
îò 17.03.2015 ¹561)»;

- îò 16.07.2015 ¹1325 «Î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 25.07.2014 ¹1449
«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó è ýêñ-
ïëóàòàöèþ ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, àííóëè-
ðîâàíèå òàêèõ ðàçðåøåíèé» (ñ èçìåíåíèÿìè
îò 17.03.2015 ¹561, 01.06.2015 ¹1038)»;

- îò 16.05.2016 ¹661 «Î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà îò 25.07.2014 ¹1449 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðå-
øåíèé íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàì-
íûõ êîíñòðóêöèé, àííóëèðîâàíèå òàêèõ ðàç-
ðåøåíèé» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 17.03.2015 ¹561,
01.06.2015 ¹1038, 16.07.2015 ¹1325)».

3. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ
àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà Â.Þ. Ïðîêîôüåâà.

Â.Â. ÒÈÕÎÍÎÂ, ãëàâà ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 28.11.2016 ¹1719

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé» (äàëåå - Àäìèíèñ-
òðàòèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé óïðàâ-
ëåíèÿ àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà (äàëåå
- Óïðàâëåíèå) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñ-
òàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíûõ êîíñò-
ðóêöèé» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), à
òàêæå ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿ-
ìè è îðãàíàìè âëàñòè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðóã çàÿâèòåëåé
2. Â êà÷åñòâå çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü

ôèçè÷åñêèå ëèöà, èíäèâèäóàëüíûå ïðåä-
ïðèíèìàòåëè è þðèäè÷åñêèå ëèöà, êîòîðûì
íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè ëèáî íà èíîì çàêîí-
íîì îñíîâàíèè ïðèíàäëåæèò çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê, çäàíèå èëè èíîå íåäâèæèìîå èìóùå-
ñòâî, ê êîòîðîìó ïðèñîåäèíÿåòñÿ ðåêëàìíàÿ
êîíñòðóêöèÿ, ëèáî ÿâëÿþùèåñÿ âëàäåëüöà-
ìè ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè (äàëåå - çàÿâèòå-
ëè).

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îò èìåíè çàÿâèòåëåé âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ èõ çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå
â ñèëó çàêîíà, èëè èõ ïðåäñòàâèòåëè íà
îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ
î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,
ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, ãðàôèêå ðàáîòû, àä-
ðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû Óïðàâëåíèÿ, åãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìàöèÿ îá Óïðàâëåíèè:
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628602, Õàíòû-

Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Òàåæíàÿ, 24, êàá.
204;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 24-15-99;
ôàêñ: (3466) 24-29-55;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 13.00

÷àñîâ, ñ 14.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ 14.00 äî

17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- ÷àñû ïðèåìà: âòîðíèê ñ 16.00 äî 18.00

÷àñîâ;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-

vartovsk.ru;

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé»

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: uag@n-
vartovsk.ru.

Ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì Óïðàâëå-
íèÿ, ó÷àñòâóþùèì â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ ñëóæáà íàðóæ-
íîé ðåêëàìû è ýñòåòèêè ãîðîäñêîé ñðåäû
(äàëåå - Ñëóæáà).

Èíôîðìàöèÿ î Ñëóæáå:
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628602, Õàíòû-Ìàí-

ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìóñû Äæàëèëÿ, 14,
êàá. 3;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 41-34-06;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 13.00

÷àñîâ, ñ 14.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ 14.00 äî

17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ äîêóìåíòà-

ìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè: âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 10.00
äî 13.00 ÷àñîâ;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-
vartovsk.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: snre@n-
vartovsk.ru.

4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,
ñïðàâî÷íîì òåëåôîíå, ãðàôèêå ðàáîòû, àäðå-
ñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû
ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ
«Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - ÌÔÖ):

- ìåñòî íàõîæäåíèå: 628616, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìèðà, 25/12;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 40-80-60;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 20.00

÷àñîâ;
ñóááîòà ñ 08.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé äåíü;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-

vartovsk.ru/uslugi/mfcnv/; íà ïîðòàëå ÌÔÖ:
www.mfc.admhmao.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfc@mfcnv.ru.
5. Ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î

ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ,
ãðàôèêàõ ðàáîòû, àäðåñàõ îôèöèàëüíûõ ñàé-
òîâ, ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ âëàñòè, ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõî-
äèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

5.1. Íèæíåâàðòîâñêèé îòäåë Óïðàâëåíèÿ
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãè-
ñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Õàíòû-
Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó - Þãðå:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628617, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ñïîðòèâíàÿ, 15à;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 46-21-10;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ

14.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âòîðíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ,

ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé äåíü;
- ÷àñû ïðèåìà: âòîðíèê, ñðåäà ñ 09.00 äî

18.00 ÷àñîâ, ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 ÷àñîâ,
ñóááîòà ñ 09.00 äî 16.00 ÷àñîâ;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà:
www.to86.rosreestr.ru.

5.2. Ìåæðàéîííàÿ èíñïåêöèÿ Ôåäåðàëü-
íîé íàëîãîâîé ñëóæáû ¹6 ïî Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó - Þãðå:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìåíäåëååâà, 13;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 49-70-00;
òåëåôîí/ôàêñ: (3466) 41-53-15;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âòîðíèê ñ 09.00 äî 20.00 ÷àñîâ;
ñðåäà ñ 09.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà:

www.r86.nalog.ru.
5.3. Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åé-

ñòâà ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó
îêðóãó - Þãðå:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628012, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà,
ãîðîä Õàíòû-Ìàíñèéñê, óëèöà Êàðëà Ìàð-
êñà, 12;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3467) 37-21-80;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 08.30 äî 12.45

÷àñîâ, ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 08.30 äî 12.45 ÷àñîâ, ñ 14.00 äî

16.45 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà:

hantymansiysk.roskazna.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:

ufk87@roskazna.ru.
5.4. Äåïàðòàìåíò ìóíèöèïàëüíîé ñîá-

ñòâåííîñòè è çåìåëüíûõ ðåñóðñîâ àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628602, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà,
ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Òàåæíàÿ, 24,
êàá. 212;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 24-15-11;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 13.00

÷àñîâ, ñ 14.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ 14.00 äî

17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- ÷àñû ïðèåìà: ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ

09.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-

vartovsk.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: dms@n-

vartovsk.ru.
6. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 3-5

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàþòñÿ
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â èí-
ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò»:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
(www.n-vartovsk.ru) (äàëåå - îôèöèàëüíûé
ñàéò);

- â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)» (www.gosuslugi.ru) (äàëåå - Åäèíûé
ïîðòàë);

- â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà - Þãðû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû»
(www.86.gosuslugi.ru) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë).

7. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîï-
ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäó-
þùèõ ôîðìàõ:

- â óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿ-
âèòåëÿ è (èëè) ïî òåëåôîíó);

- â ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé
ïî÷òå, ôàêñó);

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (ìóëüòèìå-
äèéíûõ) ìàòåðèàëîâ â èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëàõ;

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (òåêñòîâûõ)
ìàòåðèàëîâ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â
ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

8. Â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ (ëè÷íî
èëè ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ) ñïåöèàëèñò Ñëóæáû, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñó-
ùåñòâëÿåò óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå (ñîîòâåò-
ñòâåííî ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) îáðàòèâøå-
ãîñÿ çà èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
íå áîëåå 15 ìèíóò.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ
ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â
êîòîðûé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâå (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è
äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëå-
ôîííûé çâîíîê.

Ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëÿìè (ïî òåëåôî-
íó èëè ëè÷íî) ñïåöèàëèñò äîëæåí êîððåêòíî
è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê ãðàæäàíàì, íå
óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà. Óñòíîå èí-
ôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ
ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòè-
ëÿ ðå÷è.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà
ïîñòàâëåííûé âîïðîñ òåëåôîííûé çâîíîê
äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà
äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøå-
ìóñÿ ëèöó äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé
íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõî-
äèìóþ èíôîðìàöèþ. Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè
îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ,
ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èí-
ôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòå-
ëþ íàïðàâèòü â Óïðàâëåíèå ïèñüìåííîå
îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè åìó ïèñüìåí-
íîãî îòâåòà ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå
äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìè-
ðîâàíèÿ.

Ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììó-
íèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» è ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâû-
øàþùèé 15 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

9. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà çàÿâèòåëþ íåîáõîäè-
ìî èñïîëüçîâàòü àäðåñà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»,
óêàçàííûå â ïóíêòå 6 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

10. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò» ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîð-
ìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ
íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ìåñòà íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûå òåëåôî-
íû, ãðàôèêè ðàáîòû, àäðåñà ýëåêòðîííîé
ïî÷òû Óïðàâëåíèÿ, Ñëóæáû è ÌÔÖ;

- ñâåäåíèÿ î ñïîñîáàõ ïîëó÷åíèÿ èí-
ôîðìàöèè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôè-
êàõ ðàáîòû îðãàíîâ âëàñòè, ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäè-
ìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èí-
ôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè (èçâëå÷åíèÿ - íà èíôîðìà-
öèîííûõ ñòåíäàõ; ïîëíàÿ âåðñèÿ - â èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò»; ïîëíûé òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ìîæíî ïîëó÷èòü ó ñïåöèàëèñòà
Ñëóæáû).

11. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÌÔÖ.

Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîìå-
ùåíèÿõ ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè Ïðà-
âèëàìè îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012
¹1376, íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ î âçàèìî-
äåéñòâèè ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà è ÌÔÖ.

12. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïîðÿ-
äîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ â ñðîê, íå ïðåâûøà-
þùèé 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ â
ñèëó òàêèõ èçìåíåíèé, îáåñïå÷èâàåò ðàçìå-
ùåíèå èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» è íà
èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðîäîëæåíèå ñëåäóåò.


