
ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ
98 (6840), 18 ÿíâàðÿ 2017 ã.

×èòàéòå  äîêóìåíòû íà  îôèöèàëüíîì ñàéòå  ÎÌÑ ãîðîäà  Íèæíåâàðòîâñêà  ïî  àäðåñó :  www.n -va r tovsk . ru

V. Èçìåíåíèå è ðàñòîðæåíèå äîãîâîðà
5.1. Ëþáûå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ ê

äîãîâîðó îôîðìëÿþòñÿ äîïîëíèòåëüíûì ñî-
ãëàøåíèåì, êîòîðîå ïîäïèñûâàåòñÿ îáåèìè
ñòîðîíàìè.

5.2. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí âïðàâå â
îäíîñòîðîííåì ïîðÿäêå îòêàçàòüñÿ îò èñïîë-
íåíèÿ äîãîâîðà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå ïðîñðî÷êè âíåñåíèÿ ïëàòû çà
ðàçìåùåíèå Îáúåêòà çà äâà è áîëåå ïåðèîäà
ïëàòåæà ïîäðÿä;

- íåðàçìåùåíèå Îáúåêòà â òå÷åíèå òðåõ
ìåñÿöåâ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà;

- óñòàíîâëåíèå ôàêòà íåèñïîëüçîâàíèÿ
Îáúåêòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ðîçíè÷íîé òîð-
ãîâëè â òå÷åíèå áîëåå øåñòè ìåñÿöåâ ïîäðÿä;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â ñõåìó ðàçìåùåíèÿ ïî èíèöèàòèâå
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ïîâëåêøèõ íåâîç-
ìîæíîñòü äàëüíåéøåãî ðàçìåùåíèÿ Îáúåêòà
â óêàçàííîì ìåñòå;

- íàðóøåíèå Õîçÿéñòâóþùèì ñóáúåêòîì
òðåáîâàíèé, çàïðåòîâ, îãðàíè÷åíèé, óñòà-
íîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà - Þãðû â ñôåðå ðîçíè÷íîé
ïðîäàæè àëêîãîëüíîé ïðîäóêöèè, ïîäòâåð-
æäåííîå âñòóïèâøèì â çàêîííóþ ñèëó ïî-
ñòàíîâëåíèåì ñóäüè, îðãàíà, äîëæíîñòíîãî
ëèöà î ïðèâëå÷åíèè ê àäìèíèñòðàòèâíîé
îòâåòñòâåííîñòè èëè âñòóïèâøèì â çàêîí-
íóþ ñèëó ïðèãîâîðîì ñóäà ïî óãîëîâíîìó
äåëó.

Äîñðî÷íîå ðàñòîðæåíèå äîãîâîðà äîïóñ-
êàåòñÿ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

5.3. Óñëîâèÿ äîãîâîðà, êîòîðûå íå ìîãóò
áûòü èçìåíåíû ñòîðîíàìè íà ïðîòÿæåíèè
âñåãî äåéñòâèÿ äîãîâîðà:

- ïåðå÷èñëåííûå â ïóíêòå 1.2 äîãîâîðà;
- çàïðåò íà ïåðåäà÷ó ïðàâà ðàçìåùåíèÿ

Îáúåêòà òðåòüåìó ëèöó;
- öåíà äîãîâîðà.
5.4. Ñîãëàøåíèå î ðàñòîðæåíèè äîãîâîðà

ïîäïèñûâàåòñÿ îáåèìè ñòîðîíàìè. Â ýòîì
ñëó÷àå äîãîâîð ñ÷èòàåòñÿ ïðåêðàùåííûì â
ñðîê, óñòàíîâëåííûé ñîîòâåòñòâóþùèì ñî-
ãëàøåíèåì î ðàñòîðæåíèè.

VI. Ïðî÷èå óñëîâèÿ
6.1. Âñå ñïîðû è ðàçíîãëàñèÿ, âîçíèêàþ-

ùèå ìåæäó ñòîðîíàìè ïî äîãîâîðó èëè â
ñâÿçè ñ íèì, ðàçðåøàþòñÿ ïóòåì íàïðàâëåíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùèõ ïðåòåíçèé.

Âñå âîçìîæíûå ïðåòåíçèè ïî äîãîâîðó
äîëæíû áûòü ðàññìîòðåíû ñòîðîíàìè, è îò-
âåòû ïî íèì äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû â
òå÷åíèå äåñÿòè êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ òàêîé ïðåòåíçèè.

6.2. Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè ðàçðåøåíèÿ
ðàçíîãëàñèé ìåæäó ñòîðîíàìè â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ïóíêòîì 6.1 äîãîâîðà, îíè
ïîäëåæàò ðàññìîòðåíèþ â Àðáèòðàæíîì ñóäå
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû.

6.3. Âçàèìîîòíîøåíèÿ ñòîðîí, íå óðåãó-
ëèðîâàííûå äîãîâîðîì, ðåãëàìåíòèðóþòñÿ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïðèëîæåíèå ê äîãîâîðó: ïàñïîðò Îáúåê-
òà.

VII. Þðèäè÷åñêèå àäðåñà, ðåêâèçèòû è
ïîäïèñè ñòîðîí

Уполномоченный  орган :  Хозяйствующий  субъект : 
______________________  ______________________ 
М .П .  М .П . 
  9. Äîïîëíèòü ïîñòàíîâëåíèå ïðèëîæåíèåì 6, èçëîæèâ åãî â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«Òèïîâàÿ ôîðìà äîãîâîðà
íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ

íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà áåç ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà

ã. Íèæíåâàðòîâñê «___»____________ 20__ ãîäà

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, ïðåäñòàâëÿåìàÿ óïðàâëåíèåì ïî ïîòðåáèòåëüñêîìó
ðûíêó àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà â ëèöå _______________________________________,
äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè Ïîëîæåíèÿ îá óïðàâëåíèè ïî ïîòðåáèòåëüñêîìó ðûíêó àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà, óòâåðæäåííîãî ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 18.09.2015 ¹1550-ð (â
ðåäàêöèè ðàñïîðÿæåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 15.03.2016 ¹312-ð), ðóêîâîäñòâóÿñü Ïîëîæåíè-
åì î ðàçìåùåíèè íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà,
óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 20.05.2016 ¹693, èìåíóåìàÿ â äàëüíåé-
øåì «Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí», ñ îäíîé ñòîðîíû, è ______________________________________

____________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èíäèâèäóàëüíîãî

ïðåäïðèíèìàòåëÿ)
â ëèöå ______________________________________________________________
____________________________________________________________________,
(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè))
äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè ___________________________________________,
èìåíóåì___ â äàëüíåéøåì «Õîçÿéñòâóþùèé ñóáúåêò», ñ äðóãîé ñòîðîíû, çàêëþ÷èëè íàñòîÿ-

ùèé äîãîâîð (äàëåå - äîãîâîð) î íèæåñëåäóþùåì:

I. Ïðåäìåò äîãîâîðà
1.1. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïðåäîñòàâëÿåò Õîçÿéñòâóþùåìó ñóáúåêòó áåç ïðîâåäåíèÿ àóêöè-

îíà ïðàâî íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà, õàðàêòåðèñòèêè êîòîðîãî óêàçàíû
â ïóíêòå 1.2 äîãîâîðà (äàëåå - Îáúåêò), à Õîçÿéñòâóþùèé ñóáúåêò îáÿçóåòñÿ ðàçìåñòèòü Îáúåêò â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñõåìîé ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà òåððèòîðèè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà (äàëåå - ñõåìà ðàçìåùåíèÿ) è óïëàòèòü ïëàòó çà åãî ðàçìåùåíèå â ïîðÿäêå è
ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äîãîâîðîì.

1.2. Îáúåêò èìååò ñëåäóþùèå õàðàêòåðèñòèêè:
ìåñòî ðàçìåùåíèÿ: _____________________________________________________________,
ïëîùàäü Îáúåêòà ______________________________________________________________,
òèï, ñïåöèàëèçàöèÿ Îáúåêòà _____________________________________________________.
1.3. Ñðîê äåéñòâèÿ íàñòîÿùåãî äîãîâîðà ñ «____»_________ 20___ ãîäà ïî «____»___________

20___ ãîäà.

II. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ñòîðîí
2.1. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí èìååò ïðàâî:
2.1.1. Íà áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï íà òåð-

ðèòîðèþ Îáúåêòà ñ öåëüþ åãî îñìîòðà íà
ïðåäìåò ñîáëþäåíèÿ óñëîâèé äîãîâîðà.

2.1.2. Â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ èëè íåíàäëå-
æàùåãî èñïîëíåíèÿ Õîçÿéñòâóþùèì ñóáúåê-
òîì îáÿçàííîñòåé, ïðåäóñìîòðåííûõ äîãîâî-
ðîì, íàïðàâëÿòü Õîçÿéñòâóþùåìó ñóáúåêòó
ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå î íåîáõîäèìîñòè óñ-
òðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé óñëîâèé äî-
ãîâîðà ñ óêàçàíèåì ñðîêà èõ óñòðàíåíèÿ. Óâå-
äîìëåíèå Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà íàïðàâ-
ëÿåòñÿ Õîçÿéñòâóþùåìó ñóáúåêòó ïî ïî÷òå
çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè
ïî àäðåñó Õîçÿéñòâóþùåãî ñóáúåêòà, óêàçàí-
íîìó â äîãîâîðå, à òàêæå òåëåãðàììîé, ëèáî
ïîñðåäñòâîì ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè, ëèáî ïî àä-
ðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ëèáî ñ èñïîëüçîâà-
íèåì èíûõ ñðåäñòâ ñâÿçè è äîñòàâêè, îáåñïå÷è-
âàþùèõ ôèêñèðîâàíèå äàííîãî óâåäîìëåíèÿ è
ïîëó÷åíèå Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ïîäòâåð-
æäåíèÿ î åãî âðó÷åíèè Õîçÿéñòâóþùåìó
ñóáúåêòó.

Äàòîé íàäëåæàùåãî óâåäîìëåíèÿ ïðèçíà-
åòñÿ äàòà ïîëó÷åíèÿ Óïîëíîìî÷åííûì îðãà-
íîì ïîäòâåðæäåíèÿ î âðó÷åíèè Õîçÿéñòâóþ-
ùåìó ñóáúåêòó äàííîãî óâåäîìëåíèÿ èëè äàòà
ïîëó÷åíèÿ Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì èíôîð-
ìàöèè îá îòñóòñòâèè Õîçÿéñòâóþùåãî ñóáúåê-
òà ïî åãî àäðåñó, óêàçàííîìó â äîãîâîðå.

2.2. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí:
2.2.1. Ïðåäîñòàâëÿåò Õîçÿéñòâóþùåìó

ñóáúåêòó ïðàâî íà ðàçìåùåíèå Îáúåêòà â ñîîò-
âåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè äîãîâîðà.

2.2.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ñõåìó
ðàçìåùåíèÿ ïî èíèöèàòèâå Óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, ïîâëåêøèõ íåâîçìîæíîñòü äàëüíåéøå-
ãî ðàçìåùåíèÿ Îáúåêòà â óêàçàííîì ìåñòå,
Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí óâåäîìëÿåò â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå Õîçÿéñòâóþùèé ñóáúåêò â òå÷åíèå
ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå èçäàíèÿ ïîñòàíîâëå-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â ñõåìó ðàçìåùåíèÿ î íåâîçìîæíîñòè äàëü-
íåéøåãî ðàçìåùåíèÿ Îáúåêòà ñ ðàçúÿñíåíèåì
ïðè÷èí èñêëþ÷åíèÿ ìåñòà èç ñõåìû ðàçìåùå-
íèÿ, ïðåäëàãàÿ èíûå âàðèàíòû ðàçìåùåíèÿ (ïðè
íàëè÷èè â ñõåìå ðàçìåùåíèÿ èíûõ ìåñò ðàçìå-
ùåíèÿ).

2.3. Õîçÿéñòâóþùèé ñóáúåêò èìååò ïðàâî ñ
ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé äåéñòâóþùåãî çàêî-
íîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìó-
íèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ è óñëîâèé äîãîâî-
ðà ðàçìåùàòü Îáúåêò íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå,
íåîáõîäèìîì äëÿ åãî ðàçìåùåíèÿ.

2.4. Õîçÿéñòâóþùèé ñóáúåêò îáÿçàí:
2.4.1. Ðàçìåñòèòü íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå

Îáúåêò â ñîîòâåòñòâèè ñ õàðàêòåðèñòèêàìè, óñ-
òàíîâëåííûìè ïóíêòîì 1.2 äîãîâîðà.

2.4.2. Ñâîåâðåìåííî âíîñèòü îïëàòó çà ðàç-
ìåùåíèå Îáúåêòà ñîãëàñíî óñëîâèÿì äîãîâîðà.

2.4.3. Ïðè ðàçìåùåíèè Îáúåêòà è åãî èñ-
ïîëüçîâàíèè ñîáëþäàòü óñëîâèÿ äîãîâîðà è òðå-
áîâàíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî
àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè â îáëàñòè îáåñïå÷åíèÿ ñàíè-
òàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîãî áëàãîïîëó÷èÿ íà-
ñåëåíèÿ, îõðàíû îêðóæàþùåé ñðåäû, ïîæàðíîé

áåçîïàñíîñòè, âåòåðèíàðèè, è èíûå òðåáîâà-
íèÿ.

2.4.4. Â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ èëè íåíàäëå-
æàùåãî èñïîëíåíèÿ ñâîèõ îáÿçàòåëüñòâ ïî äî-
ãîâîðó óïëàòèòü Óïîëíîìî÷åííîìó îðãàíó íå-
óñòîéêó â ïîðÿäêå, ðàçìåðå è ñðîêè, óñòàíîâ-
ëåííûå äîãîâîðîì.

2.4.5. Âûïîëíÿòü ñîãëàñíî òðåáîâàíèÿì
ñîîòâåòñòâóþùèõ ñëóæá óñëîâèÿ ýêñïëóàòàöèè
ïîäçåìíûõ è íàäçåìíûõ êîììóíèêàöèé, áåñ-
ïðåïÿòñòâåííî äîïóñêàòü íà èñïîëüçóåìóþ ÷àñòü
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñîîòâåòñòâóþùèå ñëóæáû
äëÿ ïðîèçâîäñòâà ðàáîò, ñâÿçàííûõ ñ èõ ðåìîí-
òîì, îáñëóæèâàíèåì è ýêñïëóàòàöèåé, íå äî-
ïóñêàòü çàíÿòèå, â òîì ÷èñëå âðåìåííûìè ñî-
îðóæåíèÿìè, êîðèäîðîâ èíæåíåðíûõ ñåòåé è
êîììóíèêàöèé, ïðîõîäÿùèõ ÷åðåç èñïîëüçóå-
ìóþ ÷àñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

2.4.6. Íå íàðóøàòü ïðàâà è çàêîííûå èíòå-
ðåñû çåìëåïîëüçîâàòåëåé ñìåæíûõ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ.

2.4.7. Â ñëó÷àÿõ èçìåíåíèÿ íàèìåíîâàíèÿ,
þðèäè÷åñêîãî àäðåñà, êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ,
à òàêæå èçìåíåíèÿ áàíêîâñêèõ è èíûõ ðåêâèçè-
òîâ ïèñüìåííî óâåäîìèòü îá ýòîì Óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí â òå÷åíèå äâóõíåäåëüíîãî ñðîêà.

2.4.8. Íå äîïóñêàòü èçìåíåíèÿ õàðàêòåðèñ-
òèê Îáúåêòà, óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì 1.2 äîãî-
âîðà.

2.4.9. Íå äîïóñêàòü ïåðåäà÷è ïðàâà íà ðàç-
ìåùåíèå Îáúåêòà òðåòüåìó ëèöó.

2.4.10. Â ñëó÷àå ðàñòîðæåíèÿ äîãîâîðà ëèáî
îäíîñòîðîííåãî îòêàçà Óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà îò èñïîëíåíèÿ äîãîâîðà â òå÷åíèå òðèäöàòè
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðàñòîðæåíèÿ äîãîâî-
ðà ïðîèçâåñòè äåìîíòàæ è âûâîç Îáúåêòà, à
òàêæå ïðèâåñòè ÷àñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, êî-
òîðàÿ áûëà çàíÿòà Îáúåêòîì è/èëè ÿâëÿëàñü
íåîáõîäèìîé äëÿ åãî ðàçìåùåíèÿ è/èëè èñ-
ïîëüçîâàíèÿ, â ïåðâîíà÷àëüíîå ñîñòîÿíèå (ñ
âûâîçîì îòõîäîâ è áëàãîóñòðîéñòâîì ñîîòâåò-
ñòâóþùåé òåððèòîðèè).

2.4.11. Âûïîëíÿòü èíûå îáÿçàòåëüñòâà, ïðå-
äóñìîòðåííûå äîãîâîðîì.

III. Ïëàòà çà ðàçìåùåíèå
3.1. Öåíà äîãîâîðà ðàññ÷èòûâàåòñÿ èñõîäÿ

èç íà÷àëüíîé (ìèíèìàëüíîé) öåíû äîãîâîðà,
óìíîæåííîé íà ïëîùàäü, çàíèìàåìóþ Îáúåê-
òîì, è ñîñòàâëÿåò:

_______________ (___________________)
ðóá. - êâàðòàë;

_______________ (___________________)
ðóá. - ãîä.

3.2. Ðàçìåð ïëàòû ïî äîãîâîðó ïîäëåæèò
èçìåíåíèþ Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì â îäíî-
ñòîðîííåì ïîðÿäêå â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ ðàñ÷åòà
íà÷àëüíîé (ìèíèìàëüíîé) öåíû äîãîâîðà íà
ðàçìåùåíèå Îáúåêòà, óñòàíîâëåííîãî Ïîëîæå-
íèåì î ðàçìåùåíèè íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ
îáúåêòîâ íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñ-
êà. Â ýòîì ñëó÷àå Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îïî-
âåùàåò Õîçÿéñòâóþùåãî ñóáúåêòà ÷åðåç ïóáëè-
êàöèþ ñîîáùåíèÿ â ãàçåòå «Âàðòà».

Öåíà äîãîâîðà â íîâîì ðàçìåðå óïëà÷èâàåò-
ñÿ ñ ïåðâîãî ÷èñëà ïåðâîãî ìåñÿöà êâàðòàëà,
ñëåäóþùåãî çà êâàðòàëîì, â êîòîðîì ïðîèçîø-
ëè òàêèå èçìåíåíèÿ, åñëè èíîé ñðîê íå óñòàíîâ-
ëåí ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè èëè èíûìè íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, è óïëà÷èâàåòñÿ
Õîçÿéñòâóþùèì ñóáúåêòîì â ñðîêè, óêàçàííûå
â ïóíêòå 3.3 äîãîâîðà.

3.3. Îïëàòà ïî äîãîâîðó ïðîèçâîäèòñÿ ðàâ-
íûìè ÷àñòÿìè åæåêâàðòàëüíî â ñëåäóþùèå ñðî-
êè: I êâàðòàë - äî 05.04, II êâàðòàë - äî 05.07, III
êâàðòàë - äî 05.10, IV êâàðòàë - äî 05.12. Îïëàòà
ïî äîãîâîðó çà êâàðòàë, â êîòîðîì ïðåêðàùàåò-
ñÿ äîãîâîð, âíîñèòñÿ íå ïîçäíåå äíÿ ïðåêðàùå-
íèÿ äîãîâîðà.

Âíåñåíèå ïëàòû çà ðàçìåùåíèå Îáúåêòà â
ìåñòíûé áþäæåò (áþäæåò ãîðîäà Íèæíåâàðòîâ-
ñêà) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ áåç-
íàëè÷íûõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ ïî ñëåäóþùèì ðåê-
âèçèòàì:

Получатель _____________________________________________________ 
ИНН/КПП _____________________________________________________ 
Расчетный счет _____________________________________________________ 
Банк _____________________________________________________ 
ОКТМО _____________________________________________________ 
БИК _____________________________________________________ 
КБК _____________________________________________________ 
 

3.4. Õîçÿéñòâóþùèì ñóáúåêòîì ñàìîñòîÿ-
òåëüíî âíîñèòñÿ ïëàòà ïî äîãîâîðó. Â ïëàòåæ-
íûõ äîêóìåíòàõ Õîçÿéñòâóþùèé ñóáúåêò óêà-
çûâàåò íàçíà÷åíèå (íàèìåíîâàíèå) ïëàòåæà (êîä
áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè), íîìåð è äàòó äîãî-
âîðà íà ðàçìåùåíèå Îáúåêòà, ïëàòåæíûé ïåðè-
îä, âèäû ïëàòåæà (ïëàòà, íåóñòîéêà, øòðàô).
Ïëàòà ñ÷èòàåòñÿ âíåñåííîé ñ ìîìåíòà ïîñòóï-
ëåíèÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ïî
ðåêâèçèòàì, óêàçàííûì â ïóíêòå 3.3 äîãîâîðà.

3.5. Â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ ïëàòåæíûõ ðåêâè-
çèòîâ Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí óâåäîìëÿåò îá
ýòîì ïîñðåäñòâîì ïóáëèêàöèè íîâûõ ðåêâèçè-
òîâ â ãàçåòå «Âàðòà». Â ñëó÷àå åñëè ïîñëå ïóáëè-
êàöèè Õîçÿéñòâóþùèé ñóáúåêò ïåðå÷èñëèë ïëà-
òó íà íåíàäëåæàùèé ðàñ÷åòíûé ñ÷åò, îí ñ÷èòà-
åòñÿ íåèñïîëíèâøèì îáÿçàòåëüñòâà ïî âíåñå-
íèþ ïëàòû â óñòàíîâëåííûé ñðîê è íåñåò îòâåò-
ñòâåííîñòü, ïðåäóñìîòðåííóþ ïóíêòîì 4.1 äî-
ãîâîðà.

3.6. Íåèñïîëüçîâàíèå Îáúåêòà íà ìåñòå ðàç-
ìåùåíèÿ íå îñâîáîæäàåò Õîçÿéñòâóþùèé
ñóáúåêò îò óïëàòû ïëàòåæåé.

IV. Îòâåòñòâåííîñòü ñòîðîí
4.1. Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ ñðîêîâ âíåñåíèÿ

ïëàòû çà ðàçìåùåíèå Îáúåêòà, óñòàíîâëåííûõ
äîãîâîðîì, Õîçÿéñòâóþùèé ñóáúåêò óïëà÷èâà-
åò Óïîëíîìî÷åííîìó îðãàíó íåóñòîéêó èç ðàñ-
÷åòà 0,1% îò ðàçìåðà ïðîñðî÷åííîé ïëàòû çà
ðàçìåùåíèå Îáúåêòà, óñòàíîâëåííîé äîãîâî-
ðîì, çà êàæäûé êàëåíäàðíûé äåíü ïðîñðî÷êè
âíåñåíèÿ ïëàòû.

4.2. Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ ñðîêîâ äåìîíòàæà è
âûâîçà Îáúåêòà, à òàêæå ïðèâåäåíèÿ ÷àñòè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà, êîòîðàÿ áûëà çàíÿòà Îáúåê-
òîì è/èëè ÿâëÿëàñü íåîáõîäèìîé äëÿ åãî ðàçìå-
ùåíèÿ è/èëè èñïîëüçîâàíèÿ, â ïåðâîíà÷àëüíîå
ñîñòîÿíèå (ñ âûâîçîì îòõîäîâ è áëàãîóñòðîé-
ñòâîì ñîîòâåòñòâóþùåé òåððèòîðèè), óñòàíîâ-
ëåííûõ äîãîâîðîì, Õîçÿéñòâóþùèé ñóáúåêò óï-
ëà÷èâàåò Óïîëíîìî÷åííîìó îðãàíó øòðàô â ñóì-
ìå 2000 ðóáëåé çà êàæäûé ìåñÿö íàðóøåíèÿ ñðîêà
è âîçìåùàåò âñå ïðè÷èíåííûå ýòèì óáûòêè.

4.3. Ïðèâëå÷åíèå Õîçÿéñòâóþùåãî ñóáúåê-
òà ê àäìèíèñòðàòèâíîé è èíîé îòâåòñòâåííîñòè
â ñâÿçè ñ íàðóøåíèÿìè Õîçÿéñòâóþùèì ñóáúåê-
òîì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà íå îñâî-
áîæäàåò åãî îò îáÿçàííîñòè èñïîëíåíèÿ ñâîèõ
îáÿçàòåëüñòâ ïî äîãîâîðó, â òîì ÷èñëå ïðè àäìè-
íèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè, â âèäå ïðèîñòà-
íîâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè íà îïðåäåëåííûé ñðîê.

4.4. Ñòîðîíû îñâîáîæäàþòñÿ îò îòâåòñòâåí-
íîñòè çà íåèñïîëíåíèå îáÿçàòåëüñòâ ïî äîãîâî-
ðó, åñëè òàêîå íåèñïîëíåíèå ÿâèëîñü ñëåäñòâè-
åì äåéñòâèÿ íåïðåîäîëèìîé ñèëû: íàâîäíåíèÿ,
çåìëåòðÿñåíèÿ, îïîëçíÿ è äðóãèõ ñòèõèéíûõ
áåäñòâèé, à òàêæå âîéí. Â ñëó÷àå äåéñòâèÿ âû-
øåóêàçàííûõ îáñòîÿòåëüñòâ ñâûøå äâóõ ìåñÿ-
öåâ ñòîðîíû âïðàâå ðàñòîðãíóòü äîãîâîð. Áðåìÿ
äîêàçûâàíèÿ íàñòóïëåíèÿ ôîðñ-ìàæîðíûõ îá-
ñòîÿòåëüñòâ ëîæèòñÿ íà ñòîðîíó, êîòîðàÿ òðå-
áóåò îñâîáîæäåíèÿ îò îòâåòñòâåííîñòè âñëåä-
ñòâèå èõ íàñòóïëåíèÿ.

V. Èçìåíåíèå è ðàñòîðæåíèå äîãîâîðà
5.1. Ëþáûå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ ê äîãîâî-

ðó îôîðìëÿþòñÿ äîïîëíèòåëüíûì ñîãëàøåíèåì,
êîòîðîå ïîäïèñûâàåòñÿ îáåèìè ñòîðîíàìè.

5.2. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí âïðàâå â îäíî-
ñòîðîííåì ïîðÿäêå îòêàçàòüñÿ îò èñïîëíåíèÿ
äîãîâîðà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå ïðîñðî÷êè âíåñåíèÿ ïëàòû çà
ðàçìåùåíèå Îáúåêòà çà äâà è áîëåå ïåðèîäà
ïëàòåæà ïîäðÿä;

- íåðàçìåùåíèå Îáúåêòà â òå÷åíèå òðåõ
ìåñÿöåâ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà;

- óñòàíîâëåíèå ôàêòà íåèñïîëüçîâàíèÿ
Îáúåêòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ðîçíè÷íîé òîðãîâ-
ëè â òå÷åíèå áîëåå øåñòè ìåñÿöåâ ïîäðÿä;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
ñõåìó ðàçìåùåíèÿ ïî èíèöèàòèâå Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, ïîâëåêøèõ íåâîçìîæíîñòü äàëüíåé-
øåãî ðàçìåùåíèÿ Îáúåêòà â óêàçàííîì ìåñòå;

- íàðóøåíèå Õîçÿéñòâóþùèì ñóáúåêòîì òðå-
áîâàíèé, çàïðåòîâ, îãðàíè÷åíèé, óñòàíîâëåí-
íûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû
â ñôåðå ðîçíè÷íîé ïðîäàæè àëêîãîëüíîé ïðî-
äóêöèè, ïîäòâåðæäåííîå âñòóïèâøèì â çàêîí-
íóþ ñèëó ïîñòàíîâëåíèåì ñóäüè, îðãàíà, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà î ïðèâëå÷åíèè ê àäìèíèñòðàòèâ-
íîé îòâåòñòâåííîñòè èëè âñòóïèâøèì â çàêîí-
íóþ ñèëó ïðèãîâîðîì ñóäà ïî óãîëîâíîìó äåëó.

Äîñðî÷íîå ðàñòîðæåíèå äîãîâîðà äîïóñêàåò-
ñÿ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.3. Óñëîâèÿ äîãîâîðà, êîòîðûå íå ìîãóò
áûòü èçìåíåíû ñòîðîíàìè íà ïðîòÿæåíèè âñåãî
äåéñòâèÿ äîãîâîðà:

- ïåðå÷èñëåííûå â ïóíêòå 1.2 äîãîâîðà;
- çàïðåò íà ïåðåäà÷ó ïðàâà ðàçìåùåíèÿ

Îáúåêòà òðåòüåìó ëèöó.
5.4. Ñîãëàøåíèå î ðàñòîðæåíèè äîãîâîðà

ïîäïèñûâàåòñÿ îáåèìè ñòîðîíàìè. Â ýòîì ñëó-
÷àå äîãîâîð ñ÷èòàåòñÿ ïðåêðàùåííûì â ñðîê,
óñòàíîâëåííûé ñîîòâåòñòâóþùèì ñîãëàøåíè-
åì î ðàñòîðæåíèè.

VI. Ïðî÷èå óñëîâèÿ
6.1. Âñå ñïîðû è ðàçíîãëàñèÿ, âîçíèêàþùèå

ìåæäó ñòîðîíàìè ïî äîãîâîðó èëè â ñâÿçè ñ íèì,
ðàçðåøàþòñÿ ïóòåì íàïðàâëåíèÿ ñîîòâåòñòâó-
þùèõ ïðåòåíçèé.

Âñå âîçìîæíûå ïðåòåíçèè ïî äîãîâîðó äîëæ-
íû áûòü ðàññìîòðåíû ñòîðîíàìè, è îòâåòû ïî íèì
äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû â òå÷åíèå äåñÿòè êàëåí-
äàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ òàêîé ïðåòåíçèè.

6.2. Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè ðàçðåøåíèÿ
ðàçíîãëàñèé ìåæäó ñòîðîíàìè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì ïóíêòîì 6.1 äîãîâîðà, îíè ïîäëåæàò
ðàññìîòðåíèþ â Àðáèòðàæíîì ñóäå Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû.

6.3. Âçàèìîîòíîøåíèÿ ñòîðîí, íå óðåãóëè-
ðîâàííûå äîãîâîðîì, ðåãëàìåíòèðóþòñÿ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

VII. Þðèäè÷åñêèå àäðåñà, ðåêâèçèòû è ïîä-
ïèñè ñòîðîí

Уполномоченный орган:  Хозяйствующий субъект: 
______________________  ______________________ 
М.П.  М.П. 
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ

â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 16.05.2011 ¹373 «Î ðàçðà-
áîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëà-
ìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé
è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü
ñòàòüåé 6 Óñòàâà ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, ïî-
ñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
26.05.2011 ¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óò-
âåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðå-
äîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâè-
æèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ
ñäà÷è â àðåíäó» ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëå-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà:

- îò 30.09.2014 ¹1942 «Îá óòâåðæäåíèè àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èí-
ôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùå-
ñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»;

- îò 11.08.2015 ¹1522 «Î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà îò 30.09.2014 ¹1942 «Îá óòâåðæäå-

íèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëå-
íèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìó-
ùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â
àðåíäó»;

- îò 05.04.2016 ¹475 «Î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà îò 30.09.2014 ¹1942 «Îá óòâåðæ-
äåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâ-
ëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â
àðåíäó» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 11.08.2015 ¹1522)».

3. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïîëè-
òèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâàíîâà)
îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâàíèå ïî-
ñòàíîâëåíèÿ.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå åãî
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà äèðåêòîðà äåïàðòàìåíòà ìó-
íèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è çåìåëüíûõ ðå-
ñóðñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ò.À. Øèëîâó,
äèðåêòîðà ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæ-
äåíèÿ «Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» À.Í. Ìàëèíèíà.

Å.Â. ÐßÁÛÕ, èñïîëíÿþùèé
îáÿçàííîñòè ãëàâû ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 13.01.2017 ¹25

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíî-

ãî ðåãëàìåíòà
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâ-
ëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â
àðåíäó» (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
óñòàíàâëèâàåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ äåéñòâèé ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ «Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - ÌÔÖ), à
òàêæå ïîðÿäîê åãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿ-
ìè è îðãàíàìè âëàñòè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîð-
ìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà,
íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè
è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó» (äàëåå
- ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

Êðóã çàÿâèòåëåé
2. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñ-
êèå ëèöà, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûå ïðåä-
ïðèíèìàòåëè (äàëåå - çàÿâèòåëè). Ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò èìåíè çàÿ-
âèòåëåé âïðàâå îáðàòèòüñÿ èõ ïðåäñòàâèòåëè,
äåéñòâóþùèå â ñèëó çàêîíà èëè íà îñíîâàíèè
äîâåðåííîñòè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðà-
âî÷íîì òåëåôîíå, ãðàôèêå ðàáîòû, àäðåñàõ îôè-
öèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628609, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä Íèæ-
íåâàðòîâñê, óëèöà Ìèðà, 25/12;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 40-80-60;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 ÷àñ. äî 20.00

÷àñ.;
ñóááîòà ñ 08.00 ÷àñ. äî 18.00 ÷àñ.;
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé äåíü;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-

vartovsk.ru/uslugi/mfcnv/;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfc@mfcnv.ru.
4. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòå 3 àäìè-

íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ íà
èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â èíôîðìàöè-
îííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåð-
íåò»:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
(www.n-vartovsk.ru) (äàëåå - îôèöèàëüíûé ñàéò);

- â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
(www.gosuslugi.ru) (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë);

- â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâ-
òîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû» (www.86.gosuslugi.ru)
(äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë);

- íà ïîðòàëå ñåòè ÌÔÖ Õàíòû-Ìàíñèéñêî-
ãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû
(www.mfc.admhmao.ru).

5. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå
èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè

è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ÌÔÖ è â äåïàð-
òàìåíòå ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è çå-
ìåëüíûõ ðåñóðñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (äà-
ëåå - Äåïàðòàìåíò) â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

- â óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâè-
òåëÿ èëè ïî òåëåôîíó);

- â ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå,
ôàêñó);

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (ìóëüòèìå-
äèéíûõ) ìàòåðèàëîâ â èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» ïîñðåä-
ñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà, Åäèíîãî è ðåãèî-
íàëüíîãî ïîðòàëîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå òàê-
æå ðàçìåùàåòñÿ â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ
(òåêñòîâûõ) ìàòåðèàëîâ íà èíôîðìàöèîííûõ
ñòåíäàõ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

6. Â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè
ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)
ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿ-
åò óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå (ñîîòâåòñòâåííî
ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) îáðàòèâøåãîñÿ çà èí-
ôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî îáðàòèâ-
øåãîñÿ çà èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ ñ
èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòî-
ðûé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâå (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è äîëæíî-
ñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâî-
íîê.

Ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëÿìè (ïî òåëåôîíó
èëè ëè÷íî) ñïåöèàëèñò äîëæåí êîððåêòíî è
âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê ãðàæäàíàì, íå óíè-
æàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà. Óñòíîå èíôîðìè-
ðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ èñïîëü-
çîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâ-
øåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïî-
ñòàâëåííûé âîïðîñ òåëåôîííûé çâîíîê ïåðå-
àäðåñîâûâàåòñÿ (ïåðåâîäèòñÿ) íà äðóãîå äîëæ-
íîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó ñî-
îáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó
ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ îòâåòà òðåáóåòñÿ áîëåå
ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùå-
ñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò
ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ íàïðàâèòü â ÌÔÖ ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè åìó ïèñü-
ìåííîãî îòâåòà ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå
äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðî-
âàíèÿ.

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì
îáðàùåíèÿì îòâåò íà îáðàùåíèå, â òîì ÷èñëå
î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íà ïî÷òîâûé àäðåñ
èëè íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííûé â
îáðàùåíèè, â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 15 êà-
ëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùå-
íèÿ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî
âûáîðó çàÿâèòåëÿ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêó-
ìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ óñèëåííîé êâàëèôèöè-
ðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, è (èëè) äî-
êóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäå-

íèé î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì Åäè-
íîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà çàÿâèòåëþ íå-
îáõîäèìî èñïîëüçîâàòü àäðåñà â èíôîðìàöèîí-
íî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»,
óêàçàííûå â ïóíêòå 4 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå è õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è êîíñóëüòèðî-
âàíèå ïî âîïðîñàì åå ïðåäîñòàâëåíèÿ îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, à
òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñ-
òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì è ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÌÔÖ.

7. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåð-
íåò» ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, ñîäåðæàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëü-
íîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íîì
òåëåôîíå, ãðàôèêå ðàáîòû, àäðåñå ýëåêòðîííîé
ïî÷òû ÌÔÖ;

- ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîð-
ìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ñðîê è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæà-
ëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, à òàêæå åãî äîëæíîñòíûõ
ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè (èçâëå÷åíèÿ - íà èíôîðìàöèîí-
íûõ ñòåíäàõ; ïîëíàÿ âåðñèÿ - â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»).

Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîìåùåíèÿõ
ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâà-
íèÿìè, óñòàíîâëåííûìè Ïðàâèëàìè îðãàíèçà-
öèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíò-
ðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
22.12.2012 ¹1376, íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà è ÌÔÖ (äàëåå - ñîãëàøåíèå î
âçàèìîäåéñòâèè).

8. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â àäìèíèñ-
òðàòèâíûé ðåãëàìåíò ñïåöèàëèñòû Äåïàðòàìåí-
òà è ÌÔÖ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ â ñèëó òàêèõ èçìåíåíèé,
îáåñïå÷èâàþò ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè â èí-
ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò» è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â
ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
9. Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ

íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíè-
öèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ
äëÿ ñäà÷è â àðåíäó.

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, åãî ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, ó÷àñòâóþ-
ùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

10. Îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå
ó÷ðåæäåíèå «Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

ÌÔÖ ïðåäîñòàâëÿåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
â ïîëíîì îáúåìå, âêëþ÷àÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîñòàâ-
ëåíèå è ïîäïèñàíèå äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ëèáî ñîâåðøåíèå íàäïèñåé èëè èíûõ
þðèäè÷åñêè çíà÷èìûõ äåéñòâèé, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè: Äåïàðòàìåíò â ÷àñòè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ â ÌÔÖ ñâåäåíèé è èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è â ÷àñòè ðàçìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùåé èíôîðìàöèè íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëàõ, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â Äåïàð-
òàìåíòå.

11. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3
÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010
¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» óñòà-
íîâëåí çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâ-
ëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàð-
ñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ
óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã, êî-
òîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíû-
ìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåí-
íûé ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà îò
24.06.2011 ¹59.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

12. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ:

- èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è
â àðåíäó;

- óâåäîìëåíèÿ îá îòñóòñòâèè èíôîðìàöèè
îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåä-
íàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó.

Çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü
îçíàêîìëåíèÿ ñ ïåðå÷íåì îáúåêòîâ íåäâèæè-
ìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ
ñäà÷è â àðåíäó, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â ðàçäå-
ëå «Òîðãîâàÿ ïëîùàäêà«/ «Ìóíèöèïàëüíàÿ
ñîáñòâåííîñòü«/ «Ìóíèöèïàëüíîå èìóùå-
ñòâî«.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

13. Îáùèé (ìàêñèìàëüíûé) ñðîê ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ - íå
áîëåå 8 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â
ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Â îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè âõîäèò ñðîê âûäà÷è äîêóìåí-
òîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê âûäà÷è â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþ-
ùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, - â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ
â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

14. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 25.12.1993 ¹237);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè» îò 06.10.2003 ¹40, ñò. 3822);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.07.2006
¹135-ÔÇ «Î çàùèòå êîíêóðåíöèè» («Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
îò 31.07.2006 ¹31 (÷àñòü 1), ñò. 3434);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.2007
¹209-ÔÇ «Î ðàçâèòèè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» îò 30.07.2007 ¹31, ñò. 4006);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 09.02.2009 ¹8-
ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î
äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îð-
ãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ» («Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò
16.02.2009 ¹7, ñò. 776);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå -
Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹210-ÔÇ) («Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò
02.08.2010 ¹31, ñò. 4179);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011 ¹63-
ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» («Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò
11.04.2011 ¹15, ñò. 2036);

- Çàêîíîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà - Þãðû îò 29.12.2007 ¹213-îç «Î
ðàçâèòèè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìà-
òåëüñòâà â Õàíòû-Ìàíñèéñêîì àâòîíîìíîì
îêðóãå - Þãðå» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû» îò 14.12.2007-31.12.2007 ¹12 (÷àñòü II),
ñò. 1965);

- Çàêîíîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà - Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-îç «Îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ» (äàëåå
- Çàêîí ¹102-îç) («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðó-
ãà - Þãðû» îò 01.06.2010-15.06.2010 ¹6 (÷àñòü
I), ñò. 461);

- Óñòàâîì ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà («Âàð-
òà» îò 28.07.2005 ¹134);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 26.05.2011 ¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Âàð-
òà» îò 04.06.2011 ¹102);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 21.12.2012 ¹1590 «Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è ïîäâå-
äîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, èõ äîëæíîñò-
íûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ» («Âàð-
òà» îò 27.12.2012 ¹251);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 30.09.2014 ¹1941 «Î âîçëîæåíèè íà ìóíè-
öèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå «Íèæíåâàð-
òîâñêèé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» ôóíêöèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå» («Âàðòà» îò
04.10.2014 ¹205);

- ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû ãîðîäà îò 18.04.2006
¹438-ð «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î äå-
ïàðòàìåíòå ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è
çåìåëüíûõ ðåñóðñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà»;

- àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

15. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò â ÌÔÖ çàÿâëå-



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ
118 (6840), 18 ÿíâàðÿ 2017 ã.

×èòàéòå  äîêóìåíòû íà  îôèöèàëüíîì ñàéòå  ÎÌÑ ãîðîäà  Íèæíåâàðòîâñêà  ïî  àäðåñó :  www.n -va r tovsk . ru

íèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíè-
öèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ
äëÿ ñäà÷è â àðåíäó (äàëåå - çàÿâëåíèå î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

16. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì â
ñâîáîäíîé ôîðìå ëèáî ïî ðåêîìåíäóåìîé ôîð-
ìå, ïðèâåäåííîé â ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ôîðìó çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ó ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ;
- ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììó-

íèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.

17. Ñïîñîá ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, çàÿâèòåëåì: ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ.

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëü âïðàâå
ñàìîñòîÿòåëüíî çàïîëíèòü ôîðìó çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî
îáðàòèòüñÿ ê ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííî-
ìó çà ïðèåì çàÿâëåíèé, êîòîðûé çàïîëíèò çàÿâ-
ëåíèå ñ èñïîëüçîâàíèåì àâòîìàòèçèðîâàííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû (äàëåå - ÀÈÑ) ÌÔÖ.

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîëæíî ñîäåðæàòü:

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè) (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) èëè íàèìåíîâàíèå îðãà-
íèçàöèè (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

- àäðåñ (ïî÷òîâûé, ýëåêòðîííîé ïî÷òû),
íîìåð ôàêñà, ïî êîòîðîìó äîëæíà áûòü íà-
ïðàâëåíà èíôîðìàöèÿ (óâåäîìëåíèå), íîìåð
òåëåôîíà äëÿ êîíòàêòîâ;

- èíôîðìàöèþ îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è ïðåäíàç-
íà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó.

Â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè çàÿâèòåëü äîëæåí óêàçàòü ñïîñîá
âûäà÷è åìó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëåé:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè
èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå
èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþ-
ùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûì îðãàíàì îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòî-
íîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, çà èñ-
êëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäå-
ëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
¹210-ÔÇ ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîð-
ìàöèþ â ÌÔÖ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ,
êîòîðûå îí âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêà-
çà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

19. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòî-
íîìíîãî îêðóãà - Þãðû íå ïðåäóñìîòðåíû.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ è (èëè) îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

20. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ è îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî
îêðóãà - Þãðû íå ïðåäóñìîòðåíû.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû,
âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

21. Âçèìàíèå ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòî-
íîìíîãî îêðóãà - Þãðû íå ïðåäóñìîòðåíî.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

22. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðå-
äè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòà-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ïîñòóïèâøåãî ïîñðåäñòâîì ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû

23. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâøèå
â àäðåñ ÌÔÖ, ïîäëåæàò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðà-
öèè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ â òå÷åíèå 15 ìèíóò â
ÀÈÑ ÌÔÖ.

â ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó «îäíîãî
îêíà» â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâ-
ëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè.

28. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðå-
ãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëü-
çîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì îá ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè.

Äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåéñòâè-
òåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè
îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, à òàêæå ñ óñòàíîâëåíèåì ïåðå÷íÿ êëàññîâ
ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå äî-
ïóñêàþòñÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷å-
íèÿ óêàçàííîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñ-
íîâàíèè óòâåðæäàåìîé ôåäåðàëüíûì îðãàíîì
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôå-
äåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîð-
ìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóå-
ìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïðåäîñòàâëå-
íèåì òàêîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.08.2012 ¹852 «Îá óòâåðæ-
äåíèè Ïðàâèë èñïîëüçîâàíèÿ óñèëåííîé êâàëè-
ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îáðà-
ùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã è î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ïðà-
âèëà ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ óñëóã».

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.1 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè,
èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èí-
ôîðìàöèè» îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãà-
íû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, à òàêæå îðãàíèçà-
öèè, îñóùåñòâëÿþùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäå-
ðàëüíûìè çàêîíàìè îòäåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîë-
íîìî÷èÿ, â ïðåäåëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé îáÿçàíû
ïðåäîñòàâëÿòü ïî âûáîðó ãðàæäàí (ôèçè÷åñêèõ
ëèö) è îðãàíèçàöèé èíôîðìàöèþ â ôîðìå ýëåê-
òðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, è
(èëè) äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè èíîé ïîðÿäîê ïðå-
äîñòàâëåíèÿ òàêîé èíôîðìàöèè óñòàíîâëåí ôå-
äåðàëüíûìè çàêîíàìè èëè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ðåãóëèðóþùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòàíîâëåí-
íîé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè.

Èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæåò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíà çàÿâèòåëÿìè â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äî-
êóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ,
åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî ôåäåðàëüíûìè çàêî-
íàìè, ðåãóëèðóþùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòà-
íîâëåííîé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáî-
âàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

29. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå
ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè 2 ê àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ â ïîëíîì îáúåìå, âêëþ÷àÿ
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðèíÿòèþ ðå-
øåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ñîñòàâëåíèþ è ïîäïèñàíèþ äîêóìåíòîâ, ÿâ-
ëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ñîâåðøåíèþ íàäïèñåé
èëè èíûõ þðèäè÷åñêè çíà÷èìûõ äåéñòâèé, ÿâëÿ-
þùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, ðåãëàìåíòîì
ðàáîòû ÌÔÖ, àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

30. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, ÿâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñò ÌÔÖ. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ðåãèñòðè-
ðóåò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ÀÈÑ ÌÔÖ â òå÷åíèå 15 ìèíóò.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèåìå è
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû: çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÀÈÑ ÌÔÖ.

Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûå ê
íåìó äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ óïîëíîìî÷åííîìó
äîëæíîñòíîìó ëèöó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû - â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ.

Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðå-
äîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòàì
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è
îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòè-
ìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

24. Çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî áûòü ðàñïîëîæå-
íî ñ ó÷åòîì ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿ-
âèòåëåé îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñ-
ïîðòà, îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì äëÿ ñâî-
áîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé.

Âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí
èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñî-
äåðæàùåé èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû, êîí-
òàêòíûõ òåëåôîíàõ. Âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïàíäóñàìè. Âñå ïî-
ìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà, ðàçìåùàþòñÿ ïðåèìóùåñòâåí-
íî íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèé èëè â îòäåëüíî
ñòîÿùèõ çäàíèÿõ.

Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ê
ìåñòàì îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ ãðóïï
íàñåëåíèÿ, ê âíóòðåííåìó îáîðóäîâàíèþ è
óñòðîéñòâàì â ïîìåùåíèè, ê ñàíèòàðíî-áûòî-
âûì ïîìåùåíèÿì äëÿ èíâàëèäîâ, ê ïóòÿì äâè-
æåíèÿ â ïîìåùåíèè è çàëàõ îáñëóæèâàíèÿ, ê
ëåñòíèöàì è ïàíäóñàì â ïîìåùåíèè, ê ëèôòàì,
ïîäúåìíûì ïëàòôîðìàì äëÿ èíâàëèäîâ, ê
àóäèîâèçóàëüíûì è èíôîðìàöèîííûì ñèñòå-
ìàì, äîñòóïíûì äëÿ èíâàëèäîâ.

Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáîðóäó-
åòñÿ ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíî-
ñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîí-
íûì áàçàì äàííûõ è ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâàì,
ïîçâîëÿþùèì ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúå-
ìå ïîëó÷àòü ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ ïî âîï-
ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è îðãàíèçîâàòü ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ïîëíîì îáúåìå.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé.

Ìåñòà îæèäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñòîëàìè,
ñòóëüÿìè èëè ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè), èíôîð-
ìàöèîííûìè ñòåíäàìè, èíôîðìàöèîííûìè
òåðìèíàëàìè, îáåñïå÷èâàþòñÿ ïèñ÷åé áóìàãîé
è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè â êîëè-
÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ çàÿâèòåëÿìè.

Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, èíôîðìàöèîí-
íûå òåðìèíàëû ðàçìåùàþòñÿ íà âèäíîì, äîñ-
òóïíîì ìåñòå â ëþáîì èç ôîðìàòîâ (íàñòåí-
íûå ñòåíäû, íàïîëüíûå èëè íàñòîëüíûå ñòîé-
êè), ïðèçâàíû îáåñïå÷èòü çàÿâèòåëåé èñ÷åðïû-
âàþùåé èíôîðìàöèåé. Èíôîðìàöèîííûå ñòåí-
äû äîëæíû áûòü îôîðìëåíû â åäèíîì ñòèëå,
íàäïèñè äîëæíû áûòü ñäåëàíû ÷åðíûì øðèô-
òîì íà áåëîì ôîíå.

Îôîðìëåíèå âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëü-
òèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ñîîòâåò-
ñòâîâàòü îïòèìàëüíîìó çðèòåëüíîìó è ñëóõî-
âîìó âîñïðèÿòèþ ýòîé èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿ-
ìè.

Îïðåäåëåííûå àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíôîðìèðîâàíèþ çà-
ÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïðèìåíÿþòñÿ, åñëè äëÿ ÌÔÖ â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íå óñòàíîâëåíû
èíûå òðåáîâàíèÿ.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

25. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- âîçìîæíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ôîðìå óñòíîãî èëè
ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå
ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà, Åäèíîãî è
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ôîð-
ìû çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ðàçìåùåííîé íà îôèöèàëüíîì ñàé-
òå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, â òîì
÷èñëå âîçìîæíîñòü åå êîïèðîâàíèÿ, çàïîëíå-
íèÿ è ïîäà÷è â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- áåñïëàòíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è èíôîðìàöèè î ïðîöåäóðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ÌÔÖ â ïîëíîì îáúåìå.

26. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
ÌÔÖ, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá çàÿâèòå-
ëåé íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâ-
ëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþ-
ùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

27. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

31. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå ê óïîëíîìî÷åííîìó äîëæíîñòíî-
ìó ëèöó ÌÔÖ çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- çà ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, - óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî
ÌÔÖ;

- çà ïîäïèñàíèå äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, - óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî
ÌÔÖ.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû:

- óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî
ÌÔÖ ïðè ïîñòóïëåíèè ê íåìó çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåò ïîèñê òðåáóåìîé èíôîðìàöèè è
ïîäãîòîâêó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â ÀÈÑ ÌÔÖ, ïåðåäàåò åãî íà ïîäïèñü
óïîëíîìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó ÌÔÖ,
îòâåòñòâåííîìó çà ïîäïèñàíèå äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê
àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - íå áîëåå 5 ðà-
áî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê óïîëíîìî-
÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó ÌÔÖ çàÿâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî
ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîå çà ïîäïèñàíèå äîêóìåí-
òîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñðîê íå áîëåå 1
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó íà
ïîäïèñü ïðîåêòà äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäïèñûâàåò åãî è ïåðåäàåò ñïåöèàëè-
ñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó çàÿâèòå-
ëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïîäãî-
òîâêå è ïîäïèñàíèè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå çàðåãèñòðèðîâàí-
íîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû: ïîäïèñàííûå óïîëíîìî÷åííûì
äîëæíîñòíûì ëèöîì ÌÔÖ äîêóìåíòû, ÿâëÿ-
þùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - 6 ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ê óïîëíîìî÷åííîìó
äîëæíîñòíîìó ëèöó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

32. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ ïîä-
ïèñàííûå óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì
ëèöîì ÌÔÖ äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
âûäà÷ó çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû: âûäà÷à äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å
çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå îôîðìëåííûõ è ïîäïè-
ñàííûõ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû: âûäàííûå çàÿâèòåëþ äîêóìåíòû,
ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïîñîáû ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: âûäà÷à çà-
ÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ôèêñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ â ÀÈÑ ÌÔÖ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 1 ðàáî÷å-
ãî äíÿ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíò-
ðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåò-
ñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæå-
íèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþ-
ùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì èìè
ðåøåíèé

33. Òåêóùèé êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàáîòíèêàìè
ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÔÖ, çà-
ìåñòèòåëåì äèðåêòîðà ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê, ïåðèîäè÷íîñòü è ôîðìû êîíò-
ðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçà-
öèé
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34. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé
è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè óñòàíîâëåíû ëîêàëüíûìè àêòàìè ÌÔÖ.

35. Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ëèöàìè, óïîëíî-
ìî÷åííûìè äèðåêòîðîì ÌÔÖ ëèáî ëèöîì, åãî
çàìåùàþùèì.

36. Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ëîêàëüíûìè
àêòàìè ÌÔÖ.

37. Ðàññìîòðåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäå-
ëîì V àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

38. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäè-
íåíèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè, ðàç-
ìåùàåìîé íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, à òàêæå ñ
èñïîëüçîâàíèåì àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû
ÌÔÖ â ôîðìå ïèñüìåííûõ è óñòíûõ îáðàùå-
íèé â àäðåñ ÌÔÖ.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ
çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìà-
åìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

39. Äîëæíîñòíûå ëèöà ÌÔÖ íåñóò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå
(îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

40. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9.6 Çàêîíà
¹102-îç ðàáîòíèêè ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûå çà
âûïîëíåíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
íåñóò àäìèíèñòðàòèâíóþ îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî
îêðóãà - Þãðû çà:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñðî-
êà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íåïðàâîìåðíûå îòêàçû â ïðèåìå ó çàÿâè-
òåëÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî çà íàðóøåíèå óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà îñóùåñòâëåíèÿ òàêèõ èñïðàâëå-
íèé.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ðàáîòíè-
êîâ ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èí-
ñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêî-
íîäàòåëüñòâà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæà-
ëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à
òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö èëè åãî ðàáîòíèêîâ

41. Çàÿâèòåëü, ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû
êîòîðîãî íàðóøåíû, èìååò ïðàâî íà äîñóäåá-
íîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ è îñóùåñòâëÿ-
åìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÌÔÖ, à òàêæå åãî äîëæíîñòíûìè ëèöà-
ìè èëè ðàáîòíèêàìè ÌÔÖ.

Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ìîãóò ÿâëÿòüñÿ äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) ÌÔÖ, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ðàáîò-
íèêîâ ÌÔÖ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå ïðèíèìàåìûå èìè ðåøå-
íèÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

42. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ
æàëîáîé, â òîì ÷èñëå, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå
ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíå-
âàðòîâñêà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëå-
íèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðå-
íû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàí-
òû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà;

- çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñ-
ìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâ-
òîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà;

- îòêàç äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÔÖ â èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âû-
äàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

43. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî-
÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåð-
íåò» ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà, Åäèíî-
ãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, à òàêæå ìîæåò
áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

44. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) ÌÔÖ, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ðàáîò-
íèêîâ ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïîäàåòñÿ â ÌÔÖ è ðàññìàòðèâàåòñÿ
äèðåêòîðîì ÌÔÖ.

òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;
- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
56. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ÌÔÖ ïðè-

íèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å
çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

57. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâøåãî æàëî-
áó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëå-
äíåå - ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

- íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðàáîò-
íèêå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êî-
òîðîãî îáæàëóåòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè
íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

- îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æà-
ëîáå;

- ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
- â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíî-

âàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðó-
øåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðå-
çóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿ-
òîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì.

58. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

59. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû è ñëó÷àåâ,
â êîòîðûõ îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ.

ÌÔÖ îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû
â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó
ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î
òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòî-
ðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî
ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó

45. Æàëîáà íà ðåøåíèå äèðåêòîðà ÌÔÖ ïî-
äàåòñÿ çàìåñòèòåëþ ãëàâû ãîðîäà ïî ýêîíîìèêå,
êóðèðóþùåìó ðàáîòó ÌÔÖ, ëèáî ãëàâå ãîðîäà
÷åðåç óïðàâëåíèå ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæ-
äàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

46. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæà-
ëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû â ÌÔÖ
èëè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà.

47. Â ýëåêòðîííîé ôîðìå æàëîáà ïîäàåòñÿ
çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

- îôèöèàëüíîãî ñàéòà;
- Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà;
- ïîðòàëà ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé

èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû, îáåñïå÷èâàþùåé
ïðîöåññ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâà-
íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåð-
øåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèìè ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ãîñóäàðñòâåí-
íûìè è ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêà-
öèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

48. Ïðèåì æàëîá â ïèñüìåííîé ôîðìå îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (â ìåñòå, ãäå çàÿâèòåëü ïîäàâàë
çàïðîñ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé
îáæàëóåòñÿ, ëèáî â ìåñòå, ãäå çàÿâèòåëåì ïîëó-
÷åí ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Âðåìÿ ïðèåìà æàëîá îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû ÌÔÖ, óêàçàí-
íûì â ïóíêòå 3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

49. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì
â îðãàí, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò åå
ðàññìîòðåíèå, òî â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû îíà íàïðàâëÿåòñÿ â
óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí, î
÷åì çàÿâèòåëü èíôîðìèðóåòñÿ â ïèñüìåííîé
ôîðìå. Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â îðãà-
íå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

50. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà
ëèáî ðàáîòíèêà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòå-
ëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâå-
äåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêò-
íîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòî-
ðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåé-
ñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ðàáîòíèêà;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü
íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèÿìè è äåéñòâèÿìè (áåçäåé-
ñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ó÷àñòâóþ-
ùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ëèáî ðàáîòíèêà.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêó-
ìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

51. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñ-
òîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîä-
òâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå
äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå òàêîãî
äîêóìåíòà ìîæåò áûòü:

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü
(äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü,
çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ (ïðè íàëè÷èè
ïå÷àòè) è ïîäïèñàííàÿ åãî ðóêîâîäèòåëåì èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì
(äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

- êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èç-
áðàíèè ëèáî ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî
ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì
òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåé-
ñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

52. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

53. Æàëîáà ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè â äåíü åå
ïîñòóïëåíèÿ â ÌÔÖ.

54. Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷å-
íèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà ÌÔÖ, äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà èëè ðàáîòíèêà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó
çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå-
÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâ-
ëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòî-
ðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå æàëî-
áû, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì çàÿâè-
òåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó.

55. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþ-
ùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîð-
ìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ
äîïóùåííûõ ÌÔÖ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàí-
íûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äå-
íåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî
àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, à

æå ïðåäìåòó æàëîáû;
- åñëè â äåéñòâèÿõ ÌÔÖ, äîëæíîñòíûõ ëèö,

ðàáîòíèêîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îòñóòñòâóþò íàðóøåíèÿ íîðì äåéñòâóþ-
ùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû ôàìèëèÿ
çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó, èëè ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ. Åñëè â óêàçàí-
íîé æàëîáå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëè-
âàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðî-
òèâîïðàâíîì äåÿíèè, à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãî-
òàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì,
æàëîáà ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåí-
íûé îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

Ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé ñî-
äåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùå-
ñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîá-
ùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, î íåäî-
ïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ è îíà íå
ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå â óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî âõîäèò åå ðàññìîòðå-
íèå, î ÷åì â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó
æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

60. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíû.

61. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ
èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåí-
íîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîáû,
íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòå-
ðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Âñå ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ðàáîòíèêà ÌÔÖ
çàÿâèòåëü âïðàâå îñïîðèòü â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

62. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììó-
íèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.

Ïðèëîæåíèå 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ

íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»

В муниципальное казенное учреждение 
«Нижневартовский  

многофункциональный центр  
предоставления государственных  

и муниципальных услуг» 
_________________________________ 
_________________________________ 

(для физического лица: фамилия, имя, отчество  
(последнее - при наличии), почтовый адрес,  

адрес электронной почты, телефон; 
для юридического лица: наименование организации, 

адрес места нахождения, телефон; 
для уполномоченного представителя физического  
или юридического лица: фамилия, имя, отчество  

(последнее - при наличии),  
сведения об уполномочивающих документах) 

 
ÇÀßÂËÅÍÈÅ.

Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü èíôîðìàöèþ îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó:

____________________________________________________________________
(ïëîùàäü (îò _____ äî _____ êâ.ì) è öåëü èñïîëüçîâàíèÿ)

Äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøó âûäàòü:
  ëè÷íî â ÌÔÖ;
  ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
  ïóòåì íàïðàâëåíèÿ íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
  ïóòåì íàïðàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå â ëè÷íûé êàáèíåò.
____________________________________________________________________
(ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ óêàçàòü äîêóìåíò,
ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)

_____________________________________________ Äàòà, ïîäïèñü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî
(äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà)

______________________________________________________ Äîëæíîñòü, ïîäïèñü, ïå÷àòü
(äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö)

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî

èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»

Ïðèëîæåíèå 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ

íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó»

 Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

Подготовка и выдача заявителю  
информации об объектах  

недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности  

и предназначенных для сдачи в аренду 

Подготовка и выдача заявителю  
уведомления об отсутствии  
информации об объектах  

недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности  

и предназначенных для сдачи в аренду 

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги  

Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 10-11.


