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Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 29.06.2016 ¹972

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðîâåäåíèå ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ,
ðàñïîëîæåííûõ íà çåìëÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ëåñíûì êîäåêñîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íà îñíîâàíèè Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïðèêàçà Ôåäåðàëü-
íîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà îò 22.12.2011
¹545 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ãîñóäàð-
ñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû
ïðîåêòà îñâîåíèÿ ëåñîâ», ïîñòàíîâëåíèÿ àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 26.05.2011 ¹569 «Î
Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü ñòàòüåé
29 Óñòàâà ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðîâåäåíèå ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû
ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà
çåìëÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè» ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó:
- ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà

îò 31.07.2014 ¹1490 «Îá óòâåðæäåíèè àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðîâåäåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ
ëåñîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìëÿõ, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè»;

- ïóíêò 4 ïðèëîæåíèÿ ê ïîñòàíîâëåíèþ

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 04.09.2015 ¹1638
«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèÿ ê
íåêîòîðûì ïîñòàíîâëåíèÿì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà»;

- ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
22.03.2016 ¹367 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà îò 31.07.2014 ¹1490 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðîâåäåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ
ëåñîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìëÿõ, íàõîäÿùèõ-
ñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè»

3. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ñ.À. Ëåâêèíà, íà÷àëü-
íèêà óïðàâëåíèÿ ïî ïðèðîäîïîëüçîâàíèþ è
ýêîëîãèè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà À.À. Òóíè-
åêîâà.

Ñ.À. ËÅÂÊÈÍ,
èñïîëíÿþùèé îáÿçàííîñòè ãëàâû

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 29.06.2016 ¹972

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðîâåäåíèå ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ,
ðàñïîëîæåííûõ íà çåìëÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðîâåäå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ
îñâîåíèÿ ëåñîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìëÿõ,
íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííî-
ñòè» (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
óñòàíàâëèâàåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè «Ïðîâåäåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëå-
ñîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìëÿõ, íàõîäÿùèõñÿ
â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè» (óïðàâëå-
íèÿ ïî ïðèðîäîïîëüçîâàíèþ è ýêîëîãèè
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (äàëåå - óïðàâëåíèå)
è ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ
«Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - ÌÔÖ), à
òàêæå ïîðÿäîê åãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâè-
òåëÿìè, îðãàíàìè âëàñòè è îðãàíèçàöèÿìè
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðóã çàÿâèòåëåé
2. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ëèöà, êîòîðûì
ëåñíûå ó÷àñòêè ïðåäîñòàâëåíû â ïîñòîÿííîå
(áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå èëè àðåíäó (äàëåå
- çàÿâèòåëè).

3. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé ïðè âçàèìîäåé-
ñòâèè ñ óïðàâëåíèåì ìîãóò âûñòóïàòü íàäëå-
æàùèì îáðàçîì óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòà-
âèòåëè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ
î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,
ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, ãðàôèêå ðàáîòû, àä-
ðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû óïðàâëåíèÿ.

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ óïðàâëåíèÿ: 628609,
Õàíòû-Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã -
Þãðà, ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìàðøà-
ëà Æóêîâà, 10, (1 ýòàæ);

ïðèåìíàÿ: 1 ýòàæ, êàáèíåò ¹2; òåëåôîí
(ôàêñ): (3466) 24-37-81.

òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 41-20-26;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû óïðàâëåíèÿ:

www.upe@n-vartovsk.ru;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 13.00

÷àñîâ; ñ 14.00 äî 18.00;
ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ; ñ 14.00 äî

17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.

5. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðà-
âî÷íûõ òåëåôîíàõ, ãðàôèêå ðàáîòû, àäðåñàõ
îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû îò-
äåëà ïðèðîäîïîëüçîâàíèÿ óïðàâëåíèÿ (äàëåå
- îòäåë):

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ îòäåëà: 628609, Õàí-
òû-Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà,
ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìàðøàëà Æóêî-
âà, 10 (1 ýòàæ, êàáèíåò ¹5);

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 41-20-26;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû îòäåëà:

www.op@n-vartovsk.ru;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 13.00

÷àñîâ; ñ 14.00 äî 18.00;
ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ; ñ 14.00 äî

17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
6. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðà-

âî÷íîì òåëåôîíå, ãðàôèêå ðàáîòû, àäðåñå
ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628616, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìèðà, 25/12;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 40-80-60;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfc@mfcnv.ru;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 20.00

÷àñîâ;
ñóááîòà ñ 08.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé äåíü.
7. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 4-6

àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàþò-
ñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò»:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
(www.n-vartovsk.ru) (äàëåå - îôèöèàëüíûé
ñàéò);

- â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» (www.gosuslugi.ru) (äàëåå - Åäèíûé
ïîðòàë);

- â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðó-
ãà - Þãðû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-Ìàíñèé-
ñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû» (www
86.gosuslugi.ru) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîð-
òàë).

8. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîï-
ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â òîì ÷èñëå î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ,
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

- óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâè-
òåëÿ è (èëè) ïî òåëåôîíó);

- ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå,
ôàêñó);

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (ìóëüòèìå-
äèéíûõ) ìàòåðèàëîâ â èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», íà
Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå;

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (òåêñòîâûõ)
ìàòåðèàëîâ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â
ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

9. Â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè
ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)
ñïåöèàëèñò îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ñïå-
öèàëèñò îòäåëà), ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåò-
ñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, îñóùåñòâëÿþò
óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå (ñîîòâåòñòâåííî ëè÷íî
èëè ïî òåëåôîíó) îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìà-
öèåé çàÿâèòåëÿ. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêàìè ðà-
áîòû óïðàâëåíèÿ, ÌÔÖ, óêàçàííûìè â ïóí-
êòàõ 4-6 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðî-
äîëæèòåëüíîñòüþ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ
ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â
êîòîðûé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, ôàìèëèè, èìå-
íè, îò÷åñòâå (ïîñëåäíåå -ïðè íàëè÷èè) è
äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëå-
ôîííûé çâîíîê.

Ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëÿìè (ïî òåëåôî-
íó èëè ëè÷íî) ñïåöèàëèñò îòäåëà, ñïåöèàëèñò
ÌÔÖ äîëæíû êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî
îòíîñèòüñÿ ê ãðàæäàíàì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè
è äîñòîèíñòâà. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì
îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà îòäåëà,
ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñà-
ìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûé âîï-
ðîñ òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàä-
ðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå
ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó äîëæåí
áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðî-
ìó ìîæíî áóäåò ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èí-
ôîðìàöèþ. Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðå-
áóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò
îòäåëà, ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùèé
óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü
çàÿâèòåëþ íàïðàâèòü â óïðàâëåíèå ïèñüìåí-
íîå îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè åìó ïèñü-
ìåííîãî îòâåòà ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîá-
íîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîð-
ìèðîâàíèÿ.

10. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîï-
ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ñâåäåíèé î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ â
ïèñüìåííîé ôîðìå çàÿâèòåëÿì íåîáõîäèìî
îáðàòèòüñÿ â ïðèåìíóþ óïðàâëåíèÿ èëè ÌÔÖ.

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè çàÿâèòåëÿ ïî ïèñü-
ìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé,
îòâåò íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëÿåòñÿ
íà óêàçàííûé èì àäðåñ (ïî ïèñüìåííîìó
çàïðîñó çàÿâèòåëÿ íà ïî÷òîâûé àäðåñ èëè
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííûé â çàï-
ðîñå).

Ñðîê îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå
çàÿâèòåëÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè îáðà-
ùåíèÿ â óïðàâëåíèå èëè ÌÔÖ.

Ñðîê îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå
çàÿâèòåëÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè - íå ïîçäíåå äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
îáðàùåíèÿ â óïðàâëåíèå èëè ÌÔÖ.

11. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîï-
ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà çàÿâèòåëÿì íåîáõî-
äèìî èñïîëüçîâàòü àäðåñà â èíôîðìàöèîí-
íî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»,
óêàçàííûå â ïóíêòå 7 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

12. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñ-
òàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè «Èíòåðíåò» ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-
ôîðìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, ñîäåðæà-
ùèå íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ìåñòà íàõîæäåíèÿ, ãðàôèêè ðàáîòû,
ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû, àäðåñà ýëåêòðîííîé
ïî÷òû óïðàâëåíèÿ, îòäåëà, ÌÔÖ;

- ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çà-
ÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- áëàíêè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è îáðàçöû èõ çàïîë-
íåíèÿ;

- èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè (èçâëå÷åíèÿ - íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ, ïîëíàÿ âåðñèÿ - â èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò» ëèáî ïîëíûé òåêñò àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà ìîæíî ïîëó÷èòü, îáðàòèâøèñü
ê ñïåöèàëèñòó îòäåëà èëè ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ).

Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïîðÿäîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïå-
öèàëèñò îòäåëà, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âñòóï-
ëåíèÿ â ñèëó òàêèõ èçìåíåíèé, îáåñïå÷èâàåò
ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîí-
íî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»
è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
13. Ïðîâåäåíèå ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåð-

òèçû ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà çåìëÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè.

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

14. Îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ óïðàâëåíèå.

Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò îòäåë ïðè-
ðîäîïîëüçîâàíèÿ óïðàâëåíèÿ.

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ñ çàÿâëåíèåì î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïóíêòîì 19 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ â ÌÔÖ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3
÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹210-
ÔÇ) óñòàíîâëåí çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëà-
ñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì
â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíèçà-
öèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è
ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïðåäî-
ñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òà-
êèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíàìè ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, óòâåðæäåííûé ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà îò 24.06.2011 ¹59 «Îá óò-
âåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è Ïîðÿäêà îïðå-
äåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà èõ îêàçàíèå».

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

15. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à (íàïðàâ-
ëåíèå) çàÿâèòåëþ çàêëþ÷åíèÿ (ïîëîæèòåëü-
íîãî èëè îòðèöàòåëüíîãî) ìóíèöèïàëüíîé
ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

16. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 37 êàëåíäàð-
íûõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â
óïðàâëåíèå èëè ÌÔÖ:

- 30 êàëåíäàðíûõ äíåé - ñðîê ïðîâåäåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ îñâî-
åíèÿ ëåñîâ;

- 7 êàëåíäàðíûõ äíåé - ñðîê âûäà÷è èëè
íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ýêñ-
ïåðòèçû ìîæåò áûòü ïðîäëåí â çàâèñèìîñòè
îò ñîäåðæàíèÿ ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ, íî
íå áîëåå ÷åì íà 10 êàëåíäàðíûõ äíåé.

17. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äåéñòâóþùèì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì íå ïðåäóñìîòðåíî.

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â
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Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 9.
ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

18. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ:

- Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 21.01 2009 ¹7);

- Ëåñíîé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 08.12 2006 ¹277);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 04.12.2006 ¹201-
ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ëåñíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà» îò 08.12.2006 ¹277);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äà-
ëåå – Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹210-ÔÇ) («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.07.2010 ¹168);

- Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíî-
ãî õîçÿéñòâà îò 22.12.2011 ¹545 «Îá óòâåð-
æäåíèè Ïîðÿäêà ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìó-
íèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòà îñâîåíèÿ
ëåñîâ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 18.04.2012
¹85);

- Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíî-
ãî õîçÿéñòâà îò 29.02.2012 ¹69 «Îá óòâåð-
æäåíèè ñîñòàâà ïðîåêòà îñâîåíèÿ ëåñîâ è
ïîðÿäêà åãî ðàçðàáîòêè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà» (ñïåöèàëüíûé âûïóñê) îò 28.07.2014
¹167/1);

- Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíî-
ãî õîçÿéñòâà îò 01.08.2011 ¹337 «Îá óòâåð-
æäåíèè Ïðàâèë çàãîòîâêè äðåâåñèíû» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà» îò 20.01.2012 ¹11);

- Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíî-
ãî õîçÿéñòâà îò 24.01.2012 ¹23 «Îá óòâåð-
æäåíèè Ïðàâèë çàãîòîâêè æèâèöû» («Áþë-
ëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè» îò 07.05.2012
¹19);

- Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíî-
ãî õîçÿéñòâà îò 05.12.2011 ¹512 «Îá óòâåð-
æäåíèè Ïðàâèë çàãîòîâêè è ñáîðà íåäðåâåñ-
íûõ ëåñíûõ ðåñóðñîâ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»
îò 02.05.2012 ¹96);

- Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíî-
ãî õîçÿéñòâà îò 05.12.2011 ¹511 «Îá óòâåð-
æäåíèè Ïðàâèë çàãîòîâêè ïèùåâûõ ëåñíûõ
ðåñóðñîâ è ñáîðà ëåêàðñòâåííûõ ðàñòåíèé»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 02.05.2012 ¹96);

- Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñ-
íîãî õîçÿéñòâà îò 05.12.2011 ¹509 «Îá
óòâåðæäåíèè Ïðàâèë èñïîëüçîâàíèÿ ëåñîâ
äëÿ âåäåíèÿ ñåëüñêîãî õîçÿéñòâ» («Áþëëå-
òåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îðãà-
íîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè» îò 18.06.2012
¹25);

- Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíî-
ãî õîçÿéñòâà îò 05.12.2011 ¹510 «Îá óòâåð-
æäåíèè Ïðàâèë èñïîëüçîâàíèÿ ëåñîâ äëÿ
âûðàùèâàíèÿ ëåñíûõ ïëîäîâûõ, ÿãîäíûõ,
äåêîðàòèâíûõ ðàñòåíèé, ëåêàðñòâåííûõ ðà-
ñòåíèé» («Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ
ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëà-
ñòè» îò 23.04.2012 ¹17);

- Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíî-
ãî õîçÿéñòâà îò 23.12.2011 ¹548 «Îá óòâåð-
æäåíèè Ïðàâèë èñïîëüçîâàíèÿ ëåñîâ äëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé
äåÿòåëüíîñòè, îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñ-
òè» («Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäå-
ðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè» îò
07.05.2012 ¹19);

- Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíî-
ãî õîçÿéñòâà îò 21.02.2012 ¹62 «Îá óòâåð-
æäåíèè Ïðàâèë èñïîëüçîâàíèÿ ëåñîâ äëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ ðåêðåàöèîííîé äåÿòåëüíîñ-
òè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 11.04.2012 ¹79);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò
08.10.2003 ¹202);

- Çàêîíîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòî-
íîìíîãî îêðóãà - Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-
îç «Îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíè-
ÿõ» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû»
îò 01.06-15.06.2010 ¹6 (÷àñòü I), ñò. 461)
(«Íîâîñòè Þãðû» îò 13.07.2010 ¹107);

- Óñòàâ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà («Âàðòà»
îò 28.07.2005 ¹134);

- ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 26.05.2011 ¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè
è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëà-
ìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã» («Âàðòà» îò 04.06.2011 ¹102);

- ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 21.12.2012 ¹1590 «Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, èõ äîë-
æíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ»
(«Âàðòà» îò 27.12.2012 ¹251);

- ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 19.02.2009 ¹202 «Îá óòâåðæäåíèè ëåñî-

õîçÿéñòâåííîãî ðåãëàìåíòà ãîðîäñêèõ ëåñîâ
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà» («Âàðòà» îò 27.02.2009
¹35);

- ðàñïîðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
05.05.2014 ¹734-ð «Îá óòâåðæäåíèè ïîëî-
æåíèé îá óïðàâëåíèè ïî ïðèðîäîïîëüçîâà-
íèþ è ýêîëîãèè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà è åãî
îòäåëàõ»;

- àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

19. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàÿâèòåëè ïîäàþò çàÿâëåíèå ïî ðåêî-
ìåíäóåìîé ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 1 ê
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ñ ïðèëîæå-
íèåì ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ â ïðîøèòîì è
ïðîíóìåðîâàííîì âèäå è â ýëåêòðîííîì âèäå.

20. Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ:
- ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå:
ïîëíîå è ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå,

þðèäè÷åñêèé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ, áàíêîâñ-
êèå ðåêâèçèòû – äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè), àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà, äàííûå
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, - äëÿ
ãðàæäàíèíà èëè èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðè-
íèìàòåëÿ;

- äàòà, íîìåð ðåãèñòðàöèè äîãîâîðà àðåí-
äû èëè ïðàâà ïîñòîÿííîãî (áåññðî÷íîãî)
ïîëüçîâàíèÿ ëåñíûì ó÷àñòêîì;

- ìåñòîïîëîæåíèå, ïëîùàäü ëåñíîãî ó÷à-
ñòêà, âèä è ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ ëåñîâ.

21. Ñïîñîáû ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòå-
ëåì:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
- ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé, â

óïðàâëåíèå;
- ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíî-

ãî ïîðòàëà.
22. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëåé:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-

öèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâ-
ëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â
ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîð-
ìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåí-
íûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìó-
íèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1
ñòàòüè 1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåí-
òîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå
ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èí-
ôîðìàöèþ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ñîáñòâåííîé èíè-
öèàòèâå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

23. Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêîíîäàòåëüñòâîì
íå ïðåäóñìîòðåíî.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ è îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

24. Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì íå ïðåäóñìîòðåíî.

25. Ïðè íåñîáëþäåíèè òðåáîâàíèé, óêà-
çàííûõ â ïóíêòàõ 19, 20 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû âîç-
âðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ.

26. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû,
âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

27. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà áåñïëàòíîé îñíîâå.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðå-
äè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè

ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

28. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè â ÌÔÖ ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîë-
æåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
çà ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â óïðàâëåíèè íå äîëæåí ïðåâû-
øàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñòóïèâøåãî ïîñðåä-
ñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñ èñïîëüçîâàíè-
åì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ

29. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèå â àäðåñ
óïðàâëåíèÿ èç ÌÔÖ, ïîäëåæèò îáÿçàòåëü-
íîé ðåãèñòðàöèè ñïåöèàëèñòîì óïðàâëå-
íèÿ, îòâåòñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â
ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà è
äåëîïðîèçâîäñòâà â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â óïðàâëå-
íèå.

30. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå,
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ïèñüìåííîå çà-
ÿâëåíèå ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðà-
öèè ñïåöèàëèñòîì óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåí-
íûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â ñèñòåìå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà è äåëîïðîèçâîä-
ñòâà â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà â äåíü ïîñòóï-
ëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â óïðàâëåíèå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê
ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàç-
ìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåê-
ñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

31. Çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî áûòü ðàñïî-
ëîæåíî ñ ó÷åòîì ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè
äëÿ çàÿâèòåëåé îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî
òðàíñïîðòà, îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì
äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé.

Âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí
èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé),
ñîäåðæàùåé èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ðåæèìå ðàáîòû, êîíòàêòíûõ òåëåôî-
íàõ.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

- ðàçìåùàþòñÿ ïðåèìóùåñòâåííî íà íèæ-
íèõ ýòàæàõ çäàíèé èëè â îòäåëüíî ñòîÿùèõ
çäàíèÿõ;

- ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëî-
ãè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, ïðàâèëàì ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, íîðìàì îõðàíû òðóäà;

- îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè èí-
ôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, âûâåñêàìè, óêà-
çàòåëÿìè.

32. Ìåñòà îæèäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ èí-
ôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè, ñòîëà-
ìè, îáåñïå÷èâàþòñÿ ïèñüìåííûìè ïðèíàä-
ëåæíîñòÿìè. Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîò-
âåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿ-
âèòåëåé.

33. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâà-
íèÿì ê ìåñòàì îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëü-
íûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ, ê âíóòðåííåìó îáîðó-
äîâàíèþ è óñòðîéñòâàì â ïîìåùåíèè, ê
ñàíèòàðíî-áûòîâûì ïîìåùåíèÿì äëÿ èíâà-
ëèäîâ, ê ïóòÿì äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèè è
çàëàõ îáñëóæèâàíèÿ, ê ëåñòíèöàì è ïàíäóñàì
â ïîìåùåíèè, ê ëèôòàì, ïîäúåìíûì ïëàò-
ôîðìàì äëÿ èíâàëèäîâ, ê àóäèîâèçóàëüíûì
è èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, äîñòóïíûì
äëÿ èíâàëèäîâ.

34. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ðàçìåùà-
þòñÿ íà âèäíîì, äîñòóïíîì äëÿ çàÿâèòåëåé
ìåñòå è ïðèçâàíû îáåñïå÷èòü çàÿâèòåëÿ èñ-
÷åðïûâàþùåé èíôîðìàöèåé. Èíôîðìàöè-
îííûå ñòåíäû äîëæíû áûòü îôîðìëåíû â
åäèíîì ñòèëå, íàäïèñè äîëæíû áûòü ñäåëà-
íû ÷åðíûì øðèôòîì íà áåëîì ôîíå. Îôîð-
ìëåíèå âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü îïòèìàëüíî-
ìó çðèòåëüíîìó âîñïðèÿòèþ ýòîé èíôîðìà-
öèè çàÿâèòåëÿìè.

35. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà,
ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàí-
íûõ, ïîçâîëÿþùèì ñâîåâðåìåííî è â ïîë-
íîì îáúåìå ïîëó÷àòü ñïðàâî÷íóþ èíôîðìà-
öèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ê ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþ-
ùèì óñòðîéñòâàì, ïîçâîëÿþùèì îðãàíèçî-
âàòü ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îïåðàòèâíî è â ïîëíîì îáúåìå.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

36. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ôîðìå
óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ,
â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàé-
òà, Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà;

- îòêðûòîñòü è ïîëíîòà èíôîðìàöèè äëÿ
çàÿâèòåëåé èëè èõ ïðåäñòàâèòåëåé î ïîðÿäêå
è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò»;

- òðàíñïîðòíàÿ è ïåøåõîäíàÿ äîñòóï-
íîñòü îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå äëÿ ëèö ñ
îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ;

- áåñïëàòíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è èíôîðìàöèè î ïðîöåäóðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

37. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- ñîáëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
óïðàâëåíèÿ, îòäåëà, ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðå-
äè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá çàÿâè-
òåëåé íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîë-
æíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå
(îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâà-
þùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

38. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäè-
íîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì îá ýëåêòðîííîé
öèôðîâîé ïîäïèñè.

Äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåé-
ñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñ-
ïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòà-
íîâëåíèåì ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòî-
âåðÿþùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ
äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ
óêàçàííîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà
îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ôåäåðàëüíûì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñî-
âàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíî-
ñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðè-
åìà îáðàùåíèé çà ïðåäîñòàâëåíèåì òàêîé
óñëóãè, îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îò 25.08.2012 ¹852 «Îá
óòâåðæäåíèè Ïðàâèë èñïîëüçîâàíèÿ óñè-
ëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è
î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ïðàâèëà ðàçðàáîò-
êè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåã-
ëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã».

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.1 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ «Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ
è î çàùèòå èíôîðìàöèè» îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, à òàêæå îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå
â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè
îòäåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, â ïðåäå-
ëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé îáÿçàíû ïðåäîñòàâëÿòü
ïî âûáîðó ãðàæäàí (ôèçè÷åñêèõ ëèö) è îðãà-
íèçàöèé èíôîðìàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ óñèëåííîé êâàëè-
ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, è (èëè)
äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, çà èñêëþ-
÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè èíîé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ òàêîé èíôîðìàöèè óñòàíîâëåí ôåäå-
ðàëüíûìè çàêîíàìè èëè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ðåãóëèðóþùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñ-
òàíîâëåííîé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè.

Èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ îñóùå-
ñòâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îòäåëü-
íûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, ìîæåò áûòü
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ïðåäñòàâëåíà ãðàæäàíàìè (ôèçè÷åñêèìè ëè-
öàìè) è îðãàíèçàöèÿìè â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, â îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå â
ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò-
äåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñüþ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëå-
íî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ðåãóëèðóþùè-
ìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòàíîâëåííîé ñôåðå
äåÿòåëüíîñòè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó «îäíî-
ãî îêíà» â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ïðèåì è ðåãèñòðà-
öèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
âûäà÷å äîêóìåíòîâ óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ íà îñíîâàíèè ïàñïîðòà ãðàæäàíè-
íà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èíûõ äîêóìåí-
òîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå ïðîâåðÿåò ñîîòâåò-
ñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà
èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ
îðèãèíàëàì.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåé-
ñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ,
â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð

39. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ýêñïåðòèçà ïðîåêòà îñâîåíèÿ ëåñîâ,
ïîäãîòîâêà çàêëþ÷åíèÿ è åãî óòâåðæäåíèå;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêó-
ìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

40. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå â óïðàâëåíèå, ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

41. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îò-
âåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû:

- çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî-
ñòóïèâøåãî â óïðàâëåíèå ïî ïî÷òå, ÷åðåç
Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë, - ñïåöè-
àëèñò óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûé çà äåëîï-
ðîèçâîäñòâî;

- ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ëè÷íî â
ÌÔÖ - ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

42. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ è ôèêñàöèÿ çà-
ÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì ïóíêòàìè 28, 29 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

43. Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðè-
åìå è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïîäà÷à çàÿâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

44. Â äåíü ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â
óïðàâëåíèè äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ ñïåöèà-
ëèñòó îòäåëà.

45. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâ-
ëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

46. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì îòäåëà çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

47. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îò-
âåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ñïåöèàëèñò
îòäåëà;

- çà ïîäïèñàíèå ïðèêàçà óïðàâëåíèÿ î
ïðîâåäåíèè èëè ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà
(óâåäîìëåíèÿ) â ïðîâåäåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ -
íà÷àëüíèê óïðàâëåíèÿ ëèáî ëèöî, åãî çàìå-
ùàþùåå;

ãîòîâèòñÿ 3 ýêçåìïëÿðà ïðîåêòà çàêëþ÷åíèÿ
è ïðîåêò ïðèêàçà óïðàâëåíèÿ îá óòâåðæäå-
íèè çàêëþ÷åíèÿ ýêñïåðòèçû. Çàêëþ÷åíèå
ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè ýêñïåðòíîé êîìèñ-
ñèè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

56. Ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå îôîðìëÿ-
åòñÿ ïðè ñîîòâåòñòâèè ïðåäóñìîòðåííûõ ïðî-
åêòîì îñâîåíèÿ ëåñîâ ìåðîïðèÿòèé ïî èñïîëü-
çîâàíèþ, îõðàíå, çàùèòå è âîñïðîèçâîäñòâó
ëåñîâ öåëÿì è âèäàì îñâîåíèÿ ëåñîâ, ëåñîõî-
çÿéñòâåííîìó ðåãëàìåíòó ãîðîäñêèõ ëåñîâ ãî-
ðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, ëåñíîìó ïëàíó Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû,
çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ñðîê äåéñòâèÿ ïîëîæèòåëüíîãî çàêëþ-
÷åíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ íà ñðîê äåéñòâèÿ ïðî-
åêòà îñâîåíèÿ ëåñîâ.

Îòðèöàòåëüíîå çàêëþ÷åíèå îôîðìëÿåò-
ñÿ â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ
ïðîåêòîì îñâîåíèÿ ëåñîâ ìåðîïðèÿòèé ïî
èñïîëüçîâàíèþ, îõðàíå, çàùèòå è âîñïðîèç-
âîäñòâó ëåñîâ öåëÿì è âèäàì îñâîåíèÿ ëåñîâ,
ëåñîõîçÿéñòâåííîìó ðåãëàìåíòó ãîðîäñêèõ
ëåñîâ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, ëåñíîìó ïëà-
íó Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà
- Þãðû, çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è ñîäåðæèò óêàçàíèå íà êîíêðåòíûå
ïîëîæåíèÿ, ïðîòèâîðå÷àùèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå íå
ñîîòâåòñòâóþùèå ëåñîõîçÿéñòâåííîìó ðåã-
ëàìåíòó ãîðîäñêèõ ëåñîâ ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà, ëåñíîìó ïëàíó Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî
àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû.

Îñóùåñòâëåíèå èñïîëüçîâàíèÿ ëåñîâ ïðè
íàëè÷èè îòðèöàòåëüíîãî çàêëþ÷åíèÿ íà ïðî-
åêò îñâîåíèÿ ëåñîâ íå äîïóñêàåòñÿ.

57. Ïîâòîðíîå ïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì
(ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ) äîêóìåíòîâ ïîñ-
ëå óñòðàíåíèÿ çàìå÷àíèé, óêàçàííûõ â îòðè-
öàòåëüíîì çàêëþ÷åíèè, à òàêæå â ñëó÷àå
âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïðîåêò îñâîåíèÿ ëåñîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì,
óñòàíîâëåííûì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì.

58. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèêàç óïðàâëåíèÿ îá óò-
âåðæäåíèè çàêëþ÷åíèÿ ýêñïåðòèçû, ïîäïè-
ñàííûé íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ ëèáî ëè-
öîì, åãî çàìåùàþùèì, çàðåãèñòðèðîâàííûé
â ýëåêòðîííîì äîêóìåíòîîáîðîòå.

Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêó-
ìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

59. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ïðèêàçà îá
óòâåðæäåíèè çàêëþ÷åíèÿ ýêñïåðòèçû.

60. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå àäìè-
íèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ÿâëÿåòñÿ ñïå-
öèàëèñò îòäåëà.

61. Ñïåöèàëèñò îòäåëà íå ïîçäíåå 7
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ óòâåðæäåíèÿ çàê-
ëþ÷åíèÿ íàïðàâëÿåò â ÌÔÖ èëè ïåðåäàåò
íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ
çàÿâèòåëÿ) ïîä ïîäïèñü ëèáî íàïðàâëÿåò â
åãî àäðåñ ïî ïî÷òå ïðèêàç óïðàâëåíèÿ îá
óòâåðæäåíèè çàêëþ÷åíèÿ ýêñïåðòèçû, ýê-
çåìïëÿð çàêëþ÷åíèÿ è ýêçåìïëÿð ïðîåêòà
îñâîåíèÿ ëåñîâ.

62. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à (íà-
ïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ïðèêàçà óïðàâëåíèÿ
îá óòâåðæäåíèè çàêëþ÷åíèÿ ýêñïåðòèçû,
ýêçåìïëÿðà çàêëþ÷åíèÿ è ýêçåìïëÿðà ïðîåê-
òà îñâîåíèÿ ëåñîâ ñ ñîîòâåòñòâóþùåé ôèêñà-
öèåé:

- â ñëó÷àå âûäà÷è äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþ-
ùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëþ ëè÷íî â ÌÔÖ -
ôàêò ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, ÿâ-
ëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäòâåðæäàåòñÿ åãî
ïîäïèñüþ â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ôàêò âûäà÷è çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ôèêñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ â àâòîìà-
òèçèðîâàííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
ÌÔÖ;

- â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ äîêó-
ìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî÷òîé, â òîì
÷èñëå íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó çàÿâèòåëÿ, ïî-
ëó÷åíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ ïîäòâåðæäà-
åòñÿ ïî÷òîâûì óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè,
ñêðèíøîòîì ýëåêòðîííîãî óâåäîìëåíèÿ î
äîñòàâêå ñîîáùåíèÿ;

- â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ÿâ-
ëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ïîëó÷åíèå çàÿ-
âèòåëåì äîêóìåíòîâ îòîáðàæàåòñÿ â ëè÷íîì
êàáèíåòå çàÿâèòåëÿ.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

- çà ðåãèñòðàöèþ ïîäïèñàííîãî íà÷àëü-
íèêîì óïðàâëåíèÿ ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùà-
þùèì ïðèêàçà óïðàâëåíèÿ î ïðîâåäåíèè èëè
ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà (óâåäîìëåíèÿ) â
ïðîâåäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðî-
åêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ - ñïåöèàëèñò óïðàâëå-
íèÿ, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

48. Ñïåöèàëèñò îòäåëà:
- ïðîâåðÿåò êîìïëåêòíîñòü ïðåäñòàâëåí-

íûõ äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå ïóíêòàì 19,
20 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- â ñëó÷àå íåñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé,
óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 19, 20 àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, â òå÷åíèå 3 êàëåíäàðíûõ
äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ãîòîâèò
óâåäîìëåíèå î âîçâðàòå äîêóìåíòîâ è íà-
ïðàâëÿåò åãî íà ïîäïèñü íà÷àëüíèêó óïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó;

- â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ
âîçâðàòà äîêóìåíòîâ â òå÷åíèå 3 êàëåíäàðíûõ
äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ãîòîâèò
ïðîåêò ïðèêàçà îá îáðàçîâàíèè ýêñïåðòíîé
êîìèññèè è íàïðàâëÿåò åãî íà ïîäïèñü íà-
÷àëüíèêó óïðàâëåíèÿ ëèáî ëèöó, åãî çàìåùà-
þùåìó;

- óâåäîìëåíèå î âîçâðàòå äîêóìåíòîâ è
ïîñòóïèâøèå â îòäåë äîêóìåíòû íàïðàâëÿ-
þòñÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà äåëîï-
ðîèçâîäñòâî, â àäðåñ çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå íå
ïîçäíåå 3 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðà-
öèè äîêóìåíòîâ.

49. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ:

- ïðèêàç óïðàâëåíèÿ îá îáðàçîâàíèè ýê-
ñïåðòíîé êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëå-
ñîâ, ïîäïèñàííûé íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ
ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, çàðåãèñòðèðî-
âàííûé â ýëåêòðîííîì äîêóìåíòîîáîðîòå;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ óâå-
äîìëåíèÿ î âîçâðàòå äîêóìåíòîâ.

Ýêñïåðòèçà ïðîåêòà îñâîåíèÿ ëåñîâ, ïîä-
ãîòîâêà çàêëþ÷åíèÿ è åãî óòâåðæäåíèå

50. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ëó÷åíèå çàðåãèñòðèðîâàííîãî ïðèêàçà óïðàâ-
ëåíèÿ îá îáðàçîâàíèè ýêñïåðòíîé êîìèññèè
ïî ïðîâåäåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû
ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ, ïîäïèñàííîãî íà-
÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ ëèáî ëèöîì, åãî çàìå-
ùàþùèì.

51. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îò-
âåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- çà ïðîâåäåíèå ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåð-
òèçû ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ (äàëåå – ýêñ-
ïåðòèçà), ïîäãîòîâêó è ïîäïèñàíèå çàêëþ÷å-
íèÿ ýêñïåðòèçû - ÷ëåíû ýêñïåðòíîé êîìèñ-
ñèè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

- çà ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ïðèêàçà óïðàâëå-
íèÿ îá óòâåðæäåíèè çàêëþ÷åíèÿ ýêñïåðòèçû
- ñïåöèàëèñòû îòäåëà;

- çà ïîäïèñàíèå ïðèêàçà óïðàâëåíèÿ îá
óòâåðæäåíèè çàêëþ÷åíèÿ ýêñïåðòèçû - íà-
÷àëüíèê óïðàâëåíèÿ, ëèáî ëèöî, åãî çàìåùà-
þùåå;

çà ðåãèñòðàöèþ ïîäïèñàííîãî íà÷àëüíè-
êîì óïðàâëåíèÿ ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþ-
ùèì ïðèêàçà óïðàâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè
çàêëþ÷åíèÿ ýêñïåðòèçû - ñïåöèàëèñò óïðàâ-
ëåíèÿ, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

52. Îòâåòñòâåííûå äîëæíîñòíûå ëèöà
ïðîâîäÿò ýêñïåðòèçó íà ïðåäìåò åå ñîîòâåò-
ñòâèÿ ëåñîõîçÿéñòâåííîìó ðåãëàìåíòó ãîðîä-
ñêèõ ëåñîâ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, ëåñíîìó
ïëàíó Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà - Þãðû, à òàêæå ïðèíöèïàì ðàöèîíàëü-
íîãî èñïîëüçîâàíèÿ è ñîõðàíåíèÿ áèîëîãè-
÷åñêîãî ðàçíîîáðàçèÿ ëåñîâ è çàêîíîäàòåëü-
ñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ïðîöåññå ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû ó
çàÿâèòåëÿ ìîæåò áûòü çàïðîøåíà äîïîëíè-
òåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ è ðàçúÿñíåíèÿ ïî ìå-
ðîïðèÿòèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ïðîåêòîì
îñâîåíèÿ ëåñîâ.

53. Ýêñïåðòèçà ïðîâîäèòñÿ â ñðîê äî 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðîâåäåíèè ýêñïåðòèçû.

Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû ìîæåò áûòü
ïðîäëåí â çàâèñèìîñòè îò ñîäåðæàíèÿ ïðîåê-
òà îñâîåíèÿ ëåñîâ, íî íå áîëåå ÷åì íà 10
êàëåíäàðíûõ äíåé.

54. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîäëåíèÿ
ñðîêà ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû ñïåöèàëèñòîì
îòäåëà íå ïîçäíåå ÷åì çà 3 êàëåíäàðíûõ äíÿ
äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà, óñòàíîâëåííîãî àáçàöåì
ïåðâûì ïóíêòà 53 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ïîäãîòàâëèâàåòñÿ è óòâåðæäàåòñÿ ïðè-
êàç óïðàâëåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà ïðîâåäå-
íèÿ ýêñïåðòèçû.

55. Ïî îêîí÷àíèè ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòè-
çû îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè

íîé óñëóãè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè 2 ê
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíò-
ðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåò-
ñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæå-
íèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâà-
íèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

63. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñ-
òðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè óïðàâëåíèåì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ
ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé
è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ
îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

64. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðîâîäÿòñÿ íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ ëèáî
ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì.

Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óñòàíàâëèâàåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì íà÷àëüíèêà óïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðîâîäÿòñÿ íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ ëèáî
ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì íà îñíîâàíèè æàëîá
çàÿâèòåëåé íà ðåøåíèÿ èëè äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö óïðàâëåíèÿ, ïðèíÿ-
òûå èëè îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðî-
âåðêè ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ
îáðàòèâøåìóñÿ çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ èí-
ôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, ïðîâåäåí-
íîé ïî åãî îáðàùåíèþ, è î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ
â îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøå-
íèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ëèöà ïðèâëå-
êàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèà-
ëèñòîâ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñò-
ðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêî-
íîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàí-
òû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû.

65. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð ðàáîòíèêàìè ÌÔÖ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÔÖ, çàìåñòèòåëåì
äèðåêòîðà ÌÔÖ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
ëîêàëüíûìè àêòàìè ÌÔÖ.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö îðãà-
íà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñó-
ùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà íåî-
áîñíîâàííûå ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû

66. Äîëæíîñòíûå ëèöà óïðàâëåíèÿ íåñóò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå è îñóùåñòâëÿåìûå èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå çà íåîáîñíîâàííûå ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû.

67. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9.6 Çàêîíà
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-îç äîëæíîñòíûå
ëèöà óïðàâëåíèÿ, ÌÔÖ íåñóò àäìèíèñòðà-
òèâíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, âûðàçèâøèåñÿ â
íàðóøåíèè ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â íåïðàâîìåðíûõ îòêàçàõ â ïðèåìå ó
çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
íàðóøåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ
ëèáî íàðóøåíèè óñòàíîâëåííîãî ñðîêà îñó-
ùåñòâëåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé, â ïðåâûøå-
íèè ìàêñèìàëüíîãî ñðîêà îæèäàíèÿ â î÷åðå-
äè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à ðàâíî ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â íàðóøåíèè òðåáîâàíèé ê ïîìå-
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ùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ
çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåí-
äàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

68. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúå-
äèíåíèé, îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè,
ðàçìåùàåìîé íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, à òàêæå ñ
èñïîëüçîâàíèåì àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû
óïðàâëåíèÿ è ÌÔÖ â ôîðìå ïèñüìåííûõ è
óñòíûõ îáðàùåíèé â àäðåñ óïðàâëåíèÿ è ÌÔÖ.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö èëè
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

69. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ è îñóùåñòâëÿå-
ìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè óïðàâëåíèåì, à òàêæå äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè.

70. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíî-
ãî) îáæàëîâàíèÿ ìîãóò ÿâëÿòüñÿ äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) óïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå ïðèíè-
ìàåìûå èìè ðåøåíèÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëü, ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû
êîòîðîãî íàðóøåíû, èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå
ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà;

- îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëå-
íèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîò-
ðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè
â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà;

- îòêàç äîëæíîñòíîãî ëèöà óïðàâëåíèÿ â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íà-
ðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâ-
ëåíèé.

71. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî
ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò» ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà,
Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ ñîãëàñíî
ñîãëàøåíèþ î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó àäìè-
íèñòðàöèåé ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è ÌÔÖ
(äàëåå - ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè).

72. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé óïðàâëåíèÿ, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ïîäàåòñÿ â óïðàâëåíèå è ðàññìàòðèâà-
åòñÿ åãî ðóêîâîäèòåëåì.

Æàëîáà íà ðåøåíèå ðóêîâîäèòåëÿ óïðàâ-
ëåíèÿ ïîäàåòñÿ ïåðâîìó çàìåñòèòåëþ ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ëèáî ãëàâå àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà ÷åðåç óïðàâëåíèå ïî ðàáîòå ñ
îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

73. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû
äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû â óïðàâëåíèå
èëè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà.

74. Ïðèåì æàëîá â ïèñüìåííîé ôîðìå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè (â ìåñòå, ãäå çàÿâèòåëü ïîäà-
âàë çàïðîñ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé
îáæàëóåòñÿ, ëèáî â ìåñòå, ãäå çàÿâèòåëåì ïîëó-
÷åí ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Ïðèåì æàëîá îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ãðàôèêàìè ðàáîòû, óêàçàííûìè â
ïóíêòàõ 4-6 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì
â óïðàâëåíèå, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå
âõîäèò åå ðàññìîòðåíèå, òî â òå÷åíèå 3
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû îíà
íàïðàâëÿåòñÿ â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàñ-
ñìîòðåíèå îðãàí, î ÷åì çàÿâèòåëü èíôîðìè-
ðóåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå. Ïðè ýòîì ñðîê
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû â îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Çàÿâèòåëü â æàëîáå óêàçûâàåò ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòî-
ðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíî-
âàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâè-
òåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð
(íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðå-
ñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è
äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâè-
òåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì
(áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè.

Åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòå-
ëÿ çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêó-
ìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñó-
ùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå òàêîãî äîêóìåíòà ìîæåò áûòü:

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâå-
ðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâå-
ðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ (ïðè
íàëè÷èè ïå÷àòè) è ïîäïèñàííàÿ åãî ðóêîâî-
äèòåëåì èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâî-
äèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

- êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá
èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ
êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç
äîâåðåííîñòè.

75. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

76. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â óïðàâëåíèå,
ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùå-
ãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì æàëîáû ÷åðåç
ÌÔÖ ïîñëåäíèé îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â
óïðàâëåíèå â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå
óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â óïðàâëåíèå, ïîä-
ëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà óïðàâëåíèÿ, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà óïðàâëåíèÿ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åå ðåãèñòðàöèè.

77. Óïðàâëåíèå îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâ-
íîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîò-
ðåíèå æàëîáû, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - ñ
ó÷àñòèåì çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
äîëæíîñòíîå ëèöî óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî-
÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â
ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâ-
ëåíèÿ äîïóùåííûõ óïðàâëåíèåì îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ,
âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçè-

ìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî
îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, à òàêæå â
èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèöî, óïîë-

íîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, ïðè-
íèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî
âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâ-
øåãî æàëîáó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) åãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå
ïî æàëîáå;

- íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ìó-
íèöèïàëüíîì ñëóæàùåì, ðåøåíèÿ èëè äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî
æàëîáå;

- ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
- â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíî-

âàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðè-
íÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì.

78. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé
îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

79. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû è
ñëó÷àåâ, â êîòîðûõ îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ.

Óïðàâëåíèå îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðå-
íèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó
ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå
î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ
êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòà-

íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî
ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî
òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû ôàìè-
ëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó, èëè
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ, îòâåò íà æàëîáó
íå äàåòñÿ. Åñëè â óêàçàííîé æàëîáå ñîäåðæàò-
ñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàå-
ìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿ-
íèè, à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì,
ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, æàëîáà ïîä-
ëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí
â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

Ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé
ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîï-
ðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó
æàëîáó, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ
ïðàâîì.

Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ è îíà
íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí èëè äîëæíîñòíîìó
ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî âõîäèò åå
ðàññìîòðåíèå, î ÷åì â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ,
íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

80. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíû.

81. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíà-
êîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðó-
øåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ
æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþ-
ùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Âñå ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
óïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà óïðàâëåíèÿ,
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî çàÿâèòåëü âïðà-
âå îñïîðèòü â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

82. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà èí-
ôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.

Ïðèëîæåíèå 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Ïðîâåäåíèå ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû
ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà
çåìëÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè»

Начальнику управления 
по природопользованию и экологии  

администрации города 
_________________________________ 

(фамилия, имя, отчество руководителя) 
_________________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя) 
 

Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà çàÿâëåíèÿ.

Ïðîøó ïðîâåñòè ìóíèöèïàëüíóþ ýêñïåðòèçó ïðîåêòà îñâîåíèÿ ëåñîâ.

Ñâåäåíèÿ î ëåñíîì ó÷àñòêå:

1. Äàòà, íîìåð ðåãèñòðàöèè äîãîâîðà àðåíäû èëè ïðàâà ïîñòîÿííîãî (áåññðî÷íîãî)
ïîëüçîâàíèÿ ëåñíûì ó÷àñòêîì: _____________________________

____________________________________________________________________

2. Ìåñòîïîëîæåíèå, ïëîùàäü ëåñíîãî ó÷àñòêà, âèä è ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ ëåñîâ:
______________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Äîêóìåíòû ïðîøó âûäàòü (íàïðàâèòü):
? ëè÷íî â ÌÔÖ;
? íàðî÷íî â óïðàâëåíèè ïî ïðèðîäîïîëüçîâàíèþ è ýêîëîãèè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà;
? ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
? íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
? ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.
__________________ __________________________________________

 (ïîäïèñü)   (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ))

__________________ __________________________________________
 (äàòà)  (ïî÷òîâûé àäðåñ)

 ____________________________________________________________
   (òåëåôîí)

ß, ____________________________________, äàþ äîáðîâîëüíîå ñîãëàñèå íà îáðàáîò-
êó è õðàíåíèå ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

____________________________
(ïîäïèñü)

Ïðèìå÷àíèå: çàÿâëåíèÿ îò þðèäè÷åñêèõ ëèö ïîäàþòñÿ íà ôèðìåííîì áëàíêå.
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Ïðèëîæåíèå 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Ïðîâåäåíèå ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû
ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà
çåìëÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðîâåäåíèå ìóíèöèïàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ ëåñîâ,
ðàñïîëîæåííûõ íà çåìëÿõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè»

 
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
 

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги  
на соответствие пунктам 18, 19 административного регламента 

 
 

Утверждение правового акта об образовании  
экспертной комиссии по проведению  

муниципальной экспертизы проектов освоения лесов 

 Подготовка и направление  
заявителю уведомления  
о возврате документов 

 
 
Муниципальная экспертиза проектов освоения лесов,  

подготовка заключения и его утверждение 
 
 

Выдача (направление) заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления  

муниципальной услуги 
 
 

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÍÈÆÍÅÂÀÐÒÎÂÑÊÀ
ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒ ÔÈÍÀÍÑÎÂ

ÏÐÈÊÀÇ

30.06.2016  ¹ 42-í

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ äîõîäîâ áþäæåòà
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è â ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ èñòî÷íèêîâ

ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2 ñòàòüè 20,

ïóíêòîì 2 ñòàòüè 23 Áþäæåòíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ïóíêòîì 22 ðåøå-
íèÿ Äóìû ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà îò 27
íîÿáðÿ 2015 ãîäà ¹908 «Î áþäæåòå ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà íà 2016 ãîä», ïðèêàçûâàþ:

1. Âíåñòè â ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñ-
òðàòîðîâ äîõîäîâ áþäæåòà ãîðîäà Íèæíå-
âàðòîâñêà íà 2016 ãîä (ïðèëîæåíèå ¹1 ê
ðåøåíèþ Äóìû ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà îò
27 íîÿáðÿ 2015 ãîäà ¹908 «Î áþäæåòå
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà íà 2016 ãîä») èçìå-
íåíèÿ, èçëîæèâ äàííûé ïåðå÷åíü â ðåäàê-
öèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 1 ê íàñòîÿùåìó
ïðèêàçó.

2. Âíåñòè â ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñ-
òðàòîðîâ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äå-
ôèöèòà áþäæåòà ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà íà
2016 ãîä (ïðèëîæåíèå ¹2 ê ðåøåíèþ Äóìû

ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà îò 27 íîÿáðÿ 2015
ãîäà ¹908 «Î áþäæåòå ãîðîäà Íèæíåâàðòîâ-
ñêà íà 2016 ãîä») èçìåíåíèÿ, èçëîæèâ äàí-
íûé ïåðå÷åíü â ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèþ 2 ê íàñòîÿùåìó ïðèêàçó.

3. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïðèêàçà.

4. Íàñòîÿùèé ïðèêàç âñòóïàåò â ñèëó
ïîñëå åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî
ïðèêàçà âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ äèðåêòîðà
äåïàðòàìåíòà ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäà Ã.Ì. Âàñèëåíêî.

Ã. Ì. ÂÀÑÈËÅÍÊÎ,
èñïîëíÿþùèé îáÿçàííîñòè äèðåêòîð

äåïàðòàìåíòà ôèíàíñîâ.

Ïðèëîæåíèå 1 ê ïðèêàçó
äåïàðòàìåíòà ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà

Íèæíåâàðòîâñêà îò 30.06.2016 ¹ 42-í

Ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ äîõîäîâ áþäæåòà ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà

Код бюджетной классификации 
Российской Федерации 

главного 
админист-
ратора 
доходов 

вида подвида, доходов 
бюджета города Ниж-

невартовска 

Наименование главного администратора доходов бюд-
жета города Нижневартовска и вида, подвида доходов 

011 Дума города Нижневартовска 

011 1 13 02994 04 0000 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов 

011 1 16 90040 04 0000 140 
Прочие поступления от денежных взысканий (штра-
фов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые 
в бюджеты городских округов  

011 1 16 18040 04 0000 140 
Денежные взыскания (штрафы) за нарушение бюджет-
ного законодательства (в части бюджетов городских 
округов) 

011 2 18 04030 04 0000 180 Доходы бюджетов городских округов от возврата ины-
ми организациями остатков субсидий прошлых лет 

040 администрация города Нижневартовска 

040 1 08 07150 01 1000 110 

Государственная пошлина за выдачу разрешения на 
установку рекламной конструкции (сумма платежа 
(перерасчеты, недоимка и задолженность по соответст-
вующему платежу, в том числе по отмененному) 

040 1 08 07173 01 1000 110 

Государственная пошлина за выдачу органом местного 
самоуправления городского округа специального раз-
решения на движение по автомобильным дорогам 
транспортных средств, осуществляющих перевозки 
опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных гру-
зов, зачисляемая в бюджеты городских округов (сумма 

(

платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по 
соответствующему платежу, в том числе по отменен-
ному) 

040 1 11 01040 04 0000 120 

Доходы в виде прибыли, приходящейся на доли в ус-
тавных (складочных) капиталах хозяйственных това-
риществ и обществ, или дивидендов по акциям, при-
надлежащим городским округам 

040 1 11 05012 04 0000 120 

Доходы, получаемые в виде арендной платы за земель-
ные участки, государственная собственность на кото-
рые не разграничена и которые расположены в грани-
цах городских округов, а также средства от продажи 
права на заключение договоров аренды указанных зе-
мельных участков 

 

040 1 11 05012 04 0291 120 

Доходы, получаемые в виде арендной платы за земель-
ные участки, государственная собственность на кото-
рые не разграничена и которые расположены в грани-
цах городских округов, а также средства от продажи 
права на заключение договоров аренды указанных зе-
мельных участков (доходы, получаемые в виде аренд-
ной платы за земельные участки) 

040 
 

1 11 05012 04 0292 120 
 

Доходы, получаемые в виде арендной платы за земель-
ные участки, государственная собственность на кото-
рые не разграничена и которые расположены в грани-
цах городских округов, а также средства от продажи 
права на заключение договоров аренды указанных зе-
мельных участков (доходы, получаемые в виде аренд-
ной платы от проведения аукционов на право заключе-
ния договоров аренды земельных участков) 

040 1 11 05024 04 0000 120 

Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также 
средства от продажи права на заключение договоров 
аренды за земли, находящиеся в собственности город-
ских округов (за исключением земельных участков му-
ниципальных бюджетных и автономных учреждений) 

040 1 11 05034 04 0000 120 

Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в 
оперативном управлении органов управления город-
ских округов и созданных ими учреждений (за исклю-
чением имущества муниципальных бюджетных и авто-
номных учреждений) 

040 1 11 05074 04 0401 120 

Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего 
казну городских округов (за исключением земельных 
участков) (доходы по договорам аренды нежилых по-
мещений)  

040 
 

1 11 05074 04 0402 120 
 

Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего 
казну городских округов (за исключением земельных 
участков) (доходы по договорам найма жилых поме-
щений фонда коммерческого использования) 

 

040 
 

1 11 05074 04 0403 120 
 

Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего 
казну городских округов (за исключением земельных 
участков) (доходы по договорам аренды прочего иму-
щества)  

040 
 

1 11 05074 04 0404 120 
 

Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего 
казну городских округов (за исключением земельных 
участков) (доходы по договорам аренды движимого 
имущества)  

040 
 

1 11 05074 04 0405 120 
 

Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего 
казну городских округов (за исключением земельных 
участков) (доходы по договорам социального найма 
жилых помещений)  

040 1 11 05312 04 0000 120 

Плата по соглашениям об установлении сервитута, за-
ключенным органами местного самоуправления город-
ских округов, государственными или муниципальными 
предприятиями либо государственными или муници-
пальными учреждениями в отношении земельных уча-
стков, государственная собственность на которые не 
разграничена и которые расположены в границах го-
родских округов 

040 1 11 05324 04 0000 120 

Плата по соглашениям об установлении сервитута, за-
ключенным органами местного самоуправления город-
ских округов, государственными или муниципальными 
предприятиями либо государственными или муници-
пальными учреждениями в отношении земельных уча-
стков, находящихся в собственности городских окру-
гов 

040 1 11 07014 04 0000 120 

Доходы от перечисления части прибыли, остающейся 
после уплаты налогов и иных обязательных платежей 
муниципальных унитарных предприятий, созданных 
городскими округами 

040 1 11 08040 04 0000 120 

Средства, получаемые от передачи имущества, нахо-
дящегося в собственности городских округов (за ис-
ключением имущества муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений, а также имущества муници-
пальных унитарных предприятий, в том числе казен-
ных), в залог, в доверительное управление 

040 1 11 09044 04 0000 120 

Прочие поступления от использования имущества, на-
ходящегося в собственности городских округов (за ис-
ключением имущества муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений, а также имущества муници-
пальных унитарных предприятий, в том числе казен-
ных) 

040 1 12 05040 04 0000 120 Плата за пользование водными объектами, находящи-
мися в собственности городских округов 

040 1 13 01994 04 0000 130 Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) по-
лучателями средств бюджетов городских округов  

040 1 13 02064 04 0000 130 
Доходы, поступающие в порядке возмещения расхо-
дов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества 
городских округов 
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040 1 13 02994 04 0000 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов 

040 
 
1 13 02994 04 0210 130 

Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде возврата дебиторской 
задолженности прошлых лет) 

040 1 13 02994 04 0220 130 
Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы от компенсации затрат на 
озеленение) 

040 1 13 02994 04 0230 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде иных поступлений)  

040 
 

1 14 01040 04 0297 410 
 

Доходы от продажи квартир, находящихся в собствен-
ности городских округов (доходы по договорам купли 
– продажи жилых помещений) 

040 
 

1 14 01040 04 0298 410 
 

Доходы от продажи квартир, находящихся в собствен-
ности городских округов (доходы по договорам мены) 

040 1 14 01040 04 0299 410 
Доходы от продажи квартир, находящихся в собствен-
ности городских округов (доходы по договорам купли - 
продажи долей в жилых помещениях) 

040 1 14 02042 04 0000 410 

Доходы от реализации имущества, находящегося в 
оперативном управлении учреждений, находящихся в 
ведении органов управления городских округов (за ис-
ключением имущества муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений), в части реализации основ-
ных средств по указанному имуществу 

040 1 14 02043 04 0000 410 

Доходы от реализации иного имущества, находя-
щегося в собственности городских округов (за исклю-
чением имущества муниципальных бюджетных и авто-
номных учреждений, а также имущества муниципаль-
ных унитарных предприятий, в том числе казенных), в 
части реализации основных средств по указанному 
имуществу 

040 1 14 02048 04 0000 410 

Доходы от реализации недвижимого имущества бюд-
жетных, автономных учреждений, находящегося в соб-
ственности городских округов, в части реализации ос-
новных средств  

 

040 1 14 02042 04 0000 440 

Доходы от реализации имущества, находящегося в 
оперативном управлении учреждений, находящихся в 
ведении органов управления городских округов (за ис-
ключением имущества муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений), в части реализации матери-
альных запасов по указанному имуществу 

040 1 14 02043 04 0000 440 

Доходы от реализации иного имущества, находящегося 
в собственности городских округов (за исключением 
имущества муниципальных бюджетных и автономных 
учреждений, а также имущества муниципальных уни-
тарных предприятий, в том числе казенных), в части 
реализации материальных запасов по указанному иму-
ществу 

040 1 14 03040 04 0000 410 

Средства от распоряжения и реализации конфискован-
ного и иного имущества, обращенного в доходы город-
ских округов (в части реализации основных средств по 
указанному имуществу) 

040 1 14 03040 04 0000 440 

Средства от распоряжения и реализации конфискован-
ного и иного имущества, обращенного в доходы город-
ских округов (в части реализации материальных запа-
сов по указанному имуществу) 

040 1 14 04040 04 0000 420 Доходы от продажи нематериальных активов, находя-
щихся в собственности городских округов 

040 1 14 06012 04 0000 430 
Доходы от продажи земельных участков, государст-
венная собственность на которые не разграничена и 
которые расположены в границах городских округов  

040 1 14 06024 04 0000 430 

Доходы от продажи земельных участков, находящихся 
в собственности городских округов (за исключением 
земельных участков муниципальных бюджетных и ав-
тономных учреждений) 

040 1 14 06044 04 0000 430 
Доходы от продажи земельных участков, находящихся 
в собственности городских округов, находящихся в 
пользовании бюджетных и автономных учреждений 

040 1 16 18040 04 0000 140 
Денежные взыскания (штрафы) за нарушение бюджет-
ного законодательства (в части бюджетов городских 
округов) 

040 1 16 23041 04 0000 140 

Доходы от возмещения ущерба при возникновении 
страховых случаев по обязательному страхованию 
гражданской ответственности, когда выгодо-
приобретателями выступают получатели средств бюд-
жетов городских округов 

040 1 16 23042 04 0000 140 

Доходы от возмещения ущерба при возникновении 
иных страховых случаев, когда выгодо-
приобретателями выступают получатели средств бюд-
жетов городских округов 

 

040 1 16 46000 04 0000 140 

Поступления сумм в возмещение ущерба в связи с на-
рушением исполнителем (подрядчиком) условий госу-
дарственных контрактов или иных договоров, финан-
сируемых за счет средств муниципальных дорожных 
фондов городских округов, либо в связи с уклонением 
от заключения таких контрактов или иных договоров  

040 
 

1 16 90040 04 0000 140 
  

Прочие поступления от денежных взысканий (штра-
фов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые 
в бюджеты городских округов  

040 1 17 01040 04 0000 180 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты 
городских округов 

040 1 17 05040 04 0000 180 Прочие неналоговые доходы бюджетов городских ок-
ругов 

040 2 18 04020 04 0000 180 
Доходы бюджетов городских округов от возврата ав-
тономными учреждениями остатков субсидий про-
шлых лет 

040 2 18 04030 04 0000 180 Доходы бюджетов городских округов от возврата ины-
ми организациями остатков субсидий прошлых лет 

041 департамент жилищно - коммунального хозяйства  
администрации города Нижневартовска 

041 

 
 
 
 
1 08 07173 01 1000 110 

Государственная пошлина за выдачу органом местного 
самоуправления городского округа специального раз-
решения на движение по автомобильным дорогам 
транспортных средств, осуществляющих перевозки 
опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных гру-
зов, зачисляемая в бюджеты городских округов (сумма 
платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по 
соответствующему платежу, в том числе по отменен-
ному) 

041 1 08 07173 01 4000 110 

Государственная пошлина за выдачу органом местного 
самоуправления городского округа специального раз-
решения на движение по автомобильным дорогам 
транспортных средств, осуществляющих перевозки 
опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных гру-
зов, зачисляемая в бюджеты городских округов (про-
чие поступления) 

041 1 11 05034 04 0000 120 

Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в 
оперативном управлении органов управления город-
ских округов и созданных ими учреждений (за исклю-
чением имущества муниципальных бюджетных и авто-
номных учреждений) 

041 1 11 05074 04 0405 120 

Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего 
казну городских округов (за исключением земельных 
участков) (доходы по договорам социального найма 
жилых помещений) 

041 1 13 01994 04 0000 130 Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) по-
лучателями средств бюджетов городских округов 

041 1 13 02064 04 0000 130 
Доходы, поступающие в порядке возмещения расхо-
дов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества 
городских округов 

 
041 

 
1 13 02994 04 0210 130 

Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде возврата дебиторской 
задолженности прошлых лет) 

041 1 13 02994 04 0230 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде иных поступлений)  

041 1 14 02042 04 0000 410 

Доходы от реализации имущества, находящегося в 
оперативном управлении учреждений, находящихся в 
ведении органов управления городских округов (за ис-
ключением имущества муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений), в части реализации основ-
ных средств по указанному имуществу 

041 1 14 02042 04 0000 440  

Доходы от реализации имущества, находящегося в 
оперативном управлении учреждений, находящихся в 
ведении органов управления городских округов (за ис-
ключением имущества муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений), в части реализации матери-
альных запасов по указанному имуществу 

041 1 16 23041 04 0000 140 

Доходы от возмещения ущерба при возникновении 
страховых случаев по обязательному страхованию 
гражданской ответственности, когда выгодо-
приобретателями выступают получатели средств бюд-
жетов городских округов 

041 1 16 23042 04 0000 140 

Доходы от возмещения ущерба при возникновении 
иных страховых случаев, когда выгодо-
приобретателями выступают получатели средств бюд-
жетов городских округов 

041 1 16 37030 04 0000 140 

Поступления сумм в возмещение вреда, причиняемого 
автомобильным дорогам местного значения транс-
портными средствами, осуществляющими перевозки 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, за-
числяемые в бюджеты городских округов 

041 1 16 46000 04 0000 140 

Поступления сумм в возмещение ущерба в связи с на-
рушением исполнителем (подрядчиком) условий госу-
дарственных контрактов или иных договоров, финан-
сируемых за счет средств муниципальных дорожных 
фондов городских округов, либо в связи с уклонением 
от заключения таких контрактов или иных договоров  

 
041 1 16 90040 04 0000 140 

Прочие поступления от денежных взысканий (штра-
фов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые 
в бюджеты городских округов  

041 1 17 01040 04 0000 180 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты 
городских округов 

041 1 17 05040 04 0000 180 Прочие неналоговые доходы бюджетов городских ок-
ругов 

041 2 18 04030 04 0000 180 Доходы бюджетов городских округов от возврата ины-
ми организациями остатков субсидий прошлых лет 

050 департамент финансов администрации города Нижневартовска 

050 1 13 02994 04 0210 130 
Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде возврата дебиторской 
задолженности прошлых лет) 

050 1 13 02994 04 0230 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде иных поступлений)  

050 1 16 90040 04 0000 140 
Прочие поступления от денежных взысканий (штра-
фов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые 
в бюджеты городских округов  

050 1 1 17 01040 04 0000 180 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты 
городских округов 

050 1 1 17 05040 04 0000 180 Прочие неналоговые доходы бюджетов городских ок-
ругов 

050 2 00 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления 
042 департамент образования администрации города Нижневартовска 
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042 1 13 02994 04 0210 130 
Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде возврата дебиторской 
задолженности прошлых лет) 

042 1 13 02994 04 0230 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде иных поступлений)  

042 1 16 90040 04 0000 140 
Прочие поступления от денежных взысканий (штра-
фов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые 
в бюджеты городских округов  

042 1 17 01040 04 0000 180 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты 
городских округов 

042 1 17 05040 04 0000 180 Прочие неналоговые доходы бюджетов городских ок-
ругов 

042 2 18 04010 04 0000 180 
Доходы бюджетов городских округов от возврата 
бюджетными учреждениями остатков субсидий про-
шлых лет 

042 2 18 04020 04 0000 180 
Доходы бюджетов городских округов от возврата ав-
тономными учреждениями остатков субсидий про-
шлых лет 

043 управление культуры администрации города Нижневартовска 

043 1 13 02994 04 0210 130 
Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде возврата дебиторской 
задолженности прошлых лет) 

043 1 13 02994 04 0230 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде иных поступлений)  

043 1 16 90040 04 0000 140 
Прочие поступления от денежных взысканий (штра-
фов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые 
в бюджеты городских округов  

043 1 17 01040 04 0000 180 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты 
городских округов 

043 1 17 05040 04 0000 180 Прочие неналоговые доходы бюджетов городских ок-
ругов 

043 2 18 04010 04 0000 180 
Доходы бюджетов городских округов от возврата 
бюджетными учреждениями остатков субсидий про-
шлых лет 

043 2 18 04020 04 0000 180 
Доходы бюджетов городских округов от возврата ав-
тономными учреждениями остатков субсидий про-
шлых лет 

044 управление по физической культуре и спорту  
администрации города Нижневартовска 

 
044 1 13 02994 04 0210 130 

Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде возврата дебиторской 
задолженности прошлых лет) 

044 1 13 02994 04 0230 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде иных поступлений)  

044 1 16 90040 04 0000 140 
Прочие поступления от денежных взысканий (штра-
фов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые 
в бюджеты городских округов  

044 1 17 01040 04 0000 180 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты 
городских округов 

044 1 17 05040 04 0000 180 Прочие неналоговые доходы бюджетов городских ок-
ругов 

044 2 18 04010 04 0000 180 
Доходы бюджетов городских округов от возврата 
бюджетными учреждениями остатков субсидий про-
шлых лет 

044 2 18 04020 04 0000 180 
Доходы бюджетов городских округов от возврата ав-
тономными учреждениями остатков субсидий про-
шлых лет 

045 управление по социальной и молодежной политике  
администрации города Нижневартовска 

045 1 13 02994 04 0210 130 
Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде возврата дебиторской 
задолженности прошлых лет) 

045 1 13 02994 04 0230 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов го-
родских округов (доходы в виде иных поступлений)  

045 1 16 90040 04 0000 140 
Прочие поступления от денежных взысканий (штра-
фов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые 
в бюджеты городских округов  

045 1 17 01040 04 0000 180 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты 
городских округов 

045 1 17 05040 04 0000 180 Прочие неналоговые доходы бюджетов городских ок-
ругов 

045 2 18 04020 04 0000 180 
Доходы бюджетов городских округов от возврата ав-
тономными учреждениями остатков субсидий про-
шлых лет 

 
Ïðèëîæåíèå 2 ê ïðèêàçó

äåïàðòàìåíòà ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà îò 30.06.2016 ¹ 42-í

Ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ
èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, êîòîðûå

ÿâëÿþòñÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ

Код 
главы 

Код группы, подгруппы, 
статьи и вида источников 

Наименование главного администратора источни-
ков финансирования дефицита бюджета города и 

вида источников 

040 администрация города Нижневартовска 

040 01 06 08 00 04 0000 640 
Возврат прочих бюджетных кредитов (ссуд), пре-
доставленных бюджетами городских округов 
внутри страны  

040 01 06 08 00 04 4605 640 

Возврат прочих бюджетных кредитов (ссуд), пре-
доставленных бюджетами городских округов 
внутри страны (бюджетные ссуды, предоставлен-

ные в 1997 году на приобретение жилья родите-
лям-воспитателям семейных детских домов) 

050 департамент финансов администрации города Нижневартовска 

050 01 02 00 00 04 0000 710 
Получение кредитов от кредитных организаций 
бюджетами городских округов в валюте Россий-
ской Федерации 

050 01 02 00 00 04 0000 810 
Погашение бюджетами городских округов креди-
тов от кредитных организаций в валюте Россий-
ской Федерации 

050 01 06 08 00 04 4604 640 

Возврат прочих бюджетных кредитов (ссуд), пре-
доставленных бюджетами городских округов 
внутри страны (бюджетные ссуды, предоставлен-
ные для приобретения благоустроенного жилья в 
городе Нижневартовске при сносе ветхого и ава-
рийного жилья в рамках целевой программы «Жи-
лище», утвержденной решением Думы города от 
17.09.1997 №89)  

 

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 29.06.2016 ¹975

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
01.06.2012 ¹622 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè» (ñ
èçìåíåíèÿìè îò 13.09.2013 ¹1899, 25.08.2014 ¹1680, 29.05.2015 ¹1017)

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ãîðîäà Íèæíå-
âàðòîâñêà â ñîîòâåòñòâèå ñ óñòàíîâëåííûìè
íîðìàìè ôåäåðàëüíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê
ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
01.06.2012 ¹622 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñ-
òè» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 13.09.2013 ¹1899,

25.08.2014 ¹1680, 29.05.2015 ¹1017) ñîãëàñ-
íî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ñ.À. ËÅÂÊÈÍ,
èñïîëíÿþùèé îáÿçàííîñòè ãëàâû

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 29.06.2016 ¹975

Èçìåíåíèÿ,
êîòîðûå âíîñÿòñÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò

01.06.2012 ¹622 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â

èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè»
(ñ èçìåíåíèÿìè îò 13.09.2013 ¹1899, 25.08.2014 ¹1680, 29.05.2015 ¹1017)

1. Ðàçäåë I èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàê-
öèè:

«I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñ-
òàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðî-
èòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè» (äàëåå - àäìèíèñò-
ðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ
ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäå-
íèé, ñîäåðæàùèõñÿ â èíôîðìàöèîííîé ñè-
ñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿ-
òåëüíîñòè» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà),
îïðåäåëåíèÿ ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíîâëåíèÿ ôîðìû
êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ ðåøå-
íèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è
åãî äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ñ öåëüþ îáåñïå÷åíèÿ çàÿâèòåëåé äîñòîâåðíû-
ìè ñâåäåíèÿìè î ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëü-
íîñòè íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà,
íåîáõîäèìûìè äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ãðàäîñò-
ðîèòåëüíîé, èíâåñòèöèîííîé è èíîé õîçÿé-
ñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, ïðîâåäåíèÿ çåìëåóñ-
òðîéñòâà.

Èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà îáåñïå÷åíèÿ
ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè (äàëåå - ÈÑ
ÎÃÄ) ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñâîä äîêóìåíòèðî-
âàííûõ ñâåäåíèé î ðàçâèòèè òåððèòîðèé, èõ
çàñòðîéêå, çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, îáúåêòàõ êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà è èíûõ íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè ñâåäåíèé. Ñâåäåíèÿ ÈÑ ÎÃÄ
âêëþ÷àþò â ñåáÿ ìàòåðèàëû â òåêñòîâîé
ôîðìå è â âèäå êàðò (ñõåì) è ïîäðàçäåëÿþòñÿ
íà îáùåäîñòóïíóþ èíôîðìàöèþ è íà èíôîð-
ìàöèþ îãðàíè÷åííîãî ðàñïðîñòðàíåíèÿ (èí-
ôîðìàöèþ, äîñòóï ê êîòîðîé îãðàíè÷åí â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè). Ñâåäåíèÿ è êîïèè äîêóìåí-
òîâ, ðàçìåùåííûå â ÈÑ ÎÃÄ, ñèñòåìàòèçè-
ðîâàíû ïî ðàçäåëàì. Ïåðå÷åíü ðàçäåëîâ ÈÑ

ÎÃÄ ñîäåðæèòñÿ â ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó. Íàèìåíîâàíèÿ äî-
êóìåíòîâ, êîïèè êîòîðûõ ìîæåò çàïðîñèòü
çàÿâèòåëü èç ðàçäåëîâ ÈÑ ÎÃÄ, ïðèâåäåíû
â ïðèëîæåíèè 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó.

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé.
Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñêèå
ëèöà (äàëåå - çàÿâèòåëè).

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâà-
íèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,
ñïðàâî÷íîì òåëåôîíå, ãðàôèêå ðàáîòû, ÷àñàõ
ïðèåìà, àäðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû óïðàâëåíèÿ àðõèòåêòóðû è
ãðàäîñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
(äàëåå - Óïðàâëåíèå):

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628602, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Òàåæíàÿ, 24, êàá. 309;

- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí/ôàêñ ïðèåìíîé:
(3466) 24-15-97;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ

14.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âòîðíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ,

ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- ÷àñû ïðèåìà: âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 10.00 äî

13.00 ÷àñîâ;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-

vartovsk.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: uag@n-

vartovsk.ru.
1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íîì òåëåôîíå, ãðàôèêå ðàáîòû, ÷àñàõ
ïðèåìà, àäðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû îòäåëà èíôîðìàöèîííîãî îáåñ-
ïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè
óïðàâëåíèÿ (äàëåå - îòäåë):

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628602, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Òàåæíàÿ, 24, êàá. 307;

- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: (3466) 24-15-70;
- ãðàôèê ðàáîòû:
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- ðàñïîðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 18.09.2015 ¹1551-ð «Îá óòâåðæäåíèè
Ïîëîæåíèÿ îá óïðàâëåíèè àðõèòåêòóðû è
ãðàäîñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà»;

- ðàñïîðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 02.07.2013 ¹1163-ð «Îá óòâåðæäåíèè
ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâ-
ëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó
«îäíîãî îêíà» ÷åðåç ìóíèöèïàëüíîå êàçåí-
íîå ó÷ðåæäåíèå «Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.»;
- ïóíêò 2.12 äîïîëíèòü àáçàöåì ñëåäóþ-

ùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíè-
ÿì ê ìåñòàì îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ
ãðóïï íàñåëåíèÿ, ê âíóòðåííåìó îáîðóäîâà-
íèþ è óñòðîéñòâàì â ïîìåùåíèè, ê ñàíèòàð-
íî-áûòîâûì ïîìåùåíèÿì äëÿ èíâàëèäîâ, ê
ïóòÿì äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèè è çàëàõ îá-
ñëóæèâàíèÿ, ê ëåñòíèöàì è ïàíäóñàì â
ïîìåùåíèè, ê ëèôòàì, ïîäúåìíûì ïëàòôîð-
ìàì äëÿ èíâàëèäîâ, ê àóäèîâèçóàëüíûì è
èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, äîñòóïíûì äëÿ
èíâàëèäîâ.»;

- äîïîëíèòü ïóíêòîì 2.14 ñëåäóþùåãî
ñîäåðæàíèÿ:

«2.14. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå
ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðî-
âàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì îá ýëåêòðîííîé
öèôðîâîé ïîäïèñè.

Äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåé-
ñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñ-
ïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòà-
íîâëåíèåì ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòî-
âåðÿþùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ
äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ
óêàçàííîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñ-
íîâàíèè óòâåðæäàåìîé ôåäåðàëüíûì îðãà-
íîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâà-
íèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçî-
ïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðà-
ùåíèé çà ïðåäîñòàâëåíèåì òàêîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 25.08.2012 ¹852 «Îá óòâåðæäåíèè
Ïðàâèë èñïîëüçîâàíèÿ óñèëåííîé êâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îá-
ðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è î âíåñåíèè èçìåíå-
íèÿ â Ïðàâèëà ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã».

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.1 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ «Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãè-
ÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, à òàêæå îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿ-
þùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêî-
íàìè îòäåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, â
ïðåäåëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé îáÿçàíû ïðåäî-
ñòàâëÿòü ïî âûáîðó ãðàæäàí (ôèçè÷åñêèõ
ëèö) è îðãàíèçàöèé èíôîðìàöèþ â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ óñè-
ëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ, è (èëè) äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
èíîé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé èíôîð-
ìàöèè óñòàíîâëåí ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè
èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãóëèðóþùè-
ìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòàíîâëåííîé ñôåðå
äåÿòåëüíîñòè.

Èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ îñóùå-
ñòâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îòäåëü-
íûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà ãðàæäàíàìè (ôèçè÷åñêèìè
ëèöàìè) è îðãàíèçàöèÿìè â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, â îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå
â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè
îòäåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñüþ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëå-
íî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ðåãóëèðóþùè-
ìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòàíîâëåííîé ñôåðå
äåÿòåëüíîñòè.».

3. Ïóíêò 3.1, ïîäïóíêò 3.1.1 ðàçäåëà III
èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíè-
ñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ
14.00 äî 18.00 ÷àñîâ;

âòîðíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ,
ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;

ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- ÷àñû ïðèåìà: âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 10.00

äî 13.00 ÷àñîâ;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-

vartovsk.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: oiogd@n-

vartovsk.ru.
1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íîì òåëåôîíå, ãðàôèêå ðàáîòû, àäðå-
ñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû
ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ
«Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - ÌÔÖ):

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628616, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìèðà, 25/12;

- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: (3466) 40-80-60;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 20.00

÷àñîâ;
ñóááîòà ñ 08.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé äåíü;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: mfcnv.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfc@mfcnv.ru.
1.3.4. Ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ èíôîðìà-

öèè çàÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå
åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå â èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò»:

- â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)» (www.gosuslugi.ru) (äàëåå - Åäèíûé
ïîðòàë);

- â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà - Þãðû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû»
(www.86.gosuslugi.ru/pgu) (äàëåå - ðåãèîíàëü-
íûé ïîðòàë);

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
(www.n-vartovsk.ru) (äàëåå - îôèöèàëüíûé
ñàéò).

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Óïðàâëåíèÿ, à òàêæå
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

- óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâè-
òåëÿ è (èëè) ïî òåëåôîíó);

- ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå,
ôàêñó);

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (ìóëüòèìå-
äèéíûõ) ìàòåðèàëîâ â èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà
Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, îôèöè-
àëüíîì ñàéòå.

Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
òàêæå ðàçìåùàåòñÿ â ôîðìå èíôîðìàöèîí-
íûõ (òåêñòîâûõ) ìàòåðèàëîâ íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé îá îêîí÷à-
íèè ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
ïóòåì óêàçàíèÿ äàòû ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ðàñïèñêå î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè
ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò Óïðàâëå-
íèÿ â ÷àñû ïðèåìà îñóùåñòâëÿåò óñòíîå
èíôîðìèðîâàíèå (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó)
îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ.
Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ íå
áîëåå 15 ìèíóò.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà Óïðàâ-
ëåíèÿ, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî
îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû òåëåôîí-
íûé çâîíîê ïåðåàäðåñîâûâàåòñÿ (ïåðåâîäèò-
ñÿ) íà äðóãîãî ñïåöèàëèñòà èëè æå îáðàòèâ-
øåìóñÿ ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî
êîòîðîìó ìîæíî áóäåò ïîëó÷èòü íåîáõîäè-
ìóþ èíôîðìàöèþ.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ îòâåòà òðåáóåòñÿ áîëåå
ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò Óïðàâ-
ëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðî-
âàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ íàïðà-
âèòü â Óïðàâëåíèå îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ïèñüìåííîé êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ
âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì
îáðàùåíèÿì îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ íà ïî÷òîâûé àäðåñ, óêàçàííûé
â îáðàùåíèè, èëè àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû

â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 êàëåíäàðíûõ
äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà çàÿâèòåëÿì íåîáõî-
äèìî èñïîëüçîâàòü àäðåñà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»,
óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïîäïóíêòå.

1.3.5. Ïîðÿäîê, ìåñòî ðàçìåùåíèÿ èí-
ôîðìàöèè, óêàçàííîé â ïîäïóíêòàõ 1.3.1-
1.3.3 ïóíêòà 1.3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò» ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîð-
ìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ
íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè (èçâëå÷åíèÿ - íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ; ïîëíàÿ âåðñèÿ - íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå; ïîëíûé òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ìîæíî ïîëó÷èòü, îáðàòèâøèñü ê
ñïåöèàëèñòó Óïðàâëåíèÿ);

- áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çà-
ÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûå òåëåôî-
íû, ãðàôèêè ðàáîòû, ÷àñû ïðèåìà, àäðåñà
ýëåêòðîííîé ïî÷òû Óïðàâëåíèÿ è ÌÔÖ;

- ñâåäåíèÿ î ñïîñîáàõ ïîëó÷åíèÿ èíôîð-
ìàöèè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ
ðàáîòû îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îá-
ðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- áëàíêè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è îáðàçöû èõ çàïîë-
íåíèÿ.

Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïîðÿäîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïå-
öèàëèñò Óïðàâëåíèÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþ-
ùèé 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ â ñèëó
òàêèõ èçìåíåíèé, îáåñïå÷èâàåò ðàçìåùåíèå
èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììó-
íèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» è íà èíôîðìà-
öèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.».

2. Â ðàçäåëå II:
- ïóíêò 2.2 äîïîëíèòü àáçàöåì ñëåäóþ-

ùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«Ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ, Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë, ïî
ïî÷òå.»;

- ïóíêò 2.5 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàê-
öèè:

«2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹210-

ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.07.2010 ¹168);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹59-
ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò
08.05.2006 ¹19, ñò. 2060);

- Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 06.10.2003 ¹40, ñò.
3822);

- ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 09.06.2006 ¹363 «Îá
èíôîðìàöèîííîì îáåñïå÷åíèè ãðàäîñòðîè-
òåëüíîé äåÿòåëüíîñòè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 19.06.2006
¹25, ñò. 2725);

- ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî
ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 30.08.2007
¹85 «Îá óòâåðæäåíèè äîêóìåíòîâ ïî âåäå-
íèþ èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû îáåñïå÷åíèÿ
ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè» («Áþëëå-
òåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îðãà-
íîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè» îò 03.03.2008
¹9);

- ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ è òîðãîâëè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 26.02.2007 ¹57 «Îá óòâåðæäåíèè Ìåòîäè-
êè îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîè-
òåëüíîé äåÿòåëüíîñòè» («Áþëëåòåíü íîðìà-
òèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîë-
íèòåëüíîé âëàñòè» îò 07.05.2007 ¹19);

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà è ïðèëà-
ãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;

- ïåðåäà÷à çàïðîñà äëÿ ïîäãîòîâêè ñâåäå-
íèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ÈÑ ÎÃÄ, è ðåãèñòðàöèè
â êíèãå ó÷åòà çàÿâîê ÈÑ ÎÃÄ;

- ðàññìîòðåíèå çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ íà íàëè÷èå îñíîâàíèÿ äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ â ïîäïóí-
êòàõ 2.8.1-2.8.5 ïóíêòà 2.8 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà);

- ïîäãîòîâêà óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â
ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ â ïîäïóíêòàõ 2.8.1-
2.8.5 ïóíêòà 2.8 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà);

- îïðåäåëåíèå ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î âîçìîæíî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ðàçìåðå ïëàòû (â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çà ïëàòó);

- êîíòðîëü ïîñòóïëåíèÿ ïëàòåæåé (â ñëó-
÷àå îêàçàíèÿ óñëóãè çà ïëàòó);

- ïîäãîòîâêà óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â
ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì â ïîäïóíêòå 2.8.6
ïóíêòà 2.8 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà);

- ïîäãîòîâêà ñâåäåíèé è êîïèé äîêóìåí-
òîâ, ñîäåðæàùèõñÿ â ÈÑ ÎÃÄ;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

3.1.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:

- îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ;

- ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â àäðåñ Óïðàâëå-
íèÿ ïî ïî÷òå, ÷åðåç Åäèíûé èëè ðåãèîíàëü-
íûé ïîðòàë.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû:

- çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ëè÷íî - ñïåöèàëèñò
ÌÔÖ;

- çà ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøå-
ãî ïî ïî÷òå ëèáî ÷åðåç Åäèíûé èëè ðåãèî-
íàëüíûé ïîðòàë, - ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ,
îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû: ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ: ïîäà÷à çà-
ÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:
ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: çàðåãèñòðèðîâàííîå çà-
ÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ â Óïðàâëåíèå äëÿ åãî
ðàññìîòðåíèÿ è ýêñïåðòèçû ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ.

Ñïîñîáû ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ñèñòåìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà è äåëîïðîèçâîä-
ñòâà â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ñ ïðèñâîåíèåì
âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû ïîñòóï-
ëåíèÿ (ïðè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, ïîñòó-
ïèâøåãî ïî ïî÷òå ëèáî ÷åðåç Åäèíûé èëè
ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë);

- ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ÀÈÑ ÌÔÖ.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-

íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî-
÷èé äåíü.».

4. Ðàçäåë IV èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàê-
öèè:

«IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñ-
òðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì
ðåøåíèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè óïðàâëåíèåì îñóùåñòâëÿåòñÿ íà-
÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ.

4.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðîâîäÿòñÿ íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ ëèáî
ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì.

Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óñòàíàâëèâàåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì íà÷àëüíèêà Óïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðîâîäÿòñÿ íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ ëèáî
ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, íà îñíîâàíèè æàëîá
çàÿâèòåëåé íà ðåøåíèÿ èëè äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö Óïðàâëåíèÿ, ïðèíÿ-
òûå èëè îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îêîí÷àíèå ñëåäóåò.


