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Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 10.

äàíñêîé îòâåòñòâåííîñòè âëàäåëüöà îïàñíîãî
îáúåêòà çà ïðè÷èíåíèå âðåäà â ðåçóëüòàòå
àâàðèè íà îïàñíîì îáúåêòå» («Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà» îò 02.08.2010 ¹169);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011
¹63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» («Ïàð-
ëàìåíòñêàÿ ãàçåòà» îò 08-14.04.2011 ¹17);

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 16.02.2008 ¹87 «Î ñîñòàâå
ðàçäåëîâ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè è òðåáîâà-
íèÿõ ê èõ ñîäåðæàíèþ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»
îò 27.02.2008 ¹41);

- ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ñòðîèòåëüñòâà è
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.02.2015 ¹117/ïð «Îá
óòâåðæäåíèè ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî è ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ» (îôèöèàëüíûé èíòåðíåò-
ïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè, äàòà îïóáëè-
êîâàíèÿ 13.04.2015, íîìåð îïóáëèêîâàíèÿ
0001201504130006);

- Çàêîíîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà - Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-îç
«Îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ»
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Õàíòû-Ìàíñèé-
ñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû» îò 01.06-
15.06.2010 ¹6 (÷àñòü I), ñò. 461);

- Óñòàâîì ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà («Âàð-
òà» îò 28.07.2005 ¹134, 29.07.2005 ¹135,
30.07.2005 ¹136);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 26.05.2011 ¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Âàð-
òà» îò 04.06.2011 ¹102);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 21.12.2012 ¹1590 «Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, èõ äîë-
æíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ»
(«Âàðòà» îò 27.12.2012 ¹251);

- ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 02.07.2013 ¹1163-ð «Îá óòâåðæäåíèè
ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëå-
íèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó
«îäíîãî îêíà» ÷åðåç ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå
ó÷ðåæäåíèå «Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà îò 24.06.2011
¹59 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòî-
ðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíû-
ìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è
Ïîðÿäêà îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà èõ
îêàçàíèå» («Âàðòà» îò 05.07.2011 ¹121);

- ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîé-
êè íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà,
óòâåðæäåííûìè ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà îò
26.02.2016 ¹971 («Âàðòà» îò 04.03.2016 ¹39,
11.03.2016 ¹42, 12.03.2016 ¹43, 15.03.2016
¹44);

- ïîëîæåíèåì îá óïðàâëåíèè àðõèòåêòóðû
è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà,
óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà îò 18.09.2015 ¹1551-ð;

- ïîëîæåíèåì îá îòäåëå ðàçðåøåíèé â
ñòðîèòåëüñòâå, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíè-
åì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 03.10.2012 ¹1654-
ð;

- àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

21. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ:

1) çàÿâëåíèå î âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ ïî
ðåêîìåíäóåìîé ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ
1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

3) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà èëè â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñò-
ðóêöèè ëèíåéíîãî îáúåêòà ïðîåêò ïëàíèðîâ-
êè òåððèòîðèè è ïðîåêò ìåæåâàíèÿ òåððèòî-
ðèè;

4) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
5) àêò ïðèåìêè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-

èòåëüñòâà (â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðåêîíñòðóêöèè íà îñíîâàíèè äîãîâîðà);

6) àêò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå
ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì òåõ-
íè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ è ïîäïèñàííûé ëèöîì,
îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî, ïî ðåêîìåí-
äóåìîé ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 2 ê
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

7) àêò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå
ïàðàìåòðîâ ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàí-
íîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðåáî-
âàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è
òðåáîâàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëü-
çóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ, è ïîäïè-

çàñòðîéùèê íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûå äîêó-
ìåíòû ñàìîñòîÿòåëüíî.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 10
ïóíêòà 21 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
çàïðàøèâàþòñÿ Óïðàâëåíèåì â ðàìêàõ ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ èëè ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿ-
âèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 3, 4
ïóíêòà 21 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Óïðàâëåíèÿ. Äàí-
íûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, íå ÿâëÿåòñÿ îñ-
íîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

23. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-

öèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâ-
ëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â
ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îð-
ãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî
ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì
èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãà-
íèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 1 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹210-
ÔÇ ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ.

24. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìà îáðàáîò-
êà ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ëèöà, íå ÿâëÿþùå-
ãîñÿ çàÿâèòåëåì, è åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ
ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îáðàáîòêà òàêèõ ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ
ñîãëàñèÿ óêàçàííîãî ëèöà, ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâè-
òåëü äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíòû,
ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå ñîãëàñèÿ óêàçàí-
íîãî ëèöà èëè åãî çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ íà
îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ óêàçàííîãî
ëèöà. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷å-
íèå ñîãëàñèÿ, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â òîì
÷èñëå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. Äåé-
ñòâèå íàñòîÿùåé ÷àñòè íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà
ëèö, ïðèçíàííûõ áåçâåñòíî îòñóòñòâóþùè-
ìè, è íà ðàçûñêèâàåìûõ ëèö, ìåñòî íàõîæäå-
íèÿ êîòîðûõ íå óñòàíîâëåíî óïîëíîìî÷åí-
íûì ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè.

25. Ôîðìû çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïî-
ëó÷èòü:

- íà áóìàæíîì íîñèòåëå - â ìåñòàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ;
ó ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ, Îòäåëà;
- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà -

ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíè-
êàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:

íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ;
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå.
26. Äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëÿåìûå çàÿâèòå-

ëåì äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
à) äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì,

óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, è îòðàæàòü èíôîðìàöèþ,
íåîáõîäèìóþ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

á) òåêñòû äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü íàïè-
ñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ. Ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà
ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà
äîëæíû áûòü íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â) äîêóìåíòû íå äîëæíû èìåòü ïîä÷èñòêè
ëèáî ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå íå
îãîâîðåííûå â íèõ èñïðàâëåíèÿ íå äîëæíû
áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì, à òàêæå èìåòü
ñåðüåçíûå ïîâðåæäåíèÿ, íå ïîçâîëÿþùèå
îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;

ã) äîêóìåíòû íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ
ïðåäñòàâëÿþòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç
êîòîðûõ - ïîäëèííèê, ïðåäñòàâëÿåìûé äëÿ
îáîçðåíèÿ è ïîäëåæàùèé âîçâðàòó çàÿâèòå-
ëþ, äðóãîé - êîïèÿ äîêóìåíòà. Äîêóìåíò,
ñîñòîÿùèé èç äâóõ è áîëåå ëèñòîâ, äîëæåí
áûòü ïðîíóìåðîâàí è ïðîøíóðîâàí.

Â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü äîëæåí óêàçàòü
ñïîñîá âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) åìó äîêóìåí-
òîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-

ñàííûé ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëü-
ñòâî (ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî,
è çàñòðîéùèêîì èëè òåõíè÷åñêèì çàêàç÷èêîì
â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîí-
ñòðóêöèè íà îñíîâàíèè äîãîâîðà, à òàêæå
ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüíûé êîí-
òðîëü, â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüíîãî
êîíòðîëÿ íà îñíîâàíèè äîãîâîðà), çà èñêëþ-
÷åíèåì ñëó÷àåâ îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà,
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ èíäèâèäóàëüíîãî
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïî ðåêîìåíäóåìîé
ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 3 ê àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó;

8) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñîîòâåò-
ñòâèå ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òåõíè-
÷åñêèì óñëîâèÿì è ïîäïèñàííûå ïðåäñòàâèòå-
ëÿìè îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ýêñïëó-
àòàöèþ ñåòåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñ-
ïå÷åíèÿ (ïðè èõ íàëè÷èè);

9) ñõåìà, îòîáðàæàþùàÿ ðàñïîëîæåíèå
ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåíèå
ñåòåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ â
ãðàíèöàõ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïëàíèðîâî÷-
íóþ îðãàíèçàöèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïîä-
ïèñàííàÿ ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëü-
ñòâî (ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî,
è çàñòðîéùèêîì èëè òåõíè÷åñêèì çàêàç÷èêîì
â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîí-
ñòðóêöèè íà îñíîâàíèè äîãîâîðà), çà èñêëþ-
÷åíèåì ñëó÷àåâ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
ëèíåéíîãî îáúåêòà;

10) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî
ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà (â ñëó÷àå, åñëè ïðåäóñ-
ìîòðåíî îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðî-
èòåëüíîãî íàäçîðà) î ñîîòâåòñòâèè ïîñòðîåí-
íîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêèõ
ðåãëàìåíòîâ è ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì
÷èñëå òðåáîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåê-
òèâíîñòè è òðåáîâàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåê-
òà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà
èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ, çàê-
ëþ÷åíèå ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ýêî-
ëîãè÷åñêîãî íàäçîðà â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ÷àñòüþ 7 ñòàòüè 54 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

11) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé çàêëþ÷å-
íèå äîãîâîðà îáÿçàòåëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ ãðàæ-
äàíñêîé îòâåòñòâåííîñòè âëàäåëüöà îïàñíîãî
îáúåêòà çà ïðè÷èíåíèå âðåäà â ðåçóëüòàòå
àâàðèè íà îïàñíîì îáúåêòå â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá
îáÿçàòåëüíîì ñòðàõîâàíèè ãðàæäàíñêîé îò-
âåòñòâåííîñòè âëàäåëüöà îïàñíîãî îáúåêòà çà
ïðè÷èíåíèå âðåäà â ðåçóëüòàòå àâàðèè íà
îïàñíîì îáúåêòå;

12) àêò ïðèåìêè âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî
ñîõðàíåíèþ îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ,
óòâåðæäåííûé ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì îõ-
ðàíû îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, îïðåäå-
ëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25.06.2002
¹73-ÔÇ «Îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ
(ïàìÿòíèêàõ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ïðè ïðîâåäåíèè ðå-
ñòàâðàöèè, êîíñåðâàöèè, ðåìîíòà ýòîãî îáúåê-
òà è åãî ïðèñïîñîáëåíèÿ äëÿ ñîâðåìåííîãî
èñïîëüçîâàíèÿ;

13) òåõíè÷åñêèé ïëàí îáúåêòà êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà, ïîäãîòîâëåííûé â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.2007
¹221-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íå-
äâèæèìîñòè» (â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà, çàâåðåííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðî-
âàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ êàäàñòðîâîãî
èíæåíåðà, ïîäãîòîâèâøåãî òàêîé ïëàí, à òàê-
æå â ôîðìå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå,
çàâåðåííîãî ïîäïèñüþ è ïå÷àòüþ êàäàñòðîâî-
ãî èíæåíåðà, ïîäãîòîâèâøåãî òàêîé ïëàí).

22. Äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ,
ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ
2, 10 ïóíêòà 21 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, çàïðàøèâàþòñÿ Óïðàâëåíèåì â ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êî-
òîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, åñëè
çàñòðîéùèê íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûå äîêó-
ìåíòû ñàìîñòîÿòåëüíî.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 5,
6, 7, 8, 9, 13 ïóíêòà 21 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â
Óïðàâëåíèå ñàìîñòîÿòåëüíî, åñëè óêàçàííûå
äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæà-
ùèåñÿ â íèõ) îòñóòñòâóþò â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåí-
íûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé. Åñëè
óêàçàííûå äîêóìåíòû íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåí-
íûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, òàêèå
äîêóìåíòû çàïðàøèâàþòñÿ Óïðàâëåíèåì â
îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êî-
òîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, åñëè

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
27. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ â Óïðàâëåíèå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíî-
ãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì ñ îïèñüþ âëîæåíèÿ ïðèëàãàå-
ìûõ äîêóìåíòîâ ëèáî ëè÷íî ÷åðåç ÌÔÖ.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
âûäà÷å äîêóìåíòîâ óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ íà îñíîâàíèè ïàñïîðòà ãðàæäàíèíà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èíûõ äîêóìåíòîâ,
óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, à òàêæå ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå
êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñ-
êëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ îðè-
ãèíàëàì.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

28. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêîíîäàòåëüñòâîì
íå ïðåäóñìîòðåíû.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

29. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíî-
äàòåëüñòâîì íå ïðåäóñìîòðåíû.

30. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â âûäà÷å Ðàç-
ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ:

1) îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ïóíêòîì 21 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

2) íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè â ñëó÷àå
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, ëèíåéíîãî
îáúåêòà òðåáîâàíèÿì ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåð-
ðèòîðèè è ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè;

3) íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â
ðàçðåøåíèè íà ñòðîèòåëüñòâî;

4) íåñîîòâåòñòâèå ïàðàìåòðîâ ïîñòðîåí-
íîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè.
Äàííîå îñíîâàíèå íå ïðèìåíÿåòñÿ â îòíîøå-
íèè îáúåêòîâ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî
ñòðîèòåëüñòâà;

5) íåâûïîëíåíèå çàñòðîéùèêîì òðåáîâà-
íèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 18 ñòàòüè 51
Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà, ïðåäóñìàòðèâà-
þùèõ ïåðåäà÷ó áåçâîçìåçäíî â Óïðàâëåíèå
ñâåäåíèé î ïëîùàäè, âûñîòå è êîëè÷åñòâå
ýòàæåé ïðîåêòèðóåìîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà, î ñåòÿõ èíæåíåðíî-òåõíè÷åñ-
êîãî îáåñïå÷åíèÿ, îäíîãî ýêçåìïëÿðà êîïèè
ðåçóëüòàòîâ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé è ïî
îäíîìó ýêçåìïëÿðó êîïèé ðàçäåëîâ ïðîåêò-
íîé äîêóìåíòàöèè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòà-
ìè 2, 8-10 è 11.1 ÷àñòè 12 ñòàòüè 48 Ãðàäîñ-
òðîèòåëüíîãî êîäåêñà, èëè îäíîãî ýêçåìïëÿðà
êîïèè ñõåìû ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà
ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà äëÿ ðàçìåùåíèÿ â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

Íåïîëó÷åíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïîëó÷å-
íèå) äîêóìåíòîâ, çàïðîøåííûõ â ïîðÿäêå
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ, íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ îñíîâàíèåì
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ïåðå÷åíü óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçà-
òåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå
(äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãà-
íèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Óñëóãàìè, íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíû-
ìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ÿâëÿþòñÿ:

31. Âûäà÷à äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ñîîòâåòñòâèå ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàí-
íîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òåõ-
íè÷åñêèì óñëîâèÿì, ïðåäñòàâèòåëÿìè îðãà-
íèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ýêñïëóàòàöèþ ñå-
òåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ (ïðè
èõ íàëè÷èè). Äàííûå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿ-
þòñÿ îðãàíèçàöèÿìè, âûäàâøèìè òåõíè÷åñ-
êèå óñëîâèÿ íà ïîäêëþ÷åíèå (òåõíîëîãè÷åñ-
êîå ïðèñîåäèíåíèå) ïðîåêòèðóåìîãî îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåð-
íî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ.

32. Âûäà÷à ñõåìû, îòîáðàæàþùåé ðàñïî-
ëîæåíèå ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïî-
ëîæåíèå ñåòåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñ-
ïå÷åíèÿ â ãðàíèöàõ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è
ïëàíèðîâî÷íóþ îðãàíèçàöèþ çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà. Âûïîëíÿåòñÿ è âûäàåòñÿ èíäèâèäóàëü-
íûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè èëè þðèäè÷åñêè-
ìè ëèöàìè, èìåþùèìè âûäàííûå ñàìîðåãó-
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ëèðóåìîé îðãàíèçàöèåé ñâèäåòåëüñòâà î äî-
ïóñêå ê òàêèì âèäàì ðàáîò, íà áóìàæíîì
íîñèòåëå è â ýëåêòðîííîé ôîðìå â ìåñòíîé
ñèñòåìå êîîðäèíàò.

33. Âûäà÷à äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà îáÿçàòåëüíîãî ñòðàõîâà-
íèÿ ãðàæäàíñêîé îòâåòñòâåííîñòè âëàäåëüöà
îïàñíîãî îáúåêòà çà ïðè÷èíåíèå âðåäà â ðå-
çóëüòàòå àâàðèè íà îïàñíîì îáúåêòå. Äîêóìåí-
òîì, ïîäòâåðæäàþùèì çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà
îáÿçàòåëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ, ÿâëÿåòñÿ ñòðàõî-
âîé ïîëèñ óñòàíîâëåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
03.11.2011 ¹916 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
îáÿçàòåëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ ãðàæäàíñêîé îò-
âåòñòâåííîñòè âëàäåëüöà îïàñíîãî îáúåêòà çà
ïðè÷èíåíèå âðåäà â ðåçóëüòàòå àâàðèè íà
îïàñíîì îáúåêòå» îáðàçöà. Âûäàåòñÿ ñòðàõî-
âîé îðãàíèçàöèåé.

34. Âûäà÷à òåõíè÷åñêîãî ïëàíà îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïîäãîòîâëåííî-
ãî â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
24.07.2007 ¹221-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì
êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè». Òåõíè÷åñêèé ïëàí
ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé äîêóìåíò, â êîòîðîì óêà-
çàíû ñâåäåíèÿ î çäàíèè, ñîîðóæåíèè, ïîìå-
ùåíèè, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò
îáúåêòà íåäâèæèìîñòè. Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à
òåõíè÷åñêîãî ïëàíà îñóùåñòâëÿåòñÿ ôèçè÷åñ-
êèì ëèöîì, êîòîðîå èìååò äåéñòâóþùèé êâà-
ëèôèêàöèîííûé àòòåñòàò êàäàñòðîâîãî èíæå-
íåðà. Òåõíè÷åñêèé ïëàí ïîäãîòàâëèâàåòñÿ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà è çàâåðÿåòñÿ
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ êàäàñòðîâîãî èíæåíåðà, ïîäãîòî-
âèâøåãî òàêîé ïëàí, à òàêæå â ôîðìå äîêóìåí-
òà íà áóìàæíîì íîñèòåëå, çàâåðåííîãî ïîäïè-
ñüþ è ïå÷àòüþ êàäàñòðîâîãî èíæåíåðà, ïîäãî-
òîâèâøåãî òàêîé ïëàí.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû,
âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

35. Âçèìàíèå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, íåîáõîäèìûõ
è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

36. Â ñëó÷àå åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ðàçìåð ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, îïðåäåëÿ-
åòñÿ â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:

1) ðàçìåð ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã ôåäå-
ðàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè,
îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ôåäåðàëüíûìè ãîñó-
äàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè è ôåäåðàëüíû-
ìè ãîñóäàðñòâåííûìè óíèòàðíûìè ïðåäïðè-
ÿòèÿìè, ó÷ðåæäåíèÿìè è óíèòàðíûìè ïðåä-
ïðèÿòèÿìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

2) ðàçìåð ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðåäïðèÿòèÿìè è ó÷ðåæäåíèÿ-
ìè óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà âïðåäü äî ïðèçíàíèÿ èõ óòðàòèâøèìè
ñèëó.

37. Ðàçìåð ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã, îêà-
çûâàåìûõ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìà-
òåëÿìè, îðãàíèçàöèÿìè íåçàâèñèìî îò îðãà-
íèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû, çà èñêëþ÷åíè-
åì óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 1, 2 ïóíêòà 36
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâà-
åòñÿ èñïîëíèòåëåì óñëóã ñàìîñòîÿòåëüíî ñ
ó÷åòîì îêóïàåìîñòè çàòðàò íà èõ îêàçàíèå,
ðåíòàáåëüíîñòè äåÿòåëüíîñòè èñïîëíèòåëÿ
óñëóã, óïëàòû íàëîãîâ è ñáîðîâ â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè. Ðàçìåð ïëàòû çà îêàçàíèå
óñëóãè íå ìîæåò ïðåâûøàòü ýêîíîìè÷åñêè
îáîñíîâàííûå ðàñ÷åòíî-íîðìàòèâíûå çàòðà-
òû íà îêàçàíèå ïëàòíîé íåîáõîäèìîé è îáÿ-
çàòåëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòà-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

38. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

39. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãè-
ñòðàöèè ñïåöèàëèñòîì Óïðàâëåíèÿ, îòâåò-
ñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â ñèñòåìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà è äåëîïðî-
èçâîäñòâà â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïîñòóïèâøåå â àäðåñ Óïðàâëåíèÿ
ïî ïî÷òå, ÷åðåç Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë, ðåãèñòðèðóåòñÿ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Óïðàâ-
ëåíèå.

40. Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîñòóïèâøèå
â ÌÔÖ, ïîäëåæàò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ â àâòîìàòèçèðîâàííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå ÌÔÖ (äàëåå - ÀÈÑ
ÌÔÖ) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê
ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìå-
ùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé
è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

41. Çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî áûòü ðàñïî-
ëîæåíî ñ ó÷åòîì ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ
çàÿâèòåëåé îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñ-
ïîðòà, îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì äëÿ
ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé.

Çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî ïàíäó-
ñàìè, ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþ-
ùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï
èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþ-
ùèõ êðåñëà-êîëÿñêè.

Âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí
èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñî-
äåðæàùåé èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè,
ìåñòîíàõîæäåíèè, ðåæèìå ðàáîòû, êîíòàêò-
íûõ òåëåôîíàõ.

Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì
ê ìåñòàì îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ ãðóïï
íàñåëåíèÿ, ê âíóòðåííåìó îáîðóäîâàíèþ è
óñòðîéñòâàì â ïîìåùåíèè, ê ñàíèòàðíî-áûòî-
âûì ïîìåùåíèÿì äëÿ èíâàëèäîâ, ê ïóòÿì
äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèè è çàëàõ îáñëóæèâà-
íèÿ, ê ëåñòíèöàì è ïàíäóñàì â ïîìåùåíèè, ê
ëèôòàì, ïîäúåìíûì ïëàòôîðìàì äëÿ èíâàëè-
äîâ, ê àóäèîâèçóàëüíûì è èíôîðìàöèîííûì
ñèñòåìàì, äîñòóïíûì äëÿ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

- äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ïðåèìóùåñòâåííî
íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèé èëè â îòäåëüíî
ñòîÿùèõ çäàíèÿõ;

- äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïè-
äåìèîëîãè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, ïðàâèëàì ïî-
æàðíîé áåçîïàñíîñòè, íîðìàì îõðàíû òðóäà;

- äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñîîòâåòñòâó-
þùèìè èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, âûâåñ-
êàìè, óêàçàòåëÿìè.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäî-
âàíû èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿ-
ìè, ñòîëàìè, äîëæíû áûòü îáåñïå÷åíû ïèñü-
ìåííûìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè. Ìåñòà îæèäà-
íèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé.

Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû áûòü
ðàçìåùåíû íà âèäíîì, äîñòóïíîì äëÿ çàÿâè-
òåëåé ìåñòå è ïðèçâàíû îáåñïå÷èòü çàÿâèòåëÿ
èñ÷åðïûâàþùåé èíôîðìàöèåé. Èíôîðìàöè-
îííûå ñòåíäû îôîðìëÿþòñÿ â åäèíîì ñòèëå,
íàäïèñè âûïîëíÿþòñÿ ÷åðíûì øðèôòîì íà
áåëîì ôîíå. Îôîðìëåíèå âèçóàëüíîé, òåê-
ñòîâîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ñîîòâåò-
ñòâîâàòü îïòèìàëüíîìó çðèòåëüíîìó âîñïðè-
ÿòèþ ýòîé èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè.

Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà, ó÷à-
ñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëü-
íûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà:

- ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áà-
çàì äàííûõ, ïîçâîëÿþùèì ñâîåâðåìåííî è â
ïîëíîì îáúåìå ïîëó÷àòü ñïðàâî÷íóþ èíôîð-
ìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- ê ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîé-
ñòâàì, ïîçâîëÿþùèì îðãàíèçîâàòü ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îïåðàòèâíî
è â ïîëíîì îáúåìå.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

42. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- áåñïëàòíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è èíôîðìàöèè î ïðîöåäóðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû Óïðàâëå-
íèÿ è Îòäåëà ñ çàÿâèòåëåì ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â

òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ôîðìå óñòíîãî èëè ïèñü-
ìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ïî-
ñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà, Åäèíîãî è
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîí-
íî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé è èíûõ
ïîêàçàòåëåé êà÷åñòâà äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîñòóïíîñòü äëÿ çàÿâèòåëåé ôîðì çàÿâ-
ëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìå-
ùåííûõ íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ,
â òîì ÷èñëå ñ âîçìîæíîñòüþ èõ êîïèðîâàíèÿ
è çàïîëíåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå;

- âîçìîæíîñòü íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì
äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåä-
ñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

- âîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàÿâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ.

43. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ñîáëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè,
ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðå-
äè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá çàÿâè-
òåëåé íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíèìàåìûõ
(îñóùåñòâëÿåìûõ) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âîññòàíîâëåíèå íàðóøåííûõ ïðàâ çàÿ-
âèòåëÿ.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâà-
þùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ è îñîáåííîñòè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå

44. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó
«îäíîãî îêíà» â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ñîãëàøåíèåì
î âçàèìîäåéñòâèè.

45. Èíôîðìàöèÿ è ñâåäåíèÿ î ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãå äîñòóïíû ÷åðåç Åäèíûé è
ðåãèîíàëüíûé ïîðòàëû.

Â ñëó÷àå âîçìîæíîñòè îáðàùåíèÿ çà ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîé ôîðìå â
ðàçäåëå «Ëè÷íûé êàáèíåò» Åäèíîãî èëè ðåãè-
îíàëüíîãî ïîðòàëà çàïîëíÿåòñÿ çàÿâëåíèå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå è íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòå-
ëåì ïî ýëåêòðîííûì êàíàëàì ñâÿçè.

Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè
èñïîëüçîâàíèè ðàçäåëà «Ëè÷íûé êàáèíåò»
Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

Òðåáîâàíèÿ ê ñðåäñòâàì ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå óñòàíàâëèâàþò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.04.2011 ¹63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñè».

Äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåé-
ñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëü-
çîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòàíîâëåíèåì
ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ
öåíòðîâ, êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñïîëüçî-
âàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííîé ïðîâåð-
êè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàå-
ìîé ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â
öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïðåäîñòàâëåíèåì
òàêîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 25.08.2012 ¹852 «Îá óòâåðæ-
äåíèè Ïðàâèë èñïîëüçîâàíèÿ óñèëåííîé êâà-
ëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè
îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è î âíåñåíèè èçìåíå-
íèÿ â Ïðàâèëà ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã».

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.1 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ «Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ
è î çàùèòå èíôîðìàöèè», îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, à òàêæå îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè
îòäåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, â ïðåäå-
ëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé îáÿçàíû ïðåäîñòàâ-
ëÿòü ïî âûáîðó ãðàæäàí (ôèçè÷åñêèõ ëèö) è

îðãàíèçàöèé èíôîðìàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ óñèëåííîé êâà-
ëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, è
(èëè) äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè èíîé ïîðÿäîê ïðå-
äîñòàâëåíèÿ òàêîé èíôîðìàöèè óñòàíîâëåí
ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè èëè èíûìè íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ðåãóëèðóþùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â
óñòàíîâëåííîé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè.

Èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ îñóùåñòâ-
ëåíèÿ ïîëíîìî÷èé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îòäåëüíûå ïóáëè÷-
íûå ïîëíîìî÷èÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà
ãðàæäàíàìè (ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè) è îðãàíè-
çàöèÿìè â îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â îðãàíèçà-
öèè, îñóùåñòâëÿþùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäå-
ðàëüíûìè çàêîíàìè îòäåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîë-
íîìî÷èÿ, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, åñëè
èíîå íå óñòàíîâëåíî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè,
ðåãóëèðóþùèìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòàíîâ-
ëåííîé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðå-
áîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

46. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðàçðå-
øåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ èëè
ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè 4 ê
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

47. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:

- îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ;

- ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Óïðàâëåíèå ïî ïî-
÷òå, ÷åðåç Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé:

- çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ëè÷íî â ÌÔÖ - ñïåöè-
àëèñò ÌÔÖ;

çà ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî
â Óïðàâëåíèå ïî ïî÷òå, ÷åðåç Åäèíûé èëè
ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë, - ñïåöèàëèñò Óïðàâëå-
íèÿ, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû: ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ: ïîäà÷à çàÿ-
âèòåëåì çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðûÿâëÿåòñÿ ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû: çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâ-
ëåíèå ñ ïàêåòîì äîêóìåíòîâ (â òîì ÷èñëå
ïîñòóïèâøåå â Óïðàâëåíèå èç ÌÔÖ) ïåðåäà-
åòñÿ íà÷àëüíèêó Óïðàâëåíèÿ äëÿ íàçíà÷åíèÿ
îòâåòñòâåííûõ çà àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ
ïî ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ, ïðîâåðêå ïðèëî-
æåííûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ, ôîðìèðîâà-
íèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàï-
ðîñîâ; óñòàíîâëåíèþ ôàêòà íà÷àëà ñòðîèòåëü-
ñòâà îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â
ñëó÷àå ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ Ðàçðåøåíèÿ.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû: ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â
ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà è
äåëîïðîèçâîäñòâà â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ñ
ïðèñâîåíèåì âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì
äàòû ïîñòóïëåíèÿ (ïðè ðåãèñòðàöèè çàÿâëå-
íèÿ, ïîñòóïèâøåãî ïî ïî÷òå, ÷åðåç Åäèíûé
èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë); ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ â ÀÈÑ ÌÔÖ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî÷èé
äåíü.

48. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâå-
äîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëå-
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íèå â Îòäåë çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, îòâåò-
ñòâåííîì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû, - ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû:

- ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì
äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ (îòñóòñòâèÿ)
äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì 21 àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ äîêóìåíòîâ, óñòà-
íîâëåííûõ ïîäïóíêòàìè 2, 10 ïóíêòà 21
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, - ôîðìèðî-
âàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàï-
ðîñîâ â îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î ïðåäîñòàâëå-
íèè äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé), íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ
èñïîëüçîâàíèåì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîð-
ìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

- ïîëó÷åíèå îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåí-
íûå çàïðîñû.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ: íàëè÷èå
îñíîâàíèé äëÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî çàïðîñà.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷åííûå îòâåòû íà ìåæâå-
äîìñòâåííûå çàïðîñû.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû: îòâåò íà ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ ðåãèñòðèðóåòñÿ â Ïåðå÷íå ïîëó-
÷åííûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðî-
ñû.

Ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåí-
íûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè è îòâåò íà ìåæâå-
äîìñòâåííûé çàïðîñ ïåðåäàþòñÿ íà ðàññìîò-
ðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 5 ðàáî-
÷èõ äíåé.

49. Ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóï-
ëåíèå â Îòäåë çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è ïîëó÷åííîãî îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé
çàïðîñ (â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ).

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû:

- çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îôîðìëåíèå
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, - ñïåöèà-
ëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- çà îñìîòð îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñóùåñòâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà íà
îáúåêòå êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà) - ñïåöè-
àëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïîäïèñàíèå äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþ-
ùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, – íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ,
çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ïî
ñòðîèòåëüñòâó, ëèáî ëèöà, èõ çàìåùàþùèå;

- çà ðåãèñòðàöèþ ïîäïèñàííûõ äîêóìåí-
òîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, - ñïåöèàëèñò
Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè; ñïåöèàëèñò Óïðàâëå-
íèÿ, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû:

- ïðîâåðêà íàëè÷èÿ è ïðàâèëüíîñòè îôîð-
ìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿ-
òèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óñòàíîâëåíèå ñîîòâåòñòâèÿ èëè
íåñîîòâåòñòâèÿ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì
òðåáîâàíèÿì;

- îñìîòð îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà (â ñëó÷àå, åñëè ïðè ñòðîèòåëüñòâå, ðåêîí-
ñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà íå îñóùåñòâëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííûé ñòðî-
èòåëüíûé íàäçîð). Â õîäå îñìîòðà îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ òàêîãî îáúåêòà òðåáî-
âàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàçðåøåíèè íà
ñòðîèòåëüñòâî, ãðàäîñòðîèòåëüíîì ïëàíå çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà,
ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíîãî îáúåêòà ïðîåêòå
ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåêòå ìåæåâàíèÿ
òåððèòîðèè, à òàêæå òðåáîâàíèÿì ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðåáîâàíèÿì ýíåð-
ãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáîâàíèÿì

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

51. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäî-
ñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ è îñóùåñòâëÿåìûõ ñïå-
öèàëèñòàìè Îòäåëà â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ íà-
÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ.

52. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è
èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæå-
íèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíî-
ãî îêðóãà - Þãðû.

53. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ ïðîâåðîê
(îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ ïëà-
íîâ ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ è âíåïëàíîâûõ ïðî-
âåðîê, â òîì ÷èñëå ïðîâåðîê ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ (îñóùåñòâëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè ïðàâîâîãî àêòà Óïðàâëåíèÿ. Ïðè
ïðîâåðêå ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿ-
çàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (êîìïëåêñíàÿ ïðîâåðêà), ëèáî îòäåëü-
íûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñêàÿ ïðîâåðêà).

Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðî-
âîäÿòñÿ óïîëíîìî÷åííûìè äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè Óïðàâëåíèÿ.

Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óñòàíàâëèâàåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ðåøåíèåì ðóêîâîäèòåëÿ Óï-
ðàâëåíèÿ ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðîê îôîðìëÿþòñÿ â âèäå
àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íå-
äîñòàòêè è óêàçûâàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ
óñòðàíåíèþ. Àêò óòâåðæäàåòñÿ ïðàâîâûì àê-
òîì Óïðàâëåíèÿ.

54. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ
îáúåäèíåíèé, îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìà-
öèè, ðàçìåùàåìîé íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, à
òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì àäðåñà ýëåêòðîííîé
ïî÷òû Óïðàâëåíèÿ, Îòäåëà è ÌÔÖ, â ôîðìå
ïèñüìåííûõ è óñòíûõ îáðàùåíèé â àäðåñ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, Îòäåëà è ÌÔÖ.

55. Äîëæíîñòíûå ëèöà Óïðàâëåíèÿ, Îò-
äåëà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îò-
âåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå è îñó-
ùåñòâëÿåìûå èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà íåî-
áîñíîâàííûå ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñ-
òíûõ ëèö çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ
èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà.

56. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâå-
ðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé Óïðàâëåíèå ïðèíèìàåò ìåðû ïî
ïðèâëå÷åíèþ äîëæíîñòíûõ ëèö, äîïóñòèâ-
øèõ íàðóøåíèå, ê äèñöèïëèíàðíîé èëè àä-
ìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè.

Â ñëó÷àå åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè â
äåéñòâèÿõ äîëæíîñòíîãî ëèöà áóäóò óñòàíîâ-
ëåíû ïðèçíàêè àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ è (èëè) ïðåñòóïëåíèÿ, ñîîòâåòñòâó-
þùèå ìàòåðèàëû íàïðàâëÿþòñÿ â ãîñóäàð-
ñòâåííûå îðãàíû, ïîëíîìî÷íûå ïðèíèìàòü
ðåøåíèÿ î ïðèâëå÷åíèè ê àäìèíèñòðàòèâíîé
èëè óãîëîâíîé îòâåòñòâåííîñòè.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëü-
íûõ ñëóæàùèõ

57. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ è îñóùåñòâ-
ëÿåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè Óïðàâëåíèåì, à òàêæå äîëæíîñò-
íûìè ëèöàìè, ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùè-
ìè.

58. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíî-
ãî) îáæàëîâàíèÿ ìîãóò ÿâëÿòüñÿ äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) Óïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå ïðèíè-
ìàåìûå èìè ðåøåíèÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëü, ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû
êîòîðîãî íàðóøåíû, èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèÿ ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- íàðóøåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåð-
ãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ
îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïîäãîòîâêà ïðîåêòà äîêóìåíòà, ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè
Óïðàâëåíèÿ;

- îôîðìëåíèå äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîäïèñàíèå ïðîåêòà äîêó-
ìåíòà íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ, çàìåñòèòå-
ëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ïî ñòðîè-
òåëüñòâó; çàâåðåíèå ïîäïèñåé ïå÷àòÿìè; ðåãè-
ñòðàöèÿ ïðîåêòà äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ è îôîðìëå-
íèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, -
íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ:

- â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ è îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà ïðåäúÿâëÿåìûì ê íèì òðåáîâàíèÿì -
ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îôîðìëåííûé äîêóìåíò Ðàçðåøåíèÿ;

- ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ïóíêòîì 30 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, - ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îôîðìëåííûé äîêó-
ìåíò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû: ñîçäàíèå ïðîåêòà äîêó-
ìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëü-
íîé äåÿòåëüíîñòè Óïðàâëåíèÿ; ðåãèñòðàöèÿ
îôîðìëåííîãî äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïåðåäàåòñÿ äëÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 2 ðàáî-
÷èõ äíÿ.

50. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðàç-
ðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ èëè
ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿ-
òîå ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîä-
ïèñàííûå è çàðåãèñòðèðîâàííûå Ðàçðåøåíèå
èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû, - ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû: âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêó-
ìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å
(íàïðàâëåíèè) çàÿâèòåëþ äîêóìåíòà, ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: ïîäïèñàííûé è çàðåãèñòðè-
ðîâàííûé äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ
äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû:

- îòìåòêà (ïîäïèñü) çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷å-
íèè èì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êî-
òîðàÿ ñòàâèòñÿ çàÿâèòåëåì íà ýêçåìïëÿðå ïî-
ëó÷åííîãî äîêóìåíòà, îñòàþùåãîñÿ â Óïðàâ-
ëåíèè;

- êâèòàíöèÿ, óâåäîìëåíèå î íàïðàâëåíèè
äîêóìåíòîâ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî-
÷èé äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòà,
ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ îòâåòñòâåí-
íûì çà âûäà÷ó ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò ÌÔÖ;
ñïîñîá ôèêñàöèè – ðàñïèñêà ñ îòìåòêîé î
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

- èñòðåáîâàíèÿ ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ,
ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

- îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íåîáîñíîâàííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- òðåáîâàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàçà äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïðàâëåíèÿ
ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî â èñïðàâëå-
íèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàí-
íûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ.

59. Æàëîáà ïîäàåòñÿ íà÷àëüíèêó Óïðàâëå-
íèÿ, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ íà÷àëü-
íèêà Óïðàâëåíèÿ - çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà, êóðèðóþùåìó ðàáîòó Óï-
ðàâëåíèÿ, ëèáî ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
÷åðåç óïðàâëåíèå ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè
ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà.

60. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ÿâëÿåòñÿ åå ïîñòóïëåíèå â Óïðàâëåíèå
èëè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà.

61. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî
ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò» ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà,
Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ñî-
ãëàñíî ñîãëàøåíèþ î âçàèìîäåéñòâèè.

62. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è (èëè) äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) Óïðàâëåíèÿ, åãî äîëæíîñòíûõ
ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ìîæåò áûòü
ïîäàíà þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè è èíäèâèäó-
àëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, ÿâëÿþùèìèñÿ
ñóáúåêòàìè ãðàäîñòðîèòåëüíûõ îòíîøåíèé, â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì ðàçäåëîì,
ëèáî â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì àíòèìîíî-
ïîëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, â àíòèìîíîïîëüíûé îðãàí.

63. Ïðèåì æàëîá â ïèñüìåííîé ôîðìå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè (â ìåñòå, ãäå çàÿâèòåëü
ïîäàâàë çàïðîñ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
êîòîðîé îáæàëóåòñÿ ëèáî â ìåñòå, ãäå çàÿâè-
òåëåì ïîëó÷åí ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè).

Ïðèåì æàëîá îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ãðàôèêàìè ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ è
ÌÔÖ, óêàçàííûìè â ïóíêòàõ 3 è 4 àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

64. Â ñëó÷àå åñëè ðàññìîòðåíèå æàëîáû íå
âõîäèò â êîìïåòåíöèþ Óïðàâëåíèÿ, Óïðàâëå-
íèå â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè íàïðàâëÿåò æàëîáó â óïîëíîìî-
÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí, î ÷åì
çàÿâèòåëü èíôîðìèðóåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå. Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â
óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíå.

65. Çàÿâèòåëü â æàëîáå óêàçûâàåò ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâè-
òåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå,
ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ –
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà)
êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è
äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü
íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèÿìè (áåçäåé-
ñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ó÷à-
ñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äî-
êóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäî-
ñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò,
ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâ-
ëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ è îôîðì-
ëåííûé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
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Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 6-7, 9-11.
Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èí-

ôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

66. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Óïðàâëåíèå,
ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè â äåíü åå ïîñòóïëåíèÿ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì æàëîáû ÷åðåç
ÌÔÖ ïîñëåäíèé îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â
Óïðàâëåíèå â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòà-
íîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, íî
íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

67. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Óïðàâëåíèå,
ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæà-
ëîâàíèÿ îòêàçà Óïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî
ëèöà Óïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòà-
íîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â
òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Óïðàâëåíèå îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå,
âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì
çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó.

68. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî-
÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â
ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëå-
íèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàí-
íûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòå-
ëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, à
òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
69. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèöî,

óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû,
ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíå-
íèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî
âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

70. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâøåãî
æàëîáó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî
(ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

- íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ìóíè-
öèïàëüíîì ñëóæàùåì, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî
æàëîáå;

- ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
- â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíî-

âàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íà-
ðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿ-
òîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëî-

áû ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì.

71. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

72. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû è ñëó÷à-
åâ, â êîòîðûõ îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ.

Óïðàâëåíèå îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè
æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó
ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå
î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êî-
òîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî
ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî
òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû ôàìè-
ëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó, èëè
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ.
Åñëè â óêàçàííîé æàëîáå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ
î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåð-
øåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, à òàêæå î
ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì
èëè ñîâåðøèâøåì, æàëîáà ïîäëåæèò íàïðàâ-
ëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

Ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé
ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ
åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà
ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è
ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, î
íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ è îíà
íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå â
Óïðàâëåíèå èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîì-
ïåòåíöèþ êîòîðîãî âõîäèò åå ðàññìîòðåíèå, î
÷åì â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøå-
ìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé
àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

73. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíû.

74. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ
èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäå-
ëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æà-
ëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Âñå ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
Óïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïðàâëåíèÿ,
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî çàÿâèòåëü âïðà-
âå îñïîðèòü â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

75. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëàõ.

Ïðèëîæåíèå 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ ïðè îñóùåñòâëå-
íèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê»

_______________________________ 
(наименование уполномоченного органа  

местного самоуправления) 

_______________________________ 
(наименование застройщика) 

_______________________________ 
(фамилия, имя, отчество  

(последнее - при наличии) –  
для граждан, 

_______________________________ 
полное наименование организации;  

фамилия, имя, отчество руководителя –  
для юридических лиц, 

_______________________________ 
его почтовый индекс и адрес) 

 

Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà çàÿâëåíèÿ
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ.

Ïðîøó âûäàòü ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðî-
âàííîãî (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü) îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà

____________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îáúåêòà â ñîîòâåòñòâèè ñ âûäàííûì ðàçðåøåíèåì íà ñòðîèòåëüñòâî)

íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ïî àäðåñó: ________________________________________
 (ãîðîä, ðàéîí, óëèöà, íîìåð ó÷àñòêà)

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

ñòðîèòåëüñòâî (ðåêîíñòðóêöèÿ) îñóùåñòâëåíî íà îñíîâàíèè
____________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà)

__________________________ îò «____» ______________ ã. ¹_______________.

Ïðàâî íà ïîëüçîâàíèå çåìëåé çàêðåïëåíî
_______________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà)
_______________________ îò «____»___________________ ã. ¹______________
Ñâåäåíèÿ î ïëîùàäè, âûñîòå è êîëè÷åñòâå ýòàæåé îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,

î ñåòÿõ èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ, îäèí ýêçåìïëÿð êîïèè ðåçóëüòàòîâ èíæåíåð-
íûõ èçûñêàíèé, ïî îäíîìó ýêçåìïëÿðó êîïèé ðàçäåëîâ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïóíêòàìè 2, 8 - 10 è 11.1 ÷àñòè 12 ñòàòüè 48 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (äëÿ îáúåêòîâ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà - îäèí ýêçåìïëÿð
êîïèè ñõåìû ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà åãî
ðàçìåùåíèÿ) ïåðåäàíû â ______________________________________________.

 (íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äàòà ïåðåäà÷è)

Ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîøó ïðåäîñòàâèòü (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü):
- ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
â ___________________________________________________________________

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ÌÔÖ
____________________________________________________________________;
- ïî ïî÷òå.

Ïðèëîæåíèå:

Наименование документа  Подлинник Копия 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 Îáÿçóþñü îáî âñåõ èçìåíåíèÿõ, ñâÿçàííûõ ñ ïðèâåäåííûìè â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè

ñâåäåíèÿìè, ñîîáùàòü â _______________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ)

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество) 

«_____»  20  г. 
 Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ ïðè îñóùåñòâëå-
íèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê»

Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà àêòà î ñîîòâåòñòâèè ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî
(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü) îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì

òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ

ã. Íèæíåâàðòîâñê «____»______________ 20______ã.

1. Представитель лица, осуществляющего строительство (застройщик либо привлекаемое за-
стройщиком или заказчиком на основании договора физическое или юридическое лицо, со-
ответствующее требованиям законодательства Российской Федерации, предъявленным к ли-
цам, осуществляющим строительство) _____________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(наименование организации, должность, фамилия, имя, отчество) 

руководствуясь исполнительной и производственной документацией, составил настоящий 
акт по законченному строительством (реконструкцией) объекту 

____________________________________________________________________. 
(наименование объекта) 

2. Проектная документация на строительство разработана 

____________________________________________________________________ 
(наименование проектной организации) 

строительство осуществлялось по проекту ______________________________ 
 (серия, шифр проекта) 

3. Настоящим актом подтверждаю соответствие построенного (реконструированного) объек-

та капитального строительства _____________________________________________ 
____________________________________________________________________, 

(наименование объекта) 

расположенного по адресу: ________________________________________________ 
____________________________________________________________________, 

(присвоенный объекту адрес) 

требованиям технических регламентов 
 

Ïðåäñòàâèòåëü ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ñòðîèòåëüñòâî:
____________________________ ____________ _______________________
     (äîëæíîñòü)        (ïîäïèñü)                    Ì.Ï.              (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Ïðèëîæåíèå 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ ïðè îñóùåñòâëå-
íèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê»

Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà àêòà î ñîîòâåòñòâèè ïàðàìåòðîâ ïîñòðîåííîãî,
ðåêîíñòðóèðîâàííîãî (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü) îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà

ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðåáîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè
è òðåáîâàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè

ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ

ã. Íèæíåâàðòîâñê «______»______________ 20______ã.

1. Ïðåäñòàâèòåëü çàñòðîéùèêà _____________________________________________
 (íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
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____________________________________________________________________
Ïðåäñòàâèòåëü òåõíè÷åñêîãî çàêàç÷èêà (â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñò-

ðóêöèè íà îñíîâàíèè äîãîâîðà) _______________________________________________
 (íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

____________________________________________________________________
Ïðåäñòàâèòåëü ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ñòðîèòåëüñòâî (çàñòðîéùèê ëèáî ïðèâëåêàåìîå

çàñòðîéùèêîì èëè çàêàç÷èêîì íà îñíîâàíèè äîãîâîðà ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî,
ñîîòâåòñòâóþùåå òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäúÿâëåííûì ê
ëèöàì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî) _________________________________________

(íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
_____________________________________________________________________

Ïðåäñòàâèòåëü ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ñòðîèòåëüíûé êîíòðîëü
____________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
____________________________________________________________________

2. Ñîñòàâèëè íàñòîÿùèé àêò î ñëåäóþùåì:
çàâåðøåííûé ñòðîèòåëüñòâîì (ðåêîíñòðóêöèåé) îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
 _____________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå îáúåêòà)
____________________________________________________________________
ðàñïîëîæåííûé ïî àäðåñó: ________________________________________________,

 (ïðèñâîåííûé îáúåêòó àäðåñ)
èìååò ñëåäóþùèå ïîêàçàòåëè:

Наименование показателя Ед. изм. По проекту По факту 
I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

Строительный объем, всего, куб.м   
в том числе надземной части куб.м   
Общая площадь кв.м   
Площадь помещений, в том числе по назначению, - кв.м   
Количество зданий, сооружений штук   

II. Объекты непроизводственного назначения 
2.1. Нежилые объекты 

(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.) 
Количество мест     
Количество посещений    
Вместимость     
Иные показатели    
Количество этажей, в том числе подземных    
Сети и системы инженерно-технического обеспечения    
Лифты шт.   
Эскалаторы  шт.   
Инвалидные подъемники шт.   
Материалы фундаментов    
Материалы стен    
Материалы перекрытий    
Материалы кровли    

2.2. Объекты жилищного строительства 
Общая площадь жилых помещений (за исключением бал-
конов, лоджий, веранд и террас) 

кв.м   

Общая площадь нежилых помещений, в том числе пло-
щадь общего имущества в многоквартирном доме 

кв.м   

Количество этажей, в том числе подземных шт.   
Количество секций  секций   
Количество квартир, общая площадь, всего, в том числе: шт./кв.м   
1-комнатные шт./кв.м   
2-комнатные  шт./кв.м   
 3-комнатные шт./кв.м   
4-комнатные шт./кв.м   
4-комнатные и более шт./кв.м   
Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, 
лоджий, веранд и террас) 

кв.м   

Сети и системы инженерно-технического обеспечения    
Лифты шт.   
Эскалаторы шт.   
Инвалидные подъемники шт.   
Материалы фундаментов    
Материалы стен    
Материалы перекрытий    
Материалы кровли    
Иные показатели    

III. Объекты производственного назначения 
Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документа-
цией: 
Тип объекта    
Мощность    
Производительность    
Сети и системы инженерно-технического обеспечения    
Лифты шт.   
Эскалаторы шт.   
Инвалидные подъемники шт.   
Материалы фундаментов шт.   
Материалы стен    
Материалы перекрытий    
Материалы кровли    
Иные показатели    

IV. Линейные объекты 
Категория (класс)    
Протяженность    
Мощность (пропускная способность, грузооборот, интен-
сивность движения) 

   

Диаметр и количество трубопроводов, характеристики 
материалов труб 

   

ТИП (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электро-
передачи 

   

Перечень конструктивных элементов, оказывающих 
влияние на безопасность 

   

Иные показатели    
 

Òðåáîâàíèÿ ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáîâàíèÿ îñíàùåííîñòè îáúåêòîâ êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ, ïðåäóñìîò-
ðåííûå ïðîåêòîì, âûïîëíåíû.

Îáúåêò èìååò ñëåäóþùèå ïîêàçàòåëè ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè (îáÿçàòåëüíî äëÿ
çàïîëíåíèÿ):

 

Наименование показателя Ед. изм. Нормативные значения 
показателя по проекту 

Фактические значения 
показателя по замерам 

Класс энергоэффективности 
здания 

   

Удельный расход тепловой 
энергии на 1 кв.м площади 

   

Материалы утепления наруж-
ных ограждающих конструк-
ций 

   

Заполнение световых проемов    

Îáúåêò èìååò ñëåäóþùèå ïîêàçàòåëè îñíàùåííîñòè ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ
ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ (îáÿçàòåëüíî äëÿ çàïîëíåíèÿ):

 

Вид ресурса  
и наименование приборов учета 

Ед. изм. 
(шт.) 

Количество  
по проекту 

Фактическое  
количество 

    
    

Äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ:

 

Наименование показателя Ед. изм. 
(шт.) 

По проекту Фактически 

Стоимость строительства объекта, всего тыс. рублей   
В том числе строительно-монтажных работ тыс. рублей   

Ïàðàìåòðû îáúåêòà ___________________________________________________
 (íàèìåíîâàíèå îáúåêòà)

ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðåáîâàíèÿì ýíåðãå-
òè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáîâàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ.

Ïðåäñòàâèòåëü çàñòðîéùèêà (òåõíè÷åñêîãî çàêàç÷èêà):
_________________________ ______________ ______________________________
             (äîëæíîñòü)                        (ïîäïèñü)            Ì.Ï. (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Ïðåäñòàâèòåëü ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ñòðîèòåëüñòâî:
_________________________ ______________ ______________________________
             (äîëæíîñòü)                        (ïîäïèñü)            Ì.Ï. (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Ïðåäñòàâèòåëü ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ñòðîèòåëüíûé êîíòðîëü:
_________________________ ______________ ______________________________
             (äîëæíîñòü)                        (ïîäïèñü)            Ì.Ï. (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Ïðèëîæåíèå 4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ ïðè îñóùåñòâëå-
íèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê»

Áëîê-ñõåìà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ
ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê»
 

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие  

в предоставлении муниципальной услуги 

 
Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или отказе 

в предоставлении муниципальной услуги 

 
Решение о предоставлении  
муниципальной услуги 

 Решение об отказе  
в предоставлении муниципальной услуги 

 
Оформление Разрешения. 

Выдача (направление) заявителю 
Разрешения 

 Оформление решения об отказе  
в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача (направление) заявителю  
мотивированного отказа  

в предоставлении муниципальной услуги 

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 30.06.2016 ¹976

Î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 20.11.2015
¹2064 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Óïðàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíûìè ôèíàíñàìè â ãîðîäå Íèæíåâàðòîâñêå íà 2016-2020 ãîäû»
(ñ èçìåíåíèåì îò 25.03.2016 ¹396)

Íà îñíîâàíèè ñòàòüè 179 Áþäæåòíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà îò 25.03.2016
¹987 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðåøåíèå
Äóìû ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà îò 27.11.2015
¹908 «Î áþäæåòå ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
íà 2016 ãîä» (ñ èçìåíåíèÿìè)», ïóíêòîì 5.2
ïðèëîæåíèÿ 2 ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà îò 11.01.2016 ¹2 «Î ïðîãðàì-
ìàõ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»:

1. Âíåñòè èçìåíåíèå â ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 20.11.2015 ¹2064
«Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàì-
ìû «Óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûìè ôèíàí-

ñàìè â ãîðîäå Íèæíåâàðòîâñêå íà 2016-2020
ãîäû» (ñ èçìåíåíèåì îò 25.03.2016 ¹396),
èçëîæèâ ïðèëîæåíèå â íîâîé ðåäàêöèè ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâ-
ëåíèþ.

2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ñ.À. ËÅÂÊÈÍ,
èñïîëíÿþùèé îáÿçàííîñòè ãëàâû

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.
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Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 30.06.2016 ¹976

Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà
«Óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûìè ôèíàíñàìè â ãîðîäå Íèæíåâàðòîâñêå

íà 2016-2020 ãîäû»

I. Ïàñïîðò ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû
«Óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûìè ôèíàíñàìè â ãîðîäå Íèæíåâàðòîâñêå

íà 2016-2020 ãîäû»

Наименование муници-
пальной программы 

Муниципальная программа «Управление муниципальными 
финансами в городе Нижневартовске на 2016-2020 годы» (да-
лее - муниципальная программа) 

Ответственный исполни-
тель муниципальной про-
граммы 

Департамент финансов администрации города 

Соисполнители муници-
пальной программы 

Соисполнителей муниципальной программы нет 

Цель муниципальной про-
граммы 

Повышение сбалансированности и устойчивости бюджетной 
системы, повышение качества управления муниципальными 
финансами в городе Нижневартовске 

Задача муниципальной 
программы 

Организация и осуществление бюджетного процесса в городе 
Нижневартовске 

Основные мероприятия 
муниципальной програм-
мы 

1. Составление проекта бюджета города, организация испол-
нения бюджета города и формирование отчетности о его ис-
полнении. 
2. Управление резервными средствами бюджета города. 
3. Соблюдение требований бюджетного законодательства, ус-
тановленных статьей 184.1 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации. 
4. Выполнение обязательств по выплате вознаграждения за 
выполнение операций по возврату средств бюджета города, 
выделенных при сносе ветхого и аварийного жилья 

Сроки реализации муни-
ципальной программы 

2016-2020 годы 

Финансовое обеспечение 
муниципальной програм-
мы 

Финансирование муниципальной программы осуществляется 
за счет средств бюджета города. Общий объем финансирова-
ния муниципальной программы на весь период составляет 1 
440 003,27 тыс. руб., в том числе: 
- 2016 год – 168 777,23 тыс. руб.; 
- 2017 год – 111 226,76 тыс. руб.; 
- 2018 год – 276 490,56 тыс. руб.; 
- 2019 год – 441 754,36 тыс. руб.; 
- 2020 год – 441 754,36 тыс. руб. 

Ожидаемые результаты 
реализации муниципаль-
ной программы и показа-
тели эффективности 

1. Исполнение плана по налоговым и неналоговым доходам, 
утвержденного решением Думы города о бюджете города, не 
ниже 95%. 
2. Исполнение расходных обязательств города за отчетный 
финансовый год от бюджетных ассигнований, утвержденных 
решением Думы города о бюджете города, не ниже 94%. 
3. Предоставление отчетности главными распорядителями 
средств бюджета города в сроки, установленные департамен-
том финансов администрации города, на уровне 100%. 
4. Отношение объема муниципального долга к общему объему 
доходов бюджета города (без учета безвозмездных поступле-
ний) не выше 30%. 
5. Установление размера дефицита бюджета города не выше 
8%. 
6. Установление размера резервного фонда не выше 3% от об-
щего объема расходов бюджета города. 
7. Утверждение условно утвержденных расходов (без учета 
расходов бюджета, предусмотренных за счет межбюджетных 
трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Россий-
ской Федерации, имеющих целевое назначение): 
- на первый год планового периода не ниже 2,5%; 
- на второй год планового периода не ниже 5%. 
8. Исполнение расходных обязательств от возврата прочих 
бюджетных кредитов (ссуд) на уровне 7,5% 

 

II. Êðàòêàÿ õàðàêòåðèñòèêà âîïðîñîâ,
íà ðåøåíèå êîòîðûõ íàïðàâëåíà ìóíèöè-
ïàëüíàÿ ïðîãðàììà

Ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà ðàçðàáîòà-
íà èñõîäÿ èç íàêîïëåííîãî çà ïîñëåäíèå
ãîäû êîëëåêòèâíîãî îïûòà â ðàìêàõ åäè-
íîé ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ îáùåñòâåííûìè
ôèíàíñàìè, òðåáóþùåé ïîñòîÿííîãî ðàç-
âèòèÿ è àäàïòàöèè ê ìåíÿþùèìñÿ óñëîâè-
ÿì è âîçíèêøèì íîâûì çàäà÷àì.

Ýôôåêòèâíîå, îòâåòñòâåííîå è ïðî-
çðà÷íîå óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûìè ôè-
íàíñàìè ÿâëÿåòñÿ áàçîâûì óñëîâèåì äëÿ
ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ è êà÷åñòâà æèçíè íà-
ñåëåíèÿ, óñòîé÷èâîãî ýêîíîìè÷åñêîãî ðî-
ñòà, ìîäåðíèçàöèè ýêîíîìèêè è ñîöèàëü-
íîé ñôåðû è äîñòèæåíèÿ äðóãèõ ñòðàòåãè-
÷åñêèõ öåëåé ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà.

Ñèñòåìà óïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíû-
ìè ôèíàíñàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïî-
ñòîÿííî ðàçâèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðè-
îðèòåòàìè, óñòàíàâëèâàåìûìè êàê íà ôå-
äåðàëüíîì, ðåãèîíàëüíîì, òàê è íà ìóíè-
öèïàëüíîì óðîâíÿõ. Çàäà÷àìè ïåðâîñòå-
ïåííîé âàæíîñòè íà âñåõ ýòàïàõ áþäæåò-
íûõ ðåôîðì îñòàâàëèñü ñîáëþäåíèå áþä-
æåòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà è áåçóñëîâíîå
èñïîëíåíèå áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ. Â
ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè
ôèíàíñàìè ñòàëè âíåäðÿòüñÿ òàêèå èíñò-

ðóìåíòû áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ, êàê:
- ïåðåõîä îò ãîäîâîãî ê ñðåäíåñðî÷íîìó

ôèíàíñîâîìó ïëàíèðîâàíèþ, óòâåðæäåíèþ
áþäæåòà ãîðîäà íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé
ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä ïî ïðèíöèïó
«ñêîëüçÿùåé òðåõëåòêè»;

- ñîçäàíèå ñèñòåìû ìîíèòîðèíãà êà÷å-
ñòâà ôèíàíñîâîãî ìåíåäæìåíòà, îñóùåñòâ-
ëÿåìîãî ãëàâíûìè ðàñïîðÿäèòåëÿìè ñðåäñòâ
áþäæåòà ãîðîäà.

Ðåôîðìà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ðàçãðàíè÷åíèå ïîëíîìî÷èé ìåæäó óðîâíÿ-
ìè âëàñòè ïîçâîëèëè ÷åòêî îïðåäåëèòü ñôåðû
îòâåòñòâåííîñòè îðãàíîâ âëàñòè àâòîíîì-
íîãî îêðóãà è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ.

Ïðîâîäèìûå ðåôîðìû îáùåñòâåííîãî
ñåêòîðà ýêîíîìèêè øëè â íàïðàâëåíèè ãî-
ðèçîíòà áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ, âíå-
äðåíèÿ îòðàñëåâûõ ñèñòåì îïëàòû òðóäà
ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé,
ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã. Â ðåçóëüòàòå ðåôîðìû
ñèñòåìû ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ îêàçà-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ñîâåðøåíñòâî-
âàíèÿ ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà â
íàñòîÿùåå âðåìÿ â ïðàâîâîì ñòàòóñå êàçåí-
íûõ ôóíêöèîíèðóþò 6 ó÷ðåæäåíèé, â ñòà-
òóñå áþäæåòíûõ - 59 ó÷ðåæäåíèé è â ñòàòóñå
àâòîíîìíûõ - 50 ó÷ðåæäåíèé.

Ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê óæå íåñêîëüêî
ëåò ïðèíèìàåò áþäæåò íà î÷åðåäíîé ôè-
íàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä ïî
ïðèíöèïó «ñêîëüçÿùåé òðåõëåòêè».

Óòâåðæäåíèå òðåõëåòíåãî áþäæåòà ïî-
çâîëÿåò ôîðìóëèðîâàòü ñðåäíå-ñðî÷íûå
ïðèîðèòåòíûå çàäà÷è ðàçâèòèÿ ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà, îöåíèâàòü íåîáõîäèìûå ðå-
ñóðñû äëÿ èõ ðåàëèçàöèè è îïðåäåëÿòü
âîçìîæíûå èñòî÷íèêè ýòèõ ðåñóðñîâ.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè áþäæåòà íà î÷åðåä-
íîé ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä
ââåäåíà ïðàêòèêà ïîäãîòîâêè ãëàâíûìè ðàñ-
ïîðÿäèòåëÿìè îáîñíîâàíèé áþäæåòíûõ àñ-
ñèãíîâàíèé, â êîòîðûõ óêàçûâàþòñÿ äàí-
íûå î äèíàìèêå ïëàíèðóåìûõ áþäæåòíûõ
ðàñõîäîâ, à òàêæå ïðèâîäÿòñÿ çíà÷åíèÿ
ïîêàçàòåëåé, õàðàêòåðèçóþùèõ íåïîñðåä-
ñòâåííûé ðåçóëüòàò îñóùåñòâëåíèÿ ðàñõî-
äîâ è êîíå÷íûé ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè
ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ â îò÷åòíîì ãîäó è
ïëàíîâîì ïåðèîäå.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ áîëüøîå âíèìàíèå
óäåëÿåòñÿ îáåñïå÷åíèþ ïðîçðà÷íîñòè è îò-
êðûòîñòè áþäæåòíîãî ïðîöåññà. Íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ðàçìåùàåòñÿ
èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè äåïàðòàìåíòà
ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà íà âñåõ
ñòàäèÿõ áþäæåòíîãî ïðîöåññà, îá èñïîëíå-
íèè è ïëàíîâûõ ïîêàçàòåëÿõ áþäæåòà ãîðî-
äà. Â ðàìêàõ ïîëíîìî÷èé ôèíàíñîâîãî îðãà-
íà äåïàðòàìåíò ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà îðãàíèçóåò ðàáîòó ïî ðàçìåùåíèþ
èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèÿõ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå äëÿ ðàçìåùå-
íèÿ èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ (ìó-
íèöèïàëüíûõ) ó÷ðåæäåíèÿõ
(www.bus.gov.ru).

Â äåïàðòàìåíòå ôèíàíñîâ àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà äëÿ àâòîìàòèçàöèè áþäæåòíîãî
ïðîöåññà èñïîëüçóåòñÿ àâòîìàòèçèðîâàí-
íàÿ ñèñòåìà «Áþäæåò», äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ
îò÷åòíîñòè â ôîðìàòàõ Ìèíèñòåðñòâà ôè-
íàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ôåäåðàëü-
íîãî êàçíà÷åéñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
èñïîëüçóåòñÿ ïðîãðàììíûé êîìïëåêñ
«ÑÊÈÔ», â ýêñïëóàòàöèè íàõîäÿòñÿ è äðó-
ãèå ïðîãðàììíûå êîìïëåêñû.

III. Îñíîâíàÿ öåëü è çàäà÷à ìóíèöèïàëü-
íîé ïðîãðàììû

Îñíîâíîé öåëüþ áþäæåòíîé ïîëèòèêè
â ñîîòâåòñòâèè ñ îñíîâíûìè íàïðàâëåíèÿ-
ìè áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïîëèòèêè íà
î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé
ïåðèîä ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ÿâëÿåòñÿ
îáåñïå÷åíèå äîëãîñðî÷íîé óñòîé÷èâîñòè
áþäæåòíîé ñèñòåìû è ïîâûøåíèå ýôôåê-
òèâíîñòè óïðàâëåíèÿ îáùåñòâåííûìè ôè-
íàíñàìè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî Ñòðàòåãèåé ñîöèàëü-
íî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà äî 2020 ãîäà è íà ïåðèîä äî
2030 ãîäà îïðåäåëåíû ãëàâíûå öåëè ïîâû-
øåíèÿ óðîâíÿ è êà÷åñòâà æèçíè, â òîì
÷èñëå:

- ñîçäàíèå ýôôåêòèâíîé, ñáàëàíñèðî-
âàííîé è äîñòóïíîé ñèñòåìû ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ðàìêàõ ðåøå-
íèÿ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ñ ó÷åòîì
èíòåðåñîâ íàñåëåíèÿ;

- ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ
ñòàáèëüíîãî ðîñòà áëàãîñîñòîÿíèÿ æèòåëåé
ãîðîäà;

- âíåäðåíèå ñèñòåìû ïëàíèðîâàíèÿ è
áþäæåòèðîâàíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîöå-
äóð êîíòðîëÿ, äåöåíòðàëèçàöèè îòâåòñòâåí-
íîñòè çà ó÷àñòêè è ðåñóðñû, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì êîíòðàêòíîãî ìåíåäæìåí-
òà.

Óïðàâëåíèå ðàñõîäàìè áþäæåòà ïðåä-
ïîëàãàåò ñòàáèëüíîå ôóíêöèîíèðîâàíèå
áþäæåòíîé ñèñòåìû è âûïîëíåíèå âñåõ
îáÿçàòåëüñòâ ãîðîäà ïóòåì ïðèíÿòèÿ ñèñòå-
ìû ìåð, íàïðàâëåííûõ íà ïîâûøåíèå óñ-
òîé÷èâîñòè ìóíèöèïàëüíîé ôèíàíñîâîé
ñèñòåìû.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèîðèòåòàìè ñîöè-
àëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà âûäåëåíà öåëü ìóíèöè-
ïàëüíîé ïðîãðàììû - ïîâûøåíèå ñáàëàí-
ñèðîâàííîñòè è óñòîé÷èâîñòè áþäæåòíîé
ñèñòåìû, ïîâûøåíèå êà÷åñòâà óïðàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûìè ôèíàíñàìè â ãîðîäå Íèæ-
íåâàðòîâñêå.

Äîñòèæåíèå öåëè áóäåò îñóùåñòâëÿòüñÿ
ïóòåì ðåøåíèÿ òàêîé çàäà÷è, êàê îðãàíèçà-
öèÿ è îñóùåñòâëåíèå áþäæåòíîãî ïðîöåññà
â ãîðîäå Íèæíåâàðòîâñêå.

Ðåøåíèå çàäà÷è:
- îáåñïå÷èò äîñòèæåíèå óñòîé÷èâîãî è

ñáàëàíñèðîâàííîãî áþäæåòà çà ñ÷åò óâåëè-
÷åíèÿ äîõîäíîé åãî ÷àñòè ïóòåì ïîâûøå-
íèÿ êà÷åñòâà àäìèíèñòðèðîâàíèÿ íàëîãî-

âûõ è íåíàëîãîâûõ äîõîäîâ (ïðîòèâîäåé-
ñòâèå îáðàçîâàíèþ ïðîñðî÷åííîé çàäîë-
æåííîñòè ïî îáÿçàòåëüíûì ïëàòåæàì è
ýôôåêòèâíîå èñïîëüçîâàíèå èìóùåñòâà,
íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè);

- îáåñïå÷èò äîñòèæåíèå îïòèìàëüíîãî,
óñòîé÷èâîãî è ýêîíîìè÷åñêè îáîñíîâàííî-
ãî ñîîòâåòñòâèÿ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ
áþäæåòà ãîðîäà èñòî÷íèêàì èõ ôèíàíñîâî-
ãî îáåñïå÷åíèÿ, ôîðìèðîâàíèå ïðîåêòà áþä-
æåòà ãîðîäà, îðãàíèçàöèþ åãî èñïîëíåíèÿ
è ñîñòàâëåíèÿ áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè;

- ïîçâîëèò ôîðìèðîâàòü óñëîâíî óòâåð-
æäåííûå ðàñõîäû êàê íåêèé ðåçåðâ íà ñëó-
÷àé íåïðåäâèäåííîãî ñîêðàùåíèÿ äîõîäîâ,
êîòîðûé â ñëó÷àå ïîäòâåðæäåíèÿ ïðîãíîçà
äîõîäîâ áóäåò èñïîëüçîâàí äëÿ ôèíàíñèðî-
âàíèÿ äåéñòâóþùèõ ðàñõîäíûõ îáÿçà-
òåëüñòâ, à â ñëó÷àå íåïîäòâåðæäåíèÿ ïðî-
ãíîçà äîõîäîâ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàí äëÿ
ïðèíÿòèÿ íîâûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ â
î÷åðåäíîì áþäæåòíîì öèêëå;

- ïîçâîëèò îñóùåñòâëÿòü óïðàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíûì äîëãîì â ñîîòâåòñòâèè ñ
Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè;

- ïîçâîëèò îáåñïå÷èòü óñòîé÷èâîñòü è
ñáàëàíñèðîâàííîñòü áþäæåòà, ãàðàíòèðî-
âàòü áåçóñëîâíîå âûïîëíåíèå îáÿçàòåëüñòâ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, â ïåðâóþ
î÷åðåäü ñîöèàëüíî îðèåíòèðîâàííûõ, äàæå
â ñëó÷àå íåáëàãîïðèÿòíîé ôèíàíñîâîé ñè-
òóàöèè.

IV. Ñðîêè ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé
ïðîãðàììû

Ñðîê ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ïðî-
ãðàììû ðàññ÷èòàí íà 2016-2020 ãîäû.

V. Ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå ìóíèöèïàëü-
íîé ïðîãðàììû

Ôèíàíñèðîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé ïðî-
ãðàììû îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþä-
æåòà ãîðîäà. Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâà-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû íà âåñü
ïåðèîä ñîñòàâëÿåò 1 440 003,27 òûñ. ðóá., â
òîì ÷èñëå:

- 2016 ãîä – 168 777,23 òûñ. ðóá.;
- 2017 ãîä – 111 226,76 òûñ. ðóá.;
- 2018 ãîä – 276 490,56 òûñ. ðóá.;
- 2019 ãîä – 441 754,36 òûñ. ðóá.;
- 2020 ãîä – 441 754,36 òûñ. ðóá.
Îáúåìû ôèíàíñèðîâàíèÿ èç ñðåäñòâ

áþäæåòà ãîðîäà, ïðåäóñìîòðåííûå íà ðåà-
ëèçàöèþ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû, ïîä-
ëåæàò åæåãîäíîìó óòî÷íåíèþ ïðè ôîðìè-
ðîâàíèè áþäæåòà ãîðîäà íà î÷åðåäíîé ôè-
íàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä.

VI. Ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëü-
íîé ïðîãðàììû

Îáùåå ðóêîâîäñòâî è êîíòðîëü çà ðåà-
ëèçàöèåé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû îñó-
ùåñòâëÿåò äåïàðòàìåíò ôèíàíñîâ àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà.

Ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé
ïðîãðàììû ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñêîîðäèíè-
ðîâàííûå ïî ñðîêàì è íàïðàâëåíèÿì äåé-
ñòâèÿ è âêëþ÷àåò:

- ðàçðàáîòêó ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû;

- âçàèìîäåéñòâèå ñ ôåäåðàëüíûìè îðãà-
íàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè ãî-
ñóäàðñòâåííîé âëàñòè àâòîíîìíîãî îêðóãà,
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà, êîììåð÷åñêèìè è íåêîììåð÷åñêèìè
îðãàíèçàöèÿìè ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ
ê óñòàíîâëåííîé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè äåïàð-
òàìåíòà ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà;

- çàêëþ÷åíèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãà-
íàìè àâòîíîìíîãî îêðóãà äîãîâîðîâ (ñîãëà-
øåíèé) î âçàèìîäåéñòâèè ïî âîïðîñàì,
îòíîñÿùèìñÿ ê óñòàíîâëåííîé ñôåðå äåÿ-
òåëüíîñòè äåïàðòàìåíòà ôèíàíñîâ àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà;

- îñóùåñòâëåíèå ìåòîäîëîãè÷åñêîãî ðó-
êîâîäñòâà äåÿòåëüíîñòüþ ó÷àñòíèêîâ áþä-
æåòíîãî ïðîöåññà;

- îðãàíèçàöèþ âçàèìîäåéñòâèÿ ñ ïîä-
ðàçäåëåíèÿìè (ñïåöèàëèñòàìè) ñóáúåêòîâ
áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ;

- îñóùåñòâëåíèå ìîíèòîðèíãà ïîñòóï-
ëåíèé äîõîäîâ â áþäæåò ãîðîäà;

- îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå ñîâåùàíèé
ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê óñòàíîâëåí-
íîé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè äåïàðòàìåíòà ôè-
íàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

VII. Îöåíêà îæèäàåìîé ýôôåêòèâíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû

Ìåõàíèçì ìîíèòîðèíãà ðåàëèçàöèè ìó-
íèöèïàëüíîé ïðîãðàììû:
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- ýôôåêòèâíîñòü ðåøåíèÿ ïîñòàâëåí-
íîé çàäà÷è ïîñðåäñòâîì ðåàëèçàöèè îñíîâ-
íûõ ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàì-
ìû îöåíèâàåòñÿ åæåãîäíî ïóòåì ìîíèòî-
ðèíãà äîñòèæåíèÿ çíà÷åíèé óñòàíîâëåí-
íûõ ïîêàçàòåëåé ýôôåêòèâíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé ïðîãðàììû;

- èíôîðìèðîâàíèå îáùåñòâåííîñòè î
õîäå è ðåçóëüòàòàõ ðåàëèçàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîé ïðîãðàììû.

Â êà÷åñòâå îæèäàåìûõ ðåçóëüòàòîâ ðå-
àëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû âûá-
ðàíû ïîêàçàòåëè ýôôåêòèâíîñòè:

- èñïîëíåíèå ïëàíà ïî íàëîãîâûì è
íåíàëîãîâûì äîõîäàì, óòâåðæäåííîãî ðå-
øåíèåì Äóìû ãîðîäà î áþäæåòå ãîðîäà.
Ïîêàçàòåëü ðàññ÷èòûâàåòñÿ êàê îòíîøåíèå
ôàêòè÷åñêîãî îáúåìà íàëîãîâûõ è íåíàëî-
ãîâûõ äîõîäîâ áþäæåòà ãîðîäà çà îò÷åòíûé
ãîä ê óòâåðæäåííîìó;

- èñïîëíåíèå ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ
ãîðîäà çà îò÷åòíûé ôèíàíñîâûé ãîä îò
áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, óòâåðæäåííûõ
ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà î áþäæåòå ãîðîäà.
Ïîêàçàòåëü îïðåäåëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå
êàññîâîãî èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ãîðîäà ê
óòâåðæäåííîìó îáúåìó áþäæåòíûõ àññèã-
íîâàíèé. Èíôîðìàöèÿ î ñòåïåíè äîñòèæå-
íèÿ äàííîãî ïîêàçàòåëÿ àíàëèçèðóåòñÿ íà
îñíîâàíèè îò÷åòîâ îá èñïîëíåíèè áþäæåòà
ãîðîäà;

- ïðåäîñòàâëåíèå îò÷åòíîñòè ãëàâíû-
ìè ðàñïîðÿäèòåëÿìè ñðåäñòâ áþäæåòà ãî-
ðîäà â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåïàðòàìåí-
òîì ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.
Ðàñ÷åò ïîêàçàòåëÿ ïðîèçâîäèòñÿ ïî èòî-
ãàì ïðåäñòàâëåííûõ îò÷åòîâ ãëàâíûõ ðàñ-
ïîðÿäèòåëåé ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäà â
àäðåñ äåïàðòàìåíòà ôèíàíñîâ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà;

- îòíîøåíèå îáúåìà ìóíèöèïàëüíîãî
äîëãà ê îáùåìó îáúåìó äîõîäîâ áþäæåòà

ãîðîäà (áåç ó÷åòà áåçâîçìåçäíûõ ïîñòóïëå-
íèé);

- óñòàíîâëåíèå ðàçìåðà äåôèöèòà áþä-
æåòà ãîðîäà. Ðàçìåð äåôèöèòà áþäæåòà
ãîðîäà óñòàíàâëèâàåòñÿ íà îñíîâàíèè Áþä-
æåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- óñòàíîâëåíèå ðàçìåðà ðåçåðâíîãî ôîíäà
îò îáùåãî îáúåìà ðàñõîäîâ áþäæåòà ãîðîäà.
Ðàçìåð ðåçåðâíîãî ôîíäà óñòàíàâëèâàåòñÿ
íà îñíîâàíèè Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè;

- óòâåðæäåíèå óñëîâíî óòâåðæäåííûõ
ðàñõîäîâ íà ïåðâûé è âòîðîé ãîäû ïëàíî-
âîãî ïåðèîäà (áåç ó÷åòà ðàñõîäîâ áþäæåòà,
ïðåäóñìîòðåííûõ çà ñ÷åò ìåæáþäæåòíûõ
òðàíñôåðòîâ èç äðóãèõ áþäæåòîâ áþäæåò-
íîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìå-
þùèõ öåëåâîå íàçíà÷åíèå). Óñëîâíî óòâåð-
æäåííûå ðàñõîäû óòâåðæäàþòñÿ íà îñíîâà-
íèè Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè;

- èñïîëíåíèå ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ
îò âîçâðàòà ïðî÷èõ áþäæåòíûõ êðåäèòîâ
(ññóä). Ðàñ÷åò ïîêàçàòåëÿ ïðîèçâîäèòñÿ
èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîãî ïîñòóïëåíèÿ ñðåäñòâ
îò ïîãàøåíèÿ ïðåäîñòàâëåííûõ ðàíåå çà
ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäà áþäæåòíûõ
ññóä ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè.

Ïðè äîñòèæåíèè êîíå÷íûõ ðåçóëüòàòîâ
ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû îæèäàåòñÿ:

- êà÷åñòâåííàÿ îðãàíèçàöèÿ áþäæåòíî-
ãî ïðîöåññà;

- êà÷åñòâåííîå ôîðìèðîâàíèå è ñâîåâ-
ðåìåííîå ïðåäñòàâëåíèå îò÷åòíîñòè îá èñ-
ïîëíåíèè áþäæåòà ãîðîäà;

- îáåñïå÷åíèå ñîáëþäåíèÿ çàêîíîäà-
òåëüñòâà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ â áþäæåòíîé ñôåðå, ïîâûøåíèÿ êà-
÷åñòâà âåäåíèÿ ó÷åòà è äîñòîâåðíîñòè ñî-
ñòàâëåíèÿ ôèíàíñîâîé îò÷åòíîñòè.

Öåëåâûå ïîêàçàòåëè ìóíèöèïàëüíîé
ïðîãðàììû ïðèâåäåíû â òàáëèöå 1.

Òàáëèöà 1

Öåëåâûå ïîêàçàòåëè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû
«Óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûìè ôèíàíñàìè â ãîðîäå Íèæíåâàðòîâñêå

íà 2016-2020 ãîäû»

 

Значение показателя 
по годам 

№ 
п/п 

Наименование 
показателя 

Значение 
базового 

показателя 
на начало 
реализации 
муници-
пальной 

программы 

2016 
год 

2017 
год 

2018 
год 

2019 
год 

2020 
год 

Целевое 
значение 
показателя 
на момент 
окончания 
действия 
муници-
пальной 

программы 
1. Исполнение плана по налоговым и неналого-

вым доходам, утвержденного решением Думы 
города о бюджете города, не ниже (%) 

105,7 95 95 95 95 95 95 

2. Исполнение расходных обязательств города за 
отчетный финансовый год от бюджетных ас-
сигнований, утвержденных решением Думы 
города о бюджете города, не ниже (%) 

96,8 94 94 94 94 94 94 

3. Предоставление отчетности главными распоря-
дителями средств бюджета города в сроки, ус-
тановленные департаментом финансов админи-
страции города (%) 

100 100 100 100 100 100 100 

4. Отношение объема муниципального долга к 
общему объему доходов бюджета города (без 
учета безвозмездных поступлений) не выше 
(%) 

0 30 30 30 30 30 30 

5. Установление размера дефицита бюджета го-
рода не выше (%) 

4,2 8 8 8 8 8 8 

6. Установление размера резервного фонда от 
общего объема расходов бюджета города не 
выше (%) 

0,3 3 3 3 3 3 3 

7. Утверждение условно утвержденных расходов 
(без учета расходов бюджета, предусмотренных 
за счет межбюджетных трансфертов из других 
бюджетов бюджетной системы Российской Фе-
дерации, имеющих целевое назначение): 

       

7.1. На первый год планового периода не ниже (%) 0 0 0 2,5 2,5 2,5 2,5 
7.2. На второй год планового периода не ниже (%) 0 0 0 5 5 5 5 
8. Исполнение расходных обязательств от возвра-

та прочих бюджетных кредитов (ссуд) (%) 
7,5 7,5 7,5 7,5 7,5 7,5 7,5 

VIII. Ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû
Ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû ïðèâåäåí â òàáëèöå 2.

Финансовые затраты на реализацию 
муниципальной программы (тыс. руб.) 

в том числе 

№ 
п/п 

Основные мероприятия  
муниципальной программы  

(связь мероприятий с показателями  
муниципальной программы) 

Ответственный 
исполнитель/ 
соисполнители 
муниципальной 
программы 

Источники 
финансиро-

вания всего 
2016 
год 

2017 
год 

2018 
год 

2019 
год 

2020 
год 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
Цель: повышение сбалансированности и устойчивости бюджетной системы, повышение качества управления муниципальными финансами в городе Нижневартовске 
Задача. Организация и осуществление бюджетного процесса в городе Нижневартовске 
1.1. Составление проекта бюджета города, организация 

исполнения бюджета города и формирование отчетно-
сти о его исполнении (показатели 1, 2, 3, 4, 5) 

департамент 
финансов 

администрации 
города 

бюджет горо-
да 

415 833,8 83 166,76 83 166,76 83 166,76 83 166,76 83 166,76 

1.2. Управление резервными средствами бюджета города 
(показатель 6) 

департамент 
финансов 

администрации 
города 

бюджет горо-
да 

197 550,47 85 550,47 28 000 28 000 28 000 28 000 

1.3. Соблюдение требований бюджетного законодательст-
ва, установленных статьей 184.1 Бюджетного кодекса 
Российской Федерации (показатель 7) 

департамент 
финансов 

администрации 
города 

бюджет горо-
да 

826 319 0 0 165 263,8 330 527,6 330 527,6 

1.4. Выполнение обязательств по выплате вознаграждения 
за выполнение операций по возврату средств бюджета 
города, выделенных при сносе ветхого и аварийного 
жилья (показатель 8) 

департамент 
финансов 

администрации 
города 

бюджет горо-
да 

300 60 60 60 60 60 

 Итого по задаче  бюджет горо-
да 

1 440 003,27 168 777,23 111 226,76 276 490,56 441 754,36 441 754,36 

 Всего по муниципальной программе  бюджет горо-
да 

1 440 003,27 168 777,23 111 226,76 276 490,56 441 754,36 441 754,36 

 

Òàáëèöà 2

Îñíîâíûå ìåðîïðèÿòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû
«Óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûìè ôèíàíñàìè â ãîðîäå Íèæíåâàðòîâñêå

íà 2016-2020 ãîäû»

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 30.06.2016 ¹977

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè

ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà îò 26.05.2011 ¹569 «Î Ïîðÿäêå
ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿ-
íûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà» ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâ-

ëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà:
- îò 27.10.2011 ¹1261 «Îá óòâåðæäå-

íèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò
íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà» è î
ïðèçíàíèè óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëå-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 19.11.2009
¹1609»;

- îò 29.06.2012 ¹775 «Î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà îò 27.10.2011 ¹1261 «Îá
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-

äà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ
ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»
è î ïðèçíàíèè óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëå-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 19.11.2009
¹1609»;

- îò 01.08.2013 ¹1590 «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 27.10.2011 ¹1261
«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî
çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà» è î ïðèçíàíèè óòðàòèâøèì
ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 19.11.2009 ¹1609» (ñ èçìåíåíèÿìè îò
29.06.2012 ¹775)»;

- îò 21.07.2014 ¹1406 «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 27.10.2011 ¹1261
«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîä-
ñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà» è î ïðèçíàíèè óòðàòèâ-
øèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà îò 19.11.2009 ¹1609» (ñ èçìåíåíè-
ÿìè îò 29.06.2012 ¹775, 01.08.2013
¹1590)».

3. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà, äèðåêòîðà äåïàðòà-
ìåíòà æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà
Ñ.À. Àôàíàñüåâà.

Ñ.À. ËÅÂÊÈÍ,
èñïîëíÿþùèé îáÿçàííîñòè ãëàâû

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.
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Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 30.06.2016 ¹977

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè

ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà-
÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ
ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñ-
êà» (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
óñòàíàâëèâàåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà» (äàëåå - ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà) äåïàðòàìåíòà æèëèùíî-êîì-
ìóíàëüíîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà (äàëåå - äåïàðòàìåíò) è ìóíèöèïàëüíîãî
êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Íèæíåâàðòîâñêèé
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã» (äàëåå - ÌÔÖ), à òàêæå ïîðÿäîê èõ
âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëåì ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ

ôèçè÷åñêèì èëè þðèäè÷åñêèì ëèöàì, èíäè-
âèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëÿì (äàëåå - çà-
ÿâèòåëè).

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îò èìåíè çàÿâèòåëÿ ìîãóò âûñòóïàòü
èíûå ëèöà, èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âû-
ñòóïàòü îò èõ èìåíè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðî-
âàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,
ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ãðàôèêå ðàáîòû
äåïàðòàìåíòà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Îìñêàÿ, 4à;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 41-69-79;
ôàêñ: 62-36-93;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû îòäåëà:
dgkh@n-vartovsk.ru;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-
vartovsk.ru;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê-÷åòâåðã ñ 09.00 äî 13.00

÷àñîâ; ñ 14.00 äî 18.15 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ; ñ 14.00 äî

17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ãðàôèêå ðàáîòû
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ äåïàðòàìåíòà,
ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, - îïåðàòèâíî-èíôîðìàöè-
îííîãî îòäåëà äåïàðòàìåíòà (äàëåå - îòäåë):

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Îìñêàÿ, 4à;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 62-36-96;
ôàêñ: 62-37-05;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû îòäåëà: oio@n-
vartovsk.ru;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-
vartovsk.ru;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê-÷åòâåðã ñ 09.00 äî 13.00

÷àñîâ; ñ 14.00 äî 18.15 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ; ñ 14.00 äî

17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íîì òåëåôîíå, ãðàôèêå ðàáîòû, àäðå-
ñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû
ÌÔÖ:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628616, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìèðà, 25/12;

- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: (3466) 40-80-60;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê ñ 08.00 äî 20.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà ñ 08.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé äåíü;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: mfcnv.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfc@mfcnv.ru.
1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî

âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ,
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

- óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâè-
òåëÿ è (èëè) ïî òåëåôîíó);

- ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå,

ôàêñó);
- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (ìóëüòèìå-

äèéíûõ) ìàòåðèàëîâ â èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà Åäè-
íîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, îôèöèàëüíîì
ñàéòå.

1.3.5. Ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè
çàÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå â èíôîðìàöèîí-
íî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:

- â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» (www.gosuslugi.ru) (äàëåå - Åäèíûé
ïîðòàë);

- â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðó-
ãà - Þãðû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû»
(www.86.gosuslugi.ru) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë);

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
(www.n-vartovsk.ru) (äàëåå - îôèöèàëüíûé
ñàéò).

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì óïðàâëåíèÿ, à òàêæå
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ.

Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
òàêæå ðàçìåùàåòñÿ â ôîðìå èíôîðìàöèîí-
íûõ (òåêñòîâûõ) ìàòåðèàëîâ íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.6. Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå è ïîðÿäêå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

1.3.7. Â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ (ëè÷íî
èëè ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ) ñïåöèàëèñò ÌÔÖ èëè ñïåöèàëèñò äå-
ïàðòàìåíòà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò
óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå (ñîîòâåòñòâåííî
ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) îáðàòèâøåãîñÿ çà
èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ. Óñòíîå èíôîðìè-
ðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãðàôèêàìè ðàáîòû äåïàðòàìåíòà, ÌÔÖ, óêà-
çàííûìè â ïîäïóíêòàõ 1.3.1-1.3.3 ïóíêòà 1.3
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðîäîëæè-
òåëüíîñòüþ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ
ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â
êîòîðûé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâå (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è
äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëå-
ôîííûé çâîíîê.

Ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëÿìè (ïî òåëåôî-
íó èëè ëè÷íî) ñïåöèàëèñò äîëæåí êîððåêòíî
è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê ãðàæäàíàì, íå
óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà. Óñòíîå èí-
ôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòè-
ëÿ ðå÷è.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà
ïîñòàâëåííûé âîïðîñ, òåëåôîííûé çâîíîê
äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà
äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøå-
ìóñÿ ëèöó äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé
íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî áóäåò ïîëó÷èòü
íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ. Åñëè äëÿ ïîäãî-
òîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå
èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâè-
òåëþ íàïðàâèòü â äåïàðòàìåíò èëè ÌÔÖ
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè åìó
ïèñüìåííîãî îòâåòà ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå
óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî
èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.8. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè â ïèñü-
ìåííîì âèäå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î õîäå åå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ çàÿâèòåëÿì íåîáõîäèìî îáðàòèòüñÿ â
äåïàðòàìåíò.

Ïðè îáðàùåíèè â ïèñüìåííîé ôîðìå, â
òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé, îòâåò íà îáðàùåíèå
çàÿâèòåëÿ íàïðàâëÿåòñÿ íà óêàçàííûé èì
àäðåñ (ïî ïèñüìåííîìó çàïðîñó çàÿâèòåëÿ íà
ïî÷òîâûé àäðåñ èëè àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû, óêàçàííûé â çàïðîñå).

Ñðîê îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå
çàÿâèòåëÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 3 ðàáî÷èõ
äíåé ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ (ðåãèñ-
òðàöèè) çàÿâèòåëÿ â äåïàðòàìåíò.

1.3.9. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëü-
íîãî ïîðòàëà çàÿâèòåëÿì íåîáõîäèìî èñ-
ïîëüçîâàòü àäðåñà â èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», óêà-
çàííûå â ïîäïóíêòå 1.3.5 ïóíêòà 1.3 àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

1.3.10. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â
ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè è â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè «Èíòåðíåò» ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþ-
ùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ
íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè (èçâëå÷åíèÿ - íà èíôîðìà-
öèîííûõ ñòåíäàõ, ïîëíàÿ âåðñèÿ - íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå);

- ìåñòà íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûå òåëåôî-
íû, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ãðàôèêè
ðàáîòû äåïàðòàìåíòà, ÌÔÖ;

- ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èí-
ôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ;

- áëàíêè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è îáðàçöû èõ çàïîë-
íåíèÿ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîìå-
ùåíèÿõ ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè
Ïðàâèëàìè îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012
¹1376, íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ î âçàèìî-
äåéñòâèè ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà è ÌÔÖ.

Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïîðÿäîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïå-
öèàëèñò â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ â ñèëó òàêèõ èçìå-
íåíèé, îáåñïå÷èâàåò ðàçìåùåíèå èíôîðìà-
öèè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè «Èíòåðíåò» è íà èíôîðìàöèîí-
íûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî
çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ó÷àñòâóþùåãî â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.1. Îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ äåïàðòàìåíò.
Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò îòäåë.

Ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ, Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë, ïî
ïî÷òå.

2.2.2. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ó÷àñòâóþò:

- óïðàâëåíèå àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîè-
òåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà;

- ïóáëè÷íîå àêöèîíåðíîå îáùåñòâî «Ãî-
ðýëåêòðîñåòü»;

- ìóíèöèïàëüíîå óíèòàðíîå ïðåäïðèÿ-
òèå ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà «Òåïëîñíàáæå-
íèå»;

- ìóíèöèïàëüíîå óíèòàðíîå ïðåäïðèÿ-
òèå ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà «Ãîðâîäîêàíàë»;

- Íèæíåâàðòîâñêèé ðàéîííûé óçåë ñâÿçè
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî ôèëèàëà ïóáëè÷íîãî
àêöèîíåðíîãî îáùåñòâà «Ðîñòåëåêîì»;

- «Öåíòð óñëóã ñâÿçè â Õàíòû-Ìàíñèé-
ñêîì àâòîíîìíîì îêðóãå - Þãðå Óðàëüñêîãî
ôèëèàëà ïóáëè÷íîãî àêöèîíåðíîãî îáùåñòâà
«ÊÎÌÑÒÀÐ-Ðåãèîíû»;

- óïðàâëåíèå ïî ïðèðîäîïîëüçîâàíèþ è
ýêîëîãèè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà;

- óïðàâëÿþùèå îðãàíèçàöèè, ñîáñòâåí-
íèêè òåððèòîðèé, íà êîòîðûõ ïðîèçâîäÿòñÿ
çåìëÿíûå ðàáîòû;

- îáùåñòâî ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåí-
íîñòüþ «Íèæíåâàðòîâñêãàç»;

- Íèæíåâàðòîâñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè
îòêðûòîãî àêöèîíåðíîãî îáùåñòâà «Òþìå-
íüýíåðãî»;

- îòêðûòîå àêöèîíåðíîå îáùåñòâî «Ñå-
âåðñâÿçü»;

- çàêðûòîå àêöèîíåðíîå îáùåñòâî «Òÿñ-
ìèí»;

- çàêðûòîå àêöèîíåðíîå îáùåñòâî «Ãî-
ðîäñêîå îñâåùåíèå».

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî
çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.3.1. Ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ èëè
â äåïàðòàìåíòå, î ÷åì çàÿâèòåëü óêàçûâàåò â
çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â äåïàðòàìåíò (ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâ-
ëåíèÿ ïî ïî÷òå, ÷åðåç Åäèíûé èëè ðåãèî-
íàëüíûé ïîðòàë) ëèáî â ÌÔÖ (ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ ÷åðåç ÌÔÖ). Çàÿâëåíèå íà âûäà÷ó
ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò
ïðè àâàðèÿõ íà èíæåíåðíûõ êîììóíèêàöèÿõ
ðàññìàòðèâàåòñÿ äåïàðòàìåíòîì â îïåðàòèâ-
íîì ïîðÿäêå â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ.

2.5. Çåìëÿíûå ðàáîòû ïðè âîçíèêíîâå-
íèè àâàðèéíûõ ñèòóàöèé îñóùåñòâëÿþòñÿ
íåçàìåäëèòåëüíî ñ óâåäîìëåíèåì äåïàðòà-
ìåíòà î ïðîâåäåíèè ðàáîò è ïîëó÷åíèåì â
äåïàðòàìåíòå ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî
çåìëÿíûõ ðàáîò â òå÷åíèå 3 äíåé ñî äíÿ
âîçíèêíîâåíèÿ àâàðèéíîé ñèòóàöèè.

2.6. Ñðîê äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèç-
âîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò.

Ñðîê äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîä-
ñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò óñòàíàâëèâàåòñÿ îò 1 äî
6 ìåñÿöåâ ñ ïîñëåäóþùèì ïðîäëåíèåì íà 6
ìåñÿöåâ (çà èñêëþ÷åíèåì ñòðîèòåëüñòâà, ïðè
êîòîðîì ñðîê äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ óñòàíàâ-
ëèâàåòñÿ íà ñðîê âûïîëíåíèÿ ðàáîò).

Îáùèé ñðîê ðàçðåøåíèÿ âìåñòå ñ ïðîäëå-
íèåì íå ìîæåò ïðåâûøàòü 1 ãîäà.

2.7. Ñðîêè âîññòàíîâëåíèÿ è ãàðàíòèé-
íûé ñðîê íà ðàáîòû ïî âîññòàíîâëåíèþ
áëàãîóñòðîéñòâà.

Ñðîê âîññòàíîâëåíèÿ áëàãîóñòðîéñòâà
óñòàíàâëèâàåòñÿ:

- íå áîëåå 1 ìåñÿöà ïîñëå îêîí÷àíèÿ ðàáîò
ïðè âûïîëíåíèè çåìëÿíûõ ðàáîò â âåñåííå-
ëåòíèé ïåðèîä, íî íå ïîçäíåå ñðîêà äåéñòâèÿ
ðàçðåøåíèÿ;

- íå ïîçäíåå 15 èþíÿ ïðåäñòîÿùåãî ëåò-
íåãî ïåðèîäà äëÿ âîññòàíîâëåíèÿ çåëåíûõ
íàñàæäåíèé è ïëîäîðîäíîãî ñëîÿ ïî÷âû ïðè
âûïîëíåíèè çåìëÿíûõ ðàáîò â îñåííå-çèì-
íèé ïåðèîä, íî íå ïîçäíåå ñðîêà äåéñòâèÿ
ðàçðåøåíèÿ;

- íå ïîçäíåå 1 àâãóñòà ïðåäñòîÿùåãî
ëåòíåãî ïåðèîäà äëÿ âîññòàíîâëåíèÿ äîðîæ-
íûõ ïîêðûòèé (àñôàëüòîáåòîííûå ðàáîòû),
íî íå ïîçäíåå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ.

Ãàðàíòèéíûé ñðîê íà ðàáîòû ïî âîññòà-
íîâëåíèþ áëàãîóñòðîéñòâà óñòàíàâëèâàåòñÿ â
òå÷åíèå 2 ëåò ñî äíÿ çàêðûòèÿ ðàçðåøåíèÿ.

Ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî÷èé
äåíü.

2.8. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003

¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 06.10.2003 ¹40, ñò.
2501);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.12.2008
¹294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö
è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè
îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ
(íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.12.2008 ¹266);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹210-ÔÇ) («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.07.2010 ¹168);

- ïîñòàíîâëåíèåì Ãîññòðîÿ Ðîññèè îò
23.07.2001 ¹80 «Î ïðèíÿòèè ñòðîèòåëüíûõ
íîðì è ïðàâèë Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Áå-
çîïàñíîñòü òðóäà â ñòðîèòåëüñòâå. (×àñòü 1).
Îáùèå òðåáîâàíèÿ. ÑÍèÏ 12-03-2001» (çà-
ðåãèñòðèðîâàíî â Ìèíþñòå ÐÔ 09.08.2001
¹2862);

- ïîñòàíîâëåíèåì Ãîññòðîÿ Ðîññèè îò
17.09.2002 ¹123 «Î ïðèíÿòèè ñòðîèòåëüíûõ
íîðì è ïðàâèë Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Áå-
çîïàñíîñòü òðóäà â ñòðîèòåëüñòâå. ×àñòü 2.
Ñòðîèòåëüíîå ïðîèçâîäñòâî. ÑÍèÏ 12-04-
2002» (Çàðåãèñòðèðîâàíî â Ìèíþñòå Ðîññèè
18.10.2002 ¹3880);

- Çàêîíîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
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íîãî îêðóãà - Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-îç
«Îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ»
(«Íîâîñòè Þãðû» îò 13.07.2010 ¹107);

- Óñòàâîì ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà («Âàð-
òà» îò 28.07.2005 ¹134);

- ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñ-
êà îò 29.04.2016 ¹1023 «Î Ïðàâèëàõ áëàãî-
óñòðîéñòâà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâ-
ñêà»;

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 26.05.2011 ¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåí-
òîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Âàðòà» îò 04.06.2011 ¹102);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 21.12.2012 ¹1590 «Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, èõ äîë-
æíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ»
(«Âàðòà» îò 27.12.2012 ¹51);

- ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 02.07.2013 ¹1163-ð «Îá óòâåðæäåíèè
ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëå-
íèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó
«îäíîãî îêíà» ÷åðåç ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå
ó÷ðåæäåíèå «Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
2.9. Ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè

ôîðìû çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ôîðìó çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó-
÷èòü:

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ó ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, ñïåöèàëèñòà äå-
ïàðòàìåíòà;

- ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîì-
ìóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîð-
òàëàõ.

2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.10.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

- çàÿâëåíèå íà ïîëó÷åíèå ðàçðåøåíèÿ íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèþ 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ñ ïðåäúÿâëåíèåì îðèãè-
íàëà äîêóìåíòà â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ);

- äîâåðåííîñòü, ïîäòâåðæäàþùóþ ïîë-
íîìî÷èÿ ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ â èíòåðåñàõ
çàÿâèòåëÿ, ëèáî ïðèêàç î ïîëíîìî÷èÿõ ëèöà,
äåéñòâóþùåãî â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äî-
âåðåííîñòè;

- êîïèÿ äîãîâîðà ìåæäó çàÿâèòåëåì è
ïîäðÿäíîé îðãàíèçàöèåé, êîòîðàÿ áóäåò ïðî-
âîäèòü çåìåëüíûå ðàáîòû;

- êîïèÿ è îðèãèíàë óòâåðæäåííîãî ïðî-
åêòà ïðîèçâîäñòâà ðàáîò;

- ãàðàíòèéíîå îáÿçàòåëüñòâî (ïèñüìî) î
âîññòàíîâëåíèè çàÿâèòåëåì áëàãîóñòðîéñòâà
(äîðîæíûå ïîêðûòèÿ, çåëåíûå íàñàæäåíèÿ è
äðóãèå ýëåìåíòû) ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ âîññòà-
íîâëåíèÿ ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 2 ê àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

- ïðèêàç î íàçíà÷åíèè ëèö, îòâåòñòâåí-
íûõ çà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò, èìåþ-
ùèõ ñïåöèàëüíûå òåõíè÷åñêèå çíàíèÿ äëÿ
ïðîèçâîäñòâà ðàáîò è îçíàêîìëåííûõ ñ ðåã-
ëàìåíòîì ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 3 ê àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

- àêò î ñîñòîÿíèè áëàãîóñòðîéñòâà òåððè-
òîðèè äî ïðîâåäåíèÿ çåìëÿíûõ ðàáîò, ïîäïè-
ñàííûé þðèäè÷åñêèì ëèöîì (èíäèâèäóàëü-
íûì ïðåäïðèíèìàòåëåì), îñóùåñòâëÿþùèì
ïðîèçâîäñòâî ðàáîò, è âëàäåëüöåì òåððèòî-
ðèè, ãäå ïëàíèðóåòñÿ ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ
ðàáîò, à òàêæå ôîòîãðàôèþ ìåñòà ïðîèçâîä-
ñòâà ðàáîò äî íà÷àëà ðàáîò ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèþ 4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.10.2. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî
ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì
èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãà-
íèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëå-
æàò ïðåäñòàâëåíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

- ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, â ñëó÷àå
ñòðîèòåëüñòâà íîâîãî îáúåêòà, ñ ïðèëîæåíè-
åì ñõåìû ìåñòà ïðîèçâîäñòâà ðàáîò (òîïîãðà-
ôè÷åñêàÿ ñúåìêà â ìàñøòàáå 1:500);

òåëåôîí - äëÿ îòâåòñòâåííûõ çà ïðîèçâîä-
ñòâî ðàáîò îò ïîäðÿä÷èêà;

- íàèìåíîâàíèå è îðãàíèçàöèîííî-ïðà-
âîâàÿ ôîðìà, àäðåñ, òåëåôîí, äîãîâîð - äëÿ
îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùåé âîññòàíîâè-
òåëüíûå ðàáîòû;

- çàïðàøèâàåìûé ñðîê ðàçðåøåíèÿ;
- äàòà çàÿâëåíèÿ;
ã) äîêóìåíòû íå äîëæíû èìåòü ïîä÷èñ-

òîê ëèáî ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è
èíûõ, íå îãîâîðåííûõ â íèõ èñïðàâëåíèé, íå
äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì, à òàê-
æå èìåòü ñåðüåçíûå ïîâðåæäåíèÿ, íå ïîçâî-
ëÿþùèå îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåð-
æèìîå;

ä) äîêóìåíòû (çà èñêëþ÷åíèåì çàÿâëå-
íèÿ, ñúåìêà, ïðîåêò) íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ
ïðåäñòàâëÿþòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç
êîòîðûõ ïîäëèííèê, ïðåäñòàâëÿåìûé äëÿ
îáîçðåíèÿ è ïîäëåæàùèé âîçâðàòó çàÿâèòå-
ëþ, äðóãîé - êîïèÿ äîêóìåíòà, ïðèëàãàåìàÿ
ê çàÿâëåíèþ, ëèáî â âèäå íîòàðèàëüíî óäî-
ñòîâåðåííûõ êîïèé äîêóìåíòîâ, ëèáî êîïèé
çàâåðåííûõ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ. Ïðèëàãàå-
ìûé ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíò, ñîñòîÿùèé èç
äâóõ è áîëåå ëèñòîâ, äîëæåí áûòü ïðîíóìå-
ðîâàí è ïðîøíóðîâàí.

2.12. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòà-
âèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, íå ÿâëÿåò-
ñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

2.14. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äåïàðòàìåíò îòêàçûâàåò â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè:

- çàÿâëåíèå ïîäïèñàíî ëèöîì, íå èìåþ-
ùèì ïîëíîìî÷èé íà ïîäïèñàíèå äàííîãî
çàÿâëåíèÿ;

- çàÿâëåíèå íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíè-
ÿì, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.11 àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà;

- ê çàÿâëåíèþ íå ïðèëîæåíû äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 2.10.1 ïóíêòà 2.10
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ó ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ â êà÷åñòâå ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, îòñóòñòâóþò ïîëíîìî-
÷èÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ;

- îòñóòñòâèå ñîãëàñîâàíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèÿì 6, 7 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó ñ ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûìè â ïîä-
ïóíêòå 2.2.2 ïóíêòà 2.2 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùå-
íèÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò, íî íå
ïðåïÿòñòâóåò ïîâòîðíîé ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ ïðè óñòðàíåíèè îñíîâàíèé, ïî
êîòîðûì îòêàçàíî â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ.

Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîæåò áûòü îáæàëîâàí çàÿâèòåëåì â
äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) èëè ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.

Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêà-
çà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
÷åðåç ÌÔÖ ñïåöèàëèñò ÌÔÖ óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîä ðîñïèñü, î íàëè-
÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äåïàðòàìåíòîì,
îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåí-
íûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðà-
íåíèþ.

2.15. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñïåöèà-
ëèñò ÌÔÖ, ñïåöèàëèñò äåïàðòàìåíòà ïðåä-
ñòàâëÿåò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ è åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâà-
íèåì Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà
èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ î ðåãèñòðàöèîí-
íîì íîìåðå çàÿâëåíèÿ ïðîèñõîäèò ÷åðåç
«Ëè÷íûé êàáèíåò» çàÿâèòåëÿ íà Åäèíîì èëè
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå.

2.16. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçè-
ìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé
ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Âçèìàíèå ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.17. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö) èëè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðåå-
ñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äëÿ
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé);

- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà
ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó íàõîæäå-
íèÿ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.10.3. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóí-
êòå 2.10.2 ïóíêòà 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ äåïàðòàìåíòîì â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî èëè
ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.10.4. Ïîðÿäîê ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ.

Çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2.10.1, 2.10.2 ïóí-
êòà 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷å-
ðåç ÌÔÖ, Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîð-
òàë, ïî ïî÷òå.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ
ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, ïðèíÿâøèé çàÿâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âûäàåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó î ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 5 ê àäìèíèñ-
òðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ñ óêàçàíèåì äàòû
ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
âûäà÷å äîêóìåíòîâ óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ íà îñíîâàíèè ïàñïîðòà ãðàæäàíè-
íà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èíûõ äîêóìåí-
òîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå ïðîâåðÿåò ñîîòâåò-
ñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà
èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ
îðèãèíàëàì.

2.10.5. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâè-
òåëåé:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâ-
ëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþ-
ùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, â òîì ÷èñëå ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå
çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, êîòî-
ðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàí-
òû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû
è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãî-
ðîäà Íèæíåâàðòîâñêà íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿ-
æåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíîâ è (èëè) ïîäâåäîì-
ñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì îðãàíè-
çàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñ-
òè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-
ÔÇ.

2.11. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ äîêó-
ìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëåì äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

à) äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, è îòðàæàòü
èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) òåêñòû äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü íà-
ïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè-
÷åñêèõ ëèö – áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ
ìåñò íàõîæäåíèÿ. Ôàìèëèè, èìåíà è îò÷å-
ñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñòà æè-
òåëüñòâà äîëæíû áûòü íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â) çàÿâëåíèå îôîðìëÿåòñÿ íà ðóññêîì
ÿçûêå ìàøèíîïèñíûì òåêñòîì. Â çàÿâëåíèè
óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå è îðãàíèçàöèîííî-ïðà-
âîâàÿ ôîðìà çàÿâèòåëÿ - äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ñ óêàçàíèåì
ñòàòóñà èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ
- äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãî-
ïëàòåëüùèêà - äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èí-
äèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- àäðåñ (ìåñòîíàõîæäåíèå) þðèäè÷åñêî-
ãî ëèöà;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, òåëåôîí îò-
âåòñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ îò çàêàç÷èêà;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ìåñòà
æèòåëüñòâà, äàííûå äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿ-
þùåãî ëè÷íîñòü, - äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö è
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- íàèìåíîâàíèå è îðãàíèçàöèîííî-ïðà-
âîâàÿ ôîðìà, àäðåñ, òåëåôîí ïîäðÿäíîé îðãà-
íèçàöèè;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü,

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî-
ñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

2.18. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïèñüìåííûå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèå â
àäðåñ äåïàðòàìåíòà, ïî ïî÷òå, ÷åðåç Åäèíûé
èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë, ïîäëåæàò îáÿçà-
òåëüíîé ðåãèñòðàöèè ñïåöèàëèñòîì äåïàðòà-
ìåíòà, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â æóðíàëå ðåãèñòðà-
öèè â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â äåïàð-
òàìåíò.

Ëè÷íûé ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
òîëüêî ÷åðåç ÌÔÖ.

Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòû, ïîñòóïèâøèå â
ÌÔÖ, ïîäëåæàò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ â àâòîìàòèçèðîâàííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå ÌÔÖ (äàëåå -
ÀÈÑ ÌÔÖ) â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

2.19. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,
ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåê-
ñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

Çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà, ðàñïîëîæåíî ñ ó÷åòîì
ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé îò
îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñïîðòà, îáîðó-
äîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì äëÿ ñâîáîäíîãî
äîñòóïà çàÿâèòåëåé, âõîä â çäàíèå îáîðóäî-
âàí èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè, ñîäåð-
æàùèìè èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, åãî ðåæèìå ðàáîòû, êîíòàêòíûõ òåëåôî-
íàõ.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

- ðàçìåùàþòñÿ ïðåèìóùåñòâåííî íà íèæ-
íèõ ýòàæàõ çäàíèé èëè â îòäåëüíî ñòîÿùèõ
çäàíèÿõ;

- ñîîòâåòñòâóþò ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëî-
ãè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, ïðàâèëàì ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, íîðìàì îõðàíû òðóäà;

- îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè èí-
ôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, âûâåñêàìè, óêà-
çàòåëÿìè.

Ìåñòà îæèäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ èíôîðìà-
öèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, îáåñ-
ïå÷èâàþòñÿ ïèñüìåííûìè ïðèíàäëåæíîñòÿ-
ìè. Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé.

Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ðàçìåùàþòñÿ
íà âèäíîì, äîñòóïíîì äëÿ çàÿâèòåëåé ìåñòå
è ïðèçâàíû îáåñïå÷èòü çàÿâèòåëÿ èñ÷åðïû-
âàþùåé èíôîðìàöèåé. Èíôîðìàöèîííûå
ñòåíäû äîëæíû áûòü îôîðìëåíû â åäèíîì
ñòèëå, íàäïèñè ñäåëàíû ÷åðíûì øðèôòîì íà
áåëîì ôîíå. Îôîðìëåíèå âèçóàëüíîé, òåê-
ñòîâîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ñîîòâåò-
ñòâîâàòü îïòèìàëüíîìó çðèòåëüíîìó âîñ-
ïðèÿòèþ ýòîé èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè.

Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà, ó÷à-
ñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì êîì-
ïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà:

- ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áà-
çàì äàííûõ, ïîçâîëÿþùèì ñâîåâðåìåííî è â
ïîëíîì îáúåìå ïîëó÷àòü ñïðàâî÷íóþ èíôîð-
ìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- ê ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîé-
ñòâàì, ïîçâîëÿþùèì îðãàíèçîâàòü ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îïåðàòèâíî
è â ïîëíîì îáúåìå.

Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì
ê ìåñòàì îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ ãðóïï
íàñåëåíèÿ, ê âíóòðåííåìó îáîðóäîâàíèþ è
óñòðîéñòâàì â ïîìåùåíèè, ê ñàíèòàðíî-áû-
òîâûì ïîìåùåíèÿì äëÿ èíâàëèäîâ, ê ïóòÿì
äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèè è çàëàõ îáñëóæèâà-
íèÿ, ê ëåñòíèöàì è ïàíäóñàì â ïîìåùåíèè,
ê ëèôòàì, ïîäúåìíûì ïëàòôîðìàì äëÿ èíâà-
ëèäîâ, ê àóäèîâèçóàëüíûì è èíôîðìàöèîí-
íûì ñèñòåìàì, äîñòóïíûì äëÿ èíâàëèäîâ.

2.20. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.20.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá
îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- áåñïëàòíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèè î ïðîöåäóðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âîçìîæíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ áåñïëàòíîé
èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíè-
åì òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé ïî÷òû,
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò» ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèî-
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Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 15-17.
íàëüíîãî ïîðòàëîâ.

2.20.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá çàÿâè-
òåëåé íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîë-
æíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå è
îñóùåñòâëÿåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè. Îáîñíîâàííîñòü æà-
ëîá óñòàíàâëèâàåòñÿ ðåøåíèÿìè äîëæíîñò-
íûõ ëèö óïîëíîìî÷åííûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ è ñóäîâ îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâà-
íèé, ñîäåðæàùèõñÿ â æàëîáàõ.

2.21. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå
ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðî-
âàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì îá ýëåêòðîííîé öèôðî-
âîé ïîäïèñè.

Äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåé-
ñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñ-
ïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòàíîâëå-
íèåì ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþ-
ùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñ-
ïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííîé
ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óò-
âåðæäàåìîé ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíè-
òåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëü-
íîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîð-
ìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëü-
çóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïðåäî-
ñòàâëåíèåì òàêîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.08.2012
¹852 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë èñïîëüçîâà-
íèÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñè ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷å-
íèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã è î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ïðàâèëà
ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã».

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.1 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ «Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãè-
ÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè», îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, à òàêæå îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿ-
þùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêî-
íàìè îòäåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, â
ïðåäåëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé îáÿçàíû ïðåäî-
ñòàâèòü ïî âûáîðó ãðàæäàí (ôèçè÷åñêèõ
ëèö) è îðãàíèçàöèé èíôîðìàöèþ â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ óñè-
ëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ, è (èëè) äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè èíîé
ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé èíôîðìàöèè
óñòàíîâëåí ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè èëè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãóëèðóþùèìè
ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòàíîâëåííîé ñôåðå äå-
ÿòåëüíîñòè.

Èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ îñóùå-
ñòâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îòäåëü-
íûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà ãðàæäàíàìè (ôèçè÷åñêèìè
ëèöàìè) è îðãàíèçàöèÿìè â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, â îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå â
ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò-
äåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîïèñàííûõ ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñüþ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëå-
íî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ðåãóëèðóþùè-
ìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòàíîâëåííîé ñôåðå
äåÿòåëüíîñòè.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðå-
áîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå îñî-
áåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò;

2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ýêñïåðòèçà
ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ;

3) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

4) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâå-
äîìñòâåííûõ çàïðîñîâ (ïðè íåîáõîäèìîñòè);

5) âûäà÷à çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþ-
ùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

6) ïðîäëåíèå ñðîêîâ ðàçðåøåíèÿ íà ïðî-
èçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò;

7) çàêðûòèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî
çåìëÿíûõ ðàáîò.

3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:

- îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ;

- ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäðåñ äåïàðòà-
ìåíòà, ïî ïî÷òå, ÷åðåç Åäèíûé èëè ðåãèî-
íàëüíûé ïîðòàë.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû:

- çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ëè÷íî - ñïåöèàëèñò
ÌÔÖ;

- çà ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâ-
øåãî ïî ïî÷òå ëèáî ÷åðåç Åäèíûé èëè ðåãè-
îíàëüíûé ïîðòàë, - ñïåöèàëèñò äåïàðòàìåíòà,
îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû: ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ: ïîäà÷à çà-
ÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: çàðåãèñòðèðîâàííîå çà-
ÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ â äåïàðòàìåíò äëÿ åãî
ðàññìîòðåíèÿ è ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû ïðåä-
ñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå ðåãè-
ñòðàöèè çàÿâëåíèé äåïàðòàìåíòà ñ ïðèñâîå-
íèåì âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû
ïîñòóïëåíèÿ (ïðè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ,
ïîñòóïèâøåãî ïî ïî÷òå ëèáî ÷åðåç Åäèíûé
èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë);

- ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â ÀÈÑ ÌÔÖ.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-

íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî-
÷èé äåíü.

3.3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ýêñïåðòèçà
ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â äåïàðòàìåíò
çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, îòâåò-
ñòâåííîì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû, - ñïåöèàëèñò äåïàðòàìåíòà, îò-
âåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû:

- ïðîâåðêà íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ïîäïóíêòàõ 2.10.1, 2.10.2 ïóíêòà 2.10
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- àíàëèç äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì, íà ïðåäìåò îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé
äëÿ âîçâðàòà çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî äëÿ ïðèîñòà-
íîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ëèáî äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîãî
ïóíêòîì 2.14 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ðåøåíèå âîïðîñà î íåîáõîäèìîñòè ôîð-
ìèðîâàíèÿ è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåí-
íûõ çàïðîñîâ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ
íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ñïåöèàëè-
ñòîì äåïàðòàìåíòà, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäî-
ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- î íåîáõîäèìîñòè ôîðìèðîâàíèÿ è íà-
ïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;

- î ïîäãîòîâêå óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ïîäãîòîâêå áëàíêà ðàçðåøåíèÿ íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò äëÿ ñîãëàñîâà-
íèÿ çàÿâèòåëåì ñ çàèíòåðåñîâàííûìè îðãà-
íèçàöèÿìè.

Ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà è ñïîñîá
ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-

öåäóðû îòñóòñòâóåò, òàê êàê àäìèíèñòðàòèâ-
íàÿ ïðîöåäóðà âûïîëíÿåòñÿ îäíèì ñïåöèà-
ëèñòîì äåïàðòàìåíòà, îòâåòñòâåííûì çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 3 êàëåí-
äàðíûõ äíÿ.

3.4. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàëè-
÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïóíêòîì 2.14 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñò äåïàðòàìåíòà, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû:

- ïîäãîòîâêà ñïåöèàëèñòîì äåïàðòàìåí-
òà, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 8 ê àäìèíèñò-
ðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ñ óêàçàíèåì îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà;

- ïîäïèñàíèå äèðåêòîðîì äåïàðòàìåíòà
ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ðåãèñòðàöèÿ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà è
äåëîïðîèçâîäñòâà â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ñ
ïðèñâîåíèåì íîìåðà è äàòû ðåãèñòðàöèè.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ: íàëè÷èå
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóí-
êòîì 2.14 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå è çàðåãèñòðèðî-
âàííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ðåãèñòðàöèÿ óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåí-
òîîáîðîòà è äåëîïðîèçâîäñòâà â àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà ñ ïðèñâîåíèåì íîìåðà è äàòû
ðåãèñòðàöèè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 1 êàëåí-
äàðíûé äåíü.

3.5. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæ-
âåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îòñóò-
ñòâèå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïîä-
ïóíêòîì 2.10.2 ïóíêòà 2.10 àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå çàïðîñîâ, ïî-
ëó÷åíèå íà íèõ îòâåòîâ, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò
äåïàðòàìåíòà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîêóìåíòû, ïîäëåæàùèå ïðåäñòàâëåíèþ
â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ,
çàïðàøèâàþòñÿ â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñ
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâ-
ëåíèÿ. Ñðîê ïîëó÷åíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû ñîñòàâëÿåò 5 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ íàïðàâëåíèÿ â îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðî-
ñà â îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ îä-
íèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

- â ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ÑÌÝÂ;
- íàïðàâëåíèåì ïèñüìåííîãî çàïðîñà â

ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â ñëó-
÷àå íåâîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ
èëè èíôîðìàöèè ÷åðåç ÑÌÝÂ).

Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïðåä-
ñòàâëåíèå) îðãàíàìè ïî ìåæâåäîìñòâåííîìó
çàïðîñó èíôîðìàöèè, óêàçàííîé â íàñòîÿ-
ùåì ïóíêòå, íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ îñíîâàíèåì
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Êðèòåðèåì äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íà-
ïðàâëåíèè ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ ÿâ-
ëÿåòñÿ îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïîäïóíêòå 2.10.2 ïóíêòà 2.10 àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷åííûå îòâåòû íà ìåæ-
âåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

Äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ, çàïðîøåííûå â
ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ìîãóò ïðåäñòàâëÿòüñÿ
íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ ëèáî â âèäå çàâåðåííûõ óïîëíî-
ìî÷åííûì ëèöîì êîïèé äîêóìåíòîâ, â òîì
÷èñëå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: âêëþ÷åíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ è îòâåòîâ â ïàêåò äîêó-
ìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 7 ðàáî-
÷èõ äíåé.

3.6. Âûäà÷à çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâ-
ëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:

- íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ
ïîäïóíêòàìè 2.10.1, 2.10.2 ïóíêòà 2.10 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå ïîëó-
÷åííûõ â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èí-
ôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

- íàëè÷èå ñîãëàñîâàíèé ñ ó÷àñòâóþùèìè
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.14 àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
ñïåöèàëèñòà äåïàðòàìåíòà, âõîäÿùèõ â ñî-
ñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïðè âû-
äà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
çàÿâèòåëåì;

- âûäà÷à áëàíêà ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèç-
âîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ
çàÿâèòåëåì ñ ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðîâåðêà ñîãëàñîâàíèÿ ðàçðåøåíèÿ ñî
âñåìè ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðèñâîåíèå ðàçðåøåíèþ ïîðÿäêîâîãî
íîìåðà, ïîäïèñü îòâåòñòâåííîãî ëèöà çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óò-
âåðæäåíèå øòàìïîì îòäåëà äåïàðòàìåíòà è
ðåãèñòðàöèÿ ðàçðåøåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìå äèñïåò÷åðñêîé ñëóæáû ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà;

- âûäà÷à îðèãèíàëà ñîãëàñîâàííîãî ðàç-
ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

- ïîäïèñü ëèöà, ïîëó÷èâøåãî ñïåöèàëü-
íîå ðàçðåøåíèå.

Êîïèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåì-
ëÿíûõ ðàáîò ñî âñåìè óêàçàííûìè â ïîäïóí-
êòå 2.10.2 ïóíêòà 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà äîêóìåíòàìè õðàíèòñÿ â äåïàðòà-
ìåíòå â òå÷åíèå 3 ëåò ïîñëå îêîí÷àíèÿ ðàáîò.

Äëÿ âûäà÷è óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà-
ïðàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì äåïàðòàìåíòà, îò-
âåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëå-
äóþùåãî çà äíåì ðåãèñòðàöèè, ïî ýëåêòðîí-
íîìó àäðåñó ëèáî ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ
ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, èëè
âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ ïðè åãî ëè÷íîì îáðàùå-
íèè ïîä ðîñïèñü.

Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííû-
ìè çà âûäà÷ó (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ:

- ñïåöèàëèñò äåïàðòàìåíòà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.
Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å

(íàïðàâëåíèè) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ
íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ
è ñîãëàñîâàíèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ (óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå) ñïåöèàëèñòîì äåïàðòàìåíòà,
îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ.

Ñïîñîáû ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ôàêò ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäòâåðæäàåòñÿ
åãî ïîäïèñüþ â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî â æóðíàëå ðåãè-
ñòðàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â äåïàðòàìåíòå è ðåãèñòðàöèåé â èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå äèñïåò÷åðñêîé ñëóæáû
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà;

- ôàêò âûäà÷è çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â ÌÔÖ ôèêñèðóåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ â ÀÈÑ ÌÔÖ è ïîäòâåð-
æäàåòñÿ ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ â çàÿâëåíèè î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî-
÷èé äåíü.

3.7. Ïðîäëåíèå ñðîêîâ ðàçðåøåíèÿ íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîäëåíèÿ ñðîêîâ ðàç-
ðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò
ÿâëÿåòñÿ ïðåäñòàâëåíèå ïèñüìà ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí è ñðîêîâ ïðîäëåíèÿ ÷åðåç Åäèíûé
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èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë èëè ïî ïî÷òå.
Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè

çà âûäà÷ó (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò äåïàðòàìåíòà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å
(íàïðàâëåíèè) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ
íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ ïðîäëåíèÿ ðàçðåøå-
íèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò.

Ñïîñîáû ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ñîîòâåòñòâóþùàÿ çà-
ïèñü íà áëàíêàõ îðèãèíàëà è êîïèè ðàçðåøå-
íèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò â æóð-
íàëå ðåãèñòðàöèè, â èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå äèñïåò÷åðñêîé ñëóæáû ãîðîäñêîãî õîçÿé-
ñòâà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî-
÷èé äåíü.

3.8. Çàêðûòèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîä-
ñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò.

Îñíîâàíèåì äëÿ çàêðûòèÿ ÿâëÿåòñÿ îáðà-
ùåíèå çàÿâèòåëÿ ÷åðåç Åäèíûé èëè ðåãèî-
íàëüíûé ïîðòàë èëè ïî ïî÷òå èëè îòñóòñòâèå
äåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ïî çàêðûòèþ ðàçðåøå-
íèÿ.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
çàêðûòèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåì-
ëÿíûõ ðàáîò, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò äåïàðòà-
ìåíòà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î çàêðûòèè
ðàçðåøåíèÿ:

- íàëè÷èå îðèãèíàëà ðàçðåøåíèÿ íà ïðî-
èçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò;

- íàëè÷èå ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ ñ ïðèëîæåíèåì ôîòî ìåñòà
ïðîâåäåíèÿ çåìëÿíûõ ðàáîò ïîñëå áëàãîóñò-
ðîéñòâà;

- íàëè÷èå ñïðàâêè äëÿ çàêðûòèÿ ðàçðåøå-
íèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò ñîãëàñ-
íî ïðèëîæåíèþ 9 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó.

Ñïîñîáû ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ñîîòâåòñòâóþùàÿ çà-
ïèñü íà áëàíêàõ îðèãèíàëà è êîïèè ðàçðåøå-
íèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè, â èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìå äèñïåò÷åðñêîé ñëóæáû ãîðîäñ-
êîãî õîçÿéñòâà.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
ñïåöèàëèñòà äåïàðòàìåíòà, âõîäÿùèõ â ñî-
ñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïðè çàê-
ðûòèè ðàçðåøåíèÿ.

Ïðè îòñóòñòâèè ñî ñòîðîíû çàÿâèòåëÿ
äåéñòâèé ïî çàêðûòèþ ðàçðåøåíèÿ (ïî èñòå-
÷åíèè 1 ìåñÿöà ñ äàòû îêîí÷àíèÿ ñðîêà
äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ) äåïàðòàìåíò ïðèíè-
ìàåò ñëåäóþùèå ìåðû:

- íàïðàâëÿåò äàííîìó ëèöó óâåäîìëåíèå
î íåîáõîäèìîñòè çàêðûòèÿ ðàçðåøåíèÿ;

- îðãàíèçóåò îñìîòð ìåñòà ïðîèçâîäñòâà
çåìëÿíûõ ðàáîò, ñîñòàâëÿåò àêò îáñëåäîâàíèÿ
ìåñòà ïðîâåäåíèÿ çåìëÿíûõ ðàáîò ñ ïðèâëå-
÷åíèåì ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ íà ïîäïèñàíèå
àêòà, ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 10 ê àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó, â êîòîðîì óêàçûâàåòñÿ
ðåçóëüòàò ïðîâåäåíèÿ ðàáîò è ñîñòîÿíèå áëà-
ãîóñòðîéñòâà;

- ñîñòàâëÿåò ïðîòîêîë îá àäìèíèñòðàòèâ-
íîì ïðàâîíàðóøåíèè;

- íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå îá
àííóëèðîâàíèè ðàçðåøåíèÿ â ñâÿçè ñ èñòå÷å-
íèåì ñðîêà äåéñòâèÿ.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ñîîòâåòñòâóþùàÿ çà-
ïèñü íà áëàíêàõ îðèãèíàëà è êîïèè ðàçðåøå-
íèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè, â èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìå äèñïåò÷åðñêîé ñëóæáû ãîðîäñ-
êîãî õîçÿéñòâà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî-
÷èé äåíü.

3.9. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåä-
ñòàâëåíà â áëîê-ñõåìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ
11 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíè-
ñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äåïàðòàìåíòîì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì äåïàðòàìåíòà.

4.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðîâîäÿòñÿ äèðåêòîðîì äåïàðòàìåíòà ëèáî
ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì.

Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óñòàíàâëèâàåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì äèðåêòîðà äåïàðòà-
ìåíòà ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðîâîäÿòñÿ äèðåêòîðîì äåïàðòàìåíòà ëèáî

- òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå
ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâ-
ëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòå-
ëÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðå-
äóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà;

- çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå
ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà;

- îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà
ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî â èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðó-
øåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâ-
ëåíèé.

5.3. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà ÷åðåç
ÌÔÖ, ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò» ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà,
Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ ðàñ-
ñìàòðèâàåòñÿ äèðåêòîðîì äåïàðòàìåíòà ñî-
ãëàñíî ñîãëàøåíèþ î âçàèìîäåéñòâèè.

5.4. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äåïàðòàìåíòà, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäà-
åòñÿ â äåïàðòàìåíò è ðàññìàòðèâàåòñÿ äèðåê-
òîðîì äåïàðòàìåíòà.

Æàëîáà íà ðåøåíèå äèðåêòîðà äåïàðòà-
ìåíòà ïîäàåòñÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
÷åðåç óïðàâëåíèå ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè
ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà.

Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è (èëè) äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) óïðàâëåíèÿ, åãî äîëæíîñòíûõ
ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ìîæåò áûòü
ïîäàíà þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè è èíäèâèäó-
àëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, ÿâëÿþùèìè-
ñÿ ñóáúåêòàìè ãðàäîñòðîèòåëüíûõ îòíîøå-
íèé, â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì
ðàçäåëîì, ëèáî â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
àíòèìîíîïîëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, â àíòèìîíîïîëüíûé
îðãàí.

5.5. Îñíîâàíèåì äëÿ ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû ÿâëÿåòñÿ åå ïîñòóïëåíèå â äåïàðòàìåíò
èëè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà.

5.6. Ïðèåì æàëîá â ïèñüìåííîé ôîðìå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (â ìåñòå, ãäå çàÿâèòåëü
ïîäàë çàïðîñ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
êîòîðîé îáæàëóåòñÿ, ëèáî â ìåñòå, ãäå çàÿâè-
òåëåì ïîëó÷åí ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè).

Ïðèåì æàëîá îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ãðàôèêàìè ðàáîòû äåïàðòàìåíòà è
ÌÔÖ, óêàçàííûìè â ïîäïóíêòàõ 1.4.1, 1.4.2
ïóíêòà 1.4 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

5.7. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì â îðãàí, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå
âõîäèò åå ðàññìîòðåíèå, òî â òå÷åíèå 3
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû îíà
íàïðàâëÿåòñÿ â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàñ-
ñìîòðåíèå îðãàí, î ÷åì çàÿâèòåëü èíôîðìè-
ðóåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå. Ïðè ýòîì ñðîê
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû â îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Çàÿâèòåëü â æàëîáå óêàçûâàåò ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòî-
ðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð
(íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðå-
ñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è

ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, íà îñíîâàíèè æà-
ëîá çàÿâèòåëåé íà ðåøåíèÿ èëè äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö äåïàðòàìåí-
òà, ïðèíÿòûå èëè îñóùåñòâëåííûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðî-
âåðêè ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ
îáðàòèâøåìóñÿ çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ èí-
ôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, ïðîâåäåí-
íîé ïî îáðàùåíèþ, è î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â
îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå
àêòà. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé â àêòå
óêàçûâàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíå-
íèþ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøå-
íèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ëèöà ïðèâëå-
êàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèà-
ëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîë-
æíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà - Þãðû.

4.3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ðàáîòíèêàìè ÌÔÖ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÔÖ, çàìåñòèòå-
ëåì äèðåêòîðà ÌÔÖ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì ëîêàëüíûìè àêòàìè ÌÔÖ.

4.4. Äîëæíîñòíûå ëèöà äåïàðòàìåíòà íåñóò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèÿ), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â òîì ÷èñëå çà íåîáîñíîâàííûå ìåæâå-
äîìñòâåííûå çàïðîñû.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9.6 Çàêîíà
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-îç «Îá àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ» äîëæíîñòíûå
ëèöà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà, äåïàðòàìåíòà,
ÌÔÖ íåñóò àäìèíèñòðàòèâíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà íàðóøåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ñðîêà
ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â íåïðà-
âîìåðíûõ îòêàçàõ â ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â íàðóøå-
íèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî
íàðóøåíèè óñòàíîâëåííîãî ñðîêà îñóùåñòâ-
ëåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé, â ïðåâûøåíèè
ìàêñèìàëüíîãî ñðîêà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, à ðàâíî ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â íàðóøåíèè òðåáîâàíèé ê ïîìåùå-
íèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ
çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåí-
äàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ
îáúåäèíåíèé, îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìà-
öèè, ðàçìåùàåìîé íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, à
òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì àäðåñà ýëåêòðîííîé
ïî÷òû â ôîðìå ïèñüìåííûõ è óñòíûõ îáðà-
ùåíèé â àäðåñ äåïàðòàìåíòà èëè ÌÔÖ.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö èëè
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ è îñóùåñòâ-
ëÿåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äåïàðòàìåíòîì, à òàêæå äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè äåïàðòàìåíòà, ìóíèöèïàëü-
íûìè ñëóæàùèìè.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåá-
íîãî) îáæàëîâàíèÿ ìîãóò ÿâëÿòüñÿ äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå ïðèíèìàåìûå
èìè ðåøåíèÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëü, ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû
êîòîðîãî íàðóøåíû, èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâè-
òåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì
(áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

Åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòå-
ëÿ çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêó-
ìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñó-
ùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, -
îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èí-
ôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â äåïàðòàìåíò, ïîä-
ëåæèò ðåãèñòðàöèè â äåíü åå ïîñòóïëåíèÿ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ
ïîñëåäíèé îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â äåïàð-
òàìåíò â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâ-
ëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, íî íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ æàëîáû.

5.8. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â äåïàðòàìåíò,
ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà äåïàðòàìåíòà, äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà äåïàðòàìåíòà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðî-
êà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Äåïàðòàìåíò îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå,
âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì
çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó.

5.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû äîëæíîñòíîå ëèöî äåïàðòàìåíòà, óïîëíî-
ìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, ïðèíèìà-
åò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â
ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâ-
ëåíèÿ äîïóùåííûõ äåïàðòàìåíòîì îïå÷àòîê
è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåí-
òàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî
îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, à òàêæå â
èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.10. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèöî,

óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû,
ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðà-
íåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå
ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâ-
ëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè.

Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâøå-
ãî æàëîáó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷å-
ñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

- íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ìó-
íèöèïàëüíîì ñëóæàùåì, ðåøåíèå èëè äåé-
ñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî
æàëîáå;

- ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
- â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíî-

âàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðè-
íÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì.

5.11. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé
îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû è
ñëó÷àåâ, â êîòîðûõ îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ.



120 (6704), 5 èþëÿ 2016 ã.
ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ20

×èòàéòå  äîêóìåíòû íà  îôèöèàëüíîì ñàéòå  ÎÌÑ ãîðîäà  Íèæíåâàðòîâñêà  ïî  àäðåñó :  www.n -va r tovsk . ru

Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 15-19.
Äåïàðòàìåíò îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðå-

íèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó

ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå
î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ
êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî
ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî
òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû
ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó,
èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà æàëîáó íå
äàåòñÿ. Åñëè â óêàçàííîé æàëîáå ñîäåðæàò-
ñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøà-
åìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì
äåÿíèè, à òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâà-
þùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì,
æàëîáà ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàð-
ñòâåííûé îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîì-
ïåòåíöèåé.

Ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé
ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé
âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâ-

øåìó æàëîáó, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåá-
ëåíèÿ ïðàâîì.

Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ è îíà
íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí èëè äîëæíîñòíîìó
ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî âõîäèò åå
ðàññìîòðåíèå, î ÷åì â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ,
íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.13. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíû.

5.14. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ
èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäå-
ëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æà-
ëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèå-
ñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Âñå ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äå-
ïàðòàìåíòà, äîëæíîñòíîãî ëèöà äåïàðòàìåí-
òà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî çàÿâèòåëü
âïðàâå îñïîðèòü â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.15. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà èí-
ôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.

Ïðèëîæåíèå 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà
òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»

çàÿâëåíèå
íà ïîëó÷åíèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò.

1. Çàêàç÷èê __________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, þðèäè÷åñêèé àäðåñ îðãàíèçàöèè, íîìåð òåëåôîíà)

____________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî îòâåòñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ (îò çàêàç÷èêà),

äîëæíîñòü, íîìåð òåëåôîíà)
____________________________________________________________________

2. Ïðîøó ðàçðåøèòü ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò ïî ____________________________
____________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå è âèä ðàáîò)
âðåìåííî çàíÿòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëîùàäüþ, ðàñïîëîæåííûé ïî àäðåñó: __________
____________________________________________________________________

3. Çàïðàøèâàåìûå ñðîêè ________________________________________________

ÎÁßÇÀÒÅËÜÑÒÂÀ:

1. Ïîäðÿäíàÿ îðãàíèçàöèÿ _________________________________________________
____________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, þðèäè÷åñêèé àäðåñ, íîìåð òåëåôîíà)
____________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî îòâåòñòâåííîãî çà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò (îò ïîäðÿä÷èêà),

äîëæíîñòü, òåëåôîí)
____________________________________________________________________

(ëèöåíçèÿ íà ïðàâî âûïîëíåíèÿ ðàáîò)

2. Îðãàíèçàöèÿ, êîòîðàÿ áóäåò îñóùåñòâëÿòü âîññòàíîâèòåëüíûå ðàáîòû ____________
____________________________________________________________________,

(þðèäè÷åñêèé àäðåñ, íîìåðà òåëåôîíà è äîãîâîðà)

îáÿçóåòñÿ ïðîâîäèòü çåìëÿíûå ðàáîòû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè áëàãîóñòðîéñòâà ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà îò 19.04.2016 ¹1023, àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà».

Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ:

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
- äîâåðåííîñòü, ïîäòâåðæäàþùàÿ ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ;
- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà (ôèçè÷åñêîãî

ëèöà â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ);
- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ íà

òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- óòâåðæäåííûé ïðîåêò ïðîèçâîäñòâà ðàáîò (èëè ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî) ñ

ïðèëîæåíèåì ñõåìû ìåñòà ïðîèçâîäñòâà ðàáîò (òîïîãðàôè÷åñêàÿ ñúåìêà â ìàñøòàáå 1:500);
- ãàðàíòèéíîå îáÿçàòåëüñòâî (ïèñüìî) î âîññòàíîâëåíèè çàÿâèòåëåì áëàãîóñòðîéñòâà

(äîðîæíûå ïîêðûòèÿ, çåëåíûå íàñàæäåíèÿ è ò.ä.) ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ âîññòàíîâëåíèÿ
(ïðèëîæåíèå 9);

- ïðèêàç î íàçíà÷åíèè ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò, èìåþùèõ
ñïåöèàëüíûå òåõíè÷åñêèå çíàíèÿ äëÿ ïðîèçâîäñòâà ðàáîò è îçíàêîìëåííûõ ñ àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì;

- àêò î ñîñòîÿíèè áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè äî íà÷àëà ðàáîò, ïîäïèñàííûé þðèäè÷åñêèì
ëèöîì (èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì), îñóùåñòâëÿþùèì ïðîèçâîäñòâî ðàáîò, è
âëàäåëüöåì òåððèòîðèè, ãäå ïëàíèðóåòñÿ ïðîâåäåíèå çåìëÿíûõ ðàáîò;

- ôîòî ìåñòà ïðîâåäåíèÿ ðàáîò äî íà÷àëà ïðîâåäåíèÿ ðàáîò.

Äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûäàòü:
? ëè÷íî â ÌÔÖ;
? ëè÷íî â äåïàðòàìåíòå.
_______________________ _______________ _________________________

        (äîëæíîñòü) (ïîäïèñü) (ôàìèëèÿ)

«___» ____________ 20___ ã. __________________ __________________________
             (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)            (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Ïå÷àòü (ïðè íàëè÷èè)

Ïðèëîæåíèå 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà
òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»

Îáðàçåö ãàðàíòèéíîãî ïèñüìà

«___» ___________ 20___ ã. ¹_________
Заместителю главы  

администрации города,  
директору департамента 

жилищно-коммунального хозяйства 
С.А. Афанасьеву  

 
Îáùåñòâî ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ «Àòìîñôåðà» ãàðàíòèðóåò
(çàÿâèòåëü, íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü)
âîññòàíîâëåíèå áëàãîóñòðîéñòâà (äîðîæíûå ïîêðûòèÿ, çåëåíûå íàñàæäåíèÿ è ò.ä.) ïîñëå

âûïîëíåíèÿ çåìëÿíûõ ðàáîò ïî àäðåñó: _________________________________________
____________________________________________________________________

(àäðåñ)
äî îêîí÷àíèÿ äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò äî _______________.

 (äàòà)

Äèðåêòîð ÎÎÎ «Àòìîñôåðà» È.È. Èâàíîâ
______________________________ _____________________

Ïå÷àòü (ïðè íàëè÷èè)

Ïðèëîæåíèå 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà
òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»

Îáðàçåö ïðèêàçà
îáùåñòâî ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ

«ÀÒÌÎÑÔÅÐÀ»

Ïðèêàç ¹___________îò «___»___________ 20___ ã.

ÏÐÈÊÀÇÛÂÀÞ:

1. Íàçíà÷èòü îòâåòñòâåííûì çà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò ïî àäðåñó óë. Áàíûêèíà, ä.
128 ãëàâíîãî èíæåíåðà ÎÎÎ «Àòìîñôåðà» Èâàíîâà Èâàíà Èâàíîâè÷à.

2. Ãëàâíîìó èíæåíåðó ÎÎÎ «Àòìîñôåðà» Èâàíîâó Èâàíó Èâàíîâè÷ó îçíàêîìèòüñÿ ñ
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé
íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà «, ðàáîòû ïðîèçâîäèòü
â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Òåõíèêè áåçîïàñíîñòè â ñòðîèòåëüñòâå è Ïðàâèëàìè ïî îõðàíå
òðóäà.

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïðèêàçà îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Äèðåêòîð ÎÎÎ «Àòìîñôåðà» À.À. Àëåêñååâ
________________________ ___________________

Ïðèëîæåíèå 4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà
òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»

ÀÊÒ
ñîñòîÿíèÿ áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè äî ïðîâåäåíèÿ çåìëÿíûõ ðàáîò

îò «___» __________ 20__ ã. ê ðàçðåøåíèþ ¹________

Ìû, íèæåïîäïèñàâøèåñÿ, ñîñòàâèëè íàñòîÿùèé àêò î òîì, ÷òî äî ïðîâåäåíèÿ çåìëÿíûõ
ðàáîò ïî àäðåñó __________________________________________________________

çàôèêñèðîâàíî ñëåäóþùåå ñîñòîÿíèå òåððèòîðèè:

1. Íàëè÷èå ïðîåçæåé ÷àñòè è òðîòóàðîâ, îòìîñòêè äîìîâ, ïëîùàäîê è ò.ï., èìåþùèõ
àñôàëüòîâîå èëè èíîå ïîêðûòèå ______________________________________________

____________________________________________________________________

2. Íàëè÷èå áîðäþðíîãî êàìíÿ _____________________________________________
____________________________________________________________________

3. Íàëè÷èå çåëåíûõ íàñàæäåíèé (êóñòû, äåðåâüÿ) ______________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

4. Íàëè÷èå ãàçîíîâ _______________________________________________________
____________________________________________________________________

5. Íàëè÷èå ìàëûõ àðõèòåêòóðíûõ ôîðì (äåòñêèå ïëîùàäêè, êëóìáû è äð.)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

6. Íàëè÷èå ìåòàëëè÷åñêèõ è äðóãèõ âèäîâ îãðàæäåíèé _________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

7. Äðóãîå _______________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Ïðîèçâîäèòåëü ðàáîò _____________________________________________________
____________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïîäïèñü)
Ïðåäñòàâèòåëü âëàäåëüöà __________________________________________________
____________________________________________________________________
(ïîëüçîâàòåëÿ) òåððèòîðèè (íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïîäïèñü)

Ïðåäñòàâèòåëü îðãàíà, âûäàâøåãî ðàçðåøåíèå ________________________________
____________________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïîäïèñü)



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ
21120 (6704), 5 èþëÿ 2016 ã.

×èòàéòå  äîêóìåíòû íà  îôèöèàëüíîì ñàéòå  ÎÌÑ ãîðîäà  Íèæíåâàðòîâñêà  ïî  àäðåñó :  www.n -va r tovsk . ru

Îêîí÷àíèå íà ñòð. 22.

Ïðèëîæåíèå 5 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà
òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»

Ðàñïèñêà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ

<Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð><1>

<Äåïàðòàìåíò æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâ-
ñêà><2>

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî
çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà» ïðèíÿë îò

__ __________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðè-

íèìàòåëÿ, ôèçè÷åñêîãî ëèöà)
____________________________________________________________________

1. Äëÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà:

Âñåãî äîêóìåíòîâ _________, âñåãî ëèñòîâ _____.

Ïëàíèðóåìûé ñðîê ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ _________________.

Ñäàë: ___________ _______________ Ïðèíÿë: _________ ____________________
 (ïîäïèñü) (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)            (ïîäïèñü) (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

«___» ___________ 20_____ ã.

______________________________
Ïðèìå÷àíèå:
<1> Ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.
<2> Ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â äåïàðòàìåíòå.

№ 
п/п 

Наименование документа Отметка  
о принятии 

1. Заявление на получение разрешения на производство земляных работ ?  
2. Доверенность, подтверждающая полномочия лица ?  
3. Копии документов: 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического ли-
ца (индивидуального предпринимателя); 
- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе 

 
?  
?  
 

?  
4. Утвержденный проект производства работ, разрешение на строительство 

в случае строительства нового объекта с приложением схемы места про-
изводства работ 

?  

5. Гарантийное обязательство (письмо) о восстановлении заявителем благо-
устройства 

?  

6. Приказ о назначении лиц, ответственных за производство земляных ра-
бот 

?  

7. Акт о состоянии благоустройства территории до проведения земляных 
работ 

?  

8. Фото места проведения работ до начала проведения работ ?  
 

Ïðèëîæåíèå 6 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà
òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»

(Îôîðìëÿåòñÿ íà áëàíêå äåïàðòàìåíòà æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà)

ÐÀÇÐÅØÅÍÈÅ ¹________
íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò

ã. Íèæíåâàðòîâñê îò «____» ____________ 20___ ã.

Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (çàêàç÷èê): _____________________________________
Àäðåñ, òåëåôîí: _________________________________________________________
Îòâåòñòâåííîå ëèöî: ____________________________________________________

 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íîìåð òåëåôîíà)
Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (ïîäðÿä÷èê): ____________________________________
Àäðåñ, òåëåôîí: ________________________________________________________
Îòâåòñòâåííîå ëèöî: ____________________________________________________

 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íîìåð òåëåôîíà)

Ðàçðåøàåòñÿ ïðîèçâåñòè çåìëÿíûå ðàáîòû

Öåëü: ________________________________________________________________
Ñïîñîá: ______________________________________________________________
Ìåñòî: _______________________________________________________________
Êðàòêàÿ õàðàêòåðèñòèêà: __________________________________________________
____________________________________________________________________

Íà÷àëî ïðîèçâîäñòâà ðàáîò: ________________________________________________
Îêîí÷àíèå ðàáîò: ______________________________________________________
Ñðîê äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ äî _____________________________________________
Äàòà çàêðûòèÿ ðàçðåøåíèÿ: _________________________________________________

Специалист  
оперативно-информационного отдела  
департамента ЖКХ 

   

 (фамилия, имя, отчество)  (подпись) 

 Ì.Ï.

(îáîðîòíàÿ ñòîðîíà)

ÑÎÃËÀÑÎÂÀÍÈÅ
ïðîèçâîäñòâà çåìëÿíûõ ðàáîò çàèíòåðåñîâàííûìè ñëóæáàìè

№ 
п/п 

Наименование организации, органа Замечания,  
дата, подпись 

1. Управление архитектуры и градостроительства админист-
рации города 

 

2. Публичное акционерное общество «Горэлектросеть»  
3. Муниципальное унитарное предприятие города Нижневар-

товска «Теплоснабжение» 
 

4. Муниципальное унитарное предприятие города Нижневар-
товска «Горводоканал» 

 

5. Публичное акционерное общество «Ростелеком», Ханты-
Мансийский филиал, Нижневартовский РУС 

 

ф р
6. Центр услуг связи в ХМАО - Югре Уральского филиала 

ПАО «КОМСТАР-Регионы» 
 

7. Управление по природопользованию и экологии админист-
рации города 

 

8. Управляющие организации, собственники территорий (в 
зависимости от места работ) 

 

9. Общество с ограниченной ответственностью «Нижневар-
товскгаз» 

 

10. Нижневартовские электрические сети акционерного обще-
ства «Тюменьэнерго» 

 

11. Открытое акционерное общество «Северсвязь» (старая 
часть города) 

 

12. Департамент жилищно-коммунального хозяйства админи-
страции города 

 

13. ООО «Тясмин»   
14. ЗАО «Городское освещение»  

 
Ïðèëîæåíèå 7 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà
òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»

(Îôîðìëÿåòñÿ íà áëàíêå äåïàðòàìåíòà æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà)

ÐÀÇÐÅØÅÍÈÅ ¹__________
íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò

ïðè àâàðèÿõ íà èíæåíåðíûõ êîììóíèêàöèÿõ

ã. Íèæíåâàðòîâñê îò «____» ____________ 20___ ã.

Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (çàêàç÷èê): __________________________________
Àäðåñ, òåëåôîí: ______________________________________________________
Îòâåòñòâåííîå ëèöî: __________________________________________________
 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íîìåð òåëåôîíà)
Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (ïîäðÿä÷èê): _________________________________
Àäðåñ, òåëåôîí: ______________________________________________________
Îòâåòñòâåííîå ëèöî: __________________________________________________

 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íîìåð òåëåôîíà)

Ðàçðåøàåòñÿ ïðîèçâåñòè çåìëÿíûå ðàáîòû

Öåëü: _______________________________________________________________
Ñïîñîá: _____________________________________________________________
Ìåñòî: ______________________________________________________________
Êðàòêàÿ õàðàêòåðèñòèêà: _______________________________________________
____________________________________________________________________

Íà÷àëî ïðîèçâîäñòâà ðàáîò: ____________________________________________
Îêîí÷àíèå ðàáîò: _____________________________________________________
Ñðîê äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ äî __________________________________________
Äàòà çàêðûòèÿ ðàçðåøåíèÿ: ____________________________________________

Специалист  
оперативно-информационного отдела  
департамента ЖКХ 

   

 (фамилия, имя, отчество)  (подпись) 

 Ì.Ï.
(îáîðîòíàÿ ñòîðîíà)

ÑÎÃËÀÑÎÂÀÍÈÅ
ïðîèçâîäñòâà çåìëÿíûõ ðàáîò çàèíòåðåñîâàííûìè ñëóæáàìè

№ 
п/п 

Наименование организации, органа Замечания,  
дата, подпись 

1. Управление архитектуры и градостроительства админист-
рации города 

 

2. Публичное акционерное общество «Горэлектросеть»  
3. Муниципальное унитарное предприятие города Нижневар-

товска «Теплоснабжение» 
 

4. Муниципальное унитарное предприятие города Нижневар-
товска «Горводоканал» 

 

5. Публичное акционерное общество «Ростелеком», Ханты-
Мансийский филиал, Нижневартовский РУС 

 

6. Центр услуг связи в ХМАО - Югре Уральского филиала 
ПАО «КОМСТАР-Регионы» 

 

7. Управление по природопользованию и экологии админист-
рации города 

 

8. Управляющие организации, собственники территорий (в 
зависимости от места работ) 

 

9. Общество с ограниченной ответственностью «Нижневар-
товскгаз» 

 

10. Нижневартовские электрические сети акционерного обще-
ства «Тюменьэнерго» 

 

11. Открытое акционерное общество «Северсвязь» (старая 
часть города) 

 

12. Департамент жилищно-коммунального хозяйства админи-
страции города 

 

13. ООО «Тясмин»   
14. ЗАО «Городское освещение»  

 
Ïðèëîæåíèå 8 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà
òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»

(Îôîðìëÿåòñÿ íà áëàíêå äåïàðòàìåíòà æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà)

Заявителю: 

________________________________ 
________________________________ 
________________________________ 

(наименование юридического лица  
или фамилия, имя, отчество  

индивидуального предпринимателя, 
физического лица) 

 Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ, çàðåãèñòðèðîâàííîãî
<â ÌÔÖ><1>,



120 (6704), 5 èþëÿ 2016 ã.
ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ22

×èòàéòå  äîêóìåíòû íà  îôèöèàëüíîì ñàéòå  ÎÌÑ ãîðîäà  Íèæíåâàðòîâñêà  ïî  àäðåñó :  www.n -va r tovsk . ru

Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 15-21.
<â äåïàðòàìåíòå æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàð-

òîâñêà><2>

îò «___ « ___________ 20_____ ã. ¹__________, ïðåäñòàâëåííîãî äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà,
ñîîáùàþ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(óêàçûâàåòñÿ îñíîâàíèå äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è êðàòêîå îïèñàíèå

ôàêòè÷åñêîãî îáñòîÿòåëüñòâà)

Специалист,  
ответственный за предоставление 
муниципальной услуги 

    

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество) 

 _____________________________________
Ïðèìå÷àíèå:
<1> Ïðè âûäà÷å ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ;
<2> Ïðè âûäà÷å ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â äåïàðòàìåíòå.

Ïðèëîæåíèå 9 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî
çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà»

ÑÏÐÀÂÊÀ
äëÿ çàêðûòèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò

Äàíà ________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî, ôèçè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ)

î òîì, ÷òî ïîñëå ïðîèçâîäñòâà çåìëÿíûõ ðàáîò ïî ðàçðåøåíèþ îò ____________ 20_____
ã. ¹__________ áëàãîóñòðîéñòâî âîññòàíîâëåíî ïîëíîñòüþ, ïðåòåíçèé íå èìååì.

Ïðèëîæåíèå: ôîòî ìåñòà ïðîèçâîäñòâà çåìëÿíûõ ðàáîò ïîñëå áëàãîóñòðîéñòâà
___________________ _______________________________________________
                (ïîäïèñü)             (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü îòâåòñòâåííîãî ëèöà)

«____» _______________ 20__ ã.

Ïå÷àòü (ïðè íàëè÷èè)

Ïðèëîæåíèå 10 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî
çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà»

ÀÊÒ
îáñëåäîâàíèÿ ìåñòà ïðîâåäåíèÿ çåìëÿíûõ ðàáîò

îò «____» _________ 20___ ã.

Ìû, íèæåïîäïèñàâøèåñÿ, êîìèññèÿ â ñîñòàâå:

1.___________________________________________________________________
(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ïðåäñòàâèòåëÿ

äåïàðòàìåíòà æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà)
2. __________________________________________________________________

(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ïðåäñòàâèòåëÿ îáñëóæèâàþùåé îðãàíèçàöèè)
3.___________________________________________________________________

(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî îòâåòñòâåííîãî çà ïðîèçâîäñòâî ðàáîò)
4.___________________________________________________________________

(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Ìåñòî ïðîâåäåíèÿ ðàáîò _______________________________________________

Ðàçðåøåíèå íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò ¹______ îò «____» ______ 20______ ã.
Äàòà îêîí÷àíèÿ äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò «______»

________ 20_____ ã.

Ñîñòàâèëè íàñòîÿùèé àêò â òîì, ÷òî ïðè îñìîòðå ìåñòà ïðîâåäåíèÿ çåìëÿíûõ ðàáîò
_________________________________________________________

 (âûïîëíåíû, íå âûïîëíåíû)

Çàìå÷àíèÿ:
1. __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________

Âûâîäû êîìèññèè:
1. __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________

Ïîäïèñè:
1. __________________________________________ ______________________

  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî) (ïîäïèñü)

2. __________________________________________ ______________________
  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî) (ïîäïèñü)

3. __________________________________________ ______________________
  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî) (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå 11 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðîèçâîäñòâî
çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé

íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»

 
Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
По почте, через Единый или региональный портал  Лично через МФЦ 

 
Прием и регистрация заявления (выдача расписки о приеме документов) 

 
Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

экспертиза представленных заявителем документов  
 

Межведомственное информационное взаимодействие 
 

Выдача разрешения  
на производство земляных работ 

 Уведомление об отказе  
в предоставлении муниципальной услуги 

 
Продление сроков разрешения на производство земляных работ 

 
Закрытие разрешения на производство земляных работ 

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 29.06.2016 ¹973

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà,

ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì
êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ôåäåðàëü-
íûìè çàêîíàìè îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü ïîñòàíîâ-
ëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 26.05.2011
¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â öåëÿõ ïðè-
âåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ â
ñîîòâåòñòâèå ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî
ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñò-
ðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íèæíåâàð-
òîâñê» ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòà-
íîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà:

- îò 15.11.2011 ¹1387 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàç-
ðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî»;

- îò 10.07.2012 ¹849 «Î âíåñåíèè èçìå-
íåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà îò 15.11.2011 ¹1387 «Îá
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî»;

- îò 13.06.2013 ¹1154 «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 15.11.2011 ¹1387
«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî» (ñ
èçìåíåíèÿìè îò 10.07.2012 ¹849)»;

- îò 25.09.2013 ¹1986 «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 15.11.2011 ¹1387
«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî» (ñ
èçìåíåíèÿìè îò 10.07.2012 ¹849, 13.06.2013

¹1154)»;
- îò 30.04.2014 ¹825 «Î âíåñåíèè èçìå-

íåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà îò 15.11.2011 ¹1387 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðå-
øåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî» (ñ èçìåíåíèÿìè îò
10.07.2012 ¹849, 13.06.2013 ¹1154,
25.09.2013 ¹1986)»;

- îò 20.06.2014 ¹1196 «Î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà îò 15.11.2011 ¹1387 «Îá
óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî» (ñ
èçìåíåíèÿìè îò 10.07.2012 ¹849, 13.06.2013
¹1154, 25.09.2013 ¹1986, 30.04.2014 ¹825)»;

- îò 05.03.2015 ¹432 «Î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà îò 15.11.2011 ¹1387 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðå-
øåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî» (ñ èçìåíåíèÿìè îò
10.07.2012 ¹849, 13.06.2013 ¹1154,
25.09.2013 ¹1986, 30.04.2014 ¹825,
20.06.2014 ¹1196)»;

- îò 05.08.2015 ¹1471 «Î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà îò 15.11.2011 ¹1387 «Îá
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî» (ñ èçìå-
íåíèÿìè îò 10.07.2012 ¹849, 13.06.2013
¹1154, 25.09.2013 ¹1986, 30.04.2014 ¹825,
20.06.2014 ¹1196, 05.03.2015 ¹432)».

3. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà ïî ñòðîèòåëüñòâó Í.À. Ïøåí-
öîâà.

Ñ.À. ËÅÂÊÈÍ,
èñïîëíÿþùèé îáÿçàííîñòè ãëàâû

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 29.06.2016 ¹973

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïðè

îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä

Íèæíåâàðòîâñê»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïðè îñóùåñòâ-
ëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåê-
òîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëî-

æåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê» (äàëåå -
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò
ïîðÿäîê è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà,
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìó-
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Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 24.

íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íèæíå-
âàðòîâñê» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)
óïðàâëåíèåì àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëü-
ñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (äàëåå - Óïðàâëå-
íèå).

2. Äåéñòâèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñòðîèòåëüñòâî,
ðåêîíñòðóêöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê, çà èñ-
êëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîè-
òåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè:

1) îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà
çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ïðåäîñòàâëåííîì ïîëüçî-
âàòåëþ íåäð è íåîáõîäèìîì äëÿ âåäåíèÿ
ðàáîò, ñâÿçàííûõ ñ ïîëüçîâàíèåì íåäðàìè (çà
èñêëþ÷åíèåì ðàáîò, ñâÿçàííûõ ñ ïîëüçîâà-
íèåì ó÷àñòêàìè íåäð ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ);

2) îáúåêòà èñïîëüçîâàíèÿ àòîìíîé ýíåð-
ãèè;

3) îáúåêòà êîñìè÷åñêîé èíôðàñòðóêòóðû;
4) ãèäðîòåõíè÷åñêèõ ñîîðóæåíèé ïåðâî-

ãî è âòîðîãî êëàññîâ, óñòàíàâëèâàåìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì î áåçîïàñ-
íîñòè ãèäðîòåõíè÷åñêèõ ñîîðóæåíèé, àýðî-
ïîðòîâ èëè èíûõ îáúåêòîâ àâèàöèîííîé
èíôðàñòðóêòóðû, îáúåêòîâ èíôðàñòðóêòóðû
æåëåçíîäîðîæíîãî òðàíñïîðòà îáùåãî ïîëüçî-
âàíèÿ, ïîñîëüñòâ, êîíñóëüñòâ è ïðåäñòàâè-
òåëüñòâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çà ðóáåæîì,
îáúåêòîâ îáîðîíû è áåçîïàñíîñòè, îáúåêòîâ,
îáåñïå÷èâàþùèõ ñòàòóñ è çàùèòó Ãîñóäàð-
ñòâåííîé ãðàíèöû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îáúåêòîâ, ñâåäåíèÿ î êîòîðûõ ñîñòàâëÿþò
ãîñóäàðñòâåííóþ òàéíó, ëèíèé ñâÿçè ïðè
ïåðåñå÷åíèè Ãîñóäàðñòâåííîé ãðàíèöû Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íà ïðèãðàíè÷íîé òåððè-
òîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îáúåêòîâ, ñòðî-
èòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ êîòîðûõ ïëàíè-
ðóåòñÿ îñóùåñòâèòü íà êîíòèíåíòàëüíîì
øåëüôå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âî âíóòðåí-
íèõ ìîðñêèõ âîäàõ, â òåððèòîðèàëüíîì ìîðå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èñêëþ÷èòåëüíîé
ýêîíîìè÷åñêîé çîíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ êîòîðîãî ïëà-
íèðóåòñÿ îñóùåñòâëÿòü â ãðàíèöàõ îñîáî
îõðàíÿåìîé ïðèðîäíîé òåððèòîðèè (çà èñ-
êëþ÷åíèåì ëå÷åáíî-îçäîðîâèòåëüíûõ ìåñò-
íîñòåé è êóðîðòîâ);

6) â ñëó÷àå, åñëè ïðè ïðîâåäåíèè ðàáîò ïî
ñîõðàíåíèþ îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ
çàòðàãèâàþòñÿ êîíñòðóêòèâíûå è äðóãèå õà-
ðàêòåðèñòèêè íàäåæíîñòè è áåçîïàñíîñòè
òàêîãî îáúåêòà;

7) â ñëó÷àå, åñëè ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïëàíèðóåòñÿ îñó-
ùåñòâëÿòü íà òåððèòîðèÿõ äâóõ è áîëåå ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå
ëèíåéíîãî îáúåêòà - íà òåððèòîðèè çàêðûòî-
ãî àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ, ãðàíèöû êîòîðîãî íå ñîâïàäàþò ñ
ãðàíèöàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, è â ñëó÷àå ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî íà
òåððèòîðèÿõ äâóõ è áîëåå ñóáúåêòîâ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå ëèíåéíîãî
îáúåêòà, ðàñïîëîæåííîãî íà òåððèòîðèè çàê-
ðûòîãî àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ, ãðàíèöû êîòîðîãî íå ñîâïàäà-
þò ñ ãðàíèöàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

8) â ñëó÷àå, åñëè ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïëàíèðóåòñÿ îñó-
ùåñòâëÿòü íà òåððèòîðèÿõ äâóõ è áîëåå ìó-
íèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé (ìóíèöèïàëüíûõ
ðàéîíîâ, ãîðîäñêèõ îêðóãîâ), è â ñëó÷àå
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî íà òåððèòîðèÿõ
äâóõ è áîëåå ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé
(ìóíèöèïàëüíûõ ðàéîíîâ, ãîðîäñêèõ îêðó-
ãîâ).

Êðóã çàÿâèòåëåé
3. Çàÿâèòåëåì íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ çàñòðîéùèê - ôèçè÷åñ-
êîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, îáåñïå÷èâàþùåå
íà ïðèíàäëåæàùåì åìó çåìåëüíîì ó÷àñòêå
èëè íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå èíîãî ïðàâîîáëà-
äàòåëÿ (êîòîðîìó ïðè îñóùåñòâëåíèè áþä-
æåòíûõ èíâåñòèöèé â îáúåêòû êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëü-
íîé) ñîáñòâåííîñòè îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè (ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû), Ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ êîðïîðàöèÿ ïî àòîìíîé ýíåðãèè
«Ðîñàòîì», Ãîñóäàðñòâåííàÿ êîðïîðàöèÿ ïî
êîñìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè «Ðîñêîñìîñ», îðãà-
íû óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûìè âíåáþä-
æåòíûìè ôîíäàìè èëè îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ïåðåäàëè â ñëó÷àÿõ, óñòà-
íîâëåííûõ áþäæåòíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íà îñíîâàíèè ñîãëà-
øåíèé ñâîè ïîëíîìî÷èÿ ãîñóäàðñòâåííîãî
(ìóíèöèïàëüíîãî) çàêàç÷èêà) ñòðîèòåëüñòâî,
ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåê-
òîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå
âûïîëíåíèå èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé, ïîäãî-
òîâêó ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè äëÿ èõ ñòðî-
èòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðå-
ìîíòà (äàëåå - çàÿâèòåëü).

åòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò» (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
(www.n-vartovsk.ru) (äàëåå - îôèöèàëüíûé
ñàéò);

- â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» (www.gosuslugi.ru) (äàëåå - Åäèíûé
ïîðòàë);

- â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðó-
ãà - Þãðû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû»
(86.gosuslugi.ru) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîð-
òàë).

8. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîï-
ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþ-
ùèõ ôîðìàõ:

- óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáùåíèè çàÿâèòåëÿ
è (èëè) ïî òåëåôîíó);

- ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå,
ôàêñó);

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (ìóëüòèìå-
äèéíûõ) ìàòåðèàëîâ â ñåòè Èíòåðíåò íà
Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå;

- ïîñðåäñòâîì ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè;

- ïîñðåäñòâîì èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëîâ (áðîøþð, ïàìÿòîê, áóêëåòîâ).

Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
òàêæå ðàçìåùàåòñÿ â ôîðìå èíôîðìàöèîí-
íûõ (òåêñòîâûõ) ìàòåðèàëîâ íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

9. Â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè
ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)
ñïåöèàëèñò Îòäåëà îñóùåñòâëÿåò óñòíîå èí-
ôîðìèðîâàíèå (ñîîòâåòñòâåííî ëè÷íî èëè ïî
òåëåôîíó) îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìàöèåé
çàÿâèòåëÿ. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû
Îòäåëà, óêàçàííûì â ïóíêòå 4 àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðîäîëæèòåëüíîñòüþ íå
áîëåå 15 ìèíóò.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ
ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â
êîòîðûé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâå (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è
äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà Îòäåëà, ïðèíÿâøåãî
òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëÿìè (ïî òåëåôî-
íó èëè ëè÷íî) ñïåöèàëèñò Îòäåëà äîëæåí
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê ãðàæ-
äàíàì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.
Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî
ïðîâîäèòüñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-
äåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà Îòäåëà,
ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâå-
òèòü íà ïîñòàâëåííûé âîïðîñ, òåëåôîííûé
çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâå-
äåí) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå
îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó äîëæåí áûòü ñîîáùåí
òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî áóäåò
ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ. Åñëè
äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæè-
òåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îñóùåñòâ-
ëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò
ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ íàïðàâèòü â Óïðàâëå-
íèå ïèñüìåííîå îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
åìó ïèñüìåííîãî îòâåòà ëèáî íàçíà÷èòü äðó-
ãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî
èíôîðìèðîâàíèÿ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñü-
ìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ,
ïîñòóïèâøåãî ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ñåòè
Èíòåðíåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû, - 30 êàëåí-
äàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè òàêîãî
îáðàùåíèÿ â Óïðàâëåíèè.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâå-
äåíèé î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå çàÿâèòåëÿì íåîáõîäèìî îáðàòèòü-
ñÿ â Óïðàâëåíèå èëè â Îòäåë, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè â ïèñüìåííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé, îòâåò íà
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëÿåòñÿ íà óêà-
çàííûé èì àäðåñ (ïî ïèñüìåííîìó çàïðîñó
çàÿâèòåëåé íà ïî÷òîâûé àäðåñ èëè àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííûé â çàïðîñå).

Ñðîê îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå
çàÿâèòåëÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè îáðà-
ùåíèÿ â Óïðàâëåíèè.

10. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîï-
ðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè

Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ ìîãóò âûñòóïàòü
ëèöà, óïîëíîìî÷åííûå íà ïðåäñòàâëåíèå
èíòåðåñîâ çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ
î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,
ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, ãðàôèêå ðàáîòû, ÷à-
ñàõ ïðèåìà, àäðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà,
ýëåêòðîííîé ïî÷òû óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, è åãî ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
Óïðàâëåíèåì. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îáåñïå÷èâàþò ñïåöèàëèñòû îòäå-
ëà ðàçðåøåíèé â ñòðîèòåëüñòâå Óïðàâëåíèÿ
(äàëåå - Îòäåë).

Èíôîðìàöèÿ îá Óïðàâëåíèè:
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628602, Õàíòû-

Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Òàåæíàÿ, 24, êàá.
204, 2-é ýòàæ;

- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí/ôàêñ ïðèåìíîé:
(3466) 24-15-99/24-29-55;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 13.00

÷àñîâ, ñ 14.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ 14.00 äî

17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- ÷àñû ïðèåìà: âòîðíèê ñ 16.00 äî 18.00

÷àñîâ;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà www.n-

vartovsk.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû uag@n-

vartovsk.ru.
Èíôîðìàöèÿ îá Îòäåëå:
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628602, Õàíòû-

Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Òàåæíàÿ, 24, êàá.
305, 3-é ýòàæ;

- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: (3466) 24-15-69;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ

14.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âòîðíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ,

ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- ÷àñû ïðèåìà:
êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé: âòîðíèê,

÷åòâåðã ñ 10.00 äî 12.00 ÷àñîâ;
âûäà÷à äîêóìåíòîâ: ïîíåäåëüíèê ñ 09.00

äî 13.00 ÷àñîâ, ñ 14.00 äî 18.00 ÷àñîâ è
âòîðíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ
14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà www.n-
vartovsk.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ors@n-
vartovsk.ru.

5. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,
ñïðàâî÷íîì òåëåôîíå, ãðàôèêå ðàáîòû, àäðå-
ñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû
ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ
«Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - ÌÔÖ):

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628616, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, Ìèðà, 25/12;

- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: (3466) 40-80-60;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 20.00

÷àñîâ;
ñóááîòà ñ 08.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé äåíü;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà mfcnv.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû mfc@mfcnv.ru.
6. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, ãðàôèêàõ ðàáîòû,
àäðåñàõ îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ îðãàíîâ âëàñòè,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðà-
âî÷íîì òåëåôîíå, ãðàôèêå ðàáîòû, ÷àñàõ
ïðèåìà, àäðåñå îôèöèàëüíîãî ñàéòà Íèæíå-
âàðòîâñêîãî îòäåëà Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäà-
ñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó
àâòîíîìíîìó îêðóãó - Þãðå:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628617, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ñïîðòèâíàÿ, 15à;

- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: (3466) 46-21-10;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, 14.00

äî 18.00 ÷àñîâ;
âòîðíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ,

14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- ÷àñû ïðèåìà:
âòîðíèê, ñðåäà ñ 09.00 äî 16.00 ÷àñîâ;
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà ñ 09.00 äî 16.00 ÷àñîâ;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà

www.to86.rosreestr.ru.
7. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòàõ 4-

6 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùà-

ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ çàÿâèòåëÿì íåîáõî-
äèìî èñïîëüçîâàòü àäðåñà â ñåòè Èíòåðíåò,
óêàçàííûå â ïóíêòå 7 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

11. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñ-
òàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
â ñåòè Èíòåðíåò ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ
íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ìåñòà íàõîæäåíèÿ, ãðàôèêè ðàáîòû,
ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû, àäðåñà ýëåêòðîííîé
ïî÷òû Óïðàâëåíèÿ, Îòäåëà, ÌÔÖ;

- èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è
ãðàôèêàõ ðàáîòû îðãàíîâ âëàñòè, îáðàùåíèå
â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿ-
âèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè (èçâëå÷åíèÿ - íà èíôîðìà-
öèîííîì ñòåíäå; ïîëíàÿ âåðñèÿ - â ñåòè
Èíòåðíåò, à òàêæå ïîëíûé òåêñò àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ìîæíî ïîëó÷èòü, îá-
ðàòèâøèñü ê ñïåöèàëèñòó Îòäåëà).

12. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
Ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÌÔÖ.

13. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïîðÿ-
äîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñïåöèàëèñò Îòäåëà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé
5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ â ñèëó
òàêèõ èçìåíåíèé, îáåñïå÷èâàþò ðàçìåùåíèå
èíôîðìàöèè â ñåòè Èíòåðíåò è íà èíôîðìà-
öèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
14. Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî

ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñò-
ðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Íèæíåâàð-
òîâñê.

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, åãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

15. Îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ Óïðàâëåíèå.

Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò Îòäåë.

Ïðèåì çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ, èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïî-
ðÿäêå è õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìîãóò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ ÷åðåç ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëà-
øåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ÌÔÖ è
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà (äàëåå – ñîãëàøåíèå
î âçàèìîäåéñòâèè).

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèå îñóùåñòâëÿåò ìåæâåäîì-
ñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå ñ
Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðà-
ôèè ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó
îêðóãó - Þãðå.

16. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóí-
êòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» óñòàíîâëåí çàïðåò òðåáîâàòü
îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì
÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ
îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãà-
íû, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷å-
íèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîð-
ìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå-
÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìû-
ìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé ðåøå-
íèåì Äóìû ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà îò
24.06.2011 ¹59 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ
óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíà-
ìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, è Ïîðÿäêà îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà
ïëàòû çà èõ îêàçàíèå».
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Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 22-23.
Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè
17. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðàçðå-

øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî (äàëåå - Ðàçðåøå-
íèå);

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ Ðàçðå-
øåíèÿ ñ èçìåíåíèÿìè;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ Ðàçðå-
øåíèÿ ñ îòìåòêîé î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ
Ðàçðåøåíèÿ;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåøå-
íèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

Ðàçðåøåíèå îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå, óò-
âåðæäåííîé ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ñòðîè-
òåëüñòâà è æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿé-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.02.2015
¹117/ïð «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ».

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ â ôîðìå
ïèñüìà íà îôèöèàëüíîì áëàíêå Óïðàâëåíèÿ
çà ïîäïèñüþ íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ ëèáî
ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

18. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà â ÷àñòè âûäà-
÷è Ðàçðåøåíèÿ, Ðàçðåøåíèÿ ñ îòìåòêîé î
ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ Ðàçðåøåíèÿ ïðå-
äîñòàâëÿåòñÿ â ñðîê íå áîëåå 10 êàëåíäàðíûõ
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Óïðàâëå-
íèè.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà â ÷àñòè âûäà÷è
Ðàçðåøåíèÿ ñ èçìåíåíèÿìè (âíåñåíèå èçìå-
íåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî) ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ â ñðîê íå áîëåå ÷åì 10 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ, óêàçàí-
íîãî â ÷àñòè 21.10 ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè âõîäèò ñðîê íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ è ïîëó÷åíèÿ íà
íèõ îòâåòîâ, ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äî-
êóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî÷èé
äåíü ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì
Óïðàâëåíèÿ ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 17 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ.

19. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
Óïðàâëåíèè.

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
íåïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

20. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò
30.12.2004 ¹290) (äàëåå - ÃðÊ ÐÔ);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 06.10.2003 ¹ 40, ñò.
3822);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006
¹152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà» îò 29.07.2006 ¹165);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 09.02.2009
¹8-ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìà-
öèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ
è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà» îò 13.02.2009 ¹25);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.07.2010 ¹168)
(äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010
¹210-ÔÇ);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011
¹63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» («Ïàð-
ëàìåíòñêàÿ ãàçåòà» îò 08.04-14.04.2011 ¹17);

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 05.03.2007 ¹145 «Î
ïîðÿäêå îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòà-
öèè è ðåçóëüòàòîâ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 15.03.2007 ¹52);

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 16.02.2008 ¹87 «Î ñîñòàâå
ðàçäåëîâ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè è òðåáîâà-
íèÿõ ê èõ ñîäåðæàíèþ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»
îò 27.02.2008 ¹41);

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 31.03.2012 ¹272 «Îá
óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèè íåãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû

ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè è (èëè) ðåçóëüòà-
òîâ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé» («Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
îò 23.04.2012 ¹17, ñò. 1960);

- ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ñòðîèòåëüñòâà
è æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.02.2015 ¹117/ïð
«Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî è ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ» (îôèöèàëüíûé
èíòåðíåò-ïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè, äàòà
îïóáëèêîâàíèÿ 13.04.2015, íîìåð îïóáëèêî-
âàíèÿ 0001201504130006);

- Çàêîíîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòî-
íîìíîãî îêðóãà - Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-
îç «Îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíè-
ÿõ» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû»
îò 01.06-15.06.2010 ¹6 (÷àñòü I), ñò. 461);

- Óñòàâîì ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà («Âàð-
òà» îò 28.07.2005 ¹134, 29.07.2005 ¹135,
30.07.2005 ¹136);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 26.05.2011 ¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè
è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëà-
ìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã» («Âàðòà» îò 04.06.2011 ¹102);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 21.12.2012 ¹1590 «Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, èõ äîë-
æíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ»
(«Âàðòà» îò 27.12.2012 ¹251);

- ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 02.07.2013 ¹1163-ð «Îá óòâåðæäåíèè
ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâ-
ëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó
«îäíîãî îêíà» ÷åðåç ìóíèöèïàëüíîå êàçåí-
íîå ó÷ðåæäåíèå «Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Íèæíåâàðòîâ-
ñêà îò 24.06.2011 ¹59 «Îá óòâåðæäåíèè
Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäè-
ìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã, è Ïîðÿäêà îïðåäåëåíèÿ
ðàçìåðà ïëàòû çà èõ îêàçàíèå» («Âàðòà» îò
05.07.2011 ¹121);

- ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñò-
ðîéêè íà òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâ-
ñêà, óòâåðæäåííûìè ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà
îò 26.02.2016 ¹971 («Âàðòà» îò 04.03.2016
¹39, 11.03.2016 ¹42, 12.03.2016 ¹43,
15.03.2016 ¹44);

- Ïîëîæåíèåì îá óïðàâëåíèè àðõèòåêòó-
ðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 18.09.2015 ¹1551-ð;

- Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå ðàçðåøåíèé â
ñòðîèòåëüñòâå óïðàâëåíèÿ àðõèòåêòóðû è
ãðàäîñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà,
óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà îò 03.10.2012 ¹1654-ð;

- àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ è
òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

21. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è Ðàçðåøåíèÿ:

1) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî ïî ðåêîìåíäóåìîé ôîðìå ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó;

2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê:

2.1) ïðàâî íà êîòîðûé çàðåãèñòðèðîâàíî
â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

2.2) ïðàâî íà êîòîðûé íå çàðåãèñòðèðî-
âàíî â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

2.3) ïðè íàëè÷èè ñîãëàøåíèÿ î ïåðåäà÷å
â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ áþäæåòíûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îð-
ãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè (ãîñóäàðñòâåí-
íûì îðãàíîì), îðãàíîì óïðàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûì âíåáþäæåòíûì ôîíäîì èëè îðãà-
íîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé
ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çàêàç-
÷èêà, çàêëþ÷åííîãî ïðè îñóùåñòâëåíèè
áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé, - óêàçàííîå ñîãëà-
øåíèå, ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû
íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðàâîîáëàäàòåëÿ, ñ
êîòîðûì çàêëþ÷åíî ýòî ñîãëàøåíèå, ïðàâà
íà êîòîðûé íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì
ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæè-
ìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

3) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà èëè â ñëó÷àå âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî ëèíåéíîãî îáúåêòà ðåêâèçèòû
ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåêòà
ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè;

4) ìàòåðèàëû, ñîäåðæàùèåñÿ â ïðîåêò-
íîé äîêóìåíòàöèè:

à) ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà;
á) ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, âûïîëíåííàÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ãðàäîñòðîèòåëüíûì ïëàíîì çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà ðàçìåùå-
íèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ïîäúåçäîâ è ïðîõîäîâ ê íåìó, ãðàíèö çîí
äåéñòâèÿ ïóáëè÷íûõ ñåðâèòóòîâ, îáúåêòîâ
àðõåîëîãè÷åñêîãî íàñëåäèÿ;

â) ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïîäòâåðæäàþùàÿ ðàñïî-
ëîæåíèå ëèíåéíîãî îáúåêòà â ïðåäåëàõ êðàñ-
íûõ ëèíèé, óòâåðæäåííûõ â ñîñòàâå äîêó-
ìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè ïðèìå-
íèòåëüíî ê ëèíåéíûì îáúåêòàì;

ã) ñõåìû, îòîáðàæàþùèå àðõèòåêòóðíûå
ðåøåíèÿ;

ä) ñâåäåíèÿ îá èíæåíåðíîì îáîðóäîâà-
íèè, ñâîäíûé ïëàí ñåòåé èíæåíåðíî-òåõíè-
÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñò
ïîäêëþ÷åíèÿ (òåõíîëîãè÷åñêîãî ïðèñîåäè-
íåíèÿ) ïðîåêòèðóåìîãî îáúåêòà êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè-
÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ;

å) ïðîåêò îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

æ) ïðîåêò îðãàíèçàöèè ðàáîò ïî ñíîñó
èëè äåìîíòàæó îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, èõ ÷àñòåé;

ç) ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî îáåñïå÷å-
íèþ äîñòóïà èíâàëèäîâ ê îáúåêòàì çäðàâî-
îõðàíåíèÿ, îáðàçîâàíèÿ, êóëüòóðû, îòäûõà,
ñïîðòà è èíûì îáúåêòàì ñîöèàëüíî-êóëüòóð-
íîãî è êîììóíàëüíî-áûòîâîãî íàçíà÷åíèÿ,
îáúåêòàì òðàíñïîðòà, òîðãîâëè, îáùåñòâåí-
íîãî ïèòàíèÿ, îáúåêòàì äåëîâîãî, àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî, ôèíàíñîâîãî, ðåëèãèîçíîãî íà-
çíà÷åíèÿ, îáúåêòàì æèëèùíîãî ôîíäà â
ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè óêà-
çàííûõ îáúåêòîâ ïðè óñëîâèè, ÷òî ýêñïåðòè-
çà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè óêàçàííûõ îáúåê-
òîâ íå ïðîâîäèëàñü â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé
49 ÃðÊ ÐÔ;

5) ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå ýêñïåðòè-
çû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ïðèìåíèòåëüíî ê
îòäåëüíûì ýòàïàì ñòðîèòåëüñòâà â ñëó÷àå,
ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ 12.1 ñòàòüè 48 ÃðÊ
ÐÔ), åñëè òàêàÿ ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ
ïîäëåæèò ýêñïåðòèçå â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòà-
òüåé 49 ÃðÊ ÐÔ, ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå
ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äî-
êóìåíòàöèè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ
÷àñòüþ 3.4 ñòàòüè 49 ÃðÊ ÐÔ; ïîëîæèòåëü-
íîå çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýêîëîãè-
÷åñêîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè
â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 6 ñòàòüè
49 ÃðÊ ÐÔ;

6) ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëü-
íûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðåêîíñòðóêöèè (â ñëó÷àå, åñëè çàñòðîé-
ùèêó áûëî ïðåäîñòàâëåíî òàêîå ðàçðåøåíèå
â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 40 ÃðÊ ÐÔ);

7) ñîãëàñèå âñåõ ïðàâîîáëàäàòåëåé îáúåê-
òà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ñëó÷àå ðå-
êîíñòðóêöèè òàêîãî îáúåêòà, çà èñêëþ÷åíèåì
óêàçàííûõ â ïóíêòå 7.2 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ñëó÷àåâ ðåêîíñòðóêöèè ìíîãî-
êâàðòèðíîãî äîìà;

7.1) â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ ðåêîíñòðóêöèè
ìóíèöèïàëüíûì çàêàç÷èêîì, ÿâëÿþùèìñÿ
îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íà îáúåêòå
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè, ïðàâîîáëàäàòåëåì êîòîðîãî
ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå óíèòàðíîå ïðåäïðè-
ÿòèå, ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå èëè àâòî-
íîìíîå ó÷ðåæäåíèå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî
óêàçàííûé îðãàí îñóùåñòâëÿåò ñîîòâåòñòâåí-
íî ôóíêöèè è ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðåäèòåëÿ èëè
ïðàâà ñîáñòâåííèêà èìóùåñòâà, - ñîãëàøåíèå
î ïðîâåäåíèè ðåêîíñòðóêöèè, îïðåäåëÿþùåå
â òîì ÷èñëå óñëîâèÿ è ïîðÿäîê âîçìåùåíèÿ
óùåðáà, ïðè÷èíåííîãî óêàçàííîìó îáúåêòó
ïðè îñóùåñòâëåíèè åãî ðåêîíñòðóêöèè;

7.2) ðåøåíèå îáùåãî ñîáðàíèÿ ñîáñòâåí-
íèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå,
ïðèíÿòîå â ñîîòâåòñòâèè ñ æèëèùíûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì â ñëó÷àå ðåêîíñòðóêöèè ìíî-
ãîêâàðòèðíîãî äîìà, èëè, åñëè â ðåçóëüòàòå
òàêîé ðåêîíñòðóêöèè ïðîèçîéäåò óìåíüøå-
íèå ðàçìåðà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàð-
òèðíîì äîìå, ñîãëàñèå âñåõ ñîáñòâåííèêîâ
ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå;

8) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà îá àêêðåäèòàöèè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, âûäàâøåãî ïîëîæèòåëü-
íîå çàêëþ÷åíèå íåãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòè-
çû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â ñëó÷àå, åñëè
ïðåäñòàâëåíî çàêëþ÷åíèå íåãîñóäàðñòâåííîé
ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè;

9) äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îáúåê-
òàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, â ñëó÷àå, åñëè ïðè
ïðîâåäåíèè ðàáîò ïî ñîõðàíåíèþ îáúåêòà
êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ çàòðàãèâàþòñÿ êîíñò-
ðóêòèâíûå è äðóãèå õàðàêòåðèñòèêè íàäåæ-
íîñòè è áåçîïàñíîñòè òàêîãî îáúåêòà.

21.1. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíê-
òàõ 1, 2.2, 2.3, 4, 5, 7-9 ïóíêòà 21 àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿ-
âèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

21.2. Äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäå-
íèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), óêàçàííûå â

ïîäïóíêòå 2.1 ïóíêòà 21 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ Óïðàâëåíèåì â
ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ èëè ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöè-
àòèâå.

21.3. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíê-
òàõ 3, 6 ïóíêòà 21 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Óïðàâëå-
íèÿ. Äàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöè-
àòèâå.

22. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è Ðàçðåøåíèÿ
îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà:

1) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïî ðåêîìåíäóåìîé
ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 2 ê àäìèíèñò-
ðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê:

2.1) ïðàâî íà êîòîðûé çàðåãèñòðèðîâàíî
â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

2.2) ïðàâî íà êîòîðûé íå çàðåãèñòðèðîâà-
íî â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

3) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà;

4) ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà
ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

22.1. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíê-
òàõ 1, 2.2, 4 ïóíêòà 22 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñà-
ìîñòîÿòåëüíî.

22.2. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå
2.1 ïóíêòà 22 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
çàïðàøèâàþòñÿ Óïðàâëåíèåì â ïîðÿäêå ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ èëè ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿ-
âèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

22.3. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïîäïóíêòå
3 ïóíêòà 22 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
íàõîäèòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Óïðàâëåíèÿ. Äî-
êóìåíò ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí çàÿâèòåëåì
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

23. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåé-
ñòâèÿ Ðàçðåøåíèÿ:

1) çàÿâëåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïî ðåêîìåíäó-
åìîé ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 3 ê àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó (ïîäàåòñÿ çàñò-
ðîéùèêîì íå ìåíåå ÷åì çà 60 äíåé äî èñòå-
÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî);

2) äîãîâîð ïîðó÷èòåëüñòâà áàíêà çà íàä-
ëåæàùåå èñïîëíåíèå çàñòðîéùèêîì îáÿçà-
òåëüñòâ ïî ïåðåäà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî
äîãîâîðó ó÷àñòèÿ â äîëåâîì ñòðîèòåëüñòâå
èëè äîãîâîð ñòðàõîâàíèÿ ãðàæäàíñêîé îòâåò-
ñòâåííîñòè ëèöà, ïðèâëåêàþùåãî äåíåæíûå
ñðåäñòâà äëÿ äîëåâîãî ñòðîèòåëüñòâà ìíîãî-
êâàðòèðíîãî äîìà è (èëè) èíûõ îáúåêòîâ
íåäâèæèìîñòè (çàñòðîéùèêà), çà íåèñïîëíå-
íèå èëè íåíàäëåæàùåå èñïîëíåíèå îáÿçà-
òåëüñòâ ïî ïåðåäà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî
äîãîâîðó ó÷àñòèÿ â äîëåâîì ñòðîèòåëüñòâå -
â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà
äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïîäà-
åòñÿ çàñòðîéùèêîì, ïðèâëåêàþùèì íà îñíî-
âàíèè äîãîâîðà ó÷àñòèÿ â äîëåâîì ñòðîèòåëü-
ñòâå, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî ïåðåäà÷ó æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, äåíåæíûå ñðåäñòâà ãðàæäàí è
þðèäè÷åñêèõ ëèö äëÿ äîëåâîãî ñòðîèòåëüñòâà
ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà è (èëè) èíûõ îáúåê-
òîâ íåäâèæèìîñòè;

3) îðèãèíàë ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî
(äëÿ âíåñåíèÿ çàïèñè î ïðîäëåíèè ñðîêà
äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî).

23.1. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ
1-3 ïóíêòà 23 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

24. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â
Ðàçðåøåíèå:

1) çàÿâëåíèå î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî ïî ðåêîìåíäó-
åìîé ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 4 ê àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2) óâåäîìëåíèå î ïåðåõîäå ïðàâà íà çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê (åñëè îñíîâàíèåì âíåñåíèÿ
èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî
ÿâëÿåòñÿ ñìåíà ïðàâîîáëàäàòåëÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé
ôîðìå â Óïðàâëåíèå ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 1-3 ÷àñòè 21.10
ñòàòüè 51 ÃðÊ ÐÔ;

3) óâåäîìëåíèå îá îáðàçîâàíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà (åñëè îñíîâàíèåì âíåñåíèÿ èç-
ìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî ÿâ-
ëÿåòñÿ èçìåíåíèå ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ïóòåì îáúåäèíåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïó-
òåì ðàçäåëà, ïåðåðàñïðåäåëåíèÿ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ èëè âûäåëà èç çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ).

Îêîí÷àíèå ñëåäóåò.


