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Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 16.06.2016 ¹894

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 29.07.2013 ¹1540 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ðàçâèòèå êóëüòóðû è
òóðèçìà ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà íà 2014-2020 ãîäû» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 15.11.2013 ¹2377, 16.04.2014 ¹713, 06.05.2014 ¹835, 30.06.2014 ¹1263, 25.08.2014 ¹1674,

24.02.2015 ¹334, 07.05.2015 ¹882, 25.11.2015 ¹2084, 17.02.2016 ¹205, 25.03.2016 ¹398)

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 16.06.2016 ¹894

Òàáëèöà 2

Ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû
«Ðàçâèòèå êóëüòóðû è òóðèçìà ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà íà 2014-2020 ãîäû»

Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî â ¹ 110 «Âàðòû» îò 21 èþíÿ 2016 ã.

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 17.06.2016 ¹905

Î ïðèçíàíèè óòðàòèâøèìè ñèëó íåêîòîðûõ ïîñòàíîâëåíèé Ãëàâû ãîðîäà è
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöè-
ïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè ðå-
øåíèÿ Äóìû ãîðîäà îò 29.04.2016 ¹1023 «Î
Ïðàâèëàõ áëàãîóñòðîéñòâà ãîðîäà Íèæíå-
âàðòîâñêà»:

1. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòà-
íîâëåíèÿ:

- Ãëàâû ãîðîäà:
îò 04.11.2004 ¹879 «Îá óòâåðæäåíèè

Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå óñòàíîâêè ìåìîðèàëü-
íûõ è îõðàííûõ äîñîê íà ôàñàäàõ çäàíèé è
ñîîðóæåíèé â ãîðîäå Íèæíåâàðòîâñêå»;

îò 27.12.2008 ¹1884 «Î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ Ãëà-
âû ãîðîäà îò 04.11.2004 ¹879 «Îá óòâåðæ-

äåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå óñòàíîâêè ìåìî-
ðèàëüíûõ è îõðàííûõ äîñîê íà ôàñàäàõ
çäàíèé è ñîîðóæåíèé â ãîðîäå Íèæíåâàðòîâ-
ñêå»;

- àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 24.02.2015
¹342 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿä-
êå óñòàíîâêè è ðåêîíñòðóêöèè ïðîèçâåäåíèé
ìîíóìåíòàëüíî-äåêîðàòèâíîãî èñêóññòâà íà
òåððèòîðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà».

2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

À.À. ÁÀÄÈÍÀ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Задача 3. Развитие внутреннего и въездного туризма 

3.1. Создание условий для устойчи-
вого развития внутреннего и 
въездного туризма на террито-
рии города (показатель 7) 

управление культуры  
администрации города 

городской 
бюджет 

2 022,45 422,45 250,00 638,00 178,00 178,00 178,00 178,00 

всего 2 022,45 422,45 250,00 638,00 178,00 178,00 178,00 178,00  Итого по задаче 3, в том числе: 
городской 
бюджет 

2 022,45 422,45 250,00 638,00 178,00 178,00 178,00 178,00 

Задача 4. Создание условий для развития библиотечного обслуживания населения,  
модернизационного развития общедоступных библиотек и обеспечения доступа населения к информации 

городской 
бюджет 

887 244,84 - - 133 425,60 188 454,81 188 454,81 188 454,81 188 454,81 4.1. Организация библиотечного 
обслуживания населения (пока-
затель 3) 

управление культуры  
администрации города 

бюджет 
округа 

16 719,21 - - 7 932,68 8 786,53 - - - 

городской 
бюджет 

12 960,01 1 288,42 500,90 3 370,69 1 950,00 1 950,00 1 950,00 1 950,00 

бюджет  
округа 

5 476,50 2 520,90 571,70 2 383,90 - - - - 

4.2. Модернизационное развитие 
общедоступных библиотек и 
обеспечение доступа населения 
к информации (показатель 3) 

муниципальное бюджетное уч-
реждение «Библиотечно-
информационная система» 

федеральный 
бюджет 

178,00 - 98,60 79,40 - - - - 

всего 922 578,56 3 809,32 1 171,20 147 192,27 199 191,34 190 404,81 190 404,81 190 404,81 
городской 
бюджет 

900 204,85 1 288,42 500,90 136 796,29 190 404,81 190 404,81 190 404,81 190 404,81 

бюджет 
округа 

22 195,71 2 520,90 571,70 10 316,58 8 786,53 - - - 

 Итого по задаче 4, в том числе: 

федеральный 
бюджет 

178,00 - 98,60 79,40 - - - - 

Задача 5. Создание условий для развития дополнительного образования детей в детских школах искусств и музыкальной школе, сопровождение 
и поддержка одаренных детей и молодежи 

 

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 17.06.2016 ¹904

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 01.02.2016 ¹102
«Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé âèäîâ îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò è îðãàíèçàöèé,

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ðàáî÷èå ìåñòà äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëíåíèÿ íàêàçàíèé â âèäå
îáÿçàòåëüíûõ è èñïðàâèòåëüíûõ ðàáîò»

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 49, 50 Óãî-
ëîâíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Óãî-
ëîâíî-èñïîëíèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà
þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 20.05.2009
¹142 «Îá óòâåðæäåíèè Èíñòðóêöèè ïî
îðãàíèçàöèè èñïîëíåíèÿ íàêàçàíèé è ìåð
óãîëîâíî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà áåç èçîëÿöèè
îò îáùåñòâà», â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëíå-
íèÿ íàêàçàíèé â âèäå îáÿçàòåëüíûõ è èñïðà-
âèòåëüíûõ ðàáîò:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 01.02.2016 ¹102
«Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé âèäîâ îáÿçàòåëü-

íûõ ðàáîò è îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ðàáî÷èå ìåñòà äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëíåíèÿ
íàêàçàíèé â âèäå îáÿçàòåëüíûõ è èñïðàâè-
òåëüíûõ ðàáîò», èçëîæèâ ïðèëîæåíèÿ 1, 2 â
íîâîé ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèÿì 1, 2
ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

À.À. ÁÀÄÈÍÀ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

городской 
бюджет 

1 471 373,94 - - 240 618,10 307 688,96 307 688,96 307 688,96 307 688,96 5.1. Развитие дополнительного об-
разования в детских музыкаль-
ных школах и школах искусств 
(показатели 4, 5, 6) 

управление культуры 
администрации города 

бюджет 
округа 

29 248,42 - - 9 115,45 20 132,97 - - - 

городской 
бюджет 

8 637,50 51,50 468,00 1 978,00 1 535,00 1 535,00 1 535,00 1 535,00 5.2. Выявление, сопровождение и 
поддержка одаренных детей и 
молодежи (показатель 4) 

учреждения  
дополнительного образования:  
детская музыкальная школа  

и школы искусств 
бюджет 
округа 

400,00 150,00 250,00 - - - - - 

городской 
бюджет 

4 479,45 1 000,00 1 097,92 2 241,53 35,00 35,00 35,00 35,00 5.3. Обновление материально-
технической базы учреждений 
дополнительного образования 
(показатель 4) 

учреждения  
дополнительного образования:  
детская музыкальная школа  

и школы искусств 
бюджет 
округа 

3 751,10 2 025,90 554,90 1 170,30 - - - - 

всего 1 517 890,41 3 227,40 2 370,82 255 123,38 329 391,93 309 258,96 309 258,96 309 258,96 
городской 
бюджет 

1 484 490,89 1 051,50 1 565,92 244 837,63 309 258,96 309 258,96 309 258,96 309 258,96 
 Итого по задаче 5, в том числе: 

бюджет 
округа 

33 399,52 2 175,90 804,90 10 285,75 20 132,97 - - - 

всего 4 401 102,18 8 631,37 7 474,02 706 694,52 963 774,92 904 842,45 904 842,45 904 842,45 
городской 
бюджет 

4 300 840,66 3 802,37 5 198,82 672 469,67 904 842,45 904 842,45 904 842,45 904 842,45 

бюджет 
округа 

100 083,52 4 829,00 2 176,60 34 145,45 58 932,47 - - - 

 
 

Всего по муниципальной программе, в том числе: 

федеральный 
бюджет 

178,00 - 98,60 79,40 - - - - 
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Ïðèëîæåíèå 1 ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 17.06.2016 ¹904

Ïåðå÷åíü
âèäîâ îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò è îðãàíèçàöèé äëÿ îòáûâàíèÿ óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ â

âèäå îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò

№ 
п/п 

Наименование организации Установленная 
квота 

Виды обязательных ра-
бот 

1. Открытое акционерное общество 
«Жилищный трест №1» 

12 

2. Открытое акционерное общество 
«Жилищный трест №2» 

12 

3. Муниципальное унитарное пред-
приятие города Нижневартовска 
«Производственный ремонтно-
эксплуатационный трест №3» 

11 

подсобные работы в орга-
низациях; 
уборка территорий жилого 
сектора города и зон отды-
ха; 
озеленение; 
курьерская работа 

4. Открытое акционерное общество 
«Пассажирское автотранспортное 
предприятие №2» 

15 подсобные работы в орга-
низации; 
курьерская работа 

5. Муниципальное унитарное пред-
приятие города Нижневартовска 
«Специализированное автотранс-
портное управление» 

6 подсобные работы при об-
служивании и ремонте ав-
томобильных дорог; 
подсобные работы в орга-
низации 

6. Закрытое акционерное общество 
«Нижневартовскстройдеталь» 

10 подсобные работы на 
строительных объектах;  
подсобные работы в орга-
низации;  
курьерская работа 

7. Общество с ограниченной ответст-
венностью «Черногоравтотранс»  

5 подсобные работы в орга-
низации 
 

8. Закрытое акционерное общество 
«Пассажирское автотранспортное 
предприятие №1» 

2 подсобные работы в орга-
низации 
 

9. Общество с ограниченной ответст-
венностью «Ренако» 

1 подсобные работы в орга-
низации 

10. Общество с ограниченной ответст-
венностью «Коммунальник» 

2 подсобные работы в орга-
низации 

 

Ïðèëîæåíèå 2 ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 17.06.2016 ¹904

Ïåðå÷åíü
îðãàíèçàöèé äëÿ îòáûâàíèÿ óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ

â âèäå èñïðàâèòåëüíûõ ðàáîò

№ 
п/п 

Наименование организации Установленная 
квота 

1. Открытое акционерное общество «Жилищный трест №1» 10 
2. Открытое акционерное общество «Жилищный трест №2» 10 
3. Муниципальное унитарное предприятие города Нижневар-

товска «Производственный ремонтно-эксплуатационный 
трест №3» 

10 

4. Открытое акционерное общество «Пассажирское автотранс-
портное предприятие №2» 

7 

5. Муниципальное унитарное предприятие города Нижневар-
товска «Специализированное автотранспортное управление» 

5 

 

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 17.06.2016 ¹906

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïåðåäà÷à ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ïðèâàòèçèðîâàííûõ

æèëûõ ïîìåùåíèé»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì

îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü ïîñòàíîâ-
ëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 26.05.2011
¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè «Ïåðåäà÷à ãðàæäàíàìè â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ïðèâàòèçèðîâàí-
íûõ æèëûõ ïîìåùåíèé» ñîãëàñíî ïðèëî-
æåíèþ.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâ-
ëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 18.08.2015
¹1553 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíî-

ãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè «Ïåðåäà÷à ãðàæäàíàìè â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ïðèâàòèçèðîâàííûõ
æèëûõ ïîìåùåíèé».

3. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà, äèðåêòîðà äåïàðòàìåíòà æè-
ëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà Ñ.À. Àôà-
íàñüåâà.

À.À. ÁÀÄÈÍÀ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 17.06.2016 ¹906

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïåðåäà÷à ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ

ñîáñòâåííîñòü ïðèâàòèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïåðåäà÷à
ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåí-
íîñòü ïðèâàòèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùå-

íèé» (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
óñòàíàâëèâàåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé äåïàðòàìåíòà æèëèùíî-
êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà (äàëåå - Äåïàðòàìåíò), ìóíèöèïàëü-
íîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ «Áþðî òåõíè-

÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè, ó÷åòà íåäâèæèìî-
ñòè è ïðèâàòèçàöèè æèëüÿ ãîðîäà Íèæíå-
âàðòîâñêà» (äàëåå - ÌÓÏ «ÁÒÈ»), ìóíèöè-
ïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Íèæíå-
âàðòîâñêèé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - ÌÔÖ), ïîðÿäîê
èõ âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïåðå-
äà÷à ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîá-
ñòâåííîñòü ïðèâàòèçèðîâàííûõ æèëûõ ïî-
ìåùåíèé» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà),
à òàêæå ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïîðÿäîê îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö, ìó-
íèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáî-
òàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð), ñîêðàùåíèÿ êîëè÷åñòâà ïðåäñòàâëÿå-
ìûõ äîêóìåíòîâ.

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé.
Ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè èìåþò ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ïðèâàòèçèðîâàâøèå æèëûå ïîìåùå-
íèÿ, ïðèíàäëåæàùèå èì íà ïðàâå ñîáñòâåí-
íîñòè, ÿâëÿþùèåñÿ äëÿ íèõ åäèíñòâåííûì
ìåñòîì ïîñòîÿííîãî ïðîæèâàíèÿ è ñâîáîä-
íûå îò îáÿçàòåëüñòâ (äàëåå - çàÿâèòåëè).

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îò èìåíè çàÿâèòåëåé âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ èõ çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå
â ñèëó çàêîíà, èëè èõ ïðåäñòàâèòåëè íà
îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðî-
âàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,
ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, ãðàôèêàõ ðàáîòû Äåïàðòàìåíòà è
ÌÓÏ «ÁÒÈ», ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ Äåïàðòàìåíòà: 628606,
Õàíòû-Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã -
Þãðà, ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Îìñêàÿ,
4à (3, 4 ýòàæè);

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 41-69-79;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Äåïàðòàìåí-

òà: dgkh@n-vartovsk.ru;
- ãðàôèê ðàáîòû Äåïàðòàìåíòà:
ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ

14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
âòîðíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ,

ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ ÌÓÏ «ÁÒÈ»: 628606,

Õàíòû-Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã -
Þãðà, ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Îìñêàÿ,
4à (2, 5 ýòàæè);

- òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (3466) 62-36-91;
41-59-99;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÓÏ «ÁÒÈ»:
bti@bti-nvartovsk.ru;

- ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 08.00 äî 12.00

÷àñîâ, ñ 13.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 12.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íîì òåëåôîíå, àäðåñå ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628616, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìèðà, 25/12;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 40-80-60;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfc@mfcnv.ru;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 20.00

÷àñîâ;
ñóááîòà ñ 08.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé äåíü.
1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, ãðàôèêå ðàáîòû Íèæíåâàðòîâñêîãî
îòäåëà Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãî-
ñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîì-
íîìó îêðóãó - Þãðå:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628617, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ñïîðòèâíàÿ, 15à;

- òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (3466) 46-21-10;
46-12-96; 45-04-28;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
86_upr@rosreestr.ru;

- ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
âòîðíèê, ñðåäà ñ 09.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ÷àñîâ.
1.3.4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñå ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, ãðàôèêå ðàáîòû ôèëèàëà ôåäåðàëü-
íîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæ-
äåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôå-
äåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñò-

ðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî Õàíòû-
Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó - Þãðå:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ïèîíåðñêàÿ, 7à (2
ýòàæ, êàá. 203, 204, 206);

- òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (3466) 24-91-70;
24-90-21; 24-91-77;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
86_upr@rosreestr.ru;

- ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 12.00 äî 20.00 ÷àñîâ;
ñðåäà, ïÿòíèöà, ñóááîòà ñ 08.00 äî 16.00

÷àñîâ.
1.3.5. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñå îôèöèàëüíîãî
ñàéòà, ãðàôèêå ðàáîòû Ìåæðàéîííîé èíñ-
ïåêöèè Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ¹6
ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðó-
ãó - Þãðå:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìåíäåëååâà, 13;

- òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (3466) 49-70-00;
41-53-15; 8-800-200-48-47;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.nalog.ru;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 18.00

÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
1.3.6. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïîäïóí-

êòàõ 1.3.1-1.3.5 ïóíêòà 1.3 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:

- â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» (www.gosuslugi.ru) (äàëåå - Åäèíûé
ïîðòàë);

- â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðó-
ãà - Þãðû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû»
(www.86.gosuslugi.ru) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë);

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
(www.n-vartovsk.ru) (äàëåå - îôèöèàëüíûé
ñàéò).

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î ïîðÿäêå îáæàëîâà-
íèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îáåñïå÷èâàþùèõ ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

- â óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿ-
âèòåëÿ èëè ïî òåëåôîíó);

- â ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì çàïðîñå
çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ôàê-
ñó);

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (ìóëüòèìå-
äèéíûõ) ìàòåðèàëîâ â èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», íà Åäè-
íîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, îôèöèàëüíîì
ñàéòå.

1.3.8. Â ñëó÷àå óñòíîãî çàïðîñà (ëè÷íî
èëè ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ) ñïåöèàëèñò ÌÔÖ èëè ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ñïåöèàëèñò), îñóùå-
ñòâëÿåò óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå (ëè÷íî èëè
ïî òåëåôîíó) îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìàöèåé
çàÿâèòåëÿ. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò â ñîîòâåòñòâèè
ñ ãðàôèêàìè ðàáîòû ÌÓÏ «ÁÒÈ», ÌÔÖ,
óêàçàííûìè â ïîäïóíêòàõ 1.3.1, 1.3.2 ïóíêòà
1.3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ
ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â
êîòîðûé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâå (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è
äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëå-
ôîííûé çâîíîê.

Ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëÿìè (ïî òåëåôî-
íó èëè ëè÷íî) ñïåöèàëèñò äîëæåí êîððåêòíî
è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê ãðàæäàíàì, íå
óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà. Óñòíîå èí-
ôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ
ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòè-
ëÿ ðå÷è.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà
ïîñòàâëåííûé âîïðîñ òåëåôîííûé çâîíîê
äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà
äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøå-
ìóñÿ ëèöó äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé
íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî áóäåò ïîëó÷èòü
íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ. Åñëè äëÿ ïîäãî-
òîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå
èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâè-
òåëþ íàïðàâèòü â ÌÓÏ «ÁÒÈ» ïèñüìåííûé
çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè åìó ïèñüìåííîãî
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îòâåòà ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ
çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâà-
íèÿ.

1.3.9. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå çàÿâèòåëÿì íåîáõîäèìî îáðà-
òèòüñÿ â ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè â ïèñüìåííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé, îòâåò íà
çàïðîñ çàÿâèòåëÿ íàïðàâëÿåòñÿ íà óêàçàííûé
èì àäðåñ (ïî ïèñüìåííîìó çàïðîñó çàÿâèòåëÿ
íà ïî÷òîâûé àäðåñ èëè àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, óêàçàííûé â çàïðîñå).

Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äà-
þòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî
îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà.

Îòâåò íà ïèñüìåííûé çàïðîñ ïîäïèñû-
âàåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ» ëèáî ëèöîì,
åãî çàìåùàþùèì.

Ñðîê îòâåòà íà ïèñüìåííûé çàïðîñ çàÿ-
âèòåëÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30 êàëåí-
äàðíûõ äíåé ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà â
ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ñðîê îòâåòà íà ïèñüìåííûé çàïðîñ çàÿ-
âèòåëÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè - íå ïîçäíåå äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàïðîñà â ÌÓÏ «ÁÒÈ».

1.3.10. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëü-
íîãî ïîðòàëà çàÿâèòåëÿì íåîáõîäèìî èñ-
ïîëüçîâàòü àäðåñà â èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», óêà-
çàííûå â ïîäïóíêòå 1.3.6 ïóíêòà 1.3 àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

1.3.11. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â
ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè è â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè «Èíòåðíåò» ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþ-
ùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå ìóíèöèïàëüíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, ñî-
äåðæàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëü-
íîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ìåñòà íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûå òåëåôî-
íû, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ãðàôèêè
ðàáîòû Äåïàðòàìåíòà, ÌÓÏ «ÁÒÈ», ÌÔÖ;

- ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èí-
ôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- áëàíêè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è îáðàçöû èõ çàïîë-
íåíèÿ;

- èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè (èçâëå÷åíèÿ - íà èíôîðìà-
öèîííûõ ñòåíäàõ; ïîëíàÿ âåðñèÿ - íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå).

1.3.12. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â
ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ» â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âñòóï-
ëåíèÿ â ñèëó òàêèõ èçìåíåíèé, îáåñïå÷èâàåò
ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîí-
íî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»
è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.13. Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â ïîìåùåíèè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012
¹1376 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçà-
öèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: «Ïåðåäà÷à ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëü-
íóþ ñîáñòâåííîñòü ïðèâàòèçèðîâàííûõ æè-
ëûõ ïîìåùåíèé».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî ñòðóê-
òóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ Äåïàðòàìåíò ÷åðåç
ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ, Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë.

2.3. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóí-
êòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà

(äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹210-ÔÇ) («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.07.2010 ¹168);

- Çàêîíîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà - Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-îç
«Îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ»
(«Íîâîñòè Þãðû» îò 13.07.2010 ¹107);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 21.12.2012 ¹1590 «Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, èõ äîë-
æíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ»
(«Âàðòà» îò 27.12.2012 ¹251);

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 03.02.2014 ¹157 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëî-
æåíèÿ î ôîðìèðîâàíèè, ðàññìîòðåíèè è
óñòàíîâëåíèè òàðèôîâ íà óñëóãè è ðàáîòû,
ïðåäîñòàâëÿåìûå è âûïîëíÿåìûå ìóíèöè-
ïàëüíûìè àâòîíîìíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðåäïðèÿòèÿìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà» («Âàðòà» îò 05.02.2014 ¹20);

- àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåð å÷åíü äîêó-

ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

- çàÿâëåíèå î ïåðåäà÷å â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðè-
âàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ (äàëåå -
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè), ïîäïèñàííîå âñåìè ñîáñòâåííèêàìè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî èõ óïîëíîìî÷åí-
íûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè;

- ïîäëèííèêè è êîïèè ïàñïîðòîâ ãðàæ-
äàí, äîñòèãøèõ 14-ëåòíåãî âîçðàñòà;

- ïîäëèííèêè è êîïèè ñâèäåòåëüñòâ î
ðîæäåíèè ãðàæäàí, íå äîñòèãøèõ 18-ëåòíåãî
âîçðàñòà;

- ïîäëèííèêè äîãîâîðîâ íà ïåðåäà÷ó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí
â ïîðÿäêå ïðèâàòèçàöèè;

- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
æèëîå ïîìåùåíèå, ïðàâà íà êîòîðîå íå çàðå-
ãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì
ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì (äàëåå - ÅÃÐÏ);

- ñïðàâêà èç æèëèùíî-ýêñïëóàòàöèîí-
íîãî ó÷àñòêà ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ îá îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïî
êîììóíàëüíûì óñëóãàì;

- ñïðàâêà èç îòêðûòîãî àêöèîíåðíîãî
îáùåñòâà «Ãîðîäñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè» îá
îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïî îïëàòå ýëåêò-
ðîñíàáæåíèÿ;

- ðàçðåøåíèå îðãàíîâ îïåêè è ïîïå÷è-
òåëüñòâà, åñëè ñîáñòâåííèêàìè èëè ñîñîá-
ñòâåííèêàìè ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ÿâëÿþòñÿ íåñîâåðøåííîëåòíèå
èëè ïîäîïå÷íûå ëèöà;

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûå äîâåðåí-
íîñòè (è èõ íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûå
êîïèè) ëèö, ïðåäñòàâëÿþùèõ èíòåðåñû ãðàæ-
äàí, ïîëó÷àþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
(ïðè íåîáõîäèìîñòè);

- ïîäëèííèêè è êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîä-
òâåðæäàþùèõ çàêëþ÷åíèå (ðàñòîðæåíèå)
áðàêà;

- ïîäëèííèêè è êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîä-
òâåðæäàþùèõ ôàêò ñìåðòè ñîáñòâåííèêà,
÷ëåíà ñåìüè ñîáñòâåííèêà, óòðàòó ãðàæäàíà-
ìè ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì
(ïðè íåîáõîäèìîñòè);

- äîêóìåíòû îá óñòàíîâëåíèè îïåêè íàä
íåñîâåðøåííîëåòíèìè è (èëè) íåäååñïîñîá-
íûìè ãðàæäàíàìè (ïðè íåîáõîäèìîñòè).

Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûå çàÿ-
âèòåëåì, çàâåðÿþòñÿ ïðè íàëè÷èè ïîäëèí-
íèêîâ ñïåöèàëèñòîì ÌÓÏ «ÁÒÈ» è ñïåöè-
àëèñòîì ÌÔÖ.

2.7.2. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îð-
ãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî
ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãà-
íàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå:

- ñâåäåíèÿ î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æè-
òåëüñòâà (ñïðàâêà î ñîñòàâå ñåìüè ñ ìåñòà
æèòåëüñòâà ñ óêàçàíèåì çàðåãèñòðèðîâàííûõ
â æèëîì ïîìåùåíèè);

- êàäàñòðîâûé ïàñïîðò íà æèëîå ïîìåùå-
íèå (ïðè íàëè÷èè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåîáõî-
äèìî ïðîèçâåñòè èõ ñîãëàñîâàíèå â óñòàíîâ-
ëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå äî ïåðåäà÷è æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà);

- âûïèñêà èç ÅÃÐÏ èç Óïðàâëåíèÿ
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðå-

îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì
÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ
îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã
è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü
óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíà-
ìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé ðåøåíèåì Äóìû
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà îò 24.06.2011 ¹59.

2.4. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåäà÷å ãðàæäà-
íàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðî-
äà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ïîäãîòîâëåííûé â ñî-
îòâåòñòâèè ñ óêàçàííûì ðåøåíèåì ïðîåêò
äîãîâîðà î ïåðåäà÷å ãðàæäàíàìè â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåäà÷å
ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ïîäãîòîâëåííîå â ñîîò-
âåòñòâèè ñ óêàçàííûì ðåøåíèåì óâåäîìëå-
íèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà.

2.5. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 04.07.1991 ¹1541-1 «Î ïðèâà-
òèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» îáùèé (ìàêñèìàëüíûé) ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî-
ñòàâëÿåò íå áîëåå 2 ìåñÿöåâ ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íà Åäèíîì èëè ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå ëèáî ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ äàòà
ïðåäâàðèòåëüíîé ãîòîâíîñòè ðåçóëüòàòà ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè óêàçûâàåòñÿ â ðàñïèñêå
î ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

Çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ ðåçóëüòàò ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âèäå:

- ðåøåíèÿ î ïåðåäà÷å ãðàæäàíàìè â ìó-
íèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíå-
âàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ ëè÷íî â ÌÓÏ «ÁÒÈ», ïî ïî÷òå (â òîì
÷èñëå ýëåêòðîííîé), ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà;

- äîãîâîðà î ïåðåäà÷å ãðàæäàíàìè â ìó-
íèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíå-
âàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ ëè÷íî â ÌÓÏ «ÁÒÈ»;

- ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåäà÷å ãðàæäàíà-
ìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ è ïîäãîòîâëåííîãî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óêàçàííûì ðåøåíèåì óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ëè÷íî â ÌÓÏ «ÁÒÈ», ïî ïî÷òå (â òîì
÷èñëå ýëåêòðîííîé), ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

Ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, - íå ïîçäíåå ÷åì
÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ
äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ» ëèáî ëèöîì, åãî
çàìåùàþùèì, ïðîåêòà äîãîâîðà î ïåðåäà÷å
ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè óâåäîìëåíèÿ îá îò-
êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

2.6. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè;
- Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè;
- Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

04.07.1991 ¹1541-1 «Î ïðèâàòèçàöèè æè-
ëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ» îò 1992
ãîäà ¹1);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 01.02.2010
¹4-ÔÇ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ôåäåðàëü-
íûé çàêîí «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèù-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà» îò 04.02.2010 ¹22);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»

ãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Õàí-
òû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó -
Þãðå;

- ñïðàâêà èç Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèè
Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ¹6 ïî Õàí-
òû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó - Þãðå,
ïîäòâåðæäàþùàÿ îïëàòó íàëîãà íà èìóùå-
ñòâî;

- êîïèÿ ïîêâàðòèðíîé êàðòî÷êè (ôîðìà
Â).

2.7.3. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíê-
òå 2.7.2 ïóíêòà 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ Äåïàðòàìåíòîì íà
îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ïðåäñòàâëåííîé
ñïåöèàëèñòîì ÌÓÏ «ÁÒÈ», â ðàìêàõ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî èëè ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöè-
àòèâå.

Â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàïðîñ
èíôîðìàöèè, äîñòóï ê êîòîðîé îãðàíè÷åí
ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
ñîãëàñèÿ çàÿâèòåëÿ ëèáî èíîãî îáëàäàòåëÿ
òàêîé èíôîðìàöèè.

2.7.4. Ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè
ôîðìû çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ôîðìó çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó-
÷èòü:

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ó ñïåöèàëèñòà ÌÓÏ «ÁÒÈ» ëèáî ñïåöè-
àëèñòà ÌÔÖ;

- ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîì-
ìóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîð-
òàëàõ.

2.7.5. Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì, íåîáõî-
äèìûì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì
ïî ðåêîìåíäóåìîé ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèþ 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü äîëæåí óêàçàòü
ñïîñîá âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) åìó äîêóìåí-
òîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.6. Ñïîñîáû ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëåì:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
- ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíî-

ãî ïîðòàëà.
2.7.7. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòå-

ëåé:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-

öèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâ-
ëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â
ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îð-
ãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî
ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãà-
íàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 1
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòî-
íîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà,
ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà îò
24.06.2011 ¹59 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíà-
ìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, è ïîðÿäêà îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà
ïëàòû çà èõ îêàçàíèå», çà èñêëþ÷åíèåì äîêó-
ìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ
6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåä-
ñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìà-
öèþ â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, çàêîíîäàòåëüñòâîì íå
ïðåäóñìîòðåíû.

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çà-
êîíîäàòåëüñòâîì íå ïðåäóñìîòðåíû.

Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 12.
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2.9.2. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- íåïðåäñòàâëåíèå èëè íåïîëíîå ïðåä-
ñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåííûõ ïîä-
ïóíêòîì 2.7.1 ïóíêòà 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå, åñëè íå ïðåäúÿâëåíû
îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ;

- ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåïðàâîìî÷-
íûì ëèöîì;

- íàëè÷èå â æèëîì ïîìåùåíèè ñàìîâîëü-
íîãî ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâ-
êè, íå ñîãëàñîâàííûõ â óñòàíîâëåííîì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå;

- íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ ïî ôîðìå èëè ñîäåðæàíèþ òðåáîâà-
íèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà;

- åñëè ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà æèëîå
ïîìåùåíèå îñïàðèâàåòñÿ â ñóäåáíîì ïîðÿä-
êå;

- åñëè æèëîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ ïðåä-
ìåòîì çàëîãà, íàëîæåí àðåñò;

- îòñóòñòâèå ñîãëàñèÿ âñåõ ñîáñòâåííèêîâ
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- íàëè÷èå â ñîáñòâåííîñòè ó çàÿâèòåëÿ
äðóãîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ñîäåðæàòü
îñíîâàíèå îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà
íàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì è ïîäïóíêòîì 2.9.2 ïóíêòà 2.9 àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿ-
âèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî çà ïðåäî-
ñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.10. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçè-
ìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé
ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòîèìîñòü óñëóãè, îêàçûâàåìîé ÌÓÏ
«ÁÒÈ», óòâåðæäàåòñÿ ïðèêàçîì äèðåêòîðà
ÌÓÏ «ÁÒÈ» â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíè-
åì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 03.02.2014 ¹157
«Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ôîðìèðîâà-
íèè, ðàññìîòðåíèè è óñòàíîâëåíèè òàðèôîâ
íà óñëóãè è ðàáîòû, ïðåäîñòàâëÿåìûå è âû-
ïîëíÿåìûå ìóíèöèïàëüíûìè àâòîíîìíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðåäïðè-
ÿòèÿìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà».

2.11. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.12. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñòóïèâøåãî ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

Ïèñüìåííûå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèå â
àäðåñ ÌÓÏ «ÁÒÈ» ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîäëåæàò îáÿçàòåëü-
íîé ðåãèñòðàöèè ñåêðåòàðåì ÌÓÏ «ÁÒÈ» â
ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ. Ëè÷íûé ïðèåì çàÿâëåíèé
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ òîëüêî ÷åðåç ÌÔÖ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëè÷íî â ÌÔÖ
çàÿâëåíèå ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðà-
öèè â òå÷åíèå 15 ìèíóò ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
â àâòîìàòèçèðîâàííîé èíôîðìàöèîííîé ñè-
ñòåìå ÌÔÖ (äàëåå - ÀÈÑ ÌÔÖ).

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
÷åðåç ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó
«îäíîãî îêíà» â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.13. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,
ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåê-
ñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

Çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî áûòü ðàñïîëîæåíî
ñ ó÷åòîì ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâè-
òåëåé îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñïîð-
òà, îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì äëÿ ñâî-
áîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé.

Âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí
èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñî-
äåðæàùåé èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû.

Âñå ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿ-
åòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ðàçìå-
ùàòüñÿ ïðåèìóùåñòâåííî íà íèæíèõ ýòàæàõ
çäàíèé èëè â îòäåëüíî ñòîÿùèõ çäàíèÿõ,
äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäå-
ìèîëîãè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, ïðàâèëàì ïî-
æàðíîé áåçîïàñíîñòè, íîðìàì îõðàíû òðóäà.

2.15. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå
ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðî-
âàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì îá ýëåêòðîííîé öèôðî-
âîé ïîäïèñè.

Äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåé-
ñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñ-
ïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòàíîâëå-
íèåì ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþ-
ùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñ-
ïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííîé
ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óò-
âåðæäàåìîé ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíè-
òåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëü-
íîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîð-
ìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëü-
çóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïðåäî-
ñòàâëåíèåì òàêîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.08.2012
¹852 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë èñïîëüçîâà-
íèÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñè ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷å-
íèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã è î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ïðàâèëà
ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã».

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.1 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ «Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãè-
ÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, à òàêæå îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿ-
þùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêî-
íàìè îòäåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, â
ïðåäåëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé îáÿçàíû ïðåäî-
ñòàâëÿòü ïî âûáîðó ãðàæäàí (ôèçè÷åñêèõ
ëèö) è îðãàíèçàöèé èíôîðìàöèþ â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ óñè-
ëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ, è (èëè) äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè èíîé
ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé èíôîðìàöèè
óñòàíîâëåí ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè èëè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåãóëèðóþùèìè
ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòàíîâëåííîé ñôåðå äå-
ÿòåëüíîñòè.

Èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ îñóùå-
ñòâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îòäåëü-
íûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà ãðàæäàíàìè (ôèçè÷åñêèìè ëè-
öàìè) è îðãàíèçàöèÿìè â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, â îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå â
ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò-
äåëüíûå ïóáëè÷íûå ïîëíîìî÷èÿ, â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñüþ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëå-
íî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ðåãóëèðóþùè-
ìè ïðàâîîòíîøåíèÿ â óñòàíîâëåííîé ñôåðå
äåÿòåëüíîñòè.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðå-
áîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå îñî-
áåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- çàïðîñ äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé) â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ;

- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè èìåþòñÿ îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîäãîòîâêà ïðîåêòà äîãîâîðà î ïåðåäà÷å
ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííî-
ãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêó-
ìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì
ê ìåñòàì îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ
ãðóïï íàñåëåíèÿ, ê âíóòðåííåìó îáîðóäîâà-
íèþ è óñòðîéñòâàì â ïîìåùåíèè, ê ñàíèòàð-
íî-áûòîâûì ïîìåùåíèÿì äëÿ èíâàëèäîâ, ê
ïóòÿì äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèè è çàëàõ îáñëó-
æèâàíèÿ, ê ëåñòíèöàì è ïàíäóñàì â ïîìåùå-
íèè, ê ëèôòàì, ïîäúåìíûì ïëàòôîðìàì äëÿ
èíâàëèäîâ, ê àóäèîâèçóàëüíûì è èíôîðìà-
öèîííûì ñèñòåìàì, äîñòóïíûì äëÿ èíâàëè-
äîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî áûòü
îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ
âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èí-
ôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è ïå÷àòàþùèì
óñòðîéñòâàì, ïîçâîëÿþùèì ñâîåâðåìåííî è
â ïîëíîì îáúåìå ïîëó÷àòü ñïðàâî÷íóþ èí-
ôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è îðãàíèçîâàòü ïðåäî-
ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì
îáúåìå.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâî-
âàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäî-
âàíû ñòîëàìè, ñòóëüÿìè èëè ñêàìüÿìè (áàí-
êåòêàìè), èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, îáåñ-
ïå÷åíû ïèñ÷åé áóìàãîé è êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷-
íîì äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ-
ìè.

Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû áûòü
ðàçìåùåíû íà âèäíîì, äîñòóïíîì äëÿ çàÿâè-
òåëåé ìåñòå â ëþáîì èç ôîðìàòîâ (íàñòåííûå
ñòåíäû, íàïîëüíûå èëè íàñòîëüíûå ñòîéêè),
ïðèçâàíû îáåñïå÷èòü çàÿâèòåëåé èñ÷åðïû-
âàþùåé èíôîðìàöèåé. Èíôîðìàöèîííûå
ñòåíäû äîëæíû áûòü îôîðìëåíû â åäèíîì
ñòèëå, íàäïèñè äîëæíû áûòü ñäåëàíû ÷åð-
íûì øðèôòîì íà áåëîì ôîíå.

Îôîðìëåíèå âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî
ñîîòâåòñòâîâàòü îïòèìàëüíîìó çðèòåëüíîìó
è ñëóõîâîìó âîñïðèÿòèþ ýòîé èíôîðìàöèè
çàÿâèòåëÿìè.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ è â èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò» äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà èíôîðìà-
öèÿ, óêàçàííàÿ â ïîäïóíêòå 1.3.11 ïóíêòà 1.3
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Îïðåäåëåííûå àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíôîðìèðîâà-
íèþ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèìåíÿþòñÿ, åñëè
äëÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
íå óñòàíîâëåíû èíûå òðåáîâàíèÿ.

2.14. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.14.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ôîðìå
óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ,
â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàé-
òà, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

- äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì
ôîðìû çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ðàçìåùåííûõ íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëàõ, â òîì ÷èñëå ñ âîçìîæíîñòüþ èõ
êîïèðîâàíèÿ è çàïîëíåíèÿ â ýëåêòðîííîì
âèäå;

- âîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç
ÌÔÖ;

- âîçìîæíîñòü íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì
äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåä-
ñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ.

2.14.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè ÌÓÏ
«ÁÒÈ», ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá çàÿâè-
òåëåé íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîë-
æíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå è
îñóùåñòâëÿåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- âîññòàíîâëåíèå íàðóøåííûõ ïðàâ çàÿ-
âèòåëÿ.

ïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè 2 ê
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:

- îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ;

- ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäðåñ ÌÓÏ
«ÁÒÈ» ÷åðåç Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ëè÷íî â ÌÔÖ - ñïåöè-
àëèñò ÌÔÖ;

- çà ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâ-
øåãî ÷åðåç Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîð-
òàë, ÷åðåç ÌÔÖ, - ñåêðåòàðü ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ñîäåðæàíèå è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêó-
ìåíòîâ ñîãëàñíî ïîäïóíêòó 2.7.1 ïóíêòà 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïîñòóïèâ-
øèõ â ÌÓÏ «ÁÒÈ» ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, â òîì ÷èñëå ïåðåäàí-
íîãî èç ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü ïîñòóï-
ëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ÌÓÏ «ÁÒÈ»;

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â
ÌÔÖ - â òå÷åíèå 15 ìèíóò.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì
âèäå è êîïèé äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è êîïèé äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì
âèäå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò Åäèíîãî èëè
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Åäèíûé
èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë äíåì ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ðåãèñòðàöèè çàÿâëå-
íèÿ íà Åäèíîì èëè ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå
÷åðåç Ëè÷íûé êàáèíåò Åäèíîãî èëè ðåãèî-
íàëüíîãî ïîðòàëà, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòå-
ëÿ, ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèåì âûðàæåíèÿ èì
ñâîåé âîëè.

Çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäúÿâèòü â ÌÓÏ
«ÁÒÈ» îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 2.7.1 ïóíêòà 2.7 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå îðè-
ãèíàë äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî åãî ëè÷-
íîñòü, â òå÷åíèå 1 ìåñÿöà ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íà Åäèíîì èëè ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèåìå è
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: íàëè÷èå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:

- ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè î ïðèåìå
äîêóìåíòîâ.

Ñïîñîáû ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ñåêðåòàðü ÌÓÏ «ÁÒÈ» ðåãèñòðèðóåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîñòóïèâøåå â ÌÓÏ «ÁÒÈ» ÷åðåç
Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë, â ñèñòåìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà â äåíü ïî-
ñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïåðåäàåò çàðåãèñòðè-
ðîâàííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ»;

- ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ» ðåãèñòðèðóåò
ïîëó÷åííîå îò ñåêðåòàðÿ ÌÓÏ «ÁÒÈ» çàÿâ-
ëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé è â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïðèâàòèçàöèÿ»;

- â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëè÷íî çàÿâè-
òåëåì â ÌÔÖ ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ðåãèñòðèðóåò
çàÿâëåíèå â ÀÈÑ ÌÔÖ.

3.4. Çàïðîñ äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé) â ðàì-
êàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàðåãè-
ñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïåðåäàííîå ñïåöèà-
ëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû:

- ñïåöèàëèñò Äåïàðòàìåíòà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå
âçàèìîäåéñòâèå;

- ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåòñòâåí-

Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 10-11.
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íûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

Ñîäåðæàíèå è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû è îðãàíèçàöèè,
ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, - â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòó
ÌÓÏ «ÁÒÈ»;

- êîíòðîëü çà ïîñòóïëåíèåì îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ - â òå÷åíèå 5
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî íàïðàâëåíèÿ;

- ïîëó÷åíèå îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ;

- ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ
óâåäîìëåíèÿ î ïîëó÷åíèè îòâåòà íà ìåæâå-
äîìñòâåííûå çàïðîñû îò îðãàíîâ è îðãàíè-
çàöèé, ñâèäåòåëüñòâóþùèõ îá îòñóòñòâèè
äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ñ ïðåäëîæåíèåì çàÿâèòåëþ ïðåäñòà-
âèòü äîêóìåíò è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîá-
õîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (äàëåå - óâåäîìëåíèå), - â òå÷åíèå
1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû îò îðãàíîâ è
îðãàíèçàöèé, ñâèäåòåëüñòâóþùèõ îá îòñóò-
ñòâèè äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ» â òå÷åíèå 2
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåò èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ
îôîðìëåíèÿ è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî çàïðîñà, â Äåïàðòàìåíò.

Ñïåöèàëèñò Äåïàðòàìåíòà â òå÷åíèå 1
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ èíôîðìà-
öèè îò ñïåöèàëèñòà ÌÓÏ «ÁÒÈ»:

- îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðî-
ñû;

- ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûå ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû;

- ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàï-
ðîñû;

- íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðî-
ñû.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåò-
ñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íàïðàâëÿþùåãî

ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçà-

öèè, â àäðåñ êîòîðûõ íàïðàâëÿåòñÿ ìåæâå-
äîìñòâåííûé çàïðîñ;

- íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé íåîáõîäèìî
ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìà-
öèè;

- óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà, êîòîðûìè óñòàíîâëåíî ïðåä-
ñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è óêàçàíèå íà ðåêâèçèòû
äàííîãî íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà;

- ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, èçëî-
æåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì çàÿâëåíèè î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- êîíòàêòíóþ èíôîðìàöèþ äëÿ íàïðàâ-
ëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

- äàòó íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà è ñðîê îæèäàåìîãî îòâåòà íà ìåæâå-
äîìñòâåííûé çàïðîñ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòî-
âèâøåãî è íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ, à òàêæå íîìåð ñëóæåáíîãî
òåëåôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
óêàçàííîãî ëèöà äëÿ ñâÿçè.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàï-
ðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì èç ñëåäóþùèõ
ñïîñîáîâ:

- â ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ñèñòåìó
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ (äàëåå - ÑÌÝÂ);

- ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
- êóðüåðîì ïîä ðàñïèñêó.
Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿå-

ìûé ñ èñïîëüçîâàíèåì ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâà-
åòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà Äåïàðòàìåí-
òà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæâåäîìñòâåííîå
èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì íà íèõ îò-
âåòîâ è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ
îòâåòîâ â ÌÓÏ «ÁÒÈ» îñóùåñòâëÿåò ñïåöè-
àëèñò Äåïàðòàìåíòà, îòâåòñòâåííûé çà ìåæ-
âåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåé-
ñòâèå.

Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî 5-

- çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðåä-
ñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäãîòîâêó ïðî-
åêòà ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè èìå-
þòñÿ îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, - ñïåöèàëèñò
ÌÓÏ «ÁÒÈ»;

- çà ïðèíÿòèå (ïîäïèñàíèå) ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè – ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà èëè
äîëæíîñòíîå ëèöî, íà êîòîðîãî âîçëîæåíû
óêàçàííûå ïîëíîìî÷èÿ â óñòàíîâëåííîì çà-
êîíîì ïîðÿäêå;

- çà ðåãèñòðàöèþ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè –
ñïåöèàëèñò Äåïàðòàìåíòà, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñîäåðæàíèå è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ôîðìå ðàñïîðÿæå-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïåðåäà÷å (îá
îòêàçå â ïåðåäà÷å) ãðàæäàíàìè â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÓÏ «ÁÒÈ»
â òå÷åíèå 3 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàðåãè-
ñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòàìè
2.7.1, 2.7.2 ïóíêòà 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà;

- ñîãëàñîâàíèå ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïåðåäà÷å (îá îòêàçå
â ïåðåäà÷å) ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðè-
âàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ - â
òå÷åíèå 1 ìåñÿöà ñî äíÿ ðàññìîòðåíèÿ ïðåä-
ñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïîäãîòîâêè ïðîåê-
òà ðåøåíèÿ.

Ñîãëàñîâàíèå ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïåðåäà÷å (îá îòêàçå â
ïåðåäà÷å) ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðè-
âàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ è åãî
ïîäïèñàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, ïðå-
äóñìîòðåííîì Ðåãëàìåíòîì ðàáîòû àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà.

Ïðè îòñóòñòâèè íåîáõîäèìûõ äîêóìåí-
òîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ çàÿâèòåëåì îáÿ-
çàòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 2.7.1
ïóíêòà 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ» â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàðåãèñòðèðîâàí-
íîãî çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâå-
äîìëåíèå î ïðåäñòàâëåíèè íåäîñòàþùèõ
äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ òàêèõ äîêó-
ìåíòîâ è ñðîêà èõ ïðåäñòàâëåíèÿ.

Ñðîê ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì íåäîñòà-
þùèõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå äîëæåí
ïðåâûøàòü äâóõ íåäåëü ïîñëå ïîëó÷åíèÿ
óâåäîìëåíèÿ î ïðåäñòàâëåíèè íåäîñòàþùèõ
äîêóìåíòîâ.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: íàëè÷èå èëè îòñóò-
ñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïîä-
ïóíêòå 2.9.2 ïóíêòà 2.9 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèå î ïðå-
äîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ôîðìå ðàñïîðÿæå-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïåðåäà÷å (îá
îòêàçå â ïåðåäà÷å) ãðàæäàíàìè â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ.

Ñïîñîáû ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ðàñïîðÿ-
æåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïåðåäà÷å (îá
îòêàçå â ïåðåäà÷å) ãðàæäàíàìè â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ðåãèñòðèðóåòñÿ â óïðàâëåíèè äåëàìè
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

3.6. Ïîäãîòîâêà ïðîåêòà äîãîâîðà î ïåðå-
äà÷å ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîá-
ñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòè-
çèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè óâå-
äîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðàñïî-
ðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïåðåäà÷å
(îá îòêàçå â ïåðåäà÷å) ãðàæäàíàìè â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ.

äíåâíîãî ñðîêà íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæ-
âåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñïåöèàëèñò Äåïàðòà-
ìåíòà, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå
èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâ-
ëÿåò ïîâòîðíûé çàïðîñ.

Â ñëó÷àå åñëè îòâåò íà ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ íå áûë ïîëó÷åí âîâðåìÿ, ñïåöè-
àëèñò Äåïàðòàìåíòà, îòâåòñòâåííûé çà ìåæ-
âåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåé-
ñòâèå, óâåäîìëÿåò ñïåöèàëèñòà ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
à ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ» óâåäîìëÿåò çàÿâè-
òåëÿ î ñëîæèâøåéñÿ ñèòóàöèè, â ÷àñòíîñòè:

- î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå ìîæåò áûòü
ïðåäîñòàâëåíà ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà äî ïî-
ëó÷åíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàï-
ðîñ;

- î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î òîì, ÷òî îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîáðîñîâåñòíî èñ-
ïîëíèë ñâîè îáÿçàííîñòè;

- î òîì, ÷òî îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå
ñðîêîâ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûé çàïðîñ ëåæèò íà äîëæíîñòíûõ ëè-
öàõ îðãàíà, â êîòîðûé áûë íàïðàâëåí ìåæâå-
äîìñòâåííûé çàïðîñ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ
6 ñòàòüè 7.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ;

- î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåä-
ñòàâèòü ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò.

Ïðè ýòîì ñïåöèàëèñò Äåïàðòàìåíòà, îò-
âåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìà-
öèîííîå âçàèìîäåéñòâèå:

- íàïðàâëÿåò ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ;

- íàïðàâëÿåò â îðãàíû ïðîêóðàòóðû èí-
ôîðìàöèþ î íåïðåäñòàâëåíèè èíôîðìàöèè
ïî ìåæâåäîìñòâåííîìó çàïðîñó.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ
ìîæåò ñîäåðæàòü ñëîâà «íàïðàâëÿåòñÿ ïî-
âòîðíî», äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîí-
íûé íîìåð ïåðâîãî çàïðîñà, à òàêæå óêàçàíèå
íà âîçìîæíîñòü ïðèâëå÷åíèÿ äîëæíîñòíûõ
ëèö çà íåèñïîëíåíèå îáÿçàííîñòè ïî ìåæâå-
äîìñòâåííîìó èíôîðìàöèîííîìó îáìåíó ê
îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííîé çàêîíîäà-
òåëüñòâîì.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòà-
âèë äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 2.7.2
ïóíêòà 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ íå íàïðàâëÿåòñÿ.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâëå-
íèè ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà: íàëè÷èå
îñíîâàíèé äëÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî çàïðîñà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì
2.7.2 ïóíêòà 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâëå-
íèè çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ: ïîëó÷åíèå îò-
âåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû îò îðãà-
íîâ è îðãàíèçàöèé, ñâèäåòåëüñòâóþùåãî îá
îòñóòñòâèè äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:

- ïîëó÷åííûå îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåí-
íûå çàïðîñû;

- äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, íåîá-
õîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëåííûå
çàÿâèòåëåì â ñîîòâåòñòâèè ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ñåêðåòàðü ÌÓÏ «ÁÒÈ» ðåãèñòðèðóåò
îòâåò íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, ïîëó-
÷åííûé íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ñèñòåìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà;

- ïðåäñòàâëåííûå äîïîëíèòåëüíî çàÿâè-
òåëåì â ñîîòâåòñòâèè ñ óâåäîìëåíèåì äîêó-
ìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìûå
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðèíèìàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÓÏ «ÁÒÈ» è
îòîáðàæàþòñÿ â îïèñè ïîñòóïèâøèõ äîêó-
ìåíòîâ.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâå-
äîìñòâåííûé çàïðîñ ïî ïî÷òå â ÌÓÏ «ÁÒÈ»
ñåêðåòàðü ÌÓÏ «ÁÒÈ» â äåíü ïîñòóïëåíèÿ
ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûé îòâåò íà ìåæ-
âåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñïåöèàëèñòó ÌÓÏ
«ÁÒÈ».

3.5. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè èìåþòñÿ îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó-
÷åíèå ñïåöèàëèñòîì ÌÓÏ «ÁÒÈ» çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïîäïóíêòàìè 2.7.1, 2.7.2 ïóíêòà 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû:

- çà ïîäãîòîâêó ïðîåêòà äîãîâîðà î ïåðå-
äà÷å ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåí-
íîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðî-
âàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè - ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ»;

- çà ïîäïèñàíèå ïðîåêòà äîãîâîðà î ïåðå-
äà÷å ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåí-
íîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðî-
âàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ îò èìåíè àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà íà îñíîâàíèè íîòàðèàëüíî
óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòè - äèðåêòîð ÌÓÏ
«ÁÒÈ» ëèáî ëèöî, åãî çàìåùàþùåå;

- çà ïîäïèñàíèå óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -
äèðåêòîð ÌÓÏ «ÁÒÈ» ëèáî ëèöî, åãî çàìåùà-
þùåå;

- çà ðåãèñòðàöèþ äîãîâîðà î ïåðåäà÷å
ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ - ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ»;

- çà ðåãèñòðàöèþ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -
ñåêðåòàðü ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ñîäåðæàíèå è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- ïîäãîòîâêà ïðîåêòà äîãîâîðà î ïåðåäà÷å
ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêà-
çå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -
íå áîëåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
ñïåöèàëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ» ðàñïîðÿæåíèÿ àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïåðåäà÷å (îá îòêàçå â
ïåðåäà÷å) ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîá-
ñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòè-
çèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

- ïîäïèñàíèå ïðîåêòà äîãîâîðà î ïåðåäà÷å
ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêà-
çå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ» - íå áîëåå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ;

- ðåãèñòðàöèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
äîãîâîðà î ïåðåäà÷å ãðàæäàíàìè â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâ-
ñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
ïîäïèñàííîãî ñî ñòîðîíû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà íà îñíîâàíèè íîòàðèàëüíî óäîñòîâå-
ðåííîé äîâåðåííîñòè äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ»
ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, - â äåíü
ïîäïèñàíèÿ ïðîåêòà äîãîâîðà;

- ðåãèñòðàöèÿ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - â
äåíü åãî ïîäïèñàíèÿ äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ»
ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïîäãîòîâ-
êå ïðîåêòà äîãîâîðà î ïåðåäà÷å ãðàæäàíàìè â
ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðàñïîðÿ-
æåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà î ïåðåäà÷å (îá
îòêàçå â ïåðåäà÷å) ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëü-
íóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:

- ïîäïèñàííûé îò èìåíè àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà íà îñíîâàíèè íîòàðèàëüíî óäîñòîâå-
ðåííîé äîâåðåííîñòè äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ»
ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîåêò äîãî-
âîðà î ïåðåäà÷å ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëü-
íóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

- ïîäïèñàííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ
óêàçàíèåì îñíîâàíèÿ îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé
ññûëêîé íà íàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå
çàêîíîäàòåëüñòâîì è ïîäïóíêòîì 2.9.2 ïóíêòà
2.9 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïîñîáû ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- äîãîâîð î ïåðåäà÷å ãðàæäàíàìè â ìóíè-
öèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ ðåãèñòðèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÓÏ «ÁÒÈ»
â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè äîãîâîðîâ;

- óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ ñåê-
ðåòàðåì ÌÓÏ «ÁÒÈ» â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòîîáîðîòà.

3.7. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äî-
êóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàâåð-
øåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, óñòà-
íîâëåííîé ïóíêòîì 3.6 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ
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Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 10-13.
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: çà âûäà÷ó
(íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâ-
ëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, - ñïåöèàëèñò ÌÓÏ
«ÁÒÈ».

Ñîäåðæàíèå è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: âûäà÷à (íà-
ïðàâëåíèå) äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, - íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ
ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ»
ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîåêòà äî-
ãîâîðà î ïåðåäà÷å ãðàæäàíàìè â ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ ëèáî ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ: îôîðì-
ëåííûå íàäëåæàùèì îáðàçîì äîêóìåíòû,
ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ âûäàííûå (íà-
ïðàâëåííûå) çàÿâèòåëþ äîêóìåíòû, ÿâëÿþ-
ùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëè÷íî èëè ïî ïî÷òå (â òîì
÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû çàÿ-
âèòåëÿ), ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè ðåãèî-
íàëüíîãî ïîðòàëà.

Ñïîñîáû ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- âûäà÷à ðåøåíèÿ î ïåðåäà÷å ãðàæäàíàìè
â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîãî æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ è äîãîâîðà î ïåðåäà÷å
ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåí-
íîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðî-
âàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëè÷íî çàÿâèòå-
ëþ - ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ î ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè äîãîâî-
ðîâ; çàïèñü î âûäà÷å îòîáðàæàåòñÿ â èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïðèâàòèçàöèÿ» ÌÓÏ
«ÁÒÈ»;

- âûäà÷à ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåäà÷å
ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåí-
íîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðî-
âàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ è óâåäîìëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ëè÷íî çàÿâèòåëþ - ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ
ëèáî åãî ïðåäñòàâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âòîðîì ýê-
çåìïëÿðå óâåäîìëåíèÿ; çàïèñü î âûäà÷å
îòîáðàæàåòñÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïðèâàòèçàöèÿ» ÌÓÏ «ÁÒÈ»;

- â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ðåøå-
íèÿ î ïåðåäà÷å (îá îòêàçå â ïåðåäà÷å) ãðàæ-
äàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííî-
ãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, óâåäîìëåíèÿ îá îòêà-
çå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî ïî÷òå, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû çàÿâèòåëÿ, - ïî÷òîâîå óâåäîìëå-
íèå î âðó÷åíèè èëè ñêðèíøîò ýëåêòðîííîãî
óâåäîìëåíèÿ î äîñòàâêå ñîîáùåíèÿ;

- â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ðåøå-
íèÿ î ïåðåäà÷å (îá îòêàçå â ïåðåäà÷å)
ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåí-
íîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçè-
ðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà - çàïèñü î âûäà÷å
äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ îòîáðàæàåòñÿ â Ëè÷-
íîì êàáèíåòå Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëà.

3.8. Îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ÌÔÖ.

3.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ íà îñíîâàíèè
ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó àäìè-
íèñòðàöèåé ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è ÌÔÖ
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÌÔÖ,
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì (äàëåå -
ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè).

3.8.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îá-
ðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
äîêóìåíòàìè ñîãëàñíî ïîäïóíêòó 2.7.1
ïóíêòà 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâ-
ëåíî çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îôîð-
ìëÿåò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì ÀÈÑ
ÌÔÖ è ïðåäñòàâëÿåò çàÿâèòåëþ íà ïîä-
ïèñü.

Ïðè îòñóòñòâèè íåîáõîäèìûõ äîêóìåí-
òîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ çàÿâèòåëåì îáÿ-
çàòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 2.7.1
ïóíêòà 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ñïåöèàëèñò ÌÔÖ óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î
íàëè÷èè âîçìîæíûõ ïðåïÿòñòâèé äëÿ îêàçà-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðåäëàãàåò
ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ. Â ñëó÷àå
åñëè çàÿâèòåëü íàñòàèâàåò íà ïðèíÿòèè íå-
ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ, åìó âûäàåòñÿ
ðàñïèñêà, ñîäåðæàùàÿ óâåäîìëåíèå î ïðåä-
ñòàâëåíèè íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ â ÌÓÏ
«ÁÒÈ» ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ òàêèõ äîêóìåí-
òîâ è ñðîêà èõ ïðåäñòàâëåíèÿ.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ âûäàåò çàÿâèòåëþ êâè-
òàíöèþ äëÿ îïëàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ - ñïåöèà-
ëèñò ÌÔÖ. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ðåãèñòðèðó-
åò çàÿâëåíèå â ÀÈÑ ÌÔÖ â òå÷åíèå 15
ìèíóò.

Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèåìå è
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: íàëè÷èå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàííîå
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ÀÈÑ ÌÔÖ.

3.8.3. Çàïðîñ äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé) â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàðåãè-
ñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïåðåäàííîå ñïåöèà-
ëèñòó ÌÔÖ.

Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåò-
ñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû: ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåí-
íûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå
âçàèìîäåéñòâèå.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû:

- ïîäãîòîâêà ñëåäóþùèõ ìåæâåäîìñòâåí-
íûõ çàïðîñîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì
2.7.2 ïóíêòà 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà:

ñâåäåíèÿ î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëü-
ñòâà (ñïðàâêà î ñîñòàâå ñåìüè ñ ìåñòà æèòåëü-
ñòâà ñ óêàçàíèåì çàðåãèñòðèðîâàííûõ â æè-
ëîì ïîìåùåíèè);

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò íà æèëîå ïîìåùå-
íèå (ïðè íàëè÷èè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåîáõî-
äèìî ïðîèçâåñòè èõ ñîãëàñîâàíèå â óñòàíîâ-
ëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå äî ïåðåäà÷è æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà);

âûïèñêà èç ÅÃÐÏ èç Óïðàâëåíèÿ Ôåäå-
ðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Õàíòû-
Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó - Þãðå;

ñïðàâêà èç Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèè
Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ¹6 ïî Õàí-
òû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó - Þãðå,
ïîäòâåðæäàþùàÿ îïëàòó íàëîãà íà èìóùå-
ñòâî;

êîïèÿ ïîêâàðòèðíîé êàðòî÷êè (ôîðìà Â);
- êîíòðîëü çà ïîñòóïëåíèåì îòâåòà íà

ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ - â òå÷åíèå 5
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî íàïðàâëåíèÿ;

- ïîëó÷åíèå îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé
çàïðîñ;

- íàïðàâëåíèå â ÌÓÏ «ÁÒÈ» ðåçóëüòàòà
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà èëè óâåäîìëå-
íèÿ î ïîëó÷åíèè îòâåòîâ íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû îò îðãàíîâ è îðãàíèçà-
öèé, ñâèäåòåëüñòâóþùèõ îá îòñóòñòâèè äî-
êóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ
è íàïðàâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðî-
ñà îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïî-
ñîáîâ:

- â ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ÑÌÝÂ,
- êóðüåðîì ïîä ðàñïèñêó;
- ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì.
Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿå-

ìûé ñ èñïîëüçîâàíèåì ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâàåò-
ñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îòâåò-
ñòâåííîãî çà ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöè-
îííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì íà íèõ îòâå-
òîâ è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ
îòâåòîâ â ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò
ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå
èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòà-
âèë äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 2.7.2

ïóíêòà 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ íå íàïðàâëÿåòñÿ.

3.8.4. ÌÔÖ ïåðåäàåò ïðèíÿòûå èì ïàêå-
òû äîêóìåíòîâ, íå òðåáóþùèõ íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, â ÌÓÏ «ÁÒÈ»
íå ïîçäíåå 13.00 ÷àñîâ ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäó-
þùåãî çà ïðèåìîì òàêèõ äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ ÌÔÖ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî çàïðîñà ïàêåòû äîêóìåíòîâ ïåðå-
äàþòñÿ â ÌÓÏ «ÁÒÈ» íå ïîçäíåå 13.00
÷àñîâ ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé), çàïðîøåííûõ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, íî íå ïîçäíåå 5 ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî çàïðîñà.

Â ñëó÷àå íåïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ (ñâå-
äåíèé), çàïðîøåííûõ ÌÔÖ â ðàìêàõ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ, ê ïàêåòó äîêóìåíòîâ ïðèîáùàåòñÿ
êîïèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà, è òàêèå
ïàêåòû äîêóìåíòîâ ïåðåäàþòñÿ â ÌÓÏ «ÁÒÈ»
íå ïîçäíåå 13.00 ÷àñîâ ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî
äíÿ ñî äíÿ èñòå÷åíèÿ 5-äíåâíîãî ñðîêà.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñ-
òðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

- äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ» ëèáî ëèöîì,
åãî çàìåùàþùèì;

- äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Äåïàðòàìåíòà,
îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿ-
ìè.

4.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðîâîäÿòñÿ äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ» ëèáî
ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì.

Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óñòàíàâëèâàåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ðåøåíèåì äèðåêòîðà ÌÓÏ
«ÁÒÈ» ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðîâîäÿòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Äåïàðòà-
ìåíòà íà îñíîâàíèè æàëîá çàÿâèòåëåé íà
ðåøåíèÿ èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæ-
íîñòíûõ ëèö ÌÓÏ «ÁÒÈ», ïðèíÿòûå èëè
îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðî-
âåðêè ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ
îáðàòèâøåìóñÿ çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ èí-
ôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, ïðîâåäåí-
íîé ïî îáðàùåíèþ, è î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â
îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå
àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íà-
ðóøåíèÿ è óêàçûâàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ
óñòðàíåíèþ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøå-
íèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ëèöà ïðèâëå-
êàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÔÖ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ëîêàëüíûìè àêòàìè ÌÔÖ.

4.4. Äîëæíîñòíûå ëèöà ÌÓÏ «ÁÒÈ» íå-
ñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå è îñóùåñòâëÿåìûå èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ðàáîòíè-
êîâ ÌÓÏ «ÁÒÈ» çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíî-
ñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâà-
íèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà - Þãðû.

4.5. Äîëæíîñòíûå ëèöà ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
îòâåòñòâåííûå çà îñóùåñòâëåíèå ñîîòâåòñòâó-
þùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåñóò àäìèíèñòðà-
òèâíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû çà:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàÿâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè è ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- íåïðàâîìåðíûå îòêàçû â ïðèåìå ó çàÿ-
âèòåëÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî çà
íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà îñóùåñòâ-
ëåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé;

- ïðåâûøåíèå ìàêñèìàëüíîãî ñðîêà îæè-
äàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çà èñêëþ÷å-
íèåì ñðîêà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

4.6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî ñòîðîíû ãðàæ-
äàí, èõ îáúåäèíåíèé, îðãàíèçàöèé îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþ-
ùåé èíôîðìàöèè, ðàçìåùàåìîé íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå, à òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì
àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû Äåïàðòàìåíòà,
ÌÓÏ «ÁÒÈ», ÌÔÖ â ôîðìå ïèñüìåííûõ è
óñòíûõ îáðàùåíèé â àäðåñ Äåïàðòàìåíòà,
ÌÓÏ «ÁÒÈ», ÌÔÖ.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ è îñóùåñòâ-
ëÿåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè Äåïàðòàìåíòîì, ÌÓÏ «ÁÒÈ», à
òàêæå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ñëóæàùèìè.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåá-
íîãî) îáæàëîâàíèÿ ìîãóò ÿâëÿòüñÿ äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) Äåïàðòàìåíòà, ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, à òàêæå ïðèíèìàåìûå èìè ðåøåíèÿ â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëü, ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû
êîòîðîãî íàðóøåíû, èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ
ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå
ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëå-
íèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîò-
ðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè
â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà;

- çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå
ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà;

- îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà
ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî â èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðó-
øåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé.

5.3. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî
ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò» ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà,
Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ.

5.4. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
Äåïàðòàìåíòà, ÌÓÏ «ÁÒÈ», äîëæíîñòíûõ
ëèö, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ïîäàåòñÿ â Äåïàðòàìåíò è ðàññìàòðèâà-
åòñÿ äèðåêòîðîì Äåïàðòàìåíòà.

Æàëîáà íà ðåøåíèå äèðåêòîðà Äåïàðòà-
ìåíòà ïîäàåòñÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
÷åðåç óïðàâëåíèå ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè
ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà.

5.5. Îñíîâàíèåì äëÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû ÿâëÿåòñÿ åå ïîñòóïëåíèå â Äåïàðòàìåíò
èëè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà.

5.6. Ïðèåì æàëîá â ïèñüìåííîé ôîðìå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (â ìåñòå, ãäå çàÿâèòåëü
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ïîäàâàë çàïðîñ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
êîòîðîé îáæàëóåòñÿ, ëèáî â ìåñòå, ãäå çàÿâè-
òåëåì ïîëó÷åí ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè).

Ïðèåì æàëîá îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ãðàôèêàìè ðàáîòû Äåïàðòàìåíòà,
ÌÓÏ «ÁÒÈ» è ÌÔÖ, óêàçàííûìè â ïîäïóí-
êòàõ 1.3.1, 1.3.2 ïóíêòà 1.3 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

5.7. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâè-
òåëåì â îðãàí, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå
âõîäèò åå ðàññìîòðåíèå, òî â òå÷åíèå 3
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû îíà
íàïðàâëÿåòñÿ â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàñ-
ñìîòðåíèå îðãàí, î ÷åì çàÿâèòåëü èíôîðìè-
ðóåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå. Ïðè ýòîì ñðîê
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû â îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Çàÿâèòåëü â æàëîáå óêàçûâàåò ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñò-
íîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ
îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð
(íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðå-
ñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è
äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâè-
òåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèÿìè è äåéñòâèÿìè
(áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ó÷à-
ñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

Åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòå-
ëÿ çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêó-
ìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñó-
ùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, -
îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Äåïàðòàìåíò,
ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè â äåíü åå ïîñòóïëå-
íèÿ.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì æàëîáû ÷åðåç
ÌÔÖ ïîñëåäíèé îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â
Äåïàðòàìåíò â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå
óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

5.8. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Äåïàðòàìåíò,
ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Äåïàðòàìåíòà, äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà Äåïàðòàìåíòà, ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî, ÌÓÏ «ÁÒÈ» â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðî-
êà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Äåïàðòàìåíò îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå,
âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì
çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó.

5.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû äîëæíîñòíîå ëèöî Äåïàðòàìåíòà, óïîëíî-
ìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, ïðèíèìà-
åò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â
ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâ-
ëåíèÿ äîïóùåííûõ Äåïàðòàìåíòîì îïå÷àòîê
è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåí-
òàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, à
òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.10. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèöî,

óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû,
ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðà-

íåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå
ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå
óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâ-
øåãî æàëîáó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) åãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî
æàëîáå;

- íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ìó-
íèöèïàëüíîì ñëóæàùåì, ðåøåíèå èëè äåé-
ñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî
æàëîáå;

- ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
- â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíî-

âàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðè-
íÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì ëèöîì.

5.11. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðî-
âàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

5.12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû è
ñëó÷àåâ, â êîòîðûõ îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ.

Äåïàðòàìåíò îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðå-
íèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó
ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå
î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ
êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî
ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî
òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû
ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó,
èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà æàëîáó íå
äàåòñÿ. Åñëè â óêàçàííîé æàëîáå ñîäåðæàòñÿ
ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì
èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, à
òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåð-
øàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, æàëîáà ïîäëå-
æèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí
â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

Ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé
ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé
âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâ-
øåìó æàëîáó, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåá-
ëåíèÿ ïðàâîì.

Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåò-
ñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ è
îíà íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîò-
ðåíèå â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí èëè äîëæ-
íîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî
âõîäèò åå ðàññìîòðåíèå, î ÷åì â òå÷åíèå 7
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè
åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ
ïðî÷òåíèþ.

5.13. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíû.

5.14. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè
ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðè-
çíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå
ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàñ-
ñìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâ-
ëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðî-
êóðàòóðû.

Âñå ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
Äåïàðòàìåíòà, äîëæíîñòíîãî ëèöà Äåïàðòà-
ìåíòà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ÌÓÏ
«ÁÒÈ», äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
ÌÔÖ çàÿâèòåëü âïðàâå îñïîðèòü â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.

5.15. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà èí-
ôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.

Ïðèëîæåíèå 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Ïåðåäà÷à ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü ïðèâàòèçèðîâàííûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé»

Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà çàÿâëåíèÿ
î ïåðåäà÷å ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü

ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé

Главе администрации города Нижневартовска 
_______________________________________ 
от 1. Гр. РФ ____________________________ 

 (фамилия, имя, отчество) 

паспорт _______________________________ 
 (серия, номер, кем и когда выдан) 

ИНН __________________________________ 
2. Гр. РФ _______________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

паспорт _______________________________ 
(серия, номер, кем и когда выдан) 

ИНН __________________________________ 
3. Гр. РФ _______________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

паспорт _______________________________ 
(серия, номер, кем и когда выдан) 

ИНН __________________________________ 
проживающего(их) по адресу: _____________ 
_______________________________________ 
контактный телефон: _____________________ 

 

ÇÀßÂËÅÍÈÅ.

Çàÿâëÿþ(åì) î ñâîåì äîáðîâîëüíîì æåëàíèè ïåðåäàòü â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ïðèâàòèçèðîâàííîå æèëîå ïîìåùåíèå
(êâàðòèðó, êîìíàòó) ¹___ â äîìå ___ êîðï. ___ ïî óëèöå __________________.

«___» _____________ 20__ ã.

Ïîäïèñè ãðàæäàí:
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________

Çàÿâëåíèå ïðèíÿòî íà ó÷åò «___» ____________ 20__ ã. _____________________
  (ïîäïèñü)

ß è ÷ëåíû ìîåé ñåìüè äàåì ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

______________________________________________ __________________
 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî) (ïîäïèñü)

______________________________________________ __________________
 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî) (ïîäïèñü)

______________________________________________ __________________
 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî) (ïîäïèñü)

Äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîøó:
âûäàòü ëè÷íî â ÌÓÏ «ÁÒÈ»;
íàïðàâèòü ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íàïðàâèòü ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû íà å-mail:_______________;

Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ «___» ____________ 20__ ã.
Ðàñïèñêó ïîëó÷èë «___» ____________ 20__ ã.

_______________________________
 (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

_____________________________________ _________________________
(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî

   äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)
(ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Ïåðåäà÷à ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü ïðèâàòèçèðîâàííûõ æèëûõ ïî-
ìåùåíèé»

Áëîê-ñõåìà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïåðåäà÷à ãðàæäàíàìè â ìóíèöèïàëüíóþ

ñîáñòâåííîñòü ïðèâàòèçèðîâàííûõ æèëûõ ïîìåùåíèé»

Консультирование Заявитель 

 
МУП «БТИ»  МФЦ 

 
Прием и регистрация документов: 
- через МФЦ; 
- через Единый или региональный портал 

 
Формирование и направление межведомственных запросов  

 
Рассмотрение представленных документов, 

необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 Передача документов заявителя 
и ответов на межведомственные запросы 

в МУП «БТИ» 

 
Принятие решения о передаче гражданами в муниципальную собственность  

города Нижневартовска приватизированного жилого помещения  
либо об отказе в передаче гражданами в муниципальную собственность  

города Нижневартовска приватизированного жилого помещения 
 

Подготовка проекта договора о передаче гражданами  
в муниципальную собственность города Нижневартовска  
приватизированного жилого помещения или уведомления 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
 

Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги 

 Èñòîðè÷åñêàÿ äðàìà “Êîãäà çî-
âåò ñåðäöå”
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Áåñïëàòíàÿ ïåðåäà÷à â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

çàíèìàåìûõ èìè æèëûõ ïîìåùåíèé â ìóíèöèïàëüíîì æèëèùíîì ôîíäå
(ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé)»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü ïîñòàíîâ-
ëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 26.05.2011
¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Áåñïëàòíàÿ ïåðåäà÷à â ñîáñòâåííîñòü
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çàíèìàå-
ìûõ èìè æèëûõ ïîìåùåíèé â ìóíèöèïàëü-
íîì æèëèùíîì ôîíäå (ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ
ïîìåùåíèé)» ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëå-
íèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 18.08.2015 ¹1550
«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Áåñïëàòíàÿ ïåðåäà÷à â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çàíèìàåìûõ èìè æè-
ëûõ ïîìåùåíèé â ìóíèöèïàëüíîì æèëèùíîì
ôîíäå (ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé)»

3. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà, äèðåêòîðà äåïàðòàìåíòà æè-
ëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà Ñ.À. Àôà-
íàñüåâà.

À.À. ÁÀÄÈÍÀ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 17.06.2016 ¹907

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Áåñïëàòíàÿ ïåðåäà÷à â ñîáñòâåííîñòü

ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çàíèìàåìûõ èìè æèëûõ ïîìåùåíèé â
ìóíèöèïàëüíîì æèëèùíîì ôîíäå (ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé)»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Áåñïëàò-
íàÿ ïåðåäà÷à â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè çàíèìàåìûõ èìè æè-
ëûõ ïîìåùåíèé â ìóíèöèïàëüíîì æèëèù-
íîì ôîíäå (ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìåùå-
íèé)» (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò) óñòàíàâëèâàåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìè-
íèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé äåïàðòàìåíòà æè-
ëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà (äàëåå - Äåïàðòàìåíò), ìóíè-
öèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ «Áþðî
òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè, ó÷åòà íåäâè-
æèìîñòè è ïðèâàòèçàöèè æèëüÿ ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà» (äàëåå - ÌÓÏ «ÁÒÈ»),
ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ
«Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - ÌÔÖ),
ïîðÿäîê èõ âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Áåñïëàòíàÿ ïåðåäà÷à â ñîáñòâåííîñòü ãðàæ-
äàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çàíèìàåìûõ èìè
æèëûõ ïîìåùåíèé â ìóíèöèïàëüíîì æè-
ëèùíîì ôîíäå (ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìå-
ùåíèé)» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), à
òàêæå ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïîðÿäîê îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö, ìó-
íèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáî-
òàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð), ñîêðàùåíèÿ êîëè÷åñòâà ïðåäñòàâëÿå-
ìûõ äîêóìåíòîâ.

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé.
Ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè èìåþò ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, çàíèìàþùèå íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëûå ïîìåùåíèÿ â ìóíèöèïàëüíîì
æèëèùíîì ôîíäå íà òåððèòîðèè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà (äàëåå - çàÿâèòåëè).

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îò èìåíè çàÿâèòåëåé âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ èõ çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå
â ñèëó çàêîíà, èëè èõ ïðåäñòàâèòåëè íà
îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðî-
âàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,
ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, ãðàôèêàõ ðàáîòû Äåïàðòàìåíòà è
ÌÓÏ «ÁÒÈ», ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ Äåïàðòàìåíòà: 628606,
Õàíòû-Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã -
Þãðà, ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Îìñêàÿ,
4à (3, 4 ýòàæè);

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 41-69-79;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Äåïàðòàìåí-

òà: dgkh@n-vartovsk.ru;
- ãðàôèê ðàáîòû Äåïàðòàìåíòà:
ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ

14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
âòîðíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ,

ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ ÌÓÏ «ÁÒÈ»: 628606,

Õàíòû-Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã -
Þãðà, ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Îìñêàÿ,
4à (2, 5 ýòàæè);

- òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (3466) 62-36-91;
41-59-99;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÓÏ «ÁÒÈ»:
bti@bti-nvartovsk.ru;

- ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 08.00 äî 12.00

÷àñîâ, ñ 13.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 12.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íîì òåëåôîíå, àäðåñå ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, ãðàôèêå ðàáîòû ÌÔÖ:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628616, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìèðà, 25/12;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 40-80-60;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfc@mfcnv.ru;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 20.00

÷àñîâ;
ñóááîòà ñ 08.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé äåíü.
1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, ãðàôèêå ðàáîòû Íèæíåâàðòîâñêîãî
îòäåëà Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãî-
ñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîì-
íîìó îêðóãó - Þãðå:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628617, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ñïîðòèâíàÿ, 15à;

- òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (3466) 46-21-10;
46-12-96; 45-04-28;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
86_upr@rosreestr.ru;

- ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
âòîðíèê, ñðåäà ñ 09.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ÷àñîâ.
1.3.4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñå ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, ãðàôèêå ðàáîòû ôèëèàëà ôåäåðàëüíî-
ãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäå-
íèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäå-
ðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî Õàíòû-
Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó - Þãðå:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãîðîä
Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ïèîíåðñêàÿ, 7à (2
ýòàæ, êàá. 203, 204, 206);

- òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (3466) 24-91-70;
24-90-21; 24-91-77;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
86_upr@rosreestr.ru;

- ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 12.00 äî 20.00 ÷àñîâ;
ñðåäà, ïÿòíèöà, ñóááîòà ñ 08.00 äî 16.00

÷àñîâ.
1.3.5. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,

ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, àäðåñå îôèöèàëüíîãî
ñàéòà, ãðàôèêå ðàáîòû Ìåæðàéîííîé èíñ-
ïåêöèè Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ¹6

ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðó-
ãó - Þãðå:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìåíäåëååâà, 13;

- òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (3466) 49-70-00;
41-53-15; 8-800-200-48-47;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.nalog.ru;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 18.00

÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
1.3.6. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïîäïóí-

êòàõ 1.3.1-1.3.5 ïóíêòà 1.3 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:

- â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)» (www.gosuslugi.ru) (äàëåå - Åäèíûé
ïîðòàë);

- â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà - Þãðû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû»
(www.86.gosuslugi.ru) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë);

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
(www.n-vartovsk.ru) (äàëåå - îôèöèàëüíûé
ñàéò).

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î ïîðÿäêå îáæàëîâà-
íèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îáåñïå÷èâàþùèõ ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

- â óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿ-
âèòåëÿ èëè ïî òåëåôîíó);

- â ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì çàïðîñå
çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ôàê-
ñó);

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (ìóëüòèìå-
äèéíûõ) ìàòåðèàëîâ â èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà
Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, îôèöè-
àëüíîì ñàéòå.

1.3.8. Â ñëó÷àå óñòíîãî çàïðîñà (ëè÷íî
èëè ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ) ñïåöèàëèñò ÌÔÖ èëè ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ñïåöèàëèñò), îñóùå-
ñòâëÿåò óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå (ëè÷íî èëè
ïî òåëåôîíó) îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìàöè-
åé çàÿâèòåëÿ. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ãðàôèêàìè ðàáîòû ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
ÌÔÖ, óêàçàííûìè â ïîäïóíêòàõ 1.3.1, 1.3.2
ïóíêòà 1.3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ
ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â
êîòîðûé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâå (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è
äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëå-
ôîííûé çâîíîê.

Ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëÿìè (ïî òåëåôî-
íó èëè ëè÷íî) ñïåöèàëèñò äîëæåí êîððåêòíî
è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê ãðàæäàíàì, íå
óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà. Óñòíîå
èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ
ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòè-
ëÿ ðå÷è.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà
ïîñòàâëåííûé âîïðîñ òåëåôîííûé çâîíîê
äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà
äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøå-
ìóñÿ ëèöó äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîí-
íûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî áóäåò ïîëó-
÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ. Åñëè äëÿ
ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëü-
íîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé
óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü
çàÿâèòåëþ íàïðàâèòü â ÌÓÏ «ÁÒÈ» ïèñü-
ìåííûé çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè åìó ïèñü-
ìåííîãî îòâåòà ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîá-
íîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîð-
ìèðîâàíèÿ.

1.3.9. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå çàÿâèòåëÿì íåîáõîäèìî îáðà-
òèòüñÿ â ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè â ïèñüìåííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé, îòâåò íà
çàïðîñ çàÿâèòåëÿ íàïðàâëÿåòñÿ íà óêàçàííûé
èì àäðåñ (ïî ïèñüìåííîìó çàïðîñó çàÿâèòåëÿ
íà ïî÷òîâûé àäðåñ èëè àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, óêàçàííûé â çàïðîñå).

Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äà-
þòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî

îêðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà.

Îòâåò íà ïèñüìåííûé çàïðîñ ïîäïèñûâà-
åòñÿ äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ» ëèáî ëèöîì,
åãî çàìåùàþùèì.

Ñðîê îòâåòà íà ïèñüìåííûé çàïðîñ çàÿ-
âèòåëÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30 êàëåí-
äàðíûõ äíåé ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà â
ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ñðîê îòâåòà íà ïèñüìåííûé çàïðîñ çàÿ-
âèòåëÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè - íå ïîçäíåå äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàïðîñà â ÌÓÏ «ÁÒÈ».

1.3.10. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëü-
íîãî ïîðòàëà çàÿâèòåëÿì íåîáõîäèìî èñ-
ïîëüçîâàòü àäðåñà â èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», óêà-
çàííûå â ïîäïóíêòå 1.3.6 ïóíêòà 1.3 àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

1.3.11. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â
ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè è â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè «Èíòåðíåò» ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþ-
ùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå ìóíèöèïàëüíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, ñî-
äåðæàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëü-
íîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ìåñòà íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûå òåëåôî-
íû, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ãðàôèêè ðà-
áîòû Äåïàðòàìåíòà, ÌÓÏ «ÁÒÈ», ÌÔÖ;

- ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èí-
ôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- áëàíêè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è îáðàçöû èõ çàïîë-
íåíèÿ;

- èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè (èçâëå÷åíèÿ - íà èíôîðìà-
öèîííûõ ñòåíäàõ; ïîëíàÿ âåðñèÿ - íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå).

1.3.12. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â
ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ» â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âñòóï-
ëåíèÿ â ñèëó òàêèõ èçìåíåíèé, îáåñïå÷èâàåò
ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» è
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.13. Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â ïîìåùåíèè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012
¹1376 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçà-
öèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: «Áåñïëàòíàÿ ïåðåäà÷à â ñîáñòâåííîñòü
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çàíèìàåìûõ
èìè æèëûõ ïîìåùåíèé â ìóíèöèïàëüíîì
æèëèùíîì ôîíäå (ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïî-
ìåùåíèé)».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî ñòðóêòóð-
íîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ Äåïàðòàìåíò ÷åðåç ÌÓÏ
«ÁÒÈ».

Ïðèåì çàÿâëåíèé íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ, Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë.

2.3. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóí-
êòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íå âïðàâå òðåáîâàòü
îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì
÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ
ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãà-
íû, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷å-
íèÿ óñëóã, è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èí-
ôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â
Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõî-
äèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé ðåøå-
íèåì Äóìû ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà îò
24.06.2011 ¹59.

Îêîí÷àíèå ñëåäóåò.


