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Строка финансового отчета Шифр 
строки 

Сумма, 
руб. 

Приме-
чание 

1 2 3 4 
1 Поступило средств в избирательный фонд, всего 10 491239,76  

в том числе 
1.1 Поступило средств в установленном порядке для формирования 

избирательного фонда 
20 451239,76  

из них 
1.1.1 Собственные средства кандидата/ избирательного объединения 30 156239,76  
1.1.2 Средства, выделенные кандидату, выдвинувшим его избирательным 

объединением  
40   

1.1.3 Добровольные пожертвования гражданина 50 0  
1.1.4 Добровольные пожертвования юридического лица 60 295000  
1.2 Поступило в избирательный фонд денежных средств, подпадающих 

под действие ч. 2, 4, 8 ст. 71 Федерального закона от 22.02.2014 г. 
№ 20-ФЗ и п. 6 ст. 58 Федерального закона от 12.06.2002 г. № 67-ФЗ* 

70 
40000 

 

из них 
1.2.1 Собственные средства кандидата/ избирательного объединения  / 

средства, выделенные кандидату выдвинувшим его избирательным 
объединением 

80 0  

1.2.2 Средства гражданина 90 40000  
1.2.3 Средства юридического лица 100 0  
2 Возвращено денежных средств из избирательного фонда, всего 110 40000  

в том числе 
2.1 Перечислено в доход местного бюджета 120 0  

ÈÒÎÃÎÂÛÉ ÔÈÍÀÍÑÎÂÛÉ ÎÒ×ÅÒ
 î ïîñòóïëåíèè è ðàñõîäîâàíèè ñðåäñòâ èçáèðàòåëüíîãî ôîíäà

Âûáîðû äåïóòàòîâ Äóìû ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà øåñòîãî ñîçûâà
ÊÐÅÏÊÈÕ ÂËÀÄÈÌÈÐ ÂËÀÄÈÌÈÐÎÂÈ×

Îäíîìàíäàòíûé èçáèðàòåëüíûé îêðóã ¹3 ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñê/
Õàíòû-Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà

Íîìåð ñïåöèàëüíîãî èçáèðàòåëüíîãî ñ÷åòà ¹ 40810810767169000116

3.8 На оплату иных расходов, непосредственно связанных с проведением 
избирательной кампании 

270 2879  

4 Распределено неизрасходованного остатка средств фонда 
пропорционально перечисленным в избирательный фонд 
денежным средствам 

 
280 0 

 

5 Остаток средств фонда на дату сдачи отчета (заверяется 
банковской справкой)                    (СТР.290=СТР.10-СТР.110-СТР.180-СТР.280) 

290 0  

 

Êàíäèäàò  Â.Â. Êðåïêèõ, 12.10.2016 ã.

Ïðàâèëüíîñòü ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì ôèíàíñîâîì îò÷åòå, ïîäòâåðæäàþ, äðóãèõ äåíåæíûõ
ñðåäñòâ, ìèíóÿ èçáèðàòåëüíûé ôîíä, íà îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå èçáèðàòåëüíîé êàìïàíèè íå ïðèâëåêàëîñü.

2.2 Возвращено денежных средств, поступивших с нарушением 
установленного порядка 

130 40000  

из них 
2.2.1 Гражданам, которым запрещено осуществлять пожертвования либо 

не указавшим обязательные сведения в платежном документе 
140 40000  

2.2.2 Юридическим лицам, которым запрещено осуществлять 
пожертвования либо не указавшим обязательные сведения в 
платежном документе 

150 
0 

 

2.2.3 Средств, поступивших с превышением предельного размера  160 0  
2.3 Возвращено денежных средств, поступивших в установленном 

порядке 
170 0  

3 Израсходовано средств, всего 180 451239,76  
в том числе 

3.1 На организацию сбора подписей избирателей 190 0  
3.1.1 Из них на оплату труда лиц, привлекаемых для сбора подписей 

избирателей 
200 311487,76  

3.2 На предвыборную агитацию через организации телерадиовещания 210 0  
3.3 На предвыборную агитацию через редакции периодических печатных 

изданий 
220 0  

3.4 На выпуск и распространение печатных и иных агитационных 
материалов 

230 128873  

3.5 На проведение публичных массовых мероприятий 240 0  
3.6 На оплату работ (услуг) информационного и консультационного 

характера 
250 0  

3.7 На оплату других работ (услуг), выполненных (оказанных) 
юридическими лицами или гражданами РФ по договорам 

260 8000  

                                                 

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 14.11.2016 ¹1631

Î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 30.09.2014 ¹1947 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé

ñëóæáû, ïðè íàçíà÷åíèè íà êîòîðûå ãðàæäàíå è ïðè çàìåùåíèè êîòîðûõ
ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå îáÿçàíû ïðåäñòàâëÿòü ñâåäåíèÿ î ñâîèõ äîõîäàõ,
îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå ñâåäåíèÿ
î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ñâîèõ
ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé, è äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé

ñëóæáû, ïðè çàìåùåíèè êîòîðûõ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå îáÿçàíû
ïðåäñòàâëÿòü ñâåäåíèÿ î ñâîèõ ðàñõîäàõ, à òàêæå ñâåäåíèÿ î ðàñõîäàõ ñâîèõ
ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 19.12.2014

¹2681, 04.10.2016 ¹1420)

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ â ñîîòâåòñòâèå ñ Óñòàâîì
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà:

1. Âíåñòè èçìåíåíèå â ïðèëîæåíèå ê
ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
30.09.2014 ¹1947 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷-
íÿ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû,
ïðè íàçíà÷åíèè íà êîòîðûå ãðàæäàíå è ïðè
çàìåùåíèè êîòîðûõ ìóíèöèïàëüíûå ñëó-
æàùèå îáÿçàíû ïðåäñòàâëÿòü ñâåäåíèÿ î
ñâîèõ äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëü-
ñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå
ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçà-
òåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ñâîèõ
ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ
äåòåé, è äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæ-
áû, ïðè çàìåùåíèè êîòîðûõ ìóíèöèïàëü-
íûå ñëóæàùèå îáÿçàíû ïðåäñòàâëÿòü ñâåäå-
íèÿ î ñâîèõ ðàñõîäàõ, à òàêæå ñâåäåíèÿ î
ðàñõîäàõ ñâîèõ ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñî-
âåðøåííîëåòíèõ äåòåé» (ñ èçìåíåíèÿìè îò
19.12.2014 ¹2681, 04.10.2016 ¹1420), èç-

ëîæèâ ïóíêò 1 â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«1. Äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû

âûñøåé ãðóïïû, ó÷ðåæäàåìûå äëÿ âûïîëíå-
íèÿ ôóíêöèè «ðóêîâîäèòåëü»:

- ïåðâûé çàìåñòèòåëü ãëàâû ãîðîäà;
- çàìåñòèòåëü ãëàâû ãîðîäà;
- çàìåñòèòåëü ãëàâû ãîðîäà, äèðåêòîð

äåïàðòàìåíòà;
- óïðàâëÿþùèé äåëàìè;
- äèðåêòîð äåïàðòàìåíòà;
- íà÷àëüíèê óïðàâëåíèÿ;
- íà÷àëüíèê óïðàâëåíèÿ - ãëàâíûé áóõ-

ãàëòåð.».
2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-

ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðî-
ñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ
27.10.2016.

Â.Â. ÒÈÕÎÍÎÂ, ãëàâà ãîðîäà.

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 14.11.2016 ¹1632

Î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
29.10.2010 ¹1256 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, ïî êîòîðûì ãðàæäàíèí, çàìåùàâøèé

äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, â òå÷åíèå äâóõ ëåò ïîñëå óâîëüíåíèÿ ñ
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû èìååò ïðàâî çàìåùàòü íà óñëîâèÿõ òðóäîâîãî äîãîâîðà

äîëæíîñòè â îðãàíèçàöèè è (èëè) âûïîëíÿòü â äàííîé îðãàíèçàöèè ðàáîòû
(îêàçûâàòü äàííîé îðãàíèçàöèè óñëóãè) â òå÷åíèå ìåñÿöà ñòîèìîñòüþ áîëåå ñòà

òûñÿ÷ ðóáëåé íà óñëîâèÿõ ãðàæäàíñêî-ïðàâîâîãî äîãîâîðà (ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûõ
äîãîâîðîâ), åñëè îòäåëüíûå ôóíêöèè ìóíèöèïàëüíîãî (àäìèíèñòðàòèâíîãî)

óïðàâëåíèÿ äàííîé îðãàíèçàöèåé âõîäèëè â äîëæíîñòíûå (ñëóæåáíûå) îáÿçàííîñòè
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ñ ñîãëàñèÿ êîìèññèè ïî ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé

ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è óðåãóëèðîâàíèþ êîíôëèêòà
èíòåðåñîâ» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 01.11.2011 ¹1306, 13.04.2012 ¹422, 26.02.2014

¹361, 22.12.2014 ¹2691, 04.10.2016 ¹1421)

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ â ñîîòâåòñòâèå ñ Óñòàâîì ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà:

1. Âíåñòè èçìåíåíèå â ïðèëîæåíèå ê
ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
29.10.2010 ¹1256 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ
äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â àäìè-

íèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, ïî êîòî-
ðûì ãðàæäàíèí, çàìåùàâøèé äîëæíîñòü ìó-
íèöèïàëüíîé ñëóæáû, â òå÷åíèå äâóõ ëåò
ïîñëå óâîëüíåíèÿ ñ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
èìååò ïðàâî çàìåùàòü íà óñëîâèÿõ òðóäîâîãî
äîãîâîðà äîëæíîñòè â îðãàíèçàöèè è (èëè)
âûïîëíÿòü â äàííîé îðãàíèçàöèè ðàáîòû (îêà-

çûâàòü äàííîé îðãàíèçàöèè óñëóãè) â òå÷åíèå
ìåñÿöà ñòîèìîñòüþ áîëåå ñòà òûñÿ÷ ðóáëåé íà
óñëîâèÿõ ãðàæäàíñêî-ïðàâîâîãî äîãîâîðà
(ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûõ äîãîâîðîâ), åñëè îò-
äåëüíûå ôóíêöèè ìóíèöèïàëüíîãî (àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî) óïðàâëåíèÿ äàííîé îðãàíèçàöè-
åé âõîäèëè â äîëæíîñòíûå (ñëóæåáíûå) îáÿ-
çàííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ñ ñî-
ãëàñèÿ êîìèññèè ïî ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé
ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ è óðåãóëèðîâàíèþ êîíôëèêòà èí-
òåðåñîâ» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 01.11.2011 ¹1306,
13.04.2012 ¹422, 26.02.2014 ¹361, 22.12.2014
¹2691, 04.10.2016 ¹1421), èçëîæèâ ïóíêò 1
â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«1. Äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
âûñøåé ãðóïïû, ó÷ðåæäàåìûå äëÿ âûïîëíå-
íèÿ ôóíêöèè «ðóêîâîäèòåëü»:

- ïåðâûé çàìåñòèòåëü ãëàâû ãîðîäà;
- çàìåñòèòåëü ãëàâû ãîðîäà;
- çàìåñòèòåëü ãëàâû ãîðîäà, äèðåêòîð

äåïàðòàìåíòà;
- óïðàâëÿþùèé äåëàìè;
- äèðåêòîð äåïàðòàìåíòà;
- íà÷àëüíèê óïðàâëåíèÿ;
- íà÷àëüíèê óïðàâëåíèÿ - ãëàâíûé áóõ-

ãàëòåð.».
2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-

ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðî-
ñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ
27.10.2016.

Â.Â. ÒÈÕÎÍÎÂ, ãëàâà ãîðîäà.

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 11.11.2016 ¹1628

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 26.11.2012
¹1444 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû,

ó÷ðåæäàåìûõ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëíåíèÿ ïîëíîìî÷èé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 11.07.2013 ¹1379, 13.01.2014 ¹20,

17.12.2014 ¹2656, 04.08.2016 ¹1143)

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ â ñîîòâåòñòâèå ñ Óñòàâîì
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 26.11.2012 ¹1444
«Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ äîëæíîñòåé ìó-
íèöèïàëüíîé ñëóæáû, ó÷ðåæäàåìûõ äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ èñïîëíåíèÿ ïîëíîìî÷èé àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà» (ñ èçìåíå-
íèÿìè îò 11.07.2013 ¹1379, 13.01.2014 ¹20,
17.12.2014 ¹2656, 04.08.2016 ¹1143):

1.1. Â ïóíêòå 5 ñëîâà «ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà» çàìåíèòü ñëîâàìè «ãëàâû ãîðîäà».

1.2. Ïóíêò 1 ïðèëîæåíèÿ èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«1. Äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
âûñøåé ãðóïïû, ó÷ðåæäàåìûå äëÿ âûïîëíå-
íèÿ ôóíêöèè «ðóêîâîäèòåëü»:

ïåðâûé çàìåñòèòåëü ãëàâû ãîðîäà;
çàìåñòèòåëü ãëàâû ãîðîäà;
çàìåñòèòåëü ãëàâû ãîðîäà, äèðåêòîð äå-

ïàðòàìåíòà;
óïðàâëÿþùèé äåëàìè;
äèðåêòîð äåïàðòàìåíòà;
íà÷àëüíèê óïðàâëåíèÿ;
íà÷àëüíèê óïðàâëåíèÿ - ãëàâíûé áóõãàë-

òåð.».
2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-

ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðî-
ñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ
27.10.2016.

Â.Â. ÒÈÕÎÍÎÂ, ãëàâà ãîðîäà.

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 11.11.2016 ¹1629

Î Ïîðÿäêå ðàñïðåäåëåíèÿ ñðåäñòâ ñóáñèäèè íà äîïîëíèòåëüíîå ôèíàíñîâîå
îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî îðãàíèçàöèè ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ ìóíèöèïàëüíûõ
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé è ÷àñòíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé

ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 4 ñòàòüè 37
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 29.12.2012 ¹273-
ÔÇ «Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè», ñòàòüåé 6 Çàêîíà Õàíòû-Ìàíñèé-
ñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû îò
01.07.2013 ¹68-îç «Îá îáðàçîâàíèè â Õàí-
òû-Ìàíñèéñêîì àâòîíîìíîì îêðóãå -
Þãðå», Çàêîíîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâ-
òîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû îò 30.01.2016
¹4-îç «Î ðåãóëèðîâàíèè îòäåëüíûõ îòíî-
øåíèé â ñôåðå îðãàíèçàöèè îáåñïå÷åíèÿ
ïèòàíèåì îáó÷àþùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ

îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ, ÷àñòíûõ
ïðîôåññèîíàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãà-
íèçàöèÿõ, ìóíèöèïàëüíûõ îáùåîáðàçîâà-
òåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ, ÷àñòíûõ îáùåîáðà-
çîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ, ðàñïîëîæåííûõ
â Õàíòû-Ìàíñèéñêîì àâòîíîìíîì îêðóãå -
Þãðå», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Õàí-
òû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû
îò 04.03.2016 ¹59-ï «Îá îáåñïå÷åíèè ïè-
òàíèåì îáó÷àþùèõñÿ â îáðàçîâàòåëüíûõ
îðãàíèçàöèÿõ â Õàíòû-Ìàíñèéñêîì àâòî-
íîìíîì îêðóãå - Þãðå»:

Îêîí÷àíèå íà ñòð. 10.
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1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ðàñïðåäåëåíèÿ
ñðåäñòâ ñóáñèäèè íà äîïîëíèòåëüíîå ôè-
íàíñîâîå îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî îðãà-
íèçàöèè ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé
è ÷àñòíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçà-
öèé ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ.

2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-

íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñ-
òðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ
01.01.2016.

4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà äèðåêòîðà äåïàðòàìåíòà îáðàçîâà-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Î.Ï. Êîçëîâó.

Â.Â. ÒÈÕÎÍÎÂ, ãëàâà ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 11.11.2016 ¹1629

Ïîðÿäîê ðàñïðåäåëåíèÿ ñðåäñòâ ñóáñèäèè íà äîïîëíèòåëüíîå ôèíàíñîâîå
îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî îðãàíèçàöèè ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ ìóíèöèïàëüíûõ
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé è ÷àñòíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé

ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà

1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê îïðåäåëÿåò ïðàâè-
ëà ðàñïðåäåëåíèÿ ñðåäñòâ ñóáñèäèè íà äîïîë-
íèòåëüíîå ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå ìåðîïðè-
ÿòèé ïî îðãàíèçàöèè ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ
ìóíèöèïàëüíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãà-
íèçàöèé è ÷àñòíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ
îðãàíèçàöèé ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, îñóùå-
ñòâëÿþùèõ îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü ïî
èìåþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ àêêðåäèòàöèþ
îñíîâíûì îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì.

2. Ïîëó÷àòåëåì ñóáñèäèè ÿâëÿþòñÿ ìó-
íèöèïàëüíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå îðãàíè-
çàöèè è ÷àñòíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå îðãà-
íèçàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, îñóùåñòâ-
ëÿþùèå îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü ïî
èìåþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ àêêðåäèòàöèþ
îñíîâíûì îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàì-
ìàì (äàëåå - îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè).

3. Ðàñïðåäåëåíèå ñðåäñòâ ñóáñèäèè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ äåïàðòàìåíòîì îáðàçîâàíèÿ àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà íà ôèíàíñîâûé ãîä â
ñîîòâåòñòâèè ñ ÷èñëåííîñòüþ îáó÷àþùèõñÿ
â îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷å-
íèåì îòäåëüíûõ êàòåãîðèé îáó÷àþùèõñÿ,
êîòîðûì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñîöèàëüíàÿ ïîä-
äåðæêà â âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ äâóõðàçîâîãî
ïèòàíèÿ â ó÷åáíîå âðåìÿ ïî ìåñòó íàõîæäå-
íèÿ îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè.

4. Îáúåì ñóáñèäèè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îá-
ðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, ðàññ÷èòûâàåòñÿ
ïî ñëåäóþùåé ôîðìóëå:

Oi = ×1 x M1 x Êäí, ãäå:

Oi - îáúåì ñóáñèäèè, ïðåäîñòàâëÿåìîé
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè;

×1 - ÷èñëåííîñòü îáó÷àþùèõñÿ îáðàçîâà-
òåëüíîé îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì îò-
äåëüíûõ êàòåãîðèé îáó÷àþùèõñÿ, êîòîðûì
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñîöèàëüíàÿ ïîääåðæêà â âèäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ïèòàíèÿ â ó÷åáíîå âðåìÿ;

M1 - ðàçìåð ðàñõîäîâ íà ÷àñòè÷íóþ
îïëàòó ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ è óñëóã ïî îðãà-
íèçàöèè ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ îáðàçîâà-
òåëüíîé îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì îò-
äåëüíûõ êàòåãîðèé îáó÷àþùèõñÿ, êîòîðûì
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñîöèàëüíàÿ ïîääåðæêà â
âèäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ïèòàíèÿ â ó÷åáíîå âðå-
ìÿ, â ðàñ÷åòå íà îäíîãî ðåáåíêà â äåíü,
óñòàíîâëåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-

ñòâà Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðó-
ãà - Þãðû;

Êäí - êîëè÷åñòâî ó÷åáíûõ äíåé ôóíêöè-
îíèðîâàíèÿ îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè â
ôèíàíñîâîì ãîäó.

5. Ñóáñèäèÿ ïåðå÷èñëÿåòñÿ äåïàðòàìåí-
òîì îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà íà
îñíîâàíèè çàÿâêè íà ôèíàíñèðîâàíèå, åæå-
ìåñÿ÷íî ïðåäñòàâëÿåìîé â ñðîê äî 20 ÷èñëà
ìåñÿöà, ïðåäøåñòâóþùåãî êâàðòàëó, â êîòî-
ðîì áóäåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ôèíàíñèðîâàíèå, â
ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì.

6. Èçìåíåíèå îáúåìà ñóáñèäèè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðè óòî÷íåíèè ÷èñëåííîñòè îáó÷àþ-
ùèõñÿ (â ðåçóëüòàòå îòêàçà îò ïèòàíèÿ, áîëåç-
íè, àêòèðîâàííûõ äíåé, ó÷àñòèÿ â îëèìïèà-
äàõ è äðóãîå), ïðèíÿòîé ïðè ðàñ÷åòå îáúåìà
ñóáñèäèè, ïóòåì âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïðè-
êàç äåïàðòàìåíòà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà è â ñîãëàøåíèå.

7. Äåïàðòàìåíò îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà è îðãàíû ìóíèöèïàëüíîãî ôè-
íàíñîâîãî êîíòðîëÿ îñóùåñòâëÿþò â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå ïðîâåðêó ñîáëþäåíèÿ îáðà-
çîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèåé óñëîâèé, öåëåé è
ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè.

8. Îáðàçîâàòåëüíàÿ îðãàíèçàöèÿ åæåìåñÿ÷-
íî, â ñðîê äî 5 ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà
îò÷åòíûì, ïðåäñòàâëÿåò îò÷åò îá èñïîëüçîâàíèè
ïðåäîñòàâëåííûõ ñóáñèäèé ïî ôîðìàì ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèÿì 1, 2 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó.

9. Â ñëó÷àå íåâûïîëíåíèÿ è (èëè) íàðóøå-
íèÿ ïîëîæåíèé, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì
Ïîðÿäêîì è Ïîðÿäêîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñè-
äèè èç áþäæåòà Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòî-
íîìíîãî îêðóãà - Þãðû áþäæåòàì ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé àâòîíîìíîãî îêðóãà íà
äîïîëíèòåëüíîå ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå ìå-
ðîïðèÿòèé ïî îðãàíèçàöèè ïèòàíèÿ îáó÷àþ-
ùèõñÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèÿõ ìóíèöèïàëü-
íûõ îáðàçîâàíèé, óñòàíîâëåííûì ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî
àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ïåðå÷èñëåíèå
ñóáñèäèè ïî ðåøåíèþ äåïàðòàìåíòà îáðàçîâà-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ïðèîñòàíàâëèâàåò-
ñÿ äî óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé. Îñíîâàíèåì äëÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ (âîçîáíîâëåíèÿ) ïåðå÷èñëå-
íèÿ ñóáñèäèè ÿâëÿåòñÿ ïðèêàç äåïàðòàìåíòà
îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

Îò÷åò ïî ðàñõîäîâàíèþ ñðåäñòâ, âûäåëåííûõ íà äîïîëíèòåëüíîå ôèíàíñîâîå
îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî îðãàíèçàöèè ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ

__________________________________ çà _______________ __________ ã.
(íàèìåíîâàíèå îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè)

Остаток 
на 01.01.______ г. 

Фактические расходы Кассовые расходы Код 
субсидии 

План  
отчетного  
периода  

(в рублях) 
Д-Т К-Т начислено  

за текущий  
месяц 

начислено 
с начала  

года 

Детодни  
с нарастающим 

итогом 

Средняя  
стоимость  

1 дня 
в текущем  

году 

исполнено 
за текущий  

месяц 

исполнено 
с начала 

года 

          
Всего         
 

Итого по школе Наименование 

кол-во дней  
функционирования 

кол-во детей  
по списку  

на конец месяца 

кол-во детодней  
по факту 
столовой  

в текущем месяце 

сумма расходов 
за текущий месяц 

(факты) 

средняя стоимость 
одного дня  

в текущем месяце 

 1 2 3 4 5 
Обучающиеся  

не льготной категории 
     

 

Ïðèëîæåíèå 2 ê Ïîðÿäêó ðàñïðåäåëåíèÿ
ñðåäñòâ ñóáñèäèè íà äîïîëíèòåëüíîå ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå

ìåðîïðèÿòèé ïî îðãàíèçàöèè ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ
ìóíèöèïàëüíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé è ÷àñòíûõ

îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà

Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà ïî ðàñõîäîâàíèþ ñðåäñòâ, âûäåëåííûõ íà äîïîëíèòåëüíîå
ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî îðãàíèçàöèè ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ

________________________________ çà _______________ _________ã.
 (íàèìåíîâàíèå îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè)

Дни 
функционирования  

по плану 

Количество детей  
по списку  

на конец месяца 

Детодни  
по плану 

Детодни по факту  
за текущий месяц  

(графа 3 из отчета) 

Отклонение детодней  
(графа 3 - графа 4)  
в текущем периоде 

1 2 3 4 5 
     

 
Причины отсутствия Расшифровка отклонения  

детодней за текущий месяц 
По болезни, заявлению родителей  
Актированный день  
Обучение по заочной форме  
Обучение по экстернатной форме  
Участие в городских соревнованиях, мероприятиях, олимпиадах  
Другие причины (пропуск без причин, карантин)  
Всего  
 

Äèðåêòîð _______________________ _______________________________________
 (ïîäïèñü)  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Ãëàâíûé áóõãàëòåð _______________ ____________________________________
(ïîäïèñü)  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Èñïîëíèòåëü  _______________ _________________________________________
 (ïîäïèñü)   (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Äèðåêòîð _______________________ _______________________________________
 (ïîäïèñü)  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Ãëàâíûé áóõãàëòåð _______________ ____________________________________
(ïîäïèñü)  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Èñïîëíèòåëü  _______________ _________________________________________
 (ïîäïèñü)   (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Ïðèëîæåíèå 1 ê Ïîðÿäêó ðàñïðåäåëåíèÿ
ñðåäñòâ ñóáñèäèè íà äîïîëíèòåëüíîå ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå

ìåðîïðèÿòèé ïî îðãàíèçàöèè ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ
ìóíèöèïàëüíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé è ÷àñòíûõ

îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà

Ðàñïîðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 16.11.2016 ¹1710-ð

Î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè
÷àñòè 10Á ìèêðîðàéîíà ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà â ãðàíèöàõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ñ

êàäàñòðîâûìè íîìåðàìè 86:11:0102011:16, 86:11:0102011:9601
Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 45, 46 Ãðàäî-

ñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ãåíåðàëüíûì ïëàíîì ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà, óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Äóìû ãîðî-
äà îò 23.05.2006 ¹31, ïîñòàíîâëåíèåì àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà îò 12.03.2009 ¹315 «Îá
óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ïîäãî-
òîâêè äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòî-
ðèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà», ó÷èòûâàÿ ïèñü-
ìî îáùåñòâà ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñ-
òüþ «Îáêîìïëåêò» îò 11.04.2016:

1. Ðàçðåøèòü îáùåñòâó ñ îãðàíè÷åííîé
îòâåòñòâåííîñòüþ «Îáêîìïëåêò» çà ñ÷åò ñîá-
ñòâåííûõ ñðåäñòâ ïîäãîòîâèòü ïðîåêò ïëàíè-
ðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåêò ìåæåâàíèÿ òåððèòî-
ðèè ÷àñòè 10Á ìèêðîðàéîíà ãîðîäà Íèæíåâàð-
òîâñêà â ãðàíèöàõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ñ êàäà-
ñòðîâûìè íîìåðàìè 86:11:0102011:16,
86:11:0102011:9601 ñ öåëüþ ðåêîíñòðóêöèè ñó-
ùåñòâóþùåãî ìàãàçèíà ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.

2. Ðåêîìåíäîâàòü îáùåñòâó ñ îãðàíè÷åí-
íîé îòâåòñòâåííîñòüþ «Îáêîìïëåêò»:

- â ñðîê äî 24.11.2016 ïîäãîòîâèòü òåõ-
íè÷åñêîå çàäàíèå íà ðàçðàáîòêó äîêóìåíòà-
öèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè;

- â òå÷åíèå îäíîãî ãîäà ñî äíÿ ïîäïèñà-
íèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ ïîäãîòîâèòü äîêóìåíòà-
öèþ ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè è ïåðåäàòü
óïðàâëåíèþ àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëü-
ñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà äëÿ óòâåðæäåíèÿ
â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

3. Óïðàâëåíèþ àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðî-
èòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Â.Þ. Ïðî-
êîôüåâ):

- ñîãëàñîâàòü òåõíè÷åñêîå çàäàíèå íà
ðàçðàáîòêó äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåð-
ðèòîðèè;

- îñóùåñòâèòü ïðîâåðêó äîêóìåíòàöèè ïî
ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè íà ñîîòâåòñòâèå òðå-
áîâàíèÿì òåõíè÷åñêîãî çàäàíèÿ.

4. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îïóáëèêîâàíèå ðàñïîðÿæå-
íèÿ â ãàçåòå «Âàðòà» â òå÷åíèå òðåõ äíåé ñî
äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ðàñïîðÿæå-
íèÿ âîçëîæèòü íà íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ
àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà Â.Þ. Ïðîêîôüåâà.

Â.Â. ÒÈÕÎÍÎÂ, ãëàâà ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ðàñïîðÿæåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 16.11.2016 ¹1710-ð

Ñõåìà
ãðàíèö ïðîåêòèðóåìîé òåððèòîðèè ÷àñòè 10Á ìèêðîðàéîíà ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà

â ãðàíèöàõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ñ êàäàñòðîâûìè íîìåðàìè 86:11:0102011:16,
86:11:0102011:9601

Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 9.
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Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 14.11.2016 ¹1630

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå

â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ
â æèëîå ïîìåùåíèå»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü ïîñòàíîâ-
ëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 26.05.2011
¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à
ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòà-
íîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà:

- îò 08.09.2015 ¹1660 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå
äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î
ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî

ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»;

- îò 27.04.2016 ¹600 «Î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà îò 08.09.2015 ¹1660 «Îá
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðè-
íÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î
ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå».

3. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îôèöèàëüíîå îïóáëèêîâà-
íèå ïîñòàíîâëåíèÿ.

4. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû ãîðîäà,
äèðåêòîðà äåïàðòàìåíòà æèëèùíî-êîììóíàëü-
íîãî õîçÿéñòâà Ñ.À. Àôàíàñüåâà.

Â.Â. ÒÈÕÎÍÎÂ, ãëàâà ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 14.11.2016 ¹1630

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå
äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî

ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿ-
òèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î
ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» (äàëåå - àäìèíè-
ñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ñðîêè
è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
äåïàðòàìåíòà æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õî-
çÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (äàëåå - Äå-
ïàðòàìåíò), ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî
ïðåäïðèÿòèÿ «Áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòà-
ðèçàöèè, ó÷åòà íåäâèæèìîñòè è ïðèâàòèçà-
öèè æèëüÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà» (äàëåå -
ÌÓÏ «ÁÒÈ»), ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî
ó÷ðåæäåíèÿ «Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äà-
ëåå - ÌÔÖ), à òàêæå ïîðÿäîê èõ âçàèìîäåé-
ñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè, îðãàíàìè âëàñòè è
îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à
òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá
îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëó-
ãà).

Êðóã çàÿâèòåëåé
2. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ñîáñòâåííèêè
æèëûõ (íåæèëûõ) ïîìåùåíèé (äàëåå - çàÿ-
âèòåëè).

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îò èìåíè çàÿâèòåëåé âïðàâå îáðà-
òèòüñÿ èõ ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå íà
îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè, çàêîíà ëèáî àêòà
óïîëíîìî÷åííîãî íà òî ãîñóäàðñòâåííîãî
îðãàíà èëè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ
î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ,
ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ, ãðàôèêàõ ðàáîòû,
àäðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
Äåïàðòàìåíòîì ÷åðåç ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Èíôîðìàöèÿ î Äåïàðòàìåíòå:
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-

Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà,
ãîðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Îìñêàÿ, 4à (1,
3 è 4 ýòàæè); ïðèåìíàÿ: 3 ýòàæ;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 41-69-79;
ôàêñ: (3466) 41-69-79;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñ

14.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âòîðíèê - ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ,

ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-

vartovsk.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: dgkh@n-

vartovsk.ru.
Èíôîðìàöèÿ î ÌÓÏ «ÁÒÈ»:
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-

Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Îìñêàÿ, 4à (2 è 5
ýòàæè);

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 62-36-91;
ôàêñ: (3466) 41-59-99;

- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 08.00 äî 12.00

÷àñîâ, ñ 13.00 äî 17.00 ÷àñîâ;
ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 12.00 ÷àñîâ;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.bti-

nvartovsk.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: bti@bti-

nvartovsk.ru.
4. Ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î

ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íîì òåëåôîíå,
ãðàôèêå ðàáîòû, àäðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàé-
òà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ:

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628616, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ìèðà, 25/12;

- òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (3466) 40-80-60;
- ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 20.00

÷àñîâ;
ñóááîòà ñ 08.00 äî 18.00 ÷àñîâ;
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé äåíü;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.n-

vartovsk.ru/uslugi/mfcnv/;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfc@mfcnv.ru.
5. Ñâåäåíèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ, ñïðà-

âî÷íûõ òåëåôîíàõ, ãðàôèêàõ ðàáîòû, àäðåñàõ
îôèöèàëüíîãî ñàéòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû
îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõî-
äèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

5.1. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ
êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãî-
ñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè» ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòî-
íîìíîìó îêðóãó - Þãðå (äàëåå - Êàäàñòðîâàÿ
ïàëàòà):

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: 628606, Õàíòû-
Ìàíñèéñêèé àâòîíîìíûé îêðóã - Þãðà, ãî-
ðîä Íèæíåâàðòîâñê, óëèöà Ïèîíåðñêàÿ, 7à (2
ýòàæ, êàá. 203, 204, 206);

- òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (3466) 24-91-70;
24-90-21; 24-91-77;

- ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 12.00 äî 20.00 ÷àñîâ;
ñðåäà, ïÿòíèöà, ñóááîòà ñ 08.00 äî 16.00

÷àñîâ;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà:

www.kadastr.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:

86_upr@rosreestr.ru.
5.2. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ
èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå
æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ, íåîáõî-
äèìî îáðàùåíèå â ïðîåêòíóþ îðãàíèçàöèþ,
èìåþùóþ ñâèäåòåëüñòâî î äîïóñêå ê ðàáîòàì
ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòîâ ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèé.

Èíôîðìàöèÿ î ïðîåêòíûõ îðãàíèçàöèÿõ
ðàçìåùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ñàìîðåãó-
ëèðóåìîé îðãàíèçàöèè «Ñîþç ñòðîèòåëåé
Þãðû» (www.us86.ru).

6. Ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î
ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ,
ãðàôèêàõ ðàáîòû, àäðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà
îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõî-
äèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ëè÷íî â ÌÓÏ «ÁÒÈ», ÌÔÖ;
2) óäàëåííî:
- ïóòåì îçíàêîìëåíèÿ ñ èíôîðìàöèîí-

íûìè ìàòåðèàëàìè â èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà îôè-
öèàëüíûõ ñàéòàõ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 3-5
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïóòåì íàïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííûõ ñîîá-
ùåíèé íà àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòàõ 3-5 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

- ïî òåëåôîíàì, ñïðàâî÷íûå íîìåðà êî-
òîðûõ óêàçàíû â ïóíêòàõ 3-5 àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïóòåì íàïðàâëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñè-
òåëå îáðàùåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìà-
öèè íà ñîîòâåòñòâóþùèå ïî÷òîâûå àäðåñà,
óêàçàííûå â ïóíêòàõ 3-5 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

7. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÓÏ «ÁÒÈ» â ñëåäóþ-
ùèõ ôîðìàõ (ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ):

- â óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿ-
âèòåëÿ è (èëè) ïî òåëåôîíó);

- â ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé
ïî÷òå, ôàêñó);

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (ìóëüòèìå-
äèéíûõ) ìàòåðèàëîâ â èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»:

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÓÏ «ÁÒÈ»
(www.bti-nvartovsk.ru);

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)» (www.gosuslugi.ru) (äàëåå - Åäèíûé
ïîðòàë);

â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà
- Þãðû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-Ìàíñèéñ-
êîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû»
(www.86.gosuslugi.ru) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë);

íà Ïîðòàëå ñåòè ÌÔÖ Õàíòû-Ìàíñèéñ-
êîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû
(www.mfchmao.ru);

- â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (òåêñòîâûõ)
ìàòåðèàëîâ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â
ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

8. Â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ (ëè÷íî
èëè ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ) ñïåöèàëèñòû ÌÓÏ «ÁÒÈ» â ÷àñû ïðè-
åìà îñóùåñòâëÿþò óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå
(ñîîòâåòñòâåííî ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó)
îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ.
Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ íå
áîëåå 15 ìèíóò.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò ñïåöèàëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ» èí-
ôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè è àäðåñå îáúåêòà
íåäâèæèìîñòè, äîêóìåíòû ïî êîòîðîìó íà-
õîäÿòñÿ íà ðàññìîòðåíèè â ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà
ïîñòàâëåííûå âîïðîñû òåëåôîííûé çâîíîê
ïåðåàäðåñîâûâàåòñÿ (ïåðåâîäèòñÿ) íà äðóãîå
äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ
ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó
ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìà-
öèþ.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ îòâåòà òðåáóåòñÿ áîëåå
ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùå-
ñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò
ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ íàïðàâèòü â ÌÓÏ
«ÁÒÈ» îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñü-
ìåííîé êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî
íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ

âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì

îáðàùåíèÿì îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ íà ïî÷òîâûé àäðåñ, óêàçàííûé
â îáðàùåíèè, èëè àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 15 êàëåíäàðíûõ
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà çàÿâèòåëÿì íåîáõî-
äèìî èñïîëüçîâàòü àäðåñà â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»,
óêàçàííûå â ïóíêòàõ 3-5 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëà-
øåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó àäìèíèñò-
ðàöèåé ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è ÌÔÖ (äà-
ëåå - ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè) è ðåãëà-
ìåíòîì ðàáîòû ÌÔÖ.

9. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò» ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîð-
ìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ
íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè (èçâëå÷åíèÿ - íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ; ïîëíàÿ âåðñèÿ - â èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâ-
ñêà (www.n-vartovsk.ru) (äàëåå - îôèöèàëü-
íûé ñàéò); ïîëíûé òåêñò àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ìîæíî ïîëó÷èòü äëÿ îçíàêîìëå-
íèÿ, îáðàòèâøèñü ê ñïåöèàëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ»);

- áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èí-
ôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ìåñòà íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûå òåëåôî-
íû, ãðàôèêè ðàáîòû, àäðåñà îôèöèàëüíîãî
ñàéòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû Äåïàðòàìåíòà, ÌÓÏ
«ÁÒÈ», ÌÔÖ;

- ñâåäåíèÿ î ñïîñîáàõ ïîëó÷åíèÿ èíôîð-
ìàöèè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ
ðàáîòû îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- áëàíêè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è îáðàçöû èõ çàïîë-
íåíèÿ.

Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîìå-
ùåíèÿõ ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè Ïðàâèëàìè
îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæ-
äåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012 ¹1376,
íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïîðÿäîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïå-
öèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ» â ñðîê, íå ïðåâûøàþ-
ùèé 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ â ñèëó
òàêèõ èçìåíåíèé, îáåñïå÷èâàåò ðàçìåùåíèå
èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììó-
íèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» è íà èíôîðìà-
öèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
10. Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à

ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå.

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, åãî ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

11. Îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ Äåïàðòàìåíò.

Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
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öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ÌÓÏ «ÁÒÈ».
Ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ, Åäèíûé èëè ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë,
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè è ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

12. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Äåïàðòàìåíò îñóùåñòâëÿåò ìåæâå-
äîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåé-
ñòâèå ñ Êàäàñòðîâîé ïàëàòîé.

Â ñëó÷àå åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ
èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå
æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàÿâèòå-
ëþ íåîáõîäèìî îáðàòèòüñÿ â ïðîåêòíóþ
îðãàíèçàöèþ, èìåþùóþ ñâèäåòåëüñòâî î
äîïóñêå ê ðàáîòàì ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòîâ
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïî-
ìåùåíèé, äëÿ ïîëó÷åíèÿ ïðîåêòà ïåðåóñò-
ðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäè-
ìîãî ïîìåùåíèÿ.

13. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóí-
êòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» óñòàíîâëåí çàïðåò òðåáîâàòü
îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì
÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ
îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãà-
íû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãà-
íèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è
ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïðå-
äîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíàìè ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, óòâåðæäåííûé ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà îò 24.06.2011 ¹59.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

14. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå (âû-
äà÷à) çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ, îôîðìëåííî-
ãî íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ, ïðèíÿòîãî íà
çàñåäàíèè ãîðîäñêîé ìåæâåäîìñòâåííîé êî-
ìèññèè ïî ïåðåâîäó æèëûõ ïîìåùåíèé â
íåæèëûå è íåæèëûõ ïîìåùåíèé â æèëûå,
ðàñïîëîæåííûõ â æèëûõ ìíîãîêâàðòèðíûõ
äîìàõ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà (äàëåå - ìåæ-
âåäîìñòâåííàÿ êîìèññèÿ):

- î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæè-
ëîå ïîìåùåíèå;

- î ïåðåâîäå íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â
æèëîå ïîìåùåíèå;

- îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â íåæèëîå ïîìåùåíèå;

- îá îòêàçå â ïåðåâîäå íåæèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

15. Ðåøåíèå î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïðèíèìàåòñÿ íå ïî-
çäíåå ÷åì ÷åðåç 45 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ â ÌÓÏ «ÁÒÈ» äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîç-
ëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

Â ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå èëè
îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ âõîäèò ñðîê
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ è
ïîëó÷åíèÿ íà íèõ îòâåòîâ, ñðîê ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ, ñðîê íàïðàâ-
ëåíèÿ çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïîëó÷åíèè
îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, ñâèäå-
òåëüñòâóþùåãî îá îòñóòñòâèè äîêóìåíòà è
(èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïåðå-
âîäà ïîìåùåíèÿ, åñëè ñîîòâåòñòâóþùèé
äîêóìåíò íå ïðåäñòàâëåí çàÿâèòåëåì ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå, ñðîê ïîëó÷åíèÿ óêà-
çàííûõ â óâåäîìëåíèè äîêóìåíòîâ è (èëè)
èíôîðìàöèè îò çàÿâèòåëÿ.

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà ïîëó÷å-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ñðîê
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå
â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ,
èç ÌÔÖ â ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ñðîê íàïðàâëåíèÿ (âûäà÷è) äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, - íå ïîçäíåå ÷åì
÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ñîîò-
âåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

16. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ:

- Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäå-

1) çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ (äà-
ëåå - çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè);

2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè
çàñâèäåòåëüñòâîâàííûå â íîòàðèàëüíîì ïî-
ðÿäêå êîïèè);

3) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî
òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì (â ñëó÷àå, åñëè ïåðå-
âîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æèëûì, òåõíè-
÷åñêèé ïàñïîðò òàêîãî ïîìåùåíèÿ);

4) ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì
íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå;

5) ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî
ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñïå-
÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â
êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ);

6) ñîãëàñèå âñåõ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùå-
íèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, åñëè ïåðåóñò-
ðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà ïåðåâîäè-
ìîãî ïîìåùåíèÿ íåâîçìîæíû áåç ïðèñîåäè-
íåíèÿ ê íåìó ÷àñòè îáùåãî èìóùåñòâà â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå.

18. Çàÿâèòåëü âïðàâå íå ïðåäñòàâëÿòü
äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïîäïóíêòàìè
3, 4 ïóíêòà 17 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, à òàêæå â ñëó÷àå, åñëè ïðàâî íà ïåðåâîäè-
ìîå ïîìåùåíèå çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì
ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæè-
ìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, äîêóìåíòû,
ïðåäóñìîòðåííûå ïîäïóíêòîì 2 ïóíêòà 17
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. Äëÿ ðàññìîò-
ðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Äåïàðòàìåíò çàïðàøèâàåò
ñëåäóþùèå äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñîäåð-
æàùèåñÿ â íèõ ñâåäåíèÿ), åñëè îíè íå áûëè
ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå:

1) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå, åñëè ïðàâî íà íåãî
çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì
ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì;

2) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî
òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì (â ñëó÷àå, åñëè ïåðå-
âîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æèëûì, òåõíè-
÷åñêèé ïàñïîðò òàêîãî ïîìåùåíèÿ);

3) ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì
íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå.

Â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàïðîñ
èíôîðìàöèè, äîñòóï ê êîòîðîé îãðàíè÷åí
ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
ñîãëàñèÿ çàÿâèòåëÿ ëèáî èíîãî îáëàäàòåëÿ
òàêîé èíôîðìàöèè.

19. Ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè:

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ó ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, ÌÓÏ «ÁÒÈ»;
- ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîì-

ìóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîð-
òàëàõ.

20. Äëÿ ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî
ïîìåùåíèÿ çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî îáðàòèòüñÿ
â ïðîåêòíóþ îðãàíèçàöèþ, èìåþùóþ ñâèäå-
òåëüñòâî î äîïóñêå ê ðàáîòàì ïî ïîäãîòîâêå
ïðîåêòîâ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíè-
ðîâêè ïîìåùåíèé.

Ñîãëàñèå âñåõ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùå-
íèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, åñëè ïåðåóñò-
ðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà ïåðåâîäè-
ìîãî ïîìåùåíèÿ íåâîçìîæíû áåç ïðèñîåäè-
íåíèÿ ê íåìó ÷àñòè îáùåãî èìóùåñòâà â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, ìîæíî ïîëó÷èòü
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ îáùåãî ñîáðàíèÿ ñîá-
ñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå è îôîðìëåíèÿ ïðîòîêîëà ïî ðåçóëüòà-
òàì òàêîãî ñîáðàíèÿ.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 1
ïóíêòà 18 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
çàÿâèòåëü âïðàâå ïîëó÷èòü, îáðàòèâøèñü ñ
ñîîòâåòñòâóþùèì çàÿâëåíèåì â ÌÔÖ èëè
Êàäàñòðîâóþ ïàëàòó, èíôîðìàöèÿ î ìåñòîíà-
õîæäåíèè, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ è ãðàôè-
êàõ ðàáîòû êîòîðûõ óêàçàíà â ïóíêòàõ 4, 5
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 3, 4
ïóíêòà 17 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
çàÿâèòåëü âïðàâå ïîëó÷èòü, îáðàòèâøèñü â
Êàäàñòðîâóþ ïàëàòó, èíôîðìàöèÿ î ìåñòîíà-
õîæäåíèè, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ è ãðàôèêå
ðàáîòû êîòîðîé óêàçàíà â ïóíêòå 5 àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå åñëè òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðå-
âîäèìîãî ïîìåùåíèÿ íå èçãîòàâëèâàëñÿ, åãî
èçãîòîâëåíèå îáåñïå÷èâàåòñÿ çàÿâèòåëåì

ðàöèè («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè» îò 03.01.2005 ¹1 (÷àñòü 1),
ñò. 14);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24.07.2007 ¹221-
ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæè-
ìîñòè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè» îò 30.07.2007 ¹31, ñò.
4017);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹210-ÔÇ) («Ðîññèéñ-
êàÿ ãàçåòà» îò 30.07.2010 ¹168);

- ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.08.2005 ¹502 «Îá
óòâåðæäåíèè ôîðìû óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå
(îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìå-
ùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå» («Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè» îò 15.08.2005 ¹33, ñò. 3430);

- ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 28.01.2006 ¹47 «Îá
óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïðèçíàíèè ïîìå-
ùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ìíîãî-
êâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì
ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè» («Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò
06.02.2006 ¹6, ñò. 702);

- ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012 ¹1376 «Îá
óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëü-
íîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 31.12.2012 ¹53
(÷àñòü 2), ñò. 7932);

- Çàêîí Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíî-
ãî îêðóãà - Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-îç «Îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ» («Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Õàíòû-Ìàíñèéñêî-
ãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû» îò 01.06.2010-
15.06.2010 ¹6 (÷àñòü I), ñò. 461);

- Óñòàâ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà («Âàðòà»
îò 28.07.2005 ¹134);

- ðåøåíèå Äóìû ãîðîäà îò 24.06.2011
¹59 «Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòî-
ðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíû-
ìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è
Ïîðÿäêà îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà èõ
îêàçàíèå» («Âàðòà» îò 05.07.2011 ¹121);

- ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 26.05.2011 ¹569 «Î Ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåí-
òîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Âàðòà» îò 04.06.2011 ¹102);

- ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 21.12.2012 ¹1590 «Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, èõ äîë-
æíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ»
(«Âàðòà» îò 27.12.2012 ¹251);

- ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 03.02.2014 ¹157 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëî-
æåíèÿ î ôîðìèðîâàíèè, ðàññìîòðåíèè è óñ-
òàíîâëåíèè òàðèôîâ íà óñëóãè è ðàáîòû,
ïðåäîñòàâëÿåìûå è âûïîëíÿåìûå ìóíèöè-
ïàëüíûìè àâòîíîìíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðåäïðèÿòèÿìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà» («Âàðòà» îò 05.02.2014 ¹20);

- ðàñïîðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
02.07.2013 ¹1163-ð «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷-
íÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó «îäíî-
ãî îêíà» ÷åðåç ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷-
ðåæäåíèå «Íèæíåâàðòîâñêèé ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- ðàñïîðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò
18.08.2014 ¹1450-ð «Îá óòâåðæäåíèè ñîñòà-
âà è Ïîëîæåíèÿ î ãîðîäñêîé ìåæâåäîìñòâåí-
íîé êîìèññèè ïî ïåðåâîäó æèëûõ ïîìåùå-
íèé â íåæèëûå è íåæèëûõ ïîìåùåíèé â
æèëûå, ðàñïîëîæåííûõ â æèëûõ ìíîãîêâàð-
òèðíûõ äîìàõ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»;

- ïðèêàç äåïàðòàìåíòà ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè è çåìåëüíûõ ðåñóðñîâ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà îò 18.05.2016 ¹927/36-ï
«Îá óòâåðæäåíèè óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî
óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ «Áþðî òåõíè÷åñêîé
èíâåíòàðèçàöèè, ó÷åòà íåäâèæèìîñòè è ïðè-
âàòèçàöèè æèëüÿ ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà»;

- àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

17. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè:

ïóòåì îáðàùåíèÿ â ÁÒÈ.
21. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïî ìåñòó íàõîæäå-
íèÿ ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ÷åðåç ÌÔÖ
ëè÷íî ëèáî ÷åðåç ÌÓÏ «ÁÒÈ» ïîñðåäñòâîì
ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ñ îïèñüþ âëîæåíèÿ
ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ èëè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíî-
ãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì â
ñâîáîäíîé ôîðìå èëè ïî ôîðìå, ïðèâåäåí-
íîé â ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó, ñ óêàçàíèåì ñïîñîáà íàïðàâëå-
íèÿ (âûäà÷è) åìó äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ ðàñïèñêà â ïîëó÷å-
íèè äîêóìåíòîâ ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â
ïðèëîæåíèè 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó (äàëåå - Ðàñïèñêà), ñ óêàçàíèåì ïåðå÷-
íÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ, äàòû èõ ïîëó÷åíèÿ, à
òàêæå ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ ñâåäåíèé è äîêó-
ìåíòîâ, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâå-
äîìñòâåííûì çàïðîñàì.

22. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ è
ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì
ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðå-
âîäèìîå ïîìåùåíèå ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ïîä-
ëèííèêàõ èëè çàñâèäåòåëüñòâîâàííûõ â íî-
òàðèàëüíîì ïîðÿäêå êîïèÿõ.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
âûäà÷å äîêóìåíòîâ óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ íà îñíîâàíèè ïàñïîðòà ãðàæäàíè-
íà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èíûõ äîêóìåí-
òîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå ïðîâåðÿåò ñîîòâåò-
ñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà
èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ
îðèãèíàëàì.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå
äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé èäåíòèôèêàöèè
çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
ñ ïîñëåäóþùèì ïðåäñòàâëåíèåì îðèãèíàëîâ
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïîäïóíêòàìè
5, 6 ïóíêòà 17 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

23. Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ îò ÌÓÏ «ÁÒÈ»
óâåäîìëåíèÿ î ïîëó÷åíèè ïîñëåäíèì îòâåòà-
(îâ) íà ìåæâåäîìñòâåííûé(å) çàïðîñ(û), ñâè-
äåòåëüñòâóþùåãî(èõ) îá îòñóòñòâèè äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè, óêàçàííûõ â
ïîäïóíêòàõ 2-4 ïóíêòà 17 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïåðåâîäà
ïîìåùåíèÿ, åñëè ñîîòâåòñòâóþùèå äîêóìåí-
òû íå ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå, çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòà-
âèòü òàêèå äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ
â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ íàïðàâëå-
íèÿ óâåäîìëåíèÿ ÌÓÏ «ÁÒÈ».

24. Äåïàðòàìåíò, ÌÓÏ «ÁÒÈ», ÌÔÖ íå
âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâ-
ëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â
ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, â òîì ÷èñëå ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå
çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñ-
ïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñó-
äàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ
â ïðåäîñòàâëåíèè ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1
ñòàòüè 1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

25. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ, êîòîðûå îí âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, íå ÿâëÿåòñÿ îñíî-
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âàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

26. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêî-
ãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû íå ïðåäóñìîò-
ðåíû.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ è (èëè)
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

27. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû íå
ïðåäóñìîòðåíû.

28. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì îïðåäå-
ëåííûõ ïóíêòîì 17 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;

2) ïîñòóïëåíèå â Äåïàðòàìåíò îòâåòà
îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíà ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåí-
íîé îðãàíó ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíó
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, ñâèäåòåëüñòâó-
þùåãî îá îòñóòñòâèè äîêóìåíòîâ è (èëè)
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïåðåâîäà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå
èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùå-
íèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 23
Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, åñëè ñîîòâåòñòâóþùèå äîêóìåíòû íå
ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå. Îòêàç â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïî
óêàçàííîìó îñíîâàíèþ äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå,
åñëè ÌÓÏ «ÁÒÈ» ïîñëå ïîëó÷åíèÿ óêàçàí-
íîãî îòâåòà óâåäîìèë çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè
òàêîãî îòâåòà, ïðåäëîæèë çàÿâèòåëþ ïðåä-
ñòàâèòü äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 23 Æèëèùíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, è íå ïîëó-
÷èë îò çàÿâèòåëÿ òàêèå äîêóìåíòû è (èëè)
èíôîðìàöèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ;

3) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ â íåíàäëå-
æàùèé îðãàí;

4) íåñîáëþäåíèå ïðåäóñìîòðåííûõ æè-
ëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè óñëîâèé ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ, à
èìåííî:

- äîñòóï ê ïåðåâîäèìîìó ïîìåùåíèþ
íåâîçìîæåí áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèé,
îáåñïå÷èâàþùèõ äîñòóï ê æèëûì ïîìåùå-
íèÿì, èëè îòñóòñòâóåò òåõíè÷åñêàÿ âîçìîæ-
íîñòü îáîðóäîâàòü òàêîé äîñòóï ê äàííîìó
ïîìåùåíèþ, åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå
ÿâëÿåòñÿ ÷àñòüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî
èñïîëüçóåòñÿ ñîáñòâåííèêîì äàííîãî ïîìå-
ùåíèÿ èëè èíûì ãðàæäàíèíîì â êà÷åñòâå
ìåñòà ïîñòîÿííîãî ïðîæèâàíèÿ, à òàêæå åñëè
ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà ïåðåâîäèìîå ïîìå-
ùåíèå îáðåìåíåíî ïðàâàìè êàêèõ-ëèáî ëèö;

- åñëè êâàðòèðà, ïåðåâîäèìàÿ â íåæèëîå
ïîìåùåíèå, ðàñïîëîæåíà â ìíîãîêâàðòèð-
íîì äîìå âûøå ïåðâîãî ýòàæà, íî ïîìåùå-
íèÿ, ðàñïîëîæåííûå íåïîñðåäñòâåííî ïîä
êâàðòèðîé, ïåðåâîäèìîé â íåæèëîå ïîìåùå-
íèå, ÿâëÿþòñÿ æèëûìè;

- åñëè ïåðåâîäèìîå æèëîå ïîìåùåíèå
íàõîäèòñÿ â íàåìíîì äîìå ñîöèàëüíîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ;

- åñëè íåæèëîå ïîìåùåíèå íå îòâå÷àåò
óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì ê æèëîìó ïî-
ìåùåíèþ èëè îòñóòñòâóåò âîçìîæíîñòü îáåñ-
ïå÷èòü ñîîòâåòñòâèå òàêîãî ïîìåùåíèÿ óñòà-
íîâëåííûì òðåáîâàíèÿì ëèáî åñëè ïðàâî
ñîáñòâåííîñòè íà òàêîå ïîìåùåíèå îáðåìå-
íåíî ïðàâàìè êàêèõ-ëèáî ëèö;

5) íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòà ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà.

Ïåðå÷åíü óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçà-
òåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

29. Óñëóãîé, íåîáõîäèìîé è îáÿçàòåëü-
íîé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà â óñòàíîâëåí-
íîì ïîðÿäêå ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ.

Äàííàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïðîåêò-

ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîë-
æíû áûòü îáîðóäîâàíû ñîîòâåòñòâóþùèìè
èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, âûâåñêàìè,
óêàçàòåëÿìè.

Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíè-
ÿì ê ìåñòàì îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ
ãðóïï íàñåëåíèÿ, ê âíóòðåííåìó îáîðóäîâà-
íèþ è óñòðîéñòâàì â ïîìåùåíèè, ê ñàíèòàð-
íî-áûòîâûì ïîìåùåíèÿì äëÿ èíâàëèäîâ, ê
ïóòÿì äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèè è çàëàõ îáñëó-
æèâàíèÿ, ê ëåñòíèöàì è ïàíäóñàì â ïîìåùå-
íèè, ê ëèôòàì, ïîäúåìíûì ïëàòôîðìàì äëÿ
èíâàëèäîâ, ê àóäèîâèçóàëüíûì è èíôîðìà-
öèîííûì ñèñòåìàì, äîñòóïíûì äëÿ èíâàëè-
äîâ.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâî-
âàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé,
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîðìàöèîí-
íûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, îáåñïå-
÷åíû áëàíêàìè çàÿâëåíèé, ïèñüìåííûìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ðàçìåùàþòñÿ
íà âèäíîì, äîñòóïíîì äëÿ çàÿâèòåëåé ìåñòå
è ïðèçâàíû îáåñïå÷èòü çàÿâèòåëåé èñ÷åðïû-
âàþùåé èíôîðìàöèåé. Èíôîðìàöèîííûå
ñòåíäû äîëæíû áûòü îôîðìëåíû â åäèíîì
ñòèëå, íàäïèñè äîëæíû áûòü ñäåëàíû ÷åð-
íûì øðèôòîì íà áåëîì ôîíå. Îôîðìëåíèå
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü îïòèìàëüíîìó
çðèòåëüíîìó âîñïðèÿòèþ ýòîé èíôîðìàöèè
çàÿâèòåëÿìè.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, â èíôîð-
ìàöèîííîì òåðìèíàëå è èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» ðàç-
ìåùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòàõ
3-7, 9 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà, ó÷à-
ñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì êîì-
ïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà:

- ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áà-
çàì äàííûõ, ïîçâîëÿþùèì ñâîåâðåìåííî è
â ïîëíîì îáúåìå ïîëó÷àòü ñïðàâî÷íóþ èí-
ôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ê ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîé-
ñòâàì, ïîçâîëÿþùèì îðãàíèçîâàòü ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îïåðàòèâ-
íî è â ïîëíîì îáúåìå.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

35. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

- äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá
îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- äîñòóïíîñòü ôîðì äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ðàçìåùåííûõ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå,
Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, â òîì
÷èñëå âîçìîæíîñòü èõ êîïèðîâàíèÿ, çàïîë-
íåíèÿ è ïîäà÷è â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî
èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ÌÔÖ;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

36. Ïîêàçàòåëè êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

- ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá çàÿâè-
òåëåé íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîë-
æíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå
(îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâà-
þùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è îñîáåííîñòè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå

íîé îðãàíèçàöèåé, èìåþùåé ñâèäåòåëüñòâî î
äîïóñêå ê ðàáîòàì ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòîâ
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïî-
ìåùåíèé, âûäàííîå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿä-
êå ñàìîðåãóëèðóåìîé îðãàíèçàöèåé.

Â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ äàííîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ îôîðìëåííûé â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî
ïîìåùåíèÿ.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû,
âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

30. Ñòîèìîñòü óñëóãè, îêàçûâàåìîé ÌÓÏ
«ÁÒÈ», óòâåðæäàåòñÿ ïðèêàçîì äèðåêòîðà ÌÓÏ
«ÁÒÈ» â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà îò 03.02.2014
¹157 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ôîðìè-
ðîâàíèè, ðàññìîòðåíèè è óñòàíîâëåíèè òàðè-
ôîâ íà óñëóãè è ðàáîòû, ïðåäîñòàâëÿåìûå è
âûïîëíÿåìûå ìóíèöèïàëüíûìè àâòîíîìíû-
ìè ó÷ðåæäåíèÿìè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðåä-
ïðèÿòèÿìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà».

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, íåîáõîäèìûõ
è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

31. Ïîðÿäîê è ðàçìåð ïëàòû çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå óñëóãè, óêàçàííîé â ïóíêòå 29 àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îïðåäåëÿåòñÿ ñîãëà-
øåíèåì çàÿâèòåëÿ è îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåé ýòó óñëóãó, â ñîîòâåòñòâèè ñ òàðèôà-
ìè ïîñëåäíåé.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

32. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çà-
ÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñòóïèâøåãî ïîñðåä-
ñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñ èñïîëüçîâàíè-
åì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ

33. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâ-
øèå â àäðåñ ÌÓÏ «ÁÒÈ», â òîì ÷èñëå
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, Åäèíîãî
èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîäëåæàò îáÿçà-
òåëüíîé ðåãèñòðàöèè ñïåöèàëèñòîì ÌÓÏ
«ÁÒÈ» â ýëåêòðîííîé ïðîãðàììå «Ïðèåì»
ÌÓÏ «ÁÒÈ» â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ â ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ
çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ÌÔÖ òàêîå çàÿâëåíèå ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè ñïåöèàëèñòîì
ÌÔÖ â àâòîìàòèçèðîâàííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìå ÌÔÖ (äàëåå - ÀÈÑ ÌÔÖ) â
òå÷åíèå 15 ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïå-
öèàëèñòàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÌÔÖ.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê
ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàç-
ìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòî-
âîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

34. Âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæåí áûòü
ðàñïîëîæåí ñ ó÷åòîì ïåøåõîäíîé äîñòóïíî-
ñòè äëÿ çàÿâèòåëåé îò îñòàíîâîê îáùåñòâåí-
íîãî òðàíñïîðòà, îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîí-
íûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè), ñîäåðæàùè-
ìè èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû, à
òàêæå î ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ.

Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû ïàíäóñàìè, ðàñøèðåííû-
ìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü
áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ. Ëåñò-
íèöû, íàõîäÿùèåñÿ ïî ïóòè äâèæåíèÿ â
ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû êîí-
òðàñòíîé ìàðêèðîâêîé êðàéíèõ ñòóïåíåé,
ïîðó÷íÿìè ñ äâóõ ñòîðîí.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâî-
âàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì òðåáî-
âàíèÿì, ïðàâèëàì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè,
íîðìàì îõðàíû òðóäà. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ

37. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó
«îäíîãî îêíà» â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ïîðÿäêå è
ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìî-
äåéñòâèè.

38. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèî-
íàëüíîãî ïîðòàëîâ, ýëåêòðîííîé ïî÷òû, â
ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î ðåãèñòðàöèè çà-
ÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïóòåì îòðàæåíèÿ èíôîðìàöèè íà
Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðå-
áîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

39. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðå-
âîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùå-
íèå (î ïåðåâîäå íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå);

- ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ, ôîðìèðîâàíèå è
íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ,
ïîëó÷åíèå îòâåòîâ íà íèõ;

- íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ ñ
ïðåäëîæåíèåì ïðåäñòàâèòü íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ;

- ïîäãîòîâêà è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðå-
âîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ
â æèëîå ïîìåùåíèå;

- íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

40. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè 3 ê
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâî-
äå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå
(î ïåðåâîäå íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå)

41. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå â ÌÔÖ, ÌÓÏ «ÁÒÈ» çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè
çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ
ñïåöèàëèñòû ÌÔÖ, ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû: ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè òàêæå âûäà÷à Ðàñïèñêè,
ñîñòàâëåííîé â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç
êîòîðûõ âðó÷àåòñÿ çàÿâèòåëþ, äðóãîé - ïðè-
îáùàåòñÿ ê ïðèíÿòûì äîêóìåíòàì.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè - 15 ìèíóò ñ
ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòîì
ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâ-
ëåíî çàÿâëåíèå, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ôîðìèðóåò
çàÿâëåíèå ñ èñïîëüçîâàíèåì ÀÈÑ ÌÔÖ è
ïðåäñòàâëÿåò çàÿâèòåëþ íà ïîäïèñü);

- 1 ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå
ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòà-
ëîâ, à òàêæå ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâ-
ëåíèÿ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - 1 ðàáî÷èé äåíü ñî
äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèåìå è
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå çà-
ÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàííîå
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ôàêò ðå-
ãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ôèêñèðóåòñÿ â ÀÈÑ ÌÔÖ,
â ýëåêòðîííîé ïðîãðàììå «Ïðèåì» ÌÓÏ
«ÁÒÈ».

Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 14.
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Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëà-
ãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ ñïåöè-
àëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåòñòâåííîìó çà ôîð-
ìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåí-
íûõ çàïðîñîâ.

Èç ÌÔÖ â ÌÓÏ «ÁÒÈ» çàðåãèñòðèðî-
âàííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûå ê íåìó
äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ â ïîðÿäêå è ñðîêè,
óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåé-
ñòâèè.

Ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ, ôîðìèðîâàíèå è
íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ,
ïîëó÷åíèå îòâåòîâ íà íèõ

42. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ» çàðåãè-
ñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò
ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííû-
ìè çà ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâå-
äîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèå íà íèõ
îòâåòîâ, ÿâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòû ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
Äåïàðòàìåíòà.

Ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû:

- ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà ñîîòâåòñòâèå ïåðå÷íþ, óêàçàííîìó â ïóí-
êòå 17 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
íà íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 28 àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà;

- ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâå-
äîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèå îòâåòîâ íà
íèõ;

- ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ, à òàêæå îòâåòîâ, ïîëó÷åí-
íûõ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, ñïåöè-
àëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåòñòâåííîìó çà ïîä-
ãîòîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå èëè îá
îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íå-
æèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå (äàëåå - ïðîåêò ðåøåíèÿ).

Ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ» â òå÷åíèå 1
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåò èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ
ôîðìèðîâàíèÿ è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî çàïðîñà, â Äåïàðòàìåíò.

Ñïåöèàëèñò Äåïàðòàìåíòà â òå÷åíèå 1
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ èíôîðìà-
öèè îò ñïåöèàëèñòà ÌÓÏ «ÁÒÈ»:

- îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðî-
ñû;

- ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûå ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû;

- ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàï-
ðîñû;

- íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðî-
ñû.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ
è íàïðàâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íàïðàâëÿþùåãî

ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè,

â àäðåñ êîòîðûõ íàïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííûé çàïðîñ;

- íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé íåîáõîäèìî ïðåä-
ñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè;

- óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà, êîòîðûìè óñòàíîâëåíî ïðåä-
ñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è óêàçàíèå íà ðåêâèçèòû
äàííîãî íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà;

- ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, èçëî-
æåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì çàÿâëåíèè î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- êîíòàêòíóþ èíôîðìàöèþ äëÿ íàïðàâ-
ëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

- äàòó íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòî-
âèâøåãî è íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ, à òàêæå íîìåð ñëóæåáíîãî òåëå-
ôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äàí-
íîãî ëèöà äëÿ ñâÿçè;

- ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèÿ, óêàçûâàþùèå íà íàëè÷èå îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 28 àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ïîëó÷åí-
íûå äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ ðåãèñ-
òðèðóþòñÿ â ýëåêòðîííîé ïðîãðàììå «Ïðè-
åì» ÌÓÏ «ÁÒÈ» è ïðèîáùàþòñÿ ê äåëó.

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè ïîëó÷åííûå äîêó-
ìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ ïåðåäàþòñÿ ñïå-
öèàëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåòñòâåííîìó çà
ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ.

Ïîäãîòîâêà è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðå-
âîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ
â æèëîå ïîìåùåíèå

44. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåò-
ñòâåííîìó çà ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ,
çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ
ê íåìó äîêóìåíòîâ, à òàêæå îòâåòîâ íà ìåæ-
âåäîìñòâåííûå çàïðîñû è äîêóìåíòîâ è (èëè)
èíôîðìàöèè, ïîñòóïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 43 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïîäãîòîâêó è îôîð-
ìëåíèå ïðîåêòà ðåøåíèÿ, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèà-
ëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåòñòâåííûé çà ïîäãî-
òîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ.

Îòâåòñòâåííîñòü çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå âîçëàãàåòñÿ íà
ìåæâåäîìñòâåííóþ êîìèññèþ.

Ðåøåíèå î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â
ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå
ïðèíèìàåòñÿ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 45 êàëåí-
äàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ â ÌÓÏ
«ÁÒÈ» äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïîäãî-
òîâêå ïðîåêòà ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå
èëè íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 28 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèå â ôîðìå
óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâî-
äå) æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
(æèëîå) ïîìåùåíèå, ôîðìà è ñîäåðæàíèå
êîòîðîãî óñòàíîâëåíû ïîñòàíîâëåíèåì Ïðà-
âèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 10.08.2005 ¹502 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû
óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå (îòêàçå â ïåðåâîäå)
æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
(æèëîå) ïîìåùåíèå», ïîäïèñàííîãî ïðåäñå-
äàòåëåì è ñåêðåòàðåì ìåæâåäîìñòâåííîé êî-
ìèññèè è óäîñòîâåðåííîãî ïå÷àòüþ àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà (äàëåå -
äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: äîêóìåíò,
ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåãèñòðèðóåòñÿ â
ýëåêòðîííîé ïðîãðàììå «Ïðèåì» ÌÓÏ
«ÁÒÈ».

Â ñëó÷àå óêàçàíèÿ â çàÿâëåíèè î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòå-
ëåì î âûäà÷å ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ñïåöèàëèñò
ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äåíü ðåãèñòðà-
öèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáåñ-
ïå÷èâàåò åãî ïåðåäà÷ó â ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè.

Íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

45. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîä-
ïèñàííûé äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè
çà íàïðàâëåíèå (âûäà÷ó) ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ
ñïåöèàëèñòû ÌÓÏ «ÁÒÈ», ÌÔÖ.

Íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â ñðîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 15 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Îäíîâðåìåííî ñ íàïðàâëåíèåì (âûäà-
÷åé) ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåò-

- èíôîðìàöèþ î ôàêòå ïîëó÷åíèÿ ñîãëà-
ñèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ (ïðè íàïðàâ-
ëåíèè ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â ñëó÷àå,
ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 7 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ).

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì ìåæâåäîìñòâåí-
íûõ çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâåòîâ íà íèõ è
ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ îòâåòîâ
â ÌÓÏ «ÁÒÈ» îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò Äå-
ïàðòàìåíòà, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåí-
íîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñðîê ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû ñîñòàâëÿåò 5 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàï-
ðîñîâ â îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûå èì îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòà-
âèë äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2-4
ïóíêòà 17 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ íå íàïðàâëÿåòñÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâ-
ëåíèè ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ ÿâëÿåòñÿ
íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ,
êîòîðûå îí âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå, óêàçàííûõ â ïóíêòå 18
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, à òàêæå îò-
ñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 28 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷åííûå îòâåòû
íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, ñîäåðæàùèå
äîêóìåíòû èëè ñâåäåíèÿ èç íèõ, óêàçûâàþ-
ùèå íà îòñóòñòâèå (íàëè÷èå) îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 28 àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ïîëó÷åí-
íûé îòâåò íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ðå-
ãèñòðèðóåòñÿ â ýëåêòðîííîé ïðîãðàììå «Ïðè-
åì» ÌÓÏ «ÁÒÈ» è ïðèîáùàåòñÿ ê äåëó.

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè ïîëó÷åííûå îòâåòû
íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, à òàêæå çàðå-
ãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûå ê
íåìó äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ ñïåöèàëèñòó
ÌÓÏ «ÁÒÈ», îòâåòñòâåííîìó çà ïîäãîòîâêó
ïðîåêòà ðåøåíèÿ.

Íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ ñ
ïðåäëîæåíèåì ïðåäñòàâèòü íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ

43. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàðå-
ãèñòðèðîâàííûé îòâåò íà ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ, ñâèäåòåëüñòâóþùèé îá îòñóò-
ñòâèè äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå, åñëè ñîîòâåòñòâóþ-
ùèå äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ ñ ïðåä-
ëîæåíèåì ïðåäñòàâèòü íåîáõîäèìûå äîêó-
ìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ (äàëåå - Óâåäîì-
ëåíèå), ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ðåøå-
íèÿ.

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå ïî÷òîé, à òàêæå â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó, åñëè
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû óêàçàí çàÿâèòåëåì
â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèþ, êîòîðûå
ïðåäëàãàåòñÿ ïðåäñòàâèòü çàÿâèòåëþ.

Â Óâåäîìëåíèè óêàçûâàåòñÿ, ÷òî ñðîê
ïðåäñòàâëåíèÿ çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ è
(èëè) èíôîðìàöèè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ íàïðàâëåíèÿ Óâåäîìëå-
íèÿ ÌÓÏ «ÁÒÈ».

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâ-
ëåíèè çàÿâèòåëþ Óâåäîìëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå â Äåïàðòàìåíò îòâåòà íà ìåæâå-
äîìñòâåííûé çàïðîñ, ñâèäåòåëüñòâóþùåãî îá
îòñóòñòâèè äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå, åñëè ñîîò-
âåòñòâóþùèå äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû
çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèÿ, óêàçûâàþùèå íà îòñóòñòâèå îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

ñòâåííûé çà íàïðàâëåíèå (âûäà÷ó) çàÿâèòå-
ëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îáåñïå÷èâàåò èíôîðìèðîâàíèå î
ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå
â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå
ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé, ïðèìûêàþùèõ ê
ïîìåùåíèþ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðèíÿòî
óêàçàííîå ðåøåíèå.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâ-
ëåíèè (âûäà÷å) ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå
îôîðìëåííîãî äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
îôîðìëåííûé äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íàïðàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ, åñëè èíîé
ñïîñîá åãî ïîëó÷åíèÿ íå óêàçàí çàÿâèòåëåì.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû â ñîîòâåòñòâèè ñ âîëå-
èçúÿâëåíèåì çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûì â çàÿâ-
ëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ:

- âûäà÷à çàÿâèòåëþ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùå-
ãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ÌÓÏ «ÁÒÈ» èëè â ÌÔÖ;

- íàïðàâëåíèå äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàÿâèòåëþ ïî÷òîé çàêàçíûì ïèñüìîì
ñ óâåäîìëåíèåì ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàí-
íîìó çàÿâèòåëåì äëÿ ýòîé öåëè â çàÿâëåíèè;

- íàïðàâëåíèå äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó çàÿâèòåëÿ;

- íàïðàâëåíèå äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàÿâèòåëþ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

- â ñëó÷àå âûäà÷è çàÿâèòåëþ äîêóìåíòà,
ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàðî÷íî â ÌÓÏ
«ÁÒÈ» - çàïèñü î âûäà÷å ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêò-
ðîííîé ïðîãðàììå «Ïðèåì» ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè Ðàñïèñêå;

- â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ äîêó-
ìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî÷òîé - óâå-
äîìëåíèå î âðó÷åíèè;

- â ñëó÷àå âûäà÷è çàÿâèòåëþ äîêóìåíòà,
ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ÌÔÖ - çàïèñü î
âûäà÷å ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ÀÈÑ ÌÔÖ, ïîäïèñü çàÿ-
âèòåëÿ â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè èëè Ðàñïèñêå;

- â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ äîêó-
ìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ýëåêòðîí-
íóþ ïî÷òó çàÿâèòåëÿ - ñêðèíøîò ýëåêòðîííî-
ãî óâåäîìëåíèÿ î äîñòàâêå ñîîáùåíèÿ;

- â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ äîêó-
ìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà - ñêðèí-
øîò çàïèñè î âûäà÷å ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíò-
ðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåò-
ñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæå-
íèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâà-
þùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì èìè
ðåøåíèé

46. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöå-
äóðàìè (äåéñòâèÿìè) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì
ðåøåíèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

- äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ» ëèáî ëèöîì,
åãî çàìåùàþùèì;

- äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Äåïàðòàìåíòà,
îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿ-
ìè.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ
ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé
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è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ
îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

47. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿþòñÿ äèðåêòîðîì ÌÓÏ «ÁÒÈ»
ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì.

48. Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïëàíî-
âûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óñòàíàâëèâà-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåøåíèåì äèðåêòîðà
ÌÓÏ «ÁÒÈ» ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî.

49. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
Äåïàðòàìåíòà íà îñíîâàíèè æàëîá çàÿâèòå-
ëåé íà ðåøåíèÿ èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÓÏ «ÁÒÈ», ïðèíÿòûå
èëè îñóùåñòâëåííûå èìè â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðî-
âåðêè ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ
îáðàòèâøåìóñÿ çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ èí-
ôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, ïðîâåäåí-
íîé ïî îáðàùåíèþ, è î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â
îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö.

50. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â
âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå
íàðóøåíèÿ è óêàçûâàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî
èõ óñòðàíåíèþ. Óêàçàííûé àêò ïîäïèñûâà-
åòñÿ ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðîâåäåíèè
ïðîâåðêè.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøå-
íèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ëèöà ïðèâëå-
êàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

51. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé, îðãàíè-
çàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñî-
îòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè, ðàçìåùàåìîé
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, à òàêæå â ôîðìå
ïèñüìåííûõ è óñòíûõ îáðàùåíèé â àäðåñ
ÌÓÏ «ÁÒÈ», Äåïàðòàìåíòà.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö îðãà-
íà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñó-
ùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà íåî-
áîñíîâàííûå ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû

52. Äîëæíîñòíûå ëèöà ÌÓÏ «ÁÒÈ»,
Äåïàðòàìåíòà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñó-
ùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà íåî-
áîñíîâàííûå ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèà-
ëèñòîâ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èí-
ñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà.

53. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9.6 Çàêîíà
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû îò 11.06.2010 ¹102-îç «Îá àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ» äîëæíîñòíûå
ëèöà Äåïàðòàìåíòà, ÌÓÏ «ÁÒÈ», ðàáîòíèêè
ÌÔÖ íåñóò àäìèíèñòðàòèâíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà íàðóøåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, âûðàçèâøååñÿ â íàðóøåíèè ñðîêà ðåãè-
ñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â íåïðàâîìåðíûõ îò-
êàçàõ â ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, ïðå-
äóñìîòðåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷à-
òîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ
ëèáî íàðóøåíèè óñòàíîâëåííîãî ñðîêà îñóùå-
ñòâëåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé, â ïðåâûøåíèè
ìàêñèìàëüíîãî ñðîêà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à ðàâíî ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çà
èñêëþ÷åíèåì ñðîêà ïîäà÷è çàïðîñà â ÌÔÖ),
â íàðóøåíèè òðåáîâàíèé ê ïîìåùåíèÿì, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñ-
ëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöà-
ìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (çà èñêëþ÷åíèåì òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ ê ïîìåùåíèÿì ÌÔÖ).

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-

ìè ñëóæàùèìè, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò».

60. Ïðèåì æàëîá â ïèñüìåííîé ôîðìå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (â ìåñòå, ãäå çàÿâèòåëü
ïîäàâàë çàïðîñ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ êîòîðîé îáæàëóåòñÿ, ëèáî â ìåñòå, ãäå
çàÿâèòåëåì ïîëó÷åí ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè).

Ïðèåì æàëîá îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ãðàôèêàìè ðàáîòû Äåïàðòàìåíòà,
ÌÓÏ «ÁÒÈ» è ÌÔÖ, óêàçàííûìè â ïóíêòàõ
3, 4 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

61. Â ñëó÷àå åñëè ðàññìîòðåíèå ïîäàííîé
çàÿâèòåëåì æàëîáû íå âõîäèò â êîìïåòåí-
öèþ Äåïàðòàìåíòà, òî òàêàÿ æàëîáà â òå÷åíèå
3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè íà-
ïðàâëÿåòñÿ â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàñ-
ñìîòðåíèå îðãàí, î ÷åì çàÿâèòåëü èíôîðìè-
ðóåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â
óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

62. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ
îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð
(íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðå-
ñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è
äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà Äåïàðòàìåíòà èëè ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâè-
òåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì
(áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ó÷à-
ñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

63. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè.

Åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòå-
ëÿ çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêó-
ìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñó-
ùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, -
îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü.

64. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

65. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Äåïàðòàìåíò,
ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè â äåíü åå ïîñòóïëå-
íèÿ.

66. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Äåïàðòàìåíò,
ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà Äåïàðòàìåíòà, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà Äåïàðòàìåíòà, ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî, ÌÓÏ «ÁÒÈ» â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðî-
êà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

67. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 7 ñòàòüè 11.2
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹210-ÔÇ äîëæíîñò-
íîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ
ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â
ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâ-
ëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà
çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êî-
òîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà, à òàêæå â èíûõ
ôîðìàõ;

- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.

ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

54. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâ-
ëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ìîãóò ÿâëÿòüñÿ äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) Äåïàðòàìåíòà, ÌÓÏ «ÁÒÈ», äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à
òàêæå ïðèíèìàåìûå èìè ðåøåíèÿ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

55. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé, â òîì ÷èñëå, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå
ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà
Íèæíåâàðòîâñêà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâ-
ëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà - Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòå-
ëÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîò-
ðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè
â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -
Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà;

- çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå
ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Íèæ-
íåâàðòîâñêà;

- îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà
ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî â èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðó-
øåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé.

56. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî
ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èí-
òåðíåò» ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà,
Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ äîëæíî-
ñòíûõ ëèö Äåïàðòàìåíòà, ÌÓÏ «ÁÒÈ» æàëî-
áà ïîäàåòñÿ â Äåïàðòàìåíò è ðàññìàòðèâàåòñÿ
äèðåêòîðîì Äåïàðòàìåíòà.

Æàëîáà íà ðåøåíèå äèðåêòîðà Äåïàðòà-
ìåíòà ïîäàåòñÿ ãëàâå ãîðîäà ÷åðåç óïðàâëåíèå
ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí è þðèäè-
÷åñêèõ ëèö àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

57. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì æàëîáû
÷åðåç ÌÔÖ ïîñëåäíèé îáåñïå÷èâàåò åå ïåðå-
äà÷ó â Äåïàðòàìåíò â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòî-
ðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåé-
ñòâèè, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî
äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ Äåïàðòàìåíòîì. Ïðè ýòîì ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè æàëîáû â Äåïàðòàìåíòå.

58. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû
äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû â Äåïàðòàìåíò
èëè àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà.

59. Â ýëåêòðîííîé ôîðìå æàëîáà ìîæåò
áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

- îôèöèàëüíîãî ñàéòà;
- Åäèíîãî ïîðòàëà;
- ïîðòàëà ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé

èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû, îáåñïå÷èâàþùåé
ïðîöåññ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëî-
âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã îðãàíàìè,
ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå è ìó-
íèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûìè ëè-
öàìè, ãîñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöèïàëüíû-

68. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèöî,
óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû,
ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíå-
íèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî
âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íå ïîçäíåå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

69. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòü, ôàìè-
ëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)
äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî
æàëîáå;

- íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ìó-
íèöèïàëüíîì ñëóæàùåì, ðåøåíèå èëè äåé-
ñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî
æàëîáå;

- ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
- â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíî-

âàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íà-
ðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿ-
òîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû ïîäïèñûâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, óïîë-
íîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû.

70. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò
ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

71. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îòêàçûâàåò â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó
ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå
î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êî-
òîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî
ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî
òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

72. Â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû
ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî æàëîáó,
èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà æàëîáó íå
äàåòñÿ. Åñëè â æàëîáå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î
ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåð-
øåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, à òàêæå î
ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì
èëè ñîâåðøèâøåì, æàëîáà ïîäëåæèò íàïðàâ-
ëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé.

Ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû, ïðè ïîëó÷åíèè æàëîáû, â êîòîðîé
ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîï-
ðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó
æàëîáó, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ
ïðàâîì.

Â ñëó÷àå åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ è îíà
íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðåíèå â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí èëè äîëæíîñòíîìó
ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî âõîäèò åå
ðàññìîòðåíèå, î ÷åì â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ,
íàïðàâèâøåìó æàëîáó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

73. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ
èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäå-
ëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æà-
ëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

74. Âñå ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ÌÓÏ «ÁÒÈ», Äåïàðòàìåíòà, äîëæíîñòíîãî ëèöà
ÌÓÏ «ÁÒÈ», äîëæíîñòíîãî ëèöà Äåïàðòàìåí-
òà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ÌÔÖ çàÿâè-
òåëü âïðàâå îñïîðèòü â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

75. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíû.

76. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëàõ.

Îêîí÷àíèå íà ñòð. 16.
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çàÿâëåíèå.

Ïðîøó ðàçðåøèòü ïåðåâîä æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) îáùåé
ïëîùàäüþ _________ êâ.ì, íàõîäÿùåãîñÿ ïî àäðåñó:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
â öåëÿõ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå ________________________________

  (âèä èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ)
ñîãëàñíî ïðèëàãàåìîìó ïðîåêòó (ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè) ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ è (èëè) ïåðå÷íþ èíûõ ðàáîò**
_____________________________________________________________
____________________________________________________________________

(óêàçûâàåòñÿ ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ ðàáîò ïî ðåìîíòó, ðåêîíñòðóêöèè, ðåñòàâðàöèè
ïîìåùåíèÿ)

Ñðîê ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ è (èëè) èíûõ ðàáîò**: ñ ______ ã. ïî _____ ã.
Ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðàáîò: ñ _____ ïî _____ ÷àñîâ â _____________ äíè**.
Îáÿçóþñü:
- îñóùåñòâèòü ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûå ðàáîòû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì (ïðîåêòíîé

äîêóìåíòàöèåé);
- îáåñïå÷èòü ñâîáîäíûé äîñòóï ê ìåñòó ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò

äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ëèáî
óïîëíîìî÷åííîãî èì îðãàíà äëÿ ïðîâåðêè õîäà ðàáîò;

- îñóùåñòâèòü ðàáîòû â óñòàíîâëåííûå ñðîêè è ñ ñîáëþäåíèåì ñîãëàñîâàííîãî ðåæèìà
ïðîèçâîäñòâà ðàáîò**.

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîøó âûäàòü (íàïðàâèòü):
- íàðî÷íî â ÌÔÖ;
- íàðî÷íî â ÌÓÏ «ÁÒÈ»;
- ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- â ýëåêòðîííîé ôîðìå íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííûé â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè.

«___» ____________ 20__ ã.

______________________________________________ ___________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ) ïîëíîñòüþ) (ïîäïèñü)

«___» _________ 20__ ã. _______________________________________________
 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïîäïèñü ñïåöèàëèñòà,

 ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû)

________________________________
*Óêàçûâàåòñÿ:
ñîáñòâåííèê æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ;
ñîáñòâåííèêè æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â îáùåé ñîáñòâåííîñòè äâóõ

è áîëåå ëèö (åñëè íè îäèí èç ñîáñòâåííèêîâ ëèáî èíûõ ëèö íå óïîëíîìî÷åíû â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå ïðåäñòàâëÿòü èõ èíòåðåñû);

äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî æèòåëüñòâà, íîìåð òåëåôîíà;

äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòû
äîâåðåííîñòè, êîòîðàÿ ïðèëàãàåòñÿ ê çàÿâëåíèþ;

äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö: íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà, àäðåñ ìåñòà
íàõîæäåíèÿ, íîìåð òåëåôîíà, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâëÿòü
èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè
ïðàâîìî÷èÿ è ïðèëàãàåìîãî ê çàÿâëåíèþ.

**Â ñëó÷àå åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ
èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Ïðèëîæåíèå 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå

äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá
îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè

íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

ÐÀÑÏÈÑÊÀ Â ÏÎËÓ×ÅÍÈÈ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

 ____________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ)

1. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû:

№ 
п/п 

Наименование документа Кол-во  
листов 

Примечание 

    
 

2. Íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû, ïðè íåïðåäñòàâëåíèè êîòîðûõ ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1 ÷àñòè 1 ñòàòüè
24 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

№ 
п/п 

Наименование документа 

  
 

Çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíåíû ïîñëåäñòâèÿ:
- íåïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2 íàñòîÿùåé ðàñïèñêè;
- íåïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 1.1 ÷àñòè 1 ñòàòüè 24

Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Äîêóìåíòû ñäàë è îäèí ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè ïîëó÷èë:

_____________ _________________ ___________________________________
 (äàòà) (ïîäïèñü) (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Äîêóìåíòû ïðèíÿë íà ______ ëèñòàõ è çàðåãèñòðèðîâàë â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè

îò ________________ ¹_______________
 (äàòà)

___________________ _______________ ____________________________
 (äîëæíîñòü)      (ïîäïèñü) (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Ïðèëîæåíèå 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå

äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá
îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè

íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

Áëîê-ñõåìà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé
î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå

èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

 

 

 

 

 

 
 

Прием и регистрация заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
(о переводе нежилого помещения в жилое помещение) 

Проверка документов, формирование и направление межведомственных запросов,  
получение ответов на них 

Направление заявителю уведомления с предложением представить  
необходимые документы и (или) информацию 

Подготовка и принятие решения о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 

Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги 

Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 11-15.

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 16.11.2016 ¹1657

Î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå
îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà

«Êóëèíàðèÿ ñ ìàãàçèíîì è êàôå»
íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 86:11:0102011:74

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 40 Ãðàäîñòðî-
èòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà îò 20.04.2007 ¹213
«Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëó-
øàíèé ïî ïðîåêòàì â îáëàñòè ãðàäîñòðîè-
òåëüíîé äåÿòåëüíîñòè â ãîðîäå Íèæíåâàð-
òîâñêå», â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ ïðàâ ÷åëîâåêà
íà áëàãîïðèÿòíûå óñëîâèÿ æèçíåäåÿòåëüíî-
ñòè, ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ïðàâîîáëà-
äàòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è îáúåêòîâ êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, íà îñíîâàíèè
çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåäåíèÿ ïóá-
ëè÷íûõ ñëóøàíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðå-
øåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðà-
ìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîí-
ñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà îò 29.08.2016:

1. Ïðåäîñòàâèòü Ñàìàðèíîé Èðèíå Âà-

ëåíòèíîâíå ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò
ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðî-
èòåëüñòâà îáúåêòà «Êóëèíàðèÿ ñ ìàãàçèíîì
è êàôå» íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñ êàäàñòðîâûì
íîìåðîì 86:11:0102011:74, ðàñïîëîæåííîì
â 10Á ìèêðîðàéîíå ãîðîäà Íèæíåâàðòîâñêà
ïî óë. Èíòåðíàöèîíàëüíîé, 15, â ÷àñòè
èçìåíåíèÿ ìàêñèìàëüíîãî ïðîöåíòà çàñò-
ðîéêè â ãðàíèöàõ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äî
60%.

2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îïóáëèêîâàíèå ïîñòàíîâëå-
íèÿ â ãàçåòå «Âàðòà».

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà íà÷àëüíèêà óïðàâëåíèÿ
àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Â.Þ. Ïðîêîôüåâà.

Â.Â. ÒÈÕÎÍÎÂ, ãëàâà ãîðîäà.

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 16.11.2016 ¹1658

Î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
îò 06.10.2016 ¹1447 «Î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ

íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

Â ñâÿçè ñ äîïóùåííîé òåõíè÷åñêîé îøèá-
êîé:

1. Âíåñòè èçìåíåíèå â ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà îò 06.10.2016 ¹1447
«Î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî
ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà», èçëîæèâ ïîäïóíêò 1.2 ïóíêòà 1 â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«1.2. Ñóòêîâè÷ó Àëåêñàíäðó Âëàäèìè-
ðîâè÷ó íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñ-
ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ êàäàñò-
ðîâûì íîìåðîì 86:11:0301012:1158 ïëî-

ùàäüþ 0,1382 ãà, ðàñïîëîæåííîãî â Çàïàä-
íîì ïðîìûøëåííîì óçëå ãîðîäà (ïàíåëü
¹12), è îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðàñïîëîæåííîãî â ãðàíèöàõ çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà, â òåððèòîðèàëüíîé çîíå ðàçìå-
ùåíèÿ îáúåêòîâ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà
(ÒÇ 502) - «îáúåêòû ïðèäîðîæíîãî ñåðâè-
ñà».».

2. Óïðàâëåíèþ ïî èíôîðìàöèîííîé ïî-
ëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà (Ñ.Â. Ñåëèâà-
íîâà) îáåñïå÷èòü îïóáëèêîâàíèå ïîñòàíîâëå-
íèÿ â ãàçåòå «Âàðòà».

Â.Â. ÒÈÕÎÍÎÂ, ãëàâà ãîðîäà.

Ïðèëîæåíèå 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå

äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá
îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè

íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

Â _______________________________________________
(íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà)

îò*_______________________________________________
(íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà)

_________________________________________________
(ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü)

_________________________________________________
(ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ïðåäñòàâëÿåò

èíòåðåñû)
_________________________________________________
(ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè ÅÃÐÞË, ÈÍÍ íàëîãîïëàòåëü-

ùèêà)
ïî÷òîâûé àäðåñ: ____________________________________
òåëåôîí: __________________________________________
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: ____________________________


