


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПОКАЧИ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.06.2019	№ 529

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»


В соответствии пунктом 26 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 1 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 26 части 1 статьи 6 Устава города Покачи, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг утвержденным постановлением администрации города Покачи от 28.08.2015 №969:
1.	Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» согласно приложению к настоящему постановлению.
2.	Признать утратившими силу:
1)	постановление от 25.11.2016 №1180 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного;
2)	постановление администрации города Покачи от 10.07.2017 № 730 «О внесении изменений в постановление администрации города Покачи от 25.11.2016 № 1180 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»;
3)	постановление администрации города Покачи от 05.10.2017 № 1081 «О внесении изменений в постановление администрации города Покачи от 25.11.2016 № 1180 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»;
4)	постановление администрации города Покачи от 21.12.2017 № 1469 «О внесении изменений в постановление администрации города Покачи от 25.11.2016 № 1180 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»;
5)	постановление администрации города Покачи от 02.11.2018 № 1099 «О внесении изменений в постановление администрации города Покачи от 25.11.2016 № 1180 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»;
6)	постановление администрации города Покачи от 31.01.2019 № 92 «О внесении изменений в постановление администрации города Покачи от 25.11.2016 № 1180 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка».
3.	Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4.	Опубликовать настоящее постановление в газете «Покачёвский вестник».
5.	Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава города Покачи	В. И. Степура
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Приложение
к постановлению администрации
города Покачи
[bookmark: _GoBack]от 06.06.2019 № 529

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»

Статья 1. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации города Покачи в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации города Покачи (далее – уполномоченный орган, ОАиГ администрации города Покачи) по предоставлению муниципальной услуги, а также порядок его взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.
2. Круг заявителей.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
3. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
1) информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сроках и порядке ее предоставления осуществления специалистами ОАиГ администрации города Покачи следующих формах (по выбору заявителя):
а)	устной (при личном обращении заявителя по телефону);
б)	письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
2)	на информационном стенде уполномоченного органа в форме информационных (текстовых) материалов;
3)	посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации города Покачи (далее – официальный сайт) (www.admpokachi.ru);
4)	в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (http://www.gosuslugi.ru/);
5)	в региональной информационной системе Ханты – Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты – Мансийского автономного округа - Югры» (далее - региональный портал) (http://86.gosuslugi.ru)
4. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалисты ОАиГ администрации города Покачи осуществляют устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.
5. При невозможности специалиста ОАиГ администрации города Покачи, принявшего звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста или сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. В случае если для ответа требуется более продолжительное время, специалист осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в уполномоченный орган обращение о предоставлении письменной консультации по порядку предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.
6. При консультировании по письменному обращению ответ на обращение направляется заявителю на почтовый адрес, указанный в обращении, или адрес электронной почты срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения.
7. При консультировании заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги в письменной форме информация направляется в срок, не превышающий трех рабочих дней.
8. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала и регионального портала заявителем необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанные в части 3 настоящей статьи.
9. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ.
10.	Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, размещения на Едином и региональном порталах, на официальном сайте, предоставляется заявителю бесплатно.
11. Доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
12. Способы получения информации заявителем о местах нахождения и графиках работы МФЦ, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, или в ведении которых находятся документы и (или) информация, получаемые по межведомственному запросу:
1) Отдел архитектуры и градостроительства администрации города Покачи (http://grad.admpokachi.ru/);
2)	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №5 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре осуществляющая выдачу сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (https://www.nalog.ru/rn86/);
3)	Открытое акционерное общество «Югорская территориальная энергетическая компания – Покачи» (http://yutec-pk.ru/);
4)	Сервисный центр «Лангепасско-Покачевская Энергонефть» Западно-Сибирского регионального управления ООО «ЛУКОЙЛ-ЭНЕРГОСЕТИ» (http://es.lukoil.ru/);
5)	Закрытое акционерное общество «Управляющая компания тепло-, водоснабжения и канализации» (http://utvik-pokachi.ru/);
6)	Район теплоснабжения №3 «Лангепасско - Покачевская Энергонефть» Западно-Сибирского регионального управления ООО «ЛУКОЙЛ-ЭНЕРГОСЕТИ» (http://es.lukoil.ru) 
7)	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (https://rosreestr.ru/site/);
8)	Служба государственной охраны объектов культурного наследия Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (www.nasledie.admhmao.ru);
9)	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Покачи «Мои документы» (далее - МФЦ) (http://mfc.admhmao.ru/).
13.	Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации в том числе на стендах предоставления муниципальной услуги и в информационно - коммуникационной сети «Интернет».
На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (на официальном сайте, на Едином и региональных порталах) размещается следующая информация:
1)	справочная информация (место нахождения. График работы, справочные телефоны, адреса официального сайта и электронной почты уполномоченного органа и его структурного подразделения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги);
2)	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
3)	досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;
4)	бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения;
14. В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалистами ОАиГ администрации города Покачи в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивают размещение информации информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (на официальном сайте, на региональном портале)) и на информационных стендах находящихся в местах предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: P117]Статья 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1.	Наименование муниципальной услуги - выдача градостроительного плана земельного участка.
2.	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация города Покачи в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации города Покачи.
3. За получением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в МФЦ.
4. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Думы города Покачи от 27.03.2013 № 15.
[bookmark: P158]5.	Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка (далее - градостроительный план).
[bookmark: P161]6.	Срок предоставления муниципальной услуги.
Уполномоченный орган в течение 15 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку градостроительного плана и утверждает его
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет один рабочий день со дня подписания должностным лицом уполномоченного органа либо лицом, его замещающим, указанных в части 6 статьи 2 настоящего административного регламента документов.
[bookmark: P183]7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (далее – РРГУ), и (или) на Едином и региональном порталах.
8.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1)	заявление о выдаче градостроительного плана;
2)	в случае, если обращается представитель заявителя, предъявляются:
а)	документ, удостоверяющий личность представителя;
б)	доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному регламенту.
9.	Способы получения заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги:
1)	на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;
2)	у специалиста ОАиГ администрации города Покачи;
3) у специалиста МФЦ;
4) 	на официальном сайте;
5)	на Едином и региональном порталах.
10.	В заявлении указываются следующие сведения:
1)	фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для физического лица);
2)	наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика;
3)	почтовый адрес и (или) адрес электронной почты (при наличии);
4)	местонахождение (адрес) земельного участка;
5)	кадастровый номер земельного участка (при наличии).
11. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
12. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в уполномоченный орган или в МФЦ лично заявителем или почтовым отправлением с описью вложения прилагаемых документов или в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого и регионального порталах.
13.	Запрещается требовать от заявителя:
1)	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2)	представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в уполномоченный орган по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении ему муниципальной услуги;
3)	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а)	изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б)	наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в)	истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г)	выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
14.	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.
15.	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
16.	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
17.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
18.	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты и с использованием Единого и регионального порталов:
1) запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации специалистом ОАиГ администрации города Покачи, ответственным за предоставление муниципальной услуги;
2) запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтовой связи, Единого и регионального порталов регистрируется в течение одного рабочего дня с момента поступления в уполномоченный орган;
3) запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, принятый при личном обращении, подлежит регистрации в течение 15 минут;
4) запрос регистрируется в журнале входящей корреспонденции.
5) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
19.	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:
1)	здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей;
2)	здание должно быть оборудовано пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
3)	вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы;
4)	все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда;
5)	рабочее место муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;
6)	места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей;
7)	места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями;
8)	информационные стенды, информационные терминалы размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне;
9)	оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями;
10)	На информационных стендах, информационном терминале и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается информация, указанная в части 13 статьи 1 настоящего административного регламента.
20.	Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1)	информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и регионального порталов;
2)	доступность форм заявлений, размещенных на Едином и региональном порталах, в том числе с возможностью их копирования и заполнения в электронном виде;
3)	возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ;
4)	возможность направления заявителем документов в электронной форме посредством Единого и регионального порталов.
21.	Показателями качества муниципальной услуги являются:
1)	соблюдение должностными лицами уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;
2)	соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
3)	отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
22.	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
1)	предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке и сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и уполномоченным органом;
2) информация и сведения о муниципальной услуге доступны через Единый и региональный порталы;
3) в случае возможности обращения за муниципальной услугой
в электронной форме в разделе «Личный кабинет» Единого или регионального порталов заполняется заявление в электронной форме и направляется заявителем по электронным каналам связи;
4) информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при использовании раздела «Личный кабинет» Единого или регионального порталов;
5) в случае, если предусмотрена личная идентификация заявителя, то заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя.
23.	В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме административные процедуры по приему и регистрации заявления и документов осуществляются в следующем порядке:
1)	все документы внешнего пользования изготавливаются в форме электронного документа и подписываются электронной подписью уполномоченного лица;
2)	для всех входящих документов на бумажных носителях изготавливаются электронные образы.
24.	Требования к средствам электронной подписи при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме устанавливаются в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»:
1)	действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с Правилами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 №852.

Статья 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

1.	Исчерпывающий перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2)	рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготовка и утверждение градостроительного плана;
3)	выдача (направление) заявителю градостроительного плана.
2.	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги:
1)	основание для начала административной процедуры: поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее также - заявление) в уполномоченный орган;
2)	сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист ОАиГ администрации города Покачи, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
3)	содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: принятие и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
4)	критерий принятия решения: представление заявителем документов, предусмотренных частью 8 статьи 2 настоящего административного регламента;
5)	результат административной процедуры: регистрация заявления;
6)	способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации фиксируется в электронном журнале входящей корреспонденции;
7)	максимальный срок выполнения административной процедуры: регистрация заявления осуществляется в сроки, установленные частью 6 статьи 2 настоящего административного регламента.
3.	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготовка и утверждение градостроительного плана:
1)	основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2)	сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист ОАиГ администрации города Покачи, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
3)	содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
а)	рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б)	подготовка градостроительного плана;
в)	утверждение градостроительного плана;
г)	критерий принятия решения: наличие документов, предусмотренных частью 8 статьи 2 настоящего административного регламента; соответствие представленных документов требованиям настоящего административного регламента;
д)	результат административной процедуры: утверждение градостроительного плана;
е)	максимальный срок выполнения административной процедуры: подготовка и утверждение градостроительного плана осуществляется в сроки, установленные частью 6 статьи 2 настоящего административного регламента.
4.	Выдача (направление) заявителю градостроительного плана:
1)	основание для начала административной процедуры: утверждение градостроительного плана;
2)	сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист ОАиГ администрации города Покачи, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
3)	содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: выдача (направление) заявителю градостроительного плана;
4)	критерий принятия решения: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги;
5)	результат административной процедуры: выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
6)	способ фиксации результата выполнения административной процедуры: документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируются в электронном реестре градостроительных планов;
7)	максимальный срок выполнения административной процедуры: в течение одного рабочего дня со дня утверждения уполномоченным должностным лицом документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.


Статья 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником ОАиГ администрации города Покачи.
2.	Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций:
1)	плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся уполномоченными должностными лицами администрации города Покачи;
2) периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии
с решением уполномоченного должностного лица либо лица, его замещающего;
3)	внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся первым заместителем главы Покачи либо лицом, его замещающим, на основании жалобы заявителя на решения или действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в соответствии со статьей 5 настоящего административного регламента.
4. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, обратившемуся направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению и о мерах, принятых в отношении виновных лиц.
5.	Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
6.	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также в форме письменных и устных обращений в адрес уполномоченного органа.
7.	Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица уполномоченного органа несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
8.	В соответствии со статьей 9.6 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.06.2010 № 102-оз «Об административных правонарушениях» должностные лица уполномоченного органа, работники МФЦ несут административную ответственность за нарушение настоящего административного регламента, выразившееся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в МФЦ), в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ).

[bookmark: P323]Статья 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
2. Жалоба на решения, действия (бездействие) уполномоченного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, подается в администрацию города Покачи в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, по почте, через МФЦ или в электронном виде посредством официального сайта, Единого портала, регионального портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностным лицом, муниципальным служащим (далее – система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. В случае обжалования решения должностного лица уполномоченного органа, жалоба подается главе города Покачи.
4. При обжаловании решения, действия (бездействие) МФЦ жалоба подается для рассмотрения в Департамент экономического развития Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее – Депэкономики Югры) в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, по почте, в электронном виде посредством официального сайта Депэкономики Югры, Единого и регионального порталов, системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Жалоба на решения, действия (бездействие) работников МФЦ подается для рассмотрения руководителю МФЦ в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, по почте, в электронном виде посредством официального сайта МФЦ, Единого и регионального порталов, системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
6. Жалоба на решение, действие (бездействие) иного МФЦ, расположенного на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, подается для рассмотрения в орган местного самоуправления, являющийся учредителем МФЦ, жалоба в отношении работника МФЦ подается для рассмотрения руководителю МФЦ. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) данных МФЦ, их работников устанавливаются муниципальными правовыми актами.
7. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте уполномоченного органа, Едином и региональном порталах.
8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников:
1) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», №168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 4179);
2) постановление администрации города Покачи от 03.07.2013 №842 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) структурных подразделений администрации города Покачи и их должностных лиц, муниципальных служащих» («Покачёвский вестник», № 28, 12.07.2013);
3) настоящий административный регламент.



Приложение к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного плана
земельного участка»

_____________________________________
                                                                                                             (наименование уполномоченного органа
                                                                                                                  местного самоуправления)
_____________________________________
                                                                                                             (ФИО - для физического лица; полное
                                                                                                               наименование юридического лица, ИНН, ФИО
                                                                                                                руководителя -для юридического лица)
____________________________________
(почтовый адрес, телефон - для юридических лиц)
_____________________________________
                                                                                                                             (телефон)
_____________________________________
(адрес электронной почты (при наличии))

[bookmark: P388]ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка

В  соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации прошу выдать градостроительный план земельного участка с кадастровым номером _______________________________________________________, расположенного по адресу:
________________________________________________________________________________
(город, район, улица, номер участка)

На земельном участке расположены объекты капитального строительства <*>:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать назначение объекта, расположенного в границах земельного участка,
инвентаризационный или кадастровый номер согласно техническому
или кадастровому паспорту объекта капитального строительства,
наименование организации (органа) государственного кадастрового учета
объектов недвижимости или государственного технического учета
и технической инвентаризации объектов капитального строительства,
выдавших технический план или кадастровый паспорт объекта)

На земельном участке расположены объекты культурного наследия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации <*>:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указывается историческое назначение объекта культурного наследия
и его фактическое использование; наименование органа государственной
власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного
наследия в единый государственный реестр, наименование нормативного
правового акта, дата и номер его принятия; регистрационный номер и дата
постановки на учет в единый государственный реестр объектов
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов
Российской Федерации)

--------------------------------
[bookmark: P424] <*> Сведения могут быть указаны заявителем по собственной инициативе.

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (нужное отметить):
┌─┐
└─┘ при личном приеме __________________________________________________________
                            (указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления или МФЦ)
┌─┐
└─┘по почте ____________________________________________________________________
                              (указать почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ)
┌─┐
└─┘ посредством Единого или регионального порталов


Приложения:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________

Дата ______________ подпись ____________ ФИО ______________________________
(для физических лиц)


Дата ______________ Должность ___________________________________________________
подпись ______________ ФИО _____________________________________________________
(для юридических лиц)
                                              М.П.

Личность заявителя установлена, подлинность подписи заявителя удостоверяю

______________________     ____________     _____________________________
     должность                                          подпись                                            Ф.И.О.
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