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3.5. Если при проверке комплектности представленных заявителем документов, исходя из требований пункта 
2.6 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием запроса (заявления) и документов, 
выявляет, что документы, представленные заявителем для получения муниципальной услуги, не соответствуют уста-
новленным Административным регламентом требованиям, оно уведомляет заявителя о недостающих документах и 
предлагает повторно обратиться, собрав необходимый пакет документов. 

В случае отказа заявителя от доработки документов, должностное лицо, ответственное за прием запроса 
(заявления) и документов, принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут 
препятствовать предоставлению муниципальной услуги. 

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов, должностное лицо, ответственное 
за прием запроса (заявления) и документов, возвращает документы заявителю. 

Максимальный срок выполнения действий, предусмотренных настоящим пунктом, составляет 15 минут.
3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.4 Администра-

тивного регламента, составляет 1 рабочий день. 
3.7. Критерием принятия решения является наличие запроса (заявления) и (или) документов, которые заявитель 

должен представить самостоятельно.
3.8. Результатом административной процедуры является прием документов, представленных заявителем. 
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса (заявления) в 

журнале регистрации входящих документов.

Прием документов при обращении по почте либо в электронной форме
3.9. Основанием (юридическим фактом) для начала административной процедуры, является поступление в Комитет 

по почте либо в электронной форме с помощью автоматизированных информационных систем запроса (заявления) 
о предоставлении муниципальной услуги. 

3.10. Должностное лицо, ответственное за прием запроса (заявления) и документов:
1) регистрирует поступивший запрос (заявление) в журнале регистрации входящих документов;
2) проверяет комплектность представленных заявителем документов, исходя из требований пункта 2.6 Админи-

стративного регламента, и формирует комплект документов, представленных заявителем;
3) уведомляет заявителя по телефону либо подготавливает, подписывает и направляет заявителю по почте на 

бумажном носителе либо в электронной форме (при наличии электронного адреса) уведомление о регистрации запро-
са (заявления) о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 3 к Административному 
регламенту. Второй экземпляр уведомления на бумажном носителе хранится в администрации. 

3.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.10 Админи-
стративного регламента, составляет 1 рабочий день.

3.12. Критерием принятия решения является наличие запроса (заявления) и (или) документов, представленных 
по почте либо в электронной форме.

3.13. Результатом административной процедуры является прием документов, представленных заявителем. 
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса (заявления) в 

журнале регистрации входящих документов, уведомление заявителя.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ, работа с до-
кументами в МФЦ

3.14. Основанием (юридическим фактом) для приема документов на базе МФЦ, является обращение заявителя с 
запросом (заявлением) и (или) документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ.

3.15. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя 
в МФЦ и проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги перечню предоставляемых государственных 
и муниципальных услуг на базе МФЦ. 

3.16. При получении запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по почте, от курьера или экспресс-почтой сотрудник МФЦ, ответственный 
за прием и регистрацию документов, регистрирует запрос (заявление) в Электронном журнале.

3.17. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, при получении запроса (заявления) о 
предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или экспресс-почтой:

- передает запрос (заявление) и (или) документы сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов в 
администрацию, а в случае, предусмотренном абзацем четвертым настоящего пункта, – сотруднику МФЦ, ответ-
ственному за направление межведомственных запросов;

- составляет и направляет в адрес заявителя расписку о приеме пакета документов согласно Приложению № 4 
к Административному регламенту.

В случае, если соглашением администрации о взаимодействии с МФЦ к функциям (обязанностям) МФЦ отнесено 
направление МФЦ межведомственных запросов, сотрудник МФЦ, ответственный за направление таких запросов, 
при непредставлении заявителем документов, указанных в пункте 2.8 Административного регламента, готовит и 
направляет межведомственные запросы в соответствии с требованиями пункта 3.28, абзаца первого пункта 3.29, 
пунктов 3.31 и 3.32 Административного регламента. Предельный срок для подготовки и направления сотрудником 
МФЦ межведомственных запросов составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления. По истечении 5 рабочих 
дней, предусмотренных для получения ответов на межведомственные запросы, сотрудник МФЦ, ответственный за 
направление таких запросов, передает запрос (заявление), ответы на межведомственные запросы и (или) документы, 
представленные заявителем, сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов в администрацию. 

3.18. При непосредственном обращении заявителя в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, проверяет комплектность документов в соответствии с требованиями пункта 2.6 Административного 
регламента. 

Если представленные документы не соответствуют требованиям пункта 2.6 Административного регламента, со-
трудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, 
выявленных в представленных документах, и предлагает с согласия заявителя устранить недостатки.

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их заявителю. 

При несогласии заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистра-
цию документов, разъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует запрос (заявление) в 
Электронном журнале, после чего заявлению присваивается индивидуальный порядковый номер и оформляется 
расписка о приеме документов.

Максимальный срок выполнения действий устанавливается МФЦ, но не может превышать 30 минут при пред-
ставлении документов заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ и двух часов при получении запроса 
(заявления) о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или экспресс-почтой.

3.19. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает:
- сотруднику МФЦ, ответственному за формирование дела, принятый при непосредственном обращении заявителя 

в МФЦ и зарегистрированный запрос (заявление) и представленные заявителем в МФЦ документы;
- сотруднику МФЦ, ответственному за направление межведомственных запросов, в случае, предусмотренном 

абзацем четвертым пункта 3.17 Административного регламента. После исполнения обязанностей, предусмотренных 
абзацем четвертым пункта 3.17 Административного регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за направление 
межведомственных запросов, передает запрос (заявление), ответы на межведомственные запросы и (или) документы, 
представленные заявителем, сотруднику МФЦ, ответственному за формирование дела.

3.20. Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, формирует из поступивших документов дело (пакет 
документов), необходимое для предоставления муниципальной услуги (далее – дело), для передачи в Комитет.

3.21. Дело доставляется в Комитет сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов. Максимальный 
срок выполнения данного действия устанавливается соглашением Комитет о взаимодействии с МФЦ, но не может 
превышать 3 рабочих дней  с момента непосредственного обращения заявителя с запросом (заявлением) и (или) 
документами в МФЦ или поступления в МФЦ запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и (или) 
документов по почте, от курьера или экспресс-почтой, а в случае, предусмотренном абзацем четвертым пункта 3.17 
Административного регламента, - 10 рабочих дней с указанного момента.

Должностное лицо Комитета, ответственное за прием документов, выдает сотруднику МФЦ, ответственному за 
доставку документов, расписку о принятии представленных документов. Максимальный срок выполнения действия 
составляет 10 минут.

3.22. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от заявителя запроса (заявления) и документов осущест-
вляется Комитетом в порядке, установленном пунктами 3.4, 3.6 – 3.8 настоящего Административного регламента.

3.23. Критерием приема документов на базе МФЦ является наличие запроса (заявления) и документов, которые 
заявитель должен представить самостоятельно.

3.24. Результатом административной процедуры является доставка в Комитет запроса (заявления) и представлен-
ных заявителем в МФЦ документов, а в случае, предусмотренном абзацем четвертым пункта 3.17 Административного 
регламента, также документов (информации), полученных специалистом МФЦ в результате межведомственного 
информационного взаимодействия.

3.25. Способами фиксации результата административной процедуры являются регистрация представленного 
запроса (заявления) в Электронном журнале, расписка МФЦ, выданная заявителю, о приеме документов, расписка 
администрации о принятии представленных документов для предоставления муниципальной услуги.

В случае, предусмотренном абзацем четвертым пункта 3.17 Административного регламента, способом фиксации 
результата административной процедуры также является регистрация ответов из органов (организаций), предусмо-
тренных в пункте 3.28 Административного регламента, на межведомственные запросы.

Формирование и направление межведомственных запросов 
3.26. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения административной процедуры является непредстав-

ление заявителем документов, указанных в пункте 2.8 Административного регламента, и отсутствие соответствующих 
документов (информации, содержащейся в них) в распоряжении администрации. 

3.27. Должностным лицом, осуществляющим административную процедуру, является должностное лицо Комитет, 
уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов (далее – должностное лицо, уполно-
моченное на формирование и направление межведомственных запросов). 

3.28. Если заявитель не представил выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если 
получателем муниципальной услуги является юридическое лицо), должностное лицо, уполномоченное на формирова-
ние и направление межведомственных запросов, готовит и направляет соответствующий запрос в ФНС.

Если заявитель не представил выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный 
участок, в отношении которого подано заявление о заключении соглашения об установлении сервитута, и (или) на 
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(Продолжение. Начало на 15 стр.) находящийся на соответствующем земельном участке объект (объекты) капитального строительства, должностное 
лицо, уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов, готовит и направляет соот-
ветствующий запрос в орган регистрации прав.

Если заявитель не представил сведения о правах на земельный участок (земельные участки), расположенный 
(расположенные) по адресу, указанному в заявлении, зарегистрированных (оформленных) в период с 1992 по 1998 
годы, должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов, готовит 
и направляет соответствующий запрос в орган регистрации прав. 

Если заявитель не представил: 
- кадастровую выписку о земельном участке;
- кадастровый план территории, в границах которой расположен земельный участок; 
- кадастровый(ые) паспорт(а) здания(ий), сооружения(ий), объекта(ов) незавершённого строительства, располо-

женных на земельном участке (при наличии таких объектов на земельном участке);
-  кадастровый паспорт земельного участка,
- должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов, готовит и 

направляет соответствующий запрос в орган регистрации прав.
Если заявитель не представил сведения о не нахождении земельного участка, в отношении которого предпола-

гается установление сервитута,  в федеральной собственности или на ином праве федерального государственного 
предприятия или федерального государственного учреждения, должностное лицо, уполномоченное на формирование 
и направление межведомственных запросов, готовит и направляет соответствующий запрос в Росимущество.

Если заявитель не представил сведения о нахождении на земельном участке, в отношении которого предполагается 
установление сервитута, объектов недвижимости, относящихся к объектам гражданской обороны (при наличии на 
земельном участке объектов недвижимости), должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление 
межведомственных запросов, готовит и направляет соответствующий запрос в МЧС.

Если заявитель не представил сведения об установлении санитарно-защитной зоны и ее границах вблизи или 
на территории земельного участка, в отношении которого предполагается установление сервитута, должностное 
лицо, уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов, готовит и направляет соот-
ветствующий запрос в Роспотребнадзор.

Если заявитель не представил сведения о нахождении земельного участка, в отношении которого предполагается 
установление сервитута, о нахождении (не нахождении) его на территории особо охраняемой природной территории 
федерального значения, должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление межведомственных 
запросов, готовит и направляет соответствующий запрос в Росприроднадзор.

Если заявитель не представил сведения о согласии ГИМС на размещение объекта на находящемся в береговой 
полосе земельном участке, в отношении которого предполагается установление сервитута, должностное лицо, 
уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов, готовит и направляет соответ-
ствующий запрос в ГИМС.  

Если заявитель не представил сведения о нахождении в пределах водоохранной зоны, прибрежной защитной и 
береговой полосы водного объекта земельного участка, в отношении которого предполагается установление серви-
тута, должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов, готовит и 
направляет соответствующий запрос соответственно в отдел водных ресурсов и (или) Минлесхоз.

Если заявитель не представил сведения об объектах культурного наследия, памятников истории и культуры, 
границах зон их охраны вблизи или на территории земельного участка, в отношении которого предполагается 
установление сервитута, должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление межведомственных 
запросов, готовит и направляет соответствующий запрос в управление охраны памятников.

Если заявитель не представил сведения о согласовании использования земельного участка, в отношении которого 
предполагается установление сервитута, в пределах береговой полосы в пределах внутренних водных путей с админи-
страциями бассейнов внутренних водных путей, должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление 
межведомственных запросов, готовит и направляет соответствующий запрос в отдел бассейнового управления.

Если заявитель не представил сведения об отнесении (не отнесении) испрашиваемого земельного участка, в от-
ношении которого предполагается установление сервитута, к лесным участкам в составе земель лесного фонда или 
земель иных категорий, должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление межведомственных 
запросов, готовит и направляет соответствующий запрос в Минлесхоз.

3.29. Направление запросов осуществляется через систему межведомственного электронного взаимодействия, 
по иным электронным каналам или по факсу. В исключительных случаях допускается направление запросов и по-
лучение ответов на эти запросы посредством почтовой связи.

Предельный срок для подготовки и направления межведомственных запросов в соответствии с настоящим пунктом 
и пунктами 3.31 и 3.32 Административного регламента составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления на 
предоставление муниципальной услуги. 

3.30. Предельный срок для ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления 
запроса в соответствующий орган.

Испрашиваемая информация и (или) документы предоставляются в порядке, указанном в технологической карте 
межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

3.31. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности 
направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недо-
ступностью или неработоспособностью веб-сервисов администрации либо неработоспособностью каналов связи, 
обеспечивающих доступ к сервисам.

3.32. Направление межведомственного запроса на бумажном носителе должностным лицом осуществляется 
одним из следующих способов:

почтовым отправлением;
курьером, под расписку.
В данном случае межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
1) наименование Комитета, направляющей межведомственный запрос;
2) наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документов 

и (или) информации; 
4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документов и (или) информации, установленные Административ-
ным регламентом;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также 

номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.
3.33. Критерием принятия решения о направлении межведомственных запросов является отсутствие в рас-

поряжении Комитета документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.8 Администра-
тивного регламента. 

3.34. Результатом административной процедуры является наличие документов (информации), полученных в 
результате межведомственного информационного взаимодействия. 

Способом фиксации результата административной процедуры  является регистрация ответов из органов (органи-
заций), предусмотренных в пункте 3.28 Административного регламента, на межведомственные запросы. 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и выдача 
(направление) заявителю документов

3.35. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения административной процедуры является получение 
должностными лицами ответов на межведомственные запросы либо наличие представленных заявителем докумен-
тов, не требующих направления межведомственных запросов. 

3.36. Должностным лицом, осуществляющим административную процедуру, является должностное лицо Комитета, 
уполномоченное на анализ документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги 
(далее – должностное лицо). 

3.37. При предоставлении муниципальной услуги должностное лицо совершает следующие административные 
действия: 

1) осуществляет проверку документов (информации, содержащейся в них), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента; 

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде документов (информации), представленной на 
межведомственные запросы;

3) проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

4) обеспечивает подготовку, подписание и направление (вручение) заявителю уведомления о возможности за-
ключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах в случаях, предусмотренных 
пунктом 3.38 настоящего Административного регламента, по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 
Административному регламенту; 

5) подготавливает схему границ сервитута на кадастровом плане территории и обеспечивает подготовку, под-
писание и направление (вручение) заявителю предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в 
иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории в случаях, предусмотрен-
ных пунктом 3.39 настоящего Административного регламента, по форме согласно Приложению № 6 к настоящему 
Административному регламенту; 

6) обеспечивает подготовку, подписание и направление (вручение) заявителю подписанного Комитетом проекта 
соглашения об установлении сервитута в трех экземплярах в случаях, предусмотренных пунктом 3.41 настоящего Ад-
министративного регламента, по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту; 

7) обеспечивает подготовку, подписание и направление (вручение) решения Администрации об отказе в уста-
новлении сервитута по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту в случае 
наличия основания (оснований) для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 
настоящего Административного регламента. 

3.38. Должностное лицо обеспечивает подготовку, подписание и направление (вручение) заявителю уведом-
ления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в границах, предложенных заявителем 
в представленной им схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, при одновременном наличии 
следующих условий: 

1) отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.10 
настоящего Административного регламента; 

2) заявление об установлении сервитута содержит указание на необходимость установления сервитута на часть 
земельного участка, государственная собственность на который не разграничена; 

3) заявление об установлении сервитута содержит намерение заявителя об установлении сервитута на срок, 
превышающий три года; 

4) отсутствуют основания для изменения предложенных заявителем границ сервитута. 
3.39. В случае невозможности установления сервитута в предложенных заявителем границах должностное лицо 

обеспечивает подготовку схемы границ сервитута на кадастровом плане территории и обеспечивает подготовку, 
подписание и направление (вручение) заявителю предложения о заключении соглашения об установлении сервитута 
в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории. 

3.40. Заявитель, получивший уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, 
предусмотренное пунктом 3.38 Административного регламента, или получивший предложение о заключении согла-
шения об установлении сервитута в иных границах, предусмотренное пунктом 3.39 Административного регламента, 
самостоятельно и за свой счет обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка 
документов, содержащих необходимые для государственного кадастрового учета сведения о части земельного 
участка, в отношении которой устанавливается сервитут. 

После осуществления государственного кадастрового учета части земельного участка, государственная соб-
ственность на который не разграничена, в отношении которого предполагается установить сервитут, заявитель в 
соответствии с пунктом 3.2, 3.9 или 3.14 Административного регламента направляет в администрацию уведомление 
о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, 
по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту. 

В течение 30 дней со дня поступления уведомления, предусмотренного предыдущим абзацем, должностное 
лицо:

1) в случае, если заявителем не была представлена кадастровая выписка о земельном участке, в отношении части 
которого устанавливается сервитут, передает соответствующее уведомление о государственном кадастровом учете 
части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, должностному лицу, уполномоченному 
на формирование и направление межведомственных запросов, которое готовит и направляет межведомственный 
запрос в кадастровую палату в соответствии с пунктами 3.28 – 3.32 Административного регламента;

2) в случае подтверждения постановки на государственный кадастровый учет части земельного участка, в от-
ношении которой устанавливается сервитут, в соответствии со схемой границ сервитута на кадастровом плане 
территории, предусмотренной соответственно пунктом 3.38 или пунктом 3.39 Административного регламента, 
обеспечивает подготовку, подписание и направление (вручение) заявителю подписанного администрацией проекта 
соглашения об установлении сервитута в трех экземплярах по форме согласно Приложению № 7 к настоящему 
Административному регламенту;

3) в случае неподтверждения постановки на государственный кадастровый учет части земельного участка, в 
отношении которой устанавливается сервитут, в соответствии со схемой границ сервитута на кадастровом плане 
территории, предусмотренной соответственно пунктом 3.38 или пунктом 3.39 Административного регламента, 
обеспечивает подготовку, подписание и направление (вручение) заявителю решения администрации об отказе в 
установлении сервитута по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту. Отказ в 
предоставлении муниципальной услуги в предусмотренном настоящим подпунктом случае не является препятствием 
для рассмотрения в установленном настоящим пунктом порядке повторно представленного заявителем уведомления 
о государственной кадастровом учете части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут.

3.41. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 
настоящего Административного регламента, должностное лицо обеспечивает подготовку, подписание и направление 
(вручение) проекта соглашения об установлении сервитута в следующих случаях: 

1) в заявлении об установлении сервитута предусмотрено установление сервитута в отношении всего земель-
ного участка; 

2) в заявлении об установлении сервитута содержится согласие заявителя об установлении сервитута на срок 
до трех лет. 

В случае заключения соглашения об установлении сервитута в соответствии с условиями, указанными в подпункте 
2 настоящего пункта, границы действия сервитута определяются в соответствии с прилагаемой к соглашению об 
установлении сервитута схемой границ сервитута на кадастровом плане территории. 

3.42. Соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, государственная собственность 
на который не разграничена, должно содержать следующие данные: 

1) кадастровый номер земельного участка, в отношении которого предполагается установить сервитут; 
2) учетный номер части земельного участка, применительно к которой устанавливается сервитут, за исключением 

случая установления сервитута в отношении всего земельного участка или случая, предусмотренного подпунктом 2 
пункта 3.41 Административного регламента; 

3) сведения о сторонах соглашения; 
4) цели и основания установления сервитута; 
5) срок действия сервитута; 
6) размер платы за пользование сервитутом, определяемой, если иное не установлено федеральным законом, 

в порядке, установленном Правительством Самарской области; 
7) права лица, в интересах которого установлен сервитут, осуществлять деятельность, в целях обеспечения 

которой установлен сервитут; 
8) обязанность лица, в интересах которого установлен сервитут, вносить плату по соглашению; 
9) обязанность лица, в интересах которого установлен сервитут, после прекращения действия сервитута 

привести земельный участок в состояние, пригодное для его использования в соответствии с разрешенным ис-
пользованием. 

3.43. Общий максимальный срок административной процедуры, описанной в пункте 3.37 Административного 
регламента, составляет 5 рабочих дней.

3.44. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении 
является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 
пунктом 2.10 Административного регламента.   

3.45. Результатом выполнения рассматриваемой административной процедуры является выдача заявителю 
документа из числа документов, предусмотренных пунктами 3.37 – 3.41 Административного регламента, посред-
ством направления данного документа заявителю по почте по адресу, содержащемуся в заявлении заявителя, либо 
предоставления на личном приёме (при соответствующем желании заявителя) не позднее последнего дня срока 
выполнения административной процедуры. При выдаче документов на личном приёме должностное лицо обязано 
удостовериться в том, что заявитель имеет полномочия на получение соответствующих документов, в том числе 
проверить документ, удостоверяющий личность, доверенность или иной документ, подтверждающий полномочие 
на получение соответствующих документов представителя получателя муниципальной услуги.

3.46. Способом фиксации результата административной процедуры являются предусмотренные пунктами 3.37 
– 3.41 Административного регламента документы, направляемые (выдаваемые) заявителю, и их регистрация в 
журнале регистрации входящих документов. 

3.47. Заявитель обязан подписать полученное соглашение об установлении сервитута в срок не позднее чем 
через 30 дней со дня его получения. 

После предоставления заявителем в администрацию подписанного им проекта соглашения об установлении 
сервитута должностное лицо в недельный срок обеспечивает направление документов в орган регистрации прав 
для государственной регистрации прав ограничений (обременений), связанных с установлением сервитута за ис-
ключением случая, предусмотренного пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и исполнением ответственными должностными лицами 
администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осу-
ществляется на постоянной основе руководителем Комитета.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Комитета.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) 
должностных лиц Комитета.

4.4. Периодичность проведения плановых проверок выполнения администрацией положений настоящего Адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, определяются планом работы Администрации на текущий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муни-
ципальной услуги принимается уполномоченным должностным лицом.

4.6. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при 
выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или на основании обращения заявителя.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года.
4.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляют-

ся структурным подразделением администрации, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений 
граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих правовых актов.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных 
должностных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.8. Должностные лица Комитета в течение трех рабочих дней с момента поступления соответствующего запроса 
при проведении проверки направляют затребованные документы и копии документов, выданных по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

4.9. Административную ответственность, предусмотренную законодательством за несоблюдение сроков и по-
рядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом, несут 
должностные лица Комитета, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

4.10. Заявители и иные лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по во-
просам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений 
настоящего Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), 
предусмотренных настоящим Административным регламентом, проводимых на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг или Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области, на официальном 
сайте Администрации.
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