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Орган местного самоуправления 
(его структурное подразделение)

Минстрой,
Минлесхоз, Минтранс

Орган местного самоуправления 
(его структурное подразделение)

Договор о развитии застроенной территории (если он заключался)

Решение о резервировании земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд

Решение о проведении аукциона в отношении земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена и который 
предполагается к перераспределению, решение о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, государственная 
собственность на который не разграничена и который предполагается к 
перераспределению

3.36. Направление запросов осуществляется через систему межведомственного электронного взаимодействия, 
по иным электронным каналам или по факсу. В исключительных случаях допускается направление запросов и по-
лучение ответов на эти запросы посредством почтовой связи.

Предельный срок для подготовки и направления межведомственных запросов в соответствии с настоящим пунктом 
и пунктами 3.38 и 3.39 Административного регламента составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления на 
предоставление муниципальной услуги. 

3.37. Предельный срок для ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления 
запроса в соответствующий орган.

Испрашиваемая информация и (или) документы предоставляются в порядке, указанном в технологической карте 
межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

3.38. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности 
направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недо-
ступностью или неработоспособностью веб-сервисов администрации либо неработоспособностью каналов связи, 
обеспечивающих доступ к сервисам.

3.39. Направление межведомственного запроса на бумажном носителе должностным лицом осуществляется 
одним из следующих способов:

почтовым отправлением;
курьером, под расписку.
В данном случае межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
1) наименование администрации, направляющей межведомственный запрос;
2) наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документов 

и (или) информации; 
4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документов и (или) информации, установленные Административ-
ным регламентом;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также 

номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.
3.40. Критерием принятия решения о направлении межведомственных запросов является отсутствие в рас-

поряжении администрации документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных Таблицей 1 пункта 
3.35 Административного регламента. 

3.41. Результатом административной процедуры является наличие документов (информации), полученных в 
результате межведомственного информационного взаимодействия. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов из органов (организа-
ций), предусмотренных Таблицей 1 пункта 3.35 Административного регламента, на межведомственные запросы. 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и выдача
(направление) заявителю документов

3.42. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения административной процедуры является получение 
должностными лицами ответов на межведомственные запросы либо наличие представленных заявителем докумен-
тов, не требующих направления межведомственных запросов. 

3.43. Должностным лицом, осуществляющим административную процедуру, является должностное лицо Комитета, 
уполномоченное на анализ документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги 
(далее – должностное лицо). 

3.44. При предоставлении муниципальной услуги должностное лицо совершает следующие административные 
действия: 

1) осуществляет проверку документов (информации, содержащейся в них), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента; 

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде документов (информации), представленной на 
межведомственные запросы;

3) проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.11 Административного регламента 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

4) обеспечивает подготовку, подписание и направление (вручение) заявителю решения администрации об утверж-
дении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы в случае отсутствия в государствен-
ном кадастре недвижимости (Едином государственном реестре недвижимости) сведений о местоположении границ 
земельного участка, в отношении которого предлагается перераспределение, и утвержденного проекта межевания 
территории по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту; 

5) обеспечивает подготовку, подписание и направление (вручение) заявителю уведомления о согласии администра-
ции на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом 
межевания территории в случае отсутствия в государственном кадастре недвижимости (Едином государственном 
реестре недвижимости) сведений о местоположении границ земельного участка, в отношении которого предлагается 
перераспределение, но при наличии утвержденного проекта межевания территории по форме согласно Приложению 
№ 7 к настоящему Административному регламенту; 

6) обеспечивает подготовку, подписание и направление (вручение) заявителю подписанного администрацией 
проекта соглашения о перераспределении земельных участков в трех экземплярах в случае наличия в государствен-
ном кадастре недвижимости (Едином государственном реестре недвижимости) сведений о местоположении границ 
земельного участка, в отношении которого предлагается перераспределение, по форме согласно Приложению № 8 
к настоящему Административному регламенту; 

7) обеспечивает подготовку, подписание и направление (вручение) решения администрации об отказе в за-
ключении соглашения о перераспределении земельных участков по форме согласно Приложению         № 9 к 
настоящему Административному регламенту и направляет (вручает) подписанное решение заявителю в случае 
наличия основания (оснований) для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.11 
настоящего Административного регламента. 

3.45. Заявитель, получивший Постановление Администрации муниципального района Безенчукский об утверж-
дении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы или уведомление о согласии 
администрации на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным 
проектом межевания территории, самостоятельно и за свой счет обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях 
государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и 
обращается с заявлением о государственном кадастровом учете таких земельных участков. 

После осуществления государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в резуль-
тате перераспределения, заявитель в соответствии с пунктом 3.2, 3.9 или 3.14 Административного регламента 
направляет в Комитет уведомление о государственном кадастровом учете земельного участка или земельных 
участков, образуемых в результате перераспределения, по форме согласно Приложению № 10 к настоящему 
Административному регламенту. 

В течение 30 дней со дня поступления уведомления, предусмотренного предыдущим абзацем, должностное 
лицо:

1) в случае, если заявителем не был представлен кадастровый паспорт (кадастровые паспорта) в отношении 
земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения, передает соответствую-
щее уведомление о государственном кадастровом учете земельного участка или земельных участков, образуемых 
в результате перераспределения, должностному лицу, уполномоченному на формирование и направление меж-
ведомственных запросов, которое готовит и направляет межведомственный запрос в орган регистрации прав в 
соответствии с пунктами 3.35 – 3.38 Административного регламента;

2) в случае подтверждения постановки на государственный кадастровый учет земельного участка или земельных 
участков, образуемых в результате перераспределения, и при отсутствии основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренного последним абзацем пункта 2.11 Административного регламента, обе-
спечивает подготовку, подписание и направление (вручение) заявителю подписанного администрацией проекта 
соглашения о перераспределении земельных участков в трех экземплярах по форме согласно Приложению № 8 к 
настоящему Административному регламенту;

3) в случае подтверждения постановки на государственный кадастровый учет земельного участка или земельных 
участков, образуемых в результате перераспределения, и при наличии основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренного последним абзацем пункта 2.11 Административного регламента, обе-
спечивает подготовку, подписание и направление (вручение) заявителю решения администрации об отказе в за-
ключении соглашения о перераспределении земельных участков по форме согласно Приложению № 9 к настоящему 
Административному регламенту;

4) в случае неподтверждения постановки на государственный кадастровый учет земельного участка или земель-
ных участков, образуемых в результате перераспределения, обеспечивает подготовку, подписание и направление 
(вручение) заявителю уведомления Комитета о необходимости постановки на государственный кадастровый учет 
соответствующего земельного участка или земельных участков. Указанное уведомление не является отказом в 
предоставлении муниципальной услуги и препятствием для рассмотрения в установленном настоящим пунктом 
порядке повторно представленного заявителем уведомления о государственном кадастровом учете земельного 
участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения.

3.46. Общий максимальный срок административной процедуры, описанной в пункте 3.44 Административного 
регламента, составляет 5 рабочих дней.

3.47. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении 
является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 
пунктом 2.11 Административного регламента.   

3.48. Результатом выполнения рассматриваемой административной процедуры является выдача заявителю 
документа из числа документов, предусмотренных пунктами 3.44 и 3.45 Административного регламента, посред-
ством направления данного документа заявителю по почте по адресу, содержащемуся в заявлении заявителя, либо 
предоставления на личном приёме (при соответствующем желании заявителя) не позднее последнего дня срока 
выполнения административной процедуры. При выдаче документов на личном приёме должностное лицо обязано 
удостовериться в том, что заявитель имеет полномочия на получение соответствующих документов, в том числе 
проверить документ, удостоверяющий личность, доверенность или иной документ, подтверждающий полномочие 
на получение соответствующих документов представителя получателя муниципальной услуги.

3.49. Способом фиксации результата административной процедуры являются предусмотренные пунктами 3.44 
и 3.45 Административного регламента документы, направляемые (выдаваемые) заявителю, и их регистрация в 
журнале регистрации входящих документов. 

3.50. Заявитель обязан подписать полученное соглашение о перераспределении земельных участков в срок не 
позднее чем через 30 дней со дня его получения. 

После предоставления заявителем в Комитет подписанного им проекта соглашения о перераспределении земель-
ных участков должностное лицо в недельный срок обеспечивает направление документов в орган регистрации прав 
для государственной регистрации прав, связанных с перераспределением земельных участков. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и исполнением ответственными должностными лицами 
Комитета положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется 
на постоянной основе руководителем Комитета.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Комитета.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) 
должностных лиц администрации.

4.4. Периодичность проведения плановых проверок выполнения Комитетом положений настоящего Админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, определяются планом работы администрации на текущий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муни-
ципальной услуги принимается уполномоченным должностным лицом.

4.6. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при 
выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или на основании обращения заявителя.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года.
4.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляют-

ся структурным подразделением администрации, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений 
граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих правовых актов.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных 
должностных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.8. Должностные лица Комитета в течение трех рабочих дней с момента поступления соответствующего запроса 
при проведении проверки направляют затребованные документы и копии документов, выданных по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

4.9. Административную ответственность, предусмотренную законодательством за несоблюдение сроков и по-
рядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом, несут 
должностные лица администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

4.10. Заявители и иные лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по во-
просам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений 
настоящего Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), 
предусмотренных настоящим Административным регламентом, проводимых на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг или Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области, на официальном 
сайте администрации.

Заявители, направившие заявления о предоставлении муниципальной услуги, могут осуществлять контроль 
за ходом ее предоставления путем получения необходимой информации лично во время приема, по телефону, по 
письменному обращению, по электронной почте, через Единый портал государственных и муниципальных услуг или 
Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области. Срок получения такой информации во время 
приема не может превышать 30 минут. Ответ на письменное обращение о ходе предоставления муниципальной 
услуги направляется не позднее двух рабочих дней со дня регистрации данного обращения. Ответ на обращение 
заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, сделанное по телефону или электронной почте, не может 
превышать одного рабочего дня.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администра-
ции, а также должностных лиц администрации, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги, Комитета, а также должностных лиц, муниципальных служащих в 
досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Заявитель в случае обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, Комитета, а также должностных лиц, муниципальных служащих имеет право 
обратиться к уполномоченному должностному лицу с жалобой.

5.3. Жалоба подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием сети Интернет, в том числе с использованием сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг или Портала государственных и муниципальных услуг Самарской области, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование Комитета, должностного лица Комитета либо муниципального служащего, решения и (или) 

действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического 

лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица Комитета 
либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, 
должностного лица Комитета либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмо-

трены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в 
администрацию жалобы от заявителя.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы.

5.8. Жалоба заявителя может быть адресована Главе района.
5.9. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочия-

ми по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
администрации, должностного лица Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 
рабочих дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть сокращен в случаях, установленных 
Правительством Российской Федерации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы Комитет  принимает одно из следующих решений:
- решение об удовлетворении жалобы заявителя, о признании неправомерным обжалованного действия (без-

действия) и решения Комитета, должностного лица Комитета, муниципального служащего, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах. Взамен документа, выданного в 
результате предоставления муниципальной услуги (постановления Администрации об утверждении схемы располо-
жения земельного участка с приложением указанной схемы, уведомления о согласии администрации на заключение 
соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 
территории, проекта соглашения о перераспределении земельных участков) (далее – документ), в котором были 
допущены опечатки и (или) ошибки, выдаётся документ без опечаток и ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих 
дней со дня обращения заявителя в Комитет о замене такого документа;

- решение об отказе в удовлетворении жалобы.
Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы.
5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Руководителю уполномоченного органа
_____________________________________________________

(наименование руководителя и уполномоченного органа)
  _____________________________________________________

для юридических лиц: наименование, место нахождения,
_____________________________________________________ 

ОГРН, ИНН1 

_____________________________________________________ 
для физических лиц: фамилия, имя и (при наличии) отчество,

_____________________________________________________ 
дата и место рождения, адрес места жительства (регистрации)

_____________________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность 

_____________________________________________________
(наименование, серия и номер, дата выдачи, 
наименование органа, выдавшего документ)

_____________________________________________________
номер телефона, факс 

_____________________________________________________
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашений о перерас-

пределении земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и 
земельных участков, находящихся в частной собственности, на территории муниципального района Безенчукский 
Самарской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о перераспределении земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не раз-

граничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности

Прошу осуществить перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, имеющих следующие 
кадастровые номера: 

1) ________________________;
2) ________________________;
3) ________________________

на основании подпункта __ 2  пункта 1.2 Административного регламента предоставления местной администрацией 
муниципальной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, государ-
ственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, 
на территории муниципального образования».

(подпись)

Информирую о реквизитах утвержденного проекта межевания территории3: 

(указывается форма правового акта, наименование принявшего его органа, дата, номер и

наименование правового акта, которым был утвержден проект межевания территории)

Прошу результат предоставления муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе прошу:
а) вручить лично;
б) направить по месту фактического проживания (месту  нахождения) в
форме документа на бумажном носителе.
(нужное подчеркнуть)
Даю  согласие  на  обработку  моих  персональных  данных,  указанных  в заявлении в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации о персональных данных4. 

(фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица,

наименование должности подписавшего лица либо указание на то,

что подписавшее лицо является представителем по

доверенности)

М.П.
(для юридических лиц)

1 ОГРН и ИНН не указываются в отношении иностранных юридических лиц.
2 Указывается номер соответствующего подпункта пункта 1.2 Административного регламента, определяющего 

случаи предоставления муниципальной услуги. 
3 Соответствующие реквизиты указываются, если перераспределение земельных участков планируется осуще-

ствить в соответствии с проектом межевания территории.
4 Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо.

(Продолжение на 9 стр.)

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашений о перерас-

пределении земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и 
земельных участков, находящихся в частной собственности, на территории муниципального района Безенчукский 
Самарской области»

Блок-схемы административных процедур

Блок-схема № 1: Представление документов заявителя в администрацию

Приём заявления Комитетом по почте 
или в электронной форме и уведомление 

заявителя о регистрации заявления

Приём документов в Комитете Приём документов в МФЦ

Приём документов при 
личном обращении 

заявителя

Прием документов 
по почте, с курьером, 

экспресс-почтой

Проверка соответствия документов
требованиям пункта 2.6,

Административного регламента

Документы не соответствуют 
требованиям пункта 2.6 Админи-
стративного регламента, инфор-

мирование об этом заявителя

Документы соответствуют 
требованиям пункта 2.6 Админи-
стративного регламента, запрос 

регистрируется

Заявитель согласен доработать 
документы, документы воз-

вращаются заявителю

Заявитель не согласен до-
работать документы, запрос 

регистрируется 

Заявитель согласен доработать документы, 
документы возвращаются заявителю

Дальнейшая работа в соответствии с Блок-схемой № 2


