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Приложение к постановлению Администрации

  муниципального района Безенчукский
 Самарской области

                                                                         от 06.03.2020 г. №180

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рас-
смотрение уведомлений о планируемом сносе объекта капитального строи-

тельства, о завершении сноса объекта капитального строительства»

1. Общие положения
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - 

административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
результатов оказания муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о планируемом 
сносе объекта капитального строительства, о завершении сноса объекта капитального 
строительства» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для по-
требителей результатов оказания муниципальной услуги. Настоящий административный 
регламент определяет сроки и последовательность действий при предоставлении 
муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица независимо от их 
организационно-правовых форм, индивидуальные предприниматели, правообладатели 
земельных участков и иные физические лица.

Заявителями и лицами, выступающими от имени заявителей – юридических и фи-
зических лиц в ходе предоставления муниципальной услуги, являются руководитель 
юридического лица, уполномоченное должностное лицо или уполномоченный предста-
витель юридического лица, физическое лицо или его уполномоченный представитель 
(далее – заявители).

Муниципальная услуга в соответствии с настоящим Административным регламентом 
предоставляется Администрацией муниципального района Безенчукский Самарской 
области в лице Отдела архитектуры и градостроительства (далее – Администрация).

1.3. Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной 
услуги можно получить:

в Администрации и многофункциональных центрах предоставления государственных 
(муниципальных) услуг (далее - МФЦ); 

в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных услуг 
"Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области" (далее - Портал 
государственных и муниципальных услуг Самарской области) - http://www.pgu.samregion.
ru и http://www.uslugi.samregion.ru.

1.3.1. Местонахождение Администрации: Самарская область, Безенчукский район, 
улица Нефтяников, 11.

Приемные дни Администрации (время местное):
вторник, четверг - с 9.00 до 16.00
суббота и воскресенье  -	выходные дни
перерыв   -	 с 12.00 до 13.00.
Справочные телефоны Администрации:
Отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района 

Безенчукский 8(84676) 28025;
Администрация муниципального района Безенчукский Самарской области  8(84676) 

21331; 8(84676) 21235.
Адрес электронной почты Администрации: arh_bez@mail.ru.
1.3.2. Местонахождение МФЦ:  446250, Самарская область,
Безенчукский район, пгт. Безенчук, ул. Нефтников, д.11. 
График работы МФЦ (время местное):
понедельник–среда: 8.00 – 18.00
четверг: 8.00 – 20.00
пятница: 8.00 – 17.00
суббота: 08.00 – 14.00
воскресенье: выходной день.
Справочные телефоны МФЦ:  8(84676) 2-41-41.	
Адрес электронной почты МФЦ:  bezenchukmfc@yandex.ru.
1.3.3. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах 

Администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне 
документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
- на официальном интернет-сайте Администрации: http://admbezenchuk.ru;
Информация о местах нахождения и графике работы МФЦ, находящихся на территории 

Самарской области, адресах электронной почты и официальных сайтов МФЦ приведена 
в сети Интернет по адресу: www.мфц63.рф.

1.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги органи-
зуется следующим образом:

индивидуальное информирование;
публичное информирование.
1.5. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования;
- размещения информации на сайте Администрации;
- информирования с привлечением средств массовой информации.
1.6. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистами 

Администрации при обращении граждан за информацией: 
- при личном обращении;
- по телефону.
Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления 

письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в 
зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указан-
ным в письменном обращении.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информа-
ционных материалов в СМИ, а также их размещения на сайте Администрации. 

1.7. На сайте Администрации муниципального района Безенчукский размещается 
текст настоящего административного регламента с приложениями.

 1.8. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем об-
ращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при 
личном обращении заявителя:

1) сообщается контактная информация:
контактные данные Администрации (почтовый адрес, адрес официального интернет-

сайта, номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график приема заявителей;
сведения о должностных лицах, предоставляющих муниципальную услугу, должностных 

лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и 
действия (бездействие);

2) осуществляется информирование по порядку предоставления муниципальной 
услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, 
должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок сотрудника. 
Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности сотрудника, 
принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника либо 
позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно 
получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о 
правилах предоставления муниципальной услуги.

1.9. В помещениях Администрации на информационных стендах размещается сле-
дующая информация:

- график работы с заявителями;
- образцы заполнения заявителями бланков документов;
- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной 

услуги;
- сведения о должностных лицах органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и 
действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.10. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность и полнота информирования о муниципальной услуге;
- четкость в изложении информации о муниципальной услуге;
- удобство и доступность получения информации о муниципальной услуге;
- оперативность предоставления информации о муниципальной услуге.
1.11. Прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих целей поме-

щениях и залах обслуживания, включающих места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать требованиям, уста-
новленным настоящим административным регламентом, и обеспечивать доступность 
предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возмож-
ностями здоровья.

1.12. В залах обслуживания МФЦ устанавливаются интернет-киоски, содержащие 
справочно-информационные и поисковые системы для самостоятельного использова-
ния посетителями с целью получения установленной информации и справок. Правила 
работы с ними, а также фамилия, имя, отчество должностного лица, ответственного за 
работу интернет-киоска, размещаются на информационном стенде в непосредственной 
близости от места расположения интернет-киоска.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги – Рассмотрение уведомлений о планируемом 

сносе объекта капитального строительства, о завершении сноса объекта капитального 
строительства.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – Администрация 
муниципального района Безенчукский Самарской области в лице Отдела архитектуры и 
градостроительства Администрации муниципального района Безенчукский Самарской 
области.

Прием запросов и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляются Администрацией, а также МФЦ, осуществляющим участие в обеспе-
чении предоставления муниципальной услуги в соответствии с заключенным между 
Администраций и МФЦ Соглашением о взаимодействии.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 

и прилагаемых к нему документов в информационной системе обеспечения градо-
строительной деятельности и уведомление о таком размещении органа регионального 
государственного строительного надзора;

-  размещение уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства 
в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и уведом-
ление о таком размещении органа регионального государственного строительного 
надзора.

2.4 Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004   № 190-ФЗ;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
Закон Самарской области от 12.07.2006 № 90-ГД «О градостроительной деятельности 

на территории Самарской области»;
Устав муниципального района Безенчукский Самарской области утвержден Решением 

Собрания представителей муниципального района Безенчукский от 11.06.2013 № 
371/47 (изм. от 11.05.2017 № 174-22);

настоящий Административный регламент.
С текстами федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской 

Федерации можно ознакомиться на Официальном интернет-портале правовой информа-
ции (www.pravo.gov.ru). На Официальном интернет-портале правовой информации могут 
быть размещены (опубликованы) правовые акты Правительства Российской Федерации, 
других государственных органов исполнительной власти Российской Федерации, законы 
и иные правовые акты Самарской области.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Процедура предоставления муниципальной услуги не превышает 7 (семи) рабо-

чих дней со дня подачи заявителем уведомления и перечня документов.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-

ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1 К уведомлению о планируемом сносе, которое оформляется по форме согласно 
приложению №2 к настоящему Регламенту прилагаются: 

1) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства; 
2) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства. При осу-

ществлении сноса гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу 
для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, жилых 
домов, садовых домов, хозяйственных построек, объектов, не являющихся объектами 
капитального строительства, строений и сооружений вспомогательного использования 
предоставление вышеуказанного документа не требуется; 

3) правоустанавливающие документы на земельный участок, объект капитального 
строительства (предоставляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном 
реестре недвижимости); 

4) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае если 
Заявление подается представителем Заявителя (при личном приеме предоставляется 
оригинал документа, который подлежит возврату представителю Заявителя после 
удостоверения его полномочий; при обращении в электронной форме к заявлению 
прикрепляется электронная копия документа, подтверждающего полномочия пред-
ставителя Заявителя). 

В целях планируемого сноса объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома, завершении сноса объекта капитального строительства заявитель 
(застройщик) подает на бумажном носителе посредством личного обращения в Админи-
страцию, в том числе через многофункциональный центр, либо направляет в указанные 
органы посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или единого 
портала государственных и муниципальных услуг уведомление о планируемом сносе 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, завершении 
сноса объекта капитального строительства (далее также - уведомление о планируемом 
сносе, уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства), содер-
жащее следующие сведения: 

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность (для физического лица); 

2) наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также 
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентифика-
ционный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание место-
положения земельного участка; 

4) сведения о праве Заявителя на земельный участок, а также сведения о наличии 
прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц); 

5) сведения о праве Заявителя на объект капитального строительства, подлежащий 
сносу, а также сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства, 
подлежащий сносу (при наличии таких лиц); 

6) сведения о решении суда или органа местного самоуправления о сносе объекта 
капитального строительства либо о наличии обязательства по сносу самовольной по-
стройки в соответствии с земельным законодательством (при наличии таких решения 
либо обязательства); 

7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем. 
2.6.2. К уведомлению о завершении сноса которое оформляется по форме согласно 

приложению №3 прилагаются: 
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, объект капитального 

строительства (предоставляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы 

(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном 
реестре недвижимости); 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае если 
Заявление подается представителем Заявителя (при личном приеме предоставляется 
оригинал документа, который подлежит возврату представителю Заявителя после удо-
стоверения его полномочий; посредством почтового отправления — предоставляется 
оригинал или заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации копия; при обращении в электронной форме к заявлению прикрепляется 
электронная копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявите-
ля, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя или 
нотариуса, либо электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной 
электронной подписью выдавшего его лица).

2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по 
его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.

2.6.4. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме 
документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за до-
стоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находя-
щиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
муниципальных образований и иных органов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, и которые заявитель вправе представить: 

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(для индивидуальных предпринимателей); 

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических 
лиц); 

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земель-
ный участок; 

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных харак-
теристиках и зарегистрированных правах на планируемый к сносу объект капитального 
строительства. 

5) правоустанавливающие документы на земельный участок, объект капитального 
строительства Указанные документы запрашиваются уполномоченным органом в 
органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не 
представил указанные документы самостоятельно

2.7.2.  Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпун-
кте 1 пункта 2.7.1. настоящего регламента, запрашиваются уполномоченным органом 
в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в рас-
поряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней 
со дня получения уведомления о планируемом сносе, если застройщик не представил 
указанные документы самостоятельно. По межведомственным запросам, документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляются государственными 
органами, органами местного самоуправления и подведомственными государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении 
которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня 
получения соответствующего межведомственного запроса.

2.7.3. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.7.1. настоящего Админи-
стративного регламента документов не является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.7.4. Сотрудник Администрации в течение 7 рабочих дней со дня поступления уве-
домления о планируемом сносе проводит проверку наличия документов, указанных в 
подпункте 1, 2 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, обеспечивает 
размещение уведомления о планируемом сносе и документов в информационной си-
стеме обеспечения градостроительной деятельности и уведомляет о таком размещении 
Государственную инспекцию строительного надзора Самарской области. 

В случае непредставления документов, указанных в подпункте 1, 2 пункта 2.6.1 
настоящего Административного регламента, сотрудник Администрации запрашивает 
их у Заявителя. 

2.7.5. Сотрудник Администрации в течение 7 рабочих дней со дня поступления уведом-
ления о завершении сноса обеспечивает размещение этого уведомления в информа-
ционной системе обеспечения градостроительной деятельности и уведомляет об этом 
Государственную инспекцию строительного надзора Самарской области.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении орга-
нов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами;

- совершение иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 
цели приёма;

- предоставление документов, подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для возврата документов заявителю с 
указанием причин возврата.

Основания для возврата документов: в случае отсутствия в уведомлении о плани-
руемом сносе, завершение сноса объекта капитального строительства сведений, 
предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего регламента, или документов, предусмо-
тренных пунктом 2.6.2. настоящего регламента, уполномоченный орган в течение трех 
рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом сносе, о завершении 
сноса капитального строительства возвращает заявителю данное уведомление и 
прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В 
этом случае уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства 
считается ненаправленным. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (докумен-
тах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги: отсутствует.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета такой платы

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы с заявителя.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной 
услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
составляет не более 15 минут.

(Продолжение на 12 стр.)


