Последовательность настройки сервиса Объявления.
 Вся информация по настройке располагается в «Справке» (доступна при администрировании сайта, РЯДОМ С «Конфигурацией сайта»). 
1. Настраиваем оплату. Без настройки оплаты сервис работать не будет! 
	Наименование поставщика*:
	[image: image1.wmf]


Из платежных реквизитов введите наименование организации на расчетный счет которой поступают денежные средства

	Юр. адрес поставщика*:
	[image: image2.wmf]



	ИНН поставщика*:
	[image: image3.wmf]


Для организаций ИНН составляет 10 символов, для ИП - 12

	КПП поставщика*:
	[image: image4.wmf]


Для ИП введите значение "0"

	Р/счет поставщика*:
	[image: image5.wmf]


Расчетный счет вашей организации, 20 символов

	Наименование банка поставщика*:
	[image: image6.wmf]


Из платежных реквизитов введите наименование обслуживающего вашу организацию банка

	БИК банка поставщика*:
	[image: image7.wmf]


Введите БИК вашего банка

	Кор. счет банка поставщика*:
	[image: image8.wmf]

 если кор счета нет заполняем нулями (20 шт)
Введите корреспондетский счет вашего банка, 20 символов

	Ставка НДС, %*
	


2. ФИО контактных лиц

	

	Фамилия и инициалы руководителя*:
	[image: image9.wmf]



	Фамилия и инициалы главного бухгалтера*:
	


3. Сохранить. 

Эти данные обязательны к заполнению. Отмечены красной звездочкой.

4. Дополнительные данные. Заполняются по желанию. При заполнении плательщик будет иметь возможность распечатать скан копию счета с печатью и подписью.

	Номер факса поставщика:
	[image: image10.wmf]


Для отображения в счете на оплату

	Печать и подпись:
	


5. При сохранении данных для оплаты надпись

6. Объявления. Настройки

Заполняем обязательные графы

	Номер справочного телефона*:
	[image: image11.wmf]


Например: +7 (25467) 2-34-56, будет отображаться на сайте

	E-mail-адреса*:
	[image: image12.wmf]


Адреса для оповещения о новых объявлениях через запятую

	Имя лица, ответственного за объявления*:
	[image: image13.wmf]


Имя человека, который у вас отвечает за размещение объявлений. Будет отображаться на сайте

	
	


7. Прописываем дополнительные условия 

8. Выбираем типы объявления (ставим или убираем галочки), которые будут использоваться на сайте

	Разрешить VIP-объявления:
	[image: image14.wmf]

	Разрешить платные объявления:
	[image: image15.wmf]

	Разрешить бесплатные объявления:
	[image: image16.wmf]

	Разрешить юрлицам и ИП размещать бесплатные объявления на сайте:
	


9. Настаиваем выбранные типы объявлений.

9.1. VIP-объявления
	Период отображения VIP-объявлений, дней*:
	[image: image17.wmf]


Период отображения объявлений с момента модерации

	Стоимость для физ. лиц, рублей*:
	[image: image18.wmf]


Стоимость размещения объявлений для частных лиц

	Стоимость для юр. лиц и ИП, рублей*:
	[image: image19.wmf]


Стоимость размещения объявлений для организаций и индивидуальных предпринимателей, включая НДС


Сохранить

9.2. Платные объявления
	Период отображения платных объявлений, дней*:
	[image: image20.wmf]


Период отображения объявлений с момента модерации

	Стоимость для физ. лиц, рублей*:
	[image: image21.wmf]


Стоимость размещения объявлений для частных лиц

	Стоимость для юр. лиц и ИП, рублей*:
	[image: image22.wmf]


Стоимость размещения объявлений для организаций и индивидуальных предпринимателей, включая НДС


Сохранить

9.3. Бесплатные объявления

	Период отображения бесплатных объявлений, дней*:
	[image: image23.wmf]
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Период отображения объявлений с момента модерации


Сохранить

10. Назначаем пункты приема объявлений.

Например, редакция газеты.
11. После заполнения всех предыдущих пунктов, надпись «не настроена» исчезает.

12. На главной странице появляется кнопка «Добавить объявления». 
13. Заполняем, следуя пошаговой инструкции, объявление( категории- юр/физ-вид объявления и т.п.)
14. После завершения, объявление находится на модерации (конфигурация сайта-объявления-модерация).
Заходим в Модерацию, в объявление ставим «Отобразить». Объявление появится в разделе и на главной странице. 

По истечению срока действия Объявление перестанет отражаться на сайте.
ПРИМЕЧАНИЯ

1. Внимание! После добавления объявление нельзя удалить или внести изменения.
Объявление можно удалить, либо дождавшись окончания срока действия объявления либо ускорить его.

Ускорить окончание срока действия можно так:

· выбрать объявление в списке объявлений, внести любые изменения в любое из доступных полей, прокрутить страницу вниз, нажать кнопку "Сохранить"

· войти в Конфигурация сайта / Объявления / Модерация

· выбрать в списке нужное объявление, открыть его, заменить дату в "Дата окончания отображения:" на, к примеру, вчерашнюю и нажать кнопку "Отобразить"

В шапке сайта войти в свой личный кабинет (имя учетной записи, под которой авторизовались на сайте), выбрать в списке нужное объявление, прокрутить страницу объявления вниз, нажать кнопку "Удалить".

2. Ваши Читатели самостоятельно могут подать объявления. Как быть, если в тексте есть ошибки?

Объявления, размещенные пользователями, администратор исправлять и удалять не может, иначе возможны коллизии, конфликты и обращения в суд. Но можно отказать в размещении, указав причину или просто отправить письмо подателю с указанием на ошибку с предложением исправить. Более того – если администратор отобразил объявление на сайте, то ни редактированию, ни удалению оно не подлежит и самим подателем до тех пор, пока не истечет срок его публикации. После истечения срока объявление исчезает с сайта для публичных пользователей и администратора и доступно лишь подателю в его личном кабинете, т.е. теперь податель может повторно его оплатить для повторной публикации (предварительно может отредактировать).
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