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КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ
КИЧМЕНГСКО-ГОРОДЕЦКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВОЛОГОДСКОЙ  ОБЛАСТИ

     РАСПОРЯЖЕНИЕ

        От    11.03.2012 г.    №   21
            с. Кичменгский  Городок

Об утверждении Административного регламента 
          В соответствии Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг  органами местного самоуправления Кичменгско-Городецкого муниципального района, утвержденным  постановлением  администрации района от 21 декабря  2011 года  № 593,

          1. Утвердить прилагаемый  Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению резервирования земель для муниципальных нужд района Комитетом по управлению имуществом района.
          2. Настоящее постановление подлежит  размещению на официальном сайте администрации района в сети «Интернет»,  опубликованию в районной газете «Заря Севера». 

Председатель комитета                                                    Чистякова В.В.
УТВЕРЖДЕН

распоряжением комитета по

управлению имуществом района

                                                                                                                   от 11.03.2012             № 1

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции по осуществлению резервирования

земель для муниципальных нужд района Комитетом по управлению имуществом
Кичменгско-Городецкого муниципального района
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции 
1.1.1.Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению резервирования земель для муниципальных нужд района Комитетом по управлению имуществом района (далее  – административный регламент)  определяет сроки и  последовательность  административных процедур при исполнении  Комитетом по управлению имуществом района муниципальной функции по осуществлению  резервирования земель для муниципальных нужд района (далее  – муниципальная функция), порядок взаимодействия  между должностными лицами  Комитета по управлению имуществом района, порядок взаимодействия с органами  власти, органами  местного самоуправления, юридическими и физическими лицами при осуществлении  резервирования  земель для муниципальных нужд.

1.1.2.Резервирование земель для муниципальных нужд осуществляется в случаях связанных с:

1.1.2.1.размещением объектов муниципального значения при отсутствии других вариантов возможного размещения этих объектов:

- объекты электро-, газо-, тепло- и водоснабжения муниципального значения;

- автомобильные дороги общего пользования между населенными пунктами,  мосты и иные транспортные инженерные сооружения местного значения вне  границ населенных пунктов;

- земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности  и не предоставленных гражданам и юридическим лицам, в случаях, связанных: с размещением объектов инженерной, транспортной и социальной  инфраструктур местного значения;

1.1.2.2. с созданием особо охраняемых природных территорий местного  значения;

 1.1.2.3.по иным обстоятельствам в установленных федеральными законами  случаях.

Настоящий административный регламент не распространяется на случаи  резервирования земель для федеральных или государственных нужд.

1.2. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию

Муниципальную  функцию исполняет Комитет по управлению имуществом Кичменгско-Городецкого муниципального района (далее – Комитет),  руководитель Комитета, заместитель руководителя Комитета, а также муниципальные служащие Комитета,  ответственные за исполнение муниципальной функции, перечень которых  утверждается приказом руководителя Комитета. 

При исполнении  муниципальной функции  Комитет осуществляет взаимодействие с:

- Администрацией Кичменгско-Городецкого муниципального района  (далее - Администрация),  администрациями сельских поселений района (далее – поселения) по вопросам предоставления документов необходимых для исполнения муниципальной функции;

- территориальным органом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по вопросам получения сведений и внесения изменений в государственный кадастр недвижимости, а также по вопросам информационного взаимодействия;

- иными органами и организациями, физическими лицами,  имеющими сведения, необходимые для  исполнения муниципальной функции.

1.3.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием их реквизитов

-  Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001  года  № 136-ФЗ;

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации  от 29 декабря  2004 года № 190-ФЗ;

-  Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации от 14 ноября 2002 года № 138-ФЗ;

-  Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации от  24 июля 2002 года № 95-ФЗ;

-  Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в  действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от  14 марта 1995 года № 33-ФЗ «Об особо  охраняемых природных территориях»;

-  Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных  дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении  изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

-  Федеральным законом  от 24 июля 2007 № 221-ФЗ «О государственном  кадастре недвижимости»;

-  Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной  регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 6 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих  принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных  органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1 «Об  обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

-  постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июля 2008  года № 561 «О некоторых вопросах, связанных с резервированием земель для  государственных или муниципальных нужд»;

- постановлением Администрации Кичменгско-Городецкого муниципального района от 07 октября 2011 года № 419 «Об утверждении Административного регламента исполнения комитетом по управлению имуществом района муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан»;
- Уставом района.

1.4. Описание результата  исполнения муниципальной функции

Результатом исполнения муниципальной функции является принятие  Администрацией района постановления о резервировании земель для муниципальных нужд района или решение об отказе в  рассмотрении документов, выраженное в форме  письма Комитета.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. 2.1.Порядок информирования об  исполнении   муниципальной функции

2.1.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), официальном Интернет сайте, адресах электронной почты, а также об органах и учреждениях задействованных в исполнении муниципальной  функции приводятся в приложении № 1 к административному регламенту и размещаются:

- на официальном Интернет сайте администрации муниципального образования www.kichgorod.ru  и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области «Реестр государственных функций» - www.gosuslugi.gov35.ru.

2.1.2. Информацию по вопросам исполнения   муниципальной функции можно получить, обратившись в Комитет по управлению имуществом Кичменгско-Городецкого муниципального района следующими способами:

- лично;

- по телефону;

- по почте;

- по электронной почте;

- посредством факсимильной связи. 

2.1.3. Информирование по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами Комитет по управлению имуществом Кичменгско-Городецкого муниципального района, ответственными за информирование о предоставлении муниципальной функции, в форме консультирования или индивидуального письменного информирования, публичного устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.

2.1.4. Консультирование специалистами, ответственными за информирование о предоставлении муниципальной услуги, осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Специалисты, ответственные за информирование о предоставлении муниципальной услуги, принимают все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания при консультировании не может превышать 15 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты, ответственные за информирование о предоставлении муниципальной услуги, могут предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени.

При ответе на телефонные звонки специалисты, ответственные за информирование о предоставлении муниципальной услуги, должны назвать фамилию, имя, отчество, должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с другими людьми. В конце консультирования специалисты, ответственные за информирование о предоставлении муниципальной услуги, должны кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять.

2.1.5. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.1.6. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - радио, телевидения. Выступления специалистов, ответственных за информирование о предоставлении муниципальной услуги, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.

Специалистом, ответственным за информирование о предоставлении муниципальной услуги, выступление которого предполагается, руководителю Комитета не позднее, чем за пять рабочих дней до дня выступления направляется служебная записка, в которой указываются сведения о месте и времени выступления, наименование средства массовой информации, тема выступления, состав участников выступления и прилагается текст выступления.

2.1.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и приказа (постановления) об его утверждении:

- в средствах массовой информации;

- на официальном сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области;

- на информационных стендах в Уполномоченном органе.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом. 

2.2.Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица  
Услуги оказываются для заявителей на безвозмездной основе.

2.3. Срок исполнения муниципальной функции
Общий срок исполнения муниципальной функции со дня поступления обращения и прилагаемых к нему  документов до принятия постановления администрации района о резервировании земель для муниципальных нужд – 30 рабочих дней.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Выполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.  Приём документов;

3.1.2. Рассмотрение обращения и  прилагаемых к нему документов и  принятие Администрацией района постановления о резервировании земель или уведомления в резервировании земель для муниципальных нужд, выдача документов заявителю.

Блок-схема последовательности административных процедур при исполнении муниципальной функции представлена в приложении 2 к административному регламенту.

3.2.Прием документов
3.2.1. Основанием для начала  данной  административной  процедуры является  поступление в  Комитет  заявления отраслевого органа и документов, указанных в настоящем подпункте.

 Обращение о резервировании земель для муниципальных нужд  (далее – обращение) оформляется в свободной форме с указанием цели и  срока резервирования земель; реквизитов документов, в соответствии с которыми  необходимо осуществить резервирование земель; ограничений прав на заявляемые  к резервированию земельные участки, устанавливаемые в соответствии с  Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами,  необходимые для достижения целей резервирования земель.

К обращению в обязательном порядке прилагаются:

копии документов, в соответствии с которыми необходимо осуществить  резервирование земель (утвержденные документы территориального  планирования, либо документация по планировке территории, либо  решение об  утверждении границ зон планируемого размещения объектов капитального  строительства местного значения, либо принятые схемы развития и  размещения особо охраняемых природных территорий или территориальные схемы  охраны природы);

 схема заявляемых к резервированию земель, а также перечень кадастровых  номеров земельных участков, которые полностью или частично расположены в  границах заявляемых к резервированию земель;

 кадастровые паспорта земельных участков, которые полностью или частично расположены в границах заявляемых к резервированию земель;

 выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое  имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах, ограничениях,  обременениях в отношении земельных участков, которые полностью или частично  расположены в границах заявляемых к резервированию земель, выданные не ранее,  чем за один месяц до даты предоставления;

сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельных участках,  которые полностью или частично расположены в границах заявляемых к  резервированию земель;

 положение об отраслевом органе;

 документ, подтверждающий полномочия действовать без доверенности от  имени отраслевого органа.

Отраслевой орган представляет либо оригиналы документов,  предусмотренных  пунктом 2.11 настоящего  административного регламента, либо  их нотариально заверенные копии, либо их копии, верность которых  засвидетельствована подписью руководителя или уполномоченного на то  должностного лица и печатью предприятия, учреждения и организации, выдавших  копию в порядке, установленном Указом Президиума Верховного Совета СССР от  4 августа 1983 года N 9779-Х,  либо их незаверенные копии при условии  предъявления оригинала документа (копия документа сверяется с оригиналом  специалистом, ответственным за прием документов).

  Указанные документы представляются в двух экземплярах, один из которых подлинник, либо  заверенная копия.

Приём документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  по управлению и распоряжению земельными ресурсами (далее – специалист) в дни и часы приёма, указанные в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.2.2. Специалист, в день поступления документов, осуществляет следующие действия:

- устанавливает предмет обращения, личность представителя заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

- проверяет наличие документов, указанных в пункте 3.2.1. настоящего административного регламента;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные заявителем копии документов не заверены надлежащим образом, специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью;
-  вносит в журнал учёта входящих документов, запись о приёме документов.

3.2.3. Результатом выполнения данной административной процедуры является передача заявления не позднее и прилагаемых к нему документов руководителю Комитета для определения ответственного исполнителя.

 3.3. Рассмотрение обращения и  прилагаемых к нему документов и  принятие Администрацией района постановления о резервировании земель или уведомления в резервировании земель для муниципальных нужд и

направление результатов рассмотрения заявления (выдача

документов)

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов руководителю Комитета от специалиста, ответственного за приём документов.

3.3.2.  Руководитель Комитета не позднее, следующего за днем передачи заявления и прилагаемых к нему документов назначает специалиста, ответственного за рассмотрение документов (далее – ответственный исполнитель) и передает указанные документы ответственному исполнителю.

3.3.3.  Ответственный исполнитель в течение 5 рабочих дней со дня получения  заявления и прилагаемых к нему  документов рассматривает представленные  документы. В результате  рассмотрения ответственный исполнитель устанавливает  наличие или отсутствие оснований для отказа в рассмотрении документов.

3.3.4.   В случае выявления оснований для отказа в рассмотрении документов,  указанных в пункте 3.3.5. настоящего административного регламента, ответственный исполнитель в течение  5 рабочих дней  со дня рассмотрения  документов готовит проект решения об отказе в  рассмотрении документов,  выраженное в форме письма (далее – письмо).

3.3.5.  Основаниями для отказа  в рассмотрении  документов  является следующее:

 документы, предоставленные отраслевым органом, не  соответствуют  требованиям,  установленным пунктами 3.2.1. настоящего  административного  регламента;

объект, размещение которого планируется на земельном участке, не  относится к объектам муниципального значения, установленным статьями 49 и 70.1  Земельного Кодекса Российской Федерации;

с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

отсутствие утвержденных  документов территориального планирования  (с  31 декабря 2012 года, за исключением случаев резервирования земель в целях  создания особо охраняемых природных территорий);

 отсутствие решения об утверждении границ зон планируемого размещения  объектов капитального строительства местного значения (до 31 декабря 2012  года);

 отсутствие  принятых схем развития и размещения особо охраняемых  природных территорий или территориальных схем охраны природы (в случае  резервирования земель, которые предполагается объявить особо охраняемыми  природными территориями).

3.3.6.  Подготовленный ответственным исполнителем проект письма согласовывается  председателем Комитета в срок до 1 рабочего дня с момента получения проекта  письма и передает его ответственному исполнителю. 

3.3.7.  Ответственный исполнитель  в  течение  1 рабочего дня со дня получения от председателя Комитета  регистрирует письмо  и   направляет  письмо отраслевому органу с комплектом документов, которые были приняты Комитетом, посредством почтового отправления. 

3.3.8.  В случае если основания, по которым в рассмотрении документов было  отказано, устранены, отраслевой орган вправе вновь обратиться в Комитет в  порядке, установленном настоящим административным регламентом.

3.3.9.  При отсутствии оснований для отказа в  рассмотрении документов,  указанных в подпункте 3.3.5 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель в  течение  15 рабочих дней  со дня рассмотрения  документов, готовит проект постановления Администрации района о резервировании земель  для муниципальных нужд района (далее – постановление).

Проект постановления должен содержать:

  - цели и сроки резервирования земель;

  - реквизиты документов, в  соответствии с которыми осуществляется  резервирование земель;

  - ограничения прав на зарезервированные земельные участки,  устанавливаемые в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и  другими федеральными законами, необходимые для достижения целей  резервирования земель;

  - сведения о месте и времени ознакомления заинтересованных лиц со схемой  резервируемых земель, а также перечнем кадастровых номеров земельных  участков, которые полностью или частично расположены в границах  резервируемых земель.

К проекту постановления прилагается схема резервируемых земель, а также  перечень кадастровых номеров земельных участков, которые полностью или  частично расположены в границах резервируемых земель.

3.3.10. Подготовленный проект постановления согласовывается с председателем Комитета в срок до 1 рабочего дня с момента получения проекта  постановления от ответственного исполнителя и направляется в Администрацию района для принятия. 

3.3.11.  Максимальный срок рассмотрения обращения и прилагаемых к нему  документов – 20 рабочих дней с момента поступления обращения и прилагаемых  к нему документов к председателю Комитета.

3.3.12.  Ответственный исполнитель в день поступления постановления в Комитет регистрирует его в журнале регистрации входящих документов и  в  течение 2 рабочих  дней со дня  регистрации постановления в Комитете  готовит проект сопроводительного письма о  направлении копии постановления и прилагаемой к нему схемы резервируемых  земель (далее – сопроводительное письмо) в орган, осуществляющий ведение государственного кадастра  недвижимости.

3.3.13. Ответственный исполнитель в течение 5 рабочих дней с момента  поступления в Комитет постановления готовит проекты уведомлений правообладателей земельных участков о принятом постановлении о резервировании земель для  муниципальных нужд  (далее – уведомление).

Уведомление должно содержать:

- дату и номер постановления;

- кадастровый номер земельного участка;

- сведения о местоположении земельного участка;

- площадь земельного участка;

- цели и сроки резервирования земель, в границах которых расположен  земельный участок;

- реквизиты документов, в соответствии с которыми осуществлено  резервирование земель;

- ограничения прав на зарезервированные земельные участки, установленные  постановлением (при наличии).

3.3.14. Представитель комитета либо заместитель председателя Комитета в течение 5  рабочих  со дня поступления постановления в Комитет обращается в орган, осуществляющий  государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, с  заявлениями о  государственной регистрации ограничений прав на  зарезервированные распоряжением земельные участки. 

Заявления о государственной регистрации ограничений прав на зарезервированные постановлением земельные участки составляется по установленному образцу в единственном экземпляре-подлиннике.

К заявлению в обязательном порядке прилагаются:

 
 - постановление;

  
- учредительные документы  Комитета, а также документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица;

   
- документ, подтверждающий полномочия представителя  Комитета действовать от его имени.

3.3.15. Результатом выполнения  данной административной процедуры является:

-  принятие Администрацией района постановления о резервировании земель для  муниципальных нужд;

 - письмо о возврате заявления с приложенными к нему документами (в случае наличия оснований для возврата принятого пакета документов);

- уведомление Комитета в форме письма  об отказе в резервировании земель для  муниципальных нужд.

IV.  Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя текущий контроль полноты и качества предоставления государственной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственную услугу, осуществляет заместитель руководителя Уполномоченного органа.

4.4. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя (внеплановая проверка).

4.5. Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению государственной услуги возлагается на муниципальных служащих Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 
2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, исполняющего муниципальную  функцию, а также их должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействий), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной  функции.

В досудебном (внесудебном) порядке заинтересованные лица могут обжаловать действия (бездействия) и решения, не подлежащие рассмотрению в судебном порядке, в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной функции.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

жалобы на действия (бездействия), решения должностных лиц, по которым принято к рассмотрению в судебном порядке заявление о том же предмете;

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации района, электронной почты Комитета, единого портала государственных и муниципальных услуг,  либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба, направленная физическим лицом, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» для письменных обращений граждан.

5.5. При рассмотрении обращения заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.6. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц Комитета – руководителю Комитета,

руководителя Комитета – Главе района.

5.7. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
 Рассмотрение жалобы откладывается на срок, необходимый для устранения обстоятельств, препятствующих рассмотрению жалобы. При этом общий срок рассмотрения жалобы не должен превышать 25 календарных дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

Мотивированный  ответ о результатах рассмотрения жалобы, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте,   направляется по желанию заявителя в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

Приложение  № 1 

к административному регламенту 

Информация

о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресе интернет-

сайта, адресе электронной почты Комитета по управлению имуществом Кичменсгко-Городецкого муниципального района
Местонахождение комитета по управлению имуществом района: 

Вологодская область, село Кичменгский Городок, ул. Комсомольская, 3, каб. 106.
Почтовый адрес комитета по управлению имуществом района:

161400, Вологодская область, село Кичменгский Городок, улица Комсомольская, дом 3.
Режим работы:

Ежедневно                                          с 8.30 до 17.00 часов.
Перерыв                                              с 12.30 до 14.00 часов.
Выходные дни – суббота, воскресенье.
Справочные телефоны, факсы: (8-81740) 2-14-42,2-15-75.
Официальный сайт Администрации Кичменгско-Городецкого муниципального района: www.kichgorod.ru
Адрес электронной почты Комитета : kgor_kymi@mail.ru

Приложение № 2
к административному регламенту

Блок-схема исполнения муниципальной функции
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Прием заявления с прилагаемыми документами








Комитет направляет копию постановления в ФГУ «Кадастровая палата» по Вологодской области








Комитет направляет уведомление  правообладателям земельных участков о принятом постановлении





Комитет обращается в Росреестр по Вологодской области с заявлением о гос.регистрации  ограничений прав на зарезервированные земельные участки





После принятия постановления  





После устранения причин возврата





Комитет готовит проект постановления  администрации района о резервировании земель для  муниципальных нужд района (далее – постановление)





Комитет возвращает документы заявителю





Основания для возврата документов отсутствуют





Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами








