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АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИТЕТ ЖЕТНО-ФИ
НАНСОВОЙ ПОЛИТИКИ И КАЗНАЧЕЙСТВА 

КАЗ
Об утверждении Порядка регистрации участников государственной информационной системы Волгоградской области «Электронный бюджет Волгоградской области»
В соответствии с пунктами 5.2, 5.3 Положения о государственной информационной системе Волгоградской области «Электронный бюджет Волгоградской области», утвержденного постановлением Губернатора Волгоградской области от 25 сентября 2015 № 871 «Об утверждении Положения о государственной информационной системе Волгоградской области «Электронный бюджет Волгоградской области»,    п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок регистрации участников государственной информационной системы Волгоградской области  «Электронный бюджет Волгоградской области» (далее – Порядок).

2. Управлению информационного обеспечения бюджетного процесса:

- организовать работу по регистрации участников государственной информационной системы Волгоградской области «Электронный бюджет Волгоградской области» (далее – ГИС ЭБ ВО) в соответствии с утвержденным Порядком;

- осуществлять ведение реестров учетных записей уполномоченных лиц участников подсистем ГИС ЭБ ВО по прилагаемой форме.
3. Признать утратившими силу:
- приказ министерства финансов Волгоградской области от 23.10.2012 № 361 «Об утверждении порядка ведения учетных записей в модернизированной информационной системе «Комплексная автоматизированная система планирования бюджета Волгоградской области»;
- приказ министерства финансов Волгоградской области от 01.04.2013 № 98 «Об утверждении порядка ведения учетных записей в централизованной информационно-технической платформе для автоматизации процессов хранения, обработки данных и получения оперативной информации об исполнении областного бюджета и бюджетов муниципальных образований».

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя председателя комитета финансов Волгоградской области Зенина Е.В.
Первый заместитель Губернатора
Волгоградской области – председатель

комитета финансов Волгоградской области                                А.В. Дорждеев

Утвержден

приказом комитета финансов

Волгоградской области

от ___ _____ 2016г. № ___

Порядок 

регистрации участников государственной информационной системы Волгоградской области «Электронный бюджет Волгоградской области»
1. Регистрация участников государственной информационной системы Волгоградской области «Электронный бюджет Волгоградской области» (далее – ГИС ЭБ ВО) осуществляется ответственными сотрудниками управления информационного обеспечения бюджетного процесса (далее – УИОБП) комитета финансов Волгоградской области (далее – Облфин), назначаемыми приказом Облфина, на основании заявок на регистрацию участников ГИС ЭБ ВО в подсистемах ГИС ЭБ ВО и/или регистрацию (изменение) данных об уполномоченных лицах участника ГИС ЭБ ВО (далее – заявки на регистрацию), оформленных согласно приложениям 1-3 к настоящему Порядку.
2. Заявки на регистрацию направляются в Облфин:
- государственными органами Волгоградской области – посредством единой автоматизированной системы электронного документооборота органов исполнительной власти Волгоградской области (далее – АСЭД) по форме согласно приложению 1, при отсутствии технической возможности направления заявок на регистрацию посредством АСЭД заявки на регистрацию представляются на бумажных носителях;

- государственными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами, получающими средства из бюджета Волгоградской области (местных бюджетов), иными юридическими и физическими лицами при реализации правоотношений с участниками бюджетного процесса, использующими ГИС ЭБ ВО для реализации бюджетных полномочий, ведения финансово-хозяйственной деятельности, обмена документами в рамках заключения и исполнения гражданско-правовых договоров и реализации иных правоотношений с участниками бюджетного процесса, а также для формирования и предоставления информации, и получения информации в целях реализации функций и полномочий – на бумажных носителях по форме согласно приложению 2;
- органами местного самоуправления муниципальных образований Волгоградской области и муниципальными учреждениями – на бумажных носителях по форме согласно приложению 3;

- структурными подразделениями Облфина в УИОБП Облфина –посредством АСЭД, в виде сканированной копии документа по форме согласно приложению 4. При отсутствии технической возможности направления заявок на регистрацию посредством АСЭД заявки на регистрацию представляются на бумажных носителях.
3. При регистрации (изменении) данных об уполномоченном лице участника ГИС ЭБ ВО (далее - уполномоченное лицо) в должности ниже заместителя руководителя участника ГИС ЭБ ВО направляется копия организационно-распорядительного документа, подтверждающего полномочия должностного лица осуществлять электронный документооборот от имени участника ГИС ЭБ ВО.
4. Ответственные сотрудники УИОБП Облфина в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения заявки на регистрацию выполняют регистрацию (изменение) данных об уполномоченном лице в подсистемах ГИС ЭБ ВО посредством создания (редактирования) учетной записи в соответствующей подсистеме ГИС ЭБ ВО и направляют уведомление на адрес электронной почты, указанный в заявке на регистрацию.

5. При выявлении несоответствия заявки на регистрацию требованиям к оформлению ответственные сотрудники УИОБП Облфина направляют на адрес электронной почты, указанный в заявке на регистрацию, уведомление об отказе в регистрации с указанием причин отказа.

6. Способ подключения уполномоченного лица к подсистемам ГИС ЭБ ВО определяется документами по информационной безопасности соответствующей подсистемы ГИС ЭБ ВО.

7. После получения сообщения о создании учетной записи и предоставлении временного пароля для доступа к подсистеме ГИС ЭБ ВО, уполномоченное лицо в течение одного рабочего дня обязано самостоятельно выполнить замену временного пароля на личный пароль средствами подсистемы ГИС ЭБ ВО.
8. Уполномоченными лицами должна соблюдаться конфиденциальность личных паролей доступа к подсистемам ГИС ЭБ ВО.
9. В случае компрометации (раскрытия, разглашения) личного пароля уполномоченное лицо обязано самостоятельно заменить личный пароль средствами подсистем ГИС ЭБ ВО.

10. Уполномоченным лицам запрещается оставлять рабочее место с установленным сеансом доступа к подсистемам ГИС ЭБ ВО.
11. Уполномоченным лицам запрещается использовать для доступа к подсистемам ГИС ЭБ ВО не принадлежащие им атрибуты учетных записей.
12. При прекращении полномочий уполномоченных лиц не позднее одного рабочего дня, следующего за днем прекращения полномочий, в соответствии с пунктом 2 настоящего Порядка участниками ГИС ЭБ ВО должны быть направлены заявки на регистрацию с указанием необходимости блокирования доступа (далее – заявки на блокировку), оформленные согласно приложениям 1-4 к настоящему Порядку, и  приняты все возможные меры для недопущения работы этих лиц в ГИС ЭБ ВО. 
Ответственные сотрудники УИОБП Облфина выполняют блокирование учетных записей прекративших полномочия лиц в ГИС ЭБ ВО в день поступления к ним заявок на блокировку.
13. При изменении полномочий и (или) учетных данных уполномоченных лиц не позднее одного рабочего дня, следующего за днем изменения полномочий или учетных данных, в соответствии с пунктом 2 настоящего Порядка участниками ГИС ЭБ ВО должны быть направлены заявки на регистрацию с указанием необходимости изменения полномочий и (или) учетных данных уполномоченных лиц в соответствующих подсистемах ГИС ЭБ ВО (далее – заявки на изменение), оформленные согласно приложениям 1-4 к настоящему Порядку.
Ответственные сотрудники УИОБП Облфина вносят соответствующие изменения в учетные записи уполномоченных лиц в подсистемах ГИС ЭБ ВО в день поступления к ним заявок на изменение.


Приложение № 1

к Порядку регистрации участников ГИС ЭБ ВО
<На официальном бланке государственного органа Волгоградской области>
ЗАЯВКА

на регистрацию участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" –

государственного органа Волгоградской области,
в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области"

от "___" ______________ 20__ г.
	Наименование государственного органа Волгоградской области
	
	ИНН
	

	
	
	КПП
	

	Контактный телефон 
	
	

	Адрес электронной почты 
	
	


Прошу осуществить регистрацию участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" и/или регистрацию (изменение) данных об указанных уполномоченных лицах участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" в соответствии с настоящей заявкой (Приложения __ шт.):

	Номер приложения к заявке на регистрацию
	Фамилия, имя, отчество уполномоченного лица

	1
	

	2
	

	3
	



На основании  _____________________________________________________________

(реквизиты документа о наделении полномочиями указанных лиц)

указанные лица наделены полномочиями осуществлять электронный документооборот от имени участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области".
	Руководитель государственного органа Волгоградской области:
	
	

	
	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	"__" ____________ 20__ г.
	М.П.
	



Приложение № __

к Заявке на регистрацию участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области"
 - государственного органа Волгоградской области 
в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области"
	ФИО уполномоченного лица
	

	Должность уполномоченного лица
	

	Информация о сертификате проверки ключа электронной подписи уполномоченного лица 
	________________________________
<указывается серийный номер сертификата уполномоченного лица, предоставляемого совместно с заявкой на регистрацию>


	Подсистема исполнения бюджета

(Клиент ЦИТП на базе АЦК-Финансы)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр

	Подсистема управления закупками 

(ВЕБ – клиент АИС ЗВО на базе АЦК-Госзаказ)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр

	Подсистема бюджетного планирования

(Клиент КАСПБ на базе АЦК-Планирование)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр

	Блок "Заработная плата и кадры" подсистемы централизованного бюджетного учета, отчетности
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр

	Блок «Бухгалтерский учет» подсистемы централизованного бюджетного учета, отчетности
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр


	Уполномоченное лицо государственного органа Волгоградской области:
	
	

	
	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	Руководитель государственного органа Волгоградской области:

	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	"__" ____________ 20__ г.
	М.П.
	



Приложение № 2

к Порядку регистрации участников ГИС ЭБ ВО 
<На официальном бланке организации>
ЗАЯВКА

на регистрацию участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" – государственного учреждения, юридического лица, получающего средства из бюджетов Волгоградской области, иного юридического, физического лица при реализации правоотношений с участниками бюджетного процесса, использующего ГИС "Электронный бюджет" для реализации бюджетных полномочий, ведения финансово-хозяйственной деятельности, обмена документами в рамках заключения и исполнения гражданско-правовых договоров и реализации иных правоотношений с участниками бюджетного процесса, а также для формирования и предоставления информации, и получения информации в целях реализации функций и полномочий в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области"
от "__" _______________ 20__ г.
	Наименование организации
	
	ИНН
	

	
	
	КПП
	

	Контактный телефон 
	
	

	Адрес электронной почты 
	
	


Прошу осуществить регистрацию участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" и/или регистрацию (изменение) данных об указанных уполномоченных лицах участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" в соответствии с настоящей заявкой (Приложения __ шт.): 
	Номер приложения к заявке на регистрацию
	Фамилия, имя, отчество уполномоченного лица

	1
	

	2
	

	3
	


На основании   _____________________________________________________________

(реквизиты документа о наделении полномочиями указанных лиц)

указанные лица наделены полномочиями осуществлять электронный документооборот от имени участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области".
	Руководитель организации:
	
	

	
	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	"__" ____________ 20__ г.
	М.П.
	


Приложение № __

к Заявке на регистрацию участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" – государственного учреждения, юридического лица, получающего средства из бюджетов Волгоградской области, иного юридического, физического лица при реализации правоотношений с участниками бюджетного процесса, использующего ГИС "Электронный бюджет" для реализации бюджетных полномочий, ведения финансово-хозяйственной деятельности, обмена документами в рамках заключения и исполнения гражданско-правовых договоров и реализации иных правоотношений с участниками бюджетного процесса, а также для формирования и предоставления информации, и получения информации в целях реализации функций и полномочий в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области"
	ФИО уполномоченного лица
	

	Должность уполномоченного лица
	

	Информация о сертификате проверки ключа электронной подписи уполномоченного лица 
	________________________________
<указывается серийный номер сертификата уполномоченного лица, предоставляемого совместно с заявкой на регистрацию>


	Подсистема исполнения бюджета

(АРМ ПБС-ВЕБ ЦИТП на базе АЦК-Финансы)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр

	Подсистема управления закупками 44-ФЗ
(ВЕБ – клиент АИС ЗВО на базе АЦК-Госзаказ)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр

	Подсистема управления закупками 223-ФЗ
(ВЕБ – клиент АИС ЗВО на базе АЦК-Госзаказ)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр

	Подсистема бюджетного планирования

(ВЕБ-Клиент КАСПБ на базе АЦК-Планирование)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр


	Уполномоченное лицо организации:
	
	

	
	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	Руководитель организации:
	
	

	
	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	"__" ____________ 20__ г.
	М.П.
	




Приложение № 3
к Порядку регистрации участников ГИС ЭБ ВО 

<На официальном бланке организации>

ЗАЯВКА

на регистрацию участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" – 
органа местного самоуправления, муниципального учреждения
 в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области"
от "__" _______________ 20__ г.

	Наименование организации
	
	ИНН
	

	
	
	КПП
	

	Контактный телефон 
	
	

	Адрес электронной почты 
	
	


Прошу осуществить регистрацию участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" и/или регистрацию (изменение) данных об указанных уполномоченных лицах участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" в соответствии с настоящей заявкой (Приложения __ шт.):   

	Номер приложения к заявке на регистрацию
	Фамилия, имя, отчество уполномоченного лица

	1
	

	2
	

	3
	


На основании   __________________________________________________________________

                                       (реквизиты документа о наделении полномочиями указанных лиц)

указанные лица наделены полномочиями осуществлять электронный документооборот от имени участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области".
	Руководитель организации:
	
	

	
	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	"__" ____________ 20__ г.
	М.П.
	


Приложение № __

к Заявке на регистрацию участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" –

органа местного самоуправления, муниципального учреждения
в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области"
	ФИО уполномоченного лица
	

	Должность уполномоченного лица
	

	Информация о сертификате проверки ключа электронной подписи уполномоченного лица 
	________________________________
<указывается серийный номер сертификата уполномоченного лица, предоставляемого совместно с заявкой на регистрацию>

	Наименование бюджета (бюджетов)
	


	Подсистема исполнения бюджета

(Клиент ЦИТП на базе АЦК-Финансы)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр


	Уполномоченное лицо организации:
	
	

	
	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	Руководитель организации:
	
	

	
	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	"__" ____________ 20__ г.
	М.П.
	



Приложение № 4
к Порядку регистрации участников ГИС ЭБ ВО 

<На бланке служебной записки управления>
ЗАЯВКА

на регистрацию участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" - комитета финансов Волгоградской области в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области"

от "__" _______________ 20__ г.

Прошу осуществить регистрацию участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области" и/или регистрацию (изменение) данных об указанных уполномоченных лицах участника ГИС «Электронный бюджет Волгоградской области» в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области") в соответствии с настоящей заявкой (Приложения __ шт.):   

	Номер приложения к заявке на регистрацию
	Фамилия, имя, отчество уполномоченного лица

	1
	

	2
	

	3
	


На основании   _____________________________________________________________

(реквизиты документа о наделении полномочиями указанных лиц)

указанные лица наделены полномочиями осуществлять электронный документооборот от имени участника ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области".
	Начальник управления:
	
	

	
	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	"__" ____________ 20__ г.
	
	


Приложение № __

к Заявке на регистрацию участника ГИС «Электронный бюджет Волгоградской области» - комитета финансов Волгоградской области в подсистемах ГИС "Электронный бюджет Волгоградской области"

	ФИО уполномоченного лица
	

	Должность уполномоченного лица
	

	Информация о сертификате проверки ключа электронной подписи уполномоченного лица 
	________________________________
<указывается серийный номер сертификата уполномоченного лица, предоставляемого совместно с заявкой на регистрацию>


	Подсистема исполнения бюджета

(Клиент ЦИТП на базе АЦК-Финансы)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр

	Подсистема исполнения бюджета

(АРМ ПБС-ВЕБ ЦИТП на базе АЦК-Финансы)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр

	Подсистема управления закупками 

(ВЕБ – клиент АИС ЗВО на базе АЦК-Госзаказ)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр

	Подсистема бюджетного планирования

(Клиент КАСПБ на базе АЦК-Планирование)
	Создать учетную запись
	Заблокировать доступ
	Изменить права доступа
	Заменить сертификат

	
	Предоставить следующие права доступа

	
	Ввод данных
	Просмотр


	Уполномоченное лицо:
	
	

	
	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	Начальник управления:

	
	

	должность
	подпись
	Ф.И.О.

	"__" ____________ 20__ г.
	
	



Утвержден
приказом комитета финансов

Волгоградской области

от ___ _____ 2016г. № ___
	Реестр учетных записей __________________________________

	
	
	
	наименование подсистемы ГИС ЭБ ВО

	по состоянию на ___._______.201_

	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Логин 
	Ф.И.О. уполномоченного лица участника ГИС ЭБ ВО
	Организация - участник ГИС ЭБ ВО
	Дата выдачи логина
	ФИО ответственного сотрудника УИОБП

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 


СОГЛАСОВАНО:

Первый заместитель
председателя комитета финансов
Волгоградской области 
"___"___________2016                                                  ____________ Е.В.Зенин 

Начальник правового управления –

начальник отдела правовой экспертизы и

мониторинга законодательства
"___"___________2016                                                  ____________ С.В.Аникеева 

Заместитель начальника управления
методологии и организации
бюджетного процесса – 

начальник отдела методологии бюджетного процесса
"___"___________2016                                                  ____________ М.Н.Палюшок

Начальник управления
информационного обеспечения
бюджетного процесса

"___"___________2016                                                  ____________ С.В.Березкин
С.П.Ковалец
309304

РАССЫЛКА:

подлинник – руководство;
1 экз. – управление информационного обеспечения бюджетного процесса.
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