	[image: image1.png]





 АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЛЕНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

______________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  25.06.2015  №  261
Об уполномоченном органе Ленинского муниципального района в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муници​пальных нужд 
Ленинского муниципального района Волгоградской области
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения госу​дарственных и муниципальных нужд"
администрация Ленинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Определить отдел по муниципальным закупкам администрации Ленинско​го муниципального района органом, уполномоченным в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Ленин​ского муниципального района (далее именуется - уполно​моченный орган), осуществляющим следующие полномочия:
- определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Ле​нинского муниципального района, финансируемых из бюд​жета Ленинского муниципального района;
- регулирование контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Ленинского муниципального района.
2. Утвердить:
а) Положение об уполномоченном органе в сфере закупок товаров, работ, ус​луг для обеспечения муниципальных нужд Ленинского муниципального района (прилагается);
б) Порядок взаимодействия уполномоченного органа Ленинского муници​пального района в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Ленинского муниципального района и заказчиков Ленинского муниципального района при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Ленинского муниципального района, финансируемых из бюджета Ленинского муниципального района (прилагается).
3. Установить, что уполномоченный орган осуществляет определение по​ставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения открытых конкурсов, конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, аукционов в элек​тронной форме и запросов предложений для следующих заказчиков Ленинского муниципального района, потребность в товарах, работах, услугах которых удовлетворяется за счет средств районного бюджета и внебюджет​ных источников финансирования:
- администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области и ее структурных подразделений;
- муниципальных казенных учреждений Ленинского муниципального района;
- муниципальных бюджетных учреждений Ленинского муниципального рай​она в соответствии с частью 1 статьи 15 Федерального за​кона Российской Федерации от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
4. Установить, что заказчики Ленинского муниципального района:
- не допускают необоснованного разделения закупки одного вида товаров, ра​бот, услуг на части по источникам финансирования;
- включают в конкурсную документацию, документацию об аукционе в элек​тронной форме, документацию о запросе предложений или в проект контракта при осуществлении закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подряд​чика, исполнителя) условие об осуществлении предоплаты или авансовых платежей по контрактам только по согласованию с главой администрации Ленинского муни​ципального района, заместителем главы администрации, начальником отдела экономики администрации Ленинского муниципально​го района, за исключением закупок товаров, ра​бот, услуг, по которым предоплата или авансовые платежи предусмотрены дейст​вующим законодательством.
5. Определить, что закупки товаров, работ, услуг с использованием способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), перечисленных в пункте 3 настоящего постановления, осуществляются Единой комиссией администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области по определению по​ставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Ленинского муниципально​го района Волгоградской области, в состав которой должен входить представитель заказчика, для которого проводится определение поставщика (подрядчика, испол​нителя), в лице руководителя, или его заместителя, или должностного лица, ответ​ственного за осуществление закупок (руководитель, или работник контрактной службы заказчика, или контрактный управляющий).
6.  Контроль исполнения постановления оставляю за собой.
7. Постановление вступает в силу с момента его подписания, подлежит размещению на официальном сайте администрации Ленинского муниципального района.
И.о. главы администрации

Ленинского муниципального района 



  
О.Ф. Шалаева 
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Ленинского муниципального района

от 25.06.2015 № 261

Положение об уполномоченном органе 
Ленинского муниципального района в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 
Ленинского муниципального района Волгоградской области
1. Общие положения
1.1. Уполномоченный орган Ленинского муници​пального района в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Ленинского муниципального района (далее именуется - уполномоченный орган) осуществляет свою дея​тельность в целях оптимизации использования средств бюджета Ленинского муни​ципального района и внебюджетных источников финансирования при осуществле​нии закупок товаров, работ, услуг (далее именуются - закупки) для обеспечения му​ниципальных нужд Ленинского муниципального района.
1.2. Уполномоченный орган в своей деятельности руководствуется Консти​туцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее именуется - За​кон о контрактной системе), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области в сфере осуществления закупок для обеспече​ния муниципальных нужд Ленинского муниципального района, а также настоящим Положением.
1.3. Понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в том зна​чении, в каком они используются в гражданском законодательстве и Законе о кон​трактной системе.
2. Функции уполномоченного органа
Уполномоченный орган осуществляет следующие функции: 
2.1. Осуществляет определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения открытых конкурсов, конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, аукционов в электронной форме и запросов предложений для: 
1) заказчиков Ленинского муниципального района Волгоградской области:
а) администрации Ленинского муниципального района Волгоградской облас​ти и ее структурных подразделений;
б) муниципальных казенных учреждений Ленинского муниципального района;
в) муниципальных бюджетных учреждений Ленинского муниципального района в соответствии с частью 1 статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок това​ров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
2.2. Обеспечивает работу Единой комиссии по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Ленинского муниципального района.
2.3. Обеспечивает электронное сопровождение закупок для обеспечения му​ниципальных нужд Ленинского муниципального района.
2.4. Размещает в единой информационной системе в сфере закупок (или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Феде​рации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказа​ние услуг) и на всех электронных площадках в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, операторы которых отобраны в соответст​вии с порядком и условиями отбора операторов электронных площадок, установ​ленными Правительством Российской Федерации, информацию при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), подлежащую такому размещению в со​ответствии с действующим законодательством о контрактной системе в сфере за​купок товаров, работ, услуг.
2.5.  Осуществляет методологическое сопровождение деятельности заказчиков Ленинского муниципального района, осуществляющих закупки для обеспечения муниципальных нужд Ленинского муниципального района.
2.6. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, разрабатывает проек​ты нормативных правовых актов Ленинского муниципального района, регулирую​щих отношения, указанные в части 1 статьи 1 Закона о контрактной системе и со​ответствующие нормативным правовым актам, указанным в частях 1 и 2 статьи 2 Закона о контрактной системе.
2.7.  Представляет в установленном порядке информацию об осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд Ленинского муниципального района.
3. Обеспечение деятельности уполномоченного органа
3.1. Уполномоченный орган имеет право:
- созывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в его компетенцию;
-  привлекать на стадии рассмотрения заявок участников закупок заказчиков для подготовки заключений о соответствии заявок участников закупок в части соот​ветствия описания участником закупки объекта закупки требованиям, установлен​ным конкурсной документацией, документацией об аукционе в электронной форме;
- запрашивать и получать в установленном порядке от соответствующих орга​низаций и органов сведения об участниках закупок, претендующих на допуск к уча​стию в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд Ленинского муниципального района.
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ленинского муниципального района

от 25.06.2015 № 261

Порядок взаимодействия уполномоченного органа 
Ленинского муниципального района в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения му​ниципальных нужд Ленинского муниципального района 
и заказчиков Ленинского муниципального района при опре​делении 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Ленинского 
му​ниципального района Волгоградской области, финансируемых из бюджета 
Ленинского муниципального района
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру взаимодействия уполномо​ченного органа местного самоуправления Ленинского муниципального района в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения му​ниципальных нужд Ленинского муниципального района (далее именуется - уполномоченный орган) и заказчиков Ленинского муниципаль​ного района (далее именуются - заказчики) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков.

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Россий​ской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспече​ния государственных и муниципальных нужд" (далее именуется - Закон о контракт​ной системе) в целях усовершенствования системы определения поставщиков (под​рядчиков, исполнителей) для заказчиков и оптимизации осуществления админист​ративных процедур по взаимодействию уполномоченного органа с заказчиками.

1.3. Настоящий Порядок применяется при осуществлении уполномоченным органом определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения открытых конкурсов, конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, аукционов в электронной форме и запросов предложений для следующих заказчи​ков, потребность в товарах, работах, услугах которых удовлетворяется за счет средств бюджета и внебюджетных источников финансирования:

- администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области и ее структурных подразделений;

- муниципальных казенных учреждений Ленинского муниципального района;

- муниципальных бюджетных учреждений Ленинского муниципального рай​она в соответствии с частью 1 статьи 15 Федерального зако​на Российской Федерации от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

2. Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков 
при опре​делении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков

2.1. Для определения поставщика заказчик направляет в уполномоченный ор​ган письмо-заявку на проведение определения поставщика (далее именуется - заяв​ка) с приложением обращения и обязательной документации.

2.2. Обращение представляется в уполномоченный орган на бумажном носи​теле, заявка и обязательная документация - на бумажном и электронном носителях.

2.3. Обращение адресуется руководителю уполномоченного органа, оформля​ется на бланке Заказчика в двух экземплярах, подписывается руководителем Заказ​чика и содержит следующие сведения:

- наименование Заказчика;

- способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- предмет контракта;

- перечень прилагаемых к обращению документов с указанием количества лис​тов и экземпляров каждого прилагаемого документа;

- фамилия, имя, отчество, телефон и адрес электронной почты должностного лица Заказчика, ответственного за подготовку Заявки.

При отсутствии у Заказчика бланка обращение оформляется на стандартном листе бумаги с проставлением в верхнем левом углу углового штампа Заказчика и заверяется печатью Заказчика (при наличии).

2.4. Заявка оформляется по форме, размещенной в разделе "Заказчикам" ре​гиональной информационной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг (далее именуется - региональная информационная система).

2.5. Обязательная документация включает в себя:

- техническое задание, содержащее описание объекта закупки в соответствии с требованиями статьи 33 Закона о контрактной системе;

- расчет начальной (максимальной) цены контракта;

- проект контракта;

- письмо о включении представителя Заказчика в состав Единой комиссии уполномоченного органа по определению поставщиков (подрядчиков, исполните​лей) для Заказчика;

- критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе по форме, разме​щенной в региональной информационной системе (при проведении открытого кон​курса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса при определении поставщика для муниципальных заказчиков).

2.6. Заявка, техническое задание, проект контракта, критерии и порядок оцен​ки заявок на участие в конкурсе оформляются в электронном виде в формате .doc или .docx, расчет начальной (максимальной) цены контракта и письмо о включении представителя Заказчика в состав Единой комиссии уполномоченного органа по оп​ределению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика - в формате .pdf. на закупку подписывается руководителем заказчика или контрактным управ​ляющим.

2.7. После получения заявки заказчика уполномоченный орган:

1)  не позднее пяти рабочих дней со дня получения заявки заказчика прово​дит ее проверку на соответствие законодательству Российской Федерации о кон​трактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг;

2) по итогам проверки, предусмотренной подпунктом 1 настоящего пункта:

а) в течение двух рабочих дней готовит заключение о возврате заказчику за​явки в случае ее несоответствия законодательству Российской Федерации о кон​трактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг;

б)  в случае соответствия Заявки законодательству Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг:

-  в течение десяти рабочих дней разрабатывает конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме (далее именуется - документация об аукционе) в случае соответствия заявки заказчика законодательству Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и направ​ляет заказчику на утверждение конкурсную документацию и документацию об аук​ционе;

- в течение пяти рабочих дней разрабатывает документацию о запросе пред​ложений в случае соответствия заявки заказчика законодательству Российской Фе​дерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и направляет заказчику на утверждение документацию о запросе предложений;

в) в случае несогласия заказчика с разработанной уполномоченным органом конкурсной документацией, документацией об аукционе, документацией о запросе предложений в течение двух рабочих дней на основании обращения заказчика вносит изменения в конкурсную документацию, документацию об аукционе, доку​ментацию о запросе предложений и направляет ее заказчику на утверждение.

2.3. Заказчик:

а) не позднее пяти рабочих дней со дня получения от уполномоченного ор​гана заключения о возврате заявки заказчика осуществляет доработку заявки заказ​чика и направляет ее в уполномоченный орган. При этом сроки, указанные в под​пункте "б" подпункта 2.7.2. настоящего Порядка, исчисляются с даты повторного получения уполномоченным органом заявки заказчика;

б) не позднее трех рабочих дней со дня получения от уполномоченного орга​на конкурсной документации, документации об аукционе, документации о запросе предложений утверждает конкурсную документацию, документацию об аукционе, документации о запросе предложений и возвращает ее уполномоченному органу на бумажном носителе.

2.4. Заказчик несет ответственность за соответствие конкурсной документа​ции, документации об аукционе, документации о запросе предложений представ​ленных в уполномоченный орган на бумажном носителе, конкурсной документации, документации об аукционе, документации о запросе предложений представ​ленной заказчиком в электронном виде для размещения в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг.

2.5. Уполномоченный орган после размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки:

а) размещает в единой информационной системе информацию при определе​нии поставщиков для заказчиков, подлежащую такому размещению в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг;

б) осуществляет прием заявок на участие в конкурсе и запросе предложений;

в) взаимодействует с оператором электронной площадки. Открывает доступ к заявкам на участие в аукционе в электронной форме и сведениям об участниках аукциона в электронной форме, предусмотренные Законом о контрактной системе, в соответствии с техническим регламентом электронной площадки;

г) в случае поступления запросов от участников закупки по содержанию кон​курсной документации и документации об аукционе направляет полученный запрос заказчику в день поступления запроса для подготовки разъяснений по существу за​проса;

д) в сроки, установленные Законом о контрактной системе для проведения процедуры вскрытия конвертов при определении поставщика путем проведения конкурса или запроса предложений, в зависимости от суммы начальной (макси​мальной) цены контракта передает заявки в Единую комиссию по определению по​ставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Ленинского муниципально​го района (далее именуется - Единая комиссия);

е) при проведении открытого конкурса направляет заказчику в письменном виде в двух экземплярах протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в от​крытом конкурсе и протокол рассмотрения единственной заявки на участие в от​крытом конкурсе на следующий день после подписания;

ж) при проведении конкурса с ограниченным участием направляет заказчику в письменном виде в двух экземплярах протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием на следующий день после подписа​ния;

з) при проведении двухэтапного конкурса направляет заказчику в письменном виде в двух экземплярах протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в двухэтапном конкурсе на следующий день после подписания и направляет участникам двухэтапного конкурса приглашения представить окончательные заявки на участие в двухэтапном конкурсе;

и) при проведении аукциона в электронной форме:

- направляет оператору электронной площадки протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме и протокол подведения итогов аукцио​на в электронной форме, с соблюдением установленных Законом о контрактной системе сроков;

- направляет в письменном виде заказчику протокол подведения итогов аук​циона в электронной форме на следующий день после подписания;

к) при проведении запроса предложений:

- представляет заказчику в письменном виде в двух экземплярах протокол проведения запроса предложений и итоговый протокол запроса предложений на следующий день после подписания;

- предлагает направить окончательное предложение всем участникам запроса предложений или участнику запроса предложений, подавшему единственную заяв​ку на участие в запросе предложений, с соблюдением сроков, установленных Зако​ном о контрактной системе;

л) передает на хранение заказчику заявки участников закупки. 
2.6. Заказчик:

а)  проводит предварительное рассмотрение заявок на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, первых час​тей заявок на участие в аукционе в электронной форме в части соответствия описа​ния участником закупки объекта закупки требованиям соответственно конкурсной документации и документации об аукционе и за день до дня заседания комиссии по рассмотрению заявок на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе и первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме представляет Единой комиссии заключения по результатам их рассмотрения;

б) проводит предквалификационный отбор участников конкурса с ограничен​ным участием и представляет в уполномоченный орган протокол предквалификационного отбора в день его подписания.

3. Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчика 
после за​ключения контракта

3.1. Проект контракта должен быть составлен заказчиком с учетом требова​ний, установленных статьями 34, 94-96 Закона о контрактной системе.

3.2. Все контракты, а также дополнительные соглашения к ним, заключаемые по итогам определения поставщиков, подлежат обязательной регистрации в Едином реестре контрактов (далее именуется - Реестр) с соблюдением установленных Зако​ном о контрактной системе сроков. Указанный срок включает в себя действия за​казчика и главного распорядителя бюджетных средств (далее именуется - ГРБС) по регистрации контракта. Реестр ведется в электронном виде.

3.3. Не зарегистрированные в Реестре контракты (дополнительные соглаше​ния к ним) не подлежат финансированию.

3.4. Внесение сведений в реестр контрактов осуществляется заказчиком само​стоятельно.

При необходимости уполномоченный орган обеспечивает заказчику доступ к единой информационной системе для регистрации сведений о контракте в Реестре.

