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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОКТЯБРЬСКОЕ

Октябрьского района
Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	«
	30
	»
	июля
	20
	12
	г.
	
	№
	174

	п.г.т. Октябрьское




Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
по приему  заявлений, документов, а также 
постановка граждан на учет в качестве  

нуждающихся в жилых помещениях 
на территории городского поселения Октябрьское
В соответствии с Жилищным Кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 09.02.2009 № 8 - ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Законом Ханты – Мансийского автономного округа – Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты – Мансийском  автономном округе – Югре» от 06.07.2005 № 57-оз, постановлением администрации городского поселения Октябрьское от 29.07.2011 № 184 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения Октябрьское»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему  заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Октябрьское (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Октябрьские вести» и разместить на официальном сайте www.adminoktpos.ru.
3. Постановление вступает в силу через 10 (десять) дней со дня опубликования.

4. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.
Исполняющий обязанности главы

администрации городского поселения Октябрьское                                                    Р.В. Самойлов
Приложение

к постановлению администрации

городского поселения Октябрьское
от «_30_» _июля_ 2012 года № _174_
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по приему  заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Октябрьское
1. Общие положения
1.1. Наименование административного регламента: «Предоставление муниципальной услуги по приему  заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Октябрьское».
1.2. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги  разработан в целях повышения качества доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием  заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Октябрьское».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения Октябрьское и осуществляется через уполномоченный орган – отдел по управлению муниципальной собственности и земельными ресурсами (далее - отдел).
2.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы отдела предоставления услуги:
Местонахождение: 628100,  Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Октябрьского района, пгт. Октябрьское, ул. Калинина, 32.

Контактный телефон/факс  (34678) 2-10-36. 
Электронный адрес администрации городского поселения Октябрьское: oktterk@oktregion.ru. Официальный сайт городского поселения Октябрьское www.adminoktpos.ru.

Режим работы:

Понедельник

Среда                                  с 9 ч 00 мин до 17 ч 00 мин

Четверг 

Пятница     

Вторник  с 9 ч 00 мин до 18 ч 00 мин

обеденный перерыв с 13 ч 00 мин до 14 ч 00 мин.
2.4. Получателями муниципальной услуги являются следующие категории граждан Российской Федерации, постоянно проживающие на территории городского поселения Октябрьское:

- граждане, признанные малоимущими в порядке, установленном законом, также признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации категории граждан, признанных по установленным Жилищным кодексом и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является утвержденное постановление администрации городского поселения Октябрьское о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещениях. 

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение тридцати календарных дней с момента предоставления в отдел всех необходимых документов, перечень которых установлен пунктом 2.8. настоящего административного регламента.

2.7.  Правовые основания предоставления муниципальной услуги: 
- Жилищный кодекс  Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный Закон от 21.12.1996 № 159 - ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
- Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 № 57 - оз                            "О регулировании отдельных жилищных в Ханты - Мансийском автономном округе - Югре";

- Решение Думы Октябрьского района от 21.12.2005 № 27 "Об утверждении Положения об учетной норме площади жилого помещения и норме предоставления площади жилого помещения по договору социального найма муниципальном образовании Октябрьский район";
- Решение Совета Депутатов городского поселения Октябрьское от 17.08.2011 № 155             «Об утверждении положения о порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а также о порядке предоставления жилых помещений по договорам социального найма на территории городского поселения Октябрьское».
2.8. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

1) Заявление в установленной форме, согласно Приложению № 1.
2) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (паспорта, свидетельства о рождении детей); 

3) документы, подтверждающие семейные отношения заявителя (свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.); 

4) справка с места жительства;
5) документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи заявителя по причине прохождения службы по призыву в Вооруженных силах Российской Федерации, пребывания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо обучения в образовательных учреждениях среднего и высшего профессионального образования по очной форме; 
6) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (копия договора, копия свидетельства о праве собственности, копия решения о предоставлении жилого помещения и т.п.); 
7) справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации о существующих либо прекращенных правах на жилые помещений на заявителя и (или) членов его семьи; 
8) справка из Гостехнадзора об отсутствии имущества;

9) справка из ГИМС (Государственная инспекция маломерных судов) об отсутствии имущества;

10) справка из ГИБДД об отсутствии имущества;

11) медицинское заключение для заявителей, страдающих одной из тяжелых форм хронических заболеваний и имеющих в связи с этим право на предоставление жилого помещения общей площадью, превышающей норму предоставления жилого помещения на одного человека; 
12) иные документы, подтверждающие право заявителя на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма другим основаниям; 
13) справка о доходах физического лица за соответствующий налоговый период (12 месяцев), предшествующий году подачи заявления о принятии на учет (по форме 2-НДФЛ) на заявителя и членов семьи; 
14) справка с Центра занятости о размере пособия по безработице – для безработных; 

15)  ксерокопия трудовых книжек – для безработных;

16)  справка с Управления социальной защиты населения о размере получаемых пособий – для получателей мер социальной поддержки; 
17) справка с Управления Пенсионного Фонда о размере пенсии – для получателей всех видов пенсий; 

18) выписка от налогового органа из ЕГРИП (единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей) на всех членов семьи.
19) копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период, заверенную налоговыми органами (при наличии свидетельства индивидуального предпринимателя);

20) отчет об оценки рыночной стоимости имущества, если имеется в собственности имущество указанные в пунктах 9-11.
21)  иные документы, подтверждающие доходы заявителя и членов семьи. 
2.9. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- - отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ; 

- содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия и адрес заявителя.

2.10. Основания для отказа в представлении муниципальной услуги:

- непредставление документов, определенных в пункте 2.8. настоящего административного регламента;

- если представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

При подаче и регистрации письменного обращения заявитель обслуживается в порядке живой очереди. 
Ответ на письменное обращение направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.

Максимальный срок ожидания в очереди при устном обращении составляет не более 30 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Устные обращения по телефону или лично о предоставлении муниципальной услуги не регистрируются. 
Письменное обращение, принятое в ходе личного приема или поступившее по почте                (в том числе и электронной) регистрируется в течение трех дней с момента поступления.

 Срок уведомления заявителя о результате предоставления муниципальной услуги составляет три рабочих дня с даты принятия решения. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, а также местами для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.
На информационном стенде размещается следующая информация: 

- Месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов отдела предоставления услуги.

- Процедура предоставления муниципальной услуги.

- Перечень получателей муниципальной услуги.

- Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
- Извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатель доступности предоставляемой муниципальной услуги: доля удовлетворенных заявлений (письменных обращений) заявителей, от общего числа поступивших заявлений (письменных обращений).

Показатель качества предоставляемой муниципальной услуги: отсутствие / наличие жалоб заявителей на нарушение требований административного регламента.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя проведение следующих административных процедур:

- прием заявления и документов, указанных в пункте 2.8. настоящего регламента;

- регистрация заявления;
- выдача расписки в получении документов по форме, согласно Приложению № 2.
- проверка представленных документов на соответствие установленному настоящим административным регламентом перечню и проверку соответствия представленных документов установленным требованиям;

- проверка сведений, содержащихся в представленных документах;
- рассмотрение заявления на жилищной бытовой комиссии при администрации городского поселения;

  - подготовка проектов постановлений администрации городского поселения Октябрьское о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещениях.
3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в отдел предоставления муниципальной услуги с пакетом документов в соответствии с пунктом 2.8. настоящего административного регламента.

3.3. Специалисты уполномоченного органа, ответственные за предоставление муниципальной услуги (далее - специалисты), проверяют документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов для предоставления муниципальной услуги, и проверяет соответствие представленных документов установленным  требованиям.

3.4. Специалисты запрашивают сведения, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений у заявителя и членов его семьи из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним:

а) справки о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленные не ранее чем за два месяца до даты представления их в уполномоченный орган по учету;

б) сведения об отсутствии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления о принятии на учет, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации;

в) информация о наличии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления о принятии на учет, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, и о сделках с данным имуществом в течение указанного срока, по установленной форме.
3.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры к их устранению.

3.6. При несогласии заявителя устранить препятствия, специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной  услуги.

3.7. Специалисты готовят проекты постановлений администрации городского поселения Октябрьское о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещениях.
3.8. Проекты постановлений администрации городского поселения Октябрьское о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещениях подлежат согласованию с организационно-правовым отделом администрации городского поселения Октябрьское.
3.9. Специалисты письменно уведомляют заявителя о принятом по его заявлению решении в течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения, по формам согласно                Приложению № 3, № 4. 

3.10. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги. 
3.11. Критерии принятия решения при оказании муниципальной услуги.

3.11.1 Положительный результат – предоставление заявителю запрашиваемой информации.

3.11.2. Мотивированный отказ в соответствии с основаниями, указанными в пунктах 2.9., 2.10. настоящего административного регламента.

3.11.3. Приостановление оказания муниципальной услуги:

- снятие с регистрационного контроля поступившего заявления (обращения) по согласованию с заявителем;

- направление промежуточного ответа – уведомления о продлении срока рассмотрения заявления (обращения), в случаях, требующих проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер. Промежуточный ответ направляется заявителю заблаговременно (не позднее, чем за 2-3 дня до истечения срока). Окончанием срока рассмотрения заявления (обращения) считается дата направления письменного ответа заявителю.

3.12. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в Приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется главой городского поселения Октябрьское в соответствии с должностной инструкцией (в части контроля за исполнением письменных обращений заявителей).

Контроль за исполнением письменных заявлений (обращений) включает:

- постановку поручений по исполнению обращений граждан на контроль;

- сбор и обработку информации о ходе рассмотрения обращений;

- подготовку оперативных запросов исполнителям о ходе и состоянии исполнения поручений по обращениям;

- подготовку и обобщение данных о содержании и сроках исполнения поручений по обращениям граждан;

- снятие обращений с контроля.

Контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений заявителей осуществляется заведующим отдела по управлению муниципальной собственностью и земельными ресурсами
4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации городского поселения Октябрьское.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

Должностные лица несут ответственность за соблюдение требований настоящего административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а так же должностных лиц 

Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, как во внесудебном порядке, так и в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Предметом обжалования является невыполнение требований, закреплённых настоящим административным регламентом.

5.3. Обращения, жалобы, поступившие в администрацию городского поселения, подлежат рассмотрению. Отказ в приёме обращений, жалоб, рассмотрение которых входит в компетенцию органа местного самоуправления, недопустим.

5.4. Основанием для процедуры обжалования является несоблюдение требований настоящего административного регламента.

5.5. Если в обращении, жалобе содержится просьба заявителя об истребовании документов, имеющих существенное значение для обоснования и рассмотрения, которые отсутствуют у заявителя, то ответственные должностные лица, рассматривающие обращения, жалобы, вправе запросить необходимые документы.

В случае если к заявлению не приложены необходимые документы, должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения, вправе пригласить заявителя для личной беседы, запросить в установленном порядке дополнительные материалы.

5.6. Жалоба заявителя может быть адресована следующим вышестоящим должностным лицам:
- главе городского поселения;
- заместителю главы администрации городского поселения.
5.7. Сроки рассмотрения обращения, жалобы.

Срок рассмотрения обращения, жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации.

В случаях, требующих проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, срок рассмотрения обращения, жалобы может быть продлён с сообщением об этом обратившемуся гражданину.

Уведомление о продлении срока рассмотрения обращения, жалобы (промежуточный ответ) направляется заявителю заблаговременно (не позднее, чем за 2-3 дня до истечения срока).

Окончанием срока рассмотрения обращения, жалобы считается дата направления письменного ответа заявителю.

5.8. По результатам рассмотрения обращения, жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.

По результатам осуществленных проверочных действий ответственное должностное лицо:

- не позднее 30 дней с момента регистрации заявления (обращения), жалобы направляет на имя заявителя официальное письмо, содержащее следующую информацию:

- принятые меры ответственности в отношении должностного лица, оказывающего услугу.
Заявитель в любой момент может отозвать своё обращение, жалобу до принятия решения по ней.

Исполненными считаются обращения, жалобы, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты необходимые меры и авторам даны исчерпывающие ответы.

В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд согласно установленному действующим законодательством Российской Федерации порядку.

Приложение № 1
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

по приему  заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях

на территории городского поселения Октябрьское
Главе городского поселения Октябрьское

______________________________________

от ____________________________________ 

______________________________________ 

                                                                                                                              (Ф.И.О. полностью) 

адрес:________________________________ 

______________________________________ 

тел.: __________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять меня на учет в качестве малоимущего(ей) нуждающегося в предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
Состав моей семьи _________ человек (а): 

1. Заявитель: ____________________________________________________________
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
2. Супруг(а):_____________________________________________________________ 

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3. ______________________________________________________________________ 

(родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

4. ______________________________________________________________________ 

(родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не совершали (совершали). 

Я и члены моей семьи предупреждены, что будем сняты с учета в установленном порядке в случае утраты оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма, в том числе и при выявлении изменений жилищной обеспеченности. 

Я и члены моей семьи предупреждены, что будем сняты с учета в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послужившим основанием для принятия на учет. 

Я и члены моей семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в представленных документах. 

Я и члены моей семьи даем согласие на проверку органами, осуществляющими принятие на учет, указанных в заявлении сведений. 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1._____________________________________________________________________ 

2._____________________________________________________________________ 

3._____________________________________________________________________ 

4._____________________________________________________________________ 

5._____________________________________________________________________ 

6._____________________________________________________________________ 

7._____________________________________________________________________ 

8._____________________________________________________________________ 

Подписи совершеннолетних членов семьи: 

________________ ( _______________________ ) 

________________ ( _______________________ ) 

________________ ( _______________________ ) 

________________ ( _______________________ ) 

«____» _____________ 201__ год           Подпись заявителя: _______________________ 

Приложение № 2 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по приему  заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях

на территории городского поселения Октябрьское
РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ 
для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Принято от ___________________________________________________________________ 

(ФИО)

проживающего по адресу: ______________________________________________________ 

	№
	Наименование документа 
	Количество документов
	Количество документов 

в листах 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата: __________________ Принял(а): ___________________/________________________ 

                                                                            (подпись, Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего принятие на учет) 

Расписка получена: __________________       _____________________/_______________________

                                                                                         (Дата)                                                              (подпись, Ф.И.О. заявителя) 

Приложение № 3

 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

по приему  заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях

на территории городского поселения Октябрьское
(указывается дата и номер исходящего) 



(указывается Ф.И.О. заявителя)
(указывается адрес заявителя)

ВЫПИСКА из протокола от «___»______201_г. №_____

о принятии в качестве нуждающихся в жилых помещения
В соответствии с Положением о порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а также о порядке предоставления жилых помещений по договорам социального найма на территории городского поселения Октябрьское, утвержденным решением Совета Депутатов от 17 августа 2011 года N 155, на основании представленных документов общественная жилищная комиссия при администрации городского поселения Октябрьское РЕШИЛА:

1. Признать  (Ф.И.О. заявителя) и членов его семьи малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемым по договору социального найма на основании ч. 2 ст. 49 ЖК РФ.
2. Принять (Ф.И.О. заявителя) с составом семьи (Ф.И.О. год рождения, родственные отношения) на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на основании п._____  ч.______ ст. 51 ЖК РФ.

3. Определить очередность исходя от даты регистрации заявления ________________.

                                                                                                                     (дата подачи заявлении)

Решение принято на заседании общественной жилищной комиссии при администрации городского поселения Октябрьское (дата проведения заседания) (протокол № _____).

Секретарь комиссии                                                                                        ________________


Приложение № 4

 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

по приему  заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях

на территории городского поселения Октябрьское
(указывается дата и номер исходящего) 



(указывается Ф.И.О. заявителя)
(указывается адрес заявителя)

ВЫПИСКА из протокола от «___»______201_г. №_____

об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
В соответствии с Положением о порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а также о порядке предоставления жилых помещений по договорам социального найма на территории городского поселения Октябрьское, утвержденным решением Совета Депутатов от 17 августа 2011 года N 155, на основании представленных документов общественная жилищная комиссия при администрации городского поселения Октябрьское РЕШИЛА:

На основании пункта ____ статьи 54 Жилищного кодекса РФ отказать (Ф.И.О заявителя) в принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, так как  (указываются обоснованные причины отказа)
Решение принято на заседании общественной жилищной комиссии при администрации городского поселения Октябрьское (дата проведения заседания) (протокол № _____).

Секретарь комиссии                                                                                        _____________

Приложение № 5
к административному регламенту

«Прием документов, заявлений, а так же 

постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых посещениях 

на территории городского поселения

 Октябрьское»
БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 
«Прием документов, заявлений, а так же постановка граждан на учет 
в качестве нуждающихся в жилых посещениях

на территории городского поселения Октябрьское»
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Рассмотрение заявления специалистом  отдела














Регистрация поступившего обращений (заявлений) и документов





Направление уведомления об отказе в оказании муниципальной услуги





Отказ в оказании муниципальной услуги, согласно п. 2.9. и 2.10.





Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых посещениях





Подготовка проекта  постановления о поставки на учет в качестве нуждающихся в жилых посещениях








Обращение заявителя  с пакетом документов, согласно пункта 2.8. 














Рассмотрение заявления на жилищной комиссии









































Отказ в постановке на учет





Направление уведомления об отказе в оказании муниципальной услуги
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