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постановлением администрации 

МО «Мошинское» 

от ___________ года № ____,

Административный регламент предоставления муниципальной услуги

 «Признание граждан малоимущими в целях предоставления 

им жилых помещений по договорам социального найма»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации МО «Мошинское» (далее – орган) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.


2. Предоставление  муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


 1)
регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


 2)
подготовка запрашиваемой информации, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;


 3)
выдача документа о признании граждан малоимущими, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1.2.  Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги


4.
Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое лицо.


5.
От имени заявителя, указанного в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:

1)
представитель гражданина при предоставлении доверенности, оформленной надлежащим образом;

2)
законный представитель гражданина.
1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги
6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- по телефону;
- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации; 

 -       на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
 - на официальном сайте органа в информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”;

 - при личном обращении заявителя;

 - в помещениях органа (на информационных стендах).


7.
При информировании по телефону, по почте (путем обращения заявления с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1)
сообщается следующая информация:

-
контактные данные органа (почтовый адрес, номер телефона для справок);

-
график работы органа с заявителями;

-
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

2)
осуществление консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

При обращении заявителей в письменной форме запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».


8.
На официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети “Интернет” размещается следующая информация:

-
текст настоящего административного регламента;

-
контактные данные органа, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

-
график работы органа с заявителями;

-
образцы заполнения заявителями бланков документов;

-
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

-
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается:

-    информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

-    информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 № 408-пп.


9.
В помещениях органа (на информационных стендах) размещается следующая информация:

1)
график работы органа с заявителями;

2)
фамилия, имя, отчество должностных лиц (муниципальных служащих), исполняющих муниципальную услугу;

3)
блок-схема предоставления муниципальной услуги;

4)
образец запроса;

5)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

11.
Полное наименование муниципальной услуги: признание граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма 

Краткое наименование муниципальной услуги: признание граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений.


12.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Мошинское».
Муниципальная услуга предоставляется в рамках межведомственного взаимодействия совместно с организациями (поставщиками):

 1) ГКУ Архангельской области «Центр занятости населения по Няндомскому району» по предоставлению сведений о регистрации в службе занятости неработающих граждан трудоспособного возраста и размере выплат;

2) ГУ «Управление Пенсионного Фонда РФ» по предоставлению справки о размере пенсий;

3) Управлением Федеральной службы судебных приставов по Архангельской области по предоставлению справки об отсутствии алиментов;
4) Межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы № 5 по Архангельской области и Ненецкому автономному округу по предоставлению:

 -  справки об имуществе и транспортных средствах, принадлежащих на праве собственности гражданину-заявителю и членам его семьи; 
-   копий налоговых деклараций о доходах за расчетный период, заверенных налоговыми органами (если гражданин в соответствии с законодательством о налогах и сборах обязан подавать декларацию);

 5) ГКУ Архангельской области  «Отделение социальной защиты населения по Няндомскому району» по предоставлению размеров пособий по уходу за ребенком, ежемесячных детских пособий, социальных доплат к пенсии, пособий на ребенка, не посещающего МДОУ, пособий детям и женам военнослужащих, многодетным семьям;

6) Государственным унитарным предприятием Архангельской области "БТИ" Няндомский филиал "Бюро технической инвентаризации" по предоставлению справки о стоимости имущества (жилое помещение, дача, гараж и иное строение, помещение и сооружение), находящегося в собственности  и подлежащего налогообложению;
7) Федеральным бюджетным учреждением "Кадастровая палата" по Архангельской области и Ненецкому автономному округу по предоставлению документов (сведений) о стоимости принадлежащего земельного участка;

8) Няндомским межрайонным отделом «Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Архангельской области и НАО» по предоставлению копий документов из органов, осуществляющих регистрацию имущественных прав, подтверждающих правовые основания владения гражданином-заявителем и членами его семьи подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности  на территории РФ;

9) Территориальным органом Федеральной миграционной службы РФ по предоставлению выписки из домовой книги с места жительства (для частных домов).


13.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс  Российской Федерации;

- Семейный кодекс  Российской Федерации;


- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";


- Федеральный закон от 24 октября 1997 года № 134-ФЗ «О прожиточном минимуме в Российской Федерации»;

- Закон Архангельской области от 20 сентября 2005 года № 78-5-ОЗ "О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений и порядке признания граждан малоимущими в Архангельской области";


- Постановление главы администрации Архангельской области от 30.12.2005 года № 243 "Об утверждении методики расчёта показателей, необходимых для признания граждан малоимущими и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма";

-  закон Архангельской области от 19 сентября 2001 года № 64-8-ОЗ «О прожиточном минимуме в Архангельской области»;


- Постановление Правительства Архангельской области об утверждении величины прожиточного минимума в Архангельской области (на соответствующий квартал);


- Устав муниципального образования «Мошинское».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
14. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в орган:

1) запрос, который должен содержать фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, с приложением письменного согласия гражданина на обработку его персональных данных, заверенного муниципальным органом; 

2) подлинники и копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи заявителя (паспорта и свидетельства о рождении детей, не достигших 14 лет);
3) подлинники и копии документов о наличии родственных отношений либо иных обстоятельств, свидетельствующих о принадлежности гражданина к семье заявителя (свидетельство о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), свидетельство об опеке);

4) справку о составе семьи по месту регистрации граждан;

5) документы, подтверждающие сведения о доходах за 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения за муниципальной услугой, каждого члена семьи.

14.1. К документам, указанным в пункте 14, могут быть приложены следующие документы:

1) оригиналы и копии документов, подтверждающих право собственности на жилое помещение;

2) оригиналы документов из органов, осуществляющих регистрацию имущественных прав, подтверждающих правовые основания владения заявителем и членами его семьи подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности  на территории РФ, представляемые на каждого члена семьи заявителя;

3) подлинники и копии документов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на правах собственности гражданину-заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему гражданину-заявителю налогооблагаемого недвижимого имущества;

4)  документы, подтверждающие сведения о принадлежности гражданину-заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему гражданину-заявителю на правах собственности транспортного средства, и заключения эксперта о стоимости транспортного средства;

5) выписка из домовой книги по месту регистрации граждан.

15. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14 настоящего административного регламента, составляется по форме в соответствии с приложением 2  к настоящему административному регламенту.


Документы, предусмотренные пунктом 14 настоящего административного регламента, предоставляются заявителем в администрацию МО «Мошинское», почтовый адрес: ул. Набережная, дом 3, д. Макаровская, Няндомский район, Архангельская область, 164224; адрес сайта администрации города: www.moshinskoe.ru ; телефон для справок 8(81838) 5-11-40; график работы: рабочие дни с 8.00 до 17.00 час., в пятницу до с 8.00 до 14.00 час., перерыв с 12.30 до 14.00 час.).


15.1 Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

15.2 Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления Услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме и представляется в администрацию МО «Мошинское»;

15.3 Документы предоставляются заявителем в оригинале, сканированной копии, заверенной копии в одном экземпляре каждый.

2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
16.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

1)
лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;

2)
заявитель не представил запрос в соответствии с подпунктом 1 пункта 14 настоящего административного регламента;

3)
текст запроса не поддается прочтению;

4)
наличие серьёзных повреждений в документах, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

5) заявитель не представил документы в соответствии с подпунктами 2-5 пункта 14 настоящего административного регламента.
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

         17.
Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1)
регистрация запроса заявителя и передача его руководителю органа, уполномоченного предоставлять муниципальную услугу – в день поступления заявления;

2)
исполнение запроса – 27 дней со дня (момента) регистрации запроса заявителя. 

3)
Выдача документов о признании  граждан малоимущими либо письменного мотивированного отказа в признании – 3 дня со дня (момента) окончания исполнения запроса.


18.
Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 дней со дня поступления запроса.


2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги


19.
Основаниями для отказа муниципальной услуги являются:

- смерть получателя муниципальной услуги;

- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи личного заявления;

- отсутствие либо несоответствие представленных документов, предусмотренных пунктом 16 настоящего регламента установленным требованиям;

- представление заявителем недостоверных сведений, поддельных документов;

- представлены документы, которые не подтверждают, что размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, ниже установленных пороговых значений.

Оснований для приостановления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

20.
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.6.
 Результаты предоставления муниципальной услуги


21.
Результатом предоставления муниципальной услуги является признание граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги


22.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявлений осуществляется в рабочем кабинета органа.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные столами и стульями для возможности оформления документов.
2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

23. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3. настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

- размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности направлять запросы с прилагаемыми к ним документами о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

- 

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

-
обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Единым портале государственных и муниципальных услуг (функций).

4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.


24. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие обоснованных жалоб (претензий) заявителей; 

3) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.

3. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги


25.
 Документы для оказания муниципальной услуги заявители представляют в отдел по территориальному округу по месту жительства гражданина. 

Основанием для приёма документов является представление специалисту документа, удостоверяющего личность, и заявления о  предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в приложении № 3 к настоящему регламенту. Данное заявление подписывается всеми совершеннолетними дееспособными членами семьи гражданина-заявителя.

Заявления о признании малоимущими в целях постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях должны подаваться лично заявителями. 

Интересы недееспособных граждан при признании  может представлять законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов детской опеки). 

Специалист  на основании представленных документов проверяет:

наличие всех необходимых у заявителя документов;

правильность заполнения заявления и других представленных документов;

актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

соответствие документов следующим требованиям:

текст документа должен быть написан ручкой с черными или синими чернилами разборчиво,

фамилия, имя, отчество заявителя должны указываться полностью и соответствовать паспортным данным,

в документах не должно быть подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений,

в документе не должно быть серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.

При установлении факта отсутствия необходимых документов должностное лицо, осуществляющее приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков.  

При отсутствии у заявителя правильно заполненного заявления специалист  оказывает заявителю помощь в написании заявления. 

  Время приёма необходимых документов у гражданина, оценка документов, их полноты, достаточности не должны превышать 20 минут. 

При наличии полного пакета необходимых документов специалист заверяет копии документов, возвращает оригиналы заявителю, после чего вносит в журнал регистрации входящих документов запись о приёме документов в соответствии с правилами регистрации. 

Заявителю выдается расписка (приложение № 8 к настоящему регламенту) в получении документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента.

При представлении заявителем неполного пакета необходимых документов, в их приёме отказывается.


Результатом оказания административной процедуры является регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале обращений граждан.


26.
Рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем, принятие решения о признании (отказе в признании) граждан малоимущими.

Основанием для рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является их регистрация. 

В отношении каждой семьи гражданина-заявителя (каждого одиноко проживающего гражданина-заявителя) специалист отдела формирует учётное (регистрационное) дело: на бумажном и электронном носителях информации.

Специалист отдела проверяет комплектность документов, соответствие и действительность представленных сведений. Если заявителем не представлены документы, которые он вправе представить самостоятельно, специалист  формирует и направляет запросы в соответствующие организации о предоставлении необходимых сведений.

В случае необходимости специалист инициирует проверку отдельных сведений, представленных заявителем.

После проверки представленных документов специалист производит расчёт показателей:

размера среднемесячного совокупного дохода, приходящегося на каждого члена семьи гражданина-заявителя;

стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению; 

пороговое значение дохода, приходящегося на каждого члена семьи гражданина-заявителя;

пороговое значение стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению.

Виды доходов, учитываемых при решении вопроса о признании граждан малоимущими для принятия на учёт и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма, указаны в приложении.

Доходы, сведения о которых представлены заявителями, учитываются в объёме, остающемся после уплаты всех налогов и сборов, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Перечень имущества, находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению, учитываемого при решении вопроса о признании граждан малоимущими для принятия на учёт и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма, указан в приложении к настоящему регламенту.

Основанием для принятия решения о признании (отказе в признании) граждан малоимущими является получение всех необходимых сведений и расчёт показателей.

При получении всех необходимых сведений и при наличии расчётных показателей ниже пороговых значений, специалист отдела принимает предварительное решение о признании гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина-заявителя малоимущими. 

При принятии положительного решения специалист отдела по территориальному округу готовит справку малоимущей семьи (малоимущего одиноко проживающего гражданина) для постановки на учёт и предоставления жилых помещений по договору социального найма (далее – справка). Оформленная справка с приложением учётного (регистрационного) дела семьи гражданина-заявителя (одиноко проживающего гражданина-заявителя) передается начальнику отдела для его подписания.

Подписанное начальником отдела справка малоимущей семьи с приложением учётного (регистрационного) дела семьи гражданина-заявителя (одиноко проживающего гражданина-заявителя) возвращается специалисту. 

В случае установления фактов несоответствия (противоречия)  представлен​ных документов установленным требованиям, а также в случаях, когда расчётные показатели превышают пороговые значения, специалист отдела готовит заявителю решение об отказе в признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей для постановки на учёт и предоставления жилых помещений по договору социального найма (далее - решение об отказе в признании семьи малоимущей). Оформленное   решение об отказе в признании семьи малоимущей с приложением учётного (регистрационного) дела семьи гражданина-заявителя (одиноко проживающего гражданина-заявителя) передается начальнику отдела для его подписания. 

Подписанный начальником отдела документ об отказе с приложением учётного (регистрационного) дела семьи гражданина-заявителя (одиноко проживающего гражданина-заявителя) возвращается специалисту отдела по территориальному округу. 

Результатом оказания административной процедуры является принятие решения о признании (отказе в признании) семьи гражданина-заявителя (одиноко проживающего гражданина-заявителя) малоимущими.


27.
Выдача документов о признании  граждан малоимущими либо письменного мотивированного отказа в признании.

Основанием для выдачи документов о признании  граждан малоимущими либо письменного мотивированного отказа в признании является принятие решения о признании (отказе в признании) семьи гражданина-заявителя (одиноко проживающего гражданина-заявителя) малоимущими.

Справка малоимущей семьи (решение об отказе в признании семьи малоимущей) регистрируется в журнале учёта регистрации выданных документов о признании (отказе в признании) граждан малоимущими. 

В течение 3-х дней после подписания справки малоимущей семьи (решения об отказе в признании семьи малоимущей) специалист извещает гражданина-заявителя о выдаче ему документа о признании (отказе в признании) малоимущими в устной форме (по телефону) или почтовым отправлением в адрес, указанный в заявлении.

Справка малоимущей семьи (решение об отказе в признании семьи малоимущей) выдаётся лично,  под подпись в журнале выдачи документов о признании (отказе в признании) малоимущими.

4. Контроль за исполнением административного регламента


28.
Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой  муниципального образования в следующих формах:

-
текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

-
рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.


29.
Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляется в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.


30.
Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и в судебном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также его должностных лиц (муниципальных служащих)


31.
Заявитель имеет право обратиться с жалобой (претензией) в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

-
необоснованный отказ муниципального служащего органа в приеме документов у заявителя;

-
необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или выдаче ее результата;

-
наличие ошибок, опечаток и иных неточностей в результате предоставления муниципальной услуги;

-
нарушение прав или законных интересов заявителя, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


32.
Жалобы (претензии), указанные в пункте 31 настоящего административного регламента, подаются на решение и действия (бездействие) должностного лица, предоставившего муниципальную услугу, - главе муниципального образования (почтовый адрес: ул. Набережная, дом 3, г. Няндома, Архангельская область, 164224; адрес сайта администрации города: www.moshinskoe.ru ; телефон для справок 8(81838) 5-11-40; график работы: рабочие дни с 8.00 до 17.00 час., в пятницу до с 8.00 до 14.00 час., перерыв с 12.30 до 14.00 час.).


33.Жалоба (претензия) заявителя должна содержать следующую информацию:

1)
наименование органа, или фамилии, имени и отчества должностного лица, или должности должностного лица, которому адресована жалоба (претензия);

2)
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес (или адрес электронной почты) гражданина, подающего жалобу (претензию), либо наименование и место нахождения (а также при наличии адрес электронной почты) юридического лица, подающего жалобу (претензию);

3)
суть жалобы (претензии), в том числе причины несогласия с обжалуемым решением или действием (бездействием), и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

4)
личную подпись гражданина, подавшего жалобу (претензию), либо личную подпись руководителя юридического лица, подавшего жалобу (претензию) (в отношении жалоб (претензий) в письменной форме);

5)
дату подачи жалобы (претензии).


34.
Поступившая жалоба (претензия) заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб (претензий) осуществляется должностным лицом, указанным в пункте 32 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу (претензию) муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.


35.
При рассмотрении жалобы (претензии) должностное лицо:

1)
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу (претензию);

2)
запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы (претензии) документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.


36. Срок рассмотрения жалобы (претензии) подлежит рассмотрению в течение 15 календарных дней со дня регистрации жалобы. Жалобы, поданные неуполномоченному должностному лицу или в неуполномоченный орган, в течение семи календарных дней со дня регистрации жалобы направляются с уведомлением лица, направившего жалобу, о переадресации жалобы.

37.
По результатам рассмотрения жалобы (претензии) должностное лицо, указанное в пункте 32 настоящего административного регламента, принимает одно из следующих решений:

1)
об удовлетворении жалобы (претензии) и устранении нарушений прав заявителя;

2)
об отказе в удовлетворении жалобы (претензии) в случае признания жалобы (претензии) необоснованной;

3)
об отказе в удовлетворении жалобы (претензии) по существу:

а)
если в жалобе (претензии) не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу (претензию), а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу (претензию);

б)
если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в)
если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению;

г)
если в жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д)
если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.


38.
В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 37 настоящего административного регламента, подготавливается ответ на жалобу (претензию), который подписывается должностным лицом, рассмотревшим её.

В случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 37 настоящего административного регламента, подготавливается соответствующее уведомление, которое подписывается должностным лицом, рассмотревшим жалобу (претензию), при условии, что фамилия и почтовый адрес гражданина, наименование и место нахождения юридического лица поддаются прочтению.

Ответ на жалобу (претензию) или уведомление направляется почтовым отправителем заявителю, подавшему жалобу (претензию) в письменной форме, либо направляется в форме электронного документа заявителю, подавшему жалобу (претензию) в электронной форме. 
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ЗАПРОС   

о признании  малоимущими в целях постановки на учет 

в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма  


1.    Я,  _________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
дата рождения « ____ » _______________ ___________ года,
Адрес места жительства _____________________________________________________________________________________

(район, город, село, поселок, деревня, проспект. улица, дом, корпус, квартира)
________________________________________________________________________________

Адрес регистрации _______________________________________________________________

(район, город, село, поселок, деревня, проспект, улица, дом, корпус, квартира)

________________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность ___________________ _____________ ______________
(наименование)
(серия)
(номер)
________________________________________________________________________________
                                                                                 (когда и кем выдан)

2. Являюсь собственником, являюсь нанимателем, проживаю на условиях поднайма

                                          (нужное подчеркнуть)

жилого помещения по адресу: _____________________________________________________, 

___________________________________________________( указать тип площади и ее размеры)

            Прошу на основании представленных документов признать меня (мою семью)  малоимущим (ми) в целях постановки на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

     3. Для признания малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, сообщаю следующую информацию:

         Состав семьи (указываются все члены семьи, зарегистрированные по данному адресу):

	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Степень 
родства

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


 Члены семьи, зарегистрированные по другим адресам:
	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество   
	Дата   
рождения 
	Степень 
родства  
	Адрес регистрации  

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	


          Состав семьи ___ человек.

         4. К заявлению прилагаю документы, являющиеся основанием для определения размера дохода и стоимости имущества, учитываемых при  подтверждении статуса малоимущей семьи в целях постановки на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:

· копии документов, удостоверяющие личность, ______ шт.;

· справка о составе семьи, ______ шт.;

· документы о составе семьи (о заключении брака, судебные решения и др.), ______ шт.;

· копии документов из органов, осуществляющих регистрацию имущественных прав, подтверждающих правовые основания владения и подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности, ______ шт;

· копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы, ______ шт; 

· копии документов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на правах собственности налогооблагаемого недвижимого имущества, ______ шт;

· копии документов, подтверждающих сведения о принадлежности на правах собственности транспортного средства, и заключение эксперта о стоимости транспортного средства, ______ шт;.
· сведения о доходах семьи, ______ шт.

Всего документов, _________шт. 

5. Размер среднемесячного совокупного дохода, приходящегося на каждого члена семьи на основании представленных сведений  ______________________руб., 

    Пороговое значение размера дохода семьи   ____________________руб.

Стоимость налогооблагаемого имущества, находящегося в собственности семьи на основании представленных сведений ___________________руб.

    Пороговое значение стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению ____________________руб.
          6. Подтверждение семьи (подписывается всеми совершеннолетними членами семьи):

         Я (мы) подтверждаю(ем), что сведения, представленные в заявлении о составе семьи, доходах членов семьи, перечне налооблагаемого имущества, соответствуют действительности. 

         В течение расчетного периода никаких гражданско-правовых сделок с налогооблагаемым имуществом не  производил (ли). 

          Других доходов и имущества, кроме указанных в данном заявлении и прилагаемых документах, я и члены моей семьи за расчетный период не имели.

        Я (мы) осознаю(ем), что за предоставление недостоверных сведений я (мы) несу(ем) ответственность в соответствии с законодательством РФ.

        При изменении сведений, представленных в данном заявлении, которые влияют на определения статуса малоимущей семьи в целях постановки на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, обязуюсь сообщить об этом в течение 1 месяца после наступления указанных событий в Управление городского хозяйства, транспорта и энергетики администрации МО «Мошинское»..

         Я(мы) даю(ем) согласие на проведение проверки управлением подлинности представленных документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, органы, осуществляющие государственную регистрацию индивидуальных предпринимателей, налоговые и таможенные органы, органы и учреждения федеральной государственной службы занятости населения, организации связи, другие органы и организации.

      Я (мы) подтверждаю(ем) свое согласие на обработку моих(наших) данных, включающих фамилию, имя, отчество, пол, дату и место рождения, адрес, паспортные данные, данные свидетельства о рождении ребенка (детей), контактный телефон, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессию, доходы, и другую информацию, указанную в заявлениях и документах, предоставляемых мной специалисту управления, в целях признания малоимущими для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории муниципального образования «Город Коряжма» (далее - согласие).

Предоставляю специалисту управления право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая: сбор; систематизацию; накопление; хранение; уточнение; использование; передачу кругу лиц, определенным соглашениями и нормативно-правовыми актами, обезличивание; блокирование; уничтожение моих персональных данных, в том числе с применением средств автоматизированной обработки.
Настоящее согласие действует бессрочно.

Дата обращения   "___" __________ 20___г.

Подпись заявителя ____ _________________(______________________)

                                                                                расшифровка подписи

Подписи членов семьи: 

	ФИО
	Личная подпись

	
	

	
	

	
	

	
	


Заявление и прилагающие к нему документы приняты
 «________» ________________ 20_____г.
Специалист управления  ___________________       (__________________)

                                                                (подпись)                            ( расшифровка подписи) 

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

 «Признание граждан малоимущими в целях предоставления 

им жилых помещений по договорам социального найма»
Виды доходов, 

учитываемых при отнесении граждан к малоимущим

для принятия на учёт и предоставления им жилых помещений

по договорам социального найма

1. При расчёте дохода, приходящегося на каждого члена семьи гражданина-заявителя, или дохода одиноко проживающего гражданина-заявителя в целях признания граждан малоимущими для принятия на учёт и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма учитываются все виды доходов, полученные гражданином-заявителем и каждым членом его семьи или одиноко проживающим гражданином-заявителем в денежной и натуральной форме, в том числе:

а) все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка;

б) средний заработок, сохраняемый в случаях, предусмотренных трудовым законодательством;

в) компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей;

г) выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников;

д) социальные выплаты из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников. К указанным выплатам относятся:

пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров;

ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;

стипендии, выплачиваемые обучающимся в образовательных учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах;

пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;

ежемесячное пособие на ребенка;

ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего возраста;

ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту военной службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;

ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

надбавки и доплаты ко всем видам выплат, указанных в настоящем подпункте, и иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления муниципальных образований субъектов Российской Федерации, организациями; 

е) доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности семье (отдельным ее членам) или одиноко проживающему гражданину-заявителю, к которым относятся:

доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств;

доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, птицы, пушных зверей, пчел, рыбы);

ж) другие доходы семьи или одиноко проживающего гражданина-заявителя, в которые включаются:

денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации;

единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы;

доходы от работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;

материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту;

авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования;

доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства;

доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организаций;

алименты, получаемые членами семьи гражданина-заявителя или одиноко проживающим гражданином-заявителем;

проценты по банковским вкладам;

наследуемые и подаренные денежные средства;

денежные эквиваленты полученных членами семьи гражданина-заявителя или одиноко проживающим гражданином-заявителем льгот и социальных гарантий, установленных органами государственной власти Российской  Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления муниципальных образований субъектов Российской Федерации, организациями.

2. В доходы граждан также включаются следующие виды доходов:

а) денежные эквиваленты предоставляемых гражданам льгот и компенсаций по оплате жилого помещения, коммунальных услуг и транспортных услуг, установленных органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления муниципальных образований субъектов Российской Федерации и организациями, в виде предоставленных гражданам скидок с оплаты;

б) денежные выплаты, предоставляемые гражданам в качестве мер социальной поддержки и связанные с оплатой жилого помещения, коммунальных или транспортных услуг, а также компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, выплачиваемые отдельным категориям граждан (суммы предоставленных субсидий на оплату жилого помещения, коммунальных и транспортных услуг);

в) компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, выплачиваемые отдельным категориям граждан;

г) денежные средства, выделяемые опекуну (попечителю) на содержание подопечного;

д) денежные средства из любых источников (за исключением собственных средств гражданина-заявителя, членов его семьи или одиноко проживающего гражданина-заявителя), направленные на оплату обучения гражданина-заявителя, членов его семьи или одиноко проживающего гражданина-заявителя в образовательных учреждениях;

е) доходы, полученные от заготовки древесных соков, сбора и реализации (сдачи) дикорастущих плодов, орехов, грибов, ягод, лекарственных и пищевых растений или их частей, других лесных пищевых ресурсов, а также технического сырья, мха, лесной подстилки и от других видов побочного лесопользования;

ж) доходы охотников-любителей, получаемые от сдачи добытых ими пушнины, мехового или кожевенного сырья или мяса диких животных;

з) суммы ежемесячных денежных выплат различным категориям граждан, выплачиваемых в соответствии со следующими законами:

Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

Федеральным законом от 12 .01.1995  № 5-ФЗ "О ветеранах";

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

Федеральным законом от 10.01.2002 № 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне";

Федеральным законом от 22.08.2004 № 122-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов "О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

областным законом от 10.11.2004 № 262-33-ОЗ "О мерах социальной поддержки ветеранов, граждан, пострадавших от политических репрессий, и иных категорий граждан";

и) суммы предоставленной государственной социальной помощи.

3. В доходы граждан не включаются:

а) единовременные страховые выплаты, производимые в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью гражданина, его личному имуществу и имуществу, находящемуся в общей собственности членов его семьи, а также ежемесячные суммы, связанные с дополнительными расходами на медицинскую, социальную и профессиональную реабилитацию в соответствии с решением учреждения государственной службы медико-социальной экспертизы;

б) компенсации материальных затрат, выплачиваемые безработным гражданам в связи с направлением на работу (обучение) в другую местность по предложению органов службы занятости в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации";

в) пособия на погребение, выплачиваемые в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле";

г) ежегодные компенсации и разовые (единовременные) компенсации, выплачиваемые различным категориям граждан в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в дефисах первом - пятом подпункта "з" пункта 2 настоящего приложения № 3.

4. Из дохода семьи гражданина-заявителя или одиноко проживающего гражданина-заявителя исключаются суммы уплачиваемых алиментов.

5. При расчете дохода, приходящегося на каждого члена семьи, не учитываются доходы следующих лиц, получаемые по месту их нахождения:

а) военнослужащих, проходящих военную службу по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат или матросов, а также военнослужащих, обучающихся в военных образовательных учреждениях профессионального образования и не заключивших контракта о прохождении военной службы;

б) лиц, отбывающих наказание в виде лишения свободы, лиц, в отношении которых применена мера пресечения в виде заключения под стражу, а также лиц, находящихся на принудительном лечении по решению суда;

в) лиц, пропавших без вести и находящихся в розыске;

г) лиц, проживающих в учреждениях интернатного типа на полном государственном обеспечении.

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Признание граждан малоимущими в целях предоставления 

им жилых помещений по договорам социального найма»
ПЕРЕЧЕНЬ

имущества, находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению, учитываемого при отнесении граждан к малоимущим для принятия на учет и предоставления

им жилых помещений по договорам социального найма

1. В целях признания граждан малоимущими для принятия на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма уполномоченным органом местного самоуправления учитывается стоимость имущества, находящегося в собственности таких граждан и членов их семьи и подлежащего налогообложению, в соответствии с законодательством:

а) жилые помещения, дачи, садовые домики в садоводческих товариществах, гаражи и иные строения, помещения и сооружения;

б) автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства;

в) суммы, находящиеся на счетах и вкладах в кредитных организациях, средства на именных приватизационных счетах физических лиц;

г) стоимость имущественных и земельных долей (паев), валютные ценности и ценные бумаги в их стоимостном выражении;

д) земельные участки, расположенные в пределах муниципальных образований, на территории которых введен земельный налог, а до принятия представительными органами муниципальных образований правовых актов о введении земельного налога - земельные участки сельскохозяйственного и несельскохозяйственного назначения, включая земельные участки, занятые строениями и сооружениями, участки, необходимые для их содержания.

2. При определении стоимости имущества граждан для принятия на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма не подлежит учету следующее имущество:

а) весельные лодки, а также моторные лодки с двигателем мощностью не свыше 5 лошадиных сил;

б) автомобили легковые, специально оборудованные для использования инвалидами, а также автомобили легковые с мощностью двигателя 
до 100 лошадиных сил (до 73,55 кВт), полученные (приобретенные) через органы социальной защиты населения в установленном законодательством порядке;

в) земельные участки площадью 1500 и менее квадратных метров, используемые гражданами для ведения садоводства или огородничества;

г) транспортные средства, находящиеся в розыске, при условии подтверждения факта их угона (кражи) документом, выдаваемым уполномоченным органом государственной власти.

3. При отнесении уполномоченным органом местного самоуправления граждан-заявителей к категории малоимущих имущество, признаваемое объектом налогообложения и находящееся в общей долевой собственности нескольких граждан или в общей долевой собственности граждан и юридических лиц, а также имущество, признаваемое объектом налогообложения и находящееся в общей совместной собственности нескольких физических лиц, подлежит учету только в случаях, если в соответствии с законодательством о налогах и сборах плательщиком налога на указанное имущество является гражданин-заявитель или члены его семьи.

4. При введении в действие новых налогов или расширении перечня имущества, подлежащего налогообложению в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, уполномоченный орган местного самоуправления сообщает гражданам, отнесенным ранее к категории малоимущих, о необходимости представления сведений о стоимости такого имущества для повторного определения общей стоимости имущества, подлежащего налогообложению и находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи.

5. При отмене соответствующих налогов или исключении имущества из перечня имущества, подлежащего налогообложению в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, уполномоченный орган местного самоуправления повторно определяет общую стоимость имущества, подлежащего налогообложению и находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи.

____________

Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Признание граждан малоимущими в целях предоставления 

им жилых помещений по договорам социального найма»
Справка малоимущей семьи

(малоимущего одиноко проживающего гражданина)

для постановки на учёт и предоставления жилых помещений по договору социального найма

№________ от __________

Дана___________________________________________________________

(фамилия, имя отчество гражданина-заявителя)

проживающему(ей) по адресу: г. Няндома, _______________________________

____________________________________________________________________,

в том, что он (она) и члены его (её) семьи, в составе:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество члена семьи
	Дата

рождения
	Статус

в семье

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7. 


	
	
	


признаны малоимущими в целях принятия на учёт и предоставления им жилого помещения по договору социального найма. 

Среднемесячный совокупный доход, приходящийся на каждого члена семьи _______________ руб.

Пороговое значение размера дохода , приходящееся на каждого члена семьи ______________  руб.

Стоимость налогооблагаемого имущества, находящегося в собственности семьи _______________ руб.

Пороговое значение стоимости имущества  _________ руб.

Начальник отдела     ______________      _________________

                                             (подпись)                                   (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Признание граждан малоимущими в целях предоставления 

им жилых помещений по договорам социального найма»
Решение об отказе в признании семьи 

(одиноко проживающего гражданина) малоимущей 

для постановки на учёт и предоставления жилых помещений 

по договору социального найма

от _______________ № ____________

Дано __________________________________________________________,

                                               (фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя)

проживающему(ей) по адресу: г. Архангельск, ____________________________

____________________________________________________________________,

в том, что он (она) и члены его (её) семьи в составе:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество члена семьи
	Дата 

рождения
	Статус 

в семье

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


не признаны малоимущими в целях принятия на учёт и предоставления им жилого помещения по договору социального найма, т.к. ____________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Начальник отдела   _______________           _____________________

                                            (подпись)                                                   (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

 «Признание граждан малоимущими в целях предоставления 

им жилых помещений по договорам социального найма»
РАСПИСКА

о получении заявления и документов, необходимых для признания семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей 

От гр. ________________________________________________________,

проживающего по адресу: ____________________________________________,

паспорт ____________________ выдан _________________________________

                                              (серия, номер)                                                                                (кем и когда выдан)

получено заявление о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей с целью _____________________________________

___________________________________________________________________, 

с приложением к нему следующих документов:

1. ____________________________________________________________

2. ____________________________________________________________

3. ____________________________________________________________

4. ____________________________________________________________

5. ____________________________________________________________

6. ____________________________________________________________

7. ____________________________________________________________

Документы принял:  

    ______________________  __________ _________________    ____________

  (должность специалиста)             

  (подпись)            
(расшифровка подписи,)               
(дата приёма документов)

Выдача на руки (либо отправка по почте) решения об отказе в признании граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма – 3 дня со дня (момента) окончания исполнения запроса.








Исполнение запроса (в том числе подготовка проекта справки  о признании граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма  – 27 дней со дня (момента) регистрации запроса





Выдача на руки (либо отправка по почте) справки о признании граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма – 3 дня со дня (момента) окончания исполнения запроса








Регистрация запроса заявителя и передача его руководителю органа, уполномоченного предоставлять муниципальную услугу  – в день поступления запроса








Предоставление муниципальной услуги завершено





нет





да














