Утверждено
распоряжением Администрации
городского округа Эгвекинот
от  21.02. 2017 г. № 92 -ра
Положение
об отделе муниципальных закупок Управления промышленной и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Эгвекинот
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об отделе муниципальных закупок Управления промышленной и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Эгвекинот (далее – Положение) определяет порядок и организацию деятельности отдела  муниципальных закупок Управления промышленной и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Эгвекинот.

1.2. Отдел  муниципальных закупок Управления промышленной и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Эгвекинот (далее ​- отдел) является структурным  подразделением Администрации городского округа Эгвекинот (далее - Администрация) образованным для организации работы в сфере закупок для муниципальных нужд, и входит в состав Управления промышленной и сельскохозяйственной политики.
1.3. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Чукотского автономного округа, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Чукотского автономного округа, Уставом городского округа Эгвекинот, постановлениями и распоряжениями Главы городского округа Эгвекинот, Положением об Администрации, постановлениями и распоряжениями Администрации, решениями Совета депутатов городского округа Эгвекинот, а также настоящим Положением.
1.4. Отдел в своей деятельности подчиняется и подотчетен первому заместителю Главы Администрации городского округа Эгвекинот, а в его отсутствие - лицу, его замещающему.
2. Задачи отдела
2.1. Основные задачи отдела направлены на обеспечение планирования, нормирования и осуществления закупок, товаров работ, услуг в целях повышения эффективности, результативности, обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере закупок для муниципальных нужд Администрации. 

3. Функции отдела
Для реализации основных задач отдел:
3.1. ведет работу по соблюдению законности в деятельности Главы Администрации городского округа Эгвекинот (далее – Глава Администрации) и защите их правовых интересов в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;
3.2. соблюдает порядок заключения договоров с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и контроль за их исполнением;
3.3. организует  претензионную работу с  поставщиками (подрядчиками, исполнителями) при нарушении ими договорных обязательств, контролирует проведение расчетов по  этим претензиям;
3.4. принимает участие в изменении или отмене правовых актов в сфере  закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд, изданных с нарушением действующего законодательства;
3.5. ведет работу по анализу и обобщению результатов рассмотрения претензий, судебных дел в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;
3.6. организует систематизированный учет, хранение, внесение принятых изменений в законодательные и нормативные акты. Обеспечивает доступ к ним пользователей на основе применения современных информационных технологий, средств вычислительной техники, коммуникаций и связи;
3.7. ведет работу по планированию закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;
3.8. ведет работу  по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
3.9. проводит мониторинг закупок  товаров, работ,  услуг для муниципальных нужд;
3.10. обеспечивает надлежащий учет, ведение и хранение документации в своем отделе (базы  данных,  договоры, доверенности и т.д.);
3.11. осуществляет  иные обязанности, предусмотренные Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной  системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

4. Права отдела
При осуществлении своей деятельности отдел  имеет право: 

4.1. запрашивать и получать от отделов и специалистов Администрации сведения и документы, необходимые для осуществления деятельности отдела;
4.2. привлекать с согласия руководителей отделов Администрации работников для разработки проектов муниципальных правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых отделом в соответствии с  возложенными на него функциями;
4.3. возвращать исполнителям на доработку документы, подготовлены с нарушением законодательства;
4.4. подписывать и визировать документы, связанные с деятельностью отдела;
4.5. участвовать в совещаниях при рассмотрении вопросов, входящих в компетенцию отдела;
4.6. давать рекомендации и разъяснения по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
4.7. вносить предложения по совершенствованию форм и методов работы отдела.
5. Организация деятельности отдела
5.1. Отдел возглавляет начальник отдела муниципальных закупок Управления промышленной и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Эгвекинот (далее – начальник отдела), назначаемый на должность Главой Администрации.



5.2. Начальник отдела осуществляет общее руководство деятельностью отдела на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел функций.


5.3.   Работники отдела являются муниципальными служащими.



5.4. Структура отдела  утверждается локальным актом Администрации.



5.5. Начальник отдела:



1) распределяет обязанности между работниками отдела;

2) отвечает за своевременное и квалифицированное выполнение основных функций отдела и полученных заданий;



3) способствует внедрению современных технических и информационных технологий в области муниципальных закупок;


4) реализует мероприятия по укреплению трудовой и исполнительской дисциплины, вносит предложения Главе Администрации о применении к работникам отдела мер поощрения и наложении взысканий в соответствии с действующим трудовым законодательством;



5) обеспечивает в коллективе отдела  конфиденциальность служебной информации.
6. Ответственность отдела


6.1. Отдел  в лице соответствующих должностных лиц и муниципальных служащих несет ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных задач и функций и состояние исполнительской дисциплины в отделе.



6.2. Начальник отдела  несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций, принятие мер по реализации предоставленных прав и трудовую дисциплину работников отдела.



6.3. Порядок привлечения к ответственности начальника отдела, муниципальных служащих отдела устанавливается действующим законодательством. 

7. Заключительные положения
7.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в соответствии с изменениями в действующее законодательство.

7.2. Положение об отделе  пересматривается при изменении структуры Администрации, непосредственно касающимся отдела.
